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Carta N°077 - 2022-GSG/MPCH

Senora:

BERTHA ROSALYN PENA ORMENO

ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO
Plaza de Armas

CIUDAD. -

ASUNTO: Hace de conocimiento Acuerdo de Concejo N°024-2022-MPCH
Presente. —
De nuestra especial consideracion:

Por medio del presente me dirijo a Ud., para hacer de su conocimiento que, de
conformidad con lo sefialado en el procedimiento, se CUMPLE con NOTIFICAR el
Acuerdo de Concejo N°024-2022-MPCH de fecha 06 de junio de 2022, sobre ratificacion
de la Ordenanza N°003-2022-MDPN de fecha 31 de enero de 2022, de la Municipalidad
Distrital de Pueblo Nuevo, Chincha, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo para conocimiento con la
finalidad de ejecutar lo establecido en el Articulo Primero del Acuerdo citada,
REMITIENDOSE dicho Acuerdo a fojas tres (03) para los fines pertinentes que
corresponda.

Sin otro particular, me suscribo de Ud., no sin antes expresarle las muestras de mi
especial consideracion y estima personal.

Atentamente.

DE CHIWCHA

ABOG. SAUL CASTILLA
TARIA GENERAL
o0 380. 50,0 AMPC

c.c
Archivo.
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ACUERDO DE CONCEJO N°024 -2022-MPCH
Chincha, 06 de junio del 2022.
EL CONCEJO PROVINCIAL DE CHINCHA

VISTOS: En Sesion Ordinaria de Concejo, virtual via zoom, de fecha 31 de mayo del
2022, el Oficio N° 028-2022-MDPN de fecha 17 de febrero de 2022 de la Municipalidad,
Distrital de Pueblo Nuevo, Chincha sobre Ratificacion de Ordenanza N°003-2022/MDPN
de fecha 31 de enero de 2022 que aprueba el TUPA de la Municipalidad Distrital de
Pueblo Nuevo, Chincha, Informe N°0573-2022-GAT/MPCH de la Gerencia de
Administracion Tributaria de fecha 13 de abril del 2022, Informe Legal N°760-2022-
GAJ/IMPCH, de la Gerencia de Asesoria Juridica de fecha 20 de abril, Memorandum
N°0331-2022-GM/MPCH, de la Gerencia Municipal, de fecha 26 de abril del 2022,
Informe N°0835-2022-GPP/MPCH, de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto de
fecha 28 de abril del 2022, Informe N°240-2022-GM/MPCH, de la Gerencia Municipal
de fecha 04 de mayo del 2022, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, modificado por el articulo tnico
la Ley de Reforma Constitucional — Ley N° 30305, establece que, las municipalidades
organos de gobierno local, con autonomia politica, econémica y administrativa en

auyfonomia radica en la facultad de ejercer actos de gob;erno admlmstratwos y de
~administracién con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 40° de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, las Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las
Municipalidades Distritales deben ser ratificadas por las Municipalidades Provinciales
. ¢, de su circunscripcion, para su vigencia y exigibilidad;

Que, la Municipalidad Distrital de Pueblo Nueveo, Chincha, aprobé la Ordenanza objeto
de la ratificacion, remitiéndose a la Gerencia de Administracion Tributaria, incluyendo
sus respectivos informes y documentos remitidos, generando el Informe N° 0573-2022-
GAT/MPCH de fecha 15 de abril de 2022 suscrito por la Lic. Adm., Maria \Vasquez Marin
en sus conclusiones y /o recomendaciones OPINANDO que 1. Es PROCEDENTE que
el Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Chincha apruebe la ratificacién
de la Ordenanza Municipal N°003-2022/MDPN, que aprueba el Texto Unico de
/Procedlmlentos Administrativos TUPA de |la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo:
2. Se derive el proyecto de Ordenanza Municipal indicado en el parrafo precedente a
Gerencia de Planificacién y Presupuesto para el dictamen respectivo y 3. Con el
men de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto elévense todos los actuados al
| Concejo para su debate y aprobacién, sefiala dicho informe;

e Legal N° 760-2022-GAJ/MPCH de fecha 20 de abril del 2022 suscrito
esoria Juridica sefala que el Articulo 39° de la Ley N° 27972, Ley
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Organica de Municipalidades, respecto a las normas municipales, indica “Los concejos
municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacion de ordenanzas
y acuerdos y, el Articulo 40° de la misma norma legal citada, respecto a las Ordenanzas,
sefiala “Las ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales, en la materia
de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la
estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion
interna, la regulacion, administracion y supervision de los servicios publicos y las
materias en las que la municipalidad tiene competencia normativa: Que, los
procedimientos administrativos de las entidades deben estar contenidos
ordenadamente en el respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA
conforme al inc. 40.3 del Articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley
del procedimiento Administrativo general aprobado por el D.S N° 04-2019-JUS, el cual
establece: "40.3 Los procedimientos administrativos deben ser compendiados y
sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para
cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos
requisitos, salvo lo relativo a la determinacién de los derechos de tramitacion que sean
aplicables de acuerdo a la normatividad vigente” “... “ y considerando el Informe N°
0573-2022-GAT/MPCH de la Gerencia de Administracion Tributaria con la verificacion
efectuada de los procedimiento contenidos en el TUPA materia de ratificacion, en el
o_,-% unto 3 Analisis de los hechos y conclusiones, sefala que considerando que el objetivo
22 finalidad de la presente Ordenanza es dar cumplimiento a lo establecido en la Ley N°
U 2727972 yel TUO de laley N® 27444, conforme a las atribuciones del Concejo Municipal,
~ . “~Hecomienda se derive al Pleno del Concejo Municipal para su debate y aprobacion
et i .;./ PINANDO que se considere factible |a ratificacion de la presente Ordenanza estando

gL a que cumple con los requisitos exigidos por la ley conforme al Informe N° 0573-2022-

GAT/MPCH_.;

Que, sometida a consideracion del Pleno del Concejo Municipal con fecha 31 de mayo

o\del 2022, puesto a debate y sometido a votacion, el Pleno por UNANIMIDAD aprobé

| - ratificar dicha Ordenanza N° 003-2022/MDPN de la Municipalidad Distrital de Pueblo
’Nuevo Chincha, sin observacion alguna;

Por las consideraciones expuestas y en uso de las facultades establecidas en la Ley N°
27972, Ley Organica de Municipalidades con el voto UNANIME del Pleno del Concejo
Municipal y con la aprobacion de la Dispensa de la Lectura del Acta: se ha dado el
siguiente:

ACUERDO:

ARTICULO PRIMERO. - Ratificar la Ordenanza N°003-2022/MDPN de fecha 31 de
enero de 2022, de la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo, Chincha, que aprueba el
to Unico de Procedimientos Administrativos de Ia Municipalidad Distrital de Pueblo
, Chincha, por las consideraciones indicadas.

SEGUNDO. - El presente Acuerdo ratificatorio para su vigencia, se
icionado al cumplimiento de su publicacién con el texto integro de la
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Ordenanza ratificada incluido el Informe Técnico, en los términos y plazos que senala la
ley. La aplicacion de la Ordenanza, materia de la presente ratificacion, sin la condicion
antes sefalada, es de exclusiva responsabilidad de los funcionarios de la Municipalidad
Distrital de Pueblo Nuevo, Chincha.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Secretaria General la publicacion de la
presente Ordenanza conforme a ley, notificandose a las Unidades Organicas
competentes para su conocimiento y fines pertinentes. Asi como su respectiva difusion
por parte de la Gerencia de Sistemas y Procesos su publicacion en el Portal Institucional

de la Municipalidad Provincial de Chincha. (www.municipalidadchincha.gob.pe
POR TANTO:

Mando se registre, comuniquese, publiqu

?“le\lci“.(
) 1 [0
VB g

GEREN

cumplase.

DE CHINCHA

[PROS Armando HUAMAN TASAVCO ™
» ) ALCALDE
¥
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 003-2022/MDPN
Pueblo Nuevo, 31 de enero de 2022.
LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA.

POR CUANTO: EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA,
EN SESION ORDINARIA VIRTUAL DE FECHA 18 DE ENERO DE 2022;

VISTO:
El Expediente admlnistrativo Ne 6959 2021 el Informe Legal N°® 0374-2021-MDPN-

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo establecido por el articulo 194° de la Constitucion Politica
al\ Peru, concordante con el Articule II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley
genica de Municipalidades, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia
afe tica econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que
& Constitucion Politica del Perd establece para las municipalidades, radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con ordenamiento juridico;

Que, el Concejo Municipal es un ente auténomo que se encuentra facultado de
acuerdo al articulo 99, numeral 3) de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, para
aprobar la organizacion interior y funcionamiento de la Municipalidad cuando el caso
amerite, debiendo para ello expandirse la Ordenanza respectiva, conforme lo senala el
articulo 410 de la misma ley.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es un Instrumento
de gestion, que conforme a lo establecido en el articulo 37° Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General debe contener la relacion de procedimientos respecto
de aquellos servicios prestados en exclusividad por la Entidad, la descripcion clara de los
requisitos exigidos, la calificacion de cada procedimiento entre otros aspectos de
importancia.

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N© 005-2018 PCM-SGP
se aprueba los Lineamientos para la Elaboracién y Aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA)

Que, mediante Decreto Legislativo N°© 1272 se modifica la Ley N© 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo;

Que, mediante Decreto Supremo 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad;

Av. Oscar R. Benavides N° 699 - Pueblo Nuevo

Teléfono: (056) - 265459 - 262301
www.munipnuevochincha.gob.pe
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Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se aprueba la metodologia de
simplificacién administrativa, proceso a través del cual se busca eliminar exigencias y
formalidades que se consideran innecesarias en los procedimientos que realiza la
ciudadania para lo cual se propone un modelo estandarizado.

Que, mediante el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS se aprobd el Texto Unico
Ordenado de La Ley N© 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, en adelante
TUO de la Ley N© 27444;

Que, mediante expediente administrativo N°® 6959-2021, se remite la propuesta
o nica del proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Qdunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo — Chincha;

ho N5

m o Que, a través del Informe Legal N® 0374-2021-MDPN-SAJ/GHA, de fecha 20 de
iciembre de 2021, la Sub Gerencia de Asesoria Juridica, estando a lo analizado
‘Precedentemente, es de opinion declarar PROCEDENTE el Proyecto de Ordenanza que
\Ilé rueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Diistrital de Pueblo Nuevo - Chincha, sefialando que se consigna la base legal de los
rocedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad por la Municipalidad;

en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 11° de la Resolucion de Secretaria de

aprobacion, de acuerdo a sus atribuciones conferidas en el numeral 8) del articulo 9° de
a Ley Organica de Municipalidades;

Que, mediante Informe N°® 002-2022-GM/MDPN, de fecha 19 de enero de 2022, la
Gerencia Municipal remite la CONFORMIDAD al proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo - Chincha y cumple
con trasladar el expediente al concejo municipal para proseguir el tramite de aprobacién
correspondiente, conforme establece el apartado 17.2.3 del numeral 17.2, del articulo 17
de la Resolucion de Secretaria de Gestion Pdblica de la Presidencia de Consejo de Ministros
N© 005-2018-PCM-SGP;

Que, la Gerencia Municipal emite opinién técnica favorable con que se anexa, al
Proyecto mencionado: El Reporte SUT del TUPA; la Exposicion de Motivos; las Tablas
ASME-VM y Resumen de Costos, debidamente visados; Formato A - Informe Resumen para
la Aprobacion del TUPA; Formato B - Sustentacién Legal y Técnica de Procedimiento
administrative y servicios prestados en exclusividad contenidos en el TUPA de la entidad y;
el Informe Técnico del Sustento de la Determinacién de Costos;

Estando a lo expuesto,; de conformidad a las facultades conferidas por el numeral 8)
del articulo 9° de la Ley N® 27972 - Ley Organica de Municipalidades, con la dispensa del
tramite de lectura y aprobacion del acta, el Concejo Municipal en Sesién Ordinaria Virtual
de fecha 31 de enero de 2022, acordé por MAYORIA aprobar la siguiente:

Av. Oscar R. Benavides N° 699 - Pueblo Nuevo
Teléfono: (056) - 265459 - 262301
www.munipnuevochincha.gob.pe
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QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO

ARTICULO 1.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA y los documentos sustentatorio
que en anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza.

-

ARTICULO 2.- DISPONER la tramitacion respectiva, mediante la Oficina de Secretaria
General el procedimiento de ratificacion ante la Municipalidad Provincial de Chincha,
conforme a los plazos que dispone las normas pertinentes vigentes.

ARTICULO 3.- DISPONER la PUBLICACION de la presente Ordenanza Municipal en el diario
de mayor circulacion de la Localidad y el texto integro de su contenido en el Portal
nstitucional: www.munipnuevochincha.gob.pe

.- DEJAR SIN EFECTO, cualquier otra disposicién que se oponga a lo dispuesto

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Cumplase.

E /) Cmm:mw “;
| ¥ __l,. f - v M

— },. pacl
Bertha Rosal . 1¥
- Mefgapgﬁa Dmm" )
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QBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" {Construccion de cercos de mas 20 m. de N° 73
langitud)

OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" {Demolicidn total de edificaciones) N® 75
OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" {Obras menores) N° 77
OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" {Ohras de cardcter militar, etc) N* 70
OBTENCION DE LICENCIA DE ERIFICACION - MODALIDAD 'B' (Vivienda unifamiliar, multifamiliar, N™ 81

condominios, etc)

OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" (Ampliacién o remodelacion) N® 83
OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B* (Demalicion parciat) N® 85
OBTENCION DE LIGENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B {Construccion de CErGos) N" 87
OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD *B" (Demolicion total) N*® 88
OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" (Edificaciones, locales, etc} NT 919
OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" (Demolicion totat) N® 95
OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" (Edificaciones fines de industria, etc) N 97
MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - N® 101
MODALIDAD "B"

MOBIFICACION DE PROYECTCS DE EDIFICACION ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - N 103
MODALIDAD "C" Y "D"

MODIFICACION DE PROYECTO APROBADC DE EDIFICACION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE N 105
EDIFICACION (ANTES DE SU EJECUCION) - MODALIDAD “A"

MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE ERIFICACION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE N 107
EDIFICACION (ANTES DE U EJECUCION) - MODAL IDAD "B*

MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE N 109
EDIFICACION {ANTES DE SU EIECUCION) - MODALIDAD "C" ¥ D"

PREDECLARATORIA DE EDIFICACION - MODALIDADES "A", "B", "C* ¥ *D" N° 111
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE ERIFICACION SIN VARIACIONES - MODALIDADES AN N° 113
g, ety ot

CONFORMIDAD DE OBRA Y DEGLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - MODALIDADES A" NY 115
Y "B"

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFIGAGION CON VARIACIONES - MODALIDADES N 117
"oty Dt

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES B, C v D: EVALUACION Y DICTAMEN POR N® 118
LA COMISION TECNICA

LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES NT 121
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION N 123
REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION N 125
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - Modalidad "A" N® 127
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - Modalidad "B" N® 130
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - Modalidad "C" N® 133

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - Modalidad "D"
MODIFICACION DE PROYECTOS APRGBADOS DE HABILITAGION URBANA, MODALIDADES A, B, Cy D
RECEPCION BE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES - MODALIDADES A, B, C yD
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIGEREN
BUSTANCIALES - MODALIDADES A, B, CyD

N° 136
N® 138
N® 141
N™ 143

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE
EXPANSION URBANA, O CON APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL

N® 145
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SUBDIVISION DE LOTE URBANO

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

VALORIZACION DE APORTES

DEMARCACION Y/O CERTIFICACION DE LOTES

CERTIFICADO DE FINCA RUINOSA

OTRAS APLICACIONES ¥ PLAZOS DE HABILITACION URBANA

ACUMULACION DE LOTES

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES

CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE LA EJECUCGION DE LA INSTALAGION DE LA INFRAESTRUCTURA
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES
AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USQ PUBLICO, PARA EL TENDIDO DE
TUBERIAS MATRICES Y BUCTOS (AGUA POTABLE, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA)
AUTORIZACIGN DE EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO, PARA LA CONSTRUCCION
DE CAMARAS DE REGISTRO, BUZONES, SUBESTACIONES ELECTRICAS Y OTROS, CASETAS Y/0
OTROS DEL RUBRO DE ERIFICACIONES

AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICQ, PARA LA COLOCACION Y/O
TRASLADO DE POSTES PARA REDES AEREAS DE TELEFONO, ENERGIA ELECTRICA Y SISTEMA DE
TELEVISION POR CABLE

AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS EN ARFAS DE USQ PUBLICO, PARA LA INSTALACION DE
TORRES DE ALTA TENSION ANTENAS PARABOLICAS Y/O SIMILARES EN ZONAS URBANAS O
RUSTICAS

AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS
ALYEOS DE LOS RIOS Y CANTERAS DENTRO DE LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE PUEBLO
NUEVO

AUTORIZACICN POR ROTURA Y REPARACION DE PISTA ASFALTICA

AUTORIZACION PARA APERTURA, MODIFICACION O CLAUSURA DE PORTONES, PUERTAS,
VENTANAS

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE PANELES MONUMENTALES O GLOBOS AEROSTATICOS
UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL

1.8 Industria, negecio y emprendimients

inspeccidn Tecnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establacimientos
objelo de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificacicnes posterior al inicic de actividades para establecimientos
objeto ce inspeccion clasificados con nivet de riesgo medic

Inspeccian Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo alto

thspeccidn Techica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establetimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo muy alto

Renavacion del certificadu de inspeccitn Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

Renovacion del certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacidn def certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientas objeto
de inspescion clasificados con nivel ds riesgo alto

Renovacion del certificado de inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeta

de inspeccion clasificados con nivel de riasgo muy alto

N° 147
N® 149
N® 151
N 163
N® 155
N" 157
N7 158
N® 161

N° 163

N® 165

N® 167

N" 168

N™ 171

N® 173

N® 175
N* 177




Evaluacion de condiciones de seguridad en espectdculos publicos depertivos y ne deportives (ECSE) con una N° 197
concurrencia de hasta 3,000 personas

Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos piiblicas deportivos ¥ no deportivos {ECSE} con una N° 198
concurrencia de mas de 3.000 personas

Duplicado del Certificado de tnspeccidn Téchica de Seguridad en Edificaciones N 201
UNIDAD DE TRANSPORTE PUBLICO
1.7 Transporte y vehiculos

RETIRO DEL VEHICULO MENOR YO CONDUCTOR DE LOS PADRONES DE LA PERSONA JURIDICA N° 203
INCLUSION ¥/0 SUSTITUCION DEL VEHICULO MENCR EN EL PADRON YEHICULAR DE LA PERSONA N® 205
JURIDICA AUTORIZADA

INCLUSION Y/O SUSTITUCICN DE CONDUCTORES DE VEHICULOS MENORES N 207
LIBERACION DE VEHICULOS MENORES INTERNADOS EN EL DEPOSITO MUNICIFAL N® 209
TARJETA DE CIRCULACION DE MOTOTAXIS N 211
RENOVACION DE TARJETA DE CIRCULACION DE MOTOTAX! N° 213
CONCESION Y/0 RENQVACION DE USO DE PARADERO DE VEHICULOS MENORES N® 215
REUBICACION DE PARADERQ DE VEHICULOS MENORES N® 217
AUTORIZACION ¥ OPERACION DEL SERVICIC DE MOTOTAXIS N* 219
INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR DE VEHICULOS MENORES - MOTOTAXIS N° 221

UNIDAD DE MEDIO AMBIENTE
1.8 Medio ambiente

REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE OPERADORES DE RESIDUOS SOLIDOS N® 223
REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE DE ORGANIZACIONES DE REGICLADORES PARA LA N® 225
RECOLECGION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE RESIDUGOS SOLIDOS

SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
1.9 Industria, negocio ¥ emprendimiento

LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO N® 227
LICENCIA DE FUNCICNAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO N" 229
{Con [TSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO N® 231
{Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTQO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
{Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previaj

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES {Con iTSE previa)

LICENC!A DE FUNGIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGC MEDIO (Con ITSE poesterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO {Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN ERIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGC MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTACIONES DE SERVICIOS, GRIFOS ¥ GASOCENTRO
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES

AUTORIZACION DE COLGCACION DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA EVENTUAL

AUTORIZACION DE INSTALACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN PROPIEDAD

Al O N R e 4] o o} < 2 o} o} o} o) < <} #% of oK oF 4 oF <} +¥ oK 4K o) X oF «}f o} <X oF X oF oK «X 4K ok 2§ «F of 2k X <} *R 2R S} ®



COCUCOOCOCOCOC0OTO0OCCOOOCOCOOCCO00OC000C0CO00RO00OCO0OCD

PRIVADA
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTQ PARA JUEGOS MECANICOS EN LUGARES REGULADOS
AUTORIZACION TEMPORAL DE FERIAS PARTICULARES

AUTORIZACION PARA PUESTOS EN FERIAS TRADICIONALES Y/O FESTIVAS, JUEGOS RECREATIVOS

Y/0 MECANICOS, TOMBOLAS YO KERMES

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE TOLDO O KIOSKO EN LA VIA PUBLICA

AUTORIZACICN PARA INSTALACION DE TELEFONOS PUBLICOS DENTRO OE LOCAL COMERCIAL
AUTORIZACION PARA LA REALIZAGION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NGO DEPORTIVOS EN
LOCALES Y PARGUE CERRADO

AUTORIZACION PARA CIRCOS, JUEGOS MEGANICOS, VEHICULOS INFANTILES MOTORIZADOS Y
SIMILARES (FIESTAS PATRONALES ¥ OTROS) POR 10 DIAS

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

1.10 Programas y ergenizaciones sociales

CERTIFICADO DE EXTREMA POBREZA,

UNIDAD DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO, NIRA Y ADOLESCENTE - DEMUNA
SERVICIO DE CONGILIACIONES EN DEMUNA

CAPACITACION Y BIFUSION DE DEMUNA

OTROS: Consejeria, Asistencia Psicologica, Asistencia Legal, Derivacion de casos por: Violencia Familiar,
Proxenetisma, Ofensas al pudeor publics, Violacion Sexual, Maltrato Infantil, Lesiones, Exposiciones a
sittaciones de riesgo.

ACTA DE COMPROMISO POR NORMA BE COMPORTAMIENTO (Maltrata infantit, Violencia famifiar)
ATENCION DE CAS0S EN RIESGO DE DESPROTECCION FAMILIAR DESDE LA DEMUNA

ACTA DE COMPROMISO DE RECONQCIMIENTO VOLUNTARIQ DE LA FILIACION EXTRAJUDICIAL DEL

NIFIO
UNIDAD DEL PROGRAMA DE VASO DE LECHE
INSCRIFCION DEL COMITE DEL VASO DE LECHE

INSGRIPCION DE BENEFICIARIOS AL PROGRAMA VASO DE LEGHE

UNIDAD DE REGISTRO CiVIL

1.11 ldentidad, nacimients, matrimonio, divorcia y defuncicn

INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS

INSCRIPCION ADMINISTRATIVA EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYORES DE 18 AROS
INSCRIPCION ADMINISTRATIVA EXTEMPORANEA DE MENORES DE EDAD

INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR MANDATO JUDICIAL ¥ NOTARIAL

CELEBRACION DE MATRIMONIO CivIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO CIVIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO DE PERUANO (A} CELERRADO EN EL EXTRANJERC
MATRIMONIO ARTICULO MORTIS

MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO

INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIO

INSCRIPCION DE DEFUNCION POR PARTE POLICIAL Y MINISTERIOQ PUBLICO

INSCRIPCION DE DEFUNCION POR MANDATO JUDICIAL

INSCRIPCION DE DEFUNCLON POR MUERTE PRESUNTA

INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL

EXPEDICION BE CERTIFICADO NEGATIVO DE NG INSCRIPCION DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y
DEFUNGION

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR OMISION DE SALVEDAD DE PARTIDAS DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO ¥ DEFUNCION

RECTIFICACION DE INSCRIFCION DE NACIMIENTO, MATRIMONIO ¥ DEFUNCION VIA
ABMINISTRATIVA POR ERROR NO ATRIBUIRLE AL REGISTRADGR

RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO POR ORDEN JUDICIAL

N° 257
N® 259
N° 261

N® 263
N® 265
N* 267

N® 269

N 271

N 273
N° 275
N" 277

N= 279
N°® 281
N°® 283

N® 285
N° 287

N° 288
N® 201
N" 293
N 2G5
N 287
N® 299
N 301
N 303
N° 305
N°® 307
N~ 309
N 311
N® 313
N° 315
N 317

N® 319

N* 321

N® 323
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INSCRIFCION DE RECONOQGCIMIENTO DE MATERNIDAD O PATERNIDAD POR ACTO DECLARATIVO N°® 325
RECONOGIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD POR ESCRITURA PUBLICA (Exiranjerg) N® 327
INSCRIPCION DE ANOTACIONES MARGINALES Y/O TEXTUALES DE NACIMIENTOS, MATRIMONIOS Y N® 329
DEFUNCIONES

INSCRIPCION DE ADOPCION POR MANDATO JUDICIAL, NOTARIALES Y ADMINISTRATIVAS N® 331
ANOTACION DE DIVORCIC EN EL ACTA DE MATRIMONIC N® 333
ANOTACGION DE FILIACION DE HIJO EXTRA MATRIMONIAL (RECONOCIMIENTO) N® 335
REPOSICION DE HECHOS VITALES N® 337
REPROGRAMACION DE CEREMONIA MATRIMOMNIAL MN” 338
REGISTRO DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD Y/Q EXCLUSION DE NOMBRES N* 341
SECCION N° 2: SERV!C!OS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N® 343
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

2.1 Gtros

EXPEDICION DE COPIAS SIMBLES Y CERTIFICADAS, DE ACTAS, Y CONSTANGIAS DE TRAMITE DE N” 344
DOCUMENTOS ¥ EXPEDIENTES EN EL ARCHIWO GENERAL U OTROS ARCHIVOS MUNICIPALES

REACTIVACION Y/O REACTUALIZACION DE EXPEDIENTES DECLARADOS EN ABANDONG M7 345
UNIDAD ORGANICA CORRESPONDIENTE

DESISTIMIENTO DE TRAMITE ADMINISTRATIVO Y/O RECURSO ADMINISTRATIVO N° 347

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
2.2 Trabajo y pensiones

COPIA DE BOLETAS DE PAGOS Y DESCUENTOS N 348
COPRiA DE CERTIFICADO DE TRABAJO N° 348
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE TRABAJC N® 350
COFPIA DE CONSTANCIA DE TRABAJO N* 351
DUPLICADC BE CONSTANCIA DE TRABAJO N= 352
COPIA DE RESOLUCION JEFATURAL NT 3563

SUB GERENCIA DE RENTAS

2.3 Tributacion y aduanas

CERTIFICADO DE CONTRIBUYENTE N- 354
COPIA DE AUTOVALUQ N® 355
CONSTANCIA PREDIAL DE CONTRIBUYENTE N° 358

CONSTANCIA DE NO TENER REGISTRADQ PREDIO EN LA JURISDICCION

CONSTANCIA DE NO ADEUDQ IMPUESTO PREDIAL Y/0 ALCABALA Y/O FRACCIONAMIENTO
TRIBUTARIO

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL

SOLICITUD & ENDOCE DE CERTIFICADOS DE DEPOSITOS
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TRAMITE

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO TERRITORIAL

2.4 Infragstructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios piiblicos

DUPLICADC DE CONFORMIDAD DE OBRA

DUPLICADO DE CERTIFICADOS Y/0 LICENCIA DE EDIFICACION

COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS QUE OBRAN EN EXPEDIENTES BASICOS DE
ARCHIVO

CERTIFICADO DE HABITABILIDAD O INHABITABILIDAD

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USQ

CERTIFICADO DE NUMERACION DE FINCA O ASIGNACION DE NUMERD

CODIGO DE REFERENCIA CATASTRAL

VISADC DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y
LINDEROS

VISACION BE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIC O
TITULQO SUPLETORIC
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CONSTANCIA DE POSESION PARA SERVICIOS BASICOS N® 386
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE CALLES N® 388
COPIAS CERTIFICADAS DE PLANOS (CATASTRALES, SUBDIVISION, PROYECTOS ) N® 390
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS ( VIGENCIA 36 MESES ) N° 392

UNIDAD DE GESTION DEL RIESGQ DE DESASTRE Y DEFENSA CIviL
2.5 Industria, negocia v emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspe_ccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones N7 394
UNIDAD DE TRANSPORTE PUBLICO

2.6 Transporte y vehiculos

PUPLICADO DE TARJETA DE CIRCULACION DE VEHICULOS MENORES N= 38b
STICKER DE IDENTIFICACION MUNICIPAL PARA VEHICULOS MENORES - MOTOTAXIS N° 396

5UB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
2.7 Industria, negocio y emprendimiento

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO N 357
CONSTANCIA DE EJERCER YO NO EJERCER AGTIVIDADES COMERCIALES { LICENCIA DE N° 398
FUNCIONAMIENTO )

CERTIFICACION DE PERMANENGIA EN EL GIRQ DEL NEGQCIO N7 399

UNIDAD DE SALUD PUBLICA, SALLUD ANIMAL Y SALUBRIDAD
2.8 Salud y discapacidad

CARNET SANITARIO - SEMESTRAL { Diciembre - Junig ) N7 400
DUPLICADO DE CARNET SANITARIQ N* 402
INSCRIPCION DE CANES EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE CANES - OTROGAMIENTG DE CARNET DE N° 403
IDENTIFICACION DEL CAN

DUPLICADO DE CARNET DE IDENTIFICACION DEL CAN N° 405

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
2.9 Programas y organizaciones sociales

REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOQCIALES DE BASE - OSB N 408
REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE LA SOGIEDAD CHVIL DE NIVEL DISTRITAL PARA EL CCLD N 408
DUPLICADO DE CREDENCIALES N® 408
RECOMOCIMIENTO DE JUNTAS DIRECTIVAS N® 410
RECONOCIMIENTO DEL COMITE DEL PROGRAMA VASO DE LECHE N® 411
UNIDAD BE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO, NINA Y ADOLESCENTE - DEMUNA

EXPEDICION DE ACTAS DE CONCILIACION CERTIFICADAS (OMISION DE CUMPLIMIENTO) N® 412

UNIDAD DE LA OFICINA MUNICIPAL DE ATENCION A LA PERSONA CON DISCAPACIDAD - OMAPED
2.10 Salud y discapacidad

REGISTRO EN OMAPED N* 413
INSCRIPCION EL EL REGISTRO DE PERSONAS NATURALES DEL REGISTRO NACIONAL DE LA N® 414
PERSCNA CON DISCAPACIDAD - CONADIS

EXCNERACION DE PAGO DE PARTIDA DE NACIMIENTO POR DISCAPACIDAD (titular) \ N 415
UNIDAD LOCAL DE EMPADRONAMIENTO % \

2.11 Programas y organizaciones sociales o )
OBTENCION DE CLASIFICACION SOCIOECONOMICA UNIDAD LOGAL DE EMPADRONAMIENTO - URE N® 416

REGISTRO DE PERSONAS ADULTAS MAYORES AL CIAM

UNIDAD DE REGISTRQ CIVIL
2.12 identidad, nacimiento, matrimonia, divorcio y defuncion

EXPEDICION DBE COPIA CERTIFICADA DE ACTA Y/Q PARTIDA ORDINARIA DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO Y DEFUNCION
EXPEDICION ¥ CERTIFICACION DE PARTIDA DE NAGIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION PARA

VIAJE Al EXTRANJERD

CONSTANCIA DE SOLTERIA Y/0 VIUDEZ

CONSTANCIA CERTIFICADA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION, VIUDEZ, SOLTERIA Y DE
NC INSCRIPCION DE HECHO VITAL

CONSTANCIA DE TRAMITE DE MATRIMONIO

CERTIFICACION POR HOJA DE LOS EXPEDIENTES ENCONTRADOS EN ARCHIVO Y CERTIFICACION
DEL NACIDO VIVO, DEFUNCION Y OTROS
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PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES
DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TOTAL O PARCIAL
SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: Anexo N* 01; Solicitud de Acceso a ia Informacisn Publica creada u abtenida por ta entidad,

gue $e encuenire en su posesion ¢ baljo_su conirol. _ .
Farmularia PDF: Anexo N° 02: Formulario Unico de Edificacion - FUE

Formulario PDF: Anexo N° 03: Farmuiario Unico de Habiiitacion Urbana - FUHU

Formulario PDF: Anexo N* 04: Solicitur de ITSE y de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en espectaculos
publicos deportivas y no deportivos

Eormulario PDF: Anexo N* 08: Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Sequridad en
Edificaciones

Formularic PDF: Anexo N N6: Declaracion Jurada para Renovacion de Certificado ITSE
Formulario PDF: Anexe N* O7: Formato de Declarasion Jurada para inforar el Cambio de Giro

Formulario PDF: Anexo N® (8: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Formularig PDF: Anexo N° 08: Formato de Declaracian Jurada para informar desarrollo de actividades
simultaneas Eadicionales & fa licencia de funcionamiento . .

Formulario POF: Anexo N® 10: Farmato de Declaracion Jurada para Licencia Provisional de
Funcionamiento para Bodegas

Formulario PDF: Anexo N® 11: Formularie Unico de Tramite - FUT

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N= 425
N® 428
N° 427

N® 463
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominagion det Procedimiento Admlinistrative
"Atcesa a fa Informacidn Pidhblica creada u obtenida por ia entidad, que se encucntre en su posesién o bajo su conirof”

Cadigo: PE123299E43

I Descripcian del pracedimiento

i Procedimisnto a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacian pliblica {informacion creada, obtenida, en posesidn o bajo control
I de una entidad pablica), sin expresar la causa de su padido, ¥ |a recibe en |a forma e mediv solicitade, siempre qus asuma el costo de au
I feproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite qus asta sea entregada por medio vidual. Ef plaze de atencion es ds 10 dias habiles, sin
1
|
I
i
I

embargo, cuando sea materialmente imposible cumpli con el plazo senalado dahido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitanie ka fecha en que proporcionara Ja informacion soficitada de forma debidamente fundamentada, en un plaze maxino de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

1.- Solichud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion,

2.- De corresponder, indicar niimero y fecha de comprobante de pago, en case ef pago se haya efectuado en ba entidad, 5i el pago serealizd en el
Banco de la Macion, adjuntar copia del comprobante de pago®. |

Motas:

1.- "Este reyuisito se presenta posteriurmente al ingreso de |a solicitud. La entidad & partir del sexto dia habil de presentada fa solicitud, pone a
disposicion el ciudadane el costo de repraduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a fa informacidn Pablica. Ep caso de que este no hubiese sida designado, ka solicitud
se dirige & funcionario que tiene en su poder la infarmacian requerida o al superior inmediato,

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de formsa persohal ante la unidad de recepcian
documentaria. o a través de otros carales creados para tal fin.

4.- La liguidacion del costo de reproduccion que contiena |a informacién requerida estars a dispasicion del selicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el cludadano deberd acercarse a 1a entidad, cancelar ei monio, a efectos que la entidad efeciye fa
reproduccion de la infarmacidn requerida y pusda poner a disposicion ta informacicn dentro del plazo establecido lggalmente.

5.- No se podré negar informacion cuando se solicite que esta $ea entregads en una determinada forma o medio, stempre que el solicitante asuma el
costo gue suponga el pedido,

B.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el ptazo maxima de preseniacion es de 15 dias hahiles, de conformidad al Precedents
Yinculante emitida por el Trbunal de Transparencia y Acceso a la Informacien Plblica, sequn Resclucion N* 910300772020, E plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de fa admisibitidad ¢el recurse por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica,
de conformidad con ta Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° §11-2018-JUS, que incorpora el articula 16-B en
& Reglamento de la Ley de Transparencia v Acceso a la informacion Publica, :

I Formularias

Farmulario POF: Soliciud de Accesce a la [nformacién Poktica creada u obtenida por [a entidad, que 5 enclentre en su poSESion o bajo su contral,
Ubicacidn: hitpcfsutpem.gob.pelsutArchivostile_ 12329 20200330_214525 pdf

I Canales de atancidn

Atencidn Presencial: Unidad de Tramite Documentario ; Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipauevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: NS6 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘Laja de la Entidad i
: -Efactive: ’
Copia simple fonmato Ad : iBole 5¢ aceptan pagos en soles {S/).

Monto - 8/ 0.10 :

Informacion en CD
Monto - 344,00

. [nfarmacion por Correo Electronico
; oo ~ 5/ 0.00

I Piazo de atencion I Calificacion det procedimiento

i intemoncr jos recursas administratives™, i

10 dias habiles i . Evaluacidn previa- Sitencio Admiristrstivo Megativa: Si vencido el plazo de atencioh, no abtiene respuesta, pueds
| .

I Sedes ¥ horarlos de atencion

pag. 1
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Texto nico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Municipalidad Distrital de Pueblo NMueve

I Unidad de organizacidn donde se presenta fa documentacion

Lunes a Viernes de G8:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud

|

I

|

I
"

Oficira de Secretaria General

I Consulta sobre el procedimiente

I Instancias de reselucion de recursos

Anexo:

| Teléfonn: D56 - 265459 |
i
i Comeo: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe |

Reconsideracidn

Anelaclén

Autoridad competents

Tribunal de Transparencia y Acceso 8 la Informacion Plblica -
Tribunal de Transparencia y Acceso a fa informacidn Pablica

Plazo maximo de Mo aplica 15 dias habiles
presentacicn
Plazo maximo de No aplica 10 dfas habiles
respuesta
I Base legai
Fech
Artfculo Bencminacian Tipo Namero l‘m a”
Publicacian
10, 41,12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de|Decreto Supremo N* 021-2(1 8-JUS 11112/2018
17,18, 18 4 20 Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
4, B 5-A, 8,10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia v Aceeso a fa|Decrelo Suprema N®O072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15 y 15-B Informacion Pablica
6, 7. 9 y Primera|Decreto Legislativa gue crea la Autoridad Nacional dejDeereto Legislativo N 1353 a7/0142017
dispaosicion|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece &
vomplementaria|Regimen de Proteccion de Dalos Personales v 1a regulacidn de
modificatoria Iz geston de intereges
pag. 12 |
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Texto Unico de Pracedimfentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD"

Denominacién del Progedimiento Administrative
"INSCRIPCION COMO PARTICIPANTE A PRDCESO DE SELECCION"

Cadigo: PA11886ARD

I Descripcian del procedimiento

i k

| Prucedimiento que sirve para realizar |a inscriptidn como participanie a proveso de selecoidn

l Reguisitos

1.- Inscripeion Elactronics a traves del DSCE

2.~ Escaneo del Reyistro Nacional de Provesdares {en el capitule gus
corresponde, hishes, servicios, consultor de obras o gjecutar ds
obras segun sea el caso), y reporte virtual al OSCE.

3.- Canstancia de pago por reproduceion de bases establecido en las :
bazes del procesa a que se inscribe como participante i

4.~ Derecho de reproduccion de las bases

5.- En caso de solickar copia de expediente técnico de obra;

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Partes
Atencién Virtual: mesadepartssvirtual@munipnuevochincha.gab.pe i
Aencion telefinica: 056 - 255454 ;

I Pago por derecho te tramitacion I Modalidad de pages

I

iCaja de la Entidad

Efectiver I
-Bolo se aceptan pagos en sofes (84).

| - Pago por folio
| Monto-$/0.20

- Pago por plano
Monto - 5/ 10,00

l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion cornpleta, exigidos en el TUPA de |3 entidad.

!
;2 dias habiles : i Aprabacion automatica: La solicifud es considerada aprobada desde el mismao mormento de sy presemtacian anke [a
: !

i

I Sedes ¥ horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo Lunes a Viernes da (08:00 3 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta Ja documentacion

Uridad de Tramite Documentario ;. Municipalidad Distritat de Prablo Nueve

' Unidad de organizaclon responsable de aprohar ja solicitud I Consulta sobre &l procedimients

| . [ | : P R
i Unidad de Logistica y Control Patritnonial . I Teléfona: D56 - 2685459 ;
! . : C Anexo:
/ " ) . Comeo:; masadeparesvitual@munipnuevochincha.gob.pe

i

I Ingtancias de resoitcion de recursos

pag. 13
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad cormpetente

Jefe Unidad de Logistice y Control Patrimonial - Binidad de
Logistica y Control Patrimonial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Pigzo maximo de
presentacion

15 dias hidkilss

15 dias habiles

Piazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habilas

El recursn de reconsideraciéon se infeqpardrd ante el mismo drgano que dicld el prmer seio que es materia de la impugnacion y debera sustentarse on meva praeba,
El recurse de apelacicn se interpondra cuandpe |a impugnacion se sustente en difarents interpratacion de las pruebas producidas ¢ suando se trale de cuestiones de puro daresho,

deberda cirgirse a la misma avicrdad que expidio 2f aeto gue s impugha para gue elsve lo actusdo al supertor jerdrquice.

I Base leqgal

Articulo

Denominacion

Tipo Numero

Fecha
Publicacién

55

Reglamento de la Ley N°30225

Decrete Supremo 344-2015-EF

pag. 14 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Pracedimiente Administrativa

"DENUNCIA VECINAL™

Cadigo: PA1188FDOT

I Descripcion del procedimienta

Procedirmiento que sirve para realizar una denuncia vecinal

Reguisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcafde

2. Numers da DM del usuario o solicitants

3.~ Descripcion del motivo de la denuncia

4.- Prusbas instrumentalas, en caso de habelas

I Formularios

I Canates de atencion

l Pagoe por derecho de tramitacion

l Instancias de resolucion de recursos

Alercion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Alencion Virual: mesadepartesvirlual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencién telefdnica; D56 - 265459

I Modalidad de pagos

s

Gratuitn |Caia de la Entidad
Efestiva:
iSolo se aceptan pagos en soles {31,

I Plazo de atencién I Calificzcioén del procedimients

5 dias habiles
entidad competente para conocerla, siempre que el adminisirado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
documentacion compieta, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mistmo momento de su presentacidn ante la

Sedes y horarios de atenicidn

hunicipalidad Distrital de Pueble Nugva Lunes a Viernes de 03:00 a 15:00.

Unidad de erganizacion donde se presenta [a documentacion

Unidad de Tramite Documenlario : Municipalidad Distrital de Pushle Mueva

Wnidad de organizacion responsahle de aprobar ka solicitud I Consulta sobre &l procedimienta

Teléfonn: BS6 - 265459
A
Corren: mesadepartesvitual @munipausvoshincha.gob.pe

Sub Gerencia de Asesoria Juridica

Reconsideracion

5




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEELO NUEVO™
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Autaridad competente Sub Gerente de Asesoria Juridica - Sub Gerentia de Asesoria | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Juridica

Plazo maxime de 15 dias hahiles 15 dias hahiles

prizsentacion

Plazo maximo de 34 dias hahiles 30 dias habiles

respussia

El recurso de reconsigeracion ss interpandrd ante el mismo draano que dictd &l prinss acte que es materia de fa impuagpacidn y deberd sustentarse en nueva prueka.
El recurse de apslacicn se interpondra cuando la impuegnacion se systents en diferents interprefacidn da las pruskas producidas o cuanda ae trale de caestinnes de pura gerecho.
debienda erigirse a la misma avieridad que expigic Bl acto que se impugna para Gue eleve I actuado al sUpetior jerdrquico.

I Base legal

Fecha

Articilo Denominacion Tipa Nimero .
Pubficacian

118° Ley Qrganica de Municipalidades Ley MN® 27972

pag. 16
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denomilnacién del Procedhmiento Administrative
"QUEJA ADMINISTRATIVA"
Codigo: PA1188D7RZ

I Descripeian del procedimiente

Procedimiento que strve para realizar una gueja adminisirativa i

I Requisites

1.- Solicitird dingida at Alcalde indicando nombres y apellidos,

2.-Numera de DN del usuario o solicitants

: 3.- Deseripcicn del mativo de 1a queja
i i
i

I Farmuiarios

I Canales dg atencien

Altencion Presencial: La recepcidn de docimentos es en Mesa de Partes !
Atencion Virual: mesadepartesvirtuak@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefénica: D56 - 265459

l Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos
Gratuito ' icafa de la Entidad !
iEfectivo: '

iSoio 5B aceptan pagos en soles (5.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

. = i .
! 15 dias hébiles : . Aprebacidn autematica: La salicitid es considerada sprobada dasde el mismo momenlo de su presentacion ante la
: H entidad competenie para conocerla. siempre que el administrade cumpla con Ins requisitos y entregue ia

i : : dotumariacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

|

' Sedes ¥ horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:0C.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentarie - Municipalidad Distrilal de Pueblo Nuevo

I Unidad de orgatizacion responsable de aprabar la solicitug l Cansulta sobre al procedimienta
{ Sub Gerenciz de Asesoria Juridica . i Teléfono: 056 - 265459 I
i : i Anexo: i

Carreo: mesadepartesvirtual @munipnuevachincha.gob_pe

I instancias de resolucion de racursos

Reconsideracion

Autoridad competante Sub Gerente de Asesorfa Jurfdica - Sub Gerencia de Asesarfa
Juridica 4

Ty
S

pag. 17 |




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NLEVO™

Plazno maximo de 15 dias hdbiles 15 dias habiles

presentacion

Pilazo maximeo de 30 dias hdbiles 30 dias hibiles

respuesta

Et recumso de reconsideracion se interponded anie &l mismo draane gue dicté ef pomer agto que 2= materia da la impugnacide ¥ debers sustentarsa an nueva orueka.
El rec.rso de apelacion se intencondrd cuando kb impugnacldn se susicnte on diferente irteTpretacion de fus pruebas producidas o cuande re trate de cuestiones ge puro aersche

debietiga didgirse a la misma autoridad que cxpidic el aclo gue se iImpugna para gue eleve lo actuada al sUperiar jeraryuica,

I Base jegal
Asticulo Denominacién Tipo Numero Ft_wha_ .
Publicacién
169° TUD de 1a Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decrato Supremo N® 004-2018-JUS
General
i pag. 18]
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL™

Codigo: PA1133B89E

I Descripcian del procedimiente

Procedimiento que sirve para realizar of tramite de separacion convencional

I Requisitos

;

1.~ Solicitud dirigida al Alcalde, expresa de manera Indubitable la decisién de separarse

2.- Numera de los DN de ambos conyuges

3.- Copia cettificada del Acta o Partida de Matrimonio, expedida dentro de ios tres (3) meses anteriores a |a fecha de presentacian de ia solicitud
4.- Dedaracion Jurada del Gltime domicilio conyuegal de ser el casa, sUscrita obligatoriamente por aimbos cinyuges

5.- Pago por dére.cho de Separacidh Convencional

6.- Eh caso de Ma teker Hijos :
Declaracion Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayares con incapacidad

7.~ En caso de tener hijos menores :
Copia certificada del Acta o Partida de Nacimignto, ewpedida dentro de los {3) meses anteriores a |a fecha de presentacion de la solicitud de los hijos
menores de edad

8.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de concifiscion respectn de tlos regimenes de gjarcicio de la patria potestad, alimentos,
lenencia y visitas de los hijos

9.- En caso de tener hilos mayores con discapacidad
Copia centificada de ia partida de nacimiento expedida dentro de los tres (B2) meses anterores a la techa de fa presentacién de |3 solicitud

10 - Copia cerlificada de la sentencia judicial firme que afirme decdaran fa Interdiccion del Fjo mayar con Incapacidad y que nombran 3 su curador

11.- Copia certificada de la senfencia judictzt firme o del acta de conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de |a cdratela. alimentos y visitas
de los hijos mayores conh Incapacidad

12.- Teslimonio de la escrilura pubklica inscrita en Registros Publicos de separacion de palimonios o declaracion jurada con firma e impresion de
huella digital de cada uno de los conyugues, de carecer de bignes sujelos al regimen de socledad de garantes

13.- Testimonio de |a escritura publica inscrita en Registros Publicos de sustitucion o liquidacion del regimen patrimonial, sl fuera el caso

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepdion de documenlos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadsepartesviriual@munipnuevochincha.geb.pe
Atencion telefonica: 056 - 265452

I Page por derecho de tramitzcidn I Modalidad de pagos

: Caja de [a Entidad
: Manta - 5/ 200.00 ’ Efechivo:
i . Solo se aceptan pagos en soles {S1).

I Plazo de atencicn I Calificacién del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

30 dias habiles Evaluacidn previa- Silencio Administrative Negative: Si vencida el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede

interponer [os recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

KMunicipalidad Distrital de Pusblo Nuevo Lunes & Viernes de 08.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién dende se presanta la documentacion

Unidag de Tramilc Documentario : Municipalidad Distrilal de Pueble Musyvo

l Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud I Consulta sobre & procedimiento
. Bubr Gerencia de Asesorla Juridica : © Teléfono; 056 - 265458

; ; Anexo: |
i : . Carreo: mesadeparesvitual@munipnusvachincha.gob.pe I

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Alitaridad competente Sub Gerente de Asesoris Juridica - Sub Gerendia de Asesoria | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Juridica
Plazo maxims de 15 dias habiles 15 dias hibites
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesia

Ef recarso de reconsideracion so iNtempandrd ante el mismo drgano que dicts el primer acto que es materia de [a impugnacitn y deberd sustentarse en nueva prfeba,
=l recurse de apaladidn s£ irlerpondra cuando |a impugrenion se sustente en diferents interpretacian de las prusbes preducidas o cuande se trate de cuestiones de pLro dereche,
debienca dirigrse a la misma auteridad gus expidio el acto que se tmpugna pars Gue eteve lg actuado al superior jerdrgico.

I Base jegal
Fech
Asticuto Denominacisn Tipo Nimera E_!c a_,
Publicacion

&° Ley que regula ef Procedimiento No Contanciose de lajley N® 28227

Separacién Caonvencional y Divorgio Utterior en las

Municipalidades y Notarias

pag. 20 |
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién def Procedimienta Administrativo
"DIVORCID ULTERIOR™
Codigo: PA14880Ca7

I Descripcion del procedimiento

Precedimiento que sirve para realizar el tramite de divorcio ulterior

I Requisitos

™
1.- Soficitud ditigida al Alcalde, suscrits con firma v huella digital por uno & ambos cényuges, liego de dos meses de axpadida ja
2.- Resolucion de Alcaldia que deciara |a separacin convencional .
|
3.- Numera de DM del interesado
é 4.- teatimonio de Ja escritur publica inscrita en Registros Publicos separacion convencienal !
!
i 5.- Pago por Derecho de Divarcio Ulteriar !
I Formularlos
o - - - N
I Canales de atencion
—_ .\.
Atencidn Prosencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Pardes |
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevoshingha.gob pe
Atencion telefinica: 036 - 265459 !
I Page por derecho de tramitacion | Modatidad de pagos
. EICaja de la Entidad
donto - S/ 150.00 Efectivo: :
iSolo s& aceptan pagos en soles (S/) !
I Plazo de atencion I Calificacién de! procedimiento
E 30 diags habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativa Negative: Si vancido el plazo de alencidn, no obtiene respuesis, puede :
; i : interponer los recursos administrativos. :
I Sedes y horarias ds atencidn
Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes 3 Viemes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Unidad de Tramite Decumentario : Municipafidad Distrital de Puebla Nueve
I Unidad de organizacion respensable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedintiento
Sub Gerencia de Asesoria Juridica Teléfona: 056 - 265458 i
: Angx: i
: Correo: mesadepariesvidual @munipnuevachincha.gob.pe :
e . . . e B, o
I Instancias de resolucion de recurses
o T 4)\\
i 2
Sl o '
w \G NI S 3
=, \MINIRIPALS &
e Q
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Autoridad competente

Sub Gerents de Asesarfa furdica - Sub Gerencia de Asesoria
Juridiea

Gerente Municipat - Gerencia Municipal

Piazo maximo de
presentacicn

15 dias hahiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respugsia

20 dias habies

A0 dias habiles

El recurep de reconticeracion ss interpondrd ante el miseng drgano gue dictd el prime- acto que es maleria de fa impugnacidn y debierd sustentarse en nueva prusha.

El recurse de apelaricn se interpondra cuands [ impugnacion se sustents én diferents interprefacinn de las prushas producidas o cuando se i=te da cuestiones de pura deracho.

deberdn girigirss a |a misma autorldad gue expidic el acto que se imougna para que eieve [o actvado al supericr jerdrqulco.

I Base legal
Fech
Articuio Denominacidn Tipo Nimero e a”
Publicacién
7 Ley gue regula el Procedimiento Mo Contenciase de la|bey W® 29227
Separacion Convencional v Divorcio Ulterior en tas
Municipalidades y MNotarias

pég. 22
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Dehominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE RECURSOS IMPUGNATIVOS™
Codigo: PA11880F7A

I Descripeién del pracadimienta

;
E Procedimiento que sirve para realizar la presentacion de recursos impugnativos, |a unidad organica encargada de resolver es |a unidad erganica
i cortespondisnte.

I Requisitos

|
!

i Rewrsos de reconsideracion:

i 1.- Dirigida al fungionario yue emitio Resolucién impugnada indicar: nombres y apellidos comgiletos, domicilio en el Distrito de Pughlu Nuevo, humero

de DNI vigente, direccian donde se le notificard; fundamentos de hecho y de derecho { nueva prueba); fugar, fecha v firma.
2.- Murero de resolucién que se impugna

Recursos de apelacidn:

3.- Dirigida al funcionario gue emitid Resolucion impugnada Indicar: nombres y apellidos, domicilio en el Distrite de Pueblo Nuevo, numera de DM
i vigente, direccion dande se le notificara, sustentacion de la impugnacian; fugar, fecha y firma,

4.- Mumero de resalucidn que se apela

I Formutarios

l Canales de atencion

- RN e e —— L

Atencion Presencial: La recepcion de docunientos es en Mesa de Parles
Atencion Vidual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencign telefénica; 456 - 265453

I Pago por detecho de tramitacian I WMaodalldad de pagns
Gratuito : ECaja de la Entidad
(Efectivo:

Solo se aceptan pagos en soles (S4).

' Plazo de atengign I Catificacion del procedimiento

30 dias habiles Aprotacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su pressntacion ante la
entidad cornpetente pars conocera, sismpre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue fa

! docurnentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad. I

I Sedes y hararias de atencion

Municipalidad Distrital de Puebto Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta l4 documentacion

Unidad de Tramite Documentario © Municipatidad Distritai de Pusblo Muevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar |2 solicitid | Consulta sobre el procedimiento
Unidad Organica Correspondients ' i Teléfono; 056 - 265458 i i
i Anexo; ! |
i

Corren: mesadepartesvirtiual @mu ipnuev;’)chincha,gub,pe

<

..'-___......_. i —— =i !_ A I - —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

pr

I Instancias de resolucien de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competents

Jefe de Unidad Qrganica Correspondiante - Unidad Orgénica

Corespondiente

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dfas hahiles

13 dfas hahiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hdbiles

El recures de reconsideradion se interponcrd anle el mismo droano que dictd el prirrer acto gue es materia de iz impugnacion v deberd susterdamse en nueva prugha.

El recurse de apelacion se interpandra cuando ba impugnacion se sustente en diferents intorpretacion de las pruebas producidas o ceando se trate de cusstiones de puro dersche.

debiendg difigirse a |3 misma auteridad que expidlo =l acio gire se Impuora para que eleve lo acluado al superior jerarquco.

I Base legal
. ; Fecha
Articulo Denominacion Tlpo Nimero i i
Publicaclén
2499y 3200 Decretn Supremo gue Aprusba el TUD de la Ley 27444, Ley del Decreta Supremo N® 004-2018-JUS
Procedimiento Administrativo General
X pag. 24 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion de! Procedimiento Administrativa
"IMPUESTO DE ALCABALA"

Codigo: PA11884AA0

I Desecripoidn del procadimiente

e . RO - e —— e ——

Frocedimiento que sirve para realizar & tramite de impuesto de alcabala

l Reguisitos

1.- Formulario Unica de Tramile {Gratuito)
2.- Copia simpla de minuia de transferencia corespondients
3.~ Ndmero de DMI - Persona Natural

: 4.- D.J de vigencia de poderes - Persona Juridica

5.- Pago del impuesto: 3% del valor del bien inmueble urbano o rusiico afecto al impuesto de alcabala, el tramo comprendido par las 10 primeras UIT
del valor dal inmueble no esta afecto

B.- Pago por coste del Formate de Alcabala

| Farmularios

o . e . N

I Canales de atencién

Atencian Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencicn YVirtual: mesadepariesvirtuali@munipnueevochincha.gob.pe
Abencidn telefdnica: 055 - 2654589 o (56 - 262301

I Pago por derecho de tramitacioh | Meodalidad de pagos

i Caja de la Entidad
Monto - 57 25.00 : Efoctiver
X : :El pago es en soles {S/), |

I Piazo de atencion I Calificacion del pracedimiento

' 1 dias habiles Aprobacion automatica; La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacidn ante |a
: : enitidad competents para conocerla, siefmpre que el administrado curnpla con los requisitos v entregue 13
i ; documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarins de atencion

Iunicipalidad Distrita! de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclaon

, Urigad de Tramite Documentario © Municipalidad Distital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta

Eub Gerencia de Rentas Teléfonn: 056 - 265450 o 056 - 262301
Anexo:
Correg: mesadepartesvintual @munipnuevochinsha.gob.pe

I instancias de resolicion de recursos

m

D T

Reconstderacion

pag. 25|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Autoridad competents

Bub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentag

Trhunal Fiscal - Tribunal Figeal

Plazo maximo de
prasentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dizs hakiles

30 dias habiles

El recurso de reconsiceracian so intepandra snte el mismo drgano que dictd el prrer acio que es materiz de 1a impugracian y deberd suslenlarse en nugva pruska.
El tecurso de apelacién se interpondra euando la inpugnacion se sustents en diferents interprotacion de las pruehas preducidas o cusndo se rale d¢ cuestiones Be purg dergsho,

debiendo dirigirse a {3 misma auloridad que expidid el acto que se impugna pars qus elave |0 acluado al SUPENDr jeramuicn.

I Base legal
Fecha
icul o L Ti Nii
Articulo engminacion ipo imero Publicacién
25 TUD de 1a Ley de Tributacian Municipal Decreta Suprerna 156-2004-EF
pég. 26 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Cenominacion del Procedimiente Administrative
"ACTUALIZACION DE DATOS DE DECLARACION JURADA PREDIAL POR TRANSFERENCIA O VENTA"
Codigo: PA1188179B

I Descripcion del procedimiento

| Prucedimiento qus sirve para realizar fa actualizacian de datos de declaracion jurada predial por transferencia o venta

I Reguisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (Gratuito)
2.- Inspeccion ocular (Ex post)

3.- Pago predial segin caloulo

4.- Copia de titulo, certificado de posesion - minuta de compraventa

I Formufarics

| Canales de atencion

Atencion Presenciak La recepcidn de documenlos es en Mesa de Parles i
Atencign Virual: mesadeparesvirual@munipnueevochincha gob.pe i
! Afencion telelonica: D66 - 265459 :

I Page par derecho de trarmitacion I Maodalidad de pagos

‘Caja de ia Entidad

iEfectiveo:

Bolo se aceptan pagos on soles (S
L - - -

! Monto - 5/ 68.60

I Plazo da atencign I Califlcacion del procedimiento

3 dias hahiles : : Aprobacidn automdética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
. : entidad competenle para conocerls, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion compteta, exigidos en el TUPA de 1a wtidad.

i L !

l Sedes y horarios de atencian

Municipalidad Distrital de Pusblo Nueve Lures a Visrmes de 08:00 & 15:00,

I Uridad de organizacidn donde se presenta [a documentacion

Unidad de Tramite Docurnentario : hMunigipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de crganizacion responsable de aprobar lz sclicltud I Consulta sobre el procedimiento
Sulk Gerencia de Rentas : - Teléfone: 056 - 265459
! Anexo!

i Corree: mesadepantesvituak@munipnuevechincha.gob.pe

I Instanclas de resolicidn de racursos

Reconsideracién

pdy. 27 |
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Texto Unico de Pracedimientos Adininistrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Autondad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia ¢ Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maxima de 15 dias hahiles 15 dias hdbiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recursn de raconsideracién se inlempandra ante &l misma drgane que disld al primer acte que as materia de b impugnacion ¥ deberd sustentarse an nuava prueba,
Et recurse de apetacicn se interpondrd cuango la impugnasion se susterte en diferenie interpretacién de las prushas producidas o cuando se rale de cestiones de purg derecho,
dabiendo cingirse 2 la misma avteridad guee expidit ef acto que se impugna para gue eleve 1o actuads &l superor jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articuio Denominacion Tipo Nimero L.
Publicacion

B2+ TUO del Codigo Tributaric Decreto Supremo N* 133-2013-EF

pag. 28 |




COCCCOO0COOO0O00CLOCOCOTCCOCOOCOC0OOCTCOOCOTCOOCOCOOCCO

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NLUEVO™

Denominacién de! Procadimiento Administrativa
“PRESENTACION DE DECGLARACION JURADA DE AUTOVALUD"
Codiga: PAT1885251

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento gue sinve para realizar s presentacion de declaracion jurada de attovaluo

I Requisitos

1.- Formulario de Declaracién jurada de Autovaluo { Un juego HR-PU yio PR) llenado y firmado

¢ 2.-Documentacion sustentatoria que acredite la condicidn de
i propiedad yio posesion (Escritura Pablica, minuta, contrato privado, constancia de posesion yio vivencia, partida de defuncign, etc)

H 3.- Numera de DNI del propistaria o poseedor o de suU representante de ser el caso

4.- En casoe de representacion de persana juridica se acreditars con documento plblico v st es persona natural con carta poder simple

5.- Pago de derecho

I Formularios

' Canales de atencion

Atencion Presencial La recepcidn de docomenlos es en Mesa de Partes
Atencisn Virtual mesadeparlesvirual@munipnuevochincha. gob.pe
Atencidn lelefdnica: 056 - 265454

l Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pagos

.
|Caja de la Entidad I

Monto - &/ 12.00 iEfectivo:
i . iSelo se aceptan pagos en soles {Sh).

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
; [P ) |"'
| 1 dias habies i : Aprobacion automatica: La solicitud s considerada aprobada desde el nismo momento de su presentacion ante la
; ; | entidad competente para conocerta, siempre que el adminisirade cumpla con los requisitos ¥ entrague |a
! l documentacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.
I Sedes y horarios de atencidn
tunicipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15.00.
I Unidad de organlzacion donde se presenta la documentacicn
i Unidad de Tramite Documentasio : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo
I Linidad de organizacion responsable de aprobar 1z solicitud | Consulta sobre el procedimients
Sul Gerencia de Rentas : . Teléfono: 056 - 265459
i Anexa: =
Carreo: mesadepanesvinuat@munipnuemc%a gob.pe
- F " - - ——— e - . - .-'I
—————————— [ \:o}
I Instancias de resolucidn de recursos P @I\
ot -3
pag. 29 |
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Texto Onico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO”

Reconsideracion

Apelacien

Altoridad competente

Sub Gerente de Rentas - Sub Gerendla de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méximo de
presentacisn

15 dias habilas

15 dias habiles

Flazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

3{ dias habiles

Ef ragurso de reconsideracion se interpondrd ante el misino drgatio que diclo el primer acto ue 85 mateda de la impugnacion y deberd susteniarse en nueva prusba.
El recursq ede apelacion se inferpondra cuandeo ta impugracicn se susterte en diferents interpretacidn de las pruebas preducidas o ciando se trate de cuestones de puro dereche,

debiendo dirigirse a la misma auteridad que expidid =l acko gue se impugna para gue eteve Ic actuado al superior jararquico.

I Base legal

Articulo

Denominactan

Tipo

MNimero

Fecha
Publicacion

TUO de la Ley de Tributacion Municipal

Decreto Supremp

MN® 155-2004-EF

pag. 30 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimienta Administrativo
"CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE AL CABALA"
Codigo: PA118EBO3F

I Descripcion dal procedimienta

1.- Formulario Univo de Tramits - FUT {Gratuito)

2.- Numern de DM vigente del Titular

3.- Documento que acredite |a transferencia

4.- Pago por derecho

l Formutaries

I Canafes de atenclon

Atencién Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirual@munipnuevochincha.gob.pe
i Atencion telefdnica: 056 - 265458 o 055 - 262301

I Pago por derecho de tramitacian

;
' onto - 3/ 25,00

I Plazo de atencién I Calificacisn del procedimiento

I Modalidad de pagos

Jpa— . . - JR—

iCaja de la Entidad |
iEfectivg: :
iFt pago es en soles {S4). !

' 5dias habiles '

) Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
i ; entidad competente para conocerla, siempre que el administrada curnpla con Ios requisitos y entregue la
i ; documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes vy horarios de atencién

Munigipatidad Distrital te Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

i Unidad de Trémite Docuraentario © Municipalidad Distrital de Puebls Nueve

I Unidad de organizacion responsahle de aprebar fa solicitud

i Sub Gerencia de Rentas

I Instarclas de resolucisn de recursos

Lunes a Viernas de 08:00 a 15:00.

I Consulta schre el procedimiente

Teléfano: {36 - 265458 o 056 - 262301
Anexo:
Coarreo: mesadepartesvirual@munipnuevochingha.gob.pe

Reconsideracidn

Autoridad competente Sitb Gerente de Rentas - Sub Gerapcia de Rentas

Plazo maxima de 15 dias habiles

pag. 31
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ”

r — |

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de recansideracion 2 iterpandrd ante ol misma Grgano que dield el preme- aclo quE s materia de ba impugnacian y debura suslenlarse @n nueva prucbs,

Bl recursa de apelacion se interpondrs cuando J2 impugnacian se susfents en diferente interpretacion de fas pruebas producidos o cuando se trate de cuestiones de puty cerecho,

debienda tifgirse a = misma autoridad que axpidis el acto qua g8 impugna para que eleve |o actuado al superior jardrquico.

I Base {egai

. R . i Fecha
Articuio Denominacidn Tipo Niimero L
Pubficacion

25 TUQ de |a Ley de Tributacion Mynicipal Decreto Supremo 156-2004-MEF

4 pag. 32
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO™

Denominacion del Procedimiento Administeativo
“"DECLARACION JURADA DE CONTRIBUYENTE POR COMPRA DE PREDIO"
Codige: PAY1BEDESC

I Descripeidn del procedimienta

Procedimiento qus sive para realizar ia declaracion jurada de cantribuyente por compra de predio
q H

I Requisitos

1.~ Formulatio Unico de Tramite - FUT {Gratuito}
i 2-D.l dela Minuta o Documento de Transferencia

3.-Numero de ONI {Persana Natural)

4.- D.J. de Vigencia de Poderes {Persona Juridica)

5.~ Numern de DNI- Representante Legal

£.- Pago por dereche

I Formularios

I Cangzles de atencion

! Atencidn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virual: mesadepariesvirual@munipruevochineha.gob. pe
Atencion telefinica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion l Modafidad de pagos
. _— — N
; ‘Caja de la Entidad
Morto - 5/ 20.060 . iEfectivo:
iSolo se aceptan pagos en soles =N
I Plazo de atencion I Calificacidn del procedimiento
i 3 diag hahftes ; Aprobacién automdlica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante |a !
i \ : ehlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregua la !
i ! : documentacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad, |
L JE—— p— i . . - . - . .
I Sedes y horarias de atencion
Munitipalidad Distrital de Puablo Nuevg Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta |z documentacion

i

3 pag. 33 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sub Gerencia de Rentas

I instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 055 - 265459
Anexa:
Correo: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob_pe

Reconsideracién

Anelacion

Autoridad competents 3Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipat

Plazo maxima de 15 dias habiles

presentacion

15 dias hdbiles

Plaze méximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habites

El recursn de reconsideracidn se interpondrd ante af mismo grgann que dictd el primsr aclo que

El recurse de apelaciin se intespondra cuando la impugnacion se sustents en diferente interprelacion de las pruebas producidas o suando se trate

2a malaria da kz impugnacidn y debard sustentarse en nusva prueba.

deirendo dirigirse a 13 misma autoridad que expidia el acto que se impugna pars que sleve | actuado al sUpetior jeraruico,

de cuestiones de puro derecho,

I Base lagal
F
Articulo Denaminacion Tipo Numern Pubﬁzg:ién
87 Ley Organica de Municipalidades Ley e 27972
! pag. 34
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién det Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION DE LA BEUDA TRIBUTARIA™
Cadigo: PA113BAFDA

l Descripcion del procedimlento

Procedimiento que sirve para realizar la prescripeion ds 1a deuda tributaria

I Requisitos

1.~ Formulario Unico da Tramite - FUT {Gratuito)
| 2.- Numero de DNI (persona natural)
3.- D). de Vigencia de Poderes - Persona Juridica

4.- Paga por derechio de prescripcion por eada afo

' Formuiarios

I Canales de atencitn

Atencion Presencial: La recepcicn de docurmentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virual masadepartesvirual@munipnuevoshincha. gob.pe
Atencion telefdnica: D56 - 255459

l Paga por derecho de tramitacidn

i Monto - S/ 18.00
!

I Plazo de atencién I Caltficacion del procedimiento

I Madalidad de pagos

P
]
iCaja de la Entidad

‘Efective: ,
Solo se aceptan pagos en soles (54). !

30 dlas hahiles

! interponer os recursos adminisiratives,

! Evaluacitn previa- Silencio Administrative Negativa: Si vencido &l plaze de atencién, no obtiene respliasls, pueds

' Sedes y horaries do atencion

iMunicipalidad Bistrital de Pusblo Nuevo

I Urnidad de organizaciéh donde se presenta l2 documentacicn

Lunes a Viermes de 08:06G a 15:00.

LUnidad de Tramite Documentario : Muntcipalidad Distrilal de Pueblo Nueve

I Unidad te organizacion responsabie de aprobar la solicitud

i
' Sub Gerencia de Rentas

.

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfano: 056 - 265454
Anexn:
Coireg: mesadeparte5vinua!@munipnuevouhincha.gnb,pe

Reconsideracion

Eﬂtoridad competente

pag. 35
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Flazo maximo de
presentacion

15 dias hdbiles

1% dias habiles

Flaza maximo de
raspueasia

30 dias habites

38 dias habiles

El recursn de reconsideracion se intermondra ante ef mismo drgano que dicts el primer acts que es malera de la impugnacicn y deberd sustentarse en nueva pruska.
Cl recurss de apelacicn se inferpondrs cusndo la fmpugnacion se sustente en diferente intarpretacion de las prusbas oroducidas o cuando se Sate de cuestiones de puro derecho,

dehiendo dirgirse a 1a misms auloridad que expidic ¢l acto que s8 impugna para que eleve o actuado al superor jeratguice,

I Base lagai
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?c 2 ]
Publicacisn
43" TUOD del codige tributario Decrete Suprema N 123-2013-EF
pag. 38
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Texto Unico de Procedimientes Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacicon del Pracedimiento Administrativo

"RECLAMACION DE RESOLUCIONES DE DETERMINAGION, RESOLUCIGN DE MULTA TRIBUTARIA G GONTRA ACTOS RELACIONADOS CON LA
GETERMINACION DE LA DEUDA TRIBUTARIA"

Cddigo: PA11834226

, Description del procedimiento

Procedimiento que sirve para realizar fa rectamacion de resoluciones de determinacion, resolucisn de multa tributaria o contra aclos relacionados con
la determinacion de la deuda tibutaria

I Reruisitos

1.- Escrilo iundamentado por el contribuyents o representants y par abogado habil
2.~ Numera de recibo de Ia parte de |a deuda no reclamada.

3.- Acraditar el pago de fa totalidad de la deuda an caso de reclamacion fuera del plazo.

4.~ Pruehas instremerntales

5.~ Heja de informacion sumaria

B.- Presemtacion DNI - Persona Natural

7.- D.J. de Vigencia de Poderes - Persona Juridica

I Formularios

I Canales de atencign

Atencion Prasencial: La recepcion de docurmnentos es en Mesa de Partes
Atencion Virual: mesadepartesvintual @munipnuevochincha.gob.pe
Atcncion telefdnica: 056 - 255458

I Pago por derecho de tramltacion I Madaiidad de pagos

ICaja de la Entidad
Efective:
‘Salo se aceptan pagos en soles (SN

! Gratuito

| Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

i
B0 dias habites i i Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plaze de atencisn, no obtiene respuesta, puede ;
\ interponer fos recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Municipatidad Distrital de Puesiblo Muevo Lunes a Viernes de §8:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacion

! Unidad de Tramite Documentano : Municipalidad Distrital de Pusblo Nuevo

I Unidad de organizacisn responsable de aprahar J solicitug

pag. 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD ISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Sub Gerencia de Rentas i * Telgfono: 056 - 265459
Anexo:

Carreo: mesadepartesvirtuak@munipnuevochincha,gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn

Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia Jde Rentas Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo maximo de 13 dias habiles 15 digs hahiles
presenlacion

Plaza maximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respilests

2l recarse de reconsiderasion se intarpendra anle el misho Brgano que dicld &l prmer aclo que es maleria de 1a impugnacitn y deberd susteniarse an nueva preeha.

El recurso de apelacidn ce irterpondra cuanda la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de flas pruebas preducidas o cusndo se trate de cusstiones de puro derecha,

debiendn cirigirse a la misma avteridad que expidio e acta que se impugsa para que eleve lo acluadn al superior jerarquice.

I Basa legal

Articula Denominacion Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

Lg" TUC del Cédige Tributario Decreto Supremo

M® 133-2013-EF

pag. 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA CON MAYDR BASE IMPONIBLE DEL. IMPUESTO PREDIAL”
Codigo: PA1{383D8D

I Descripcion del procedimienta

Procedimiento que sifve para realizar |a rectificacion de declaracion Jurada cen mayar base imponible del impuestn predial

I Requisitos

1.~ Formulario Unfco de Tramite - FUT (Gratuito)

2.- Documentos de propiedad del predio

! 3.- Vigencia de mandato en caso de personas juridicas
4.- Costo por Hoja { # HR mds 1 PU o 1 PR}

5.~ Costo por cada Anexo {PU ylo PR}

l Fermularios

I Canales de atencion

- . . -

Atention Presencial: La recepeidn de documenios es en Mesa de Partes
Atension Virtual: mesadepartesvinual@munipnuevoshincha.gob.pe
Alencion telefonica: )56 - 285459

I Fago por derecho de tramitacion I Madalidad de pagos

. . . P !_,___ .

© {ostopor Hoja {1 HR mas 1 P o 1 PR} ; :‘Caja de la Entidad
Monto - 5/ 12,50 : Efzcliva:

'Solo se aceptan pagos en soles (S/.
Costa par cada Anexn (PU yio PR) :
! Monto - S/ 5.00

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

-

1 dias habiles
entidad competente para conocerla, siempre que o administrado cumpla con [os requisites y antregue {a
documentacion completa, exigidos en st TUPA de Ia entidad.

Aprobacion autematica; La solicitud es considerada aprobada desde & mismo morments de su presentacion ante la i

I Bedes y horarios de atencion

Municipaiidad Distrital de Pusbio Nueva Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo

I Uridad de organizacios responsable de aprabar la solicitud I Consulta sobre el procedimlento
Sub Gergncia de Rentas ) . Teléfono: D56 - 265459,
- ; . Anexo:
] - Caorreo. mesadepartespirtual unipnuevechincha.gob,pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

.~ y

I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién —|

Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribunral Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo maxirmo de 15 dias hahbiles 15 dfas habiles

presentacion

Prazo maximo de 30 digs habiles 3G dias habiles

respuesta

Elrecurso de reconsideras:eén se interpondra ante et mismo drgano que dicld el primer acto que e mataria de [a fmpugnacidn y debors sustentarse an nueva preska.

i recurse de apslacicn se inlemongss cuando s impugnacion ss sustenie en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de csestiones de purg cerecho,
debierda eirigirse a la misma avtoridad que expidic el acto que se impugna pars que elove (& actuads a) supsror jerdrquica.
I Base legal

. .. . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero ..
Fubficacién
BE" TUQ del Codiga Tributario Desrete Supremo N* 133-2013-EF
L pig. 40 |




Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Denominacion del Pracedimiento Administrative
"CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL DEL CONTRIBUYENTE"
Codigo: PA118R4732

l Bescripcion dal procedimiento

Pracedirnients que sirve para realizar f cambio de domicilio fiscal del cantribuyenta

I Requisitos

i i

t.- Formulario Unice de Tramite - FUT {Gratuito)

2.- Copla de Recibo de Luz, Agua, telefono o algun servicio

3.- Copia de DN

4.- Pago de derechofincluye emision de Formato HR)

I Farmularios

I Canazles de atencién

Alencign Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa e Partes
Atencion Virual: mesadepanesvitual@munipnuevochingha.gob.pe
Atengion telefoniza: 056 - 255458

I Pago por dercchio de tramitacion I Modalidad de pagos
{Gaja de la Entidad

i Monto- 5/5.00 : {Efectivo:
; ; iSolo se aceptan pagos en sales (51,

I Plazo de atancicn I Calificacién dal procedimiento

1 diag habiles i Aprobacién autematica; La solicitud es cansiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

: ! entidad competente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue a
i
i

documentacion completa, exigides en el TUPA de |a entidad,

l Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueva Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de erganizacion donde se presemta fa documentacion

i Unidad de Trémite Documentario : Munigipalidad Distrital de Pueblg Nueve

I Uridad de organizacion responsable de aprobar ta solicitud ' Geonsulta sobre el procedimienta
Sub Gerencia de Rentas ) i Telefono: 056 - 265459 !
Anexo:

Correo: mesadepartesvitual@munipn e hincha.gob.pe

I instanclas de resolucion da yecursas

pag. 41 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAE BISTRITAL DE PUEBLO NUEYQ"

- —
Atorided competents Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo maximo de 15 dias hdbiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
resplesta
=l recurso de recotsderacion g nterpondra ante el rmismo arganoe que dicto el primer aca que es materia de la impugnacion y deberd sustenlarse en nuewva praska.
S recurso de apelesion se inlerpondrd cuande fa impugnacidn se sustente en derente interpratacidn de ks prosbas producidas o cuando se trsie de cuestionss de pLro derecho,
fdebiencs dingrae & la misma auteridad que expidid & acte que ss impugna para que eleve 1o actuads al SUPernr {@rdrquico.
I Baseieqal
. . - . . Fecha
Articuto Denominacion Tipo Nimero ..
Publicacisn
87° Ley Grgdnica de Municipalidades Ley N® 27372
. pag. 42 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MU NICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimienta Administrativo
"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL"
Cadign: PA1488F487

I Descripcion del procedimienta

Procedimiento que sirve para realizar el iramite de declaracion jurada del impuesto predial

I Requisitos

INSCRIPCION
1.- Fermulario Unico de Trdmite - FUT {Gratuito)

2.- Formatos HR y PU o PR debidamente llsnados v firmados
3.- Costo por Hoja { 1 HR mds 1 PU o 1 PR}

4.- Costo por cada Anexo (PU o FR)

5.~ Numero de ONI - Persona Natural

B.- Numera e RUC y Vigencia de Poder - Perspna Juridica

7.- Declaracion jurada de predios en ariginal v copias, adjuntando cualguiera de las siguientes documentos:
a) 0.J. de titularidad o dominio de bienes registrados.

b} Copia simple de testamento.

¢ Copia simple de declaratoria de hersderos.

d) Certificado de pesesion yo adjudicacion.

e} Copia Titvio de Propiedad yio D.J. de Titularidad o Dominio sobre bienes registrados en la SUNARP
RECTIFICACION

8.- Formulario Unico de Tramite - FUT (Gratuito)
.- Formatos HR y PU o PR debidamente llenados y firmados
10.- Costo por Hoja (1 HR mas 1 PU o 1 PR}

11.- Costo par cada Anexo (PU yio PR)

12.- Declaracidn jurada de predios en original y copias, con los datos a rectificarse.
13.- D.J. de autovatuo anterior con facha y numero recibo de pago .

14.- Inspeccion veuiar de Predio (Ex Post)

I Formularios

I Carates de atengién

Atencidn Presencial: La recepeidn de documentos es en Mesa de Pares
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atenclon telefdénica: 056 - 265450

I Fago por derecho de tramitacian l Modaiidad de pages

pay. 43 |
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Costo par Hoja (1 HR mas 1 Pl o 1 PR) ; ‘Caja de la Entidad

hMonto - S¢ 12.50 : |Efectivo:
i |So!o sE acepltah pagos en soles (5},
¢ Costo por cada Anexo {PU yia PR) ) I
Mento - 8/ 5.00 :

Inspeccion ocular de Predio (Ex Post)
Morto - S/ 68,60

’ Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

1 dias calencarios . Aprobacién autematica: La salictud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacian ante la
; : entidad competente para conocerla, siempre gue &l administrade cumpia con los requisitos ¥ entregue la
documentacion completa, exigidas en el TUPA de lg entidad.

I Sedes ¥ horarios de atencion

tAunicipalidad Distrital de Pueblo Nueva Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se pr fa [a doct tacian

Unidad de Tramite Documenttario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo i

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitad I Consulta sobre el procedimisnto
Sub Gerencia de Rentas ; " Telsfono: 056 - 265459 :
‘ . Anexo:

Correa: mesadepartesvirtual @munipnuevachincha.gob.pa

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn
Autoridad competente Bub Gerente de Rentas - Sub Garancia de Renlas Tribunal Fiscal - Tripunal Fiscat
Plazn maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazp maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
resplesia

=frecurso de reconsderacidn s nterpondrd ante el misma drgana que dictd &l prmer acta que == materta de la impugnacitn y debera sustentarse en nueva prusta,
Sl rec.rsn Oe apelacidn se interpandrd cuando Ja impugnacidn se sustente en éerents interpretacion de las pruzbas producidas o cuande 2e lrate de cuesiiones de puro Gercoh,

duhienco dirigirse & la misma autoridad que exp did el acto que se impugna para que elvve o actuado af suUpetior jerarguico.

I Base iegal
. " ) , Fech
Articuto Dencminacidn Tipo Nitmero ec a"
Publicacion
14° TUO de |z Ley de Trbulagion Municipal Decreto Supretno N= 156-2004-EF
X pag. 44 ;
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVG™

Denotminacién det Procedimients Administrative

Codige: PA11881FDA

I Descripcion del procedimietito

"DEDUCCION Al PAGOQ DEL {IMFUEST(Q PREDIAL PARA PENSICNISTAS Y PARA ADULTO MAYOR NO PENSIONISTA"

I Requisitos

Procedirmiento yue sirve para realizar ef tramite de deduccian al page del impussto predial para pensionistas v para adulto maAynr No pensianista

1.~ Formulario Unica de Tramite - FUT {Gratuifo)
Z.- Exhibir gl ONI del propietaric

3.- Copia de Titulo de propiedad o Copia Literal de Cominic Actual

5.- Formato de Declaracion Jurada (Gratuita}

PARA PENSIONISTA
&.- Exhibir Resolucion de Reconocimientn de Pensionista

7.- Exhibir fa boleta de pago {del mes precedente a fa peticion)
8.- Inspeccidn ocular del pragio (Ex Post)

9.~ Derecho de pago

PARA ADULTO MAYOR NC PENSIONISTA

vigerte.,
11.- Inspeccion ocular def predio (Ex Post)

12.- Derecho de page

4.- Exhibir Certificado Posifivo de Propisdad Compendiose expedido por la SUNARP

I Formutarios

I Canales de atencion

Atencign Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochinnha.gob_pe
Atencién tclefdnica; 056 - 265459 o 056 - 262301

10.- Exhikir Ultima bofeta de pago o recibo por honoratios U atra dogumenta que acredite sus ingresos mensuales que no superen la UIT del afia

I Pago por derecho de tramitacisn

Marto - 5/ 18,10

I Piazo de atencidn | Calificacidn del procedimiento

I Modalidad de pagos

i
'Caja de a Entidad
Efectiva:

‘El pago ss en soles (/).

15 dias habites !

entidad competente para conocerla, sismpre
i ‘ documentacton comgleta, exididos en el TUP,

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo moimento de sy presentacién ante la

iue &l administrado cumnpla con los requisitos y entregue la
de ia entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Digtrital de Puehlo Musve Lunes a Viernes de

I linidad de organizacién donds se presenta la docusmentacién

; Unidad de Trémite Docurnentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

08:00 a 1500,

Ly

Lo
l .
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Unidad de organizacién responsabie de aprobar Ia solicitud

Sub Gerencia de Rentas

£

l fnstanclas de resolucién de recursos

l Consulta sobre ol procedimienta

Teléfono: 056 - 265459 o D56 - 262301

Anexq;

Cuarreq; mesadepantesvinual@munipnuevechineha. gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competents

Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo maximo de
presentacicn

15 dias habiles

15 dias hibiles

Plazo maxime de

resplesta

30 dias habiles

30 dias habiles

l Base legal

Sl recarse de Feconsiderac.Gn se inlerpandrd aste el misme droano que dictd el priter acta que es materia de fa impugnacicn y
El recursc de spsfacién ge intetpondra cuande |a impugmacon Be sUSterts en diferente interpratacion de las pruebas produ

dehierdo cifgirse a la misma autoridad que expidic ef acto gue 58 iMmpugna para Sue eleve fo atluado af superior jardmuics,

deberd sustomtarse er auova prusba.

cidas o cuando se trate de cueslones de plro darache,

Articulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

19

Texto Urico Urdenado de la Ley de Tributacian Municipal

Decreto Suprema

156-2004-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"
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Densertinacion del Procedimiento Admin/strative
"FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS ¥ ND TRIBUTARIAS"

Codigo: PA1183BA54

I Descripeion del procedimienta

Frocedirmiento que sirve para realizar el tramite fraccionamiento de deudas rributarias ¥ o tributarias

l Reguisitos

1.~ Formutario Unico de Tramite - FUT (Gratuite)

2.- Mumero da DMI
3.~ Presentacion del estado de cuenta y/o documento administrativa notificado
4.- Pago det 50% de la deuda a fraccionar come cueta inicial

I Fermularios

I Canales de atencion

s
! !
Atencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Parles i
Atencion Virual mesadepartesvirual @munipnuevachincha.gob.pe |
| Atencion teleftinica: D56 - 265459 I
l Paga por derecho de tramitacién I Modalidzd de pagos
Gratuito i iCaja de fa Entidad
‘Efectiver
Solo se aceptan pagos en soles (S,
I Plaze de atencién I Calificacion del procedimisnta
— e e
3 dias habiles : I Aprobacion aulomatica: La soliciiud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la i
i ! entidad competente para conocerla, siempre que ¢f administrado cumpla con Ios requisitos ¥ eniregue [a |
: i documentacion completa, exigidos en el THPA de |a entidad. [
I Sedes y horarios de atencion
tMunicipalidad Distrital de Pusblo Nugwve Lunes a Viermes de 0B:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentzcién
I..__ - - . - . . . . o — '\';
Unidad de Tramite Documentarie : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve i
i
l Unidad de organlzaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ef procedimiento
Sub Gerencia de Rentas i Tel&fona: 056 - 265458
! Anexs
; i Comeo: mesadepartesvitual@munipnugvochincha.gob.pe
I tnstancias de resoluclén de recursos
Reconsideracion
I |
. pdg. 47
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL BE PUEBLO NUEvVO"

[ Alloridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribural Figeal - Tribuna] Fiscal
Plazo maxima de 156 dias hibiles 15 dias calendarios
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hibiles
respuesta
El recurso de recensideracion se interpondra ante &l mismo organc qua dictd al primes acie que e materia fe ta impugnacion ¥ deberd sustentarse en nueva pruaba,
El recurso de apelacién se interpondrd euando la impugnacion se sustente en diferents interpretacion de las prustbas producidas ¢ cuando s= Fate de cuestiones de puro dereshe,
debiendo difigirse a iz misms aulnridac gue expidis el acto que se impugna para gue sfeve e actrado &l superior jeramuico,
I Base legal
. . v . . Facha
Articulo Cencminacidn Tipo Ndamera L
Publicacian
367 TUQ det Codige Tributario y Maodif Dgcreto Supremo N 133-2013-EF
i pag. 48 |
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Texto UInico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion det Procedimiento Administrative
"IMPUTACION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESD A CUENTA DE TERCERO™
Codigo: PA1{832384

I Descripcion de! procedimiento

Procedimiento que sirve prara realizar ef tramite de imputacion de pago indebido o en exceso a cuenta de tercern

| Requisitos

1.- Nimera de DNl det propietaria o de su represenlante de ser el caso
2.- Solicitud firmada por el titwar del pago

3.- En el Casa de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con dosumento publico o privado con firma legalizada notariamente o
cetificada con fedatario de |a entidad

|
! 4.- Acreditacion del pageo indebide o en excesa
1
|

I Formularios

| Canales de atencifn
Atencién Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
i Atencién Virtual mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe
i Atencion telefdnica: 056 - 265459 [
I Page por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
——— o I'-. . e . . -
Gratuitn iCaja de la Entidad i
: Efective: :
Bolo se aceptan pagos en soles {31,
I Plazo de atencidn I Calificaclon del procedimiente
3 dias habiles : Aprobacitn autematica: La soliciiud es considerada aprobada desde el mismo monento de su presentacion ante la
i ; entdad competents para conocerla, siempre que el administrado cumpla can Ios requisitos ¥ shttegue la ;
| documentacidn completa, exigidos en el TUPA ds i entidad. i
I Sedes y horarios de aterrsion
Municipatidad Distrilal de Pueblo Nueve Lungs a Viemes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta ja documentacion
——— — et L N
Unidad de Tramite Documentario ;. Munigipalidad Distrital de Puebls Nuevo I
I Unidad de organizacion responsahble de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Rentas : Teléfono: D56 ~ 265459 |
: i Angwo: -~ i
! i Comreo: mesadepartesviriual@munipnuedochincha.gob.pe i
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion i
pag. 49 |
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Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribunal Figeal - Tribunal Fiscal

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacicn

Plazo méxims de 30 dias habiles 30 dias habiles
resplesta

El recursa de recansideracion ss interpondra ante el mismo drgana que dicts el primer acto que as imateria de ia impugnacion y debarg sustentarse =n nueva prueba.
El recursg de apelacidn se interpondra cuando ks impugnacian se sustente er diterente intsrpretacion de las pruebss produdidas o cuando se malw de cusstiones de puro derechp,
gebiends dingirse a la misma autedoad que expidid ol acle gue s& impugna para qus eleve o actuaga al SuUperior jerdrguico.

I Base lagat
. Fech
Arficuio Denominacion Tipo Namero F_H: a_ .
Publicacion
are Ley Organica de Municipalidades Ley MN® 27972
pag. 50
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimienta Administrativa
“INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL A ENTIDADES DEL ESTADO Y OTRAS SIN FINES DE LUCRD™
Cédigo: PA{11880BE05

I Descripcian del procedimients

I Prucedimmiento que sirve para realizar ol framite 1a inafectacidn dei impuestg predial a entidatdes del estada v otras sin fines de lucro

| Requisitos

1.- Sulicitud del representante legal de la Entidad con documento de acreditacion

i 2-Documento o Resolucion de Propiedad del Bien Inmughbie:

i a)Entidad Publica Local, Regional o Nacional
b} Gobiemos Exiranjeres u Organismos internacionales, constancia def Minsiterio de RR.EE. de Usc exclusiva comao Sede,
c; Otras Entidades autorizadas por la Autoridad competshte de  realizarion de actividades propias sin fines de luero.

I Farmularios

l Canales de atencion

Atencign Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadepartesviriual@munipnusvochincha.gob.pe
Atencion telefinica: 056 - 265454

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
" Gratuito ’ ‘Cafa de la Entidad
: ‘Efectivo:

‘Solo se aceptan pagos en soles (S/)

s . P

I Plazo de atencian I Calificacion del procedimiento

Aprobacidn automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
entidad competenie para conocerla. siempre gue el administrade cumpla con los requisilcs ¥ entregue ia
documentacidn completa, exigidas en el TURA de 1a ontidad.

I Sedes y horarios de atencion

hiunicipalidad Distrital de Pueblo Meavo Lunes a Vienes de 08:00 a 15:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacion

Unidad de Tramite Documerdaria : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo |

I Unidad de organizacian responsable de aprobar fa soticitud I Cansuita sobre o procedimienta

Sub Gerencia de Rentas _ Teléfono: DE6 - 265459 !
. L Anexor '
| ) i Corren: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gab.pe

l instancias de resolucidn de recursos / '

Reconsideracion Agélacif:n

Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

pag. 51




Texto tinice de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO™

Flazo maximo de 156 dias habiles 15 dias habiles
prezentacion

Plazo maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuasta

El recsrsn de raconsiterasion se interpandra ante ef mismo drgano que dictd el pimer acto que a5 inaleria de ba impugnacicn y debera sustentarse en nueva prieba.

El recurse de apelasien =a intemandrd cuando la impugnaciin se sustents e diferere interpretacion da las pruebas produeidas o cuando s2 iate de cueslionos de puro ¢eresho,

debienco difgrse 2 la mizrea autenidad qus expidic =1 acte que se impugna para qus el=ve o aciuadg al SupErior jerdrguice.

I Base lagal

Articulo Denominacidn Tipo Nimero

Fecha
Fublicacion

17° TUZ de la Ley de Tributacion Municipal Decteto Supremo Ne 155-2004-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacison del Procedimienta Administrativo
“INSPECCION OCULAR A SOLICITUR DEL CONTRIBUYENTE PARA EFECT(OS TRIBUTARIDS"
Cadigo: PA1188802B

I Bescripcion del procedimiento

Procedimiento gue sirtve para reglizar la inspeccion ccular a solicitud del contibuyente para efectos ributarios

| Requisitos

‘ 1.- Formulario Unico de Tramite - FUT {Gratuito}
! 2.- Documsnitos gue acreiten fa propisdad

3.~ Documentos que acrediten la antigiedad det predio (Declaratoria de Edificacion y de no contar, Declaracion Jurada Simpie}
4.- Copia de DNI del Propietario del Predio o del Representante Legal

5.- Copia de Vigencia de Poder (Persana Juridica)

B.- Carta Poder Simple, en caso de representacion

7.- Inspeccion ocular de Predia

l Forimularios

I Canales de atencién

Alencion Presencial: La recepeidn de documentos es en Mesa de Partes
i Atencion Virual: mesadepartesvirtual@muniphuevochincha. gob.pe

i Atencidn telefdnica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

. ‘Caja de la Entidad
1Efectivol
iSDlO se acapian pagos en solss (Sf).

Monto - 5/ GB.60

P
I Plazo de atencion | Calificacian del procedimianto
[. . DT I T T — .

1 dias hahiles Aprobacian autnmatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenio de su prasertacion ants la

: entidad competenis para conocerla. siempre gue el administrado cumpla con fos requisitos ¥ antregus |a
i ; docurnsttacion completa, exigidos en el TUPA de Ja sntidad.
I Sedes y horaries de atencion
Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organlzacién donde se presentz {a documentaclon

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo }
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sub Gerencia de Rentas

Teléfuno: 056 - 26545%
Anexo:;
Correo: mesadepartesvirtuat@mumipnuevochincha.gob.pe

l instancias de resclucion de reclrsos

Reconsideracion

Apelacién

Auloridad competente

Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

Gerente Monicipal - Gerencia Municipaf

Flaze maximo de
presentacion

14 dias hdbiles

15 dias habiles

Plazo mdxims de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de raconsigeracion sa inlagondrd ante &l mismo drgano que dictd al primer acts que es materiz da la impugnacicn y debers suslenlarss en nueva praska.
El recurse de apelacicn se interpundrd cusndo ls impugnacion se sustente en diferente intergretacion de las prusbas producidas o cuando se teste de cuestiones fo puru ¢erecho,
deb:erda girigirse a la misma aulordad que expidio 8l acto que se :mpugna pars qua ef=ve le actuado al superior jerarquico,

I Base legal
Articido Denominacion Tipo Nimero Ff?r.ha_ i
Publicacion
1777 TUG de la Ley 27444, Ley del Progedimiento Administrativo | Decreto Supremo N 004-2018-JUS
General
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Texto Uhico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DHSTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativa
"RECLAMOS TRIBUTARIOS"

Codigo: PA1188D2DT

I Descripcian del procedimiente

-

Procedirmiento que sinve para realizar al tramite dereclames fributados

| Requisitos

1.~ Esutito fundamentado (medies probatorios), firmado por el cantibuyenle o representants, debidamente autorizade por escrito
2.~ Exhibicion y numera de DM] del propietario o de su representante: de ser el easo.
3.- En caso de representacion debers acreditar la misma mediante pocer

4.- Acreditar €l pago de 1a totalidad de la deuda o presentar carta fianza hancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por 6
meses postetiares a la fecha de interposicion del recurso

5.- Derecho de pago

I Formularios

| Canales de atencidn

Alencion Presencial: La recepcidn de documenios es en Mesa de Partes
Atencicn Vinual: mesadepartesvirtual@munipnuevpchingha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265458

I Faqo par derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - 5/ 9.20 iEfectivo:

‘Bolo se aceplan pagos en soles (S/).

l ‘l
‘Caja de la Entidad |
|

I Piazo de atencion I Lalificacion del procedimiento

[ e — e R . - - R -

3 dias hahiles Aprobacidn autornatica: La soliciud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante |a
shtdad corpetente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |a

documentacidn compluta, exigidos en ef THPA da |5 antidad.

i
|
|
P
|
1

I Sedes y horarigs de atencion

Muricipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15.G0.

I Utidad de organizacion donde se presenta fa documentacion

| Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuave |

I Unidad de organizacién responsable de aprobkar Ja solicitud I Consulta sobre &l procedimienta

Sule Gerencia de Rentas Teléfano: D56 - 265450
foAnexo:
i Comeo: mesadepartesfirtual @munipnuevachincha.gob.pe

I Instancias de resolucién de recurscs
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Texto Bnico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competenta

Suh Gerente de Rertas - Sub Gerencia de Hentas

Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Flazo médximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habilss

Piazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

a0 dias hablles

El recurso de reconsideracian se intempordrd ante el misma drgane que dictd el prirmer acto que ss materia de |3 fmpugnacian ¥ deberd susteniarse sn nueva prueka,

El recursc de apelacicn se interpondrs cusndo ls impugnacion se sustete en diferents interpretacian de las prushas producidas o cuando ze rale de cuestiones de pura ceresha,

dabisrdo difigirse a la misma autoridad gue ewpidid el acto que S8 ‘mpugna pars gue elave le actuade af superior jerarguica.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

MNimero

Fecha
Publicacién

To°

Ley Orgdnica de Municipalidades

Becreto Supremo

N® 27072

s

A

Eagnm o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAR DISTRITAIL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacian del Procedimients Administrative
“"TERCERIA DE PROFIEDAD ANTE COBRANZA BE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS Y TRIEUTARIAS"

Cadiga: PA11884932

I Descripeisn del procedimisnto

Procedimiento que sirve para realizar el tramite de terceria de propiedad ante vobranza ce obligaciones o tibutatias y tributarias

l Requisitas

OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS

: 1.- Presentar escrita firmado por gl solicitante sefialando domicilio real o procesal dentyo de I zona wbana
2.- En caso de representacion presentar Poder en copia autentificada por notatio a por fedataric de la Municipalidad

3.- Presentar Documento Publico que demuestre ka adquisicion de ka propiedad antes de haberse dispuesto la medida cautelar

4.- Pago de derechn

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

5.- Presentar solicitud de Tercerfa dirigida al Ejecutor Coactivo, en el que

se consignars o siguiente:

a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, numero de documento de identidad y numero de RUG del salicitante a de su representante
leget segUn sea ef casg

&} Damicitio real o procesal del solicitante dentro de |a zona urbana de la localidad de Pueblo Nuevo

c) Fundamentar la solicitud de terceria, indicando et bien afectado

d} Firmna del solicitante o Representante lzgal de ser & caso

€.- Exhibir original del ulime recibo fagua, iz, telefong]
7.- En el caso de represenlacion, ofrecer poder especifice con firma legalizada ante nolario o certificada por fedatario de 1a Muricipalidad.

! 8.~ Presentar copia legalizada ¢ autenticada por fedatario de la Municipalidad. del documento que acredite en forma fehaciente 1a propiedad de los
bienes antes de haberse trabadeo la medida cautelar.

%.- Fago de derecho

l Formulzrios

| Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Adencion Virtual mesadepartesyiriual@munipnuevochincha.gob.pe ;
Atencion telefonica: 056 - 265459 !

I Pago por derecho de trarnitacion l Modatidad de pagos

|'.’ i

i |
| . ‘Gaja de ia Entidad :
| Monto - S/ 36.60 i ‘Efective: !
I 'Solo se aceptan pagas en soles (S/). |

I Plazo de atencion I Calificaclon def procedimiento -

i : Aprobacidn antomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo moménto dg' su presentacion ante la
b pr > DE o P
! i entidad competente para conncerla, siempre que el administrado cumpla con tos refyuisited y entreque 1a

! documentacidn completa, exigidos en e! TUPA de la entidad.

& dias habiles

l Sedes y horarios de atencion
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Texto Hnice de Pracadimientes Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacian

i Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve

I Unidad de organizacion respohsabis de aprobar la solicitud I Cohsulta sobre el procedimlento

; Sub GGerencia de Rentas ; o Teléfono: D56 - 265459
| : ¢ Anexo
i : i Correo: mesadepartesvitual@munipnusvochincha.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribunat Fiscal - Tribunal Fiscal
Flaze méximo de 15 dias hdbiles 45 dias habiles
presenlacion
Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Efregurse de recons/deracion se interponded ante el misme drgano que dictd &f primer acta qLe u3 materia de fa impugracion y debers sustentarse en nueva piveba.

dekiendo dirigirse a ta migma autoridad que exgrdid e 2eto que se impugna para que eleve 1o actuads al superior jerarquico,

£l recurso de apelacion se inlerpondrd cuande X impugnacidn se sustente en diferenls rlepretacion de las prusbas producidas o cuando so rale de cuestiones de pura derecho,

I Base legal
L " . Fecha
Articulo Pencminacion Tipo Nimera L.
Publicacion
370 Ley Organica de Municipalidades Ley N 2772
. pag. 58 |
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACICNES TRIBUTARIAS ¥ NO TRIEUTARIAS"
Cadigo: PA1188BAE3

I Dascripcion del procedimiento

Procedimiente gue sirve para realizas la suspension de cobranza coactiva de obligaciones tributanias y ro tributarias

I Reguisitos

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
1.~ Presentar peticion firmada por el solicitante o representante legal

2.- En caso de representacion presentar poder especifico con firma
' legalizada ante notaro o fedatario de la Municipalidad. Asimismo se
1 adicionars
i Ercasoe de prescripcidn sefalar numero y fecha de 1a resolucidn que
: dispone la prescripcion
En caso de cobranza dirigida cantra persona distinka acreditar que no
es el obligado
En case de no haber presentado recurso administrativa dentra del plazo de ley. adjuntar copla del documento presentada. ;

3.- En cuslguier caso no comternplado en ta presente debera fundamentarse con documentos sustentatortos
4.- Pago de derecho

OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS

5.~ Pragentar peticidn firmada paor el soligitanta o represemants legal

§.- En caso de representacion presentar poder especifico con firma legalizada ante netare o fadatario de ks Municipalidad. Asimismo se adicionard
a} En caso de prescripeion sefialar numero y fecha de la resolucion que dispons 1a prescrpaidn

b) En caso de cobranza dingida contra persona distinta acreditar que no es el obligado

¢} En caso de no haber presentado recurso administrative dentro dei plazo de ley, adjuntar copla del documento presentado.

7.- En cualquier caso no camtermplado en la presente debera fundamentarse con documentos sustentatonos

B.- Pago de derecho

l Formularics

I Canales de atencide

_ Alencién Presencial: La resspcion de documentos es en Mesa de Partes
© Atencidn Virtual: mesadepartesvirual@mumnipnuevechincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265450

I Pago par derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

'Caja de la Entidad
honto - 5/ 25.10 Efectivi:
: -Solo se aceptan pagos en sofes (3£

I Plazo de atencicn I Calificacion del procedimiento

8 dlas hahiles : Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de sff présentacicn ante b
i enfidad competente para conaceria, stempre que el administrado cutnpla con los requisitos ¥ entfegue fa

documentacion cormpleta, exigidos en el TUPA de |a entidad.

J— E ‘

I Sedes y horarios de atencién
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Munitipalidad Distrital de Pughlo Nuava Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ 1
| Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo |

I nidad de organizacidn responsable de aprobar la solfcitud I Consulta sobre el precedimiento
Sub Gerencia de Rentas i ' Telefono: 056 - 265458 !
: Anexo: |

I
1
I
i

Carren: mesadeparesvirual@munipnuevochincha.gob.pe

I Instansias de resolucion de recursos

Recansideracion Apelacién
Autoridad competents Sub Gerante de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribunal Fiscal - Tribunat Fiscal
Plazo maximo de 15 dias habilas 15 dias habiles
presentacicn
Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Fhigcurso de isconsideracion se interpanged anle ef mismo rgany que dictd el printer acio que e matenia de |2 impugnacian y deberd sustentstse en nueva prusba.
El recursp de apelacion =¢ interpendra cuande fa impugnacidn se sustents en diferente interprotacién de tas pruebas producidas o cuande so wate de tuestiones de pure darecho,
dabiendo dirigirse a ta misma auteridad gue expidid 8l acto gue 58 IMpugns para que eleve o acluads al supetior Jerarquice.

l Base legal
Fecha
Articulo Denemlnacidn Tipa Nimero ..
Pulblicaciah
3" Apruébese el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28579, Ley de ] Decrato Supremo N® 018-2008-JUS
Procedimiento de Eiecucion Coactiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedlmiento Administrativa
"ENTREGA DEL BIEN SECUESTRADO EN CALIDAD DE DEROSITO™

Cadign: PAY4RBOCDA

I Cescripcion del pracedimisnte

| Procedimiento gue sirve para realizar ef tramite de entrega dsl bien secusstrado en calidad de depositn i

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud dirigida al Alcalde.

! 2.- Numero de DNI vigente de! tilular o su representante legal adjuntando e original o copia legalizada del poder vigente.
3.- Ducumento gue acredite la propiedad del bien solicitado
4.- Copia certificada de la respiucion judicial que auioriza la entrega de! bien secuestrada,

5.- Pago de derecho.

l Formuiarios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepeidn de documentos s en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirival@munipnuevochincha.gob.pe
Alencion telefdnica: 056 - 255450

‘ Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagaes
: ‘Caja de la Entidad
Monto - S/ 30,06 : Efective:
: ‘Bolo 5e aceptan pagos en soles (S,
— . ~ .. R
I Plazo de atencidn I Calificacian del procedimiento
8 dias habiles | Aprobacion avtonidtica: La solicitud es considerada aprobada dasde el misme momento de su presentacion ante la
| : entidad cornpstente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
! documentacian completa, exigidos en e TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
hMunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Vietnes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizaclon dende se presenta la documentacién
Unidad de Tramite Documentanio © Municipaiidad Distital de Puebla Nuevo :
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimienta
: | ; .i
Sub Gerencia de Rentas : | Teléfono: D56 - 2685459 i
iArexo:
Correo: mesadepartesvirtial @munipndevochincha.gob.pe
I tnstancias de reselucion de recursas
F 1
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Flazo smédximo da
preseniacion

15 dias hdbiles

15 dias habiies

Plaze maximo de

respuesta

3{ dias hébiles

30 dias habies

Ei recirso de reconsderacion =e nterpondra ante el misme digano gue dictt el pimer acto que ex materiz de la impugnacion y deberd sustenarss en nueva proekba,
El recursa de apelacidn se interpondrd suando a impugnacidn se sustente en difarents interpretacidn de |as prusbas producidas o cuanda s trale de ceestiones de pura cerechn,

debiendo difgirse a la misms autoricac que expidio el acto qua 5o impugna pars que #leve 1o actuado al superior jarargquico,

I Base legat

Articulo

Bencminacidn

Fecha

Tipe Nu
P mero Publicacidn

33-8°

TUOC de ta Ley N* 26979 Ley de Procadimients de Ejeclicion
Coactiva

Diecreto Supremo N® 018-2003-JU3S
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUESLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR”

Codige: PA1188FDTS

I Descripeidon dal procedimiento

Procedirniento que sirve para realizar s levantamiento de medida cautstar

I Requisitos

1.~ Solicitud dirigida al Ejscutor Coaclivo fundamentado
2.~ Numerso de DNI vigente del solicitarte

3.- De ser el caso adjuntar los siguisntes documentos:

a} Copia simple del convenio de liquidacion judicial o extrajudicial

b} Copia simple de resolucion judictal de fraccionamiento o aplazamiente de pago
c) Copia simple de la resolucion judicial de levantarmiento de 1a medida cautelar.

4.- Pago de derecho

I Formularlos

I LCanales de atencion
Atencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevoshinsha.gob.pe
Atencién telefdnica: 056 - 285459
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
‘Caja de fa Entidad '
Manto - 5/ 49,15 Efectivo: i
Solo se aceptan pages en soles (S, :
l Plazo de atencion | Caiificacion del procedimiento
. 30 dias habiles i Aprobacion avtomdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el misfmo momenta de su presentacidn ants la i
| : entidad cormpelente para conocetla, siempre que gl administrado cumpla con los requisios ¥ entregue la :
! ; documentacion completa, exigidns en & TUPA de 1a srtidad.
'I .l'- ..... - . . ——— - -
l Sedes y horarias de atencion
Munigipalidad Dtstrital de Puebla Nugva Lunes 8 Vismes de 08:00 2 15:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacitn
Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distiital de Puebla Nuevo
I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solfcitud I Consulta sobre el procedimiento
i Sub Gerencia de Rentas i Teléfona: 056 - 265459 [
! ¢ Anexar
| Corren: mesadapariesvirual@munipAuevachincha.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
..
I L]
B
)
/ DJ}
- +
Qciwm 77
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD"

Reconsideracion

Apolacidn

Autoridad compstente

Sub Gerente de Rantas - Sub Gerercia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respLesia

30 dias habiles

3{ dias hahiles

Et recursg da reconsideracion se interpondrd anle el misma Srgane gue dicid ef orinier a0 qUe B3 materta da la impugnacion y deberd sustenlarse en misva prieka.

Bl recurso de apelasion se interpondra cuando la impugnacisn se susisnts on dderents ivterprelacion de las prucbas producidas o cuando se rate de cuestiones de puro cerecho,

debiend dirigirse & Iz misma autordad que expidis Rl acto que s& imtpugna para que eleve lo actuado al superior jerérquica,

I Base legai
F
Articulo Deattaminacion Tipo Mlimero t.!l:ha‘ .
Pubiicacién
gie Ley Organica de Municipalidades Ley N® 27972
pég. 64 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "M

UNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

" -

Denominagién det Procedimiento Administrativa
“LEVANTAMIENTC DE EMBARGO POR CUMPLIMIENTO O CANCELACION"
Cadiga: PAT18EBDTH
I Descripcién del procedimiento

Procedimienta que sirve para realizar =t tramite de levantamiento de embargo por cumplimiento o cancetacion )
| Reguisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando N° de Expediente

Z.- Mumern de DI del solicitante

2.- Documentos probatorios que acrediten 2 extincion de la obligacian

4.- En caso de representacion. Fersona Jurfdica

a. Numero de ONI de! represertante Legal

b. Declararién Jurada te Vigencia de Poderes

¢ Dedaracion Jurada legalizada del representante Legal en caso de Entidad Pitblica
I Formularies
[ Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepeion de documentos s en Mesa de Partes

Atencién Virtual: mesadepanesviriual @munipnuevachincha.gob.pe

Atencton telefonica: 036 - 255458 o 086 - 262301
I Pago por derecho de tramitaciem I Modzlidad de pages

Gratuito Caja de la Entidad

IEfectivo:
{Et pago es en soles (S/).

I Plazo de atencion I Calificacicn del procedimiento
B — . — -

15 dizs habiles i Aprobacion automalica: La solicitud es considerada aprobada desde ! misme momento de su presentacién ante ia

! ehtidad competente para conocerla. siempre que ol administrada cumpla con los requisitos y entrague la
! documentacidn completa, exigides en el TUPA de |3 entidad.
I Sedes y horarios de atencion
kdunicipalidad Distrital de Pusblo Nugwvo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta [a documentacion

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pushlo Mueva |
e e —— ek _.-'r
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ‘ Consulta sobre £ procedimienta

Sub Gerengia de Rentas Teléfono: 056 - 265459 o 056 - 262301
Adrexn;
Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
I Instancias de resalucién da recursos / W
Reconsideracion A e!aéién
‘Autoridad competente Sub Gerenta de Rentas - rencia de Rentas
1 pag. 65
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Plazo maximo de 15 dias habiles 16 dias habiles
presentacion
Plaza maximo de 3¢ dias habiles 30 dias habiles
respuasta
El recurse de reconsidersc:dn ge interpondrd ante & mismo drgano que dictd ef primer 2¢to que es materia de la impugnadon y depers sus'entarse en nueva prugba.
Ef recurss de apsldcion se irferpondrd cuande la impugnacion se suslente en diferente inisrpretacion de las prusbas producicas o cuands de trate de cuestiones e pero gerechio,
debie~do dirigirse a la misma autoridad que expidld el aclo qua sa impugna para qua gleve lo acluade sb supariar jararguico,
I Base legal
Lo . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimere X
Fublicacléon
k1 TUO de fa Ley N* 26979 Decreto Supremo 018-2008-JUR
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Denominacion del Procedimiento Administrative
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 'A' [Vivienda unifamiiiar de hastz de 120.m2 construidas) "
Cadign: PA11887DDE

I Descripcion del procedimienta

Procedimienta qute sirve para e ramite do licencia de edificacion de aprobacion automatica con firmas de profesionales para los casos de vivienda |
unifamiliar de hasta de 120.m2 canstruidos, siempre que constituyan |a Unica edificacian en & lote '

l Requisites

1.- FUE en tres (3] juegos ariginakes, debidamente suscrito por el administrado ¥ en la seccion yus corresponda, los profesionates responsablas, an
el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimisnta.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la docurmentacion que acredite que cusnta con derecho g edificar.
Documentacisn Téonica en 3 juegos y archivo digital

3.- Plano de ubicacion

4.- Planos de Arguitectura {piantas, cortes y elevaciones), de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones

Elécireas Solo para el caso que se vaya & ejecutar en predics que cuenten con edificaciones existentes sin Ecencia, 1a demolicion total se autoriza
con la licencia de edificacion de abra nueva, sin petjuicio de la multa por ejecutar sin licendia,

se presenta tamoign:

5.- Planos de distribucicn de ia cdificacian existents

8.~ Plana de cerramiento del predic

7.~ Carta de seguridad de obra

8.- Memoria descriptiva del proceso de demalicidn fimada por ingeniero civil

MNotas:

1.- - EI FUE y ta Documentacitn Técnica se presentan en tres (03) juegos originales

2.~ - EIFUE, a3 como sus anexes son visatdos en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profasionales que
: intervienen
|
| 3.- -Toda la documentacidn tdonica es firmada y selfada por el profesional responsable de ta misma, asi como por el administrado

I Farmiilarios

I Canzies de atercion

Atencion Presendial. La recepcion de doclimentos es en Mesa de Partes
AMencion Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Alencion efefdnica: 05F - 255454

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

{Caja de la Entidad
horto - 5! 87.00 : 1IEfectivo:
iSolo se aceptan pagos en soles (S/).

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles

Evaluacion previa - Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencién, no offtiene respuesta, fa peticion
se considers aprobada. i

|
|
i

]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

bMunicipalidad Distrital de Pusbin Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unided de crganizacién donde se presenta la docurmentacion

Unitdad de Tramite Documentarnio : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056 - 265459
Asrexo;
Corren: mesadepartssvirttal@munipnuevochincha.gob.pe

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Territanial

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apefacion

Antoridad competente Sub Gerents de Infraestructura y Desamolle Terdtorial - Sub

Gerendia de Infraestructura y Desarmelic Termitorial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de 15 dias hahiles 15 dias habiles

prasentacion

Plare maximao de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

Zhrecurse de reconstderacion se interpondra ante el mismo drganc que dicta el pAmer acto gue es materia de la impughacion y deberd sustertarse en nueva preeba,

=i recurso de apelacion ae Inlempondra suando la impugnacion se sustenle en diferents interpretacion de las prysias producidas o cuando se rate de cuestiones de purgs devecho,

detiendn difgirse a 13 misma autbridad que expidio el acto gue se impugna pars gue eleve I actuado &l superion jerdruico.

I Base legal
Fech:
Articulo Denominacidn Tipo MNimero ‘?c a“
Pubiicacién
i Decreto Supremo que Aprueha el Replamentn de Licencias de] Decrele Supremp N 028-201 8-
Hahilitacion Urbana v Licentias de Edificacion WIVIEMBA
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Denomiracién del Procedimienta Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MCDALIDAD "A" (Ampliacién de una vivienda unifamiliarj”

Cadlge: PA11881EFE

I Bescripcian dal procedimiento

Procedimiento que sirve para el tramite de licencia de edificacién de aprobacién automatica con firmas de profesionales, para los casos de
ampliacidn de una vivienda unifamiliar, hasta 200 m2 de drea techada

I Requisitos

1.- FUE en tres {3) juegos ariginales, gebidaments suscrito por sl administrado ¥ en fa seccién que corresponda, las profesionales responsables, en
el que =e deba consignar fa informacion nacesaria al procedimiento.

2.- En ef caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar ia documentacion que acredite que cuerta con derecho a edificar,

3.- Copia del documento que acredite |a dedlaratoria de fibrica o de edificacian con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacidn de Obra,

o |a Licencia de Obra o de Edificacion de |a construceion

existents

Docurnentacion Técnica en 3 juagos y archivo digital:

4.~ Flano de ubicacion

5.- Plahos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias v de Instalaciones Eléctricas, donde se
diferencien las dreas existentes de las ampliadas

Miotas:

1.~ - EVFUE y la Documentacion Téonica se presentan en tres (03) juegos originales

2.- - EI FUE, asi comp sus anexas son visades en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrato v los profesionales que
intervignern ;

3.- - Toda ta doeumentacisn técnica es firmada v sellada per el profesiona responsable de ta misma, asi como por ¢l administrado i

I Formularlos

-
'

I Canales de atenclidn

Alancicn Presencial; La recepeidn de documentos &3 en Mesa de Partes :
Atencisn Virtual masadeparesvirlual@munipnuevochincha.gob pe '
i Atencicn lelefdnica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion I Modafidad de pagos

I. - i."
| ICaja de la Entidad
| Monto - S¢ 74.00 |Efectivao.
ISolo se aceptan pagos en soles (S/).

I Piazo de atencién I Calificacién del procedimiento

| | ;
i 20 dias habiles ; ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencidn, no ohiiene respuesta, la peticion !
! : ! se considera aprobada.

. B - - I

I Sedes y horarios de atencién

iunicipalidad Gistrital de Pueblo Nueve Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documantacion

Urddad de Tramite Documentario | Municipalidad Diszo Nuave

T
o

[ETR
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

pr

! Instancias de resolucion de recursos

I Unidsd de organizacidn responsable de aprobar lz solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Territorial

I Consulta sobre el procedimiznte

o

| Talcfono: 056 - 265450
! Anewo: _
Carres: mesadepartesvitual@munipnuevochingha.got.pe

Reconsideracion

Apelacidn

Autoridac competents

Sub Gerente de Infracstuctura y Desarrollo Temitoral - Sub
Gerencia de Infraestructura y Desarrolto Territorial

Gerente Municipal - Gerencla Municipal

Flazo maximo de
presentacion

15 dias habites

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habifes

30 dias hakbiles

Elrecurso de reconsiderac.in se nterpondrd ante e} misme érgano que dicté el primer acto que ¢ materia de |2 impugnacion y ceberd sustentzrse en nueva prusba.
El racurso de apelzcidn sg intargondra cuandao b impugnanidn se sustente an difarente interpretacion de fes prusbas produsidas o cuando se tate de cunstiones de pure derechn,
debiendo difgirse a la misma autordad que expidio 8] acto gue se impugna para gue eleve do acluada al supenor ferdrgulce.

I Base legal
- . h
Articulo Denominacisn Tipo Niimero Fec! a,,
Publicacion
53¢ Decreto Suprema que  Aprueha et Reglamento de Licenclas de{Decretn Supremo N 028-2049-
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
pag- 70 |
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Fexto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" (Remodetacién de una vivienda unifamiliar)™”
Codido: PA11828BFAS

l Descripeian del procedimlento

Procedimiento gue sirve para el tramite de licencia de edificacidn de aprobacion automatica con firmas de profesicnales, para los casos de
remodelacidn de una vivienda unifamiliar, sin modificacién estriuctural ni cambio de uso, ni aumshto de area construida ;

I Requisitos

1.- FUE en tres (3} juegos originales, debidamente suserita por el administrado y en [a seccidn que comesponda, los profasionales responsables, en
el que se deba consignar |a informacion necesaria al procedimienta.

2.-En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

¢ - Gopia del documento que acredits la declaratoria de fbrica o de edificacion con sus respectivos plancs en caso

: no haya sido expedido por fa municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o |a Licentia de Obra o de
Edificacidn de la construccion existente .
Documentacion Téchica en 3 juedos y archive digital:

4.~ Plano de ubicacién

.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones) de Estructuras, de Instalaciones Sanitaiias v de Instalaciones

Eléctricas, donde se diferencie la edificacion existente de |as dreas y elementos remodelados

Notas:

1.- - El FUE yla Documentacién Técnics se presentan en tres {03) juegos originales

2.- - EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrade v Ios profesionales que

: intervienen
! 3.- - Tota la documentacion técnica es firmada y sellada por &l profesional responsable de Iz misma, asi como por el adminisirado

I Formularios

-
|

I Canales de atencign

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes ;

Ateneion Virual mesadeparesvirual @munipnuevochincha.gob.pe !
Atencion telefbnica: 056 - 265459 H

I Page por derecho de tramitacien I Modalidad de pagos

[Caja de 1a Entidad
Monto - 5/ 75.00 : ‘Efective:
ESoIo se aceptan pagos en solge (SN,

I Plazp de atencion I Calificacion dei prosedimiento

20 dias habiles Evaluacidn previa - Silencio Administrative Positiva: St vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticién

: : se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Kunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de ordanizacion donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud I Consulta sobre el pracedimiento

| Bub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial . Teléfono: D56 - 265453 i
| i Anexar i
| !
1

I Correo: mesadepartesvintual@munipnuevechincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Agelacion

Autoridad competente Sub Gerente de infraestructura y Desarrollo Terriloral - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Tervitorial

Plazo maximo de 15 dias hibiles 15 dias hibilas
presentacion

Plazo maximo de 32 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

£l recurse de reconsiderasion se interpandia anta el Mmismo Grgang gue dictd =f pnmer acto que es materia de |3 impughacicn y debers sustertarse an nUeva proeka,
El recurso de apelacion se interpondrd cuande la impugnacian se sustents AN dilerents interpretacion de las presbas preducidas o cuande se trate de cuestiones de puro derechn,
debienco difigirse a le mtsma auteridad que expidid el acto gue se infpugna para que eleve o actuade al superior jeraryuicn.

I Base fegal
F
Articulo Denominacidn Tipo Nimero l?cha_ .
Pubticacion
£3" Decreto Suprema Oue Aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreta Supremao MN® 029-2015-
Hahilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" (Construccion de cercos de mas 20 m. de longitud)"
Codigo: PAT1882DA3

I Descripcion de! procedimienta

Procedimiento que sirve para e tramite de liceneia de edificacion de aprobacion automatica con firmas de profesicnales para los tasos da
construecion de cercos de mas de 20 m de longitud, siempre qus &l inmusble no se encuentre bajo e! régimen de propiedad exclusiva v propiedad
commin

I Reguisitos

1.- FUE &n tres (3) juagas originales, debidamente susurito por el administrado y en la Seccifn gue coiresponda, los
profesionales responsabies, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento.

2.- En el casu gque el administrade no sea el propistario del predio, debe presentar la documentacian gue acredite que cuenta con derscho a edificar.
Dogikmentacion Técrica en 3 juegos y archivo digital: ;

3.- Plana de ubicacién

4.~ Planas de |as especialidades gque cotrespondan y sus respectivas memarias descriptivas

Matas:

1.- - Bl FUE y la Docimentacion Téchica se presentan en tres (03) juegos originales

2.- - Bl FUE, &si como 5Us anexes son visados en todes sus péginas y cuanda corresponda, firmadoes por el administrado v los profesionales que
inlervienen

3.~ - Toda la dogumentacién iéenica s firmada v sellada por el profesionsal| respansable de {a misma, asi como par el agministrade

I Formufarios

I Canales de atencion

Atencién Presencial, |a recepeidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual mesadeparlesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Alencidn telefonica: 056 - 255458

I Pago par derecho de tramitacion I hodalidad de pagos

' ECaja de la Entidad
' Monto - 5/ 95.00 ’ ‘Electivo:
iSolo s aceptan pagos en soles (S},

I Plazo de atencion | GalHficacion del procedimienic

s

i 20 dias habiles ! Evaluacidn previa — Sifencio Adreimistrativo Positivo: $i vencide el plazo de atencidn, no cbiiens respuesta, la peticiton
| ! ; se considera aprobada.
: “

I Sedes y horarios de atencién

Minticipalidad Distrital de Pueilo Musvo Lunes a Viermes de 08:0% a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo
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I Instancias de resolucibn de recursos

3Sub Gerencia de Infraestructura y Desatrollc Teritorial

Taléfonp: D56 - 265459
AnERD:

Carreo: mesadepantesvirtiual@munipnuevechincha.gab.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerenle de infraestructura y Desarrollo Teritorial - Sub
Gerencia de Infraesiruciura y Desarrallo Territarial

Gerente Municipal - Gerencia Municinat

Plazo mdxime de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
resplUesta

30 dias habiles

30 dias hahiles

El recurso de reconsigerasion se interpondra ante el misma drgano que dild el primer acio que es niateria de fa inpugnacion v ceberd sustentarse en nueva prueka.

El recurso de apelacicn se intespondrd cuando la impugnacion sc susterte en diferenre interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuanda s2 frale de cuesticnes de purs dercehe,

debierda cifigirse a |la misma autoridad gue expidio at acto que 5e impugna para qua eleve ko actuado al swperar jeranguice.

I Base legal

Asticulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

B3

Reglamentt de Licenclas de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremao

Edificacion

N 029-2015-
VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrativa
"DBTENCGION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" {Demolicion totaj de edificaciones)”
Cadign: PA11881FSF

I Descripcion del procedimienta

- —— R S e e [,

Procedimiento gue sirve para el tramite de licencia de edificacién de aprobacion automatica con firmas de profesionales, para los casos de
demsiician total de edificaciones, ¢e edificaciones de hasta 3 pisos de altura, gue no cuenten con semisadtano y sotanos, siempre quea no haga uso
de explosivos

I Requisitos

1.-FUE en tres (3) juzyus originales, debidamente suscrito par el administrado y en la ssccién gue caresponda, los
profesionalas responsables, en ef que se deba consignar la informacién necesaria al procadimienio.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietatio det predio, debe presentar la documentacion due acredite gue cuenta con derecho a edificar.
3.~ Copla del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivas planos en caso

no haya sido expedido por la municipalitiad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de obra, o la Licencia de Qbra o de
Edificacidn de la construccion existente

4.- En caso |a edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el planao de ubicacitn y localizacion asi como el plana de planta de la
edificacidn a demoler

5.- En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando gue sobre el bien no recaigan eargas yo gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite ' autonzacidn de! ttular de la
carga o gravamer: .

i Documentacién Técnica en 3 jueguos y archivo digital:

&.- Flano de ubicacian

7.- Plano de cerramienta del predio, cuando se trate de demelicién total

8.- Carta de Segurfdad de Obrsa, firmada par ingenierg civil

& .- Memorna descriptiva del proceso de demclicion firmada par un ingeniero civik,

Motas:

1.- - Bl FUE yla Documentacion Técnica se presentan en tres (03) juegas originales

2.- - B FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus pdginas y cuando corresponda, firmados por el administrads y los profesionales que
intervienzn

3.- - Toda la documnentacion técnica es fimada y sellada por &l profesional responsable de la misma, asi como por &l administrado

I Formularios

I Canales de atencion

Atancion Prasancial: La recepcion de documentos es en Mesa de Panes
Atencion Virtual: mesadeparesvitual@munipnuevechincha.gob.pe
Atencion telefinica: 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

i itaja de la Entidad i
© Monta - B/ 35,00 Efectiva: ;
. iBolo se aceptan pagos en soles (S/). i

l Plazo de atencién l Caltficacion del procedimiento

20 dias habiles

Evaluacion previa — Sitencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atskeidn, no obtiens respuesta, la peticicn
se constdera aprobada. eﬁ\

pag. 75




COCOOOUCCLOCOoOCCOCOLCOCOCOOU0OOCOCOO0CCOO0CODOOCTCOOOCCOD

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™"

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Puebla Nueve

o

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

| Unidad de organi2acién donde se presenta la decumentacién

Uridad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de prganizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitorial

I Instancias de resolucion de recursos

l Consulta sobre el procedimignto

! Teléfono: 056 - 266459
i Anexo:
|

Correo; mesadepaitesvirtual@munipnutevochineha gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Infragstructura v Desarrallo Territorial - Sub
Garenciz de Infraestructura y Desarrollo Territotial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Flazo maximo de
presentacitn

15 dias habiles

15 dias habiles

Flaza maximo de
respuesta

30 dias hablles

30 dizs hablles

debienda dirigirse 4 la misma autorddad que expidid el acto que se inpugna para que eleve lo actuado al superior jerdrduico.

=l recarse de reconsideracion se interpondrad anle el mizmo drgane gue dictd et primer zein que ¢s materfa de 12 impughacion y deberd sustentarse en nuevs pruesba.
&l racuren de apelacith se inarpondrd cuando la impugnacién se sistente en cilerenls inlerpretacon de las priebas producidas o cuanda se trale de cuestiones de puro derecho,

I Base lagat
Articule Benominacion Tipo Nimero F?cha‘ .
Publicacion
B3° Reglamentn de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo N® 025-2018-
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativa
"DBTENC{ON DE LICENCIA DE EDIFICACION - MOBALIDAD “A" (Obras menores)”

Cédigo: PA11881CAD

I Descripcion del procedimienta

i Procedimiento que sirve para el tramite de licencia de edificacion de aprobacién automdtica con fimas de profesionales, para Ios casos de cbras |
! menares, seqin lo especificado en ef Reglamento Macional de Edificacionss - RNE ;

I Requisitos

1.- FUE en tres {3) juegos originales, debidamante suscrito por sl administrado y en fa seceidn que comresponds, los
profesiunales responsables, eh el que ¢e deba consignar 13 informacion necesaria al procedimiento.

2.- En el caso que et administrado nio sea ef propietario del predio debe presentar 1a documentacion que acredite que cuenta con derecho 4 edificar.
3.- Copia del documentu gire acredite Iz declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planes en case ne haya sido expedide por la
municipalidad; en sy defecto, copia del Cerificado de Conformidad o Finalizacion de Obra,

o la Licencia de Obra o de Edificacion de z construcoidn existente

Documentacidn Téonica en 3 juegos y archivo digitak

4.- Plane de ubicacion

5.- Planos de Arqguitectura (pfanta, cortes y elevaciones) donde se diferencien las dreas existentes de las ampliadas v
remodeladas

Matas:
1.- - El FUE vy {a Documentacion Técnica se presentan en tres (03] juegos criginales
2- -EIFUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuande corresponda, firmados por el administrado v los profesionales que

intervienen
3.- - Toda la documentacidn técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de 1a misma, asi como por el administrado

Formularios

I Canales de atencién

! Atencion Presencial: La recepcidn de documentos 5 en Mesa Jde Partes
' Agencion Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
| Alencién telefénica: 056 - 265459

I Pago por derecheo de framitacion I WModalidad de pagos

: Caja de |a Entidad
hMonto - 5 80.00 iEfectivo:
i 'Solo s aceptan pagos en soles {51,

I Plazo de atencian I Catificacion del procedimiento

- N -

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticion

P
I l =@ considera aprohada.

I Sedes y herarias de atencién

lunicipalidad Distrital de Puablo Nuewvo Lunes a Viemies de 08,00 2 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacidn

p . . . S [

inidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

har fg,golicitud

I Unidad de organizacion responsable de a
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Texto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALEDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sub Gerencia de Infraestructura v Desarrollo Territarial

Anexa;

I Instancias de resolucidn de recurses

Telefono: 056 - 265458

! Corren: mesadepartesviriual@munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion

Apelagidn

Autoridad competents

Sub Gerenle de Infraestructura y Desarrolio Territonal - Sub
Gerancia de Infraestructura y Desarrollo Territorial

Gerents Municipa: - Gerencia Municipal

Flazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dfas hakiles

3¢ dias habiles

debierdo gifigirse 4 la miama autcidad que expidid el acto que se impugna para que eleve o actuads al superior jsrimuice.

El recyrsn de reconsideracion se interpongrd ante &f mismo drgano que dictd el primer acto gue e3 tateria de la impugnacion y debers sustentarss en nueva prueba,
El recurse de gpafacicn se irtemondrd cuando fa impugraeion se sustenie en diferente inlempretacion de las prucbas produricas o tuando se trate de cuestiones de puro dereche.

I Base legal
Fech
Articulo Pernaminacian Tipo Namero ?c a_ .
Publicacion
&30 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremeo N" 0292015
Edificacian VIVIENDA
L pég. 78 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Benominacion del Procedimignta Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A™ (Obras de caricter militar, etc)™

Cadigo: PA113300F3

I Descripcion del procedimiento

; Procedimiento que sirve para ef tramite de licencia de edificacion de aprobacion autematica con firmas de profesionales, para fos siguisntes casos:
: a. Obras de caracter militar, de |as fuerzas armadas .

v 125 de cardcter policial, as! corno establecimientos

de reclusion penal

h. Establecimientos de vniversidades nacionales i
: . Establecimientos de salud estatales !
| d. Instituciones Educativas estatales

I Reguisitos

1.- FUE en tres (3) juzgos originales, debidamente susoito por el administrado v en |a seccién que carresponda, los _
profesionales responsables, en el que se deba consignar la informacien necesaria al procedirmiento. ;
Diocumentacion Tecnica en 3 juegos y archivo digitat: !

2.~ Plano de ubicacign

3.- Memaoria descriptiva, indicar el numera del Codigo Unica de Inversion generacta por ef Sistema Macional de Pragramacicon hMudtianual v Gestion de
inversiones
Ducumentacion Técnica en 3 juegos v archivo digital

4.- Plano de ubicacion

5.- Planos de Arquitectura {pianta, cortes y etevaciones) donde e diferencien las dreas exislentes de las ampliadas y
remodeladas i

MNotag:
1.~ - El FUE vy la Documentacion Tégnica se presentan en tres {03) juegos originales
2,- - E|FUE, asi comro sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrada y los profesionales que

intervienen
3.- - Tada la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesionat responsable de la misma, asi como por &l administrads

l Formularios

l Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepcidn de documertos es en Mesa de Partes i
Atencion Viral: mesadepartesvinuak@munipnuavochincha. golr.pe ;
Atencidn telefdnica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

! iCaja de la Entidad
Monto - 2/ 130.00 : :Efectivo:
: ‘Sato se aceptan pagos sh soles {Sf). |

I Plazo de atencion I Calificacidn del procedimiento

i 20 dias hahiles ; Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pusitivo: Si vencide ¢! plazo de atencion, no obtiens respuesta, la peticion
! ; s& considera aprobada.

I Sedes ¥ horarios de atencion

tunicipalidad Distrital de Pushlo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Unidad de Trémite Documentario © Municipatidad Distrital de Pusblo Musvo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimientn

o

Teléfono: (56 - 265458

Suk Gerencia de Infraestructura y Desarrolto Territorial '
i Anexo:
i

Coireo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe :
I Instanclas de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Auioridad competente Sub Gerente de Infraestructura v Desarrollo Territorial - Sub Gerents Municipal - Gerenciz Municipal
Gerancia de Infraestructura y Desarroilo Territurial
Flazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazn maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El regarso de vesonsiderason se interpandrs anle ef mismo drgano que dietd el primer acto que es materia de |3 impUgnacian v debera sustentarse en nueva prieba,
zl racurss de apslazidn se irterpandra cuando la impugracian se sustente on diferente interpretacion de las prushas producidas o cuando se rate de ceestiones de pura €rrachn,
dehienco dirigirse a la misma autoridad qua expidi &f acto que se impugha pata que eleve ko actuado al superior jerdamuice.

I Base legal
Fecha
1 Denorninacion Ti N
Articulo eniominacts po Mero Publicasion
83" Regiamento de Ligencias de Habilitacion LUrbana y Licencias de | Decreto Supremo M® 028-20189-
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denomlnaclén del Procedimiento Administrativa
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 'B' {Vivienda unifamiliar, multifamiliar, condomistios, etc)”
Codiga: PA1T188FEND

I Descripoian del procedintiento

Procedimiento que sirve para obtener licencia de edificacion con aprobacidn de proyecto con evaluacién de la municipalidad, aplicable para los casos
de Edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifarsdliar o cundominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (8] pisos, |
siempre gue el prayecto tenga un maximo de 3000 m2 de drea techada) ;

I Requisitos

1.- FUE en tres {3} jusgos originales, debidamente suscrite por el administrado y en la seccion que coresponda, fos profesionales responsables, an
8l gue e deba consignar |a informacicn necesarta al procedimiento.

2.-En el caso que el administrads no sea el propletario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a adificar,

3.- Certificado de Factibilidad de Bervicios para proyectos de vivienda multifamiliar ¢ fines diferentes al de vivienda

4.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR  (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar, con cobertura por daftas materiales y personales a tereeros y como camplemente al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en fa Ley N” 26744, Ley de Modernizacién de la Seguridad Sucial en Sslud. Este documerto se entrega obligatoriamente a |a Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al inicio de

la obra, teniendo una vigencia igual a mrayor a la durackin del proceso edificatorio

i Documentacion Tecnica en 03 juegos v archivo digitai:

5.- Plano de ubicacion y lacalizacion del lote

| B.- Flanos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones), Estructuras, Instalacianes Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser ef caso, firmados y sellados
i porios profesionales responzables det proyecto y per & administrade, adjuntando las memarias descriptivas por cada especialidad

7.- De ser el case. plano de spstenimiento de excavaciones de acuerdo a fo estabiecido en el articufo 33 de 1a Norma E 050 "Suglos v
Cimentaciones" det RNE, acompanado de la memaoria descriptiva que precise las caracieristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando ef nGmers de pisas y sdtanos, complementande con fotos

8.- Esludio de Mecanica de Suelos o informe Técnico de Suelos, de comesponder, seqin los casos que establece la Morma Técnica £.050 del RNE,
Para cbras nuevas, solo para &l caso que se vaya a ejecutar en predios que cuenten con edificaciones existentes sin licencia, 1a demolicion total se
autoriza con la licencia de edificacién de obra rueva, sin perjuicio de 1a multa par ejecutar sin licencia, se presenta también

8.- Planos e distribucion de la edificacion existents

10.- Plann de carramisnto del predio
11.- Carla de seguridad de obra
12.- Memariz descriptiva dal proceso de demalicién firmada por ingeniero chvil
Notas:
1.- - Bl FUE v la Documentacion Técnica se presentan en tres (031 juegos ariginaies
2; r-\.-'EIanE‘ asi come sus anexos son visados en todas sus paginas v cuando cotresponda, firmados por el administrado v los profesionales que
IMieriene

3.- -~ Toda ia documentacidn técnica es firmada v selfada por of profesional respensable de 1a misma, as! como por el
administrade

I Formelarios

I Canales de atencién

! Atencion Presencial La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes |
i Atencidn Virtuah mesadepartesvirtual@munipruevechineha.gob.pe i
i Atercion telefénica: A56 - 265458

| Fago por derecho de tramitacion I Maodalidad de pagos

: i
:Caja de la Entidad :
Monto - S/ 135.00 . Efectivo: !
‘Solo se aceptan pagos en soles ?S.Q i
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Texto linico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO™

I Sedes y horarios de atencion

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de crganizacién responsable de aprobar lz salicitud I Coenrsulta sobre el procedimiento
" Bub Gerencia de Infraestructura y Desarrotio Tetritarial : " Telgfono: 056 - 265458
: : Anexa

26 dias habiles . Evaluacion previa - Silencio Administralivo Positivo: Si vencido et plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
i _ sg considera aprobada.

S

Municipalidad Distrital de Fugblo Nueve Lines a Viernes de 08:00 a 15:00.

: Unidad de Tramite Documentaric . Municipalidad Distritaf de Pueblo Nueve

| ¢ Corteo: mesadepartesvirtual@munipruevochincha.gob.pe

I tnstancias de resolucifén de recursos

Raconsideracion Apelacion

Autoridad cormpetente Bub Gerente de Infrasstructura y Desarrolic Termitodal - Sub Gerente Mumcipal - Gerenciz Municipal
Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Territarial

Plazo méximo de 45 dias habiles 1D dias habiles
presentacian

Plazo maximo de 20 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondrd ante el mismn drgano que dicld ol prmer acto que et materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nusva prueba,
El racurse dr gpelacicn se intampondrd cuando la impugnasion se sustente en diferente interpretacitn de las pruebas producidas ¢ cuando se wale de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma avtcridad gue expidit €l acto que se imougra para gue eleve [0 actuado al superior jerarguice.

I Base jegal
Articulo Benominacion Tipo Numero F?cha. .
Publicacion
54° Regiamento de Licencias de Habiitacion Urbzana y Licencias de | Decrato Supremo N" 028-2019-
Edificacian WIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administratives « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO"

Benominacidn del Procedimienta Administrative
“OBTENCION DE LICENCEIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B™ {Ampliacien o remodelacidn)™

Cadigo: PA11885722

Descripcion del procedimiento

Procedimiento gue sirve para oblener licencia de edificacien con aprobacion de proyecto con evaluacién de la municipalidad, aplicable para los casos
de ampliacion o remodelacion, con madificacion estructural, sumenio del area construida o cambio de uso

Requisitos

R

e

1.- FUE en tres (3) jusgus originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, an
e gue se deba consignar la informacian necesaria al procedimiento.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite yue cuenta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4.- Copia del documento que acredite ta declaratorta de fabrica o de edificacion can sus respeciivos planos en case no haya sido expedido par la

municipalidad; en su defecto, copia del Cerificada de Conformidad o Finalizacion de Obra,
o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente

5.- Para los casos de demaliciones parciales, cuya edificacidn no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, of plano de ubicacion y
jocalizacidn asfi como el planc de planta de la edificacion a2 demoler, diferencisndo en & caso
de demolicitin parciatl, las areas a demoler de las remanentes

£.- En vasu do demoliciohes parciales cuya declarataria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, detiaracidn
jurada por parte det administrade, =efialandn que sobre ef bien no recaen cargas yo ravamenes, en su defectn, acraditar Ia autorizacion def titular de
1z carga n gravamen

7.~ La Pdliza CAR (Todo Riesge Contratista) | seglin las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar, coh cobertura par dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabaje de Riesgo previsto en ja Ley N® 26790, Ley de Modemizacion de
la Beguridad Social en Salud. Este documento se entrega abligatoriamente a la Municipalidad cemo maxime el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual @ mayar a la duracian del proceso edificatono

8.- En ef caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta capia del

Reglamentg Interng, &l plano de indegendizacion comespondients a la unidad inmohiliatia y la autorizacion de la Junka de Propietarios, siempre que
s& encuentrg

"ingcrits en et Regisiro de Predios

Documentacion Técnica, en tres (U3) juegos originales y a excepcidn del Esiudio de Mecdnica de suelos en archivo digital:
8.- Plano de ukicacidn y jocalizacidn del lote

10.- Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones), Estruciuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el case, firmados y
seflados por los profgsionales responsables del proyecte y por e propietario, adjuntando las memartas descriptivas por especialidad, donde se
diferencier la edificacian proyectada de la edificacidn existente, la cual debe contar con licencia de construccidn, licencia de edificacion, declaratoria
de fdbricas o conformidad de obra v declaratoria de edificacion,

11.- EsiEudio de Mecdnica de Suelos o Informe Téonico de Suelos, segun |os casos que establece |3 Norma Técnica E.050 "Sueios v Simentaciones”
del RN

Notas:

1.- a. El administrado pusde presentar an el sxpediente solo un juego del FUE v fa Documentacidn Teéchica reque=rida. En ese supuesto, 105 otros dos
{02) jusgos requeridos, son presentados denlro de un plazo de tres {03) dias, contado desds la notificacion de |a aprobacién det proyecto en todas
sus especialidades. {Regiamento de 1a Ley N° 29080, At B2.1)

2.~ h. EFFUE, asi cumo sus anexos son visades en lodas sus pdginas ¥ cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
interviensn {(Raglamento de fa Ley N” 29080, Art. 7.1) !
3.- ¢. Toda [a documeniacién teécnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (Reglamento de |
la Ley N° 29080, Art. 7.2) i

Farmularios

Canales de atenzién

Atehcioh Presencial: La recepridn de documentos es en Mesa de Partes !
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@muripnuevochincha.gob.pe
Atencidn telefonica: 056 - 265453

Pado por derecho de tramitacion I Modalidad de pags ]

[
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBELO NUEVO™

Caja de la Entidad
: Monko - S/ 140.00 Efectiver
i ! Solo se aceptan pagos en soles (S

I Plazo de atencion I Calificacién de! procedimiento

i 20} dias habiles . ! Evaluacidn previa = Silencio Administrative Positivo: 5 vencido ef plazo de atencidn, no obtiene respuesta, ta peticién
; ‘ se considers aprebada.

I Sedes y horarios de atencion

tdunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 & 15:00.

I Unidad de organizacidon donde se preseania fa documentacion

Unidad de Trarmite Documentario : Municipalidad Distrital de Pushlo Nusvo i

I Unidad de organizacicn responsable de aprobar 12 solicitud I Consulia sobre el procedimienta

i Teigfono: 056 - 265459
iOANEYo:
i Correo: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob, pe !

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolo Territorial

. . R T, e —— e e e -

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracisn Apelacign

Auloridad competonte Sub Gerente de Infragstructura vy Desarrollo Terorial - Sub Gerents Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infrasstructura y Desarrallo Terrtorial

Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presenlacion

Flaze maximo de 30 dfas hagites 30 diaz bahiles
respuesta

Ef recurso de reconsiderac’dn s¢ interponded ande el mismo argano que dictd el primer aclo que es materia de ka impugnscion ¥ ceberd sustentarse en nueva prusba.
Sl recarso de apalaeion sa irtaneondrd cuando 2 impugnacion se sustente en diferenie interpratacion de fas pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derache,
debianta dirgirse a la nvisma auteridad gus expldlé &l acto gre se impugna para gus eleve ip acluado 3l superior jerdrquice.

l Basa legai
Articulo Denominacion Tpo Numero F'_?cha_ .
Publicacion
£40 Raglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema M® 029-2319-
Edificacion VIVIENDA
)\r_.ff;!f_!\f
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Dehominacién dei Procedimiento Administrativo
"OBTENCION DE |ICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B {Demclicion parcial}"
Cédiga: PA11885A30

l Descripcidn del procedimiento

Procadimiento que sirve para obtener licencia de edificacicn con aprobacion de proyecto con evaluacian de la municipalidad, aplicable para el caso
de demolicion parcial para edificaciones meitores a 5 pisos |

I Requisitos

.- FUE en tres (3} juegas originales, debidamente suscrito por ef administrado y en 13 seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacitn necesaria al procedimiento. I
|

2.~ En el caso que &l administrado no sea ei propietario del predio, debe presentar ia dosumentacisn que acredite que cuenta con derecho a editcar.

3.~ Gopia del docurmento que acredite la declaratoria de fabrica o de egificacion con sus respectivos planes en caso ho haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificada de Conformidad o Finalizacion de Obra,
o la Licencia de Obra o de Edificacion de t2 construccion existente

4.- En casa la edificacidn no pueda acreditarse con la autorizacion respactiva, ef plana de ubicacion y Jocalizacisn asi coma el piana de planta de Ja
edificacién a demoler, difereficiando las dreas a demaler de |as remanentes

5.~ En caso {a declaratoria de fabrica o de edificacidn se encuentre inscrita en Registro de Predies, declaracion jurada por parte del administrado,
sefizlando que sobre el bien no recaigan cargas ylo gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite la autorizacion del titWar de la
Carga 0 gravamen

B.- En el caso que ef predio esté sujeto al rénimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adfunta copia def Reglamento Interno, &f planc de
independizacion correspandiente & la unidad inmobiliaria y {a autorizacidn de |a Junta de Propietarios, siempre gue s encuenirs “inscrita en al
Registra de Predios "

7.- L& Poiiza CAR (Tode Rissgo Conitratista} . segln las caracterfsiicas de 1a obra que se vaya a ejecular, con coberturz por daiies materiales v
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgn previsto en la Ley N° 26790, Ley #e Modemizacidn de
ta Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a ta Municipafidad corme maxime &l dia habil anterior al inicio de laobra,
teniendg una vigencia

igual o mayor a ka duracion de! proceso edificatorio

Dorurmentacion Técnica, en tres {02) juegos originales v en

archivo digitai:

8.~ Piano de ubicacion y localizacian

8.- Planos de Planta, diferenciando las zonas y elementos de b2 edificacion a demoler, asi tomo el perfil v alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de fa propiedad, para el case de las demoliciones parciates

10.- Memoria descriptiva de |os trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utitizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en [a Norma Técnica G.080 "Seguridad durante la Construccidn” del RNE y demas normas de ia materia

11.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

Motas:

1.~ a, El administrado pusde presentar en el expediante solo un juego det FUE ¥ la Documentacion Téenica reguerida. En ese supuesto, las olros dos
{02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03} dias, contado desde la notificacion de (a aprobacién del proyecto en todas
sus especialidades. (Reglamsnto de ta Ley N* 29090, Art B2.1)

intervienen {Reglamento ds ta Ley N® 28080, Art. 7.1}
3.- c. Toda la documenitacion kecnica es firmada y sellada por et profesianal responsable de la misma, asi comg por gl administrado, (Reglamento de
la Ley M® 2B08D, Art. 7.2}

;

% 2.- b EtFUE, asi como sus anexos son visados en tudas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrade ¥ los profesionales que
]

|

I Fermularios

| Canales de atencién

Atancion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirual @munipnuavochincha.gob.pa
Atcricion telefdnica: 055 - 265459
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

' N - - - . L — N N N 3 —_
-Caja de la Entidad i
\ Monta - 8/ 155.00 : ‘Efectivo: :
| . ISolo se acepten pagos en soles (31, :
l Plazo de atencicn ' Calificacion del procedimiento
b
20 dlas habiles i i Evaluaciin previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no cbtiens respuesta, la peficion |
* i seconsidera aprobada. |
l Sedes y hovarlos de atencion
Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lures a Viemes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacisn
. Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pureblo Nueva i
I Unidad de organizacisn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sohre el procedimienta
Sub Gerencia de Infraestrictura y Desarrolio Temiterial . ! Teléforo: 056 - 265458 i
: ANBYO;

; : Correo: mesadepartesvitual@runipnuevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Infrasstructura y Desarrglio Territorial - Sub Gerents Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrello Territorial

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacicn

Flaze maximo de 30 dias hébites 30 dias habiles
raspuesta

£l recursc de reconzideracion se interpondra ante ef mismo drgano que dictd ¢l primsr acto que cs matenia de ta impugnacitn y deberd sustentarse en nueva pruska,
E! recurse de apetacicn se inferpondrd cozneo la impugnacion se sustente en difarents interpretacion da las prueoas preducidas o cuande se trate de cuastiones de puro derecho,
debfendo cligites a la misma suloridad que expidis al acto gue se {mpugna para fue eleve o acluado & superior jerdrguico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacisn Tipo Nimero ?c 2 ,
Pubficacién
G4° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Dagreto Supremao N® 028-201%-
Edificacion VIVIENDA
pig. 86 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD™"

Denominacidn det Procedimiento Administrativo
“OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B {Construccion de cercos)"
Cdadigo! PA11B3B1BR

I Descripcion del procedlmlento

|

Procedimiento que sirve para obtener licencia de edificacion con aprobacién de proyecto con svaluacion de la municipalidad, aplicable para |

i consifucsion de cercos en que el inmueble se encuentrs bajo el régimen en que cosxislan secciohes de propiedad exclusiva y propiedad coman
: . . . .. . . . - . ./I

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suserito por el admiristrado y en |a seccionqu e carresponda, los
profesionales responsables, en el que se deba consignar fa informacién necesaria ai procedimiento.

2.- En el caso que el adminisirado no sea el propietario del predio, debe presentar fa documentacian que acredite que cuanta con derecho a edificar.

3.- En el casu yue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad cotntn se adjunta capia del Reglamento interno, al plano de
ndependizacion correspondienie a ia unidad imobiliaria v la autarizacion de la Junta de Propietatios, siempre que se encuentre inscrita =n el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Jonta de Propietarios y sieinpre gue el proyecto no sofitravenga las normas
vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las cendiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un decurmento suscrits
por mayoria simpte de los propietarios autarizanda fa ejecucion de as obras.

Documeantacion Téenica, en tres (03) juegos originalas v an archivo digital, compuesta por:

4.- Plano de ubicacién
5.- Planns de lus especialidades que correspondan y sus raspectivas memotias descriptivas

Motas:

1.~ & El administrado puede prasentar en el expediente sola un Juego def FUE y |a Documentacion Técnica reguerida. En ese supuesto, las otros dos
{02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de fres {03) dias, contade esde la nofificacidn de la aprobacion del provecto en todas sus
espetigticades. {Reglamento de la Ley N° 20000, Art 62.1)

2.- b, Bl FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v los profesiorales que
intervienen {Reglamento de fa Ley N* 29090, Art, 7.1}

3. ¢. Toda la documentacion técnica es firmada y selada por el profesional responsable de la misma, asf comop or el administrado. {Reglamenio de |
fa Ley N™ 29080, Art. 7.2) i

I Formularios

I 4

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes !
Alencidn Virual. mesadeparesvirtual@rmunipnuevechingha.gob.pe ;
Atencion telefdnica: 56 - 265459

I Page por derecho de tramitacion I Medalidad de pagos

&

ICaja d= la Entidad
Monte - 5/ 135.00 ) [Efectivo:
:Solo se aceptan pagos en solas {$/).

I Plazo de atencion l Calificacién del procedimiente

s s

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Adrministrative Positive: Si vendido el piazo de atencidn, no obtiene respuesta, 1a peticion

i
I
! se considera aprebada.
1

I Sedes y horarios de atencidnr

Municipalidad Distrital de Pueble Nueve Lures a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la docume
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEWO"

! Unidad de Tramite Documentario : tunicipalidad Distrital de Pusblo Musvo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento
I 8ub Gergncia de Infraestructura y Desarrola Territorial Telefono: 056 - 265459
: o Anexn:

I Cormreo: mesadapartesviriual@munipnuevochincha,gab.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacitn

Aurtaridad competents 3Sub Gerente de Infraestruciura v Desarrolio Teritoral - Sub Gerente Municipal - Gerencia Muninipal
Gerencia de Infraestructura vy Desarrolio Territoriat

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hihilas
presentacian

Plazo maximo de 30 dias hahiles 30 dias habiles
respuasia

Bl recuran de reconsideracion se mterpondrd ante el mismo organo que dicts el primar acts que es materia de i impegnacion y deberd sustentarse en Aleva prucha.

i recursa de apedacion so interpandrd cuanto |a impugracidn se sustente e diferente interpretacién de las prughas producidas o cuanda se irale de cuestiones de ure deraeche,
pug 2 2

dehierico didgirse a la misma auleridag que expidid £f acto que se iMpugha para que eleve o actuade al supefor jerarquice,

l Base legal
. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero (:m ;
Publicacion
B4° Regfamenta de Licencias de Habilitacien Urbana y Licencias de | Becreto Supremo N® 029-2019-
Edtficacion VIVIENDA

g

O
o

e
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion def Procedimiente Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" (Demslicion total}"
Cadign: PA1183BBFA

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que sirve para ohiener licencia de edificacion con aprobacién de prayecio con evaluacian de la municipalidad, aplicable para |
| demalicién total de edificaciones hasta cinco {5} pisos de aitura ¥/o qua cuenten con semisGtanos y sétanos, sismprs que no requiera el uso dg
| explosivos

I Requisitos

1.-FUE sn tres (3] juegos ofiginates, debidamente suserita por ef administrado ¥ en la seccion gue corresponda, los i
profesionales responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. !

2.- En el caso que et administrado no sea el propietario def predio, debe presentar fa documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Copia del documento que acredite Ja declaratorta de fabrica o de edificacion con sus respectves planos en caso

no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia dei Certificado de Conformiigad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construceidn existente

4.- En gaso la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacidn respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como ef plana de planta de la
edificacidn a demaler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes

5.- En caso la Jeclarataria de fabrica ¢ de edificacion se encuentre nscrits en ef Registro de Predios, declaracian
iurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bign no recatgan cargas yio gravamenes, En 51 defecto, copia det documentio que acredite
i3 autonizacion def titular de la carga o gravamen

6.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad extlusiva v propiedad comun se adjunta capia def !
Reglamento interna, &l plano de independizacion correspandients a la unidad inmebiliaria y ba autorizacidn de la Junta de Propigtarios, sfempre gue !
SE encuentre "inscrita en ol Registrs de Fredios"

: 7. La Pdliza CAR {Todo Riesgo Contratista) , seqgun las caracteristicas de la obra que se vaya a efecutar, ton cobertura por dafios materiales y
i paersonales a terceros y como complementa al Segure Complementario de Trabajo de Riesge previsto en la Ley N* 26790, Ley de Modernizacion de
i 1a Seguridad Social en Galud. Este documento se entrega obligatoriamente a |a Muricipalidad comoe masximo el dia habil anterior al inicio de 1a obra,
teniends una vigencia igual © mayor 2 la duracion del proceso edificatario
Documentacion Tecnica, en tres (03) juegos originales v en archivo digital:

#.- Plano de vifcasion y localizacion
8.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimienta de demalisicn a dtilizar, donde se consideren Iz medidas de seguridad
i conternpladas en Ia Morma Tocnica (3,050 "Seguridat furante [a Corstruccion® del RNE ¥y demas normas de la materia
i

10.- Carta de Segquridad de Obra, firmada por ingeniers civil,

Motas:

1.- a. El administrade puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y fa Documentacion Técnica requerida, En ese supuesto, los obros dog
(02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03) dias, contado desde la notificacién de la aprobacion del proyeclo en todas
sus espedialidaces. (Reglamento de la Ley N* 28000, Art 82.1)

2.- b. El FUE, asf comn sus arexos son visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmados bor el administrado y los profesionales que
iMterdenen (Reglamento de la Ley N* 28080, Art, 7.1)

3.~ ¢. Toda |a documentacidn tecnica es firmada y sefiada por &l profesional responsable de |a misma, asi como
por el administrado. (Reglamento de la Ley N* 29080, Art, 7.2)

I Formularios

I anales de atencién

Atencign Presencial: La recepcicn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesviriual@munipnuevechincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramltacion l Modalidad de pages

'Caja de la Entigad _
Monto - 5/ 155.00 ) Efactivo: )
gSoiu sg aceplan pados en solés |

1),
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

[
I Plazo de aterrcion I Calificacion del procedimiente

; _! !_ . e
i 20 dias habiles : ! Evaluacion previa — Silencio Administrativa Pasitiva: Si vencide ei plaza de atencion, no abtiehe resplesta, la peticion
: se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencicn

Municipatidad Distrital de Pueblo Musve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta ja documentacion

- . . .. . = e IR . RN

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo

I Unidad de orgznizacion responsable de aprabar la solicitud I Consulta sobre e procedimiento

* Teléfuna: 056 - 265459
Anexo:
Cofreo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

3ub Gerencta de Infraestructura vy Desarmollo Territodal

\

I Instancias de resolicion de resursos

OOOGJQCIOCCOOOCQQOOGOOCOOO@GQQ@Q@QQGGQ@@GGG@Q@O@@@G

Reconsideracion

Apelacién

Auteridad competente

Sub Gerente de Infraegtruclura y Desarrolle Territorial - Sub
Getencia de [nfraestructura y Desamollo Territortal

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias hébiles

Flazo maximo de

30 dias habiles

30 dias hibiles

respuesta

El recursa de reconsideracion se interporgrd ante of misino droane gue digtd el prine acto que es materia da ta impugnacion ¥ deberd sustentarse en nueva prueba.
El recursc de apelacién se inlevpondrd cuando la hmpugnacin se susterte en diferente intarpretacion de las prusbas producidas o cuando se rate de cuestiones
debiendn cirigirse a la misma ateridad gus axpidio el acto gue se mpugna pars que ateve o actiado al superior jrraruico.

da purd derecho,

I Base legal
Fach
Articulo Denominacidn Tipo Nimero .c a .
Publicacidn
54° Reglamento de Licencias de Habliftacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo N" 025-20619-
Edificacion VIVIENMDA
L pag. QOJ




Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD"
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Denominacion del Precedimiento Adminstrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - ODALIDAD "G~ (Edificaciones, locales, etc)”

Cadige. PA11837DBF

I Descripcion del procedimiento

Procedimiznto que sirve para obtener licencia de edificacian con aprobacion de proyecto con evaluacion previa porta coimision téonica;

g. Edificaciones para fines de vivienda multifamiiar, quinta o condeminios qus incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (§) pisos o 3, 000 m2
& 3raa techada

b. Edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la modalidad D

c. Edificaciones de uso mixto con vivienda

d. Intervenciones gue se desarrollen en bienes culturales inmuebles {previamente declarados

e. Edificaciones pars tocales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de especticulos que individualments o en conjunto cuenten con un

maximo de 30,000 de érea

f. Edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de 4rea techada

4. Locales para espectdculos deportivos de hasta 20,000 acupantes

h. Todas ias demas que no estén contempladas en tas modalidades A, By D

' Renuisitos

pag. 91
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

1.-FUE en tres {3} juegus originales, debidamente suscrilogml: el administrado y en la seccidn que corresponda, los profesionales responsables, en
el yue s= deba consignar la informacién necesaria al procedirmento.

2.- En el caso gue el adminfetrado no ses ¢l propietario del predio, debe presentar |a documentacion que auredite que cuenta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamifiar o fines diferentes al de vivienda

4.- La Pdliza CAR {Todo Rizsge Contratista) | sequn las caracterfsticas ce 1a obra GUe se vays a gjecltar, con cobertitra por daiios materiales v
persenales a terceros y como complemente al Seguro Cumplementario de Trabajo de Riesge previsto en la Ley N* 26790, Ley de Modernizacion de
la Sequridad Social en Salud. Este documentn se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de |a obra,
teniendo tna vigeneia igual o mayor a la duracion del procesao edificatario

5.- Cerificacidn Ambiental aprobada por [a entidad correspondients, en los casos que correspondan

B.- Estudio de Impacta Vial aprobada, Unicarmente en los casos que = RNE o establezea

7.- Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecio

Documentacidn Téenica, en tres (03) juegos originales v & excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos en archivo digital:
8.- Flano de ukicacitn v jocalizacion

9.- Planos de Arquitsctura (plantas, cortes v elevaciones), Eslructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, ds ser ef caso, irmados v sellados
pot los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjunlando las memarias descriptivas por cada especialidad

1%.- Camo parte el proyecto de arquilectura se presenta las planos de sequridad v evacuacion, Para las gspecialicades de Estructuras. Sanitarias y
Elgeiricas o Eleciromecanicas, sc presentan planos de seguridad cuando comespanda

11.- De ser &l caso, plano de sostenimienta de gxcavaciones de scuerdo a to eslablecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Sueles y
Cimentaciones” del RNE, acompafiado de ta memaoria descriptiva que pracise las caractersticas de |a obra, ademas de |as edificaciones colindantes
indicando ef nimero de pisas y solanps. complementando con fotos,

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suetos, seqdn ios casos fgue establece la Norma Técnica £.050 Suelos y Cimentaciones
del RME,

Para obras nuevas, solo para el caso que se vaya a gjecutar en predios que cuenten con edificaciones existentes sin licencia, la demolicidn total se
autosiza con la licencia de edificacidn de obra nueva, sin perjuicio de la multa por ejecutar sin licencia, se presenta tamboign

13.- Planas de distribucion de |a edificacion existente

14.- Plang de gerramiente del pregio

15.- Carta de seguridad de obra

16.- Mermoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por inganiero civit
17.- Plano de ublcacion y localizacidn, segtn formata.

18.- Planos de Arquitectura {plantas, cortes v elevaciones), Esrructuras, nstalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados v
setlados par ins profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuniando las fnemoerias descriplivas por cada especialidad
Los cuales se presentan de la siguiente mansra:

a) Los pfanas de arguitectura deban contensr;

- Plano de levantamiento de |a edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar

- Plano de a edificacion resultante

b} Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los slementas que se van g efiminar v los elementos nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes

¢) Los planos de instalacicnes deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y fas que se ¢liminan, detallando adecuadamente los empaimes

- Evaluar |a faclibiiided de servicios teniendo en cuenta la ampliaciin de cargas de electricidad v de dotacitn de agua potable

19.- Como parte dal proyecto de arquitectura se presents los pianos de seguridad v evacuacion, Para las especiglidades de Estructuras, Sanitarias y
Electricas o Electromecanicas, se presentan planos de segutidad cuande correspanda.

20.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planas en easo no haya sido expedido par la
muricipalidad; an su defecto, copia del Certificatda de Conformidad o Finatizacion de Obra, oa Licencia de Ohra o de Edificacion de la construccicn
exittents

21.- Para los casos de demaliciones parciales, cuya edificacidn no puada acreditarse con la auterizacion respectiva, ef plano de ubicacion v
lucalizacion asi coma ef plano de plania de la edificacion a demoler, diferenciando en o casa de demolician parcial, las dreas a demaoler de tas
remanegntes

£2.- En caso de demoliciones parciaies cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predics, declaracion
jurada por parte del administrado, sefalando que sobre el bien no recagn cargas yfo gravamenes, en su defecto, acreditar la autorizacian del titular
de la carga o gravemen

23.- En ol caso que el predic este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad cormin se adjunta copia del Reglamento interno, el oiang de
mdependizacidn correspondiente a la unidad inmobiliaria y fa autorizacion de la Junta de Propietarios, sismpre que 5¢ encuentre inscrita en ol
Registro de Predios

24.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimienta de demalicién a ulilizar, donde se consideren tas medidas de seguridad
contempladas en la Narma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construccion” el RNE y demas normas de [a materia

25.- Carta de Seguridad e Cbra, firmada por ingeniera civil.

28.- Page de derechg

MNatas:

1.~ a. El administrado puede presentar en ef expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técrica requerida. En ese supussto, los otros dos
{02] juegos requeridos, son presentadas dentro de un plazn de res (63} dias, contado desde |5 notificacion de Ja aprobacion del proyecto en todas
sus espccialidades (Reglamento de la Ley N* 25080, At 62.1)

b, El FUE, asl comp sus anexos son visados en lodas sus paginas y cuando cofresponda, firmados por eLedministrado y los profesionales que

intervienen (Reglamento de la Ley N° 28080, Art. 7.1}
c. Se puede adjuntar copia de 1os planos del Anteproyecto en consulia aprobadn, de enconitrarse vigente su brobdcion, sl cual ferne efecto vinculante
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para el presente procedimiento cuando se Irate del mismo Emyecto sin modificaciones, atn cuando hayan variado los pardmetros Urbanisticos y
. edificatorios con los que fue aprohado. (Reglaments de la Ley N 29090, Art. 65.5)

d. En caso de proyectos de gran magnitud, los plaros Fodra'n ser presentados en secciohes con escala conveniente que permita sui facil tactura,
conjuntameitte coi el plano del proyecto integral. (Reglamento de la Ley N” 29080, Ar, 65.8)

€. No es exigible la Certificacion Ambiertal para |a salisitud de licencia de edificacién ni para sU gjecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
camercio ¥ oficinas que se desartollen en 4reas urbanas. (Reglamento de la Ley N® 29000, Art. ES.2)

I Farmularios

l Canales de atencion

Atencidn Prescncial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Parles
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
tencicn kelefdnica: 056 - 265454

Manto - S/ 165.00 i

|
b. Edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcicn de’las .
previstas en la modalidad D !
Monte - S/ 180.00 i

I Page por derecho de tramitacion l Modalidad de pages
a. Edificaciones para fines de vivienda mullifamiliar, quinta o condominios ‘Laja de ta Entidad i
gue incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5} pisos o 3, 000.m2 ‘Efeclive: |
de area techada . ‘Solo se aceptan pagos en soles {Sh). i

| ¢. Edificaciones de use mixto con vivisnda
| Monto - §/185.00

d. Intervencionas gque se desarrailen en bienes culturales inmuebles
[previamente declarados :
' Monto - 5/195.00 : :

e. Edificaciones para locales comerciales, culturales, eentros de diversion
y salas de especiaculos que individualmeante o en coijunto cuanten con
un maxima de 30,000 da drea .
Monto - S/ 200.00

f. Ediltcaciones para mercados que cushian con un maximo de 15,660
m2 de drea techada
Monto - &' 220.00

0. Lecales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes
! WMonto - 8¢ 205.00

h. Todas las demés gue no estén contempladas en las modalidades A, B
D :

y
Monto - 2/ 210.00

I Plazo de atencion I Caiificacion del procedimiento

. . - . . A -

¢ 20 dias habiles |
|

i
i Evaluacion previa — Silencio Administrative Pasitive: $i vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, ke peticion
| 5@ considera aprobada,

I Sedes y horarios de atenclén

kunicipallidad Distrital de Pueblo Nuswvo Lunes a Viemnes de 08:00 2 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacién

! Unidad de Trémite Docurmentario : Municipatidad Distrital de Pueblo Muevo

I Unidad de organizacisn responsasdie de aprobar la solicitud I Consulta sokire ef procedimiento
Sub Gerencia de Infraestictura y Desarrollo Temitorial i Teléfona: 056 - 265454
i, Anexor

! Correo: mesadepartesvirttia Tuniphuevochincha.gob.pe

o . . . . . i

|/
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Reconsideracion

Apalacion

Autoridad competente

Sub Gerente de [nfraestructura y Desarrolle Tertorial - Sub
Garencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial

Gerante Municipal - Gergncia Municipal

Plazo maximeo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hibites

Plazo maximo de
respuesia

30 dias hébites

30 dias hahiles

El revatss de reconsiderasion se inlerpandra anbe ef mrisma drganeo que disld el primss aoa que eF rmatefia de la impugnacion v deibers suslemlarse en nueva proeba.

Etrecurse de apefacicn se interpandra cuzngo la impugnacion se sustente en diferents interpretacion de las pruchas preducitas o cuando se trate de cuest anes de pura dareche,

Uebierda cifgirse a la misma suinndad que sxpidic el acto gue se impugna pars GLe eleve |o actuado ai SUpEriDr jerarquics,

l Ease legal
N . . Fecha
Articulo Denominacion Tipe Numero ..
Publicacién
65° Regiamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de |Decreto Supremm N° 029-2019-
Edificacion VIVIEND A
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Denominacion del Pracedimlento Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C™ {Demolician total)”
Cédigo: PA11BABSRY

I Descripcién dal procedimienta

Procedimiento gue sirve para obtener licencia de edificacion con aprebacion de proyecto con evaluacion previa por la comisién tecnica, para
denicliciones totales de edificaciones. de 5 o mas pisos de altura o aguelias {ua requieran gl uso de explosives

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito par el administrade y en la seccion que corresponda, los
prafesionales responsables, en ef que se deba consignar a informacidn necesana al procedimiento.

2.~ En el caso que el administrado no sea el propietario del predin, debe presentar la documentacian {ue acredile que cuenta con derecho a edificar,
3.- Copia del documento gue acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus raspechvos plaros en caso
' no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia def Ceriificado de Conformidad o Finalizacion de Qbra, o lg Licencia de Obra ¢ de
Edificacidn de la construccidn existente

4.- En caso |a edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, plano de ubicacisn ¥ localizacidn asi come ! plano plania de ia
i edificacian a demualer,

5.- En vasc la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Preding, dedtarscion jurada por parte del administrada,
sefalando que sobre el bien no recaigan cargas yo gravamenes. En su defecto, copla del documents que acredite la autorizacian del titular de la
carga o gravamen.

! 6.~ La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratisia) , segln las caracteristicas de la obra que se vaya & gjaoutar, con

: cobertura por dafios materiales y personales a terceros v camo complemento al Seqtie Complementario de Trabaje de Riesgo previsto en la Ley N°
26780, Ley de Mademizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligalariamente a la Municipalidad come maxima &l dia
habil anterior al inicie de la obra, teniende una vigencia igual o mayor a la duracian del proceso edificatorio

7.- Copia simple del comprobante de pago por revision def proyecto.

Adicionalmente en caso de Uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

8.~ Autorizaciones de lag autoridades compelentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas, entre otros),
seqln comesponda

9.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios yfu ncupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicdndoles las fechas y horas en que se efectuaran las detonacionas

Dacumentacion Téonica, en fres (03) juegns originales y en archivo digital, compuesta por: !

10.- Plano de ubicacion v lecalizacidn, segun formatn
i 11.- Plano de semamiento del predio, cuando se irate de demolicion total

12.- Mermoria descriptiva de los trahafos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde s consideren
las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.50 "Seguridad duranle la Construccion” del RNE
y demas normas de la materia

13.- Carta de Sequridad de Obra, firmada por ingeniero civil,

Notas:

1.- &. El administrado puede presentar en af expediente solo un juego det FUE v la Documentacion Técnica requerida. En esa supuesto, 108 otros dos
{02] juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03} dias, contado desde |a notificacion de |a aptobacidn del proyecto en todas
sus especialidades. (Reglamento de |a Ley N° 28080, Art 62.1)

b. El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus payginas y cuando corresponda, frmados por el administrado y los profesionales que |
intervienen (Regiamento de la Ley N° 28090, Art, 7.1}
. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misina, asi como por el administrado. {Reglamento de la  :
Ley N° 28080, Art. 7.2} i
d. 3e puece adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encoitrarse vigente su aprobacion, el cual tiene eferto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate dal misimo provecic sin modificaciones, ain cuando hayan variado los pardmetros |
urbanistices y edificatorios con los que fue aprobads |
{Reglamento de fa Ley N° 20090, Art. 65.5)

e. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrdn ser presentados en secciones con escala conveniente gue petmita su facil lectura,
conjuntamente can el plane del proyecto integral. {Regiamento de la Ley N® 20090, Art. B5.6)

i . . - . . . £

I Formularios
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’
| Canales de atencién

' Atencicn Presencial: La recepcidn de dagirmentos es en Mesa de Partes
| Atencidh Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe !
Alencion telefdnica: 056 - 265458 :

I Page por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos

; ECaja de fa Enfidad .
Monto - 5/ 170.60 Efzctivo: :
i Bolo se aceptan pagos en soles {30,

L-. . . .

l Plazo de atencion I Cafificacidn del procedimiente

20 diss hébiles |
! s& considera aprobada,

:
i Evaluacion previa — Sitencio Administrative Positivo: Si vencido el plaze de atencidn, no obtiene respuesta, ia peticign
I
I

I Sedes y horarios de atencién

tunicipalidad Gistrital de Pughlo Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario @ Municipalidad Distital de Pueble Muevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar ta sollcitud I Consulta schre el procedimiento

e —— —— PR . . R
. 1 H
i Bub Gerencia de Iniraestruciura y Desarrolls Temilorial | Telsfonn: 56 - 265459 :
| I Anexa:

; !

Corres: mesadepartesvirtual @munipruevochingha.gob.pe !
1

I instancias de resclucién de recursas

Reconsideracion Apelacisn

Autoridad compelente Sub Gerante de Infraestructura ¥ Desarrolle Temitorial - Sub Gerente Municipal - Gersncia Munlgipal
Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Terrtorial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hiblles
presentasion

Plazo miximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El racurso de recensideracitn se interpandra ante el wisma drgano gue digtd &l prime: acte que es materia de ks Impugactsn ¥ deberd sustertarss en nuava prueba,
El recurse de apelacicn e interpondrd cuando la impugnacién so sustente en diferente interpretacicn de las prushas producidas o cuando s trate de cuesliones de puro derscho,
dehierdo cirigirsn a la misma acleridad que expidia ef acto que sg impugna para que eleve o actuado af superior jerdrguico.

I Base leqgal
Fecha
Articulo Denaominacion Tipo Ndirmer .
B ° Fublicacion
=)
2\
5
. pag. 96 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

CCCCCOCCCOCCOOCCOOCOOCOO0COCCCTLOCOCOOOTOCOCDOCCCCOOCOO

DPenamlnacion del Procedimiento Administrativa
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIIAD "D (Edificaciones finegs de industria, etc)”
Cadigo: PA1132DD0OE

I Descripcién del procadimiento

Procadimiento que sirve para obtener Jicencia de edificacidn con aprobacion de proyecto cob evaluacion previa por |a comision tEonica:
a. Las etificaciones para fines de industria
. Las edificaciones para lovales comerciates, culturales, centros de diversion vy salas de espectaculos que, individualmente o an vonjunto cuenten
can mas de 30,000 m2 de 4rea techada
c. bas edificaciones para mercado gue cuenten con mas de 15,000 m2 de drea techada
d. Los locales de espectaculos deportives de mas de 20,000 ocupantes
e. Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de axpendio de sombustibtes y ferminales de transporte

I Requisitos

o

LE
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1.- FUE en tres (3} juegos originales, debidamente suscrito por et administrade y en la seceidn Yue comesponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacisn necesaria al procedimianto.

2.- En el caso que el administrado no sea el propistario del predio, debe presentar ia documentacion que acredita que cueria con derecho g edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- L4 Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) , segun fas caracteristicas de [a abra que se vaya a ejecutar, con

cobertura por dafios materiales v persanales a terceros y como complemento al Segura Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N®
26790, Ley de Modernizacion de la Sequridad Social en Salud. Este docummento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad comeo maxime sl dia
hébil anterior al inicio de laobra, teniendo una vigencia igual @ mayor 3 ia duracidn del proceso edificatario

5.- Cettificacion Ambiental aprobado par Ia entidad carespondiente, en los casos que cotrespondan
B.- Estudio de Impacta Vial aprobado, tnicamente en los ¢as0s que el RNE o establezca

7.- Copia simple ded comprobante de pago pot revision del proyecto

Documentacion Téenica, en tres (03) juegos ofiginales compussta por:

8.- Plana de ubicacién y fovalizacidn del lote

2.~ Planos de Arquitectura {plartas, cortes y elevaciones), Estructuras, Inslalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, irmados y sellades
por los prafesionales responsables del proyecto v por &l administrado, adjuntando las memortas descriptivas por cada especialidad

10.- Como pare def proyeslo de arquitectura se gresenta los planos de seguridad y evacuacion, Para las especialidades de Estructurag, Sanilarias y
Eiectrivas o Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda

11.- De ser ol caso, plano de sostenimienta de excavaciones de acuerdo a lo establecido en &f articulo 33 de Ya Norma € 050 "Suelos ¥
Cimentacienes” del RNE, acompanado de la memaria descriptiva que precise |as caracteristicas de la abra, ademds de |as edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisas y sotanos, complementande con fotos,

12.- Estudip de Mecanica de Suelos o Informe Técnics de Suelos, seguin los casos que establece la Norma Técnica E.050 Suelos y Cimentaciones
del RNE.

Para obras nuevas, solo para el ¢aso que $& vaya a ejecutar en predios que cuenten con edificationes existentes sin ficendia, 1a demalicidn 1otal se
autoriza con la lieencia de edificacidn de obra nueva, sin perjuicio de |a multa por ejecutar sin licencia, s& presenta también

13.- Planos de distribucion de 1a edificacion existente

14.- Plano de cerramiento del predio

15.- Carta de sequridad de obra

16.- Memoria descriptiva de! proceso de dsmolicién firmada per ingeniero civit

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remadslacion o Ampliacién o Demolicion parcial para este uso, |bs requisitos antes sefalados se
presentan de |3 siguiente manera;

17.- Plano de ubicacién y locaiizacion del lote

18.- Planos de Arguitectura {plantas, cortes v slevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser 8l caso, firmados y
seliados por los profesionales responsables def proyecto ¥ por el administrade, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad
Los cuales se presentan de la siguiente manera;

a) Los planos de arquitectura deban contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar wo remodelar

- Plano de ia edificacion resuliants

b} Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los efementos que se van a eliminar v los elementos nuevus, detallando
adecuadamente los empalmes

c) Los planos de instalaciones deben:

- Biferenciar ¢laramente 1as instalaciones que se van a incorporar v las gue se eliminan, detallando adecuadamente los empakbmes

- Evaluar |a factibilidad de servicios tenienda en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotaciin de agua potable

18.- Camao parte del prayecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras, Sanitatias y
Eléctricas a Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

20.- Copia del documento que acredite |a declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos plahos en caso no haya sido expedida por fa
municipalidad; en su defecto, copia del Certificade de Conformidad o Finalizacidn de Qbra, o lz Licencia de Obra o de Edificacian de |a construeeion
existents

21.- Para |os casos de demoliciones parciales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la auterizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacidn asi cormo el plano de planta de |a edificacion a demoler, diferenciande en el caso de demolician parcial, las areas a demaler de las
remanentes

22.- En caso de demoliciones parciales cuya teclaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en of Registro de Predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefatanda que scbre el bien no recaen cargas ylo gravamenes, en su defecto, acreditar [a awtorizacion det fitular
de la carga o gravamen

23.- En el caso que ef predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento Interne, plano de
independizacion correspondisnte a fa unidad inmobiliaria v la astorzacion de ke Junta de Propietarics, siempre que se encuentre inscrita en al
Registro de Predios

24 - Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demalicion a ulilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Tdonica G.050 “Seguridad durante |a Constroceion® del RNE y demas normas de ta materia

25.- Cana de Seguridad de Qbra, firmada por ingeriero civil.
28,- Pago de derecho
Motas:

1.- a. Et administrado puede presentar en el expediznte solo un juego del FUE y la Documentacion Técnfca reg fzridda. En ese slipuestn, fos ofros dos
(02} juegos requeridos, son presentadss deniro de un plazo de tres (03) dias, contado desde 1a notificacion A la aprobacidn del proyecto en todas
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[ R e

sus especialidades. (Reglamenio de ia Ley N° 28090, Art 62.1)

2.- b, El FLIE, 8si tomo sus anexos son visados en toedas sus paginas y cuando cotrespenda, fimmados por ef administrado y los profesionales que
intervienen (Reglamento de ia Ley N° 29090, Art. 7.1)

.- ¢. Toda 13 documentacion técrica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (Reglamento de
la Ley N™ 23030, Art. 7.2)

4.-d. Se puede adjuntar copia de los planas def Anteproyecto en consulta aprobado, de ertcontrarse vigente su aprobacisn, el cual tiene efecto
vinculante para el presenta procedimients ciando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuanda hayan variado los pardmetros
urcanisticos v edificatorios con los que fue aprobado {Reglamento de la Ley N° 23080, Art. 85.5)

5.- . En casa de proyectes de gran magnitud, los planos podran ser preseniados en secciones con escala conveniente que permita su facl iectura,
conjuntamente can el plano del proyecto integral. (Reglamenta g2 la Ley N° 29080, Art. 85.6)

B.- 1. No es exigible la Centificacién Ambiental para Ja solicitud de licencia de edificacidn ni para su ejecucidn en los tasos de edificacionas de
vivienda, comerciu y oficinas que se desarrollen en areas Urbanas. {Reglameanto de {a Ley N 28080, Art. B5.2) i

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepctdn de documentos es en Mesa de Partes
Atencign Viftual: mesadepartesviriual@munipnuevachincha.gob.pe

Atencion telefonica: 656 - 255458

I Page pet derecho de tramitacion

a, Las edificaciones para fines de industria
Monte - 3/ 245.00

b. Las edificaciones para Iocales comerciales, culturales, centros de
diversian y salas de espectdaculos que, individualmente o en cenjunte
cucnten con mds de 30,000 m2 de area techada :
Monto - 8 270.00

c. Las edificaciones para mercado gue cuentan con mas de 15,000 mz de
area techada :
Moo - 8/ 280.00

g, Los locales de especlaculas departivos de mas de 20,000 ocupantes
Monto - S/ 225.00 :

e. Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transpérte
hMonto - S/ 310.00 :

I Pizzo de atencion I Calificacién del procedimiento

26 dias habiles
sa considers aprobada.

Evaluacion previa — Silencia Administrativo Positivo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Maodatidad de pages

i_._
\Caja de Iz Entidad i
iEfectivo: :
{Solo se aceptan pagos en soles {S/).

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacitn donde se presenta la dogumentacién

Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

Unidad de Tramiie Documentario : Municipalidad Distrital de Puehia Mueve

I Uridad de organizacién responsable de aprobar |z solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Terilorial

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta schre el procedimients

¢ Teléfong: D56 - 265454
¢ Anexo
i Correo: mesadepartesvinuak@munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad compstente
Gerencia de Irnfraestroctura y Desarrollo Territorial

8ub Gerente de Infragstructura y Desarrolla Territorial - Sub

Gerente Municipal - G,ereEEfJMunidpal
it

rJ o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dfas habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo eirlgirse a la misma aclondad que expidic el asta que se #npugna para que eleve b actiiado &1 superior jeraryuice,

El recurso de recongigeracién se interpandra ante el misma drgans que dicld el primer acto que es materia de la impugnacisn y feberd sustentarse en nueva prusha,

El recurza da apelacion se interpondra cusnde la impugnacion se sustentes e diferanis intorpratacion de las prushas producidas o cuando se irate de cuestiches de pure dareche,

L . | Fech
Articulo Denominacién Tipo MNimero r::c a. .
Publicacion
5" Raglamento de Licencias de Mabilitacion Urbanz y Licencias de [ Decreto Supremo N7 028-2018-
Edificacian VIVIENDA
[ pag. 100 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacicn del Pracedimisnto Adminstrativo
"MODIFICATION DE PROYECTOS DE EDIFICACION ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MGDALIDAD "B™
Cadigo: PA1188E664

I Descripcion del procedimiento

Prusedimiento que sirve para realizar modificacion de proyectos de edificacidn antes de emitida | licencia de edificacion. |
- Modificacion de proyectos en la Modatidad B, Aprobacién de Proyecto con Evaluacién de la Municipalidad

I Requisitos

1.- FUE en wres {3) juegos ariginales, debidamente suscrito por el administrado y en la sectidn que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar fa informacidn necesaria al procedimisnto.

2.~ Documeantacidn necesaria para {a evaluacién, de acuerdo a la modificacién propuesta v a la modalidad de aprobacion que corresponda; asi como
el archivo digital, de ser el caso

Notas;

: 1.- a. Ef administrade puede presentar en el expediente solo un jrege del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
' iDZ] juegos requeridos, sen presentadas dentro de un plaze de tres (03] dias, contado desda |a notificacion de la aprobacion del proyecto en tadas
i sUs especialidades. [Reglamento de la Ley N 28080, Art £2.1)
; b. Toda la documentacion técnica es frmada y sellada por el profesional respansable de i misma, asi como por el
. administrado {Reglamento de fa Ley N* 25088, Art. 7.2)

l Formularios

’ Canales de atencion

Atencidén Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadepartesvirual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion tetefanica: 056 - 285459

I Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

;Caja de la Entidad
Monto - 5/ 57.00 Efective:
ESoIo se aceptan pagos en soles (54).

J— . . B

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

i 20 dias habiles - : Evaluacion previa — Silencic Administrative Positive: 5§ vancido el plazo de atencién, no ohtiens respuesta, [a peticién H
: . : e considera aprobada. |

I Sedes y horarios de ateacién

ifunicipalidad Distrital de Pughlo Nueve Lungs a Viernes de 05:00 a 15:00,

l Unidad de arganizacion donde se ptesenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario . Municipalidad Distritat de Pueblo Nuevo

I Unldad de organizacidn responsahble de aprobar )z solicitud I Consulta sobre el procedimients

i Teléfana: 056 - 265455
I . Anexo:
! | Correo: mesadepartesvirtral @) u’wipnuevochincha.gob.pe

Sub Gerendia de [nfragstructura y Desarrollo Termitoriat

I Instaneias de resolucion de recursos

T
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Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Infraestructura y Desarralio Terrvitoriat - Sub Gerenta Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infragstructura y Desarrolle Territorial

Plazp maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Flazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Ei recurso de recansideracsian ss ienpondrd ante el mismo drgano gue diuld el prmsr 200 que es materia de |a impugaacidn y debera sustentarse en nueva pruaba,
El racursp ge apelasicn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en clerents interpretacion de las pryepas producidas o cuandn $2 trate de cuestinnes de purg darscho.
debiendo dingirse a |z misma auioridad que expidis el acto que se impugna pars que ¢lsve I actuado at sUperior jerdrquice.

I Basa legal
F
Articulo Benominacion Tipo Nimero echa i
Publicacion
T2° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licenclas de } Decreto Supremo N® 829-2019-
Edificacion VIVIENDA
pég. 102
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"MOBIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EQIFICACION - MGDALIDAD "C* Y "D""
Cédign; PA11888707

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento gue sirve para realizar la modificacion de mroyectos de edificacion antes de emitida iz licencia de edificacion.
- Modificacion de proyectas en las Madalidades C y D, Aprobacidn cel Proyecto con Evaluacidn Previa por la Comnisién Técnica

= P . . - — _—y

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) jusgos orginales, debidamente suscrito par el administrado ¥ en la seccion que corresponda, los
profesinnales responsables, en ef que se deba consignar la informacion necesaria al procedimientn,

2.- Documeniacion necesaria exigida para las Modalidades C vy D de acuerdo a 1a modificacion propuesta asi como el archivo digital, de ser el caso

3.~ Copia del comprobante de pago por derecho de revisionde la Comision Tenica

Motas:

|

i
1.- a. El administrade puede presentar en el expediente solo Un juego del FUE v la Documentacién Técnica reguerida. En ase supuesto, los ofros dos :
(02) jurgas requeridos, son presentados dentte de uh plazo de tres (03) dias, contado desde ja nolificacion de la aprobacion del proyecto. |
(Reglamento de la Ley N® 28080, Art 62.1) |
b. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesivnal responsable de la misma, asi como por e !
administrada (Reglamento de ta Ley M* 29080, Att. 7.2) :
©. Para los casos de inmuebles integrantes del Patrimenio Cultura de ia Nacion, se aplica Silencio Adminsitrative Negativo |

| Fermutarios

I Canales de atencion

Atencion Presencial La recepcion de documentos es en Masa de Paries
Atencidn Virtual. mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe
Atercion telefonica: (156 - 265458

I Fago por derecho de tramitacion I Madalidad de pages

; iCaja de la Entidad
I Mento - S/ 63.00 Efectivo: :
i |So!o s2 aceplan pagos en soles (54,

I Plazo de atencion I Calificacion del progedimiento

[ - o , , |
l 20 dias hahiles : ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pesitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiere resplesia, la psticidn I
i : . se considera aprobada. '
i 1 i

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunes a Viemeas de 08:00 & 15:01.

I Unidad de organizacian donde se presenta la documentacicn

Unidad de Tramite Oocumentario © Municipalidad Cistrital de Pueblo Mueve

I Uridad de organizacion responhsable de aprabar la solicitud [ Cansulta sobre e! procedimisiqto

e e —— . e o - . - .
' - '

! . :
© Bub Gerencia de Infraastructura y Desarreilo Termorial : . Teleéfono: D56 - 265459

i : . Anexar

i : : Correo: mesadepartesvirtra
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NLEVO™

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacidn

Autoridad competente

Sub Gerente de Infrasstructura v Desarrglio Termitarial - Sub
Gerancia de Infraestructura y Desarrolle Tervitorial

Gerente Municipal - Gergnciz Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El rzcurso de reconsiceracion 52 interpondra ante el rmisma drgano que diclG el primef acte due es matera de 1a impugiacion y deherd sustentarze en nueva prueka.
El recursc de apelacicn se interpandra cuando 2 impugnacion se sustente en difersnle intsmprotacién de fas prusbas producidas o cuando s= trale de cuesionss de ourn deracha,

detrendy dirigirse a |2 misma atloridad que ewpidic el scto que se impugna para que gleve o #cluado al sUperior jwargUico.

l Base legal
Fech
Articule Denominacion Tipo Nomera E_'.c a_ .
Publicacion
720 Reglarnento de Licencias de Habilitacion Wrbana y Licencias de | Decreto Supremo N7 029-2010-
Edificacion WiVIENDHA
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Denominacién del Precedimiento Administrative

“MODIFICACION DE PROYECTO APROBADC DE EDIFICACION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE SU
EJECUCION) - MODALIDAD "A"™

Codigo: PA118863ES

I Descripcidn def procedimiento

Procedimiente que sirve para realizar |a modificacion de proyects aprobade de edificacidn despuéds de amitida |a licencia de edificacion {antes de su
i ejecucién).
Modalidad "A", aprobasidn Automatica con Firma de Profesionales

| Renquisitos

1.- FUE en tres (3} juegos originales, debidamente suscrito por &l administrado y en [a seccién que cotresponda, los profesionales responsables, en
el yue sa deba consignar |a informacion necesaria al procedimisnio,

2.~ Oocumenlos extgidos para la Modalidad A, gue sean maleria de 1a modificacion propuesta

Motas:

1.- 4, kI FUE, asf como sus anexos son visados en todas sus pédginas y cuando corresponda, firmados pot ef administrado y los profesionales que
interviensn. (Reglamento de la Ley N* 28060, A, 7.1).

b. Teda la documentacién técnica es firmada y sefada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administradn [Reglamento de la
Ley W® 208090, Art. 7.2)

¢. En fas modificaciones no sustanciales despugs de su ejecucion v a solicitud def administrado, se pueden aprobar y regularizar medificaciones no
sustanciales en el tramite de Gonfarmidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones, previsto en e} articulo 74 del Reglamenta, siendo
verificadas por la Municipafidad o la Comisién Técnica, seglin corresponda, En estos cagos no se aplican multas por

las modificacionss ejecutsdas. Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de "la Nacion, (Reglamento de |a
Ley MW" 20090, Art. 72.2.1 literat b)

I Formularios

| Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepcion de documentas es en Mesa de Partes
Atencion Vidual: mesadepartesvirtual@munipnuevochineha.gob.pe
Atencion telefénica: 56 - 265450 ;

' Pago por derecho de tramitacian I WMadalidad de pagos

: ‘Caja de [a Entidad
Mante - 3/ 41.00 : Efective
‘Solo se aceplan pagos en soles (S

I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimlanto

20 Cias habiles i Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliens respuesta, ia peticion
; g8 constdera aprobada,

I Sedes y hararias de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lungs a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacian donde se presenta |5 documentacién

i
i Unidad de Tramite Documentarnio : Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

I Unidad de ocrganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedi
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

s

3ub Gerencia de Infraestructura y Desarrallo Territorial

Anexo;

l Instaneias de resolucion de recursos

Teléfono: 056 - 265458

Corren: mesadepartesvitual @murnipnuevochincha.gob.pe

e

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competents

Sub Gerente de Infraestructura y Desarrallo Terrilorial - Sub
Gerencia de Infraestructura v Desarrolio Territurial

Gerente Municipal - Geren

cia Municipal

Flazo masimo de
presentacidn

15 dias habiies

15 dias habiles

Plazo maxime da
rezpuesta

M diss hahiles

30 dias habiles

debienco dirigirse a Ia misma autorigad que expidio el scio due 5B 1mpUgna pars due eleve lo acluade 8l superior jerdrguico.

=l recursy de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dict el pemer acto que o5 rrateria de la impugtacion ¥ deberd sustentarse en nUeva oruekba.
2 recurso de apelacidn se interpondra cuanda fa impugnacidn se sustente en gilerenta imerpretacidn de las przebas producidas o cuando se trale de giestiones de purs derecho,

I Basa legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimera e_c a ,
Publicacién
7a2° 0.5, N® 029-2019-YIVIENDA, Que Aprueba ef Reglamento Decreto Supremo N® 020-2018-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de WIVIENDA
Edificacion
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Taxto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD RISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Precedimients Administrative

"MODIFICACION DE PROYECTC APROBADC DE EDIFICACION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION [ANTES DE SU
EJECUCION} - MCDALIDAD "B

Cédiga: PA1188BA4F

I Descripcian def procedimiento

Pracedimiento que sirve para realizas la medificacion de proyecte aprobade de edificacion después de cmitida |a licencia de edificacion {antes de su
ejecucidn),
Madificacidn sustanciales de proyecios en la Modalidad 8

I Reguisitos

1.- FUE en tres {3) juegos originaies, debidaments suscrito por el administrado y en ia seccion que cofrespunda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar |a informacion necesarta al procedimisnto.

2.- Documentacion técnica por Iplicade y archive digital exigida para la Modalidad B, seqgiin ei tipo de obta.

3.- Cenlificado de Factibilidades de Servicios, seglin sea sl caso

MNotas:

1.- a. El administrado puede presentar en el expediente solo Un jtego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
{02) juegos requerides, son presentados dentro de un plazo de tres (03] dias, contade desde la notificacion de la aprobacion det proyecto.
(Re?lamento de |la Ley N 29090, Art §2.1)
b. El FUE, asi come sus anexps son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v [os profesionates que
intervienen_{Reglamento de la Ley N° 280480, Art. 7.1).
c. Toda la documentacidn téenica es firmada y seltada por el profesional responsable de la misma, asi como per el administrado (Reglamento de la
Ley N° 28090, Att. 7.2)
d. En las modificaciones no sustanciales después de su ejeciucion v a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar madificaciones no
sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn con variaciones, previsto en el articulo 74 def Reglamento, stendo
verificadas por la Municipalidad o la Comisidn Técnica, segun carresponda. En estos casos no se aptican multas por las modificaciones ejecutadas,
Este procedimients na es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de™a Nacién. (Reglamento de la Ley N® 29080, Art, 72.2.1 literal
by
i e. En caso |las modificacianes propucstas generen un cambio en |la modalidad de aprobacion, el expadiente debe contenar 1os documentos
i requerides, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. {Regiamento de la Ley N° 23090, Ar. 72.2.3).

I Formularlos

I Canales de atencidsn

Atencidn Presencial: La recepeidn de docurnentos es en Mesa de Parles
Atencidn Virtual: mesadepartesvintual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 255459

i

| Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pagoz

¢ . R
ICafa de la Entidad

; Moo - 5/ 45.00 ‘Efectiva:

. {Solo se aceptan pagos en solas (S1).

I Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento

20 dias hatites

[ o
i ; i Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencidn, no chiisne respuesta, la peficidn
| P

s considera aprobada.

I Sedes y horarios de atancidn

Funicipalidad Distrital de Pushio Nueve Lunes a VYiernes de 02:00 & 15:00.

I Unidad de organlzacisén donde se presenta ta documentacicn

pag. 107




Texto Unico de Procedimientes Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Unidad de Tréamite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de arganizacién responsable de aprobar ja solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sulr Gerencia de Infragstructura v Desarrolio Territorial : . Telefono: 056 - 265459
. ; Anexo:

Carreor mesadepartesvirtdal@munipnusvochinoha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apetacion

Autordad competents Sub Gerente de Infraestructura y Desamrollo Territorial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerancia de infragstructura y Desarrollo Tarmitorial

Plazo maximo de 158 dias hahiles 15 dias habilas
presentasion

Flazo méaximo de 3 dias hahiles 30 dias habiles
respuesta

£l recuisc de recongideracion se interpongrd anke el misino drgane gque dicte el plinter acto que s materia de |3 impugnacion y deberd sustentarse en fusva sruzha.

Et recursc de apgtactdn g2 irferpondrd cusndo ta impugnacidn se sustante en dilerente interpratacion de bas prugbag produsifas o cuando e trate de cuest.ores de ouro derecha,

debierdo gihgrse a la mizma aulerdad que expidid =i acio que se impugna para gue eleve o acluado al Buperior jerarguico.

I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipe Numeto ?cha_ .
Pubilicacion

b 0.5. N* 029-2010-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de | Decreta Supremo M* 029-2018-

Licenciazs de Hamilitacion Urbana y Licencias de VIVIENDA

Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedimiento Administrative

"MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION DESFUES DE EMITIDA, LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE SU
EJECUCTON) - MODALIDAD “C* ¥ "D™"

Cadigo: PA1188F447

I Descripcitn del procedimiento

Procedimiento que sirve para realizar |a modificacion de proyecte aprobado de edificacion despues de emitida ia licencia de edificacion {antes de su
ejecucion) - MODALIDAD "C" ¥ "D", con modificaciones suslancisies i

I Reruisitos

1.~ FUE en tres (3} jusgos ariginales, debidamente suscrito por et administrado y sn fa seccidn que corresponda, tos ;
protesionales responsables, en et que se deba consignar ta informacion necesaria at pracedinianta. !

2.- Documentos exigides para |2 Modalidad C y D, que sean matera de |a modificacion propuesta
3.- Planos modificados, por triplicado y archive digital
4.- Copia ded comprobante de page por derecho de revigidn de 1a Comisian Tecnica

MNotas:

1.- a. E! adininistrado puede presemtar en &f expediente solo un juego de! FUE y |a Docuimentacién T€cnica requerida. En ese

;uFuesm__ los otros dos {02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contada desde Ia notificacion de la aprobacion
el proyecto.

(Reglamento de la Ley N* 28080, Art 62.1)

b. EtFUE, asi cumo sus anexos son visados en todas sus paginas v cuando corresponda, Rrmados por &l administrado

y los profesionales que intervienen.{Reglamento de la Ley N° 20080, Art. 7.1).

c. Toda la dosumentacion técnica os firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el

administrado (Reglamento de da Ley N* 28080, A 7.2)

d. Er as modificaciones no sustahciales después de su sjecucion v a solicitud del administrade, se pueden aprobar

¥ regularizar modificacicnes no sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra v Declaratoria de Edificacién eon

variaciones, previsto gn el articulo 74 def Reglamento, siendo verificadas por la Municipalidad o la Comision Técnica,

segln corresponda. En estos ¢asos no se aplican multas por las modificaciones ejecutadas. Este procedimiento no es

aplicable para bienes integrantes del Patimonio Cultural de “fa Nacion. (Reglamenta de ta Ley N© 29090, Art. 72.2.1 literal b)

e. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expedients debe contener

|25 documeos requenidos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a o reguiado para la nueva modalidad.

(Reglamento de la Ley N* 20090, Art. 72.2.3).

I Farmularios

I Canales de atencidn

Atencion Virlual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

Ir' '
| - . . i
| Atencidn Presenciak La recepidn de documentos es en Mesa de Partes :
|
|
1
|

I Pago por derecho de tramltacidn I Maodalidad de pagos

i : :

: ‘Caja de la Entfdad
Monto - 5/ 70.00 iEfectivo:

: iSolo se aceptan pagos en soles {S/).

l Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento

R [ ——— Ce e o . . e —

: ;
20 dias habiles |
i

: Evaluacian previa — Silencio Admiristrativo Positive: 5i vencida el plazo de alencién, no obtiene respyésta, A peticion
] =e considers aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Muricipalidad Distrital de Pueblo Nuevo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Unidad de organizacion dende se presenta la docusmentacion

Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo '

I Unidad de organizacion respansable de aprobar la solicltied I GConsulta sobre ef procedimiento
Sub Gerencia de Infraestructura v Desarrollo Territarial ‘ ;ele’fano: 056 - 265450
' TTexn:

Correa: mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.gob.pe

‘ Instancias de resclucién de recursas

Reconsideracion Apelaclon

Autoridad competente 3ub Gerente de Infragstructura y Desarrollo Tenitarial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desamollo Territordat

Flaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habites
presentacion

Flaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Sl racrss de Tecon sideras’'dn se iInterpondra ante ef mismo drgana que dictd f primer acio que 25 materia de Ta impugnacion ¥ deberd sustentares Bn nuava orieba,
Slrec.eso de apelacion se interpondra cuando §a impugnacidn se sustente en difersnte interpretaeion de fas pruebas producidas o cuande se trate de cuestionss de puro eerecha,

dekiento difgiese a la mtsma autaricad que exp’did el acto que se impugna para que sleve lo acluado al supeior jérguicn.

I Base legat
. i . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero e_c L.
Pubficacidén
Fa° DS, N 029-2019-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglaments de | Decreto Supremo N® 028-2010-
Licencias de Habilitacion WUrbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texte Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEELO NUEVO"

Denoininacién del Procedimiento Administrativo
"PREDECLARATORIA DE EMEICACICN « MODALIDADGES “A", "8", "C" Y "D""

Cédigo: PA1188BADF

I Descripeion dal procedimiento

Procedimiento gue sirve para realizar la predeclaratoria de edificacion de las MODALIDADES "A", "B", "C" ¥ "D"

| Reguisitos

t.- Anexo C de! FUE en tres (3} juegos originates, debidamente suscrilo por ef adminisirade y en la ssccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se deba consignar la informacion necesaria a! procedimiento.

2.- En el vaso que el admirtistrado na sea el propietario del predio, debe presentar fa copia simple de la documertadidn que
acredite que cuenta con derecho a edificar

3.~ Copias de los plancs de ubicacidn y localizacion, y de 1a especialidad de arquitectura de 1a licencia respectiva, por
triplicado

4.- Pago de derecha

Metas:

1.-a. BE FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmadas por el administrado
v los profesionales que intervienen. (Reglamento de la Ley N° 28080, Art. 7.1}

b. Teda la documentacion tecnica es firmada y sellads por el profesional responsable de fa misma, asi como por g
atfministrado. {Reglamento de ia Ley N° 29080, Art. 7.2)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipruevoshincha,gob.pe
Atencidn telefonica: 056 - 265458

Alencién Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes l
1

I Pago por derecho de tramitacion

i

i Monto- S/ 57.00
I
!

l Modalidad de pagos

Caja de ia Entidad

{Efectivo;

‘Solo se aceptan pagos en soles (S1).
1

e [P

I Pizzo de atencidn

I Calificacién def procedimiento

- e N

- - . . — e

i & dias hahiles Aprobacion automatica. La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento ds su presentacién ante 1a '
i _ : entidad competente para conocerla, siampre gus sl administrade cumpla con los requisitos y entreaue 1a ;
| ’ : documentacion comiplets, exigidas en el TUPA de |a entidad. I

- ~ R e —— 4

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Bistrital de Fushlo Nuevo Lunes a Viemes de {8:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta fa documenacion

Unidad de Tramite Documentario 1 Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud

pag. 111 |

o



CoCoCOO0CCCCCCOCCCCCO0CCCOOUTCOOCOCLCCOnOCOCOCCCOCO

Texto {trico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial : Teléfona: 056 - 265459
‘ Anexo:

Correa: mesadeparfesvirual@rmuniprnvevochincha.gob.pe i

I instancias de resolucian de recursos

Reconsiderasion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Infragstruciura y Desarralla Termtarial - Sub Gerente Municigal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infrasstructura vy Besarrollo Territorial

Flazo maximo de 15 dias habiies 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
jrespuesia

Ef recursp de reconsideracion $g interpondrd ants el mismeo digano que dictd ! pemisr aon gue es materia de 1a impugnadon ¥ debera sustentarse en nueva prusba.
El rzcurso de apelacicn se interpondra cuande |a impugnacidn se ssstente an diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuands s¢ trale de cuestionas de pura derecho,
reliendo girigirse a |z misme aulordad gue expidio 2| acto fue e ‘mpugna pars que elsve o acluado &t superior jararquico.

I Base {egal
Lo ! . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero ..
Piblicacion
74 D5, N° 028-2019-WVIEND A, Que Aprueba el Reglamento Decrete Supremo N™ 028-2018-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion WIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ”

Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - MODALIDADES "A", "B, "§" ¥ "D
Cédigo: PA118891DC

I Descripctén del procedimisnto

Procedimiento que sirve para realizar la conformidad de obra ¥ declaraiaria de edificacion sin varaciones en MODALIDADES A", "B, "C" ¥ "o

| Reguisitos

1.- FUE Conformidad de Obra y Dedlaratoria de Edificacion en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por ef administrade v, en la seccidn
gus cotresponda, por el profesional responsable en el qus se debs consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

2.- En =l caso que &l titular det derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié &l procedimiento de edificacian,
dogumento que acredite gue cuenta con derecho a edificar

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y localizacidn y de Arquitectura aprobados, correspondientes a ta Licencia de
Edificacion por triplicado .

. 4.- Documenta que registre fe fecha de gjecucion de la obra. En caso que el adminisiratdo no cuette con este dacumento,
: puede presentar una declaracian jurada en la que indique dicha fecha

5.- Pago de derecho

Motes:

1.- a. Bl FUE. asi como sus anexos son visados eh fodas sus paginas y cuando corresponda, firmados por & athministrado

y Ins profesionates gue intorvienan.

b. Sola para edificaciones para fines de vivienda muitifamiliar, 2 salicitud del administrade se podra extender la conformidad de Obrs a nivel de
"tasco hahitable”, debiendo las edificaciongs cumplir con:

- En {os bienes y servicios comunes: Gantar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriares e intericres, paramentos laterales, mures, pisos,
esealeras y techos concluidos, instalaciones sanitarias, electricas y deser el casa,

instalaciones de gas, sislerna de bombeo de agua contra incendio ¥ agua potable, sistema de bombeo de desanue y

ascensores U olras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaferas comunes no deben presentar

impedimento de circulacian.

- En tas areas de propiedad exclusiva: Contar revotados, falsos pisos yio centrapisos terminados, puertas y ventanas

exterares con vidrios o cristales colocados, asi como un bafo terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas,

I Farmularios

I Canales de atencidn

¢ Atencion Presenciak La recepeitn de documentos es en Mesa de Partes i
i Atensidn Virlual: mesadepartesvitual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modajidad de pagos

{Caja de la Entidad
Monto - 5/ 80,00 Efectivo.
!Salo se aceptan pagos en soles (54).

I Plazo de atengidn ' Calificacidn del procedimiente

- . .

10 digs hébiles Evaluacicn previa - Silencio Administrative Pasitive: Si vencido el plazo de atencisn, no obtiene re pu%s!a. la peficion |

s considern aprobada.

. ; i

I Sedes y horarios de atencion

tunicipatidad Distrital de Pueblo Musve l.unes 2 Viermes de 08:00 & 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la dacumeaniacisn

i Unidad de Tramite Documentarie . Municipalidad Distrital de Pueblo
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Texts Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

s

I Unidad de erganizacidn responsable de aprebar la solicitud I Consulta sobre el procedimienio
Sub Gerencia de Infragstructura y Desarrolio Territortal : Teléfono: DB6 - 265459
Aheyu:

Carres: mesadepantesvintualf@munipnuevachincha.gob.pe

l instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apeiacidn

Autoridad compelente Sub Gerente de Infragstructura y Desarrolic Territorial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Teritorial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Flazo mdximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respuesta

El recursn dg reconsideracidn s mbcrpondra ante el misme érgano gie dicts of primer acto que es materia de la impugnacion v debera suktentarse en nueva prugha.
Cl secursa de apelacion s= interpandra cuando da impugnacidn se sustante en diferente interpretacion de kas pruebas prodigidas o cuands Se wate de cuestiones de pure deracha,
deb.ardo girigiree a 1a misma aylonicad que expidié el aclo que se impugna para gue eleve lo actupds al supedior Jerdrgulco.

l Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numera %B a‘ )
Pubiicacion
Far 0.5 K° 029-2018-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento Decreto Supremo MN® 029-20H 8-
de Licencias de Hahilitacton Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Taxto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAR DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn del PFrocedimiento Administrative
“CONFORMICAD DE OBRA Y DECLLARATORIA BE EDIFICACION CON VARIACIONES - MODALIDADES "A" Y "B™

Codige: PA1188D564

I Descripcion del procedimiento

Procedimienta gque sirve para realizar la conformidad de obra v declaratonia de edificacion con variaciones para - Edificaciones con Licencia
Modalidad A ¥ B, con modificacianes "no sustanciales” y siempre gle se cumplan con la normativa

I Requisitos

1
1.- FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion en tres {03) jusgos originales, debidamente suscritns por <l administrado y, en |a seccién
| que correspunda, pot el profesional responsabla en el qgue se debe consignar |a informacién necesaria af pracedimiento gue se requiere iniciar

2.- En el caso que et litular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicis e] procedimiento de edificacian, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar

3.- Planos de replantes: plano de uhicacidn y planos de arquitectura (plantas, cortes y elevadiones), con |as rfsmas
especificaciones de los plancs del provecto aprobado y gue correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos
por el adminisirado y el profesional responsable o el profesional en arguitectura o ingenieria designato por et
administrado como profesional constatadar de la obra presentadas por triplicade y en archivo digital.

4.- La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en |a gue ¢f Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

B.- Declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de |a oora.

.- Documenta cue registra 1a facha de ejecucion de ia obra En caso gue e administrade no clents con este documenta,
puede presentar una declaracion jurada en Ja que indique dicha fecha

7.- Pago de derecho

Notag:

1.- a. El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmades por & adminislrado
y los praflesionates que interviensn.

. Toda ia documentacion tecnica es firmada v sellada por el profesional responsable de |a misma, asi como por el
administrado. (Reglamenle de ta Ley N® 20090, Art, 7.2}

c. El administrado puede presentar en el expedients solo un juege del FUE y ia Docurnentacian Téconica requerida. En

ese supuesto, los otros dos (02) juegos reguendos, son presentados dentro de un plazo de tres (03} dias, contado

desde la nolificacion de ta aprobacion del proyecto.{ Regtamento de fa Ley N* 29080, Arl. 62,1}

d. Una vez obtenida |a Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion ne puede ralizarse modificacion alguna at
proyecto durante la ejecusion de las obras pendientes.{Reglamenio de 1a Ley N® 29090, Art. 76.7).

I Farmularios

| Canales de atencicn

Atencion Vinual: mesadepartesvirtal@muonipnuevochincha.gob.pe

! Atencion Presencial: La recepcion de docurmenios es en Mesa de Partes
| Atehcicn telsfonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidag de pagos

N — - - e RS

i H

| : Cala de ia Entidad

1 Monto - 8/85.00 : {Efectiva:

i : iSolo se aceptan pagos en soles (3/).

I Plazo de atencicn I Galificacion del procedimiento

" e

10 dias habites

.
Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: 8i vencido ef plazo de atencidn, no obliene resptiesta, la peficidn
se considera aprobada. |

[ - -

I Sedes y horarios de ateticion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO™

Municipalidad Distrital de Puablo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacidn donde se presenta fa documentacian

| Unidad de Tramile Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Mugvo

I LInidad de organizacion respohsable de aprobar la selicitud ' ConsuMta sobre el progedimlenta

| Bub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Termitorial ' Taléfonn: 856 - 265459 '
| L Anexn: !
| H i

i Corren: mesadepartesvirtual @ munipnvevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacign

Autoridad competente Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitorisl - Sub Gerente Municipal - Gerencia Munictpal
Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Terfienal

Plazo miximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plaze maximo de 30 dilas habfles 30 dias hibiles
respuesta

El recureo de retonsideracion se inlerpondid ante &l mismo drgano gue dictd el primer avto gue es matera de bz impugnatian v deberd sustentarse en nueva prugha,
Sl recurso de apslacion se intepondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacton de las pruebas producidas o cuands se frate de cuestionas de puro derecheo,
debiends dirfigirse a fa misma auteridad que expdid el acto que se impunna para que eleve lo acluado al superior jerdrguico,

I Base lagal
Articulo Cenominacidn Tipo Ntimero F‘_mha_ R
Publicacion
76 0.5, N° 029-2018-VIMIENDA, Que Aprusha 2 Regiamento Bacreto Supramo N® 029-2018-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licensias de Edificacion VIVIENDA
| pag. 116
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedimiznto Administrative
"CONFDRMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - MODALIDADES "C* Y “D""

Cédigo: PA11826B18

I Descripcion del procedimienta

i Frocedimianto que sirve para realizar la conformidad de obra v declaratoria de edificacion con variaciones para edificaciotes con Licencia Modalidad
' C vy D, con modificaciones “no sustanciales” y siempre que se cumplan con fa normativa

I Requisitos

1.- FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion en tres {23) juegos originales, debidamente suscritos per el administrado v, en Ia seccidn
gue corresponda, por el profesional responsable en el que se debs consignar |a
informacion necesaria al procedimiento que se raguiere infciar

2.- En el cato gue el titular del darecho a edificar sea una perscna distinta a guien inicid &l procedimiento de edificacion, ;
documents que acredite que cuenta con dereche a edificar :

A.- Flanos de replantec: plano de ubicacion ¥ planos de arquitectura (plantas, cortes y elevadiones), con las mismas

especificaciornes de log planos del proyecto aprobado y que correspoitdan a la obra ejecutads, debidamente suscritos

par el administrado y el profesional responsable o ef profesional en argquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de la obra presentados por triplicado y en archiva digital.

4.- La copia de 1a seccion el Cuaderno de Obra en |2 que el Responsable de Obra acredite las maodificaciones sfectuadas.
5.- Dectaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

£.- Documento que registre la fecha de gjecucidn de la obra. En caso que el administrado no cuente coh este documento,
puede presentar una declaracién jurada en [a gue indigue dicha fecha

7.~ Copia del sgomprobante de page por el derecho de revision correspondiente a la especialidad de arquitectura

#.- Pago de derecho

Maotas:

1.~ a. EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando carresponda, firmados por et administrads
v los profesionales gue intervienen,
b. Teda la decumentasion téenica es firnada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado. {Reglamento de la Lay MN° 29000, Art, ?.29 :
. El administrado puede presentar 2n el expediente sofo un jusno del FUE y [3 Documentacidn Técnica requerida, En '
ese supussto. los otres dos {02) juegos requeridos, son presentados dentre de un plazo de tres {03) dias, contade :
desde la notificacidn de ia aprobacion del proyecto.{ Reglamenlo de |a Ley N™ 20090, Art, 62.1), |
d. Una vez nbtenida la Cenformidad de Cbra y Declaratoria de Edificacidn no puede ralizarse modificacién alguna al '
proyecto durante 1a ejecucion de las obras pendizntes. (Reglamento de [a Ley M- 23080, Art. 76.7). :
I

I Formutarlos

l Canales de atencion

Atencion Prasencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Paries
Atencion Vidual: mesadepattesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacidn I WMoedalidad de pagos

:Gaja de ia Entidad i
-Efectiva: i

i
| Moento - 8¢ 70.00
i Solo se aceptan pagos en soles (S5,

I Plazo de atencion I Callficacién del procedimiento

10 dias hahiles : ; Evaluactén previa — Silencio Administrativa Pasitivo: Si veneido el plazo de atencidn, no obtiene respug
. ! se considera aprobada, -

e . — Lo

I Sedes y horatios de atenicion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

ldunicipafidad Distrital de Puelklo Mueve Lunes a Viernes de 03:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta ja dociimentacian

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

e [ [ e ——— e . R

I Unidad tle organizacion responsable de apyobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

Teléfono: 056 - 265450
Anexo:
i Comec: mssadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe

' Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitorial

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacisn

Autaridad commpetente Sub Gerencia de Infraestructura y Desarvollo Teritorial - Sub Gerente Municipal - Gerencla Municipa
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitonial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 gigs hdhiles
presentacian

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respussia

Zlrecurso de reconsideracion se inlerpondsd anle &l mismo érganc que dicto f primer a2t gue es matena de la impugnadion v deberd suslenlarse en nueva prusha.
=i recutso de apelacién se interpondrad cuando la impugnacién se sustente on dilerenle intemretacion de a3 priebas producidas o cuando se rals de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigitse a 13 misma autoridad que expidic el scto due se ifmpudna para que eleve lo acluado al superar jerarquicn.

l Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimere Publicacién
7an 5. W° 028-2019-VIVIENDA, Que Aprueba =i Reglamento Decrato Supremo N® (29-2019-
#e Licencias de Habilitacion Urbana vy Licencias de Edificacion YIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Denomlnacién del Pracedimiento Administrativa
"ANTEPROYECTO EN CONSLULTA FARA LAS MODALIDADES B, C y D: EVALUACION ¥ CICTAMEN POR LA COMISION TECKICA™

Codigo: PA11223AES

I Descripoién del procedimianto

Procedimiento que sirve para realizar & anteproyecto sh consulta para las modalidades B, C y O: evaluacion y dictamen por |3 comisian lecnica

l Reguisitos

V] Y

.- FUE en dos (2) juegas otiginalss, debidaments susciilo por el administrado y en la seccion que corresponda, los
profesionales responsables en el gue se deba consignar fa informacion necesaria al procedimisnto

2.- Egpiz dei reciho del pago efectuado ante el colegfo profesional

3.- Flano de Ubicacion y Localizadion de! lote
4 - Planos de Arguitectura (planta, cortes v elevaciones) en escala 1/100

5.~ Planos de seguridad que cortenga las consideraciones de distancia de recorride, aforo, anchos de pasillo y sefializacion cotrespondiente a fa
avacuacion, de acuerdo la modalidad que corresponda

8- Memaoria descriptiva.

MNotag:

1.~ a. EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados per & administrado v los profesionales que
intervienen.
b. En lodas las modalidades de aprobacion, el anfeproyecto iene una vigencia de 38 meses. {TUO de la Ley M® 20094, Art, 25-4),

| Formutarios

L

I Canales da atencion

: Atencitn Presencial: La recepcién de docurnentos es en Mesa de Pares .
v Atencién Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevechineha.gob.pe !
| Arencion telefdnica: 056 - 265459
1

I Pagc por derecho de tramitacian | Modalidad de pagos

| ‘Caja de la Entldad
i Monto - /60,00 ‘Efectivol
i ) ‘Solo se aceptan pagos en soles (Sf).

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

‘ 10 dias habiles : : Aprobacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su piesentacion ante fa i

: entidad competente para conocerla, siempre que el administrado curnpta con los requisitos ¥ entregue fa |
i : documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad. i
L : !

A

I Sades y horarios dz atencién

Municipatidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemes de 08;00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

¢
! Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pusblo Nuave
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO™

-

l Unidad de organizacion responsahble de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial

‘ Instancias de resolucion de recursos

I Consulta scbre 2l procedimiento

Teiéfono: 056 - 265459
Anexa: .
Corren: mesadeparissvitual@munipnuevochincha.gob.pe !

Reconsideracion

Apeiacidn

Autaridac competenta

Sub Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Territorial - Sub
Gerencia de Infraestructura ¥ Desarrolle Teritoral

Gerente Municipal - Gerencia Municigal

Flazo méximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias hahiles

Plazo méximo de
respuesta

33 dias habiles

30 dias habites

2l recarso de reconsideracon se intsrpondss anle 8 mismoe organs gue dictd &l primer 2o que es rataria de ta impugnacion ¥ deberd sustenlarss en nueva proeba,

=i recurso de apslacion se interpondrd coando la impugnacidn se ssstents an éfarents interpretacion de das prusbas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro carecho,

detienono dirigirze a ia misma autoridad que expidio el acto gue se impugna para gue eleve [v actuado ab superior jerarquico.

I Base legal
. A . . Fecha
Articulo Danominacion Tipa Numere . .
Pubdicasian
7 0.5, N° 029-2019-VIVIEND A, Oue Aprueba el Reglamento Drecreta Supremo MW" 029-2019-
de Licencias de Habifiitacion Urhana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texta Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

e

Denaminacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE REGULARIZACION BE EDIFICAGIONES™

Cadign: PAY1BESECC

I Descripcidon def procedimiento

Procedimiento gue sirve para realizar el tramite de licencia de regularizacion de edificacionss,
Sele para edificaciones ejecuiadas desde &) M de enero de 2017 hasia sl 17 de septiambre de 2018,

I Requisitos

1.- Formulatio Unice de Edificacion - FUE, en tres (03) juegos originales, dabidamenie suseritos por el administrado v, en la seccion que
corresponda, por &l profesional responsable, an sl que se debe consignar 1a informacidn necesaria al procedimiento que se reguiere iniciar,
adjuntando capia del recibo del pagoe efectuado por derecho ca revision al Colegio Profesional.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

; 3.- Documentacion téenica, firmada por ] profesional constatador, compuesta por:

- Flano de ubicacion y localizacian del lote. :
- Planos de arquitectura {planta, cortes y elevaciones).
- Memaiia descriptiva :

4.- Carta de sequridsd de obra, debidamente sellada y firmada por un ingenfero civil colegiado

5.- Para regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o demalicienes, capia del documento que acredite le declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectives planes gn casa no haya sido expedide por la Municipalidad; en su detecto, copia del Certificade de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o |z Licencia de Obra o de Edificacidn de la construceidn existente que no es materia de regulanizacion

6.~ En caso de demoliciones totates o parciales de edificaciones cuya deciaratoria de fabrica se encuentrs inscrita en el Registro de Predios, se
acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorfzacion del tilular de la carga o gravamen

7.- Copia del comprobante de pago de 1a multa por construir sin licentia. El valor de la muita es equivalente hasta el 10% del valor de fa obra a
regularizar tomando el promedio da los valores unitanos oficiales de edificacion a la fecha de su gjecucidn v de |2 fecha de solicilud de ia
regularizacidn

8- En &l caso gue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad cornun, se adjunta la autorizacion de

|a Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante ef Registro de Predios. De no estar inscrita ¢ no estar actealizaca la Jurta de
Propictarios v siempre que el groyecto no contravenga las normas vigentes, 1os parametros urbanisticos v edificatorios, asi como las condiciones de
geguridad y funcionamiente, se presenta un

dosumento suscrito por mayoria simple de los propistarios autorizando la gjecucidn de fas dhras

9.- Pago de derecha

Metas:

1.-a. Bl FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmados por el administrado
.y los profesionales que intervienen.
' b. Toda ta documentacion técnica es firmada y sellada por f profesional responsabie de fa risma, asi coma por et :
- administrade. {Reglamento de fa Ley N° 29080, Art. 7.2) !
: c. El administrado puede presentar en sl expedients solo un juego del FUE vy ia Documeantacian Teéonica requerida. En
' ese supuesto, ios otros dos {02} juegos regusridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dfas, contado desde la notificacion de la
: aprobacion del proyecto.
i [ Reglamento de la Ley N* 28030, At 62.1).

I Farmularios

I Canales de atencién

| Alencidn Presenciall La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes !
' Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@rmunipnuevochineha.gob. pa :
Atencion telefdnica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion I Madalidad de pagos

: ICa;a de la Entidad
fante - 8 150.00 i ‘Efectivo:
‘ _SUIU sc aceptan pagos en soles (SN

I Plazo de atencién I Cailficaclon del procedimients

u‘ﬁ;’:“'

Fitg

Foii -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO™

|

| 20 dias hahiles Evaluacion previa — Silencic Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obiigne respuesta, la peticion
! se considera aprobada.

- -

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunes a Vietnes de 08:00 & 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presanta Iz documentacicn

! Unidad de Tramite Documentade © Municipalidad Distrital de Puehle Nuevo i

I Uridad de organizacidn responsable de aprobar [a solicitud I Consulla sohre el procedimienta
Bub Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Tetritorial i Taléfona: DS6 - 265459 i
! Anexo: !

i
|
i Correo: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recurses

Reconsideracién Apelacidn

Autoridad cormpetents Bub Gerencia de Infracstructura y Desarolio Termitorial - Sub Geremte Municipal - Gerencia Municpal
Gerencia de infraestructura y Desarrollo Territorial

Plazo méximo de 15 dias hdbiles 15 eHas habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

Zl recarse de reconsideracion se interpondra anle of mismo drgano que dictd of prmer acto que es maleria de la impugnacion ¥ deberd sustemlarse en nuava preeka,
=l recurso de apelz<idn se interpondra cuando ia impugnacidn s& sustente en cierents interpretacion de las prusbas producidas o cuande se trale de cuestionss de purn cerecho,
debizndo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que leve lo actuado &l superict jerdrquico.

!

I Bass legal
. . . Fecha
Articule Denominacién Tipo Numero Publicacién
83" Y 84° [LE, N® 029-2018-VIVIENDA, Que Aprusha el Reglamento Decrato Supremo N7 028-2019-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licenscias de Edificacion VIVIENDA
1 pag. 122 ;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedimienta Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE ERIFICACION"

Codigo: PA11330493

I [Descripcion del procedimiento

i Procedimiento que sirve para realizar ¢l tramite de prorroga de fa feencia de edificacion

I Reguisitos

| 1.~ Formutario Unico de Edificacion - FUE, debidameants suscrito por el administrado. por tiplicade, indicando ef nimero de resofucion ds la licencia
y/o del expedients

Notas:

1.~ - La prorroga debers solicitarse dentro de los 38 dias calendarios anteriores al vencimiento da la licencia materia
de promoga

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtuah mesadepartesvirual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencidn tefefénica: 056 - 265458 i

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuite ' iCaja de la Entidad |
{Efectivo: i
]

iSo!o s& aceplan pagos en soles {S/),

I Plazg de atencion I Calificacian del pracedimiento

:. ! '|
20 dias habilzs ; ) Aprobacion avtomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacian anke |a i
: : entidad competente para conocerla, siempre que el administado curnpta con los requisitos y entregue |3
i docurmenlacion completa, exigidos en ! TUPA de ta entidad.

- . .. N - . -

I Sedes y horatios de atencion

tunicipalidad Distrital de Pughln Nueava Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta ta documentacion

Unidad de Tramite Documentario © KMunicipalidad Distrital de Pushio Nuswa

I Unidad de organlzacion respensable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial : : lelefnno: 056 - 265459
i Anexo:

Correo: mesadepartesvirtval @munipnuevochincha. gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion / i

Autoridad competente Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolic Teritonal - Sub Gerenta Municipal - Gerencia Municip: i
Gerencla de Infracstructura y Desarrollo Territarial

150

Plazo maximo de 15 dias habites
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEELO NUEVO"

presentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dfas habiles

El racurso de reconsigeracidn sr interpordrd ante & misma organe que dicls &l primer aclo que es maleria de kb impugnactdn y debera suslenlarse an nueva pruska.

El recurso de apelacicn s& interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente intempretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de guestiones de puro dereche.

debicndo dirigirse a |a misma avtoridad gue expidio el acto que se mpugna para que elzve lo actuadeo al superior ferdrquice.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?cha_ i
Publicacion
11° TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo N® B06-2017
Urhanas v de Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIFALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO"

Denominacion def Procedimienta Administrativa
“REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION"

Codigo: PA118R0BD6

I Descripeion dal progadimienta

Frocedimiento gus sirve para realizar fa revalidacion de |2 licendia de edificacion i

I Requisitos

1.- FUE, debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en 1as secciones que correspondan, gue e fue sntregado en la
licencia.

Notas:
1,- -La Revalidacion solo procede para aquellas licencias emitidas bajo et marco de |a presente Ley, ¥ cuando exista avance en ajecucion de la

obra sin considerar las obras preliminares, constatado por la municipalidad iuego de fa presentacion de la solicitud de revalidacion. Este avance
puate presentar modificaciones ne sustanciales. (Reglamento de |2 Ley N® 29090, Art. 4 v Decreto Legizlative 1426, At 11)

| Farmularios

I GCanzles de atencich

Atencién Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencian Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochinsha.gob . pe
v Atencién telefonica: DDE - 285459

l Page por derecho de tramiltacidn I Modalidad de pagos

: Caja de fa Entidad |
Monto - 5/ 50.G0 IEfectivo: i
;Solo se aceptan pagos en soles {S/). |

I Plazo de atencion I Califtzacian del procedimiento

20 dias habiles : ; Aprobacidn automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion antc |a
; ! entidad competenie para conocerla, sicmpre que el administyado cumpla con fos requisitos y entregue la H
| : i documenitacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horatios de atencién

fdunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 05:00 a 15:00.

I Unldad de organizacion donde se presenta la decumentacién

Unidad de Trédmite Docurnentario @ Municipalidad Distrtal de Pueble Nueveo

I Unidad de organizaclon responsable de aprobar ba sollcitud I Consulta sobre el procedimients
Sulr Gerengia de Infragsiructura y Desarrollp Territorial . Telgfono: D56 - 265459 i
Anexo i
|

Corren: mesadepartesvireal @munipnuevochincha,gob.pe

I Instancias de resolucian de recursos

Reconsideracion Appﬁacién

Auloridad competente Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitorial - Sub Gerente Municipal - Gerengla Municipal
TrRiTA

o
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Texto {nico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD BISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

Gerencia de Infraestruclura y Desarrollo Territarial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hahiles
presentacian

Plazo maximo de 30 dfas hakiles 3% dias habiles
resplesta

El recurse de reconsideration se interpondrd anle el mismo organo que dicta el primer acts Gue s5 materia de fa impugnacisn y debera susteniarse en nueva prueha.

El recurse de apelacién sz Inlerpondra cuando 3 impugnacion se sustente en difstente interpretacion de las prugbas producidas o cuando se trate de cuastionas de bura derecho,

dehiendo didgirse a la misma autoridad que expidic =f acte que s& impugna para que eleve lo actuado al superiar jerdrquics.

I Base lagal
. L . , Fech:
Articulo Denominacion Tipo Nimero E_c a,,
Publicacion
4° D.5. N* 0129-2019-VIVIENDA, Que Aprusba el Reglamento Deereta Supremo MW" 029-2019-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO™

Dencminaclén del Procedimiento Administrativo
“LICENGIA DE HABILITACION URBANA -~ Modalidad “"A™

Cadign: PA11BBODCA

l Descripcién del procedimiento

Procedimiente que sirve para realizar el tramite de licencia de habilitacion urbana - medalidad "A" {Aprobacion Automética con firma de
profesionaies)
Puaden acogerse a esta modalidad:
a. Las habifitaciones urbanas de terrenos en lus gue se desarrollen provectos de inversion plhlica, de asociacion pablico - privada o de concesidn
privada gue e realicen para la prestacion de seivicios pdblicos esenclales o para ia ejecucian
de infraastructura plblica.
| b. Las habilitaciones urbanas correspondientes a Pregramas promovidos por el Sector VIVIENDA, para |2 reubicacion de beneficiatios de alencion
i extraovdinana det Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 def ardicuio 3, de ls
i Ley N 27828, Ley que crea ef Bono Familiar Habitacional (BFH).

i En la presenie modalidad, no estdn contempladas tas Mabilitacion Urbanas proyectadas sobre terrenas que constituyan parte integrante del
Fatrimonio Cultural de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura.

I Reguisitos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

i o P — !

1.- FUHU, en tres (03} juegos originales debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que correspenda, por los profesionales
: responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
; correspondiente

2.-En &l vaso que el titulat:;!e! derecho a edificar sea una persona distinta 2 guien inicid =t procedimiento de edificacion, documentn Que acredite que
cuenta con derecho a habiltar

3.- Certficados de Factibilidad de Servicios de agua, potable, alcaniarillado v de energia eléctrica, seglin lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.t
del artictlo 20 def Reglamenta.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
Documentacidn técnica, en tres (03] juegos originales (adicionalmente se podra presentar copia digitat}, firmada par el administrado y los
profesionales responsables del disefo de acuerdo a lp siguiente:

5.~ Plana de ubicacidn y localizacidn de! terrenn con coordenadas UTM.

6.- Plano perméatnco y topografico
7.~ Plano de frazadp y Iotizacidn con indicacidn de loles, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindarntes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con & entomng; plano de pavimenles, con indicacidn de curvas de nivel cada metro

8.~ Plang de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder, :
4. Plang de ormamentacion de parques, referentes al diseno, omarmentacion y equipamiento de 1as dreas de recreacion publica, de ser of caso

10~ Memaria descriptiva

Los planos anfes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésicn Oficial, seqin Io establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el |
Sisterna Nacional Integrado de Catrastro y su Vinculacion con el Registro de Predios. en adelante la Ley N 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N* 405-2006-JUS,

Requigilos especificos:

11.- Certificacion Ambiental, segdn io dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

12.- Certificade de Inexistencia de Restos Argueclogicos en agusllos casos en el gue al peritnatra del drea a habililar se superponga con un drea
previamente declarada como parte integrante del Patimonio Cultural de la Nacidn.

13.- Estudio de Mecdnica de Suelos con fines de pavimertacion de acuerdo a lo pravisto en el literal o) del articuto 21 del Reglamenio
14.- Page de derecho

Motas:

1.~ a. E! FUHU y sus anexos, 5on docUmentos aprobados de libre reproduccion, mediante el cual se furmalizan los procedimiehtos administrativos y
actos administrativos relacionados cob Ja autorizacian de ejecucion de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el administrada, asi comg
- los profesionales respansables de! proyecto; tiene cardcter de declaracidn jurada iz informacian gue contiene y os dacumentos que presentan. Este
i fermulario tiene mérito de inscripcién registral.
' b Bl FUHU y stis anexos, son visados en todas sus paginas y cuandn comesponda, firmados por el administrado v los profesionales que intervianan
| & Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesiongl responsable del proyecto, asi come por el administrado d. Los membretes
I de los planos contienen |a informacion sobre el administrada: los profesionales responsables de los planos, su especialidad y € nimero de !
| colegiatura; el tipo de obra; ef nombre del proyecto y de fos planos; la escals; la fecha y la numeracion del plano referida al nimero total de planos
| par especialidad

e. En casa de contar can Plaheamiento Integral Aprobado, indicar nOmero de Resolucion o Expediente respectiva
| f. Se adjunta at Expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta modalidad, el Anexo H, de acuerdo al RVAT, para agHizar su suscripcidn y dar
| inicio a a obra.

| Formularios

I Canales de atencion

Atencicn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Paries
Atencion WVirlual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica; 056 - 265459

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos / /

Caja de la Entidad
Efectiver
!Sclo $e aceplan pagos en solg

Monto - S/ 70.00
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