Municipalidad Distrital de Pueblo

CHINCHA - ICA

ORDENANZA MUNICIPAL N° 003-2022/MDPN

Pueblo Nuevo, 31 de enero de 2022.

LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA.

POR CUANTO: EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PUEBLO NUEVO — CHINCHA,
EN SESION ORDINARIA VIRTUAL DE FECHA 18 DE ENERO DE 2022;

VISTO:
El Expediente administrativo N® 6959-2021; el Informe Legal N° 0374-2021-MDPN-

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo establecido por el articulo 194° de la Constitucion Politica
al\ Pery, concordante con el Articule II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley
genica de Municipalidades, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia
af¢ tl-::a economica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que
SHNEND Constltucmn Politica del Peru establece para las municipalidades, radica en la facultad de
/ ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con ordenamiento juridico;
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Que, el Concejo Municipal es un ente auténomo que se encuentra facultado de
acuerdo al articulo 99, numeral 3) de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, para
aprobar la organizacion interior y funcionamiento de la Municipalidad cuando el caso
amerite, debiendo para ello expandirse la Ordenanza respectiva, conforme lo senala el
articulo 41° de la misma ley.
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Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es un Instrumento
de gestion, que conforme a lo establecido en el articulo 37° Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General debe contener la relacion de procedimientos respecto
de aquellos servicios prestados en exclusividad por la Entidad, la descripcion clara de los

requisitos exigidos, la calificacion de cada procedimiento entre otros aspectos de
importancia.

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N© 005-2018 PCM-SGP
se aprueba los Lineamientos para la Elaboracién y Aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA)

Que, mediante Decreto Legislativo N°© 1272 se modifica la Ley N© 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo;

Que, mediante Decreto Supremo 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad;
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Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se aprueba la metodologia de
simplificacién administrativa, proceso a través del cual se busca eliminar exigencias y
formalidades que se consideran innecesarias en los procedimientos que realiza la
ciudadania para lo cual se propone un modelo estandarizado.

Que, mediante el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS se aprobd el Texto Unico
Ordenado de La Ley N© 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, en adelante
TUO de la Ley N© 27444;

Que, mediante expediente administrativo N°® 6959-2021, se remite la propuesta
o nica del proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Qdunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo — Chincha;
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m o Que, a través del Informe Legal N® 0374-2021-MDPN-SAJ/GHA, de fecha 20 de
iciembre de 2021, la Sub Gerencia de Asesoria Juridica, estando a lo analizado
‘Precedentemente, es de opinion declarar PROCEDENTE el Proyecto de Ordenanza que
\Ilé rueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Diistrital de Pueblo Nuevo - Chincha, sefialando que se consigna la base legal de los
rocedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad por la Municipalidad;

en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 11° de la Resolucion de Secretaria de

aprobacion, de acuerdo a sus atribuciones conferidas en el numeral 8) del articulo 9° de
a Ley Organica de Municipalidades;

Que, mediante Informe N° 002-2022-GM/MDPN, de fecha 19 de enero de 2022, la
Gerencia Municipal remite la CONFORMIDAD al proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo - Chincha y cumple
con trasladar el expediente al concejo municipal para proseguir el tramite de aprobacién
correspondiente, conforme establece el apartado 17.2.3 del numeral 17.2, del articulo 17
de la Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica de la Presidencia de Consejo de Ministros
N© 005-2018-PCM-SGP;

Que, la Gerencia Municipal emite opinién técnica favorable con que se anexa, al
Proyecto mencionado: El Reporte SUT del TUPA; la Exposicion de Motivos; las Tablas
ASME-VM y Resumen de Costos, debidamente visados; Formato A - Informe Resumen para
la Aprobacion del TUPA; Formato B - Sustentacién Legal y Técnica de Procedimiento
administrative y servicios prestados en exclusividad contenidos en el TUPA de la entidad y;
el Informe Técnico del Sustento de la Determinacion de Costos;

Estando a lo expuesto, de conformidad a las facultades conferidas por el numeral 8)
del articulo 9° de la Ley N°® 27972 - Ley Organica de Municipalidades, con la dispensa del
tramite de lectura y aprobacion del acta, el Concejo Municipal en Sesion Ordinaria Virtual
de fecha 31 de enero de 2022, acordé por MAYORIA aprobar la siguiente:
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QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO

ARTICULO 1.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA y los documentos sustentatorio
que en anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza.

-

ARTICULO 2.- DISPONER la tramitacion respectiva, mediante la Oficina de Secretaria
General el procedimiento de ratificacion ante la Municipalidad Provincial de Chincha,
conforme a los plazos que dispone las normas pertinentes vigentes.

ARTICULO 3.- DISPONER la PUBLICACION de la presente Ordenanza Municipal en el diario
de mayor circulacion de la Localidad y el texto integro de su contenido en el Portal
nstitucional: www.munipnuevochincha.gob.pe

.- DEJAR SIN EFECTO, cualquier otra disposicién que se oponga a lo dispuesto

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Cumplase.
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AUTORIZACION TEMPORAL DE FERIAS PARTICULARES

AUTORIZACION PARA PUESTOS EN FERIAS TRADICIONALES Y/O FESTIVAS, JUEGOS RECREATIVOS

Y/0 MECANICOS, TOMBOLAS YO KERMES

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE TOLDO O KIOSKO EN LA VIA PUBLICA

AUTORIZACICN PARA INSTALACION DE TELEFONOS PUBLICOS DENTRO OE LOCAL COMERCIAL
AUTORIZACION PARA LA REALIZAGION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NGO DEPORTIVOS EN
LOCALES Y PARGUE CERRADO

AUTORIZACION PARA CIRCOS, JUEGOS MEGANICOS, VEHICULOS INFANTILES MOTORIZADOS Y
SIMILARES (FIESTAS PATRONALES ¥ OTROS) POR 10 DIAS

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

1.10 Programas y ergenizaciones sociales

CERTIFICADO DE EXTREMA POBREZA,

UNIDAD DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO, NIRA Y ADOLESCENTE - DEMUNA
SERVICIO DE CONGILIACIONES EN DEMUNA

CAPACITACION Y BIFUSION DE DEMUNA

OTROS: Consejeria, Asistencia Psicologica, Asistencia Legal, Derivacion de casos por: Violencia Familiar,
Proxenetisma, Ofensas al pudeor publics, Violacion Sexual, Maltrato Infantil, Lesiones, Exposiciones a
sittaciones de riesgo.

ACTA DE COMPROMISO POR NORMA BE COMPORTAMIENTO (Maltrata infantit, Violencia famifiar)
ATENCION DE CAS0S EN RIESGO DE DESPROTECCION FAMILIAR DESDE LA DEMUNA

ACTA DE COMPROMISO DE RECONQCIMIENTO VOLUNTARIQ DE LA FILIACION EXTRAJUDICIAL DEL

NIFIO
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INSCRIPCION ADMINISTRATIVA EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYORES DE 18 AROS
INSCRIPCION ADMINISTRATIVA EXTEMPORANEA DE MENORES DE EDAD

INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR MANDATO JUDICIAL ¥ NOTARIAL

CELEBRACION DE MATRIMONIO CivIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO CIVIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO DE PERUANO (A} CELERRADO EN EL EXTRANJERC
MATRIMONIO ARTICULO MORTIS

MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO

INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIO

INSCRIPCION DE DEFUNCION POR PARTE POLICIAL Y MINISTERIOQ PUBLICO

INSCRIPCION DE DEFUNCION POR MANDATO JUDICIAL

INSCRIPCION DE DEFUNCLON POR MUERTE PRESUNTA

INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL

EXPEDICION BE CERTIFICADO NEGATIVO DE NG INSCRIPCION DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y
DEFUNGION

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR OMISION DE SALVEDAD DE PARTIDAS DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO ¥ DEFUNCION

RECTIFICACION DE INSCRIFCION DE NACIMIENTO, MATRIMONIO ¥ DEFUNCION VIA
ABMINISTRATIVA POR ERROR NO ATRIBUIRLE AL REGISTRADGR

RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO POR ORDEN JUDICIAL

N° 257
N® 259
N° 261

N® 263
N® 265
N* 267

N® 269

N 271

N 273
N° 275
N" 277

N= 279
N°® 281
N°® 283

N® 285
N° 287

N° 288
N® 201
N" 293
N 2G5
N 287
N® 299
N 301
N 303
N° 305
N°® 307
N~ 309
N 311
N® 313
N° 315
N 317

N® 319

N* 321

N® 323
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INSCRIFCION DE RECONOQGCIMIENTO DE MATERNIDAD O PATERNIDAD POR ACTO DECLARATIVO N°® 325
RECONOGIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD POR ESCRITURA PUBLICA (Exiranjerg) N® 327
INSCRIPCION DE ANOTACIONES MARGINALES Y/O TEXTUALES DE NACIMIENTOS, MATRIMONIOS Y N® 329
DEFUNCIONES

INSCRIPCION DE ADOPCION POR MANDATO JUDICIAL, NOTARIALES Y ADMINISTRATIVAS N® 331
ANOTACION DE DIVORCIC EN EL ACTA DE MATRIMONIC N® 333
ANOTACGION DE FILIACION DE HIJO EXTRA MATRIMONIAL (RECONOCIMIENTO) N® 335
REPOSICION DE HECHOS VITALES N® 337
REPROGRAMACION DE CEREMONIA MATRIMOMNIAL MN” 338
REGISTRO DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD Y/Q EXCLUSION DE NOMBRES N* 341
SECCION N° 2: SERV!C!OS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N® 343
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

2.1 Gtros

EXPEDICION DE COPIAS SIMBLES Y CERTIFICADAS, DE ACTAS, Y CONSTANGIAS DE TRAMITE DE N” 344
DOCUMENTOS ¥ EXPEDIENTES EN EL ARCHIWO GENERAL U OTROS ARCHIVOS MUNICIPALES

REACTIVACION Y/O REACTUALIZACION DE EXPEDIENTES DECLARADOS EN ABANDONG M7 345
UNIDAD ORGANICA CORRESPONDIENTE

DESISTIMIENTO DE TRAMITE ADMINISTRATIVO Y/O RECURSO ADMINISTRATIVO N° 347

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
2.2 Trabajo y pensiones

COPIA DE BOLETAS DE PAGOS Y DESCUENTOS N 348
COPRiA DE CERTIFICADO DE TRABAJO N° 348
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE TRABAJC N® 350
COFPIA DE CONSTANCIA DE TRABAJO N* 351
DUPLICADC BE CONSTANCIA DE TRABAJO N= 352
COPIA DE RESOLUCION JEFATURAL NT 3563

SUB GERENCIA DE RENTAS

2.3 Tributacion y aduanas

CERTIFICADO DE CONTRIBUYENTE N- 354
COPIA DE AUTOVALUQ N® 355
CONSTANCIA PREDIAL DE CONTRIBUYENTE N° 358

CONSTANCIA DE NO TENER REGISTRADQ PREDIO EN LA JURISDICCION

CONSTANCIA DE NO ADEUDQ IMPUESTO PREDIAL Y/0 ALCABALA Y/O FRACCIONAMIENTO
TRIBUTARIO

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL

SOLICITUD & ENDOCE DE CERTIFICADOS DE DEPOSITOS
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TRAMITE

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO TERRITORIAL

2.4 Infragstructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios piiblicos

DUPLICADC DE CONFORMIDAD DE OBRA

DUPLICADO DE CERTIFICADOS Y/0 LICENCIA DE EDIFICACION

COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS QUE OBRAN EN EXPEDIENTES BASICOS DE
ARCHIVO

CERTIFICADO DE HABITABILIDAD O INHABITABILIDAD

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USQ

CERTIFICADO DE NUMERACION DE FINCA O ASIGNACION DE NUMERD

CODIGO DE REFERENCIA CATASTRAL

VISADC DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y
LINDEROS

VISACION BE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIC O
TITULQO SUPLETORIC
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CONSTANCIA DE POSESION PARA SERVICIOS BASICOS N® 386
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE CALLES N® 388
COPIAS CERTIFICADAS DE PLANOS (CATASTRALES, SUBDIVISION, PROYECTOS ) N® 390
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS ( VIGENCIA 36 MESES ) N° 392

UNIDAD DE GESTION DEL RIESGQ DE DESASTRE Y DEFENSA CIviL
2.5 Industria, negocia v emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspe_ccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones N7 394
UNIDAD DE TRANSPORTE PUBLICO

2.6 Transporte y vehiculos

PUPLICADO DE TARJETA DE CIRCULACION DE VEHICULOS MENORES N= 38b
STICKER DE IDENTIFICACION MUNICIPAL PARA VEHICULOS MENORES - MOTOTAXIS N° 396

5UB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
2.7 Industria, negocio y emprendimiento

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO N 357
CONSTANCIA DE EJERCER YO NO EJERCER AGTIVIDADES COMERCIALES { LICENCIA DE N° 398
FUNCIONAMIENTO )

CERTIFICACION DE PERMANENGIA EN EL GIRQ DEL NEGQCIO N7 399

UNIDAD DE SALUD PUBLICA, SALLUD ANIMAL Y SALUBRIDAD
2.8 Salud y discapacidad

CARNET SANITARIO - SEMESTRAL { Diciembre - Junig ) N7 400
DUPLICADO DE CARNET SANITARIQ N* 402
INSCRIPCION DE CANES EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE CANES - OTROGAMIENTG DE CARNET DE N° 403
IDENTIFICACION DEL CAN

DUPLICADO DE CARNET DE IDENTIFICACION DEL CAN N° 405

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
2.9 Programas y organizaciones sociales

REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOQCIALES DE BASE - OSB N 408
REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE LA SOGIEDAD CHVIL DE NIVEL DISTRITAL PARA EL CCLD N 408
DUPLICADO DE CREDENCIALES N® 408
RECOMOCIMIENTO DE JUNTAS DIRECTIVAS N® 410
RECONOCIMIENTO DEL COMITE DEL PROGRAMA VASO DE LECHE N® 411
UNIDAD BE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO, NINA Y ADOLESCENTE - DEMUNA

EXPEDICION DE ACTAS DE CONCILIACION CERTIFICADAS (OMISION DE CUMPLIMIENTO) N® 412

UNIDAD DE LA OFICINA MUNICIPAL DE ATENCION A LA PERSONA CON DISCAPACIDAD - OMAPED
2.10 Salud y discapacidad

REGISTRO EN OMAPED N* 413
INSCRIPCION EL EL REGISTRO DE PERSONAS NATURALES DEL REGISTRO NACIONAL DE LA N® 414
PERSCNA CON DISCAPACIDAD - CONADIS

EXCNERACION DE PAGO DE PARTIDA DE NACIMIENTO POR DISCAPACIDAD (titular) \ N 415
UNIDAD LOCAL DE EMPADRONAMIENTO % \

2.11 Programas y organizaciones sociales o )
OBTENCION DE CLASIFICACION SOCIOECONOMICA UNIDAD LOGAL DE EMPADRONAMIENTO - URE N® 416

REGISTRO DE PERSONAS ADULTAS MAYORES AL CIAM

UNIDAD DE REGISTRQ CIVIL
2.12 identidad, nacimiento, matrimonia, divorcio y defuncion

EXPEDICION DBE COPIA CERTIFICADA DE ACTA Y/Q PARTIDA ORDINARIA DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO Y DEFUNCION
EXPEDICION ¥ CERTIFICACION DE PARTIDA DE NAGIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION PARA

VIAJE Al EXTRANJERD

CONSTANCIA DE SOLTERIA Y/0 VIUDEZ

CONSTANCIA CERTIFICADA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION, VIUDEZ, SOLTERIA Y DE
NC INSCRIPCION DE HECHO VITAL

CONSTANCIA DE TRAMITE DE MATRIMONIO

CERTIFICACION POR HOJA DE LOS EXPEDIENTES ENCONTRADOS EN ARCHIVO Y CERTIFICACION
DEL NACIDO VIVO, DEFUNCION Y OTROS
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PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES
DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TOTAL O PARCIAL
SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: Anexo N* 01; Solicitud de Acceso a ia Informacisn Publica creada u abtenida por ta entidad,

gue $e encuenire en su posesion ¢ baljo_su conirol. _ .
Farmularia PDF: Anexo N° 02: Formulario Unico de Edificacion - FUE

Formulario PDF: Anexo N° 03: Farmuiario Unico de Habiiitacion Urbana - FUHU

Formulario PDF: Anexo N* 04: Solicitur de ITSE y de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en espectaculos
publicos deportivas y no deportivos

Eormulario PDF: Anexo N* 08: Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Sequridad en
Edificaciones

Formularic PDF: Anexo N N6: Declaracion Jurada para Renovacion de Certificado ITSE
Formulario PDF: Anexe N* O7: Formato de Declarasion Jurada para inforar el Cambio de Giro

Formulario PDF: Anexo N® (8: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Formularig PDF: Anexo N° 08: Formato de Declaracian Jurada para informar desarrollo de actividades
simultaneas Eadicionales & fa licencia de funcionamiento . .

Formulario POF: Anexo N® 10: Farmato de Declaracion Jurada para Licencia Provisional de
Funcionamiento para Bodegas

Formulario PDF: Anexo N® 11: Formularie Unico de Tramite - FUT

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N= 425
N® 428
N° 427

N® 463



(R ol o Al tf <) o} Wi o)l < < <} 4F o} of o} o} aX A} 4} <} AF 4} AN oK o} o} «X 4F ¥ o o¥ 0¥ ¥ oF o o} «f 4% of o} 2N 2¥ oF oF «X oY w

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominagion det Procedimiento Admlinistrative
"Atcesa a fa Informacidn Pidhblica creada u obtenida por ia entidad, que se encucntre en su posesién o bajo su conirof”

Cadigo: PE123299E43

I Descripcian del pracedimiento

i Procedimisnto a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacian pliblica {informacion creada, obtenida, en posesidn o bajo control
I de una entidad pablica), sin expresar la causa de su padido, ¥ |a recibe en |a forma e mediv solicitade, siempre qus asuma el costo de au
I feproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite qus asta sea entregada por medio vidual. Ef plaze de atencion es ds 10 dias habiles, sin
1
|
I
i
I

embargo, cuando sea materialmente imposible cumpli con el plazo senalado dahido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitanie ka fecha en que proporcionara Ja informacion soficitada de forma debidamente fundamentada, en un plaze maxino de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

1.- Solichud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion,

2.- De corresponder, indicar niimero y fecha de comprobante de pago, en case ef pago se haya efectuado en ba entidad, 5i el pago serealizd en el
Banco de la Macion, adjuntar copia del comprobante de pago®. |

Motas:

1.- "Este reyuisito se presenta posteriurmente al ingreso de |a solicitud. La entidad & partir del sexto dia habil de presentada fa solicitud, pone a
disposicion el ciudadane el costo de repraduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a fa informacidn Pablica. Ep caso de que este no hubiese sida designado, ka solicitud
se dirige & funcionario que tiene en su poder la infarmacian requerida o al superior inmediato,

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de formsa persohal ante la unidad de recepcian
documentaria. o a través de otros carales creados para tal fin.

4.- La liguidacion del costo de reproduccion que contiena |a informacién requerida estars a dispasicion del selicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el cludadano deberd acercarse a 1a entidad, cancelar ei monio, a efectos que la entidad efeciye fa
reproduccion de la infarmacidn requerida y pusda poner a disposicion ta informacicn dentro del plazo establecido lggalmente.

5.- No se podré negar informacion cuando se solicite que esta $ea entregads en una determinada forma o medio, stempre que el solicitante asuma el
costo gue suponga el pedido,

B.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el ptazo maxima de preseniacion es de 15 dias hahiles, de conformidad al Precedents
Yinculante emitida por el Trbunal de Transparencia y Acceso a la Informacien Plblica, sequn Resclucion N* 910300772020, E plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de fa admisibitidad ¢el recurse por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica,
de conformidad con ta Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° §11-2018-JUS, que incorpora el articula 16-B en
& Reglamento de la Ley de Transparencia v Acceso a la informacion Publica, :

I Formularias

Farmulario POF: Soliciud de Accesce a la [nformacién Poktica creada u obtenida por [a entidad, que 5 enclentre en su poSESion o bajo su contral,
Ubicacidn: hitpcfsutpem.gob.pelsutArchivostile_ 12329 20200330_214525 pdf

I Canales de atancidn

Atencidn Presencial: Unidad de Tramite Documentario ; Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipauevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: NS6 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘Laja de la Entidad i
: -Efactive: ’
Copia simple fonmato Ad : iBole 5¢ aceptan pagos en soles {S/).

Monto - 8/ 0.10 :

Informacion en CD
Monto - 344,00

. [nfarmacion por Correo Electronico
; oo ~ 5/ 0.00

I Piazo de atencion I Calificacion det procedimiento

i intemoncr jos recursas administratives™, i

10 dias habiles i . Evaluacidn previa- Sitencio Admiristrstivo Megativa: Si vencido el plazo de atencioh, no abtiene respuesta, pueds
| .

I Sedes ¥ horarlos de atencion

pag. 1
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Texto nico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Municipalidad Distrital de Pueblo NMueve

I Unidad de organizacidn donde se presenta fa documentacion

Lunes a Viernes de G8:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud

|

I

|

I
"

Oficira de Secretaria General

I Consulta sobre el procedimiente

I Instancias de reselucion de recursos

Anexo:

| Teléfonn: D56 - 265459 |
i
i Comeo: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe |

Reconsideracidn

Anelaclén

Autoridad competents

Tribunal de Transparencia y Acceso 8 la Informacion Plblica -
Tribunal de Transparencia y Acceso a fa informacidn Pablica

Plazo maximo de Mo aplica 15 dias habiles
presentacicn
Plazo maximo de No aplica 10 dfas habiles
respuesta
I Base legai
Fech
Artfculo Bencminacian Tipo Namero l‘m a”
Publicacian
10, 41,12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de|Decreto Supremo N* 021-2(1 8-JUS 11112/2018
17,18, 18 4 20 Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
4, B 5-A, 8,10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia v Aceeso a fa|Decrelo Suprema N®O072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15 y 15-B Informacion Pablica
6, 7. 9 y Primera|Decreto Legislativa gue crea la Autoridad Nacional dejDeereto Legislativo N 1353 a7/0142017
dispaosicion|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece &
vomplementaria|Regimen de Proteccion de Dalos Personales v 1a regulacidn de
modificatoria Iz geston de intereges
pag. 12 |
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Texto Unico de Pracedimfentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD"

Denominacién del Progedimiento Administrative
"INSCRIPCION COMO PARTICIPANTE A PRDCESO DE SELECCION"

Cadigo: PA11886ARD

I Descripcian del procedimiento

i k

| Prucedimiento que sirve para realizar |a inscriptidn como participanie a proveso de selecoidn

l Reguisitos

1.- Inscripeion Elactronics a traves del DSCE

2.~ Escaneo del Reyistro Nacional de Provesdares {en el capitule gus
corresponde, hishes, servicios, consultor de obras o gjecutar ds
obras segun sea el caso), y reporte virtual al OSCE.

3.- Canstancia de pago por reproduceion de bases establecido en las :
bazes del procesa a que se inscribe como participante i

4.~ Derecho de reproduccion de las bases

5.- En caso de solickar copia de expediente técnico de obra;

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Partes
Atencién Virtual: mesadepartssvirtual@munipnuevochincha.gab.pe i
Aencion telefinica: 056 - 255454 ;

I Pago por derecho te tramitacion I Modalidad de pages

I

iCaja de la Entidad

Efectiver I
-Bolo se aceptan pagos en sofes (84).

| - Pago por folio
| Monto-$/0.20

- Pago por plano
Monto - 5/ 10,00

l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion cornpleta, exigidos en el TUPA de |3 entidad.

!
;2 dias habiles : i Aprabacion automatica: La solicifud es considerada aprobada desde el mismao mormento de sy presemtacian anke [a
: !

i

I Sedes ¥ horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo Lunes a Viernes da (08:00 3 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta Ja documentacion

Uridad de Tramite Documentario ;. Municipalidad Distritat de Prablo Nueve

' Unidad de organizaclon responsable de aprohar ja solicitud I Consulta sobre &l procedimients

| . [ | : P R
i Unidad de Logistica y Control Patritnonial . I Teléfona: D56 - 2685459 ;
! . : C Anexo:
/ " ) . Comeo:; masadeparesvitual@munipnuevochincha.gob.pe

i

I Ingtancias de resoitcion de recursos

pag. 13
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad cormpetente

Jefe Unidad de Logistice y Control Patrimonial - Binidad de
Logistica y Control Patrimonial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Pigzo maximo de
presentacion

15 dias hidkilss

15 dias habiles

Piazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habilas

El recursn de reconsideraciéon se infeqpardrd ante el mismo drgano que dicld el prmer seio que es materia de la impugnacion y debera sustentarse on meva praeba,
El recurse de apelacicn se interpondra cuandpe |a impugnacion se sustente en difarents interpratacion de las pruebas producidas ¢ suando se trale de cuestiones de puro daresho,

deberda cirgirse a la misma avicrdad que expidio 2f aeto gue s impugha para gue elsve lo actusdo al supertor jerdrquice.

I Base leqgal

Articulo

Denominacion

Tipo Numero

Fecha
Publicacién

55

Reglamento de la Ley N°30225

Decrete Supremo 344-2015-EF

pag. 14 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Pracedimiente Administrativa

"DENUNCIA VECINAL™

Cadigo: PA1188FDOT

I Descripcion del procedimienta

Procedirmiento que sirve para realizar una denuncia vecinal

Reguisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcafde

2. Numers da DM del usuario o solicitants

3.~ Descripcion del motivo de la denuncia

4.- Prusbas instrumentalas, en caso de habelas

I Formularios

I Canates de atencion

l Pagoe por derecho de tramitacion

l Instancias de resolucion de recursos

Alercion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Alencion Virual: mesadepartesvirlual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencién telefdnica; D56 - 265459

I Modalidad de pagos

s

Gratuitn |Caia de la Entidad
Efestiva:
iSolo se aceptan pagos en soles {31,

I Plazo de atencién I Calificzcioén del procedimients

5 dias habiles
entidad competente para conocerla, siempre que el adminisirado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
documentacion compieta, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mistmo momento de su presentacidn ante la

Sedes y horarios de atenicidn

hunicipalidad Distrital de Pueble Nugva Lunes a Viernes de 03:00 a 15:00.

Unidad de erganizacion donde se presenta [a documentacion

Unidad de Tramite Documenlario : Municipalidad Distrital de Pushle Mueva

Wnidad de organizacion responsahle de aprobar ka solicitud I Consulta sobre &l procedimienta

Teléfonn: BS6 - 265459
A
Corren: mesadepartesvitual @munipausvoshincha.gob.pe

Sub Gerencia de Asesoria Juridica

Reconsideracion

5
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Autaridad competente Sub Gerente de Asesoria Juridica - Sub Gerentia de Asesoria | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Juridica

Plazo maxime de 15 dias hahiles 15 dias hahiles

prizsentacion

Plazo maximo de 34 dias hahiles 30 dias habiles

respussia

El recurso de reconsigeracion ss interpandrd ante el mismo draano que dictd &l prinss acte que es materia de fa impuagpacidn y deberd sustentarse en nueva prueka.
El recurse de apslacicn se interpondra cuando la impuegnacion se systents en diferents interprefacidn da las pruskas producidas o cuanda ae trale de caestinnes de pura gerecho.
debienda erigirse a la misma avieridad que expigic Bl acto que se impugna para Gue eleve I actuado al sUpetior jerdrquico.

I Base legal

Fecha

Articilo Denominacion Tipa Nimero .
Pubficacian

118° Ley Qrganica de Municipalidades Ley MN® 27972

pag. 16
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denomilnacién del Procedhmiento Administrative
"QUEJA ADMINISTRATIVA"
Codigo: PA1188D7RZ

I Descripeian del procedimiente

Procedimiento que strve para realizar una gueja adminisirativa i

I Requisites

1.- Solicitird dingida at Alcalde indicando nombres y apellidos,

2.-Numera de DN del usuario o solicitants

: 3.- Deseripcicn del mativo de 1a queja
i i
i

I Farmuiarios

I Canales dg atencien

Altencion Presencial: La recepcidn de docimentos es en Mesa de Partes !
Atencion Virual: mesadepartesvirtuak@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefénica: D56 - 265459

l Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos
Gratuito ' icafa de la Entidad !
iEfectivo: '

iSoio 5B aceptan pagos en soles (5.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

. = i .
! 15 dias hébiles : . Aprebacidn autematica: La salicitid es considerada sprobada dasde el mismo momenlo de su presentacion ante la
: H entidad competenie para conocerla. siempre que el administrade cumpla con Ins requisitos y entregue ia

i : : dotumariacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

|

' Sedes ¥ horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:0C.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentarie - Municipalidad Distrilal de Pueblo Nuevo

I Unidad de orgatizacion responsable de aprabar la solicitug l Cansulta sobre al procedimienta
{ Sub Gerenciz de Asesoria Juridica . i Teléfono: 056 - 265459 I
i : i Anexo: i

Carreo: mesadepartesvirtual @munipnuevachincha.gob_pe

I instancias de resolucion de racursos

Reconsideracion

Autoridad competante Sub Gerente de Asesorfa Jurfdica - Sub Gerencia de Asesarfa
Juridica 4

Ty
S

pag. 17 |




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NLEVO™

Plazno maximo de 15 dias hdbiles 15 dias habiles

presentacion

Pilazo maximeo de 30 dias hdbiles 30 dias hibiles

respuesta

Et recumso de reconsideracion se interponded anie &l mismo draane gue dicté ef pomer agto que 2= materia da la impugnacide ¥ debers sustentarsa an nueva orueka.
El rec.rso de apelacion se intencondrd cuando kb impugnacldn se susicnte on diferente irteTpretacion de fus pruebas producidas o cuande re trate de cuestiones ge puro aersche

debietiga didgirse a la misma autoridad que cxpidic el aclo gue se iImpugna para gue eleve lo actuada al sUperiar jeraryuica,

I Base jegal
Asticulo Denominacién Tipo Numero Ft_wha_ .
Publicacién
169° TUD de 1a Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decrato Supremo N® 004-2018-JUS
General
i pag. 18]
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL™

Codigo: PA1133B89E

I Descripcian del procedimiente

Procedimiento que sirve para realizar of tramite de separacion convencional

I Requisitos

;

1.~ Solicitud dirigida al Alcalde, expresa de manera Indubitable la decisién de separarse

2.- Numera de los DN de ambos conyuges

3.- Copia cettificada del Acta o Partida de Matrimonio, expedida dentro de ios tres (3) meses anteriores a |a fecha de presentacian de ia solicitud
4.- Dedaracion Jurada del Gltime domicilio conyuegal de ser el casa, sUscrita obligatoriamente por aimbos cinyuges

5.- Pago por dére.cho de Separacidh Convencional

6.- Eh caso de Ma teker Hijos :
Declaracion Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayares con incapacidad

7.~ En caso de tener hijos menores :
Copia certificada del Acta o Partida de Nacimignto, ewpedida dentro de los {3) meses anteriores a |a fecha de presentacion de la solicitud de los hijos
menores de edad

8.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de concifiscion respectn de tlos regimenes de gjarcicio de la patria potestad, alimentos,
lenencia y visitas de los hijos

9.- En caso de tener hilos mayores con discapacidad
Copia centificada de ia partida de nacimiento expedida dentro de los tres (B2) meses anterores a la techa de fa presentacién de |3 solicitud

10 - Copia cerlificada de la sentencia judicial firme que afirme decdaran fa Interdiccion del Fjo mayar con Incapacidad y que nombran 3 su curador

11.- Copia certificada de la senfencia judictzt firme o del acta de conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de |a cdratela. alimentos y visitas
de los hijos mayores conh Incapacidad

12.- Teslimonio de la escrilura pubklica inscrita en Registros Publicos de separacion de palimonios o declaracion jurada con firma e impresion de
huella digital de cada uno de los conyugues, de carecer de bignes sujelos al regimen de socledad de garantes

13.- Testimonio de |a escritura publica inscrita en Registros Publicos de sustitucion o liquidacion del regimen patrimonial, sl fuera el caso

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepdion de documenlos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadsepartesviriual@munipnuevochincha.geb.pe
Atencion telefonica: 056 - 265452

I Page por derecho de tramitzcidn I Modalidad de pagos

: Caja de [a Entidad
: Manta - 5/ 200.00 ’ Efechivo:
i . Solo se aceptan pagos en soles {S1).

I Plazo de atencicn I Calificacién del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

30 dias habiles Evaluacidn previa- Silencio Administrative Negative: Si vencida el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede

interponer [os recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

KMunicipalidad Distrital de Pusblo Nuevo Lunes & Viernes de 08.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién dende se presanta la documentacion

Unidag de Tramilc Documentario : Municipalidad Distrilal de Pueble Musyvo

l Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud I Consulta sobre & procedimiento
. Bubr Gerencia de Asesorla Juridica : © Teléfono; 056 - 265458

; ; Anexo: |
i : . Carreo: mesadeparesvitual@munipnusvachincha.gob.pe I

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Alitaridad competente Sub Gerente de Asesoris Juridica - Sub Gerendia de Asesoria | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Juridica
Plazo maxims de 15 dias habiles 15 dias hibites
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesia

Ef recarso de reconsideracion so iNtempandrd ante el mismo drgano que dicts el primer acto que es materia de [a impugnacitn y deberd sustentarse en nueva prfeba,
=l recurse de apaladidn s£ irlerpondra cuando |a impugrenion se sustente en diferents interpretacian de las prusbes preducidas o cuande se trate de cuestiones de pLro dereche,
debienca dirigrse a la misma auteridad gus expidio el acto que se tmpugna pars Gue eteve lg actuado al superior jerdrgico.

I Base jegal
Fech
Asticuto Denominacisn Tipo Nimera E_!c a_,
Publicacion

&° Ley que regula ef Procedimiento No Contanciose de lajley N® 28227

Separacién Caonvencional y Divorgio Utterior en las

Municipalidades y Notarias

pag. 20 |
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién def Procedimienta Administrativo
"DIVORCID ULTERIOR™
Codigo: PA14880Ca7

I Descripcion del procedimiento

Precedimiento que sirve para realizar el tramite de divorcio ulterior

I Requisitos

™
1.- Soficitud ditigida al Alcalde, suscrits con firma v huella digital por uno & ambos cényuges, liego de dos meses de axpadida ja
2.- Resolucion de Alcaldia que deciara |a separacin convencional .
|
3.- Numera de DM del interesado
é 4.- teatimonio de Ja escritur publica inscrita en Registros Publicos separacion convencienal !
!
i 5.- Pago por Derecho de Divarcio Ulteriar !
I Formularlos
o - - - N
I Canales de atencion
—_ .\.
Atencidn Prosencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Pardes |
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevoshingha.gob pe
Atencion telefinica: 036 - 265459 !
I Page por derecho de tramitacion | Modatidad de pagos
. EICaja de la Entidad
donto - S/ 150.00 Efectivo: :
iSolo s& aceptan pagos en soles (S/) !
I Plazo de atencion I Calificacién de! procedimiento
E 30 diags habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativa Negative: Si vancido el plazo de alencidn, no obtiene respuesis, puede :
; i : interponer los recursos administrativos. :
I Sedes y horarias ds atencidn
Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes 3 Viemes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Unidad de Tramite Decumentario : Municipafidad Distrital de Puebla Nueve
I Unidad de organizacion respensable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedintiento
Sub Gerencia de Asesoria Juridica Teléfona: 056 - 265458 i
: Angx: i
: Correo: mesadepariesvidual @munipnuevachincha.gob.pe :
e . . . e B, o
I Instancias de resolucion de recurses
o T 4)\\
i 2
Sl o '
w \G NI S 3
=, \MINIRIPALS &
e Q
| pag. 21 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Autoridad competente

Sub Gerents de Asesarfa furdica - Sub Gerencia de Asesoria
Juridiea

Gerente Municipat - Gerencia Municipal

Piazo maximo de
presentacicn

15 dias hahiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respugsia

20 dias habies

A0 dias habiles

El recurep de reconticeracion ss interpondrd ante el miseng drgano gue dictd el prime- acto que es maleria de fa impugnacidn y debierd sustentarse en nueva prusha.

El recurse de apelaricn se interpondra cuands [ impugnacion se sustents én diferents interprefacinn de las prushas producidas o cuando se i=te da cuestiones de pura deracho.

deberdn girigirss a |a misma autorldad gue expidic el acto que se imougna para que eieve [o actvado al supericr jerdrqulco.

I Base legal
Fech
Articuio Denominacidn Tipo Nimero e a”
Publicacién
7 Ley gue regula el Procedimiento Mo Contenciase de la|bey W® 29227
Separacion Convencional v Divorcio Ulterior en tas
Municipalidades y MNotarias

pég. 22
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Dehominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE RECURSOS IMPUGNATIVOS™
Codigo: PA11880F7A

I Descripeién del pracadimienta

;
E Procedimiento que sirve para realizar la presentacion de recursos impugnativos, |a unidad organica encargada de resolver es |a unidad erganica
i cortespondisnte.

I Requisitos

|
!

i Rewrsos de reconsideracion:

i 1.- Dirigida al fungionario yue emitio Resolucién impugnada indicar: nombres y apellidos comgiletos, domicilio en el Distrito de Pughlu Nuevo, humero

de DNI vigente, direccian donde se le notificard; fundamentos de hecho y de derecho { nueva prueba); fugar, fecha v firma.
2.- Murero de resolucién que se impugna

Recursos de apelacidn:

3.- Dirigida al funcionario gue emitid Resolucion impugnada Indicar: nombres y apellidos, domicilio en el Distrite de Pueblo Nuevo, numera de DM
i vigente, direccion dande se le notificara, sustentacion de la impugnacian; fugar, fecha y firma,

4.- Mumero de resalucidn que se apela

I Formutarios

l Canales de atencion

- RN e e —— L

Atencion Presencial: La recepcion de docunientos es en Mesa de Parles
Atencion Vidual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencign telefénica; 456 - 265453

I Pago por detecho de tramitacian I WMaodalldad de pagns
Gratuito : ECaja de la Entidad
(Efectivo:

Solo se aceptan pagos en soles (S4).

' Plazo de atengign I Catificacion del procedimiento

30 dias habiles Aprotacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su pressntacion ante la
entidad cornpetente pars conocera, sismpre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue fa

! docurnentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad. I

I Sedes y hararias de atencion

Municipalidad Distrital de Puebto Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta l4 documentacion

Unidad de Tramite Documentario © Municipatidad Distritai de Pusblo Muevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar |2 solicitid | Consulta sobre el procedimiento
Unidad Organica Correspondients ' i Teléfono; 056 - 265458 i i
i Anexo; ! |
i

Corren: mesadepartesvirtiual @mu ipnuev;’)chincha,gub,pe

<

..'-___......_. i —— =i !_ A I - —
BN
N BN

CIPAL S
o o
¥

RLFALD A y
R, pég. 23 ]

T




cogcCcogocooccoroccecocooccoggcooogCooecococooogcoceooooccrooooecooCcocCcon

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

pr

I Instancias de resolucien de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competents

Jefe de Unidad Qrganica Correspondiante - Unidad Orgénica

Corespondiente

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dfas hahiles

13 dfas hahiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hdbiles

El recures de reconsideradion se interponcrd anle el mismo droano que dictd el prirrer acto gue es materia de iz impugnacion v deberd susterdamse en nueva prugha.

El recurse de apelacion se interpandra cuando ba impugnacion se sustente en diferents intorpretacion de las pruebas producidas o ceando se trate de cusstiones de puro dersche.

debiendg difigirse a |3 misma auteridad que expidlo =l acio gire se Impuora para que eleve lo acluado al superior jerarquco.

I Base legal
. ; Fecha
Articulo Denominacion Tlpo Nimero i i
Publicaclén
2499y 3200 Decretn Supremo gue Aprusba el TUD de la Ley 27444, Ley del Decreta Supremo N® 004-2018-JUS
Procedimiento Administrativo General
X pag. 24 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion de! Procedimiento Administrativa
"IMPUESTO DE ALCABALA"

Codigo: PA11884AA0

I Desecripoidn del procadimiente

e . RO - e —— e ——

Frocedimiento que sirve para realizar & tramite de impuesto de alcabala

l Reguisitos

1.- Formulario Unica de Tramile {Gratuito)
2.- Copia simpla de minuia de transferencia corespondients
3.~ Ndmero de DMI - Persona Natural

: 4.- D.J de vigencia de poderes - Persona Juridica

5.- Pago del impuesto: 3% del valor del bien inmueble urbano o rusiico afecto al impuesto de alcabala, el tramo comprendido par las 10 primeras UIT
del valor dal inmueble no esta afecto

B.- Pago por coste del Formate de Alcabala

| Farmularios

o . e . N

I Canales de atencién

Atencian Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencicn YVirtual: mesadepariesvirtuali@munipnueevochincha.gob.pe
Abencidn telefdnica: 055 - 2654589 o (56 - 262301

I Pago por derecho de tramitacioh | Meodalidad de pagos

i Caja de la Entidad
Monto - 57 25.00 : Efoctiver
X : :El pago es en soles {S/), |

I Piazo de atencion I Calificacion del pracedimiento

' 1 dias habiles Aprobacion automatica; La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacidn ante |a
: : enitidad competents para conocerla, siefmpre que el administrado curnpla con los requisitos v entregue 13
i ; documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarins de atencion

Iunicipalidad Distrita! de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclaon

, Urigad de Tramite Documentario © Municipalidad Distital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta

Eub Gerencia de Rentas Teléfonn: 056 - 265450 o 056 - 262301
Anexo:
Correg: mesadepartesvintual @munipnuevochinsha.gob.pe

I instancias de resolicion de recursos

m

D T

Reconstderacion

pag. 25|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Autoridad competents

Bub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentag

Trhunal Fiscal - Tribunal Figeal

Plazo maximo de
prasentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dizs hakiles

30 dias habiles

El recurso de reconsiceracian so intepandra snte el mismo drgano que dictd el prrer acio que es materiz de 1a impugracian y deberd suslenlarse en nugva pruska.
El tecurso de apelacién se interpondra euando la inpugnacion se sustents en diferents interprotacion de las pruehas preducidas o cusndo se rale d¢ cuestiones Be purg dergsho,

debiendo dirigirse a {3 misma auloridad que expidid el acto que se impugna pars qus elave |0 acluado al SUPENDr jeramuicn.

I Base legal
Fecha
icul o L Ti Nii
Articulo engminacion ipo imero Publicacién
25 TUD de 1a Ley de Tributacian Municipal Decreta Suprerna 156-2004-EF
pég. 26 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Cenominacion del Procedimiente Administrative
"ACTUALIZACION DE DATOS DE DECLARACION JURADA PREDIAL POR TRANSFERENCIA O VENTA"
Codigo: PA1188179B

I Descripcion del procedimiento

| Prucedimiento qus sirve para realizar fa actualizacian de datos de declaracion jurada predial por transferencia o venta

I Reguisitos

1.- Formulario Unico de Tramite (Gratuito)
2.- Inspeccion ocular (Ex post)

3.- Pago predial segin caloulo

4.- Copia de titulo, certificado de posesion - minuta de compraventa

I Formufarics

| Canales de atencion

Atencion Presenciak La recepcidn de documenlos es en Mesa de Parles i
Atencign Virual: mesadeparesvirual@munipnueevochincha gob.pe i
! Afencion telelonica: D66 - 265459 :

I Page par derecho de trarmitacion I Maodalidad de pagos

‘Caja de ia Entidad

iEfectiveo:

Bolo se aceptan pagos on soles (S
L - - -

! Monto - 5/ 68.60

I Plazo da atencign I Califlcacion del procedimiento

3 dias hahiles : : Aprobacidn automdética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
. : entidad competenle para conocerls, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion compteta, exigidos en el TUPA de 1a wtidad.

i L !

l Sedes y horarios de atencian

Municipalidad Distrital de Pusblo Nueve Lures a Visrmes de 08:00 & 15:00,

I Uridad de organizacidn donde se presenta [a documentacion

Unidad de Tramite Docurnentario : hMunigipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de crganizacion responsable de aprobar lz sclicltud I Consulta sobre el procedimiento
Sulk Gerencia de Rentas : - Teléfone: 056 - 265459
! Anexo!

i Corree: mesadepantesvituak@munipnuevechincha.gob.pe

I Instanclas de resolicidn de racursos

Reconsideracién

pdy. 27 |
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Texto Unico de Pracedimientos Adininistrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Autondad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia ¢ Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maxima de 15 dias hahiles 15 dias hdbiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recursn de raconsideracién se inlempandra ante &l misma drgane que disld al primer acte que as materia de b impugnacion ¥ deberd sustentarse an nuava prueba,
Et recurse de apetacicn se interpondrd cuango la impugnasion se susterte en diferenie interpretacién de las prushas producidas o cuando se rale de cestiones de purg derecho,
dabiendo cingirse 2 la misma avteridad guee expidit ef acto que se impugna para gue eleve 1o actuads &l superor jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articuio Denominacion Tipo Nimero L.
Publicacion

B2+ TUO del Codigo Tributaric Decreto Supremo N* 133-2013-EF

pag. 28 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NLUEVO™

Denominacién de! Procadimiento Administrativa
“PRESENTACION DE DECGLARACION JURADA DE AUTOVALUD"
Codiga: PAT1885251

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento gue sinve para realizar s presentacion de declaracion jurada de attovaluo

I Requisitos

1.- Formulario de Declaracién jurada de Autovaluo { Un juego HR-PU yio PR) llenado y firmado

¢ 2.-Documentacion sustentatoria que acredite la condicidn de
i propiedad yio posesion (Escritura Pablica, minuta, contrato privado, constancia de posesion yio vivencia, partida de defuncign, etc)

H 3.- Numera de DNI del propistaria o poseedor o de suU representante de ser el caso

4.- En casoe de representacion de persana juridica se acreditars con documento plblico v st es persona natural con carta poder simple

5.- Pago de derecho

I Formularios

' Canales de atencion

Atencion Presencial La recepcidn de docomenlos es en Mesa de Partes
Atencisn Virtual mesadeparlesvirual@munipnuevochincha. gob.pe
Atencidn lelefdnica: 056 - 265454

l Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pagos

.
|Caja de la Entidad I

Monto - &/ 12.00 iEfectivo:
i . iSelo se aceptan pagos en soles {Sh).

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
; [P ) |"'
| 1 dias habies i : Aprobacion automatica: La solicitud s considerada aprobada desde el nismo momento de su presentacion ante la
; ; | entidad competente para conocerta, siempre que el adminisirade cumpla con los requisitos ¥ entrague |a
! l documentacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.
I Sedes y horarios de atencidn
tunicipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15.00.
I Unidad de organlzacion donde se presenta la documentacicn
i Unidad de Tramite Documentasio : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo
I Linidad de organizacion responsable de aprobar 1z solicitud | Consulta sobre el procedimients
Sul Gerencia de Rentas : . Teléfono: 056 - 265459
i Anexa: =
Carreo: mesadepanesvinuat@munipnuemc%a gob.pe
- F " - - ——— e - . - .-'I
—————————— [ \:o}
I Instancias de resolucidn de recursos P @I\
ot -3
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Texto Onico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO”

Reconsideracion

Apelacien

Altoridad competente

Sub Gerente de Rentas - Sub Gerendla de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méximo de
presentacisn

15 dias habilas

15 dias habiles

Flazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

3{ dias habiles

Ef ragurso de reconsideracion se interpondrd ante el misino drgatio que diclo el primer acto ue 85 mateda de la impugnacion y deberd susteniarse en nueva prusba.
El recursq ede apelacion se inferpondra cuandeo ta impugracicn se susterte en diferents interpretacidn de las pruebas preducidas o ciando se trate de cuestones de puro dereche,

debiendo dirigirse a la misma auteridad que expidid =l acko gue se impugna para gue eteve Ic actuado al superior jararquico.

I Base legal

Articulo

Denominactan

Tipo

MNimero

Fecha
Publicacion

TUO de la Ley de Tributacion Municipal

Decreto Supremp

MN® 155-2004-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimienta Administrativo
"CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE AL CABALA"
Codigo: PA118EBO3F

I Descripcion dal procedimienta

1.- Formulario Univo de Tramits - FUT {Gratuito)

2.- Numern de DM vigente del Titular

3.- Documento que acredite |a transferencia

4.- Pago por derecho

l Formutaries

I Canafes de atenclon

Atencién Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirual@munipnuevochincha.gob.pe
i Atencion telefdnica: 056 - 265458 o 055 - 262301

I Pago por derecho de tramitacian

;
' onto - 3/ 25,00

I Plazo de atencién I Calificacisn del procedimiento

I Modalidad de pagos

Jpa— . . - JR—

iCaja de la Entidad |
iEfectivg: :
iFt pago es en soles {S4). !

' 5dias habiles '

) Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
i ; entidad competente para conocerla, siempre que el administrada curnpla con Ios requisitos y entregue la
i ; documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes vy horarios de atencién

Munigipatidad Distrital te Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

i Unidad de Trémite Docuraentario © Municipalidad Distrital de Puebls Nueve

I Unidad de organizacion responsahle de aprebar fa solicitud

i Sub Gerencia de Rentas

I Instarclas de resolucisn de recursos

Lunes a Viernas de 08:00 a 15:00.

I Consulta schre el procedimiente

Teléfano: {36 - 265458 o 056 - 262301
Anexo:
Coarreo: mesadepartesvirual@munipnuevochingha.gob.pe

Reconsideracidn

Autoridad competente Sitb Gerente de Rentas - Sub Gerapcia de Rentas

Plazo maxima de 15 dias habiles

pag. 31
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ”

r — |

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de recansideracion 2 iterpandrd ante ol misma Grgano que dield el preme- aclo quE s materia de ba impugnacian y debura suslenlarse @n nueva prucbs,

Bl recursa de apelacion se interpondrs cuando J2 impugnacian se susfents en diferente interpretacion de fas pruebas producidos o cuando se trate de cuestiones de puty cerecho,

debienda tifgirse a = misma autoridad que axpidis el acto qua g8 impugna para que eleve |o actuado al superior jardrquico.

I Base {egai

. R . i Fecha
Articuio Denominacidn Tipo Niimero L
Pubficacion

25 TUQ de |a Ley de Tributacion Mynicipal Decreto Supremo 156-2004-MEF

4 pag. 32
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO™

Denominacion del Procedimiento Administeativo
“"DECLARACION JURADA DE CONTRIBUYENTE POR COMPRA DE PREDIO"
Codige: PAY1BEDESC

I Descripeidn del procedimienta

Procedimiento qus sive para realizar ia declaracion jurada de cantribuyente por compra de predio
q H

I Requisitos

1.~ Formulatio Unico de Tramite - FUT {Gratuito}
i 2-D.l dela Minuta o Documento de Transferencia

3.-Numero de ONI {Persana Natural)

4.- D.J. de Vigencia de Poderes {Persona Juridica)

5.~ Numern de DNI- Representante Legal

£.- Pago por dereche

I Formularios

I Cangzles de atencion

! Atencidn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virual: mesadepariesvirual@munipruevochineha.gob. pe
Atencion telefinica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion l Modafidad de pagos
. _— — N
; ‘Caja de la Entidad
Morto - 5/ 20.060 . iEfectivo:
iSolo se aceptan pagos en soles =N
I Plazo de atencion I Calificacidn del procedimiento
i 3 diag hahftes ; Aprobacién automdlica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante |a !
i \ : ehlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregua la !
i ! : documentacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad, |
L JE—— p— i . . - . - . .
I Sedes y horarias de atencion
Munitipalidad Distrital de Puablo Nuevg Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta |z documentacion

i

3 pag. 33 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sub Gerencia de Rentas

I instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 055 - 265459
Anexa:
Correo: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob_pe

Reconsideracién

Anelacion

Autoridad competents 3Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipat

Plazo maxima de 15 dias habiles

presentacion

15 dias hdbiles

Plaze méximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habites

El recursn de reconsideracidn se interpondrd ante af mismo grgann que dictd el primsr aclo que

El recurse de apelaciin se intespondra cuando la impugnacion se sustents en diferente interprelacion de las pruebas producidas o suando se trate

2a malaria da kz impugnacidn y debard sustentarse en nusva prueba.

deirendo dirigirse a 13 misma autoridad que expidia el acto que se impugna pars que sleve | actuado al sUpetior jeraruico,

de cuestiones de puro derecho,

I Base lagal
F
Articulo Denaminacion Tipo Numern Pubﬁzg:ién
87 Ley Organica de Municipalidades Ley e 27972
! pag. 34
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién det Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION DE LA BEUDA TRIBUTARIA™
Cadigo: PA113BAFDA

l Descripcion del procedimlento

Procedimiento que sirve para realizar la prescripeion ds 1a deuda tributaria

I Requisitos

1.~ Formulario Unico da Tramite - FUT {Gratuito)
| 2.- Numero de DNI (persona natural)
3.- D). de Vigencia de Poderes - Persona Juridica

4.- Paga por derechio de prescripcion por eada afo

' Formuiarios

I Canales de atencitn

Atencion Presencial: La recepcicn de docurmentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virual masadepartesvirual@munipnuevoshincha. gob.pe
Atencion telefdnica: D56 - 255459

l Paga por derecho de tramitacidn

i Monto - S/ 18.00
!

I Plazo de atencién I Caltficacion del procedimiento

I Madalidad de pagos

P
]
iCaja de la Entidad

‘Efective: ,
Solo se aceptan pagos en soles (54). !

30 dlas hahiles

! interponer os recursos adminisiratives,

! Evaluacitn previa- Silencio Administrative Negativa: Si vencido &l plaze de atencién, no obtiene respliasls, pueds

' Sedes y horaries do atencion

iMunicipalidad Bistrital de Pusblo Nuevo

I Urnidad de organizaciéh donde se presenta l2 documentacicn

Lunes a Viermes de 08:06G a 15:00.

LUnidad de Tramite Documentario : Muntcipalidad Distrilal de Pueblo Nueve

I Unidad te organizacion responsabie de aprobar la solicitud

i
' Sub Gerencia de Rentas

.

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfano: 056 - 265454
Anexn:
Coireg: mesadeparte5vinua!@munipnuevouhincha.gnb,pe

Reconsideracion

Eﬂtoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Flazo maximo de
presentacion

15 dias hdbiles

1% dias habiles

Flaza maximo de
raspueasia

30 dias habites

38 dias habiles

El recursn de reconsideracion se intermondra ante ef mismo drgano que dicts el primer acts que es malera de la impugnacicn y deberd sustentarse en nueva pruska.
Cl recurss de apelacicn se inferpondrs cusndo la fmpugnacion se sustente en diferente intarpretacion de las prusbas oroducidas o cuando se Sate de cuestiones de puro derecho,

dehiendo dirgirse a 1a misms auloridad que expidic ¢l acto que s8 impugna para que eleve o actuado al superor jeratguice,

I Base lagai
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?c 2 ]
Publicacisn
43" TUOD del codige tributario Decrete Suprema N 123-2013-EF
pag. 38
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Texto Unico de Procedimientes Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacicon del Pracedimiento Administrativo

"RECLAMACION DE RESOLUCIONES DE DETERMINAGION, RESOLUCIGN DE MULTA TRIBUTARIA G GONTRA ACTOS RELACIONADOS CON LA
GETERMINACION DE LA DEUDA TRIBUTARIA"

Cddigo: PA11834226

, Description del procedimiento

Procedimiento que sirve para realizar fa rectamacion de resoluciones de determinacion, resolucisn de multa tributaria o contra aclos relacionados con
la determinacion de la deuda tibutaria

I Reruisitos

1.- Escrilo iundamentado por el contribuyents o representants y par abogado habil
2.~ Numera de recibo de Ia parte de |a deuda no reclamada.

3.- Acraditar el pago de fa totalidad de la deuda an caso de reclamacion fuera del plazo.

4.~ Pruehas instremerntales

5.~ Heja de informacion sumaria

B.- Presemtacion DNI - Persona Natural

7.- D.J. de Vigencia de Poderes - Persona Juridica

I Formularios

I Canales de atencign

Atencion Prasencial: La recepcion de docurmnentos es en Mesa de Partes
Atencion Virual: mesadepartesvintual @munipnuevochincha.gob.pe
Atcncion telefdnica: 056 - 255458

I Pago por derecho de tramltacion I Madaiidad de pagos

ICaja de la Entidad
Efective:
‘Salo se aceptan pagos en soles (SN

! Gratuito

| Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

i
B0 dias habites i i Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plaze de atencisn, no obtiene respuesta, puede ;
\ interponer fos recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Municipatidad Distrital de Puesiblo Muevo Lunes a Viernes de §8:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacion

! Unidad de Tramite Documentano : Municipalidad Distrital de Pusblo Nuevo

I Unidad de organizacisn responsable de aprahar J solicitug

pag. 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD ISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Sub Gerencia de Rentas i * Telgfono: 056 - 265459
Anexo:

Carreo: mesadepartesvirtuak@munipnuevochincha,gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn

Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia Jde Rentas Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo maximo de 13 dias habiles 15 digs hahiles
presenlacion

Plaza maximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respilests

2l recarse de reconsiderasion se intarpendra anle el misho Brgano que dicld &l prmer aclo que es maleria de 1a impugnacitn y deberd susteniarse an nueva preeha.

El recurso de apelacidn ce irterpondra cuanda la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de flas pruebas preducidas o cusndo se trate de cusstiones de puro derecha,

debiendn cirigirse a la misma avteridad que expidio e acta que se impugsa para que eleve lo acluadn al superior jerarquice.

I Basa legal

Articula Denominacion Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

Lg" TUC del Cédige Tributario Decreto Supremo

M® 133-2013-EF

pag. 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA CON MAYDR BASE IMPONIBLE DEL. IMPUESTO PREDIAL”
Codigo: PA1{383D8D

I Descripcion del procedimienta

Procedimiento que sifve para realizar |a rectificacion de declaracion Jurada cen mayar base imponible del impuestn predial

I Requisitos

1.~ Formulario Unfco de Tramite - FUT (Gratuito)

2.- Documentos de propiedad del predio

! 3.- Vigencia de mandato en caso de personas juridicas
4.- Costo por Hoja { # HR mds 1 PU o 1 PR}

5.~ Costo por cada Anexo {PU ylo PR}

l Fermularios

I Canales de atencion

- . . -

Atention Presencial: La recepeidn de documenios es en Mesa de Partes
Atension Virtual: mesadepartesvinual@munipnuevoshincha.gob.pe
Alencion telefonica: )56 - 285459

I Fago por derecho de tramitacion I Madalidad de pagos

. . . P !_,___ .

© {ostopor Hoja {1 HR mas 1 P o 1 PR} ; :‘Caja de la Entidad
Monto - 5/ 12,50 : Efzcliva:

'Solo se aceptan pagos en soles (S/.
Costa par cada Anexn (PU yio PR) :
! Monto - S/ 5.00

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

-

1 dias habiles
entidad competente para conocerla, siempre que o administrado cumpla con [os requisites y antregue {a
documentacion completa, exigidos en st TUPA de Ia entidad.

Aprobacion autematica; La solicitud es considerada aprobada desde & mismo morments de su presentacion ante la i

I Bedes y horarios de atencion

Municipaiidad Distrital de Pusbio Nueva Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo

I Uridad de organizacios responsable de aprabar la solicitud I Consulta sobre el procedimlento
Sub Gergncia de Rentas ) . Teléfono: D56 - 265459,
- ; . Anexo:
] - Caorreo. mesadepartespirtual unipnuevechincha.gob,pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

.~ y

I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién —|

Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribunral Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo maxirmo de 15 dias hahbiles 15 dfas habiles

presentacion

Prazo maximo de 30 digs habiles 3G dias habiles

respuesta

Elrecurso de reconsideras:eén se interpondra ante et mismo drgano que dicld el primer acto que e mataria de [a fmpugnacidn y debors sustentarse an nueva preska.

i recurse de apslacicn se inlemongss cuando s impugnacion ss sustenie en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de csestiones de purg cerecho,
debierda eirigirse a la misma avtoridad que expidic el acto que se impugna pars que elove (& actuads a) supsror jerdrquica.
I Base legal

. .. . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero ..
Fubficacién
BE" TUQ del Codiga Tributario Desrete Supremo N* 133-2013-EF
L pig. 40 |




Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Denominacion del Pracedimiento Administrative
"CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL DEL CONTRIBUYENTE"
Codigo: PA118R4732

l Bescripcion dal procedimiento

Pracedirnients que sirve para realizar f cambio de domicilio fiscal del cantribuyenta

I Requisitos

i i

t.- Formulario Unice de Tramite - FUT {Gratuito)

2.- Copla de Recibo de Luz, Agua, telefono o algun servicio

3.- Copia de DN

4.- Pago de derechofincluye emision de Formato HR)

I Farmularios

I Canazles de atencién

Alencign Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa e Partes
Atencion Virual: mesadepanesvitual@munipnuevochingha.gob.pe
Atengion telefoniza: 056 - 255458

I Pago por dercchio de tramitacion I Modalidad de pagos
{Gaja de la Entidad

i Monto- 5/5.00 : {Efectivo:
; ; iSolo se aceptan pagos en sales (51,

I Plazo de atancicn I Calificacién dal procedimiento

1 diag habiles i Aprobacién autematica; La solicitud es cansiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

: ! entidad competente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue a
i
i

documentacion completa, exigides en el TUPA de |a entidad,

l Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueva Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de erganizacion donde se presemta fa documentacion

i Unidad de Trémite Documentario : Munigipalidad Distrital de Pueblg Nueve

I Uridad de organizacion responsable de aprobar ta solicitud ' Geonsulta sobre el procedimienta
Sub Gerencia de Rentas ) i Telefono: 056 - 265459 !
Anexo:

Correo: mesadepartesvitual@munipn e hincha.gob.pe

I instanclas de resolucion da yecursas

pag. 41 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAE BISTRITAL DE PUEBLO NUEYQ"

- —
Atorided competents Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo maximo de 15 dias hdbiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
resplesta
=l recurso de recotsderacion g nterpondra ante el rmismo arganoe que dicto el primer aca que es materia de la impugnacion y deberd sustenlarse en nuewva praska.
S recurso de apelesion se inlerpondrd cuande fa impugnacidn se sustente en derente interpratacidn de ks prosbas producidas o cuando se trsie de cuestionss de pLro derecho,
fdebiencs dingrae & la misma auteridad que expidid & acte que ss impugna para que eleve 1o actuads al SUPernr {@rdrquico.
I Baseieqal
. . - . . Fecha
Articuto Denominacion Tipo Nimero ..
Publicacisn
87° Ley Grgdnica de Municipalidades Ley N® 27372
. pag. 42 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MU NICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimienta Administrativo
"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL"
Cadign: PA1488F487

I Descripcion del procedimienta

Procedimiento que sirve para realizar el iramite de declaracion jurada del impuesto predial

I Requisitos

INSCRIPCION
1.- Fermulario Unico de Trdmite - FUT {Gratuito)

2.- Formatos HR y PU o PR debidamente llsnados v firmados
3.- Costo por Hoja { 1 HR mds 1 PU o 1 PR}

4.- Costo por cada Anexo (PU o FR)

5.~ Numero de ONI - Persona Natural

B.- Numera e RUC y Vigencia de Poder - Perspna Juridica

7.- Declaracion jurada de predios en ariginal v copias, adjuntando cualguiera de las siguientes documentos:
a) 0.J. de titularidad o dominio de bienes registrados.

b} Copia simple de testamento.

¢ Copia simple de declaratoria de hersderos.

d) Certificado de pesesion yo adjudicacion.

e} Copia Titvio de Propiedad yio D.J. de Titularidad o Dominio sobre bienes registrados en la SUNARP
RECTIFICACION

8.- Formulario Unico de Tramite - FUT (Gratuito)
.- Formatos HR y PU o PR debidamente llenados y firmados
10.- Costo por Hoja (1 HR mas 1 PU o 1 PR}

11.- Costo par cada Anexo (PU yio PR)

12.- Declaracidn jurada de predios en original y copias, con los datos a rectificarse.
13.- D.J. de autovatuo anterior con facha y numero recibo de pago .

14.- Inspeccion veuiar de Predio (Ex Post)

I Formularios

I Carates de atengién

Atencidn Presencial: La recepeidn de documentos es en Mesa de Pares
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atenclon telefdénica: 056 - 265450

I Fago por derecho de tramitacian l Modaiidad de pages
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Costo par Hoja (1 HR mas 1 Pl o 1 PR) ; ‘Caja de la Entidad

hMonto - S¢ 12.50 : |Efectivo:
i |So!o sE acepltah pagos en soles (5},
¢ Costo por cada Anexo {PU yia PR) ) I
Mento - 8/ 5.00 :

Inspeccion ocular de Predio (Ex Post)
Morto - S/ 68,60

’ Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

1 dias calencarios . Aprobacién autematica: La salictud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacian ante la
; : entidad competente para conocerla, siempre gue &l administrade cumpia con los requisitos ¥ entregue la
documentacion completa, exigidas en el TUPA de lg entidad.

I Sedes ¥ horarios de atencion

tAunicipalidad Distrital de Pueblo Nueva Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se pr fa [a doct tacian

Unidad de Tramite Documenttario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo i

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitad I Consulta sobre el procedimisnto
Sub Gerencia de Rentas ; " Telsfono: 056 - 265459 :
‘ . Anexo:

Correa: mesadepartesvirtual @munipnuevachincha.gob.pa

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn
Autoridad competente Bub Gerente de Rentas - Sub Garancia de Renlas Tribunal Fiscal - Tripunal Fiscat
Plazn maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazp maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
resplesia

=frecurso de reconsderacidn s nterpondrd ante el misma drgana que dictd &l prmer acta que == materta de la impugnacitn y debera sustentarse en nueva prusta,
Sl rec.rsn Oe apelacidn se interpandrd cuando Ja impugnacidn se sustente en éerents interpretacion de las pruzbas producidas o cuande 2e lrate de cuesiiones de puro Gercoh,

duhienco dirigirse & la misma autoridad que exp did el acto que se impugna para que elvve o actuado af suUpetior jerarguico.

I Base iegal
. " ) , Fech
Articuto Dencminacidn Tipo Nitmero ec a"
Publicacion
14° TUO de |z Ley de Trbulagion Municipal Decreto Supretno N= 156-2004-EF
X pag. 44 ;
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVG™

Denotminacién det Procedimients Administrative

Codige: PA11881FDA

I Descripcion del procedimietito

"DEDUCCION Al PAGOQ DEL {IMFUEST(Q PREDIAL PARA PENSICNISTAS Y PARA ADULTO MAYOR NO PENSIONISTA"

I Requisitos

Procedirmiento yue sirve para realizar ef tramite de deduccian al page del impussto predial para pensionistas v para adulto maAynr No pensianista

1.~ Formulario Unica de Tramite - FUT {Gratuifo)
Z.- Exhibir gl ONI del propietaric

3.- Copia de Titulo de propiedad o Copia Literal de Cominic Actual

5.- Formato de Declaracion Jurada (Gratuita}

PARA PENSIONISTA
&.- Exhibir Resolucion de Reconocimientn de Pensionista

7.- Exhibir fa boleta de pago {del mes precedente a fa peticion)
8.- Inspeccidn ocular del pragio (Ex Post)

9.~ Derecho de pago

PARA ADULTO MAYOR NC PENSIONISTA

vigerte.,
11.- Inspeccion ocular def predio (Ex Post)

12.- Derecho de page

4.- Exhibir Certificado Posifivo de Propisdad Compendiose expedido por la SUNARP

I Formutarios

I Canales de atencion

Atencign Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochinnha.gob_pe
Atencién tclefdnica; 056 - 265459 o 056 - 262301

10.- Exhikir Ultima bofeta de pago o recibo por honoratios U atra dogumenta que acredite sus ingresos mensuales que no superen la UIT del afia

I Pago por derecho de tramitacisn

Marto - 5/ 18,10

I Piazo de atencidn | Calificacidn del procedimiento

I Modalidad de pagos

i
'Caja de a Entidad
Efectiva:

‘El pago ss en soles (/).

15 dias habites !

entidad competente para conocerla, sismpre
i ‘ documentacton comgleta, exididos en el TUP,

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo moimento de sy presentacién ante la

iue &l administrado cumnpla con los requisitos y entregue la
de ia entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Digtrital de Puehlo Musve Lunes a Viernes de

I linidad de organizacién donds se presenta la docusmentacién

; Unidad de Trémite Docurnentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

08:00 a 1500,

Ly

Lo
l .
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Unidad de organizacién responsabie de aprobar Ia solicitud

Sub Gerencia de Rentas

£

l fnstanclas de resolucién de recursos

l Consulta sobre ol procedimienta

Teléfono: 056 - 265459 o D56 - 262301

Anexq;

Cuarreq; mesadepantesvinual@munipnuevechineha. gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competents

Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo maximo de
presentacicn

15 dias habiles

15 dias hibiles

Plazo maxime de

resplesta

30 dias habiles

30 dias habiles

l Base legal

Sl recarse de Feconsiderac.Gn se inlerpandrd aste el misme droano que dictd el priter acta que es materia de fa impugnacicn y
El recursc de spsfacién ge intetpondra cuande |a impugmacon Be sUSterts en diferente interpratacion de las pruebas produ

dehierdo cifgirse a la misma autoridad que expidic ef acto gue 58 iMmpugna para Sue eleve fo atluado af superior jardmuics,

deberd sustomtarse er auova prusba.

cidas o cuando se trate de cueslones de plro darache,

Articulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

19

Texto Urico Urdenado de la Ley de Tributacian Municipal

Decreto Suprema

156-2004-EF
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Densertinacion del Procedimiento Admin/strative
"FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS ¥ ND TRIBUTARIAS"

Codigo: PA1183BA54

I Descripeion del procedimienta

Frocedirmiento que sirve para realizar el tramite fraccionamiento de deudas rributarias ¥ o tributarias

l Reguisitos

1.~ Formutario Unico de Tramite - FUT (Gratuite)

2.- Mumero da DMI
3.~ Presentacion del estado de cuenta y/o documento administrativa notificado
4.- Pago det 50% de la deuda a fraccionar come cueta inicial

I Fermularios

I Canales de atencion

s
! !
Atencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Parles i
Atencion Virual mesadepartesvirual @munipnuevachincha.gob.pe |
| Atencion teleftinica: D56 - 265459 I
l Paga por derecho de tramitacién I Modalidzd de pagos
Gratuito i iCaja de fa Entidad
‘Efectiver
Solo se aceptan pagos en soles (S,
I Plaze de atencién I Calificacion del procedimisnta
— e e
3 dias habiles : I Aprobacion aulomatica: La soliciiud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la i
i ! entidad competente para conocerla, siempre que ¢f administrado cumpla con Ios requisitos ¥ eniregue [a |
: i documentacion completa, exigidos en el THPA de |a entidad. [
I Sedes y horarios de atencion
tMunicipalidad Distrital de Pusblo Nugwve Lunes a Viermes de 0B:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentzcién
I..__ - - . - . . . . o — '\';
Unidad de Tramite Documentarie : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve i
i
l Unidad de organlzaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ef procedimiento
Sub Gerencia de Rentas i Tel&fona: 056 - 265458
! Anexs
; i Comeo: mesadepartesvitual@munipnugvochincha.gob.pe
I tnstancias de resoluclén de recursos
Reconsideracion
I |
. pdg. 47
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL BE PUEBLO NUEvVO"

[ Alloridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribural Figeal - Tribuna] Fiscal
Plazo maxima de 156 dias hibiles 15 dias calendarios
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hibiles
respuesta
El recurso de recensideracion se interpondra ante &l mismo organc qua dictd al primes acie que e materia fe ta impugnacion ¥ deberd sustentarse en nueva pruaba,
El recurso de apelacién se interpondrd euando la impugnacion se sustente en diferents interpretacion de las prustbas producidas ¢ cuando s= Fate de cuestiones de puro dereshe,
debiendo difigirse a iz misms aulnridac gue expidis el acto que se impugna para gue sfeve e actrado &l superior jeramuico,
I Base legal
. . v . . Facha
Articulo Cencminacidn Tipo Ndamera L
Publicacian
367 TUQ det Codige Tributario y Maodif Dgcreto Supremo N 133-2013-EF
i pag. 48 |




COCQOTCOTOCOCCIO0CLOOCCOCUOULOOOCTTO0TOCCOOOCCO0TO0OCTD

Texto UInico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion det Procedimiento Administrative
"IMPUTACION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESD A CUENTA DE TERCERO™
Codigo: PA1{832384

I Descripcion de! procedimiento

Procedimiento que sirve prara realizar ef tramite de imputacion de pago indebido o en exceso a cuenta de tercern

| Requisitos

1.- Nimera de DNl det propietaria o de su represenlante de ser el caso
2.- Solicitud firmada por el titwar del pago

3.- En el Casa de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con dosumento publico o privado con firma legalizada notariamente o
cetificada con fedatario de |a entidad

|
! 4.- Acreditacion del pageo indebide o en excesa
1
|

I Formularios

| Canales de atencifn
Atencién Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
i Atencién Virtual mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe
i Atencion telefdnica: 056 - 265459 [
I Page por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
——— o I'-. . e . . -
Gratuitn iCaja de la Entidad i
: Efective: :
Bolo se aceptan pagos en soles {31,
I Plazo de atencidn I Calificaclon del procedimiente
3 dias habiles : Aprobacitn autematica: La soliciiud es considerada aprobada desde el mismo monento de su presentacion ante la
i ; entdad competents para conocerla, siempre que el administrado cumpla can Ios requisitos ¥ shttegue la ;
| documentacidn completa, exigidos en el TUPA ds i entidad. i
I Sedes y horarios de aterrsion
Municipatidad Distrilal de Pueblo Nueve Lungs a Viemes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta ja documentacion
——— — et L N
Unidad de Tramite Documentario ;. Munigipalidad Distrital de Puebls Nuevo I
I Unidad de organizacion responsahble de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Rentas : Teléfono: D56 ~ 265459 |
: i Angwo: -~ i
! i Comreo: mesadepartesviriual@munipnuedochincha.gob.pe i
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion i
pag. 49 |
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Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribunal Figeal - Tribunal Fiscal

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacicn

Plazo méxims de 30 dias habiles 30 dias habiles
resplesta

El recursa de recansideracion ss interpondra ante el mismo drgana que dicts el primer acto que as imateria de ia impugnacion y debarg sustentarse =n nueva prueba.
El recursg de apelacidn se interpondra cuando ks impugnacian se sustente er diterente intsrpretacion de las pruebss produdidas o cuando se malw de cusstiones de puro derechp,
gebiends dingirse a la misma autedoad que expidid ol acle gue s& impugna para qus eleve o actuaga al SuUperior jerdrguico.

I Base lagat
. Fech
Arficuio Denominacion Tipo Namero F_H: a_ .
Publicacion
are Ley Organica de Municipalidades Ley MN® 27972
pag. 50
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimienta Administrativa
“INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL A ENTIDADES DEL ESTADO Y OTRAS SIN FINES DE LUCRD™
Cédigo: PA{11880BE05

I Descripcian del procedimients

I Prucedimmiento que sirve para realizar ol framite 1a inafectacidn dei impuestg predial a entidatdes del estada v otras sin fines de lucro

| Requisitos

1.- Sulicitud del representante legal de la Entidad con documento de acreditacion

i 2-Documento o Resolucion de Propiedad del Bien Inmughbie:

i a)Entidad Publica Local, Regional o Nacional
b} Gobiemos Exiranjeres u Organismos internacionales, constancia def Minsiterio de RR.EE. de Usc exclusiva comao Sede,
c; Otras Entidades autorizadas por la Autoridad competshte de  realizarion de actividades propias sin fines de luero.

I Farmularios

l Canales de atencion

Atencign Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadepartesviriual@munipnusvochincha.gob.pe
Atencion telefinica: 056 - 265454

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
" Gratuito ’ ‘Cafa de la Entidad
: ‘Efectivo:

‘Solo se aceptan pagos en soles (S/)

s . P

I Plazo de atencian I Calificacion del procedimiento

Aprobacidn automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
entidad competenie para conocerla. siempre gue el administrade cumpla con los requisilcs ¥ entregue ia
documentacidn completa, exigidas en el TURA de 1a ontidad.

I Sedes y horarios de atencion

hiunicipalidad Distrital de Pueblo Meavo Lunes a Vienes de 08:00 a 15:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacion

Unidad de Tramite Documerdaria : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo |

I Unidad de organizacian responsable de aprobar fa soticitud I Cansuita sobre o procedimienta

Sub Gerencia de Rentas _ Teléfono: DE6 - 265459 !
. L Anexor '
| ) i Corren: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gab.pe

l instancias de resolucidn de recursos / '

Reconsideracion Agélacif:n

Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

pag. 51
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Flazo maximo de 156 dias habiles 15 dias habiles
prezentacion

Plazo maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuasta

El recsrsn de raconsiterasion se interpandra ante ef mismo drgano que dictd el pimer acto que a5 inaleria de ba impugnacicn y debera sustentarse en nueva prieba.

El recurse de apelasien =a intemandrd cuando la impugnaciin se sustents e diferere interpretacion da las pruebas produeidas o cuando s2 iate de cueslionos de puro ¢eresho,

debienco difgrse 2 la mizrea autenidad qus expidic =1 acte que se impugna para qus el=ve o aciuadg al SupErior jerdrguice.

I Base lagal

Articulo Denominacidn Tipo Nimero

Fecha
Fublicacion

17° TUZ de la Ley de Tributacion Municipal Decteto Supremo Ne 155-2004-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacison del Procedimienta Administrativo
“INSPECCION OCULAR A SOLICITUR DEL CONTRIBUYENTE PARA EFECT(OS TRIBUTARIDS"
Cadigo: PA1188802B

I Bescripcion del procedimiento

Procedimiento gue sirtve para reglizar la inspeccion ccular a solicitud del contibuyente para efectos ributarios

| Requisitos

‘ 1.- Formulario Unico de Tramite - FUT {Gratuito}
! 2.- Documsnitos gue acreiten fa propisdad

3.~ Documentos que acrediten la antigiedad det predio (Declaratoria de Edificacion y de no contar, Declaracion Jurada Simpie}
4.- Copia de DNI del Propietario del Predio o del Representante Legal

5.- Copia de Vigencia de Poder (Persana Juridica)

B.- Carta Poder Simple, en caso de representacion

7.- Inspeccion ocular de Predia

l Forimularios

I Canales de atencién

Alencion Presencial: La recepeidn de documentos es en Mesa de Partes
i Atencion Virual: mesadepartesvirtual@muniphuevochincha. gob.pe

i Atencidn telefdnica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

. ‘Caja de la Entidad
1Efectivol
iSDlO se acapian pagos en solss (Sf).

Monto - 5/ GB.60

P
I Plazo de atencion | Calificacian del procedimianto
[. . DT I T T — .

1 dias hahiles Aprobacian autnmatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenio de su prasertacion ants la

: entidad competenis para conocerla. siempre gue el administrado cumpla con fos requisitos ¥ antregus |a
i ; docurnsttacion completa, exigidos en el TUPA de Ja sntidad.
I Sedes y horaries de atencion
Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organlzacién donde se presentz {a documentaclon

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo }
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sub Gerencia de Rentas

Teléfuno: 056 - 26545%
Anexo:;
Correo: mesadepartesvirtuat@mumipnuevochincha.gob.pe

l instancias de resclucion de reclrsos

Reconsideracion

Apelacién

Auloridad competente

Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

Gerente Monicipal - Gerencia Municipaf

Flaze maximo de
presentacion

14 dias hdbiles

15 dias habiles

Plazo mdxims de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de raconsigeracion sa inlagondrd ante &l mismo drgano que dictd al primer acts que es materiz da la impugnacicn y debers suslenlarss en nueva praska.
El recurse de apelacicn se interpundrd cusndo ls impugnacion se sustente en diferente intergretacion de las prusbas producidas o cuando se teste de cuestiones fo puru ¢erecho,
deb:erda girigirse a la misma aulordad que expidio 8l acto que se :mpugna pars qua ef=ve le actuado al superior jerarquico,

I Base legal
Articido Denominacion Tipo Nimero Ff?r.ha_ i
Publicacion
1777 TUG de la Ley 27444, Ley del Progedimiento Administrativo | Decreto Supremo N 004-2018-JUS
General
L pag. 54
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Texto Uhico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DHSTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativa
"RECLAMOS TRIBUTARIOS"

Codigo: PA1188D2DT

I Descripcian del procedimiente

-

Procedirmiento que sinve para realizar al tramite dereclames fributados

| Requisitos

1.~ Esutito fundamentado (medies probatorios), firmado por el cantibuyenle o representants, debidamente autorizade por escrito
2.~ Exhibicion y numera de DM] del propietario o de su representante: de ser el easo.
3.- En caso de representacion debers acreditar la misma mediante pocer

4.- Acreditar €l pago de 1a totalidad de la deuda o presentar carta fianza hancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por 6
meses postetiares a la fecha de interposicion del recurso

5.- Derecho de pago

I Formularios

| Canales de atencidn

Alencion Presencial: La recepcidn de documenios es en Mesa de Partes
Atencicn Vinual: mesadepartesvirtual@munipnuevpchingha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265458

I Faqo par derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - 5/ 9.20 iEfectivo:

‘Bolo se aceplan pagos en soles (S/).

l ‘l
‘Caja de la Entidad |
|

I Piazo de atencion I Lalificacion del procedimiento

[ e — e R . - - R -

3 dias hahiles Aprobacidn autornatica: La soliciud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante |a
shtdad corpetente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |a

documentacidn compluta, exigidos en ef THPA da |5 antidad.

i
|
|
P
|
1

I Sedes y horarigs de atencion

Muricipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15.G0.

I Utidad de organizacion donde se presenta fa documentacion

| Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuave |

I Unidad de organizacién responsable de aprobkar Ja solicitud I Consulta sobre &l procedimienta

Sule Gerencia de Rentas Teléfano: D56 - 265450
foAnexo:
i Comeo: mesadepartesfirtual @munipnuevachincha.gob.pe

I Instancias de resolucién de recurscs

pag. 55]




COo00CQUCOOCOCOCCOCOOCCCOOCOCUOTCOCCOTCOTOCO0OCODOCOCI0O0CO0

Texto Bnico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competenta

Suh Gerente de Rertas - Sub Gerencia de Hentas

Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Flazo médximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habilss

Piazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

a0 dias hablles

El recurso de reconsideracian se intempordrd ante el misma drgane que dictd el prirmer acto que ss materia de |3 fmpugnacian ¥ deberd susteniarse sn nueva prueka,

El recursc de apelacicn se interpondrs cusndo ls impugnacion se sustete en diferents interpretacian de las prushas producidas o cuando ze rale de cuestiones de pura ceresha,

dabisrdo difigirse a la misma autoridad gue ewpidid el acto que S8 ‘mpugna pars gue elave le actuade af superior jerarguica.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

MNimero

Fecha
Publicacién

To°

Ley Orgdnica de Municipalidades

Becreto Supremo

N® 27072

s

A

Eagnm o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAR DISTRITAIL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacian del Procedimients Administrative
“"TERCERIA DE PROFIEDAD ANTE COBRANZA BE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS Y TRIEUTARIAS"

Cadiga: PA11884932

I Descripeisn del procedimisnto

Procedimiento que sirve para realizar el tramite de terceria de propiedad ante vobranza ce obligaciones o tibutatias y tributarias

l Requisitas

OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS

: 1.- Presentar escrita firmado por gl solicitante sefialando domicilio real o procesal dentyo de I zona wbana
2.- En caso de representacion presentar Poder en copia autentificada por notatio a por fedataric de la Municipalidad

3.- Presentar Documento Publico que demuestre ka adquisicion de ka propiedad antes de haberse dispuesto la medida cautelar

4.- Pago de derechn

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

5.- Presentar solicitud de Tercerfa dirigida al Ejecutor Coactivo, en el que

se consignars o siguiente:

a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, numero de documento de identidad y numero de RUG del salicitante a de su representante
leget segUn sea ef casg

&} Damicitio real o procesal del solicitante dentro de |a zona urbana de la localidad de Pueblo Nuevo

c) Fundamentar la solicitud de terceria, indicando et bien afectado

d} Firmna del solicitante o Representante lzgal de ser & caso

€.- Exhibir original del ulime recibo fagua, iz, telefong]
7.- En el caso de represenlacion, ofrecer poder especifice con firma legalizada ante nolario o certificada por fedatario de 1a Muricipalidad.

! 8.~ Presentar copia legalizada ¢ autenticada por fedatario de la Municipalidad. del documento que acredite en forma fehaciente 1a propiedad de los
bienes antes de haberse trabadeo la medida cautelar.

%.- Fago de derecho

l Formulzrios

| Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Adencion Virtual mesadepartesyiriual@munipnuevochincha.gob.pe ;
Atencion telefonica: 056 - 265459 !

I Pago por derecho de trarnitacion l Modatidad de pagos

|'.’ i

i |
| . ‘Gaja de ia Entidad :
| Monto - S/ 36.60 i ‘Efective: !
I 'Solo se aceptan pagas en soles (S/). |

I Plazo de atencion I Calificaclon def procedimiento -

i : Aprobacidn antomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo moménto dg' su presentacion ante la
b pr > DE o P
! i entidad competente para conncerla, siempre que el administrado cumpla con tos refyuisited y entreque 1a

! documentacidn completa, exigidos en e! TUPA de la entidad.

& dias habiles

l Sedes y horarios de atencion

pag. 57 |




‘OOGGQQGQOOOCG@@QGO@GG@@@@@@&@QOQOOG@@OO@G@COQ@OOO

Texto Hnice de Pracadimientes Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacian

i Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve

I Unidad de organizacion respohsabis de aprobar la solicitud I Cohsulta sobre el procedimlento

; Sub GGerencia de Rentas ; o Teléfono: D56 - 265459
| : ¢ Anexo
i : i Correo: mesadepartesvitual@munipnusvochincha.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribunat Fiscal - Tribunal Fiscal
Flaze méximo de 15 dias hdbiles 45 dias habiles
presenlacion
Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Efregurse de recons/deracion se interponded ante el misme drgano que dictd &f primer acta qLe u3 materia de fa impugracion y debers sustentarse en nueva piveba.

dekiendo dirigirse a ta migma autoridad que exgrdid e 2eto que se impugna para que eleve 1o actuads al superior jerarquico,

£l recurso de apelacion se inlerpondrd cuande X impugnacidn se sustente en diferenls rlepretacion de las prusbas producidas o cuando so rale de cuestiones de pura derecho,

I Base legal
L " . Fecha
Articulo Pencminacion Tipo Nimera L.
Publicacion
370 Ley Organica de Municipalidades Ley N 2772
. pag. 58 |
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACICNES TRIBUTARIAS ¥ NO TRIEUTARIAS"
Cadigo: PA1188BAE3

I Dascripcion del procedimiento

Procedimiente gue sirve para realizas la suspension de cobranza coactiva de obligaciones tributanias y ro tributarias

I Reguisitos

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
1.~ Presentar peticion firmada por el solicitante o representante legal

2.- En caso de representacion presentar poder especifico con firma
' legalizada ante notaro o fedatario de la Municipalidad. Asimismo se
1 adicionars
i Ercasoe de prescripcidn sefalar numero y fecha de 1a resolucidn que
: dispone la prescripcion
En caso de cobranza dirigida cantra persona distinka acreditar que no
es el obligado
En case de no haber presentado recurso administrativa dentra del plazo de ley. adjuntar copla del documento presentada. ;

3.- En cuslguier caso no comternplado en ta presente debera fundamentarse con documentos sustentatortos
4.- Pago de derecho

OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS

5.~ Pragentar peticidn firmada paor el soligitanta o represemants legal

§.- En caso de representacion presentar poder especifico con firma legalizada ante netare o fadatario de ks Municipalidad. Asimismo se adicionard
a} En caso de prescripeion sefialar numero y fecha de la resolucion que dispons 1a prescrpaidn

b) En caso de cobranza dingida contra persona distinta acreditar que no es el obligado

¢} En caso de no haber presentado recurso administrative dentro dei plazo de ley, adjuntar copla del documento presentado.

7.- En cualquier caso no camtermplado en la presente debera fundamentarse con documentos sustentatonos

B.- Pago de derecho

l Formularics

I Canales de atencide

_ Alencién Presencial: La resspcion de documentos es en Mesa de Partes
© Atencidn Virtual: mesadepartesvirual@mumnipnuevechincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265450

I Pago par derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

'Caja de la Entidad
honto - 5/ 25.10 Efectivi:
: -Solo se aceptan pagos en sofes (3£

I Plazo de atencicn I Calificacion del procedimiento

8 dlas hahiles : Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de sff présentacicn ante b
i enfidad competente para conaceria, stempre que el administrado cutnpla con los requisitos ¥ entfegue fa

documentacion cormpleta, exigidos en el TUPA de |a entidad.

J— E ‘

I Sedes y horarios de atencién
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COO0Q0UOCTCCCCOOCCOOCOCTOCOCOCOCCCCCCOUOOCOLCOO0CO0CO0

Munitipalidad Distrital de Pughlo Nuava Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ 1
| Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo |

I nidad de organizacidn responsable de aprobar la solfcitud I Consulta sobre el precedimiento
Sub Gerencia de Rentas i ' Telefono: 056 - 265458 !
: Anexo: |

I
1
I
i

Carren: mesadeparesvirual@munipnuevochincha.gob.pe

I Instansias de resolucion de recursos

Recansideracion Apelacién
Autoridad competents Sub Gerante de Rentas - Sub Gerencia de Rentas Tribunal Fiscal - Tribunat Fiscal
Plazo maximo de 15 dias habilas 15 dias habiles
presentacicn
Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Fhigcurso de isconsideracion se interpanged anle ef mismo rgany que dictd el printer acio que e matenia de |2 impugnacian y deberd sustentstse en nueva prusba.
El recursp de apelacion =¢ interpendra cuande fa impugnacidn se sustents en diferente interprotacién de tas pruebas producidas o cuande so wate de tuestiones de pure darecho,
dabiendo dirigirse a ta misma auteridad gue expidid 8l acto gue 58 IMpugns para que eleve o acluads al supetior Jerarquice.

l Base legal
Fecha
Articulo Denemlnacidn Tipa Nimero ..
Pulblicaciah
3" Apruébese el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28579, Ley de ] Decrato Supremo N® 018-2008-JUS
Procedimiento de Eiecucion Coactiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedlmiento Administrativa
"ENTREGA DEL BIEN SECUESTRADO EN CALIDAD DE DEROSITO™

Cadign: PAY4RBOCDA

I Cescripcion del pracedimisnte

| Procedimiento gue sirve para realizar ef tramite de entrega dsl bien secusstrado en calidad de depositn i

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud dirigida al Alcalde.

! 2.- Numero de DNI vigente de! tilular o su representante legal adjuntando e original o copia legalizada del poder vigente.
3.- Ducumento gue acredite la propiedad del bien solicitado
4.- Copia certificada de la respiucion judicial que auioriza la entrega de! bien secuestrada,

5.- Pago de derecho.

l Formuiarios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepeidn de documentos s en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirival@munipnuevochincha.gob.pe
Alencion telefdnica: 056 - 255450

‘ Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagaes
: ‘Caja de la Entidad
Monto - S/ 30,06 : Efective:
: ‘Bolo 5e aceptan pagos en soles (S,
— . ~ .. R
I Plazo de atencidn I Calificacian del procedimiento
8 dias habiles | Aprobacion avtonidtica: La solicitud es considerada aprobada dasde el misme momento de su presentacion ante la
| : entidad cornpstente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
! documentacian completa, exigidos en e TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
hMunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Vietnes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizaclon dende se presenta la documentacién
Unidad de Tramite Documentanio © Municipaiidad Distital de Puebla Nuevo :
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimienta
: | ; .i
Sub Gerencia de Rentas : | Teléfono: D56 - 2685459 i
iArexo:
Correo: mesadepartesvirtial @munipndevochincha.gob.pe
I tnstancias de reselucion de recursas
F 1
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Rentas - Sub Gerencia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Flazo smédximo da
preseniacion

15 dias hdbiles

15 dias habiies

Plaze maximo de

respuesta

3{ dias hébiles

30 dias habies

Ei recirso de reconsderacion =e nterpondra ante el misme digano gue dictt el pimer acto que ex materiz de la impugnacion y deberd sustenarss en nueva proekba,
El recursa de apelacidn se interpondrd suando a impugnacidn se sustente en difarents interpretacidn de |as prusbas producidas o cuanda s trale de ceestiones de pura cerechn,

debiendo difgirse a la misms autoricac que expidio el acto qua 5o impugna pars que #leve 1o actuado al superior jarargquico,

I Base legat

Articulo

Bencminacidn

Fecha

Tipe Nu
P mero Publicacidn

33-8°

TUOC de ta Ley N* 26979 Ley de Procadimients de Ejeclicion
Coactiva

Diecreto Supremo N® 018-2003-JU3S
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUESLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR”

Codige: PA1188FDTS

I Descripeidon dal procedimiento

Procedirniento que sirve para realizar s levantamiento de medida cautstar

I Requisitos

1.~ Solicitud dirigida al Ejscutor Coaclivo fundamentado
2.~ Numerso de DNI vigente del solicitarte

3.- De ser el caso adjuntar los siguisntes documentos:

a} Copia simple del convenio de liquidacion judicial o extrajudicial

b} Copia simple de resolucion judictal de fraccionamiento o aplazamiente de pago
c) Copia simple de la resolucion judicial de levantarmiento de 1a medida cautelar.

4.- Pago de derecho

I Formularlos

I LCanales de atencion
Atencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevoshinsha.gob.pe
Atencién telefdnica: 056 - 285459
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
‘Caja de fa Entidad '
Manto - 5/ 49,15 Efectivo: i
Solo se aceptan pages en soles (S, :
l Plazo de atencion | Caiificacion del procedimiento
. 30 dias habiles i Aprobacion avtomdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el misfmo momenta de su presentacidn ants la i
| : entidad cormpelente para conocetla, siempre que gl administrado cumpla con los requisios ¥ entregue la :
! ; documentacion completa, exigidns en & TUPA de 1a srtidad.
'I .l'- ..... - . . ——— - -
l Sedes y horarias de atencion
Munigipalidad Dtstrital de Puebla Nugva Lunes 8 Vismes de 08:00 2 15:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacitn
Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distiital de Puebla Nuevo
I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solfcitud I Consulta sobre el procedimiento
i Sub Gerencia de Rentas i Teléfona: 056 - 265459 [
! ¢ Anexar
| Corren: mesadapariesvirual@munipAuevachincha.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
..
I L]
B
)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD"

Reconsideracion

Apolacidn

Autoridad compstente

Sub Gerente de Rantas - Sub Gerercia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respLesia

30 dias habiles

3{ dias hahiles

Et recursg da reconsideracion se interpondrd anle el misma Srgane gue dicid ef orinier a0 qUe B3 materta da la impugnacion y deberd sustenlarse en misva prieka.

Bl recurso de apelasion se interpondra cuando la impugnacisn se susisnts on dderents ivterprelacion de las prucbas producidas o cuando se rate de cuestiones de puro cerecho,

debiend dirigirse & Iz misma autordad que expidis Rl acto que s& imtpugna para que eleve lo actuado al superior jerérquica,

I Base legai
F
Articulo Deattaminacion Tipo Mlimero t.!l:ha‘ .
Pubiicacién
gie Ley Organica de Municipalidades Ley N® 27972
pég. 64 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "M

UNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

" -

Denominagién det Procedimiento Administrativa
“LEVANTAMIENTC DE EMBARGO POR CUMPLIMIENTO O CANCELACION"
Cadiga: PAT18EBDTH
I Descripcién del procedimiento

Procedimienta que sirve para realizar =t tramite de levantamiento de embargo por cumplimiento o cancetacion )
| Reguisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando N° de Expediente

Z.- Mumern de DI del solicitante

2.- Documentos probatorios que acrediten 2 extincion de la obligacian

4.- En caso de representacion. Fersona Jurfdica

a. Numero de ONI de! represertante Legal

b. Declararién Jurada te Vigencia de Poderes

¢ Dedaracion Jurada legalizada del representante Legal en caso de Entidad Pitblica
I Formularies
[ Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepeion de documentos s en Mesa de Partes

Atencién Virtual: mesadepanesviriual @munipnuevachincha.gob.pe

Atencton telefonica: 036 - 255458 o 086 - 262301
I Pago por derecho de tramitaciem I Modzlidad de pages

Gratuito Caja de la Entidad

IEfectivo:
{Et pago es en soles (S/).

I Plazo de atencion I Calificacicn del procedimiento
B — . — -

15 dizs habiles i Aprobacion automalica: La solicitud es considerada aprobada desde ! misme momento de su presentacién ante ia

! ehtidad competente para conocerla. siempre que ol administrada cumpla con los requisitos y entrague la
! documentacidn completa, exigides en el TUPA de |3 entidad.
I Sedes y horarios de atencion
kdunicipalidad Distrital de Pusblo Nugwvo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta [a documentacion

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pushlo Mueva |
e e —— ek _.-'r
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ‘ Consulta sobre £ procedimienta

Sub Gerengia de Rentas Teléfono: 056 - 265459 o 056 - 262301
Adrexn;
Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
I Instancias de resalucién da recursos / W
Reconsideracion A e!aéién
‘Autoridad competente Sub Gerenta de Rentas - rencia de Rentas
1 pag. 65
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Plazo maximo de 15 dias habiles 16 dias habiles
presentacion
Plaza maximo de 3¢ dias habiles 30 dias habiles
respuasta
El recurse de reconsidersc:dn ge interpondrd ante & mismo drgano que dictd ef primer 2¢to que es materia de la impugnadon y depers sus'entarse en nueva prugba.
Ef recurss de apsldcion se irferpondrd cuande la impugnacion se suslente en diferente inisrpretacion de las prusbas producicas o cuands de trate de cuestiones e pero gerechio,
debie~do dirigirse a la misma autoridad que expidld el aclo qua sa impugna para qua gleve lo acluade sb supariar jararguico,
I Base legal
Lo . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimere X
Fublicacléon
k1 TUO de fa Ley N* 26979 Decreto Supremo 018-2008-JUR
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™
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Denominacion del Procedimiento Administrative
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 'A' [Vivienda unifamiiiar de hastz de 120.m2 construidas) "
Cadign: PA11887DDE

I Descripcion del procedimienta

Procedimienta qute sirve para e ramite do licencia de edificacion de aprobacion automatica con firmas de profesionales para los casos de vivienda |
unifamiliar de hasta de 120.m2 canstruidos, siempre que constituyan |a Unica edificacian en & lote '

l Requisites

1.- FUE en tres (3] juegos ariginakes, debidamente suscrito por el administrado ¥ en la seccion yus corresponda, los profesionates responsablas, an
el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimisnta.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la docurmentacion que acredite que cusnta con derecho g edificar.
Documentacisn Téonica en 3 juegos y archivo digital

3.- Plano de ubicacion

4.- Planos de Arguitectura {piantas, cortes y elevaciones), de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones

Elécireas Solo para el caso que se vaya & ejecutar en predics que cuenten con edificaciones existentes sin Ecencia, 1a demolicion total se autoriza
con la licencia de edificacion de abra nueva, sin petjuicio de la multa por ejecutar sin licendia,

se presenta tamoign:

5.- Planos de distribucicn de ia cdificacian existents

8.~ Plana de cerramiento del predic

7.~ Carta de seguridad de obra

8.- Memoria descriptiva del proceso de demalicidn fimada por ingeniero civil

MNotas:

1.- - EI FUE y ta Documentacitn Técnica se presentan en tres (03) juegos originales

2.~ - EIFUE, a3 como sus anexes son visatdos en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profasionales que
: intervienen
|
| 3.- -Toda la documentacidn tdonica es firmada y selfada por el profesional responsable de ta misma, asi como por el administrado

I Farmiilarios

I Canzies de atercion

Atencion Presendial. La recepcion de doclimentos es en Mesa de Partes
AMencion Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Alencion efefdnica: 05F - 255454

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

{Caja de la Entidad
horto - 5! 87.00 : 1IEfectivo:
iSolo se aceptan pagos en soles (S/).

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles

Evaluacion previa - Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencién, no offtiene respuesta, fa peticion
se considers aprobada. i

|
|
i

]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

bMunicipalidad Distrital de Pusbin Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unided de crganizacién donde se presenta la docurmentacion

Unitdad de Tramite Documentarnio : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 056 - 265459
Asrexo;
Corren: mesadepartssvirttal@munipnuevochincha.gob.pe

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Territanial

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apefacion

Antoridad competente Sub Gerents de Infraestructura y Desamolle Terdtorial - Sub

Gerendia de Infraestructura y Desarmelic Termitorial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de 15 dias hahiles 15 dias habiles

prasentacion

Plare maximao de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

Zhrecurse de reconstderacion se interpondra ante el mismo drganc que dicta el pAmer acto gue es materia de la impughacion y deberd sustertarse en nueva preeba,

=i recurso de apelacion ae Inlempondra suando la impugnacion se sustenle en diferents interpretacion de las prysias producidas o cuando se rate de cuestiones de purgs devecho,

detiendn difgirse a 13 misma autbridad que expidio el acto gue se impugna pars gue eleve I actuado &l superion jerdruico.

I Base legal
Fech:
Articulo Denominacidn Tipo MNimero ‘?c a“
Pubiicacién
i Decreto Supremo que Aprueha el Replamentn de Licencias de] Decrele Supremp N 028-201 8-
Hahilitacion Urbana v Licentias de Edificacion WIVIEMBA
pag. 68 |
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Denomiracién del Procedimienta Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MCDALIDAD "A" (Ampliacién de una vivienda unifamiliarj”

Cadlge: PA11881EFE

I Bescripcian dal procedimiento

Procedimiento que sirve para el tramite de licencia de edificacién de aprobacién automatica con firmas de profesionales, para los casos de
ampliacidn de una vivienda unifamiliar, hasta 200 m2 de drea techada

I Requisitos

1.- FUE en tres {3) juegos ariginales, gebidaments suscrito por sl administrado ¥ en fa seccién que corresponda, las profesionales responsables, en
el que =e deba consignar fa informacion nacesaria al procedimiento.

2.- En ef caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar ia documentacion que acredite que cuerta con derecho a edificar,

3.- Copia del documento que acredite |a dedlaratoria de fibrica o de edificacian con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacidn de Obra,

o |a Licencia de Obra o de Edificacion de |a construceion

existents

Docurnentacion Técnica en 3 juagos y archivo digital:

4.~ Flano de ubicacion

5.- Plahos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias v de Instalaciones Eléctricas, donde se
diferencien las dreas existentes de las ampliadas

Miotas:

1.~ - EVFUE y la Documentacion Téonica se presentan en tres (03) juegos originales

2.- - EI FUE, asi comp sus anexas son visades en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrato v los profesionales que
intervignern ;

3.- - Toda ta doeumentacisn técnica es firmada v sellada per el profesiona responsable de ta misma, asi como por ¢l administrado i

I Formularlos

-
'

I Canales de atenclidn

Alancicn Presencial; La recepeidn de documentos &3 en Mesa de Partes :
Atencisn Virtual masadeparesvirlual@munipnuevochincha.gob pe '
i Atencicn lelefdnica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion I Modafidad de pagos

I. - i."
| ICaja de la Entidad
| Monto - S¢ 74.00 |Efectivao.
ISolo se aceptan pagos en soles (S/).

I Piazo de atencién I Calificacién del procedimiento

| | ;
i 20 dias habiles ; ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencidn, no ohiiene respuesta, la peticion !
! : ! se considera aprobada.

. B - - I

I Sedes y horarios de atencién

iunicipalidad Gistrital de Pueblo Nueve Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documantacion

Urddad de Tramite Documentario | Municipalidad Diszo Nuave

T
o

[ETR
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

pr

! Instancias de resolucion de recursos

I Unidsd de organizacidn responsable de aprobar lz solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Territorial

I Consulta sobre el procedimiznte

o

| Talcfono: 056 - 265450
! Anewo: _
Carres: mesadepartesvitual@munipnuevochingha.got.pe

Reconsideracion

Apelacidn

Autoridac competents

Sub Gerente de Infracstuctura y Desarrollo Temitoral - Sub
Gerencia de Infraestructura y Desarrolto Territorial

Gerente Municipal - Gerencla Municipal

Flazo maximo de
presentacion

15 dias habites

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habifes

30 dias hakbiles

Elrecurso de reconsiderac.in se nterpondrd ante e} misme érgano que dicté el primer acto que ¢ materia de |2 impugnacion y ceberd sustentzrse en nueva prusba.
El racurso de apelzcidn sg intargondra cuandao b impugnanidn se sustente an difarente interpretacion de fes prusbas produsidas o cuando se tate de cunstiones de pure derechn,
debiendo difgirse a la misma autordad que expidio 8] acto gue se impugna para gue eleve do acluada al supenor ferdrgulce.

I Base legal
- . h
Articulo Denominacisn Tipo Niimero Fec! a,,
Publicacion
53¢ Decreto Suprema que  Aprueha et Reglamento de Licenclas de{Decretn Supremo N 028-2049-
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
pag- 70 |
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Fexto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" (Remodetacién de una vivienda unifamiliar)™”
Codido: PA11828BFAS

l Descripeian del procedimlento

Procedimiento gue sirve para el tramite de licencia de edificacidn de aprobacion automatica con firmas de profesicnales, para los casos de
remodelacidn de una vivienda unifamiliar, sin modificacién estriuctural ni cambio de uso, ni aumshto de area construida ;

I Requisitos

1.- FUE en tres (3} juegos originales, debidamente suserita por el administrado y en [a seccidn que comesponda, los profasionales responsables, en
el que se deba consignar |a informacion necesaria al procedimienta.

2.-En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

¢ - Gopia del documento que acredits la declaratoria de fbrica o de edificacion con sus respectivos plancs en caso

: no haya sido expedido por fa municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o |a Licentia de Obra o de
Edificacidn de la construccion existente .
Documentacion Téchica en 3 juedos y archive digital:

4.~ Plano de ubicacién

.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones) de Estructuras, de Instalaciones Sanitaiias v de Instalaciones

Eléctricas, donde se diferencie la edificacion existente de |as dreas y elementos remodelados

Notas:

1.- - El FUE yla Documentacién Técnics se presentan en tres {03) juegos originales

2.- - EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrade v Ios profesionales que

: intervienen
! 3.- - Tota la documentacion técnica es firmada y sellada por &l profesional responsable de Iz misma, asi como por el adminisirado

I Formularios

-
|

I Canales de atencign

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes ;

Ateneion Virual mesadeparesvirual @munipnuevochincha.gob.pe !
Atencion telefbnica: 056 - 265459 H

I Page por derecho de tramitacien I Modalidad de pagos

[Caja de 1a Entidad
Monto - 5/ 75.00 : ‘Efective:
ESoIo se aceptan pagos en solge (SN,

I Plazp de atencion I Calificacion dei prosedimiento

20 dias habiles Evaluacidn previa - Silencio Administrative Positiva: St vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticién

: : se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Kunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de ordanizacion donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud I Consulta sobre el pracedimiento

| Bub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial . Teléfono: D56 - 265453 i
| i Anexar i
| !
1

I Correo: mesadepartesvintual@munipnuevechincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Agelacion

Autoridad competente Sub Gerente de infraestructura y Desarrollo Terriloral - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Tervitorial

Plazo maximo de 15 dias hibiles 15 dias hibilas
presentacion

Plazo maximo de 32 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

£l recurse de reconsiderasion se interpandia anta el Mmismo Grgang gue dictd =f pnmer acto que es materia de |3 impughacicn y debers sustertarse an nUeva proeka,
El recurso de apelacion se interpondrd cuande la impugnacian se sustents AN dilerents interpretacion de las presbas preducidas o cuande se trate de cuestiones de puro derechn,
debienco difigirse a le mtsma auteridad que expidid el acto gue se infpugna para que eleve o actuade al superior jeraryuicn.

I Base fegal
F
Articulo Denominacidn Tipo Nimero l?cha_ .
Pubticacion
£3" Decreto Suprema Oue Aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreta Supremao MN® 029-2015-
Hahilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" (Construccion de cercos de mas 20 m. de longitud)"
Codigo: PAT1882DA3

I Descripcion de! procedimienta

Procedimiento que sirve para e tramite de liceneia de edificacion de aprobacion automatica con firmas de profesicnales para los tasos da
construecion de cercos de mas de 20 m de longitud, siempre qus &l inmusble no se encuentre bajo e! régimen de propiedad exclusiva v propiedad
commin

I Reguisitos

1.- FUE &n tres (3) juagas originales, debidamente susurito por el administrado y en la Seccifn gue coiresponda, los
profesionales responsabies, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento.

2.- En el casu gque el administrade no sea el propistario del predio, debe presentar la documentacian gue acredite que cuenta con derscho a edificar.
Dogikmentacion Técrica en 3 juegos y archivo digital: ;

3.- Plana de ubicacién

4.~ Planas de |as especialidades gque cotrespondan y sus respectivas memarias descriptivas

Matas:

1.- - Bl FUE y la Docimentacion Téchica se presentan en tres (03) juegos originales

2.- - Bl FUE, &si como 5Us anexes son visados en todes sus péginas y cuanda corresponda, firmadoes por el administrado v los profesionales que
inlervienen

3.~ - Toda la dogumentacién iéenica s firmada v sellada por el profesionsal| respansable de {a misma, asi como par el agministrade

I Formufarios

I Canales de atencion

Atencién Presencial, |a recepeidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual mesadeparlesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Alencidn telefonica: 056 - 255458

I Pago par derecho de tramitacion I hodalidad de pagos

' ECaja de la Entidad
' Monto - 5/ 95.00 ’ ‘Electivo:
iSolo s aceptan pagos en soles (S},

I Plazo de atencion | GalHficacion del procedimienic

s

i 20 dias habiles ! Evaluacidn previa — Sifencio Adreimistrativo Positivo: $i vencide el plazo de atencidn, no cbiiens respuesta, la peticiton
| ! ; se considera aprobada.
: “

I Sedes y horarios de atencién

Minticipalidad Distrital de Pueilo Musvo Lunes a Viermes de 08:0% a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo
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Texto Unice de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEELD NUEVO"

I Instancias de resolucibn de recursos

3Sub Gerencia de Infraestructura y Desatrollc Teritorial

Taléfonp: D56 - 265459
AnERD:

Carreo: mesadepantesvirtiual@munipnuevechincha.gab.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerenle de infraestructura y Desarrollo Teritorial - Sub
Gerencia de Infraesiruciura y Desarrallo Territarial

Gerente Municipal - Gerencia Municinat

Plazo mdxime de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
resplUesta

30 dias habiles

30 dias hahiles

El recurso de reconsigerasion se interpondra ante el misma drgano que dild el primer acio que es niateria de fa inpugnacion v ceberd sustentarse en nueva prueka.

El recurso de apelacicn se intespondrd cuando la impugnacion sc susterte en diferenre interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuanda s2 frale de cuesticnes de purs dercehe,

debierda cifigirse a |la misma autoridad gue expidio at acto que 5e impugna para qua eleve ko actuado al swperar jeranguice.

I Base legal

Asticulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

B3

Reglamentt de Licenclas de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremao

Edificacion

N 029-2015-
VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrativa
"DBTENCGION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" {Demolicion totaj de edificaciones)”
Cadign: PA11881FSF

I Descripcion del procedimienta

- —— R S e e [,

Procedimiento gue sirve para el tramite de licencia de edificacién de aprobacion automatica con firmas de profesionales, para los casos de
demsiician total de edificaciones, ¢e edificaciones de hasta 3 pisos de altura, gue no cuenten con semisadtano y sotanos, siempre quea no haga uso
de explosivos

I Requisitos

1.-FUE en tres (3) juzyus originales, debidamente suscrito par el administrado y en la ssccién gue caresponda, los
profesionalas responsables, en ef que se deba consignar la informacién necesaria al procadimienio.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietatio det predio, debe presentar la documentacion due acredite gue cuenta con derecho a edificar.
3.~ Copla del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivas planos en caso

no haya sido expedido por la municipalitiad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de obra, o la Licencia de Qbra o de
Edificacidn de la construccion existente

4.- En caso |a edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el planao de ubicacitn y localizacion asi como el plana de planta de la
edificacidn a demoler

5.- En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando gue sobre el bien no recaigan eargas yo gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite ' autonzacidn de! ttular de la
carga o gravamer: .

i Documentacién Técnica en 3 jueguos y archivo digital:

&.- Flano de ubicacian

7.- Plano de cerramienta del predio, cuando se trate de demelicién total

8.- Carta de Segurfdad de Obrsa, firmada par ingenierg civil

& .- Memorna descriptiva del proceso de demclicion firmada par un ingeniero civik,

Motas:

1.- - Bl FUE yla Documentacion Técnica se presentan en tres (03) juegas originales

2.- - B FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus pdginas y cuando corresponda, firmados por el administrads y los profesionales que
intervienzn

3.- - Toda la documnentacion técnica es fimada y sellada por &l profesional responsable de la misma, asi como por &l administrado

I Formularios

I Canales de atencion

Atancion Prasancial: La recepcion de documentos es en Mesa de Panes
Atencion Virtual: mesadeparesvitual@munipnuevechincha.gob.pe
Atencion telefinica: 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

i itaja de la Entidad i
© Monta - B/ 35,00 Efectiva: ;
. iBolo se aceptan pagos en soles (S/). i

l Plazo de atencién l Caltficacion del procedimiento

20 dias habiles

Evaluacion previa — Sitencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atskeidn, no obtiens respuesta, la peticicn
se constdera aprobada. eﬁ\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™"

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Puebla Nueve

o

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

| Unidad de organi2acién donde se presenta la decumentacién

Uridad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de prganizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitorial

I Instancias de resolucion de recursos

l Consulta sobre el procedimignto

! Teléfono: 056 - 266459
i Anexo:
|

Correo; mesadepaitesvirtual@munipnutevochineha gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Infragstructura v Desarrallo Territorial - Sub
Garenciz de Infraestructura y Desarrollo Territotial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Flazo maximo de
presentacitn

15 dias habiles

15 dias habiles

Flaza maximo de
respuesta

30 dias hablles

30 dizs hablles

debienda dirigirse 4 la misma autorddad que expidid el acto que se inpugna para que eleve lo actuado al superior jerdrduico.

=l recarse de reconsideracion se interpondrad anle el mizmo drgane gue dictd et primer zein que ¢s materfa de 12 impughacion y deberd sustentarse en nuevs pruesba.
&l racuren de apelacith se inarpondrd cuando la impugnacién se sistente en cilerenls inlerpretacon de las priebas producidas o cuanda se trale de cuestiones de puro derecho,

I Base lagat
Articule Benominacion Tipo Nimero F?cha‘ .
Publicacion
B3° Reglamentn de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo N® 025-2018-
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativa
"DBTENC{ON DE LICENCIA DE EDIFICACION - MOBALIDAD “A" (Obras menores)”

Cédigo: PA11881CAD

I Descripcion del procedimienta

i Procedimiento que sirve para el tramite de licencia de edificacion de aprobacién automdtica con fimas de profesionales, para Ios casos de cbras |
! menares, seqin lo especificado en ef Reglamento Macional de Edificacionss - RNE ;

I Requisitos

1.- FUE en tres {3) juegos originales, debidamante suscrito por sl administrado y en fa seceidn que comresponds, los
profesiunales responsables, eh el que ¢e deba consignar 13 informacion necesaria al procedimiento.

2.- En el caso que et administrado nio sea ef propietario del predio debe presentar 1a documentacion que acredite que cuenta con derecho 4 edificar.
3.- Copia del documentu gire acredite Iz declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planes en case ne haya sido expedide por la
municipalidad; en sy defecto, copia del Cerificado de Conformidad o Finalizacion de Obra,

o la Licencia de Obra o de Edificacion de z construcoidn existente

Documentacidn Téonica en 3 juegos y archivo digitak

4.- Plane de ubicacion

5.- Planos de Arqguitectura (pfanta, cortes y elevaciones) donde se diferencien las dreas existentes de las ampliadas v
remodeladas

Matas:
1.- - El FUE vy {a Documentacion Técnica se presentan en tres (03] juegos criginales
2- -EIFUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuande corresponda, firmados por el administrado v los profesionales que

intervienen
3.- - Toda la documentacidn técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de 1a misma, asi como por el administrado

Formularios

I Canales de atencién

! Atencion Presencial: La recepcidn de documentos 5 en Mesa Jde Partes
' Agencion Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
| Alencién telefénica: 056 - 265459

I Pago por derecheo de framitacion I WModalidad de pagos

: Caja de |a Entidad
hMonto - 5 80.00 iEfectivo:
i 'Solo s aceptan pagos en soles {51,

I Plazo de atencian I Catificacion del procedimiento

- N -

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticion

P
I l =@ considera aprohada.

I Sedes y herarias de atencién

lunicipalidad Distrital de Puablo Nuewvo Lunes a Viemies de 08,00 2 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacidn

p . . . S [

inidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

har fg,golicitud

I Unidad de organizacion responsable de a
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Texto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALEDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sub Gerencia de Infraestructura v Desarrollo Territarial

Anexa;

I Instancias de resolucidn de recurses

Telefono: 056 - 265458

! Corren: mesadepartesviriual@munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion

Apelagidn

Autoridad competents

Sub Gerenle de Infraestructura y Desarrolio Territonal - Sub
Gerancia de Infraestructura y Desarrollo Territorial

Gerents Municipa: - Gerencia Municipal

Flazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dfas hakiles

3¢ dias habiles

debierdo gifigirse 4 la miama autcidad que expidid el acto que se impugna para que eleve o actuads al superior jsrimuice.

El recyrsn de reconsideracion se interpongrd ante &f mismo drgano que dictd el primer acto gue e3 tateria de la impugnacion y debers sustentarss en nueva prueba,
El recurse de gpafacicn se irtemondrd cuando fa impugraeion se sustenie en diferente inlempretacion de las prucbas produricas o tuando se trate de cuestiones de puro dereche.

I Base legal
Fech
Articulo Pernaminacian Tipo Namero ?c a_ .
Publicacion
&30 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremeo N" 0292015
Edificacian VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Benominacion del Procedimignta Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A™ (Obras de caricter militar, etc)™

Cadigo: PA113300F3

I Descripcion del procedimiento

; Procedimiento que sirve para ef tramite de licencia de edificacion de aprobacion autematica con firmas de profesionales, para fos siguisntes casos:
: a. Obras de caracter militar, de |as fuerzas armadas .

v 125 de cardcter policial, as! corno establecimientos

de reclusion penal

h. Establecimientos de vniversidades nacionales i
: . Establecimientos de salud estatales !
| d. Instituciones Educativas estatales

I Reguisitos

1.- FUE en tres (3) juzgos originales, debidamente susoito por el administrado v en |a seccién que carresponda, los _
profesionales responsables, en el que se deba consignar la informacien necesaria al procedirmiento. ;
Diocumentacion Tecnica en 3 juegos y archivo digitat: !

2.~ Plano de ubicacign

3.- Memaoria descriptiva, indicar el numera del Codigo Unica de Inversion generacta por ef Sistema Macional de Pragramacicon hMudtianual v Gestion de
inversiones
Ducumentacion Técnica en 3 juegos v archivo digital

4.- Plano de ubicacion

5.- Planos de Arquitectura {pianta, cortes y etevaciones) donde e diferencien las dreas exislentes de las ampliadas y
remodeladas i

MNotag:
1.~ - El FUE vy la Documentacion Tégnica se presentan en tres {03) juegos originales
2,- - E|FUE, asi comro sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrada y los profesionales que

intervienen
3.- - Tada la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesionat responsable de la misma, asi como por &l administrads

l Formularios

l Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepcidn de documertos es en Mesa de Partes i
Atencion Viral: mesadepartesvinuak@munipnuavochincha. golr.pe ;
Atencidn telefdnica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

! iCaja de la Entidad
Monto - 2/ 130.00 : :Efectivo:
: ‘Sato se aceptan pagos sh soles {Sf). |

I Plazo de atencion I Calificacidn del procedimiento

i 20 dias hahiles ; Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pusitivo: Si vencide ¢! plazo de atencion, no obtiens respuesta, la peticion
! ; s& considera aprobada.

I Sedes ¥ horarios de atencion

tunicipalidad Distrital de Pushlo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

pag. 79 |




(ORN o of of 2} o} S 4f o} o} Sf w} o} u} of 4% 3} 4 o} 4} <} <} 3} O w1 of oK of o} o} o} oF X oK o} oKX 2F a} 4% uX of «f ol oF <} o +f =

Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Unidad de Trémite Documentario © Municipatidad Distrital de Pusblo Musvo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimientn

o

Teléfono: (56 - 265458

Suk Gerencia de Infraestructura y Desarrolto Territorial '
i Anexo:
i

Coireo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe :
I Instanclas de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Auioridad competente Sub Gerente de Infraestructura v Desarrollo Territorial - Sub Gerents Municipal - Gerenciz Municipal
Gerancia de Infraestructura y Desarroilo Territurial
Flazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazn maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El regarso de vesonsiderason se interpandrs anle ef mismo drgano que dietd el primer acto que es materia de |3 impUgnacian v debera sustentarse en nueva prieba,
zl racurss de apslazidn se irterpandra cuando la impugracian se sustente on diferente interpretacion de las prushas producidas o cuando se rate de ceestiones de pura €rrachn,
dehienco dirigirse a la misma autoridad qua expidi &f acto que se impugha pata que eleve ko actuado al superior jerdamuice.

I Base legal
Fecha
1 Denorninacion Ti N
Articulo eniominacts po Mero Publicasion
83" Regiamento de Ligencias de Habilitacion LUrbana y Licencias de | Decreto Supremo M® 028-20189-
Edificacion VIVIENDA
pag. 80 |




(SRR 4F o) v} o) o o} ) GX Y oF o 4} S) o off 4} of o) o} of 4k 2} 4N «¥ uf «} o} o} ) u} oF oF <X o} «¥ of uf o} o} of s¥ o} of aff o} «f »

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denomlnaclén del Procedimiento Administrativa
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 'B' {Vivienda unifamiliar, multifamiliar, condomistios, etc)”
Codiga: PA1T188FEND

I Descripoian del procedintiento

Procedimiento que sirve para obtener licencia de edificacion con aprobacidn de proyecto con evaluacién de la municipalidad, aplicable para los casos
de Edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifarsdliar o cundominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (8] pisos, |
siempre gue el prayecto tenga un maximo de 3000 m2 de drea techada) ;

I Requisitos

1.- FUE en tres {3} jusgos originales, debidamente suscrite por el administrado y en la seccion que coresponda, fos profesionales responsables, an
8l gue e deba consignar |a informacicn necesarta al procedimiento.

2.-En el caso que el administrads no sea el propletario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a adificar,

3.- Certificado de Factibilidad de Bervicios para proyectos de vivienda multifamiliar ¢ fines diferentes al de vivienda

4.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR  (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar, con cobertura por daftas materiales y personales a tereeros y como camplemente al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en fa Ley N” 26744, Ley de Modernizacién de la Seguridad Sucial en Sslud. Este documerto se entrega obligatoriamente a |a Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al inicio de

la obra, teniendo una vigencia igual a mrayor a la durackin del proceso edificatorio

i Documentacion Tecnica en 03 juegos v archivo digitai:

5.- Plano de ubicacion y lacalizacion del lote

| B.- Flanos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones), Estructuras, Instalacianes Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser ef caso, firmados y sellados
i porios profesionales responzables det proyecto y per & administrade, adjuntando las memarias descriptivas por cada especialidad

7.- De ser el case. plano de spstenimiento de excavaciones de acuerdo a fo estabiecido en el articufo 33 de 1a Norma E 050 "Suglos v
Cimentaciones" det RNE, acompanado de la memaoria descriptiva que precise las caracieristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando ef nGmers de pisas y sdtanos, complementande con fotos

8.- Esludio de Mecanica de Suelos o informe Técnico de Suelos, de comesponder, seqin los casos que establece la Morma Técnica £.050 del RNE,
Para cbras nuevas, solo para &l caso que se vaya a ejecutar en predios que cuenten con edificaciones existentes sin licencia, 1a demolicion total se
autoriza con la licencia de edificacién de obra rueva, sin perjuicio de 1a multa par ejecutar sin licencia, se presenta también

8.- Planos e distribucion de la edificacion existents

10.- Plann de carramisnto del predio
11.- Carla de seguridad de obra
12.- Memariz descriptiva dal proceso de demalicién firmada por ingeniero chvil
Notas:
1.- - Bl FUE v la Documentacion Técnica se presentan en tres (031 juegos ariginaies
2; r-\.-'EIanE‘ asi come sus anexos son visados en todas sus paginas v cuando cotresponda, firmados por el administrado v los profesionales que
IMieriene

3.- -~ Toda ia documentacidn técnica es firmada v selfada por of profesional respensable de 1a misma, as! como por el
administrade

I Formelarios

I Canales de atencién

! Atencion Presencial La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes |
i Atencidn Virtuah mesadepartesvirtual@munipruevechineha.gob.pe i
i Atercion telefénica: A56 - 265458

| Fago por derecho de tramitacion I Maodalidad de pagos

: i
:Caja de la Entidad :
Monto - S/ 135.00 . Efectivo: !
‘Solo se aceptan pagos en soles ?S.Q i
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Texto linico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO™

I Sedes y horarios de atencion

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de crganizacién responsable de aprobar lz salicitud I Coenrsulta sobre el procedimiento
" Bub Gerencia de Infraestructura y Desarrotio Tetritarial : " Telgfono: 056 - 265458
: : Anexa

26 dias habiles . Evaluacion previa - Silencio Administralivo Positivo: Si vencido et plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
i _ sg considera aprobada.

S

Municipalidad Distrital de Fugblo Nueve Lines a Viernes de 08:00 a 15:00.

: Unidad de Tramite Documentaric . Municipalidad Distritaf de Pueblo Nueve

| ¢ Corteo: mesadepartesvirtual@munipruevochincha.gob.pe

I tnstancias de resolucifén de recursos

Raconsideracion Apelacion

Autoridad cormpetente Bub Gerente de Infrasstructura y Desarrolic Termitodal - Sub Gerente Mumcipal - Gerenciz Municipal
Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Territarial

Plazo méximo de 45 dias habiles 1D dias habiles
presentacian

Plazo maximo de 20 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondrd ante el mismn drgano que dicld ol prmer acto que et materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nusva prueba,
El racurse dr gpelacicn se intampondrd cuando la impugnasion se sustente en diferente interpretacitn de las pruebas producidas ¢ cuando se wale de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma avtcridad gue expidit €l acto que se imougra para gue eleve [0 actuado al superior jerarguice.

I Base jegal
Articulo Benominacion Tipo Numero F?cha. .
Publicacion
54° Regiamento de Licencias de Habiitacion Urbzana y Licencias de | Decrato Supremo N" 028-2019-
Edificacian WIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administratives « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO"

Benominacidn del Procedimienta Administrative
“OBTENCION DE LICENCEIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B™ {Ampliacien o remodelacidn)™

Cadigo: PA11885722

Descripcion del procedimiento

Procedimiento gue sirve para oblener licencia de edificacien con aprobacion de proyecto con evaluacién de la municipalidad, aplicable para los casos
de ampliacion o remodelacion, con madificacion estructural, sumenio del area construida o cambio de uso

Requisitos

R

e

1.- FUE en tres (3) jusgus originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, an
e gue se deba consignar la informacian necesaria al procedimiento.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite yue cuenta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4.- Copia del documento que acredite ta declaratorta de fabrica o de edificacion can sus respeciivos planos en case no haya sido expedido par la

municipalidad; en su defecto, copia del Cerificada de Conformidad o Finalizacion de Obra,
o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente

5.- Para los casos de demaliciones parciales, cuya edificacidn no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, of plano de ubicacion y
jocalizacidn asfi como el planc de planta de la edificacion a2 demoler, diferencisndo en & caso
de demolicitin parciatl, las areas a demoler de las remanentes

£.- En vasu do demoliciohes parciales cuya declarataria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, detiaracidn
jurada por parte det administrade, =efialandn que sobre ef bien no recaen cargas yo ravamenes, en su defectn, acraditar Ia autorizacion def titular de
1z carga n gravamen

7.~ La Pdliza CAR (Todo Riesge Contratista) | seglin las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar, coh cobertura par dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabaje de Riesgo previsto en ja Ley N® 26790, Ley de Modemizacion de
la Beguridad Social en Salud. Este documento se entrega abligatoriamente a la Municipalidad cemo maxime el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual @ mayar a la duracian del proceso edificatono

8.- En ef caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta capia del

Reglamentg Interng, &l plano de indegendizacion comespondients a la unidad inmohiliatia y la autorizacion de la Junka de Propietarios, siempre que
s& encuentrg

"ingcrits en et Regisiro de Predios

Documentacion Técnica, en tres (U3) juegos originales y a excepcidn del Esiudio de Mecdnica de suelos en archivo digital:
8.- Plano de ukicacidn y jocalizacidn del lote

10.- Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones), Estruciuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el case, firmados y
seflados por los profgsionales responsables del proyecte y por e propietario, adjuntando las memartas descriptivas por especialidad, donde se
diferencier la edificacian proyectada de la edificacidn existente, la cual debe contar con licencia de construccidn, licencia de edificacion, declaratoria
de fdbricas o conformidad de obra v declaratoria de edificacion,

11.- EsiEudio de Mecdnica de Suelos o Informe Téonico de Suelos, segun |os casos que establece |3 Norma Técnica E.050 "Sueios v Simentaciones”
del RN

Notas:

1.- a. El administrado pusde presentar an el sxpediente solo un juego del FUE v fa Documentacidn Teéchica reque=rida. En ese supuesto, 105 otros dos
{02) jusgos requeridos, son presentados denlro de un plazo de tres {03) dias, contado desds la notificacion de |a aprobacién det proyecto en todas
sus especialidades. {Regiamento de 1a Ley N° 29080, At B2.1)

2.~ h. EFFUE, asi cumo sus anexos son visades en lodas sus pdginas ¥ cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
interviensn {(Raglamento de fa Ley N” 29080, Art. 7.1) !
3.- ¢. Toda [a documeniacién teécnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (Reglamento de |
la Ley N° 29080, Art. 7.2) i

Farmularios

Canales de atenzién

Atehcioh Presencial: La recepridn de documentos es en Mesa de Partes !
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@muripnuevochincha.gob.pe
Atencidn telefonica: 056 - 265453

Pado por derecho de tramitacion I Modalidad de pags ]

[
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBELO NUEVO™

Caja de la Entidad
: Monko - S/ 140.00 Efectiver
i ! Solo se aceptan pagos en soles (S

I Plazo de atencion I Calificacién de! procedimiento

i 20} dias habiles . ! Evaluacidn previa = Silencio Administrative Positivo: 5 vencido ef plazo de atencidn, no obtiene respuesta, ta peticién
; ‘ se considers aprebada.

I Sedes y horarios de atencion

tdunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 & 15:00.

I Unidad de organizacidon donde se preseania fa documentacion

Unidad de Trarmite Documentario : Municipalidad Distrital de Pushlo Nusvo i

I Unidad de organizacicn responsable de aprobar 12 solicitud I Consulia sobre el procedimienta

i Teigfono: 056 - 265459
iOANEYo:
i Correo: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob, pe !

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolo Territorial

. . R T, e —— e e e -

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracisn Apelacign

Auloridad competonte Sub Gerente de Infragstructura vy Desarrollo Terorial - Sub Gerents Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infrasstructura y Desarrallo Terrtorial

Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presenlacion

Flaze maximo de 30 dfas hagites 30 diaz bahiles
respuesta

Ef recurso de reconsiderac’dn s¢ interponded ande el mismo argano que dictd el primer aclo que es materia de ka impugnscion ¥ ceberd sustentarse en nueva prusba.
Sl recarso de apalaeion sa irtaneondrd cuando 2 impugnacion se sustente en diferenie interpratacion de fas pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derache,
debianta dirgirse a la nvisma auteridad gus expldlé &l acto gre se impugna para gus eleve ip acluado 3l superior jerdrquice.

l Basa legai
Articulo Denominacion Tpo Numero F'_?cha_ .
Publicacion
£40 Raglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema M® 029-2319-
Edificacion VIVIENDA
)\r_.ff;!f_!\f
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Dehominacién dei Procedimiento Administrativo
"OBTENCION DE |ICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B {Demclicion parcial}"
Cédiga: PA11885A30

l Descripcidn del procedimiento

Procadimiento que sirve para obtener licencia de edificacicn con aprobacion de proyecto con evaluacian de la municipalidad, aplicable para el caso
de demolicion parcial para edificaciones meitores a 5 pisos |

I Requisitos

.- FUE en tres (3} juegas originales, debidamente suscrito por ef administrado y en 13 seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacitn necesaria al procedimiento. I
|

2.~ En el caso que &l administrado no sea ei propietario del predio, debe presentar ia dosumentacisn que acredite que cuenta con derecho a editcar.

3.~ Gopia del docurmento que acredite la declaratoria de fabrica o de egificacion con sus respectivos planes en caso ho haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificada de Conformidad o Finalizacion de Obra,
o la Licencia de Obra o de Edificacion de t2 construccion existente

4.- En casa la edificacidn no pueda acreditarse con la autorizacion respactiva, ef plana de ubicacion y Jocalizacisn asi coma el piana de planta de Ja
edificacién a demoler, difereficiando las dreas a demaler de |as remanentes

5.~ En caso {a declaratoria de fabrica o de edificacidn se encuentre inscrita en Registro de Predies, declaracion jurada por parte del administrado,
sefizlando que sobre el bien no recaigan cargas ylo gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite la autorizacion del titWar de la
Carga 0 gravamen

B.- En el caso que ef predio esté sujeto al rénimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adfunta copia def Reglamento Interno, &f planc de
independizacion correspandiente & la unidad inmobiliaria y {a autorizacidn de |a Junta de Propietarios, siempre gue s encuenirs “inscrita en al
Registra de Predios "

7.- L& Poiiza CAR (Tode Rissgo Conitratista} . segln las caracterfsiicas de 1a obra que se vaya a ejecular, con coberturz por daiies materiales v
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgn previsto en la Ley N° 26790, Ley #e Modemizacidn de
ta Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a ta Municipafidad corme maxime &l dia habil anterior al inicio de laobra,
teniendg una vigencia

igual o mayor a ka duracion de! proceso edificatorio

Dorurmentacion Técnica, en tres {02) juegos originales v en

archivo digitai:

8.~ Piano de ubicacion y localizacian

8.- Planos de Planta, diferenciando las zonas y elementos de b2 edificacion a demoler, asi tomo el perfil v alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de fa propiedad, para el case de las demoliciones parciates

10.- Memoria descriptiva de |os trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utitizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en [a Norma Técnica G.080 "Seguridad durante la Construccidn” del RNE y demas normas de ia materia

11.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

Motas:

1.~ a, El administrado pusde presentar en el expediante solo un juego det FUE ¥ la Documentacion Téenica reguerida. En ese supuesto, las olros dos
{02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03} dias, contado desde la notificacion de (a aprobacién del proyecto en todas
sus especialidades. (Reglamsnto de ta Ley N* 29090, Art B2.1)

intervienen {Reglamento ds ta Ley N® 28080, Art. 7.1}
3.- c. Toda la documenitacion kecnica es firmada y sellada por et profesianal responsable de la misma, asi comg por gl administrado, (Reglamento de
la Ley M® 2B08D, Art. 7.2}

;

% 2.- b EtFUE, asi como sus anexos son visados en tudas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrade ¥ los profesionales que
]

|

I Fermularios

| Canales de atencién

Atancion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirual @munipnuavochincha.gob.pa
Atcricion telefdnica: 055 - 265459
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

' N - - - . L — N N N 3 —_
-Caja de la Entidad i
\ Monta - 8/ 155.00 : ‘Efectivo: :
| . ISolo se acepten pagos en soles (31, :
l Plazo de atencicn ' Calificacion del procedimiento
b
20 dlas habiles i i Evaluaciin previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no cbtiens respuesta, la peficion |
* i seconsidera aprobada. |
l Sedes y hovarlos de atencion
Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lures a Viemes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacisn
. Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pureblo Nueva i
I Unidad de organizacisn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sohre el procedimienta
Sub Gerencia de Infraestrictura y Desarrolio Temiterial . ! Teléforo: 056 - 265458 i
: ANBYO;

; : Correo: mesadepartesvitual@runipnuevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Infrasstructura y Desarrglio Territorial - Sub Gerents Municipal - Gerencia Municipal
Gerenuia de Infraestructura y Desarrollo Tarritorial

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacicn

Flaze maximo de 30 dias hébites 30 dias habiles
raspuesta

£l recursc de reconzideracion se interpondra ante ef mismo drgano que dictd ¢l primsr acto que cs matenia de ta impugnacitn y deberd sustentarse en nueva pruska,
E! recurse de apetacicn se inferpondrd cozneo la impugnacion se sustente en difarents interpretacion da las prueoas preducidas o cuande se trate de cuastiones de puro derecho,
debfendo cligites a la misma suloridad que expidis al acto gue se {mpugna para fue eleve o acluado & superior jerdrguico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacisn Tipo Nimero ?c 2 ,
Pubficacién
G4° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Dagreto Supremao N® 028-201%-
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD™"

Denominacidn det Procedimiento Administrativo
“OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B {Construccion de cercos)"
Cdadigo! PA11B3B1BR

I Descripcion del procedlmlento

|

Procedimiento que sirve para obtener licencia de edificacion con aprobacién de proyecto con svaluacion de la municipalidad, aplicable para |

i consifucsion de cercos en que el inmueble se encuentrs bajo el régimen en que cosxislan secciohes de propiedad exclusiva y propiedad coman
: . . . .. . . . - . ./I

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suserito por el admiristrado y en |a seccionqu e carresponda, los
profesionales responsables, en el que se deba consignar fa informacién necesaria ai procedimiento.

2.- En el caso que el adminisirado no sea el propietario del predio, debe presentar fa documentacian que acredite que cuanta con derecho a edificar.

3.- En el casu yue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad cotntn se adjunta capia del Reglamento interno, al plano de
ndependizacion correspondienie a ia unidad imobiliaria v la autarizacion de la Junta de Propietatios, siempre que se encuentre inscrita =n el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Jonta de Propietarios y sieinpre gue el proyecto no sofitravenga las normas
vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las cendiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un decurmento suscrits
por mayoria simpte de los propietarios autarizanda fa ejecucion de as obras.

Documeantacion Téenica, en tres (03) juegos originalas v an archivo digital, compuesta por:

4.- Plano de ubicacién
5.- Planns de lus especialidades que correspondan y sus raspectivas memotias descriptivas

Motas:

1.~ & El administrado puede prasentar en el expediente sola un Juego def FUE y |a Documentacion Técnica reguerida. En ese supuesto, las otros dos
{02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de fres {03) dias, contade esde la nofificacidn de la aprobacion del provecto en todas sus
espetigticades. {Reglamento de la Ley N° 20000, Art 62.1)

2.- b, Bl FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v los profesiorales que
intervienen {Reglamento de fa Ley N* 29090, Art, 7.1}

3. ¢. Toda la documentacion técnica es firmada y selada por el profesional responsable de la misma, asf comop or el administrado. {Reglamenio de |
fa Ley N™ 29080, Art. 7.2) i

I Formularios

I 4

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes !
Alencidn Virual. mesadeparesvirtual@rmunipnuevechingha.gob.pe ;
Atencion telefdnica: 56 - 265459

I Page por derecho de tramitacion I Medalidad de pagos

&

ICaja d= la Entidad
Monte - 5/ 135.00 ) [Efectivo:
:Solo se aceptan pagos en solas {$/).

I Plazo de atencion l Calificacién del procedimiente

s s

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Adrministrative Positive: Si vendido el piazo de atencidn, no obtiene respuesta, 1a peticion

i
I
! se considera aprebada.
1

I Sedes y horarios de atencidnr

Municipalidad Distrital de Pueble Nueve Lures a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la docume
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEWO"

! Unidad de Tramite Documentario : tunicipalidad Distrital de Pusblo Musvo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento
I 8ub Gergncia de Infraestructura y Desarrola Territorial Telefono: 056 - 265459
: o Anexn:

I Cormreo: mesadapartesviriual@munipnuevochincha,gab.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacitn

Aurtaridad competents 3Sub Gerente de Infraestruciura v Desarrolio Teritoral - Sub Gerente Municipal - Gerencia Muninipal
Gerencia de Infraestructura vy Desarrolio Territoriat

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hihilas
presentacian

Plazo maximo de 30 dias hahiles 30 dias habiles
respuasia

Bl recuran de reconsideracion se mterpondrd ante el mismo organo que dicts el primar acts que es materia de i impegnacion y deberd sustentarse en Aleva prucha.

i recursa de apedacion so interpandrd cuanto |a impugracidn se sustente e diferente interpretacién de las prughas producidas o cuanda se irale de cuestiones de ure deraeche,
pug 2 2

dehierico didgirse a la misma auleridag que expidid £f acto que se iMpugha para que eleve o actuade al supefor jerarquice,

l Base legal
. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero (:m ;
Publicacion
B4° Regfamenta de Licencias de Habilitacien Urbana y Licencias de | Becreto Supremo N® 029-2019-
Edtficacion VIVIENDA

g

O
o

e
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion def Procedimiente Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" (Demslicion total}"
Cadign: PA1183BBFA

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que sirve para ohiener licencia de edificacion con aprobacién de prayecio con evaluacian de la municipalidad, aplicable para |
| demalicién total de edificaciones hasta cinco {5} pisos de aitura ¥/o qua cuenten con semisGtanos y sétanos, sismprs que no requiera el uso dg
| explosivos

I Requisitos

1.-FUE sn tres (3] juegos ofiginates, debidamente suserita por ef administrado ¥ en la seccion gue corresponda, los i
profesionales responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. !

2.- En el caso que et administrado no sea el propietario def predio, debe presentar fa documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Copia del documento que acredite Ja declaratorta de fabrica o de edificacion con sus respectves planos en caso

no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia dei Certificado de Conformiigad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construceidn existente

4.- En gaso la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacidn respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como ef plana de planta de la
edificacidn a demaler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes

5.- En caso la Jeclarataria de fabrica ¢ de edificacion se encuentre nscrits en ef Registro de Predios, declaracian
iurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bign no recatgan cargas yio gravamenes, En 51 defecto, copia det documentio que acredite
i3 autonizacion def titular de la carga o gravamen

6.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad extlusiva v propiedad comun se adjunta capia def !
Reglamento interna, &l plano de independizacion correspandients a la unidad inmebiliaria y ba autorizacidn de la Junta de Propigtarios, sfempre gue !
SE encuentre "inscrita en ol Registrs de Fredios"

: 7. La Pdliza CAR {Todo Riesgo Contratista) , seqgun las caracteristicas de la obra que se vaya a efecutar, ton cobertura por dafios materiales y
i paersonales a terceros y como complementa al Segure Complementario de Trabajo de Riesge previsto en la Ley N* 26790, Ley de Modernizacion de
i 1a Seguridad Social en Galud. Este documento se entrega obligatoriamente a |a Muricipalidad comoe masximo el dia habil anterior al inicio de 1a obra,
teniends una vigencia igual © mayor 2 la duracion del proceso edificatario
Documentacion Tecnica, en tres (03) juegos originales v en archivo digital:

#.- Plano de vifcasion y localizacion
8.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimienta de demalisicn a dtilizar, donde se consideren Iz medidas de seguridad
i conternpladas en Ia Morma Tocnica (3,050 "Seguridat furante [a Corstruccion® del RNE ¥y demas normas de la materia
i

10.- Carta de Segquridad de Obra, firmada por ingeniers civil,

Motas:

1.- a. El administrade puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y fa Documentacion Técnica requerida, En ese supuesto, los obros dog
(02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03) dias, contado desde la notificacién de la aprobacion del proyeclo en todas
sus espedialidaces. (Reglamento de la Ley N* 28000, Art 82.1)

2.- b. El FUE, asf comn sus arexos son visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmados bor el administrado y los profesionales que
iMterdenen (Reglamento de la Ley N* 28080, Art, 7.1)

3.~ ¢. Toda |a documentacidn tecnica es firmada y sefiada por &l profesional responsable de |a misma, asi como
por el administrado. (Reglamento de la Ley N* 29080, Art, 7.2)

I Formularios

I anales de atencién

Atencign Presencial: La recepcicn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesviriual@munipnuevechincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramltacion l Modalidad de pages

'Caja de la Entigad _
Monto - 5/ 155.00 ) Efactivo: )
gSoiu sg aceplan pados en solés |

1),
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

[
I Plazo de aterrcion I Calificacion del procedimiente

; _! !_ . e
i 20 dias habiles : ! Evaluacion previa — Silencio Administrativa Pasitiva: Si vencide ei plaza de atencion, no abtiehe resplesta, la peticion
: se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencicn

Municipatidad Distrital de Pueblo Musve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta ja documentacion

- . . .. . = e IR . RN

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo

I Unidad de orgznizacion responsable de aprabar la solicitud I Consulta sobre e procedimiento

* Teléfuna: 056 - 265459
Anexo:
Cofreo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

3ub Gerencta de Infraestructura vy Desarmollo Territodal

\

I Instancias de resolicion de resursos

OOOGJQCIOCCOOOCQQOOGOOCOOO@GQQ@Q@QQGGQ@@GGG@Q@O@@@G

Reconsideracion

Apelacién

Auteridad competente

Sub Gerente de Infraegtruclura y Desarrolle Territorial - Sub
Getencia de [nfraestructura y Desamollo Territortal

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias hébiles

Flaze maximo da

30 dias habiles

30 dias hibiles

respuesta

El recursa de reconsideracion se interporgrd ante of misino droane gue digtd el prine acto que es materia da ta impugnacion ¥ deberd sustentarse en nueva prueba.
El recursc de apelacién se inlevpondrd cuando la hmpugnacin se susterte en diferente intarpretacion de las prusbas producidas o cuando se rate de cuestiones
debiendn cirigirse a la misma ateridad gus axpidio el acto gue se mpugna pars que ateve o actiado al superior jrraruico.

da purd derecho,

I Base legal
Fach
Articulo Denominacidn Tipo Nimero .c a .
Publicacidn
54° Reglamento de Licencias de Habliftacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo N" 025-20619-
Edificacion VIVIENMDA
L pag. QOJ
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Denominacion del Precedimiento Adminstrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - ODALIDAD "G~ (Edificaciones, locales, etc)”

Cadige. PA11837DBF

I Descripcion del procedimiento

Procedimiznto que sirve para obtener licencia de edificacian con aprobacion de proyecto con evaluacion previa porta coimision téonica;

g. Edificaciones para fines de vivienda multifamiiar, quinta o condeminios qus incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (§) pisos o 3, 000 m2
& 3raa techada

b. Edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la modalidad D

c. Edificaciones de uso mixto con vivienda

d. Intervenciones gue se desarrollen en bienes culturales inmuebles {previamente declarados

e. Edificaciones pars tocales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de especticulos que individualments o en conjunto cuenten con un

maximo de 30,000 de érea

f. Edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de 4rea techada

4. Locales para espectdculos deportivos de hasta 20,000 acupantes

h. Todas ias demas que no estén contempladas en tas modalidades A, By D

' Renuisitos

pag. 91




CCO0OOCO0CO000O0COCCOCCOOCOOOOCCO00CC0CCCOTCOOCO00C0D0

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

1.-FUE en tres {3} juegus originales, debidamente suscrilogml: el administrado y en la seccidn que corresponda, los profesionales responsables, en
el yue s= deba consignar la informacién necesaria al procedirmento.

2.- En el caso gue el adminfetrado no ses ¢l propietario del predio, debe presentar |a documentacion que auredite que cuenta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamifiar o fines diferentes al de vivienda

4.- La Pdliza CAR {Todo Rizsge Contratista) | sequn las caracterfsticas ce 1a obra GUe se vays a gjecltar, con cobertitra por daiios materiales v
persenales a terceros y como complemente al Seguro Cumplementario de Trabajo de Riesge previsto en la Ley N* 26790, Ley de Modernizacion de
la Sequridad Social en Salud. Este documentn se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de |a obra,
teniendo tna vigeneia igual o mayor a la duracion del procesao edificatario

5.- Cerificacidn Ambiental aprobada por [a entidad correspondients, en los casos que correspondan

B.- Estudio de Impacta Vial aprobada, Unicarmente en los casos que = RNE o establezea

7.- Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecio

Documentacidn Téenica, en tres (03) juegos originales v & excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos en archivo digital:
8.- Flano de ukicacitn v jocalizacion

9.- Planos de Arquitsctura (plantas, cortes v elevaciones), Eslructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, ds ser ef caso, irmados v sellados
pot los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjunlando las memarias descriptivas por cada especialidad

1%.- Camo parte el proyecto de arquilectura se presenta las planos de sequridad v evacuacion, Para las gspecialicades de Estructuras. Sanitarias y
Elgeiricas o Eleciromecanicas, sc presentan planos de seguridad cuando comespanda

11.- De ser &l caso, plano de sostenimienta de gxcavaciones de scuerdo a to eslablecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Sueles y
Cimentaciones” del RNE, acompafiado de ta memaoria descriptiva que pracise las caractersticas de |a obra, ademas de |as edificaciones colindantes
indicando ef nimero de pisas y solanps. complementando con fotos,

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suetos, seqdn ios casos fgue establece la Norma Técnica £.050 Suelos y Cimentaciones
del RME,

Para obras nuevas, solo para el caso que se vaya a gjecutar en predios que cuenten con edificaciones existentes sin licencia, la demolicidn total se
autosiza con la licencia de edificacidn de obra nueva, sin perjuicio de la multa por ejecutar sin licencia, se presenta tamboign

13.- Planas de distribucion de |a edificacion existente

14.- Plang de gerramiente del pregio

15.- Carta de seguridad de obra

16.- Mermoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por inganiero civit
17.- Plano de ublcacion y localizacidn, segtn formata.

18.- Planos de Arquitectura {plantas, cortes v elevaciones), Esrructuras, nstalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados v
setlados par ins profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuniando las fnemoerias descriplivas por cada especialidad
Los cuales se presentan de la siguiente mansra:

a) Los pfanas de arguitectura deban contensr;

- Plano de levantamiento de |a edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar

- Plano de a edificacion resultante

b} Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los slementas que se van g efiminar v los elementos nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes

¢) Los planos de instalacicnes deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y fas que se ¢liminan, detallando adecuadamente los empaimes

- Evaluar |a faclibiiided de servicios teniendo en cuenta la ampliaciin de cargas de electricidad v de dotacitn de agua potable

19.- Como parte dal proyecto de arquitectura se presents los pianos de seguridad v evacuacion, Para las especiglidades de Estructuras, Sanitarias y
Electricas o Electromecanicas, se presentan planos de segutidad cuande correspanda.

20.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planas en easo no haya sido expedido par la
muricipalidad; an su defecto, copia del Certificatda de Conformidad o Finatizacion de Obra, oa Licencia de Ohra o de Edificacion de la construccicn
exittents

21.- Para los casos de demaliciones parciales, cuya edificacidn no puada acreditarse con la auterizacion respectiva, ef plano de ubicacion v
lucalizacion asi coma ef plano de plania de la edificacion a demoler, diferenciando en o casa de demolician parcial, las dreas a demaoler de tas
remanegntes

£2.- En caso de demoliciones parciaies cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predics, declaracion
jurada por parte del administrado, sefalando que sobre el bien no recagn cargas yfo gravamenes, en su defecto, acreditar la autorizacian del titular
de la carga o gravemen

23.- En ol caso que el predic este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad cormin se adjunta copia del Reglamento interno, el oiang de
mdependizacidn correspondiente a la unidad inmobiliaria y fa autorizacion de la Junta de Propietarios, sismpre que 5¢ encuentre inscrita en ol
Registro de Predios

24.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimienta de demalicién a ulilizar, donde se consideren tas medidas de seguridad
contempladas en la Narma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construccion” el RNE y demas normas de [a materia

25.- Carta de Seguridad e Cbra, firmada por ingeniera civil.

28.- Page de derechg

MNatas:

1.~ a. El administrado puede presentar en ef expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técrica requerida. En ese supussto, los otros dos
{02] juegos requeridos, son presentadas dentro de un plazn de res (63} dias, contado desde |5 notificacion de Ja aprobacion del proyecto en todas
sus espccialidades (Reglamento de la Ley N* 25080, At 62.1)

b, El FUE, asl comp sus anexos son visados en lodas sus paginas y cuando cofresponda, firmados por eLedministrado y los profesionales que

intervienen (Reglamento de la Ley N° 28080, Art. 7.1}
c. Se puede adjuntar copia de 1os planos del Anteproyecto en consulia aprobadn, de enconitrarse vigente su brobdcion, sl cual ferne efecto vinculante
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™
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para el presente procedimiento cuando se Irate del mismo Emyecto sin modificaciones, atn cuando hayan variado los pardmetros Urbanisticos y
. edificatorios con los que fue aprohado. (Reglaments de la Ley N 29090, Art. 65.5)

d. En caso de proyectos de gran magnitud, los plaros Fodra'n ser presentados en secciohes con escala conveniente que permita sui facil tactura,
conjuntameitte coi el plano del proyecto integral. (Reglamento de la Ley N” 29080, Ar, 65.8)

€. No es exigible la Certificacion Ambiertal para |a salisitud de licencia de edificacién ni para sU gjecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
camercio ¥ oficinas que se desartollen en 4reas urbanas. (Reglamento de la Ley N® 29000, Art. ES.2)

I Farmularios

l Canales de atencion

Atencidn Prescncial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Parles
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
tencicn kelefdnica: 056 - 265454

Manto - S/ 165.00 i

|
b. Edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcicn de’las .
previstas en la modalidad D !
Monte - S/ 180.00 i

I Page por derecho de tramitacion l Modalidad de pages
a. Edificaciones para fines de vivienda mullifamiliar, quinta o condominios ‘Laja de ta Entidad i
gue incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5} pisos o 3, 000.m2 ‘Efeclive: |
de area techada . ‘Solo se aceptan pagos en soles {Sh). i

| ¢. Edificaciones de use mixto con vivisnda
| Monto - §/185.00

d. Intervencionas gque se desarrailen en bienes culturales inmuebles
[previamente declarados :
' Monto - 5/195.00 : :

e. Edificaciones para locales comerciales, culturales, eentros de diversion
y salas de especiaculos que individualmeante o en coijunto cuanten con
un maxima de 30,000 da drea .
Monto - S/ 200.00

f. Ediltcaciones para mercados que cushian con un maximo de 15,660
m2 de drea techada
Monto - &' 220.00

0. Lecales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes
! WMonto - 8¢ 205.00

h. Todas las demés gue no estén contempladas en las modalidades A, B
D :

y
Monto - 2/ 210.00

I Plazo de atencion I Caiificacion del procedimiento

. . - . . A -

¢ 20 dias habiles |
|

i
i Evaluacion previa — Silencio Administrative Pasitive: $i vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, ke peticion
| 5@ considera aprobada,

I Sedes y horarios de atenclén

kunicipallidad Distrital de Pueblo Nuswvo Lunes a Viemnes de 08:00 2 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacién

! Unidad de Trémite Docurmentario : Municipatidad Distrital de Pueblo Muevo

I Unidad de organizacisn responsasdie de aprobar la solicitud I Consulta sokire ef procedimiento
Sub Gerencia de Infraestictura y Desarrollo Temitorial i Teléfona: 056 - 265454
i, Anexor

! Correo: mesadepartesvirttia Tuniphuevochincha.gob.pe

o . . . . . i

|/
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MU NICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reconsideracion

Apalacion

Autoridad competente

Sub Gerente de [nfraestructura y Desarrolle Tertorial - Sub
Garencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial

Gerante Municipal - Gergncia Municipal

Plazo maximeo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hibites

Plazo maximo de
respuesia

30 dias hébites

30 dias hahiles

El revatss de reconsiderasion se inlerpandra anbe ef mrisma drganeo que disld el primss aoa que eF rmatefia de la impugnacion v deibers suslemlarse en nueva proeba.

Etrecurse de apefacicn se interpandra cuzngo la impugnacion se sustente en diferents interpretacion de las pruchas preducitas o cuando se trate de cuest anes de pura dareche,

Uebierda cifgirse a la misma suinndad que sxpidic el acto gue se impugna pars GLe eleve |o actuado ai SUpEriDr jerarquics,

l Ease legal
N . . Fecha
Articulo Denominacion Tipe Numero ..
Publicacién
65° Regiamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de |Decreto Supremm N° 029-2019-
Edificacion VIVIEND A
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQO™

Denominacion del Pracedimlento Administrativo
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C™ {Demolician total)”
Cédigo: PA11BABSRY

I Descripcién dal procedimienta

Procedimiento gue sirve para obtener licencia de edificacion con aprebacion de proyecto con evaluacion previa por la comisién tecnica, para
denicliciones totales de edificaciones. de 5 o mas pisos de altura o aguelias {ua requieran gl uso de explosives

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito par el administrade y en la seccion que corresponda, los
prafesionales responsables, en ef que se deba consignar a informacidn necesana al procedimiento.

2.~ En el caso que el administrado no sea el propietario del predin, debe presentar la documentacian {ue acredile que cuenta con derecho a edificar,
3.- Copia del documento gue acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus raspechvos plaros en caso
' no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia def Ceriificado de Conformidad o Finalizacion de Qbra, o lg Licencia de Obra ¢ de
Edificacidn de la construccidn existente

4.- En caso |a edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, plano de ubicacisn ¥ localizacidn asi come ! plano plania de ia
i edificacian a demualer,

5.- En vasc la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Preding, dedtarscion jurada por parte del administrada,
sefalando que sobre el bien no recaigan cargas yo gravamenes. En su defecto, copla del documents que acredite la autorizacian del titular de la
carga o gravamen.

! 6.~ La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratisia) , segln las caracteristicas de la obra que se vaya & gjaoutar, con

: cobertura por dafios materiales y personales a terceros v camo complemento al Seqtie Complementario de Trabaje de Riesgo previsto en la Ley N°
26780, Ley de Mademizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligalariamente a la Municipalidad come maxima &l dia
habil anterior al inicie de la obra, teniende una vigencia igual o mayor a la duracian del proceso edificatorio

7.- Copia simple del comprobante de pago por revision def proyecto.

Adicionalmente en caso de Uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

8.~ Autorizaciones de lag autoridades compelentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas, entre otros),
seqln comesponda

9.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios yfu ncupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicdndoles las fechas y horas en que se efectuaran las detonacionas

Dacumentacion Téonica, en fres (03) juegns originales y en archivo digital, compuesta por: !

10.- Plano de ubicacion v lecalizacidn, segun formatn
i 11.- Plano de semamiento del predio, cuando se irate de demolicion total

12.- Mermoria descriptiva de los trahafos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde s consideren
las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.50 "Seguridad duranle la Construccion” del RNE
y demas normas de la materia

13.- Carta de Sequridad de Obra, firmada por ingeniero civil,

Notas:

1.- &. El administrado puede presentar en af expediente solo un juego det FUE v la Documentacion Técnica requerida. En esa supuesto, 108 otros dos
{02] juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03} dias, contado desde |a notificacion de |a aptobacidn del proyecto en todas
sus especialidades. (Reglamento de |a Ley N° 28080, Art 62.1)

b. El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus payginas y cuando corresponda, frmados por el administrado y los profesionales que |
intervienen (Regiamento de la Ley N° 28090, Art, 7.1}
. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misina, asi como por el administrado. {Reglamento de la  :
Ley N° 28080, Art. 7.2} i
d. 3e puece adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encoitrarse vigente su aprobacion, el cual tiene eferto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate dal misimo provecic sin modificaciones, ain cuando hayan variado los pardmetros |
urbanistices y edificatorios con los que fue aprobads |
{Reglamento de fa Ley N° 20090, Art. 65.5)

e. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrdn ser presentados en secciones con escala conveniente gue petmita su facil lectura,
conjuntamente can el plane del proyecto integral. {Regiamento de la Ley N® 20090, Art. B5.6)

i . . - . . . £

I Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

’
| Canales de atencién

' Atencicn Presencial: La recepcidn de dagirmentos es en Mesa de Partes
| Atencidh Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe !
Alencion telefdnica: 056 - 265458 :

I Page por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos

; ECaja de fa Enfidad .
Monto - 5/ 170.60 Efzctivo: :
i Bolo se aceptan pagos en soles {30,

L-. . . .

l Plazo de atencion I Cafificacidn del procedimiente

20 diss hébiles |
! s& considera aprobada,

:
i Evaluacion previa — Sitencio Administrative Positivo: Si vencido el plaze de atencidn, no obtiene respuesta, ia peticign
I
I

I Sedes y horarios de atencién

tunicipalidad Gistrital de Pughlo Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario @ Municipalidad Distital de Pueble Muevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar ta sollcitud I Consulta schre el procedimiento

e —— —— PR . . R
. 1 H
i Bub Gerencia de Iniraestruciura y Desarrolls Temilorial | Telsfonn: 56 - 265459 :
| I Anexa:

; !

Corres: mesadepartesvirtual @munipruevochingha.gob.pe !
1

I instancias de resclucién de recursas

Reconsideracion Apelacisn

Autoridad compelente Sub Gerante de Infraestructura ¥ Desarrolle Temitorial - Sub Gerente Municipal - Gersncia Munlgipal
Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Terrtorial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hiblles
presentasion

Plazo miximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El racurso de recensideracitn se interpandra ante el wisma drgano gue digtd &l prime: acte que es materia de ks Impugactsn ¥ deberd sustertarss en nuava prueba,
El recurse de apelacicn e interpondrd cuando la impugnacién so sustente en diferente interpretacicn de las prushas producidas o cuando s trate de cuesliones de puro derscho,
dehierdo cirigirsn a la misma acleridad que expidia ef acto que sg impugna para que eleve o actuado af superior jerdrguico.

I Base leqgal
Fecha
Articulo Denaominacion Tipo Ndirmer .
B ° Fublicacion
=)
2\
5
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

CCCCCOCCCOCCOOCCOOCOOCOO0COCCCTLOCOCOOOTOCOCDOCCCCOOCOO

DPenamlnacion del Procedimiento Administrativa
"OBTENCION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIIAD "D (Edificaciones finegs de industria, etc)”
Cadigo: PA1132DD0OE

I Descripcién del procadimiento

Procadimiento que sirve para obtener Jicencia de edificacidn con aprobacion de proyecto cob evaluacion previa por |a comision tEonica:
a. Las etificaciones para fines de industria
. Las edificaciones para lovales comerciates, culturales, centros de diversion vy salas de espectaculos que, individualmente o an vonjunto cuenten
can mas de 30,000 m2 de 4rea techada
c. bas edificaciones para mercado gue cuenten con mas de 15,000 m2 de drea techada
d. Los locales de espectaculos deportives de mas de 20,000 ocupantes
e. Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de axpendio de sombustibtes y ferminales de transporte

I Requisitos

o

LE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

1.- FUE en tres (3} juegos originales, debidamente suscrito por et administrade y en la seceidn Yue comesponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacisn necesaria al procedimianto.

2.- En el caso que el administrado no sea el propistario del predio, debe presentar ia documentacion que acredita que cueria con derecho g edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- L4 Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) , segun fas caracteristicas de [a abra que se vaya a ejecutar, con

cobertura por dafios materiales v persanales a terceros y como complemento al Segura Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N®
26790, Ley de Modernizacion de la Sequridad Social en Salud. Este docummento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad comeo maxime sl dia
hébil anterior al inicio de laobra, teniendo una vigencia igual @ mayor 3 ia duracidn del proceso edificatario

5.- Cettificacion Ambiental aprobado par Ia entidad carespondiente, en los casos que cotrespondan
B.- Estudio de Impacta Vial aprobado, tnicamente en los ¢as0s que el RNE o establezca

7.- Copia simple ded comprobante de pago pot revision del proyecto

Documentacion Téenica, en tres (03) juegos ofiginales compussta por:

8.- Plana de ubicacién y fovalizacidn del lote

2.~ Planos de Arquitectura {plartas, cortes y elevaciones), Estructuras, Inslalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, irmados y sellades
por los prafesionales responsables del proyecto v por &l administrado, adjuntando las memortas descriptivas por cada especialidad

10.- Como pare def proyeslo de arquitectura se gresenta los planos de seguridad y evacuacion, Para las especialidades de Estructurag, Sanilarias y
Eiectrivas o Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda

11.- De ser ol caso, plano de sostenimienta de excavaciones de acuerdo a lo establecido en &f articulo 33 de Ya Norma € 050 "Suelos ¥
Cimentacienes” del RNE, acompanado de la memaria descriptiva que precise |as caracteristicas de la abra, ademds de |as edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisas y sotanos, complementande con fotos,

12.- Estudip de Mecanica de Suelos o Informe Técnics de Suelos, seguin los casos que establece la Norma Técnica E.050 Suelos y Cimentaciones
del RNE.

Para obras nuevas, solo para el ¢aso que $& vaya a ejecutar en predios que cuenten con edificationes existentes sin ficendia, 1a demalicidn 1otal se
autoriza con la lieencia de edificacidn de obra nueva, sin perjuicio de |a multa por ejecutar sin licencia, s& presenta también

13.- Planos de distribucion de 1a edificacion existente

14.- Plano de cerramiento del predio

15.- Carta de sequridad de obra

16.- Memoria descriptiva de! proceso de dsmolicién firmada per ingeniero civit

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remadslacion o Ampliacién o Demolicion parcial para este uso, |bs requisitos antes sefalados se
presentan de |3 siguiente manera;

17.- Plano de ubicacién y locaiizacion del lote

18.- Planos de Arguitectura {plantas, cortes v slevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser 8l caso, firmados y
seliados por los profesionales responsables def proyecto ¥ por el administrade, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad
Los cuales se presentan de la siguiente manera;

a) Los planos de arquitectura deban contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar wo remodelar

- Plano de ia edificacion resuliants

b} Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los efementos que se van a eliminar v los elementos nuevus, detallando
adecuadamente los empalmes

c) Los planos de instalaciones deben:

- Biferenciar ¢laramente 1as instalaciones que se van a incorporar v las gue se eliminan, detallando adecuadamente los empakbmes

- Evaluar |a factibilidad de servicios tenienda en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotaciin de agua potable

18.- Camao parte del prayecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras, Sanitatias y
Eléctricas a Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

20.- Copia del documento que acredite |a declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos plahos en caso no haya sido expedida por fa
municipalidad; en su defecto, copia del Certificade de Conformidad o Finalizacidn de Qbra, o lz Licencia de Obra o de Edificacian de |a construeeion
existents

21.- Para |os casos de demoliciones parciales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la auterizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacidn asi cormo el plano de planta de |a edificacion a demoler, diferenciande en el caso de demolician parcial, las areas a demaler de las
remanentes

22.- En caso de demoliciones parciales cuya teclaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en of Registro de Predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefatanda que scbre el bien no recaen cargas ylo gravamenes, en su defecto, acreditar [a awtorizacion det fitular
de la carga o gravamen

23.- En el caso que ef predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento Interne, plano de
independizacion correspondisnte a fa unidad inmobiliaria v la astorzacion de ke Junta de Propietarics, siempre que se encuentre inscrita en al
Registro de Predios

24 - Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demalicion a ulilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Tdonica G.050 “Seguridad durante |a Constroceion® del RNE y demas normas de ta materia

25.- Cana de Seguridad de Qbra, firmada por ingeriero civil.
28,- Pago de derecho
Motas:

1.- a. Et administrado puede presentar en el expediznte solo un juego del FUE y la Documentacion Técnfca reg fzridda. En ese slipuestn, fos ofros dos
(02} juegos requeridos, son presentadss deniro de un plazo de tres (03) dias, contado desde 1a notificacion A la aprobacidn del proyecto en todas
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO™"

[ R e

sus especialidades. (Reglamenio de ia Ley N° 28090, Art 62.1)

2.- b, El FLIE, 8si tomo sus anexos son visados en toedas sus paginas y cuando cotrespenda, fimmados por ef administrado y los profesionales que
intervienen (Reglamento de ia Ley N° 29090, Art. 7.1)

.- ¢. Toda 13 documentacion técrica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (Reglamento de
la Ley N™ 23030, Art. 7.2)

4.-d. Se puede adjuntar copia de los planas def Anteproyecto en consulta aprobado, de ertcontrarse vigente su aprobacisn, el cual tiene efecto
vinculante para el presenta procedimients ciando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuanda hayan variado los pardmetros
urcanisticos v edificatorios con los que fue aprobado {Reglamento de la Ley N° 23080, Art. 85.5)

5.- . En casa de proyectes de gran magnitud, los planos podran ser preseniados en secciones con escala conveniente que permita su facl iectura,
conjuntamente can el plano del proyecto integral. (Reglamenta g2 la Ley N° 29080, Art. 85.6)

B.- 1. No es exigible la Centificacién Ambiental para Ja solicitud de licencia de edificacidn ni para su ejecucidn en los tasos de edificacionas de
vivienda, comerciu y oficinas que se desarrollen en areas Urbanas. {Reglameanto de {a Ley N 28080, Art. B5.2) i

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepctdn de documentos es en Mesa de Partes
Atencign Viftual: mesadepartesviriual@munipnuevachincha.gob.pe

Atencion telefonica: 656 - 255458

I Page pet derecho de tramitacion

a, Las edificaciones para fines de industria
Monte - 3/ 245.00

b. Las edificaciones para Iocales comerciales, culturales, centros de
diversian y salas de espectdaculos que, individualmente o en cenjunte
cucnten con mds de 30,000 m2 de area techada :
Monto - 8 270.00

c. Las edificaciones para mercado gue cuentan con mas de 15,000 mz de
area techada :
Moo - 8/ 280.00

g, Los locales de especlaculas departivos de mas de 20,000 ocupantes
Monto - S/ 225.00 :

e. Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transpérte
hMonto - S/ 310.00 :

I Pizzo de atencion I Calificacién del procedimiento

26 dias habiles
sa considers aprobada.

Evaluacion previa — Silencia Administrativo Positivo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Maodatidad de pages

i_._
\Caja de Iz Entidad i
iEfectivo: :
{Solo se aceptan pagos en soles {S/).

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacitn donde se presenta la dogumentacién

Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

Unidad de Tramiie Documentario : Municipalidad Distrital de Puehia Mueve

I Uridad de organizacién responsable de aprobar |z solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Terilorial

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta schre el procedimients

¢ Teléfong: D56 - 265454
¢ Anexo
i Correo: mesadepartesvinuak@munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad compstente
Gerencia de Irnfraestroctura y Desarrollo Territorial

8ub Gerente de Infragstructura y Desarrolla Territorial - Sub

Gerente Municipal - G,ereEEfJMunidpal
it

rJ o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dfas habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo eirlgirse a la misma aclondad que expidic el asta que se #npugna para que eleve b actiiado &1 superior jeraryuice,

El recurso de recongigeracién se interpandra ante el misma drgans que dicld el primer acto que es materia de la impugnacisn y feberd sustentarse en nueva prusha,

El recurza da apelacion se interpondra cusnde la impugnacion se sustentes e diferanis intorpratacion de las prushas producidas o cuando se irate de cuestiches de pure dareche,

L . | Fech
Articulo Denominacién Tipo MNimero r::c a. .
Publicacion
5" Raglamento de Licencias de Mabilitacion Urbanz y Licencias de [ Decreto Supremo N7 028-2018-
Edificacian VIVIENDA
[ pag. 100 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacicn del Pracedimisnto Adminstrativo
"MODIFICATION DE PROYECTOS DE EDIFICACION ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MGDALIDAD "B™
Cadigo: PA1188E664

I Descripcion del procedimiento

Prusedimiento que sirve para realizar modificacion de proyectos de edificacidn antes de emitida | licencia de edificacion. |
- Modificacion de proyectos en la Modatidad B, Aprobacién de Proyecto con Evaluacién de la Municipalidad

I Requisitos

1.- FUE en wres {3) juegos ariginales, debidamente suscrito por el administrado y en la sectidn que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar fa informacidn necesaria al procedimisnto.

2.~ Documeantacidn necesaria para {a evaluacién, de acuerdo a la modificacién propuesta v a la modalidad de aprobacion que corresponda; asi como
el archivo digital, de ser el caso

Notas;

: 1.- a. Ef administrade puede presentar en el expediente solo un jrege del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
' iDZ] juegos requeridos, sen presentadas dentro de un plaze de tres (03] dias, contado desda |a notificacion de la aprobacion del proyecto en tadas
i sUs especialidades. [Reglamento de la Ley N 28080, Art £2.1)
; b. Toda la documentacion técnica es frmada y sellada por el profesional respansable de i misma, asi como por el
. administrado {Reglamento de fa Ley N* 25088, Art. 7.2)

l Formularios

’ Canales de atencion

Atencidén Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadepartesvirual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion tetefanica: 056 - 285459

I Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

;Caja de la Entidad
Monto - 5/ 57.00 Efective:
ESoIo se aceptan pagos en soles (54).

J— . . B

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

i 20 dias habiles - : Evaluacion previa — Silencic Administrative Positive: 5§ vancido el plazo de atencién, no ohtiens respuesta, [a peticién H
: . : e considera aprobada. |

I Sedes y horarios de ateacién

ifunicipalidad Distrital de Pughlo Nueve Lungs a Viernes de 05:00 a 15:00,

l Unidad de arganizacion donde se ptesenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario . Municipalidad Distritat de Pueblo Nuevo

I Unldad de organizacidn responsahble de aprobar )z solicitud I Consulta sobre el procedimients

i Teléfana: 056 - 265455
I . Anexo:
! | Correo: mesadepartesvirtral @) u’wipnuevochincha.gob.pe

Sub Gerendia de [nfragstructura y Desarrollo Termitoriat

I Instaneias de resolucion de recursos

T
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Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Infraestructura y Desarralio Terrvitoriat - Sub Gerenta Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infragstructura y Desarrolle Territorial

Plazp maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Flazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Ei recurso de recansideracsian ss ienpondrd ante el mismo drgano gue diuld el prmsr 200 que es materia de |a impugaacidn y debera sustentarse en nueva pruaba,
El racursp ge apelasicn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en clerents interpretacion de las pryepas producidas o cuandn $2 trate de cuestinnes de purg darscho.
debiendo dingirse a |z misma auioridad que expidis el acto que se impugna pars que ¢lsve I actuado at sUperior jerdrquice.

I Basa legal
F
Articulo Benominacion Tipo Nimero echa i
Publicacion
T2° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licenclas de } Decreto Supremo N® 829-2019-
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"MOBIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EQIFICACION - MGDALIDAD "C* Y "D""
Cédign; PA11888707

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento gue sirve para realizar la modificacion de mroyectos de edificacion antes de emitida iz licencia de edificacion.
- Modificacion de proyectas en las Madalidades C y D, Aprobacidn cel Proyecto con Evaluacidn Previa por la Comnisién Técnica

= P . . - — _—y

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) jusgos orginales, debidamente suscrito par el administrado ¥ en la seccion que corresponda, los
profesinnales responsables, en ef que se deba consignar la informacion necesaria al procedimientn,

2.- Documeniacion necesaria exigida para las Modalidades C vy D de acuerdo a 1a modificacion propuesta asi como el archivo digital, de ser el caso

3.~ Copia del comprobante de pago por derecho de revisionde la Comision Tenica

Motas:

|

i
1.- a. El administrade puede presentar en el expediente solo Un juego del FUE v la Documentacién Técnica reguerida. En ase supuesto, los ofros dos :
(02) jurgas requeridos, son presentados dentte de uh plazo de tres (03) dias, contado desde ja nolificacion de la aprobacion del proyecto. |
(Reglamento de la Ley N® 28080, Art 62.1) |
b. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesivnal responsable de la misma, asi como por e !
administrada (Reglamento de ta Ley M* 29080, Att. 7.2) :
©. Para los casos de inmuebles integrantes del Patrimenio Cultura de ia Nacion, se aplica Silencio Adminsitrative Negativo |

| Fermutarios

I Canales de atencion

Atencion Presencial La recepcion de documentos es en Masa de Paries
Atencidn Virtual. mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe
Atercion telefonica: (156 - 265458

I Fago por derecho de tramitacion I Madalidad de pages

; iCaja de la Entidad
I Mento - S/ 63.00 Efectivo: :
i |So!o s2 aceplan pagos en soles (54,

I Plazo de atencion I Calificacion del progedimiento

[ - o , , |
l 20 dias hahiles : ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pesitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiere resplesia, la psticidn I
i : . se considera aprobada. '
i 1 i

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunes a Viemeas de 08:00 & 15:01.

I Unidad de organizacian donde se presenta la documentacicn

Unidad de Tramite Oocumentario © Municipalidad Cistrital de Pueblo Mueve

I Uridad de organizacion responhsable de aprabar la solicitud [ Cansulta sobre e! procedimisiqto

e e —— . e o - . - .
' - '

! . :
© Bub Gerencia de Infraastructura y Desarreilo Termorial : . Teleéfono: D56 - 265459

i : . Anexar

i : : Correo: mesadepartesvirtra
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NLEVO™

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacidn

Autoridad competente

Sub Gerente de Infrasstructura v Desarrglio Termitarial - Sub
Gerancia de Infraestructura y Desarrolle Tervitorial

Gerente Municipal - Gergnciz Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El rzcurso de reconsiceracion 52 interpondra ante el rmisma drgano que diclG el primef acte due es matera de 1a impugiacion y deherd sustentarze en nueva prueka.
El recursc de apelacicn se interpandra cuando 2 impugnacion se sustente en difersnle intsmprotacién de fas prusbas producidas o cuando s= trale de cuesionss de ourn deracha,

detrendy dirigirse a |2 misma atloridad que ewpidic el scto que se impugna para que gleve o #cluado al sUperior jwargUico.

l Base legal
Fech
Articule Denominacion Tipo Nomera E_'.c a_ .
Publicacion
720 Reglarnento de Licencias de Habilitacion Wrbana y Licencias de | Decreto Supremo N7 029-2010-
Edificacion WiVIENDHA
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Denominacién del Precedimiento Administrative

“MODIFICACION DE PROYECTO APROBADC DE EDIFICACION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE SU
EJECUCION) - MODALIDAD "A"™

Codigo: PA118863ES

I Descripcidn def procedimiento

Procedimiente que sirve para realizar |a modificacion de proyects aprobade de edificacidn despuéds de amitida |a licencia de edificacion {antes de su
i ejecucién).
Modalidad "A", aprobasidn Automatica con Firma de Profesionales

| Renquisitos

1.- FUE en tres (3} juegos originales, debidamente suscrito por &l administrado y en [a seccién que cotresponda, los profesionales responsables, en
el yue sa deba consignar |a informacion necesaria al procedimisnio,

2.~ Oocumenlos extgidos para la Modalidad A, gue sean maleria de 1a modificacion propuesta

Motas:

1.- 4, kI FUE, asf como sus anexos son visados en todas sus pédginas y cuando corresponda, firmados pot ef administrado y los profesionales que
interviensn. (Reglamento de la Ley N* 28060, A, 7.1).

b. Teda la documentacién técnica es firmada y sefada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administradn [Reglamento de la
Ley W® 208090, Art. 7.2)

¢. En fas modificaciones no sustanciales despugs de su ejecucion v a solicitud def administrado, se pueden aprobar y regularizar medificaciones no
sustanciales en el tramite de Gonfarmidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones, previsto en e} articulo 74 del Reglamenta, siendo
verificadas por la Municipafidad o la Comisién Técnica, seglin corresponda, En estos cagos no se aplican multas por

las modificacionss ejecutsdas. Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de "la Nacion, (Reglamento de |a
Ley MW" 20090, Art. 72.2.1 literat b)

I Formularios

| Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepcion de documentas es en Mesa de Partes
Atencion Vidual: mesadepartesvirtual@munipnuevochineha.gob.pe
Atencion telefénica: 56 - 265450 ;

' Pago por derecho de tramitacian I WMadalidad de pagos

: ‘Caja de [a Entidad
Mante - 3/ 41.00 : Efective
‘Solo se aceplan pagos en soles (S

I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimlanto

20 Cias habiles i Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliens respuesta, ia peticion
; g8 constdera aprobada,

I Sedes y hararias de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lungs a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacian donde se presenta |5 documentacién

i
i Unidad de Tramite Documentarnio : Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

I Unidad de ocrganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedi
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

s

3ub Gerencia de Infraestructura y Desarrallo Territorial

Anexo;

l Instaneias de resolucion de recursos

Teléfono: 056 - 265458

Corren: mesadepartesvitual @murnipnuevochincha.gob.pe

e

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competents

Sub Gerente de Infraestructura y Desarrallo Terrilorial - Sub
Gerencia de Infraestructura v Desarrolio Territurial

Gerente Municipal - Geren

cia Municipal

Flazo masimo de
presentacidn

15 dias habiies

15 dias habiles

Plazo maxime da
rezpuesta

M diss hahiles

30 dias habiles

debienco dirigirse a Ia misma autorigad que expidio el scio due 5B 1mpUgna pars due eleve lo acluade 8l superior jerdrguico.

=l recursy de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dict el pemer acto que o5 rrateria de la impugtacion ¥ deberd sustentarse en nUeva oruekba.
2 recurso de apelacidn se interpondra cuanda fa impugnacidn se sustente en gilerenta imerpretacidn de las przebas producidas o cuando se trale de giestiones de purs derecho,

I Basa legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimera e_c a ,
Publicacién
7a2° 0.5, N® 029-2019-YIVIENDA, Que Aprueba ef Reglamento Decreto Supremo N® 020-2018-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de WIVIENDA
Edificacion
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Taxto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD RISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Precedimients Administrative

"MODIFICACION DE PROYECTC APROBADC DE EDIFICACION DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION [ANTES DE SU
EJECUCION} - MCDALIDAD "B

Cédiga: PA1188BA4F

I Descripcian def procedimiento

Pracedimiento que sirve para realizas la medificacion de proyecte aprobade de edificacion después de cmitida |a licencia de edificacion {antes de su
ejecucidn),
Madificacidn sustanciales de proyecios en la Modalidad 8

I Reguisitos

1.- FUE en tres {3) juegos originaies, debidaments suscrito por el administrado y en ia seccion que cofrespunda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar |a informacion necesarta al procedimisnto.

2.- Documentacion técnica por Iplicade y archive digital exigida para la Modalidad B, seqgiin ei tipo de obta.

3.- Cenlificado de Factibilidades de Servicios, seglin sea sl caso

MNotas:

1.- a. El administrado puede presentar en el expediente solo Un jtego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
{02) juegos requerides, son presentados dentro de un plazo de tres (03] dias, contade desde la notificacion de la aprobacion det proyecto.
(Re?lamento de |la Ley N 29090, Art §2.1)
b. El FUE, asi come sus anexps son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v [os profesionates que
intervienen_{Reglamento de la Ley N° 280480, Art. 7.1).
c. Toda la documentacidn téenica es firmada y seltada por el profesional responsable de la misma, asi como per el administrado (Reglamento de la
Ley N° 28090, Att. 7.2)
d. En las modificaciones no sustanciales después de su ejeciucion v a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar madificaciones no
sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn con variaciones, previsto en el articulo 74 def Reglamento, stendo
verificadas por la Municipalidad o la Comisidn Técnica, segun carresponda. En estos casos no se aptican multas por las modificaciones ejecutadas,
Este procedimients na es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de™a Nacién. (Reglamento de la Ley N® 29080, Art, 72.2.1 literal
by
i e. En caso |las modificacianes propucstas generen un cambio en |la modalidad de aprobacion, el expadiente debe contenar 1os documentos
i requerides, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. {Regiamento de la Ley N° 23090, Ar. 72.2.3).

I Formularlos

I Canales de atencidsn

Atencidn Presencial: La recepeidn de docurnentos es en Mesa de Parles
Atencidn Virtual: mesadepartesvintual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 255459

i

| Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pagoz

¢ . R
ICafa de la Entidad

; Moo - 5/ 45.00 ‘Efectiva:

. {Solo se aceptan pagos en solas (S1).

I Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento

20 dias hatites

[ o
i ; i Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencidn, no chiisne respuesta, la peficidn
| P

s considera aprobada.

I Sedes y horarios de atancidn

Funicipalidad Distrital de Pushio Nueve Lunes a VYiernes de 02:00 & 15:00.

I Unidad de organlzacisén donde se presenta ta documentacicn
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Texto Unico de Procedimientes Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Unidad de Tréamite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de arganizacién responsable de aprobar ja solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sulr Gerencia de Infragstructura v Desarrolio Territorial : . Telefono: 056 - 265459
. ; Anexo:

Carreor mesadepartesvirtdal@munipnusvochinoha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apetacion

Autordad competents Sub Gerente de Infraestructura y Desamrollo Territorial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerancia de infragstructura y Desarrollo Tarmitorial

Plazo maximo de 158 dias hahiles 15 dias habilas
presentasion

Flazo méaximo de 3 dias hahiles 30 dias habiles
respuesta

£l recuisc de recongideracion se interpongrd anke el misino drgane gque dicte el plinter acto que s materia de |3 impugnacion y deberd sustentarse en fusva sruzha.

Et recursc de apgtactdn g2 irferpondrd cusndo ta impugnacidn se sustante en dilerente interpratacion de bas prugbag produsifas o cuando e trate de cuest.ores de ouro derecha,

debierdo gihgrse a la mizma aulerdad que expidid =i acio que se impugna para gue eleve o acluado al Buperior jerarguico.

I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipe Numeto ?cha_ .
Pubilicacion

b 0.5. N* 029-2010-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de | Decreta Supremo M* 029-2018-

Licenciazs de Hamilitacion Urbana y Licencias de VIVIENDA

Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedimiento Administrative

"MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION DESFUES DE EMITIDA, LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE SU
EJECUCTON) - MODALIDAD “C* ¥ "D™"

Cadigo: PA1188F447

I Descripcitn del procedimiento

Procedimiento que sirve para realizar |a modificacion de proyecte aprobado de edificacion despues de emitida ia licencia de edificacion {antes de su
ejecucion) - MODALIDAD "C" ¥ "D", con modificaciones suslancisies i

I Reruisitos

1.~ FUE en tres (3} jusgos ariginales, debidamente suscrito por et administrado y sn fa seccidn que corresponda, tos ;
protesionales responsables, en et que se deba consignar ta informacion necesaria at pracedinianta. !

2.- Documentos exigides para |2 Modalidad C y D, que sean matera de |a modificacion propuesta
3.- Planos modificados, por triplicado y archive digital
4.- Copia ded comprobante de page por derecho de revigidn de 1a Comisian Tecnica

MNotas:

1.- a. E! adininistrado puede presemtar en &f expediente solo un juego de! FUE y |a Docuimentacién T€cnica requerida. En ese

;uFuesm__ los otros dos {02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contada desde Ia notificacion de la aprobacion
el proyecto.

(Reglamento de la Ley N* 28080, Art 62.1)

b. EtFUE, asi cumo sus anexos son visados en todas sus paginas v cuando corresponda, Rrmados por &l administrado

y los profesionales que intervienen.{Reglamento de la Ley N° 20080, Art. 7.1).

c. Toda la dosumentacion técnica os firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el

administrado (Reglamento de da Ley N* 28080, A 7.2)

d. Er as modificaciones no sustahciales después de su sjecucion v a solicitud del administrade, se pueden aprobar

¥ regularizar modificacicnes no sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra v Declaratoria de Edificacién eon

variaciones, previsto gn el articulo 74 def Reglamento, siendo verificadas por la Municipalidad o la Comision Técnica,

segln corresponda. En estos ¢asos no se aplican multas por las modificaciones ejecutadas. Este procedimiento no es

aplicable para bienes integrantes del Patimonio Cultural de “fa Nacion. (Reglamenta de ta Ley N© 29090, Art. 72.2.1 literal b)

e. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expedients debe contener

|25 documeos requenidos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a o reguiado para la nueva modalidad.

(Reglamento de la Ley N* 20090, Art. 72.2.3).

I Farmularios

I Canales de atencidn

Atencion Virlual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

Ir' '
| - . . i
| Atencidn Presenciak La recepidn de documentos es en Mesa de Partes :
|
|
1
|

I Pago por derecho de tramltacidn I Maodalidad de pagos

i : :

: ‘Caja de la Entfdad
Monto - 5/ 70.00 iEfectivo:

: iSolo se aceptan pagos en soles {S/).

l Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento

R [ ——— Ce e o . . e —

: ;
20 dias habiles |
i

: Evaluacian previa — Silencio Admiristrativo Positive: 5i vencida el plazo de alencién, no obtiene respyésta, A peticion
] =e considers aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Muricipalidad Distrital de Pueblo Nuevo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Unidad de organizacion dende se presenta la docusmentacion

Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo '

I Unidad de organizacion respansable de aprobar la solicltied I GConsulta sobre ef procedimiento
Sub Gerencia de Infraestructura v Desarrollo Territarial ‘ ;ele’fano: 056 - 265450
' TTexn:

Correa: mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.gob.pe

‘ Instancias de resclucién de recursas

Reconsideracion Apelaclon

Autoridad competente 3ub Gerente de Infragstructura y Desarrollo Tenitarial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desamollo Territordat

Flaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habites
presentacion

Flaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Sl racrss de Tecon sideras’'dn se iInterpondra ante ef mismo drgana que dictd f primer acio que 25 materia de Ta impugnacion ¥ deberd sustentares Bn nuava orieba,
Slrec.eso de apelacion se interpondra cuando §a impugnacidn se sustente en difersnte interpretaeion de fas pruebas producidas o cuande se trate de cuestionss de puro eerecha,

dekiento difgiese a la mtsma autaricad que exp’did el acto que se impugna para que sleve lo acluado al supeior jérguicn.

I Base legat
. i . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero e_c L.
Pubficacidén
Fa° DS, N 029-2019-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglaments de | Decreto Supremo N® 028-2010-
Licencias de Habilitacion WUrbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texte Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEELO NUEVO"

Denoininacién del Procedimiento Administrativo
"PREDECLARATORIA DE EMEICACICN « MODALIDADGES “A", "8", "C" Y "D""

Cédigo: PA1188BADF

I Descripeion dal procedimiento

Procedimiento gue sirve para realizar la predeclaratoria de edificacion de las MODALIDADES "A", "B", "C" ¥ "D"

| Reguisitos

t.- Anexo C de! FUE en tres (3} juegos originates, debidamente suscrilo por ef adminisirade y en la ssccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se deba consignar la informacion necesaria a! procedimiento.

2.- En el vaso que el admirtistrado na sea el propietario del predio, debe presentar fa copia simple de la documertadidn que
acredite que cuenta con derecho a edificar

3.~ Copias de los plancs de ubicacidn y localizacion, y de 1a especialidad de arquitectura de 1a licencia respectiva, por
triplicado

4.- Pago de derecha

Metas:

1.-a. BE FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmadas por el administrado
v los profesionales que intervienen. (Reglamento de la Ley N° 28080, Art. 7.1}

b. Teda la documentacion tecnica es firmada y sellads por el profesional responsable de fa misma, asi como por g
atfministrado. {Reglamento de ia Ley N° 29080, Art. 7.2)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipruevoshincha,gob.pe
Atencidn telefonica: 056 - 265458

Alencién Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes l
1

I Pago por derecho de tramitacion

i

i Monto- S/ 57.00
I
!

l Modalidad de pagos

Caja de ia Entidad

{Efectivo;

‘Solo se aceptan pagos en soles (S1).
1

e [P

I Pizzo de atencidn

I Calificacién def procedimiento

- e N

- - . . — e

i & dias hahiles Aprobacion automatica. La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento ds su presentacién ante 1a '
i _ : entidad competente para conocerla, siampre gus sl administrade cumpla con los requisitos y entreaue 1a ;
| ’ : documentacion comiplets, exigidas en el TUPA de |a entidad. I

- ~ R e —— 4

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Bistrital de Fushlo Nuevo Lunes a Viemes de {8:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta fa documenacion

Unidad de Tramite Documentario 1 Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud
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Texto {trico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial : Teléfona: 056 - 265459
‘ Anexo:

Correa: mesadeparfesvirual@rmuniprnvevochincha.gob.pe i

I instancias de resolucian de recursos

Reconsiderasion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Infragstruciura y Desarralla Termtarial - Sub Gerente Municigal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infrasstructura vy Besarrollo Territorial

Flazo maximo de 15 dias habiies 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
jrespuesia

Ef recursp de reconsideracion $g interpondrd ants el mismeo digano que dictd ! pemisr aon gue es materia de 1a impugnadon ¥ debera sustentarse en nueva prusba.
El rzcurso de apelacicn se interpondra cuande |a impugnacidn se ssstente an diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuands s¢ trale de cuestionas de pura derecho,
reliendo girigirse a |z misme aulordad gue expidio 2| acto fue e ‘mpugna pars que elsve o acluado &t superior jararquico.

I Base {egal
Lo ! . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero ..
Piblicacion
74 D5, N° 028-2019-WVIEND A, Que Aprueba el Reglamento Decrete Supremo N™ 028-2018-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion WIVIENDA

pag. 112 |




COCOO0COCO0CCOOCOCOCOOO0COC0CCOOCTCCOOCCOOCOCCOCOCTOCCCOOCCOCO0

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ”

Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - MODALIDADES "A", "B, "§" ¥ "D
Cédigo: PA118891DC

I Descripctén del procedimisnto

Procedimiento que sirve para realizar la conformidad de obra ¥ declaraiaria de edificacion sin varaciones en MODALIDADES A", "B, "C" ¥ "o

| Reguisitos

1.- FUE Conformidad de Obra y Dedlaratoria de Edificacion en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por ef administrade v, en la seccidn
gus cotresponda, por el profesional responsable en el qus se debs consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

2.- En =l caso que &l titular det derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié &l procedimiento de edificacian,
dogumento que acredite gue cuenta con derecho a edificar

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y localizacidn y de Arquitectura aprobados, correspondientes a ta Licencia de
Edificacion por triplicado .

. 4.- Documenta que registre fe fecha de gjecucion de la obra. En caso que el adminisiratdo no cuette con este dacumento,
: puede presentar una declaracian jurada en la que indique dicha fecha

5.- Pago de derecho

Motes:

1.- a. Bl FUE. asi como sus anexos son visados eh fodas sus paginas y cuando corresponda, firmados por & athministrado

y Ins profesionates gue intorvienan.

b. Sola para edificaciones para fines de vivienda muitifamiliar, 2 salicitud del administrade se podra extender la conformidad de Obrs a nivel de
"tasco hahitable”, debiendo las edificaciongs cumplir con:

- En {os bienes y servicios comunes: Gantar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriares e intericres, paramentos laterales, mures, pisos,
esealeras y techos concluidos, instalaciones sanitarias, electricas y deser el casa,

instalaciones de gas, sislerna de bombeo de agua contra incendio ¥ agua potable, sistema de bombeo de desanue y

ascensores U olras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaferas comunes no deben presentar

impedimento de circulacian.

- En tas areas de propiedad exclusiva: Contar revotados, falsos pisos yio centrapisos terminados, puertas y ventanas

exterares con vidrios o cristales colocados, asi como un bafo terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas,

I Farmularios

I Canales de atencidn

¢ Atencion Presenciak La recepeitn de documentos es en Mesa de Partes i
i Atensidn Virlual: mesadepartesvitual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modajidad de pagos

{Caja de la Entidad
Monto - 5/ 80,00 Efectivo.
!Salo se aceptan pagos en soles (54).

I Plazo de atengidn ' Calificacidn del procedimiente

- . .

10 digs hébiles Evaluacicn previa - Silencio Administrative Pasitive: Si vencido el plazo de atencisn, no obtiene re pu%s!a. la peficion |

s considern aprobada.

. ; i

I Sedes y horarios de atencion

tunicipatidad Distrital de Pueblo Musve l.unes 2 Viermes de 08:00 & 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la dacumeaniacisn

i Unidad de Tramite Documentarie . Municipalidad Distrital de Pueblo
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Texts Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

s

I Unidad de erganizacidn responsable de aprebar la solicitud I Consulta sobre el procedimienio
Sub Gerencia de Infragstructura y Desarrolio Territortal : Teléfono: DB6 - 265459
Aheyu:

Carres: mesadepantesvintualf@munipnuevachincha.gob.pe

l instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apeiacidn

Autoridad compelente Sub Gerente de Infragstructura y Desarrolic Territorial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Teritorial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Flazo mdximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respuesta

El recursn dg reconsideracidn s mbcrpondra ante el misme érgano gie dicts of primer acto que es materia de la impugnacion v debera suktentarse en nueva prugha.
Cl secursa de apelacion s= interpandra cuando da impugnacidn se sustante en diferente interpretacion de kas pruebas prodigidas o cuands Se wate de cuestiones de pure deracha,
deb.ardo girigiree a 1a misma aylonicad que expidié el aclo que se impugna para gue eleve lo actupds al supedior Jerdrgulco.

l Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numera %B a‘ )
Pubiicacion
Far 0.5 K° 029-2018-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento Decreto Supremo MN® 029-20H 8-
de Licencias de Hahilitacton Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Taxto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAR DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn del PFrocedimiento Administrative
“CONFORMICAD DE OBRA Y DECLLARATORIA BE EDIFICACION CON VARIACIONES - MODALIDADES "A" Y "B™

Codige: PA1188D564

I Descripcion del procedimiento

Procedimienta gque sirve para realizar la conformidad de obra v declaratonia de edificacion con variaciones para - Edificaciones con Licencia
Modalidad A ¥ B, con modificacianes "no sustanciales” y siempre gle se cumplan con la normativa

I Requisitos

1
1.- FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion en tres {03) jusgos originales, debidamente suscritns por <l administrado y, en |a seccién
| que correspunda, pot el profesional responsabla en el qgue se debe consignar |a informacién necesaria af pracedimiento gue se requiere iniciar

2.- En el caso que et litular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicis e] procedimiento de edificacian, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar

3.- Planos de replantes: plano de uhicacidn y planos de arquitectura (plantas, cortes y elevadiones), con |as rfsmas
especificaciones de los plancs del provecto aprobado y gue correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos
por el adminisirado y el profesional responsable o el profesional en arguitectura o ingenieria designato por et
administrado como profesional constatadar de la obra presentadas por triplicade y en archivo digital.

4.- La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en |a gue ¢f Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

B.- Declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de |a oora.

.- Documenta cue registra 1a facha de ejecucion de ia obra En caso gue e administrade no clents con este documenta,
puede presentar una declaracion jurada en Ja que indique dicha fecha

7.- Pago de derecho

Notas:

1.- a. El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmades por & adminislrado
y los praflesionates que interviensn.

. Toda ia documentacion tecnica es firmada v sellada por el profesional responsable de |a misma, asi como por el
administrado. (Reglamenle de ta Ley N® 20090, Art, 7.2}

c. El administrado puede presentar en el expedients solo un juege del FUE y ia Docurnentacian Téconica requerida. En

ese supuesto, los otros dos (02) juegos reguendos, son presentados dentro de un plazo de tres (03} dias, contado

desde la nolificacion de ta aprobacion del proyecto.{ Regtamento de fa Ley N* 29080, Arl. 62,1}

d. Una vez obtenida |a Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion ne puede ralizarse modificacion alguna at
proyecto durante la ejecusion de las obras pendientes.{Reglamenio de 1a Ley N® 29090, Art. 76.7).

I Farmularios

| Canales de atencicn

Atencion Vinual: mesadepartesvirtal@muonipnuevochincha.gob.pe

! Atencion Presencial: La recepcion de docurmenios es en Mesa de Partes
| Atehcicn telsfonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidag de pagos

N — - - e RS

i H

| : Cala de ia Entidad

1 Monto - 8/85.00 : {Efectiva:

i : iSolo se aceptan pagos en soles (3/).

I Plazo de atencicn I Galificacion del procedimiento

" e

10 dias habites

.
Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: 8i vencido ef plazo de atencidn, no obliene resptiesta, la peficidn
se considera aprobada. |

[ - -

I Sedes y horarios de ateticion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO™

Municipalidad Distrital de Puablo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacidn donde se presenta fa documentacian

| Unidad de Tramile Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Mugvo

I LInidad de organizacion respohsable de aprobar la selicitud ' ConsuMta sobre el progedimlenta

| Bub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Termitorial ' Taléfonn: 856 - 265459 '
| L Anexn: !
| H i

i Corren: mesadepartesvirtual @ munipnvevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacign

Autoridad competente Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitorisl - Sub Gerente Municipal - Gerencia Munictpal
Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Terfienal

Plazo miximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plaze maximo de 30 dilas habfles 30 dias hibiles
respuesta

El recureo de retonsideracion se inlerpondid ante &l mismo drgano gue dictd el primer avto gue es matera de bz impugnatian v deberd sustentarse en nueva prugha,
Sl recurso de apslacion se intepondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacton de las pruebas producidas o cuands se frate de cuestionas de puro derecheo,
debiends dirfigirse a fa misma auteridad que expdid el acto que se impunna para que eleve lo acluado al superior jerdrguico,

I Base lagal
Articulo Cenominacidn Tipo Ntimero F‘_mha_ R
Publicacion
76 0.5, N° 029-2018-VIMIENDA, Que Aprusha 2 Regiamento Bacreto Supramo N® 029-2018-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licensias de Edificacion VIVIENDA
| pag. 116
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedimiznto Administrative
"CONFDRMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - MODALIDADES "C* Y “D""

Cédigo: PA11826B18

I Descripcion del procedimienta

i Frocedimianto que sirve para realizar la conformidad de obra v declaratoria de edificacion con variaciones para edificaciotes con Licencia Modalidad
' C vy D, con modificaciones “no sustanciales” y siempre que se cumplan con fa normativa

I Requisitos

1.- FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion en tres {23) juegos originales, debidamente suscritos per el administrado v, en Ia seccidn
gue corresponda, por el profesional responsable en el que se debs consignar |a
informacion necesaria al procedimiento que se raguiere infciar

2.- En el cato gue el titular del darecho a edificar sea una perscna distinta a guien inicid &l procedimiento de edificacion, ;
documents que acredite que cuenta con dereche a edificar :

A.- Flanos de replantec: plano de ubicacion ¥ planos de arquitectura (plantas, cortes y elevadiones), con las mismas

especificaciornes de log planos del proyecto aprobado y que correspoitdan a la obra ejecutads, debidamente suscritos

par el administrado y el profesional responsable o ef profesional en argquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de la obra presentados por triplicado y en archiva digital.

4.- La copia de 1a seccion el Cuaderno de Obra en |2 que el Responsable de Obra acredite las maodificaciones sfectuadas.
5.- Dectaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

£.- Documento que registre la fecha de gjecucidn de la obra. En caso que el administrado no cuente coh este documento,
puede presentar una declaracién jurada en [a gue indigue dicha fecha

7.~ Copia del sgomprobante de page por el derecho de revision correspondiente a la especialidad de arquitectura

#.- Pago de derecho

Maotas:

1.~ a. EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando carresponda, firmados por et administrads
v los profesionales gue intervienen,
b. Teda la decumentasion téenica es firnada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado. {Reglamento de la Lay MN° 29000, Art, ?.29 :
. El administrado puede presentar 2n el expediente sofo un jusno del FUE y [3 Documentacidn Técnica requerida, En '
ese supussto. los otres dos {02) juegos requeridos, son presentados dentre de un plazo de tres {03) dias, contade :
desde la notificacidn de ia aprobacion del proyecto.{ Reglamenlo de |a Ley N™ 20090, Art, 62.1), |
d. Una vez nbtenida la Cenformidad de Cbra y Declaratoria de Edificacidn no puede ralizarse modificacién alguna al '
proyecto durante 1a ejecucion de las obras pendizntes. (Reglamento de [a Ley M- 23080, Art. 76.7). :
I

I Formutarlos

l Canales de atencion

Atencion Prasencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Paries
Atencion Vidual: mesadepattesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacidn I WMoedalidad de pagos

:Gaja de ia Entidad i
-Efectiva: i

i
| Moento - 8¢ 70.00
i Solo se aceptan pagos en soles (S5,

I Plazo de atencion I Callficacién del procedimiento

10 dias hahiles : ; Evaluactén previa — Silencio Administrativa Pasitivo: Si veneido el plazo de atencidn, no obtiene respug
. ! se considera aprobada, -

e . — Lo

I Sedes y horatios de atenicion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

ldunicipafidad Distrital de Puelklo Mueve Lunes a Viernes de 03:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta ja dociimentacian

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

e [ [ e ——— e . R

I Unidad tle organizacion responsable de apyobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

Teléfono: 056 - 265450
Anexo:
i Comec: mssadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe

' Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitorial

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacisn

Autaridad commpetente Sub Gerencia de Infraestructura y Desarvollo Teritorial - Sub Gerente Municipal - Gerencla Municipa
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitonial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 gigs hdhiles
presentacian

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respussia

Zlrecurso de reconsideracion se inlerpondsd anle &l mismo érganc que dicto f primer a2t gue es matena de la impugnadion v deberd suslenlarse en nueva prusha.
=i recutso de apelacién se interpondrad cuando la impugnacién se sustente on dilerenle intemretacion de a3 priebas producidas o cuando se rals de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigitse a 13 misma autoridad que expidic el scto due se ifmpudna para que eleve lo acluado al superar jerarquicn.

l Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimere Publicacién
7an 5. W° 028-2019-VIVIENDA, Que Aprueba =i Reglamento Decrato Supremo N® (29-2019-
#e Licencias de Habilitacion Urbana vy Licencias de Edificacion YIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Denomlnacién del Pracedimiento Administrativa
"ANTEPROYECTO EN CONSLULTA FARA LAS MODALIDADES B, C y D: EVALUACION ¥ CICTAMEN POR LA COMISION TECKICA™

Codigo: PA11223AES

I Descripoién del procedimianto

Procedimiento que sirve para realizar & anteproyecto sh consulta para las modalidades B, C y O: evaluacion y dictamen por |3 comisian lecnica

l Reguisitos

V] Y

.- FUE en dos (2) juegas otiginalss, debidaments susciilo por el administrado y en la seccion que corresponda, los
profesionales responsables en el gue se deba consignar fa informacion necesaria al procedimisnto

2.- Egpiz dei reciho del pago efectuado ante el colegfo profesional

3.- Flano de Ubicacion y Localizadion de! lote
4 - Planos de Arguitectura (planta, cortes v elevaciones) en escala 1/100

5.~ Planos de seguridad que cortenga las consideraciones de distancia de recorride, aforo, anchos de pasillo y sefializacion cotrespondiente a fa
avacuacion, de acuerdo la modalidad que corresponda

8- Memaoria descriptiva.

MNotag:

1.~ a. EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados per & administrado v los profesionales que
intervienen.
b. En lodas las modalidades de aprobacion, el anfeproyecto iene una vigencia de 38 meses. {TUO de la Ley M® 20094, Art, 25-4),

| Formutarios

L

I Canales da atencion

: Atencitn Presencial: La recepcién de docurnentos es en Mesa de Pares .
v Atencién Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevechineha.gob.pe !
| Arencion telefdnica: 056 - 265459
1

I Pagc por derecho de tramitacian | Modalidad de pagos

| ‘Caja de la Entldad
i Monto - /60,00 ‘Efectivol
i ) ‘Solo se aceptan pagos en soles (Sf).

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

‘ 10 dias habiles : : Aprobacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su piesentacion ante fa i

: entidad competente para conocerla, siempre que el administrado curnpta con los requisitos ¥ entregue fa |
i : documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad. i
L : !

A

I Sades y horarios dz atencién

Municipatidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemes de 08;00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

¢
! Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pusblo Nuave

pag. 119 |




COCCOCOCLCOCTOOCOCOLCOCOLOLOOOCLOCLCCC oo TCTCCOCOOCCT

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO™

-

l Unidad de organizacion responsahble de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial

‘ Instancias de resolucion de recursos

I Consulta scbre 2l procedimiento

Teiéfono: 056 - 265459
Anexa: .
Corren: mesadeparissvitual@munipnuevochincha.gob.pe !

Reconsideracion

Apeiacidn

Autaridac competenta

Sub Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Territorial - Sub
Gerencia de Infraestructura ¥ Desarrolle Teritoral

Gerente Municipal - Gerencia Municigal

Flazo méximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias hahiles

Plazo méximo de
respuesta

33 dias habiles

30 dias habites

2l recarso de reconsideracon se intsrpondss anle 8 mismoe organs gue dictd &l primer 2o que es rataria de ta impugnacion ¥ deberd sustenlarss en nueva proeba,

=i recurso de apslacion se interpondrd coando la impugnacidn se ssstents an éfarents interpretacion de das prusbas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro carecho,

detienono dirigirze a ia misma autoridad que expidio el acto gue se impugna para gue eleve [v actuado ab superior jerarquico.

I Base legal
. A . . Fecha
Articulo Danominacion Tipa Numere . .
Pubdicasian
7 0.5, N° 029-2019-VIVIEND A, Oue Aprueba el Reglamento Drecreta Supremo MW" 029-2019-
de Licencias de Habifiitacion Urhana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
pag. 120
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Texta Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

e

Denaminacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE REGULARIZACION BE EDIFICAGIONES™

Cadign: PAY1BESECC

I Descripcidon def procedimiento

Procedimiento gue sirve para realizar el tramite de licencia de regularizacion de edificacionss,
Sele para edificaciones ejecuiadas desde &) M de enero de 2017 hasia sl 17 de septiambre de 2018,

I Requisitos

1.- Formulatio Unice de Edificacion - FUE, en tres (03) juegos originales, dabidamenie suseritos por el administrado v, en la seccion que
corresponda, por &l profesional responsable, an sl que se debe consignar 1a informacidn necesaria al procedimiento que se reguiere iniciar,
adjuntando capia del recibo del pagoe efectuado por derecho ca revision al Colegio Profesional.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

; 3.- Documentacion téenica, firmada por ] profesional constatador, compuesta por:

- Flano de ubicacion y localizacian del lote. :
- Planos de arquitectura {planta, cortes y elevaciones).
- Memaiia descriptiva :

4.- Carta de sequridsd de obra, debidamente sellada y firmada por un ingenfero civil colegiado

5.- Para regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o demalicienes, capia del documento que acredite le declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectives planes gn casa no haya sido expedide por la Municipalidad; en su detecto, copia del Certificade de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o |z Licencia de Obra o de Edificacidn de la construceidn existente que no es materia de regulanizacion

6.~ En caso de demoliciones totates o parciales de edificaciones cuya deciaratoria de fabrica se encuentrs inscrita en el Registro de Predios, se
acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorfzacion del tilular de la carga o gravamen

7.- Copia del comprobante de pago de 1a multa por construir sin licentia. El valor de la muita es equivalente hasta el 10% del valor de fa obra a
regularizar tomando el promedio da los valores unitanos oficiales de edificacion a la fecha de su gjecucidn v de |2 fecha de solicilud de ia
regularizacidn

8- En &l caso gue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad cornun, se adjunta la autorizacion de

la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante ef Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actealizaca la Jurta de
Propictarios v siempre que el groyecto no contravenga las normas vigentes, 1os parametros urbanisticos v edificatorios, asi como las condiciones de
geguridad y funcionamiente, se presenta un

dosumento suscrito por mayoria simple de los propistarios autorizando la gjecucidn de fas dhras

9.- Pago de derecha

Metas:

1.-a. Bl FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmados por el administrado
.y los profesionales que intervienen.
' b. Toda ta documentacion técnica es firmada y sellada por f profesional responsabie de fa risma, asi coma por et :
- administrade. {Reglamento de fa Ley N° 29080, Art. 7.2) !
: c. El administrado puede presentar en sl expedients solo un juego del FUE vy ia Documeantacian Teéonica requerida. En
' ese supuesto, ios otros dos {02} juegos regusridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dfas, contado desde la notificacion de la
: aprobacion del proyecto.
i [ Reglamento de la Ley N* 28030, At 62.1).

I Farmularios

I Canales de atencién

| Alencidn Presenciall La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes !
' Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@rmunipnuevochineha.gob. pa :
Atencion telefdnica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion I Madalidad de pagos

: ICa;a de la Entidad
fante - 8 150.00 i ‘Efectivo:
‘ _SUIU sc aceptan pagos en soles (SN

I Plazo de atencién I Cailficaclon del procedimients

u‘ﬁ;’:“'

Fitg

Foii -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO™

|

| 20 dias hahiles Evaluacion previa — Silencic Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obiigne respuesta, la peticion
! se considera aprobada.

- -

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunes a Vietnes de 08:00 & 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presanta Iz documentacicn

! Unidad de Tramite Documentade © Municipalidad Distrital de Puehle Nuevo i

I Uridad de organizacidn responsable de aprobar [a solicitud I Consulla sohre el procedimienta
Bub Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Tetritorial i Taléfona: DS6 - 265459 i
! Anexo: !

i
|
i Correo: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recurses

Reconsideracién Apelacidn

Autoridad cormpetents Bub Gerencia de Infracstructura y Desarolio Termitorial - Sub Geremte Municipal - Gerencia Municpal
Gerencia de infraestructura y Desarrollo Territorial

Plazo méximo de 15 dias hdbiles 15 eHas habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

Zl recarse de reconsideracion se interpondra anle of mismo drgano que dictd of prmer acto que es maleria de la impugnacion ¥ deberd sustemlarse en nuava preeka,
=l recurso de apelz<idn se interpondra cuando ia impugnacidn s& sustente en cierents interpretacion de las prusbas producidas o cuande se trale de cuestionss de purn cerecho,
debizndo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que leve lo actuado &l superict jerdrquico.

!

I Bass legal
. . . Fecha
Articule Denominacién Tipo Numero Publicacién
83" Y 84° [LE, N® 029-2018-VIVIENDA, Que Aprusha el Reglamento Decrato Supremo N7 028-2019-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licenscias de Edificacion VIVIENDA
1 pag. 122 ;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedimienta Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE ERIFICACION"

Codigo: PA11330493

I [Descripcion del procedimiento

i Procedimiento que sirve para realizar ¢l tramite de prorroga de fa feencia de edificacion

I Reguisitos

| 1.~ Formutario Unico de Edificacion - FUE, debidameants suscrito por el administrado. por tiplicade, indicando ef nimero de resofucion ds la licencia
y/o del expedients

Notas:

1.~ - La prorroga debers solicitarse dentro de los 38 dias calendarios anteriores al vencimiento da la licencia materia
de promoga

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtuah mesadepartesvirual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencidn tefefénica: 056 - 265458 i

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuite ' iCaja de la Entidad |
{Efectivo: i
]

iSo!o s& aceplan pagos en soles {S/),

I Plazg de atencion I Calificacian del pracedimiento

:. ! '|
20 dias habilzs ; ) Aprobacion avtomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacian anke |a i
: : entidad competente para conocerla, siempre que el administado curnpta con los requisitos y entregue |3
i docurmenlacion completa, exigidos en ! TUPA de ta entidad.

- . .. N - . -

I Sedes y horatios de atencion

tunicipalidad Distrital de Pughln Nueava Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta ta documentacion

Unidad de Tramite Documentario © KMunicipalidad Distrital de Pushio Nuswa

I Unidad de organlzacion respensable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial : : lelefnno: 056 - 265459
i Anexo:

Correo: mesadepartesvirtval @munipnuevochincha. gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion / i

Autoridad competente Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolic Teritonal - Sub Gerenta Municipal - Gerencia Municip: i
Gerencla de Infracstructura y Desarrollo Territarial

150

Plazo maximo de 15 dias habites
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEELO NUEVO"

presentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dfas habiles

El racurso de reconsigeracidn sr interpordrd ante & misma organe que dicls &l primer aclo que es maleria de kb impugnactdn y debera suslenlarse an nueva pruska.

El recurso de apelacicn s& interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente intempretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de guestiones de puro dereche.

debicndo dirigirse a |a misma avtoridad gue expidio el acto que se mpugna para que elzve lo actuadeo al superior ferdrquice.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?cha_ i
Publicacion
11° TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo N® B06-2017
Urhanas v de Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIFALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO"

Denominacion def Procedimienta Administrativa
“REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION"

Codigo: PA118R0BD6

I Descripeion dal progadimienta

Frocedimiento gus sirve para realizar fa revalidacion de |2 licendia de edificacion i

I Requisitos

1.- FUE, debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en 1as secciones que correspondan, gue e fue sntregado en la
licencia.

Notas:
1,- -La Revalidacion solo procede para aquellas licencias emitidas bajo et marco de |a presente Ley, ¥ cuando exista avance en ajecucion de la

obra sin considerar las obras preliminares, constatado por la municipalidad iuego de fa presentacion de la solicitud de revalidacion. Este avance
puate presentar modificaciones ne sustanciales. (Reglamento de |2 Ley N® 29090, Art. 4 v Decreto Legizlative 1426, At 11)

| Farmularios

I GCanzles de atencich

Atencién Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencian Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochinsha.gob . pe
v Atencién telefonica: DDE - 285459

l Page por derecho de tramiltacidn I Modalidad de pagos

: Caja de fa Entidad |
Monto - 5/ 50.G0 IEfectivo: i
;Solo se aceptan pagos en soles {S/). |

I Plazo de atencion I Califtzacian del procedimiento

20 dias habiles : ; Aprobacidn automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion antc |a
; ! entidad competenie para conocerla, sicmpre que el administyado cumpla con fos requisitos y entregue la H
| : i documenitacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horatios de atencién

fdunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 05:00 a 15:00.

I Unldad de organizacion donde se presenta la decumentacién

Unidad de Trédmite Docurnentario @ Municipalidad Distrtal de Pueble Nueveo

I Unidad de organizaclon responsable de aprobar ba sollcitud I Consulta sobre el procedimients
Sulr Gerengia de Infragsiructura y Desarrollp Territorial . Telgfono: D56 - 265459 i
Anexo i
|

Corren: mesadepartesvireal @munipnuevochincha,gob.pe

I Instancias de resolucian de recursos

Reconsideracion Appﬁacién

Auloridad competente Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Temitorial - Sub Gerente Municipal - Gerengla Municipal
TrRiTA

o
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Texto {nico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD BISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

Gerencia de Infraestruclura y Desarrollo Territarial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hahiles
presentacian

Plazo maximo de 30 dfas hakiles 3% dias habiles
resplesta

El recurse de reconsideration se interpondrd anle el mismo organo que dicta el primer acts Gue s5 materia de fa impugnacisn y debera susteniarse en nueva prueha.

El recurse de apelacién sz Inlerpondra cuando 3 impugnacion se sustente en difstente interpretacion de las prugbas producidas o cuando se trate de cuastionas de bura derecho,

dehiendo didgirse a la misma autoridad que expidic =f acte que s& impugna para que eleve lo actuado al superiar jerdrquics.

I Base lagal
. L . , Fech:
Articulo Denominacion Tipo Nimero E_c a,,
Publicacion
4° D.5. N* 0129-2019-VIVIENDA, Que Aprusba el Reglamento Deereta Supremo MW" 029-2019-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO™

Dencminaclén del Procedimiento Administrativo
“LICENGIA DE HABILITACION URBANA -~ Modalidad “"A™

Cadign: PA11BBODCA

l Descripcién del procedimiento

Procedimiente que sirve para realizar el tramite de licencia de habilitacion urbana - medalidad "A" {Aprobacion Automética con firma de
profesionaies)
Puaden acogerse a esta modalidad:
a. Las habifitaciones urbanas de terrenos en lus gue se desarrollen provectos de inversion plhlica, de asociacion pablico - privada o de concesidn
privada gue e realicen para la prestacion de seivicios pdblicos esenclales o para ia ejecucian
de infraastructura plblica.
| b. Las habilitaciones urbanas correspondientes a Pregramas promovidos por el Sector VIVIENDA, para |2 reubicacion de beneficiatios de alencion
i extraovdinana det Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 def ardicuio 3, de ls
i Ley N 27828, Ley que crea ef Bono Familiar Habitacional (BFH).

i En la presenie modalidad, no estdn contempladas tas Mabilitacion Urbanas proyectadas sobre terrenas que constituyan parte integrante del
Fatrimonio Cultural de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura.

I Reguisitos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

i o P — !

1.- FUHU, en tres (03} juegos originales debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que correspenda, por los profesionales
: responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
; correspondiente

2.-En &l vaso que el titulat:;!e! derecho a edificar sea una persona distinta 2 guien inicid =t procedimiento de edificacion, documentn Que acredite que
cuenta con derecho a habiltar

3.- Certficados de Factibilidad de Servicios de agua, potable, alcaniarillado v de energia eléctrica, seglin lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.t
del artictlo 20 def Reglamenta.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
Documentacidn técnica, en tres (03] juegos originales (adicionalmente se podra presentar copia digitat}, firmada par el administrado y los
profesionales responsables del disefo de acuerdo a lp siguiente:

5.~ Plana de ubicacidn y localizacidn de! terrenn con coordenadas UTM.

6.- Plano perméatnco y topografico
7.~ Plano de frazadp y Iotizacidn con indicacidn de loles, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindarntes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con & entomng; plano de pavimenles, con indicacidn de curvas de nivel cada metro

8.~ Plang de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder, :
4. Plang de ormamentacion de parques, referentes al diseno, omarmentacion y equipamiento de 1as dreas de recreacion publica, de ser of caso

10~ Memaria descriptiva

Los planos anfes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésicn Oficial, seqin Io establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el |
Sisterna Nacional Integrado de Catrastro y su Vinculacion con el Registro de Predios. en adelante la Ley N 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N* 405-2006-JUS,

Requigilos especificos:

11.- Certificacion Ambiental, segdn io dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

12.- Certificade de Inexistencia de Restos Argueclogicos en agusllos casos en el gue al peritnatra del drea a habililar se superponga con un drea
previamente declarada como parte integrante del Patimonio Cultural de la Nacidn.

13.- Estudio de Mecdnica de Suelos con fines de pavimertacion de acuerdo a lo pravisto en el literal o) del articuto 21 del Reglamenio
14.- Page de derecho

Motas:

1.~ a. E! FUHU y sus anexos, 5on docUmentos aprobados de libre reproduccion, mediante el cual se furmalizan los procedimiehtos administrativos y
actos administrativos relacionados cob Ja autorizacian de ejecucion de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el administrada, asi comg
- los profesionales respansables de! proyecto; tiene cardcter de declaracidn jurada iz informacian gue contiene y os dacumentos que presentan. Este
i fermulario tiene mérito de inscripcién registral.
' b Bl FUHU y stis anexos, son visados en todas sus paginas y cuandn comesponda, firmados por el administrado v los profesionales que intervianan
| & Toda la documentacion técnica es firmada v sellada por el profesiongl responsable del proyecto, asi come por el administrado d. Los membretes
I de los planos contienen |a informacion sobre el administrada: los profesionales responsables de los planos, su especialidad y € nimero de !
| colegiatura; el tipo de obra; ef nombre del proyecto y de fos planos; la escals; la fecha y la numeracion del plano referida al nimero total de planos
| par especialidad

e. En casa de contar can Plaheamiento Integral Aprobado, indicar nOmero de Resolucion o Expediente respectiva
| f. Se adjunta at Expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta modalidad, el Anexo H, de acuerdo al RVAT, para agHizar su suscripcidn y dar
| inicio a a obra.

| Formularios

I Canales de atencion

Atencicn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Paries
Atencion WVirlual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica; 056 - 265459

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos / /

Caja de la Entidad
Efectiver
!Sclo $e aceplan pagos en solg

Monto - S/ 70.00
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nirmera ezc a“
Puhlicacitn
e 0.5, N* 028-201D-VIVIEMDA, Que Aprueba el Reglamento de | Decreto Supremo N 0202019
Licencias de Habilitacton Urbana y Licencias de Edificacion YIVIENDA
L pdg. 129 |

I Plazo de atencign I Calificacidn del procedimiento

I

se considera aprobada.

1 i

20 dfas habiles i ! Evaluacian previa — Sitencio Administrativo Positive: 51 vencido el plazo de atencion, ho obtiene respuesta, |a peticién
| !
| i

I Sedes y horarios de atencion

funiripalidad Bistritat de Pueblo Nusvo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Uridad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Muavo '

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa soficitud I Consulta sohre el procedimiente
Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Terrtoral : " Telafono: D56 - 265459
Anexo:

Correa: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha. gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Receonsideracion Apelacidn

Auloridad competente Sub Gerencia de Infragstructura y Desarrolio Temitorial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructera v Desarvolto Tarmitorial

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias hibiles
presgntacion

Plazo mdxime de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respursta

El recurso de reconsigeracidn se infeipondra ante el misine oigano que diclo e prmer acto que es matefiz de |a implugracion y debers sustenfarse en nueva prueba.
El tecurse de apelacicn se interpondrd cuzndo |a impugnacion se sustente en diferenle inlerpretacian de |2s pruebas producitdas o cuando se trate de cuestiones de pure derecho,
debiendo girgirsa a |p misma avtoridad que expidio el acto que se impugna para Gue sleve |o aotiade al supehior jerdrquico.




OCCCCCOOCOOOCOCCOO0OOCO0COCOCCCO0OCCCOOCOCOCCCOCOCOO

Texto (nico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBL.O NUEVO"

Denominacion del Procedimienta Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA - Modalidad "B™
Cadigo: PA11887CY1

I Descripcian del procedimiante

Procedimiento gue sirve para realizar sl tramite  de licencia de hahilitacion urbana - modalidad "8" {Aprobacién de Proyecto con Evaluacian per la
hunicipalidad}

Pueden acogerse a esta modalidad 1as habilitaciones urbanas:

a. Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (8) ha. gue constituyan fslas rUsticas ¥ que conformen un lote Unice, siempre v
cuando tio este afeclo al Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b. La modificacion del proyecto de habilitacion urbana que corresponda a alguna etapa de un proyects integral aprobado con anterioridad o qus
tenga el piazo vencido.

En la presents modalidad, no estan contempladas las Habilitacion Urbanas proyectadas schie tefranos gue conistitlyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de [a Nacion, declaradas por el Ministeria de Cultura,

I Requisitos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

1.- FUHLL, en tres SUS} juegos originales debidamente suscrites por ef administrado y, en |a seccion gque corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe censignar la informacion necesaria al procedimientn que se requiere
Inictar, de acuerde & la modalidad correspondients

2.-En el caso que et titular del derecho a edificar sea una persona distinta a guien inicié el procadimiento de edificacion,
documento gue acredite que cuenta con detecho a habilitar

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, potable, alcantarillado v de energia eléctrica, sequn o dispussto en
el literal by det numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento.

4.- Declaragion Jurada de inexisiencia de feudatarios Documentacion técnica, gh tres (B3) juegos ariginales {adicionalmente se podra presantar
copia digital), firmada por el administrado ¥ los profesionales responsables del
disefig de acuerdo a |o siguiente:

5.- Plana de ubicacian y localizacidn del terrenn con coordenadas UTM.

§.- Plana perimétrico v topoarafico

7.- Plano de trazada y Iotizacion con indicacion de lotes, vias y seqoiones de vias, ejes de trezo v habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesarie para comprender ka integracion con &l entarno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada
mietro

8.~ Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de carresponder.
8.- Plano de omamentacion de pargues, refcrentes a disefio, omamentacién y equipamiento de Jas dreas de recreacion plblica, de ser el case
10.- Memaria descriptiva

Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodesico Oficial, segln by establecido en la Ley N 28294, Ley que craa &l
Sisterna Macional Integrado de Catrasiro y su Vinewlacion con ¢l Regisiro de Predios, en adelante ja Ley N° 28294 y sU Reglamento. aprobado por |
Decrelo Supremg N° 005-20068-JUS.

Requisitos especificos:

1.~ Certificacidn Ambiental, segun lo dispueste en = lHera! a) del articulo 21 del Reglamente,

: t2.- Certificado de Inexisiencia de Restos Arquecidgicos en aguelios casos en sl que el perimetro dal &rea & habilitar se supsrponga con un &rea
previamente declarada como parte integrame del Patimonio Cultural de |3 Nacidn,

13.- Estudio de Mecdnica de Suslos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el fiteral c) del articulo 21 del
Feglamento

14.- Pago de derecho

Motas:

1.-a, El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados de libre reproduccion, mediante el cual se formalizan los procedimientos administrativos y
actus administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucicn de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el administrado, asi como
los profesionales responsables del proyecto; tiens cardcter de declaracion jurada la informacion que contiene y los docuinentos que presentan, Este
formulario tiene mérito de inscripeion reqgistral,

b. EI FUHL y sus anexos, son wisados en todas sus pAginas y cuando comesponda, firmadas por el administrado y los profesionales gue interviensn
. Toda la documentacion técnica es firmada y seflada por &) prafesional responsable dal proyecto, asi cama por el administrado

d. Las membretes de los planos contienen la informacién sabre et administrado: las prafesionates responsables de los planos, su especialidad y el
niimera de colegiatura; el ipo de abra; el nambre del proyecto y de los planas; 1a escala; la fecha v la numeracidn def plano referida al nomero totat
de planus por especialidad

&, £n caso de contar con Planeamiento Integral Aprobada, indicar mimero de Resolucion yio Expediente respectiva

f. El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal pura la Habilitacidn Urbana, |a cual esta conformada pur ol FUHU y ia

I
i
:  documentacidn técnica, debidamente seliados con la recepeion y el numero de expediente asignado. i
' Lalicencia Temporatl para Habilitacion Urbana, en |
: ta presente modalidad, =olo autoriza & las obras |
preliminares que correspondan a los trabajos |
preparatorios, Incluyendo las obras provisionales

que 56 requieran para implementar la obra previo i
al proceso e movimiento de tierras y excavacion,

.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepoién de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virual, mesadepartesvidual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencidn telefonica: 056 - 2655459

I Pado por dereche de tramitacion

pag. 131




COCO0CCOCCOO0COCOOCOOOCOCOCOVOOOCOO0OCOO00COCO0OOUCOCO0CCO

Texto Unice de Procedimlentos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

f Caja de la Entidad i
homts - 8/ 82.00 A 1Efectivo: i
I iSofo e aceptan pagos en soles (31,

I Plazo de atencicn | Calificacion dej procedimienta

i . i
20 dias hahiles i ' Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, ho obtiene resplesta, la petician
: se rongsiders aprobada.

I Sedes y horaries de atencion

Murnicipalidad Distrital de Pusblo Nuewvo Lunes a Viemmes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta |z documentacion

: Unidad de Tramile Documentado : Municipatidad Distrital de Pueblo Mueyvo

I Ursidad de organizacion responszble de aprobar la solicitud l Consulta sobre ef procedimiento
Sub Gerencla de Infraestructura y Desarrolle Territarial . Telefono: 056 - 265458
; Anexa

Carreo: mesadepartesvirtial@munipnuevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competents Sub Gerencia de fnfraestructura v Desarmoble Temitorial - Sub Gerente Munictpal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Tersitorial

Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias hdbiles
preseniacidn

Plaze maximo de 30 dias haniles 30 dias hébiles
respresta

Zl recrse de reconsiderszon g interponer anle el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacicn y debera sustentarse en nireva prusba.
2l racureg de apslacin se irlerpondra cuanda fa impugnacion se susterte en diferente interpretacion da fas pruebas producioas o cuands se irate de cuestiones de purs derache.
debiendo ditigirse a la misma autoridad que expidic el acko gue se impugna para gue eleve o aclvado 3l supenor jerarquice,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimera echa .
Publicacidn
19 D5, N° 029-2018-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo N 029-2018-
Licencias de Habilitacion Lirhana y Licencias de Edificaciop VIVIENDA
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Texto Unico de Proceditmientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimienta Administrative
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA - Modalidad "C™
Cédiga: PA11RESIA0

' Deseripcion del procedimiento

Procedimienta que sifve para realizar ef tramite de licencia de habilitacion urbana - Madalidad "C*. fAprobacion de Proyecto con Evaluacion Previa |
por la Municipalidad)

Aplicable en esta modalidad las habilitaciones urbanas;

& Que se vayan a gjscutar por etapas con sujeckin a un proyecto intagral,
: b. Con construccion simuitinea que saliciten venta garantizada de lotes

i ¢ Con tonstruccion simulténea de viviendas sh las gue et ndmera, dimensiones da lotes a habilitar v tipa de viviendas 2 edificar se definan en el i
! proyecto, siempre que sy finalidad sea la venta de viviendas edificadas ;
i d. Todas las demdas habilitaciones urbanas ke 1o s encusntren conlempladas en las modalidades A, B y [, como agquellas a gjecutarse sobre
| predios que conslituyan parte integrants dal Patrimonio Cultural de fa Macidn, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y eh
i
I

ecosistemas fragiles.

l Reqguisitos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

1.- FUHL, en tres (03) juegos originales debidamente syscritos por el adminisirado v, en la seccidn gue corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimisnto due se requiere
inictar, de: acuetdo a la modalidad correspondiente

2.~ En & casa que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el procedimiento de edificacion, documento Yue acredite que
cuenta con derecho a hahilitar

3.- Cert ficados de Factibilidad de Servicios de agua, polable, alcantarillada y de energia efectrica, seglin lo dispuesto en el fiteral b} det numeral 20,1
del articulo 20 det Reglamenta,

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de foudatarios Documentacian técnica, en tres (03} juegos originales adicionaimente se podrd presentar copia
digital}, firmada por el administrade y las profesionales responsables del diserio de acuerdo a Ib siguiente:

5.- Plana de ubicacién y localizacidn del temeno can coordenadas UTM.

§.- Plans perimatrico y topografico

7 .- Plano de trazade y lotizacidn con indicacion de foles, vias y sectiones de vias, ejes de trazo v habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesand para comprandsr |a integracion con elentorno; plana de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada matro

8.- Piano ce pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de comesponder.

.- Fiano de ormamentacidn de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de lag areas de recreacion publica, de ser el caso

| 10.- Memoria descripliva

Los pianos anteg referidos deben estar georeferanciados al Sistema Geoddsico Oficial, segin o establecido en la Ley N* 28284, Ley que crea el
Sistema Nacional inlegrado de Catrastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28264 ¥ su Reglamento, aprobado por
Becreto Supremo N° (05-2008-JUS.

Requisitos especificos:

11.- Certificaridn Ambiental, segun lo dispuesta en el literal aidel artfculo 21 def Reglamento.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aguellos casos en &l que ef perimietro del area a habilitar se sUperponga £on un area
previaments declarada comn parte integrants det Pakimonio Culteral de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a le previsto en el literal ¢ def articule 21 dsl Reglamento
14.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto i

16~ Estudio de Impacto Vial en los casos gue establerca el RNE.

16.- Pago de derecho

Hotas:

1.-a. Bl FUHU y sus anexos, sen documemntos aprobados da libre reproduccion, mediante el cual se formalizan les procedimientos administrativos y
actos administrativas relacionados con la autarizacion de ejecucién de los proyectos de habilitacién urbana; o suscriben el adrministrado, asi camo
los profesionales respansables del proyecte; tisne cardcter de declaracian jurada fa iformacion que contiene y los documentos que presentan. Este
formulario tiene mérito de inscrpcion registral,
h. Bl FUHU y sus anexas, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado ¥ los profesionales que intervienen
¢. Toda Ia documentacicn técnica es firmada y sellada por ef profesional responsable del proyerta, asi come por gl administrado
¢ d.Los membretes de los planas contienen la infonmacion sobre el administrady: log profesionales responsables de los planos, su espedialidad y el
i nimero de colediatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto v de los planos; |a escala; la fecha ¥ fa rumeracion del planc referida al numero taotal
! de plunos por especialidad
! E. En casn de contar con Planeamiento Integral Aprobada, indicar nlimero de Resoludidn yio Expedients respactivo
I

f. En caso de contar ton Estudio de Impacto Visl Aprobado, indicar numero de Resolucién ya Expediznte respeciivo.

I Canales de atencién

Atencian Presencial: La recepsion de documentos &5 en Mesa de Partes .

Alencién Virual mesadepartesvirual@munipnuevachincha.gob.pe
Alencion telefdnica: 056 - 265459 !

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidzd de pagos
‘Caja de la Entidad }
Monte - 5/ 155,00 ' Efectivor
;SU|U Se acepiain pagos en soles (8/),
I &
e
)
-~
L]
T
73
‘\ .
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Texto {Inico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DESTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

[I Flazo de atencion I Calificacion del procedimiento

i i ;
20 dias hahiles i ! Evaluaeitn previa — Bilencio Administrative Positiva: Si vencido el plazo de atencidn, na obtiene respuesta, fa peticion
. i se considera aprebada.

I Sedes y horarios de atencién

tunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes & Viernes de 08:00 a 15:00.

‘ Unidad de¢ organizacién donde se presenta la decumentacién

Unidad de Trémite Documentario ;. Munisipatidad Distrital de Pusblo Nuevo '

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimients
: . -‘i
Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Tetritorial ' Telefono: 056 - 265459 |
Anexg

Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe

l instancias de resolucion de rectirsos

Reconsideracion Apelacign

Autonidad competerte Sub Gerente de Infraestructura v Desarreflo Territorial - Sub Gerente Municipal - Serencia Municipal
Garencla de infraestructura y Desarrolio Territoriat

Plazn maximo de 15 dias habiles 1% dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hibiles
respuesta

El recurso de reconsideracion = inkerpondrd ante el mistme étganc que dictd ef primier acta que es materia de la iinpugnadicn y deberd sustentarse en nieva prueha.
El recursc de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se susterile en diferenle in‘erpretacion de las prugbas produtisas o cuanda s trate de cuesliones de pura derecho.
datiendo cirigirse a 12 misma autaridag que expdio Bl acto qus se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerdrquine.

I Base legal
Articulo Denominacién Tigo Nimere Fe.cha. A
Pubticacign
18° 0.8, N” 029-2019-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de | Decreto Supremo B® 028-2019-
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBRLO NUEVO"

Denpminacidn def Procedimicnto Admlinistrative
“LICENCIA DE HABILITACION URBANA « Modalidad “D""
Codigo: PA11R870440

I Descripcian det procedimiento

Procedimiento que sirve para realizar el tramite la licencia de habilitacion urbana - Madalidad “D". (Aprobacitén de Proyecto can Evaluacion Previa
por la Municipalidad)

Aplicable a |as siguientes modalidades las habilitaciones urbanas:

a. De predios qus no colinden con dreas urbanas o colinden con predios que cuentsn con proyectos de habilitacidn urbana aprobados vy no
ejecutados, por tanto, requiere de la formulacion de un planeamienta integral.

b. De predios qua celinden ton zonas arguecidgicas, ton hienes itmuebles integrantes del Patrimaonio Cultural de fa Nacidn o, con Areas Naturaies
Protegidas.

c. Coit o sin construccion simulianea, para fines de Industria, Comercio v Usos Espsciales.

I Requisitos
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

I Formularios

i

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritus por el administrado v, en 1a seccidn que corresponda, pof los profesionaies
responsables, en el gus se debe consignar |a informacion necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente

2.- En el caso gue sl tiwlar del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicis ef pracedimiento de edificacion, docemento que actedite que
cuenta con derecho a habifitar

3.- Centificados de Factibilidad de Servicios e agua, potable, afcaniariflado y de energia eléctrica. seglin o dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamenta,

4.- Dedlaracian Jurada de inexistencia de feudatarios o
Documentacian técnica, en tres (03] juegos originales (adiclonalmante se podra presentar capia digital), firmada por el administrado ¥ los
profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

5.- Plano de ubicacidn vy localizacian del terreno con coordenadas UTM.
B.- Flano permétrico y topografico

7.~ Plann de trazado y letizacion con indicacion de Jotes, vias y secciones de vias, ejes de kazo y habilitaciunes urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender ia integracian con elentorno; plana de pavimentas, con indicacidn de curvas de nivel gada metro

8.- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada meiro de comesponder,

9.- Plano de ernamentacion de pargues. referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacin publica, de sar el saso

10.- Memoria descriptiva

Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun Jo establecido en la Ley N 28394, Ley qus crea el
Sistema Macional Integrado de Catrastro y su Vinculacisn con el Regisiro de Predios, en adelanta 1a Ley N° 28294 ¥ su Reglamento, aprobado por
Dercreto Supremo N* 0052006~ L05,

Requisitos especifices:

11~ Certificacion Amblental, segin [o dispuesto en el literal a) def ariiculo 21 del Reglamentp.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arquecldgicos en aquellos casos en el que el perimetro def drea a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parts integrante del Patrimonio Cuitural de ia Nacidn.

13.- Esiudio de Mecdnica de Suelus con fines de pavimentacion, de acuerdo a o previsto en el literal €} del articulo 21 del Reglamenta

14.- Copia de los comprobantes de pago por fevision de proyesto
15.- Estudio de Irnpacte Vial en las casos que establezes et RME.
16.- Pago de derecho

MNotas:

1.-a. Ef FUHU y sus ahexos, son documentos aprobados de libre reprodicoion, mediante ef cual se formalizan los procedimisntas administrativos y
actos administrativos relacionados coh la autotizacidn de ejecucion de los proyectos de habilitacién urbana; lo suscriben el administrado, asi como
los prafesionaies respansables de! proyecto; tiene cardeter de declaracion jurada ta infarmacion gue contiene v fos dacumentos que presentan. Este
formulana tiene mérito de inscripcion registral.
b. EI FUHU ¥ sus anexas, son visadas en todas Sus paginas v cuande corresponda, firmadas por el administrado y los profesionales aue intervienan
c. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, as! como por el administrado |
d. Los membretes de Ins planos contienen la informacian sobre el administrada: los profesionales responsables de los planos, su especialidad yel i
himera de colegiatuse; ¢l tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala; la fecha y fa numeracion del plano referida al numero total I
de planos par especialidad |
i
|
1

e. En caso de contar con Planeamients Integral Agrobardao, ingicar numero de Resolucién yfo Expediente regpectivo
f. En taso de contar son Estudio de Impacto Vial Aprebadp, indicar ntdrmero de Resolucion yfo Expediente respectivo.

I Canales de atencign

I Pagoe por derecho de tramitacién

Atencion telefdnica; 056 - 265459

Atencion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes
Alencidn Vidual: mesadsparlesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

I Muodalidad de pagos
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - *MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

%Caja de 1a Entidad

Manto - 5/240.00 {Efectivo:

I Piazp de atencian I Calificacidn det procedimiento

- . ; —
20 dias hibiles
se considera aprobada.

I Sedes y horaries de atencion

Municipalidad Distrital de Puehlo Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta ia documantacion

Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Mugvo

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Pasitiva: Si vencido el plazo de atencién, na obtisne resplUesta, la peticidn

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre ef procedimiento

Teléfono: 056 - 265459

Sub Gerencig de Infraestructura v Desarroilo Territoral
Anexo:

l Instancias de resolucion de recursos

Colren: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Sub Gerente de Infracstructura v Desarmollo Temtorial - Sub
Gearencia de Infraestructura y Desarrollo Territoriai

Autoridad competenie

Gerente Municipal - Gerenciz Municipal

Plaze maximo de 15 dias hahiles 14 dias hahiles

preseniacion

Flazo mazimo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respueska

debiendo dirigirse 3 |z misma 2etoddad gue expldio el acto que =B mpugna paia Sue eteve Ic actuado Al supetior jerdrgulos.

Ef recurso de reconsideracion sg interpondrd ante el mismy drgane que dicld ol prmer acto que es matens de |3 impugnacidn y debord sustentarse en nuevs prueba.
El racuran e apelacién se intarpondra cuzndo ls impugnacion se sustente en difarents interpretacian da las prushas producidas o cuando s= trate da cuestiones de purs deresho,

| Base legal
Articuio Denominacidn Tipo Nimero Fo.acha. .
Publicacidn
19% 0.5, N7 G20-2013-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de | Decreto Supremo N 028-2019-
Licencias de Habilitagion Urbana y Licencias de Edificacion YWIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn del Procedimiento Administrative
*MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA, MODALIDADES A, B, Cy D"

Cddigo: FA11387ABC

I Descripctan del procedimigntn

Procedimiento gue sirve para realizar sl Iramits de madificacion de proyectos aprobados de habilitacion urbana, MODALIDADES A, B, Cy D

I Reguisitos

N 1

MODALHIAD A
1.- FUHU debidamente suscrto por el adminisirado y los profesionates responsabies.

2.- Flanos por triplicade y demas documentacian que sustenta su petitcrio. !

MODALIDAD B {Evaluacion por Municipalidad}

3.- FUHU debidamente suscrita por el administrado y los profesionales responsables.
4.~ Planas por triplicado y demas documeartacién que sustente su patitorio,

MODALIDAD C (Comision Techica)

5.~ FUHU debidamente suscrito por el administrade v los profesionales responsables.
.- Planos por triplicado v demas documentacién que sustente su petitorio,
7.- Copia del comprobarte de pago por el dereche de Revision de Proyectos

MODALIDAD D {Comision Tecnica)

8.« FUHU debidamente suscrito por el adminisirado y los profesionales responsables.
8.- Planos por triplicado y gemas documentacion que sustente su pelitorio.
10.- Copia del comprobants de pago por el derecho de Revision de Proyectos i

MNotas: i

1.-a. El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados de libre reproduccion, mediante & cual se formalizan los procedimientos administratives y

actos administrativos relacionados con a auterizacion de ejscucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el administrade, asi como

los profesivnales responsables del proyecio; tiene caracier de declaracion jurada la informacion que contiene y fos documentos gue presentan. Este

formuiario tiens mérito de nscrpcion registral,

b. EI FUHU v sus anexos, 5on visados en todas sus paginas y cliande corresponda, firmados por el administrado v los profesionales gue intervieran

. Toda 13 documentacion técnica es firmada y sellzda por et profesional responsable det proyscto, asi como por el administrado

d. Loz membretss de ips planos contienen |a informacidn sobre el adminfstrado: fos profesionales responsablas de los planos, su especialidad y el

nimero e colegiatura; el tipn de obra; el nombre del proyscto y de los ptanos; |a escala; |a facha y ta numeracicn del plana referida al nimero total |

de planos per especialidad I

e. En caso de contar con Planeamiznto Intagral Aprobado, indicar numero de Resolucidn y/o Expadients respectiva i

f. Se puede solicitar la aprobacicn de modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urhanas, antes o después de su

ejesucion. En sste caso, [a aprobacion se msolicita en el procedimiento administrativo de Recepcidn de QOhras con variacionss

g. En caso se solicile la modificacién no sustancial sntes de su ejecucion, ésta se tramita de acuerdo a la modalidad en laque fue aprobada la

licencia. En caso las modificaciones propuestas genaren un cambio de modalidad de aprobacién, :

estas son aprobadas segun o regilado para la nueva medalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma. i

h. Para el caso de Proyecln Integral lo dispuests en los nurmerales 28.1 y 28.2 del Reglamento seran de aplicacion,
, seqlin corresponda, para cada una de las stapas. ;
! i. En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen can las normas urbaniusticas, 12 Municipalidad '
i declars ia improcedencia de Io solicitado, i
i | Enlos predios en I0s que se realicen proyectos de inversidn pliblica, de asociacion publico-privada, o concesidn para la prestacion de servicios

piblicos esenciales o habilitacion urbana aprobade, ¥ en el estado en que ésie se encuentre {Lic.Mod. A).

I Formularios

I Canales de atencign
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Atencich Virtual, mesadepartesvirtuali@muniphitevochincha.gob.pe

! Atencidn Presencial: La recepeidn de documenios es en Mesa de Partes
! Atencion telefdnica: D56 - 2E5459

—- —. ——

I Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pages
I ‘ Caja de la Entidad

Monta - 5/ 124.00 Efectivo:

: -Bolo se aceptan pagos en soles (S0,

l Plazo de atencion | Catificacion del procedimienio

20 dias habiles . Evaluacién previa — Silengio Adminisirativo Positiva: Si vencido ef plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticisn

! : s¢ considera aprobada.
——— B —
I Sedes y horarios de atencion
Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de (08:00 & 15:00.

| Unidad de orgarizacién donde se presenta la decumentacién

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distdtal de Puehln Nuevo

R e . . ——— . R

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar fa solicitud l Consulta sobwe el procedimiento
— A . —— .__!
3ub Gerencia de Wnfraestructura y Desarrollo Termitoriat i Teléfono: D56 - 265459 :
v Anexo:

Carrec: mesadepartesvirtual@muniphuevochincha.gob.pe i

I Instancizs de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Infragstructura y Desarrollo Teritarial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructurs y Desarrollo Territorial

Plazo méximo da 15 dias habiles 15 dias hahiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habftes
respuesta

El racurse de reconsiderasion se interpongra ante ol mismo drgana que dictd el primer acto grie es materia de Ja impugnacien v deberd SUSLSMarse en fleva prueha.
El recurso de apelacién se irferpondra cupndn bz impugnacion ge sustente un diferents inferpretacion de flas prusbas produtidas o coando e trate de cuestinnes de oiro derethio,
dehignea dirfgirse a la misma autendad que expidio el acto que se impugna para gue eleve la aciuaco al supssiar jerdrquico.

I Base lagal
Articule Denominacion Tipo Nimera F?cha_ i
Publicacion
28° 0.8, N” 028-2019-VIVIENDA, Que Aprueba ef Reglamento de | Decreto Supremo N 029-2018-
Licencias de Habilitacton Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto (nico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacian del Procedimiento Administrative
“RECEPCICN DE CBRAS DE HASILITADION URBANA SIN VARIACIONES - MDDALIDADES A, B, C y D"

Cadlgo: PA1T188F3ES

I Descripcion del procedimiento

Procedimients que sirve para realizar ef tramite de recepeion de cbras de habilitacion urbana sin variaciones - modaidades A, B, Cy D

I Requisitos

1.- FUHU Recepcion de Obras, en tres {03) jregos orginales, debidamante susciitos por el adrministrado, v en la seceion
que ¢orresponda, por el profasional responsable, en el que se debe consignar |z informacion necesaria al procedimiento
4ue sa reguiers hictar

2.- En el caso que ef titular del derecho a habflitar sea persona distinta a la que inicid el procedimiento administrativo de habititacion urbana, la
documentacion que acredite que cuenta con derecho habilitar v, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios piblicos otorgando conformidad a las vbras de sticompetencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrade, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirma la transferencia de las dreas de
aportes reglamentarios a las entidades receptaras de los mismas; o, da ser ef caso,

comprobantes de pago de |a redencidn de kos mistos; o, el cargo de presentacion de la copia de [a Licencis de Habfitacian

Urbana y del plano de trazado y lotizacidn aprobado al que

se refiera el numeral 16.2 del articulo 16 del Reglamento de

Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion

5.- Pago de dergcho

Nokas:

1.- a. Conforme a lo establecico en el articuio 20 de fa Ley, la inscripcion registral de tas habilitaciones urbanas se realiza con posterioridad al
otorgamienio de la recepcidn de obras, con excepeion de las habilitaciones urbanas con sonstruccion simuiténea, en |a gue lvenc de oblenida ia
Licencia de Edificacion se realiza la anotacion preventiva de la

prececlaratoria y la pre independizacion. La inscripcion registral de este proyecto de habilitacion urbana con construceidn simultinea y venta
i garaniizada de lotes, no auloriza ls venta solo de los Istes, inscribiéndose esia restriccion en la partida registral.

b, El a¢ministrado puede salicitar ta recepcidn parciad de las cbras de habifilacion urbana por etapas, siempre que hayan

cjecutado todas las obras proyectadas y autorizadas con la licencia para la etapa respectiva. Se puede inscribir en et

Ragistro de Predios la elapa recepeiohada, permansciendn el area pendiente de ejecucidn de obras en |a partida registral matriz.

c. Bl FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmadaos par el administrado y fos

profasionales que intervienen

d. Toda la documentacidn técnica es firmada y sellada por et profesional responszable del preyesto, asi como por &

administrado.

£. Los membretes delas planos contienen |a informacicn sobre el administrada, los profesionales responsables de los

planos, su especialidad y el ndmero de colegiatura; el tipn de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escals; [a

fecha v la numeracidn def plano referida at nimarg total de planos por especialidad,

I Formularios

I Canales de atencion

;

i Atencion Presencial: La recepcion de docurnantos ss 2n Mesa de Partes

i Atencidn Vidual: mesadepartesvirtual@munipnuevechineha.gob.pe
Atemcitn telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacidn | Modalidad de pagos

iCaja de la Entidad
Monto - 5/ 85.00 ) iEfectivo:
‘Balo se aceptan pagos en sofes {SF).

I Plazo de atenclén I Calificacién del procedimiento
[ . e . . . |

- ——, !
i 2{) dias habiles : Evaluaciin previa - Silencio Adminisirativo Positive: S vencida el plazo de atendién, no oidteng respuesta, fa peticien
: | se considera aprobada.
i I
, kS

I Sedes y horarins fe atencion
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Texto Unlco de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD RISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

blunicipalidad Bistrital de Pugblo Mugvo Lunes a Viernes de (8:00 a 1500,

| Unidad de arganizacién dende se presenta la docamentacion

| Unidag de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pugblo Nueve

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarmolio Temitorial :: Teléfono: D56 - 265458
: - Anexo:
Carren: mesadepartesvirtuai@rmunipnusvochincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competents Sub Gerente de Infraestructura y Desarroflo Termitorisl - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municpal
Gerencia de Infraestructura y Desamollo Temitonal

Plazo maximo de 15 diag habiles 15 dias hébiles
presentacion

Plaze maximo de 30 dlas habiles 30 dias habiles
respuesta

Ef recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma drgano que dickd el primer acto que s materia de [a impugpacion y deberd sustentarse en nugyva prueha,

El racurso de apelaclen se interpondra cuando |z impugnacian se sustenta an diferante inlermratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure deresho,

debienda cirigirse a la misma sulnridad que expidic el acto que se impugna para gue efeve o actiiado al Superor jerarquice.

I Base jegal
. . . . L Fecha
Articuio Denomiracidn Tipo Nimers .
Publicacion
36° 05, N7 029-2013-WTIVIENDA, Que Aprueha et Replamento de|Decreto Supremo N 028-2019-
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimienta Administrative

"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES - MODALIDADES A B Cy
o"

Cadigo: PA1138DC3E

I RDescripcion del procedimiento
Procedimiento que sirve para realizar ef tramite de recepcion de obras de habilitactdn urbana con variaciohes que no se consideren sustanciales -
MODALIDADES A, B, CyD :

I Requisitos

1.- FUHU Recepcian de Obras, en tres (03} juagos originales, debidaments suscritos por el administrado, ¥ en la seccion gue corresponda, por el
rrofesional responsatie, en el gus ge debe consignar la informacion necesaris al procedimiento que se reguiste iniciar

2.- En &l caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inisid sl procedimiento administrative de habilitacion urbana, la
documentacion que acredite gue cuenta con derecho hahiliter v, de ser ef caso, a edificar.

3.- Docurmnentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios piiblicos otorgande conformidad a fas obias de su competencia.

4 .- Copia de las minutas firmadas por el administrade, acreditando fecha cierta, medianta 1as cusies se confinma |2 transferencia de 1as dreas de
aportes reglamentatios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser e caso, comprobantes de pago de la redencidn de los mismos; o, el
cargo de presentacion de la copia de la Licencia de Habilitacion Urbana y del plane de trazado y lotlzacitn aprobado al que se refiere &l numeral 16.2
del articido 16 del Reglamento.

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de hahilitacidn urbana, de acusrde a ta definicion conterplada an ef articulo 22 de la Ley se
presentan debidamente suscritas por el profesional responsable de la obira v ef administrado, los siguientas dorumentos:
5.- Plano de raplanteo de trazade v lotizacion

&.- Plano de ormamentacidn de pargues, cuanda se requiers.

7.- Memoria descriptiva gorrespondiente.

.- Pago de derecho

Notas:

1.~ a. Bl FUHU v sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v los profesionales que
interviengn

; b. Toda la documentacidn téenica es firmada y seltada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el

| administrado.

| & Los membretes de los planos contienen |a informacion sobre el administrade, los profesionates responsables de los planos, su especiaiidad v el
nimero ce colegiatura; ef tipo de obra; ef nombre del proyecte y de los planos: |a escals; 1a fecha y ia numeracion del plano referida al ndmero otal
de planos por especialidad.

d. Los plancs v memoria descripliva se presentan en tres (03) juegos originales

) e. Para el caso de las habiitaciones urbanas de proyectos de inversion pablica, de asociacion péhlica - privada o de concesion privada que se
i realicen para la prestacion de servicios plbicos esenciales o para la gjecucién de infragstructura pablica, procede ta recepcitn de obras con
! variaciones gue impliquen madificaciones sustanciales que genargn la disminucion de las areas del cuadro de aportes con las suales fue autorizada
I lalicencis respectiva o no cansideren dichas dreas, de acuerdnd a |0 establecido en el numeral 16.7 del articule 16 del Reglamento

f. Conforme a lo establecido en ef articulo 20 de la Ley, la inscripcion registral de jas habilitaciones urbanas se realiza con posterioridad al
otargamientn de la recepeign de obras, con excepcién de {as hahilitaciones urbanas cen conslruccidén simultanea, en la que luego de obtenida fa
Licencia de Ediicacion se realiza 1a anotacidn preventiva de la predeclaratoria v {a pre independizacién,

La inscripcion regisiral de este proyecto de habiiitacidn urbana con constriccion simultanea y venia garantizada de lotes, no autoriza la venta solo de
los ioles, inscribiendose esta restriccion en la parlida registral.

4. El administrado puede solicitar la recepcicn parcial de [as obras de habilitacidn urbana por etapas, sismpre que hayan siecutado todas las obras
proyectadas y auiorizadas con 13 licencia para |a etapa respectiva, 3e puede inscribir en el Registro de Predios |a etapa recepcionada,
permaneciendeo el drea pendiente de ejecucion de shras en la partida registral matriz.

| Formularios

' Canales de atencion

Atencion Pregencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Farles
Atencidn Virtual mesadepartesvirtual@munipruevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265454

] Page por derecho de tramitacion
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Texto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

ICaia de la Entidad
{Efectivo
!Solo se aceptan pagos en soles (Sf).

Monto - 8¢ 85.00

I Plazo de atencién

I Calificacién dai procedimiento
) ! - e : : T . . ——

20 dias habiles

Evatuatiin pravia — Silencio Administrativo Positive: Si vencidao el plazo de atencion. ne cbiliene respuesta, 1a peticién i
se nonsiders aprobada. i

—_—— e e L . P

I Sedes ¥ horarios de atehcion

Wunicipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes & Vietries de 08:00 a f5:00.

l Unidad de erganizacion donde se presenta {a documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Puebio Nueve i

I Unidad de organizacién responsable de aprotar |2 solicitud I Consiilta sobire ef procedimianto

I
Teléfone: 056 - 265458 i
Anexn;
Cortea: mesadepartesviriual @munipnuevochincha.gob.pe

Bub Gerencia de Infraestructura v Desarrollo Territarial

! Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Bub Gerente de Infraestruchura y Desarroiic Territorial - Sub
Gerencia de Infragstructura y Desarrolle Territoniai

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Ptazo maximo de
presentacion

15 dias hibiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

a0 dias hahiles

30 dias habiles

El recurso de reconsiceracian s interpondra ante el mismo drgano que dicld el primer aclo que g5 materia de ks impugnagon y ceberd sustentarse en nugva prusba.
El recursa de apetacicn se interpondra cuzndo |3 impugnacion se sustenta en diferents interpratacisn de las pruebas prodecidas o cuanda se trate de cusstiones de pura derecho,
dabiendg girgirse a la misma avleridad que expidic el acto que se impugna para gue eleve fo actusdo al superior jerarquice.

0OCeC0000000COCCOCO0CO0CO0000000CEOCO0000C0CCOCOT

| Base legal
- . Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a .
Publicacian
367 D.5. N° 029-2019-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento Decreto Supremo M 0Z29-2018-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion WIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Rerominacion del Procedimients Administrativa

“INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA, O CON
APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL™

Cadigo: PA11885901

I Descripcian del! procedimiento

Procedimiento que sirve para realizar el ramite de independizacion o parcelacién de terrenos rUsticos denlre del drea urbana o de expansisn
urbana, o con aprobacidn de planeamiento integral

I Reguisitos

1.- FUHU, an tres ﬁ[]a) jusges originales debidamente suscritos par el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimienio que se requiere iniciar

2.- En el caso que sl tittlar del derecho a edificar sea una persona distinta a guian inicid ef procedimisnto de edificacidn, documento que acredite que
cuenta con derecho a habilitar

3.- Anesio E del FUHW: Independizacion de Temano Rustico f Habiltacion Urbana
4.- Declaracidn jurada de inexistendia de feudatarios

§.- Documentacion tecnica compuesta por:

- Ptano de ubicacidn y localizacion del terrenn raatriz con coordenadas UTM.

- Plan del predin rustico matriz, indicande primetro, lindero areas, curvas de nivel y nomenclatura original georeferenciado a ia red geodesica
nacional, referida al datum oficial.

- Plano de independizacion sefialando parcela independizada y la parceta remarente, indicando perimetro, linderos, area curvas de nivel y
nomenclatura original, georeferenciada a |2 red gendesica nacional, referida al datum ofpcial. Cuanda corresponda el pfano de parcelacion
icentificara el numero de parcelacion identifcara el numero de parcelas con los sufijos del predic matriz.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medios perimétricos del predio matriz de la pordon independizada

§.- En caso requiers Plansamienta integral, siempre gue el predio se ubique en el drea urbanizable inmediata, debera presentar el plano con la
vropuesta de integracion a ia trama urbana mas cercana, sefialando et perimetra y f relieve con

curvas de nivel Usas de sueln v aportes normativos, en

concordancia con el Plan de Desarrollo Urbang aprobado por

fa Municipalidad.

¥.- Pago de derecho

Naotas:

1.- a. E} FUHU y sus anexos, son documentos aprabados de Hbre reproduceidn, mediante ¢l cueal se formalizan Jos procedimientas administrativos v
actos administratives relactonados con 12 autorizacion de ejecucion de los proyectos de habilitacion urbana; bo suscriben el administrado, asi como
: los profesionales responsablies del proyecto; fiene cardcter de declaracian jurada fa informacion que contiene y los dosumentos que presentan. Este
i formulano tiene mérito de inscripcion registral

b. E{ FUHLU v sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuanda corresponda, firmados por el administrado v los profesionales que intervienen
¢. Toda |a documentacion técnica es firmada y seilada por gl profesional responsabile del proyecto, asi como por el

i1 administrado o

i d. Los membretes de los planes contienen la informacién sobre el administrado: los profesionales responsables de los planos, su especiglidad y el
| atmern de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto v de los planas; 1a escaia; (2 {echa y la numeracion del plano referida at nimers total
I de planps por especialidad

| e. En caso se solicite la incependizacion de predios rdsticos en un solo procedimisnta adrministrativo, e administrade debe presantar, ademas los
i requisites exigidos para el pracedimiento administrativo de hakilitacion urbana que corresponda

I Fermularios

I Canzles de atencion

! Atencion Fresencial: La recepcion de docmentos es en Mesa de Partes
! Atehcion Virteal: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos /“

H 1
I iCaja de la Entidad
Maonto « 5/ 78.00 ‘Efective:
‘Snlo g aceptan pago: |ef (Sfh
. R S oL GCTR Lz P
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

I Plazo de atencidn I Calificacion de) procedimiento

se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion

tunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 3 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

imidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar Iz soliciiud | Consulta sobre el procedimienta
Sub Gerenria de Infresstructera y Desanolo Teritorial : * Teléfono: 056 - 265459
Ane¥o:

Correo: mesadepantesvirual@munipnuevochincha.gob.pe

10 dias habiles i Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plaza de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién

I instancias de resclucion de resursos

Reconsideracién Apelacish

Auntoridad competente Suk Gerente de Infraestructura y Desarrollo Teriodal - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructera y Desarrollo Temitorial

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn

Plazo maximo de 30 dias hdbiles a0 dias hibiles
respuesta

El recurso de reconsigeracidn se inferpandra ante el mistno oicano que dictd el pdmer acto gue es materia de la impughacion y deberd sustenlarse en nueva prueba.

debierda cifigirse a la misma auicridad que expidio 8l acto qua s impugna pars que eleva lo agtuade al sUpetior jsrarguico.

El recursc de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn sc sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cusndo so traje de cuestionss de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articuto Denaminacion Tipo Ndmero ?c a‘ A
Puhlicacidn
227, 23", 287 y 33" DS, N7 029-2019-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de | Decreto Supremo N® 029-2018-
Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Precedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Pracedimiento Administrativa
“SUBDWISION DE LOTE URBAND"

Cadiga: PA118BAZ00

I Descripcion del procedibmento

Procedimiento gue sirve para realizar el subdivision de late urbane

I Reguisitos

t.- FUHU, en tres {03) juegos originales debidamente suscritos por el administrade v, en 1a seccién gue correspenda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacicn necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid 8! procedimiento de edificacion, documento que acredite que
cuenta con derechso a habilitar

3.- Anexo F del FUHU: Subdivision de Lote Urbana
4.~ Planc de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision
5.- Plano del lote a subdividir, sefialando & drea, inderos, medidas penmétricas y namenclatura, segin fos antecedentes registrales.

i .- Plana de la subdivision sefialando areas, linderas, medidas perimeticas y nomenclaiura de cada sublote propuesto resultante, en concordancia
. con lo establecido en Ja Narma Téenica GH.020 "Componentes de Disefin Urbany” del Reglamento Naciohal de Edificaciones - RNE

Los documentos son firmados por el administrado y el profesional responsable det proyeclo.
&.- Page de derecho
Motasg:

1.~ a. La propuesta de subdivisidn, deberd estar sujeta a las condiciones propias de fog lotes normativos de cada onificacion (Art. 10° Norma
GH.010 - RNE]),

Los citados formularios tienen cardcter de declaracion jurads.

. Toda |a documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por g

administrade,

d. Los membretes de los planos contisnen 1a infarmacion sobre el administrade: [os profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
Admero de colegiatura; el tipa de obra; el nombre del proyecto v de os planos; |3 escals; |8 fecha v ta numeracian del plano referida al ndmero total
de planos por especialidad.

7.~ Memaria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas petfimeiricas del lote materia de subdivision vy de los sublotes propuestos resultantes.

h. BV FUHU y sus anexos, son visados en todas sus pdginas y cuando correspenda, firmados por ef administrado y los profesionales que intervienen,

l Formiilarios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepcian de documenios es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@muaipnuavechincha.gob.pe
Atencion telelcnica: 056 - 265459

l Pago por derecho de tramitacidn I Medalidad de pagos

: : ‘Caja de la Entidad
I manto - 8/ 78.00 . ‘Etectivo;
-Holo se aceptan pagos en soles {5/,

I Piazo de atencion I Calificacion del procedimiento

[ H -

! 10 dias habiles : Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: St vencido ef plazp-fie %encic’m, no obtiene respliesta, la peticidn
! ! : se cunhsidera aprobada. ;

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizzelén donde se presenta la decumentacién

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve

I Unidad de organizacian responsable de aprobar Iz solicitud I Coutsulta sabre el precedimients
Sub Gerencia de infraestruciura v Desarrolln Territariat : - Teléfono: B56 - 265459

: - Anexo:
; ¢ Corren: mesadepartesvitual @munipnusvochincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursas

Reconsideracion Apelacian

Autoridad eompetente Sub Gerente de Irfraestructua y Desarrollo Terrtorial - Sub Gerente Municipal - Gerertcia Munictpal
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Terviltorial

Plazo maximo de 15 dias habies 15 dias hdbiles
presentacion

Plazo maximo de 3 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se inferpondra anle el misma érgano gee dicth of prmer acko que s materia de a impugracion y debers susientarss en nueva pruaba,

El racurso de apelacidn sa inferpandrd eoando |z impugnacion se sustente en diferents interprelacion de las pruzbas preducldss o cuande se rete de cuestiones de puro derecho,

dehierdy cirigirse a la misma acloridad que expidié ef acto que se impugna pars gue elsve lo actuado &l superior jerdarquico.

I Base iegal
Fech:
Articulo Denominaaién Tipo Numero _ a_,
Publicacién
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Texto Unico de Pracedimientos Admintstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denoiminacian del Frocedimientn Administrative
"REGULARIZACION DE HAEILITACIONES URBANAS EJECUTADAS"
Céadigo: PA11883819

I Descripcién del procedimisnto

Frocedimiento que sirve para realizar sl tramite de regularizacion de habilitaciones urbanas ejecutadas, Las habilitaciones urbanas sjecutadas hasta
\ el 17 de setiembre del 2018, sin ta correapondiente licancia son ragulatizadas porta Municipalidad siempre gue cuniplan con la nomatividad vigente
a la facha de su ejecucion o, en case que sea mas favorable, can la normativa vigsnte

| Reguisitos

1.- Formuiario Unico de Regularizacion, en tras (03} jusgos originales, debidamente sustiitos por et administrado y, en la seccidn que comespends,
por el profesional responsable, en el que se consigne la informacién necesatia al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia det recibo
de pago efectuado en &l colegio profesional por derecho de revisio,

2.- En caso que & administrado no sea el propietario del predio la documentacién con Ja que acfedite gue cuenta con derecho a realizar una
habilitacion urbana

3.~ Documentacion Tecnica, firmada por el profesional constatador; campuesta por:

- Plano de ubicacian con la localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano de lotizacidn, cunteniendo el perimelro del terreno; el disefia d= la lotizacidn, de las vias, aceras y benmas y; |as areas corrgspondientes a
los aportes. La Lotizacian debe estar en concardancia con el Plan de Desarrolie Urbana -PDU aprobada por ka Municipalidad

- Plano perimetrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia tobografica a la via wbanizada mas cercana existente o con aprobacion ca
proyectes

- Plano que indigue los botes ocopados y las alturas de las edificaciones existentes.

- Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, a5 dreas de los lotes, 1a numeracidn v los aportes reglamentarios.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por hakilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valorde la cbraa |
regularizar tomando el promedio de los vatores unitarios oficiales de edificacion a fa fecha de su ejecucidn y de la fecha de solicitud de la
regularizacin.

5.- En casu que se cuenle con esludios preliminares aprobados, no comesponde presentar el plano de ubicacién con la lecalizacion del terrena v el
plann de lotizacion debiendo presentar en su reemplazo:

- Resotucidn y planos de los esludios preliminares aprobados

- Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana, de corresponder.

6.- Pago de derecho

Motas:

1.- a. B} administrado gue ejecutd obras de habilitacién urbana sin contar con la comespondiente licencia puede iniciar el procedimiento de
. fegularizacion. siempre que cuente con obras de distibucién de agua potable, recelsecion de desagie, de disiribucitn de energia e iluminacion
i pGhblica, asi como obras de accesibilidad.

: b. Bl FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por ef administrade y Ins profesionales que intervienen.
Los citados formularios tieren caracter de declaracion jurada.

c. Toda |2 documentacion téenica es firmada v sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por ef administrado.

. Los membretes de los planos contienen la informacidn sebre el administrado: las profesionales responsables de Ins planos, su especialidad y el
nimero de colegiatura: el tivo de obra; el nombre del proyecto y de los planas; la escala; iz fecha y |a numeracian ded plano referida al mamero tatat
de planos por especialidad.

I Formularios

I Canales de atencidn

Atension Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265459

ir-
‘ Atencion Pregencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes

| Page por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

r : ———
: :Cajz de la Entidad
i Monto - 5/ 124.00 : !Efecti\.rn'. .
) : I&ola se aceptan pagos en soles (S/). / ‘]

I Pfazo de atenclon I Calificacion del precedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

-

10 dias habiles ! i Evaluacidn previa — Sitencio Administrative Pesitivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, Ia peticion
! ; se considera aprohada.

l Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Ristrital de Pusblo Nugvo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l linidad de organizacidn donde se presenta la decumantacién

: Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueble Nusvo i

I Unidad de organizacion responsalle de aprobar lz solicitud I Consulta schre el procedimiente
Sulr Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Tertitordal Teléfonn; 056 - 265458 !
I Anegwa:

Correo: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gab.pe i

- — e —

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autaridad competente Sub Gerente de Infraestructura y Desarrollo Teritorial - Sub Gerantg Municipal - Gorencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Territorial

Flazo madximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacign

Plazo mdxime de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

E recusso de reconstderscion se tnterpondrd ante &f mismeo érgana gue dictd el primer acto que o5 materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba.
El ragurso de apelacidn s interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de fas pruebas preducidas o cuandn g trate de cuestionss de purs derecho,
debiendo dirgiree a3 Is misma autoridad que expidic el acto que se inpugna para gue eleve lo acluado al superior jerdrquico.

I Base legal
L. . . Fech
Articuto Denominacién Tipo Niimero ?G 2 .
Publicacidn
age 0.8, N* 029-2018-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento Decreto Supremo N G28-2019-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion WIVIENDA,

TR
i E\GFQ RUA S

[i84 F‘.f\i?, o

pag. 150 ]




o000 CCO0COCCOCCOCCCOLCOCCOOOCL oo COCOOCCOC

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

.
Benominacion del Procedimiento Administrative
"VALORIZACION DE APORTES”
Codigo: PA1183527F
I Descripcion del procedimienta
i Procedimiento gie sirve para realizar la valorizacion de aportes '
I Reruisitos
1.- Soficitud dirigida ai Alcalde :
2.- Resclucidn de aprobacion de proyecios de Habilitacion Urbana |
3.- Centificado de valores arancelarios vigentes otorgade por la Entidad Competente actualizados con el indice de precios al consumidor { |.B.C.} _
i
4.- 0.J. de Autoavallo | predios at dia )
|
§.- Pago por Derecho de Liguidacion de Aporte :
Liguidacion : lig=max b x c. i
a = Valar arancelarlo :
b = Area de aporte
© = [n{ice de precios al consumidor actualizado
P - . . et meme m mmaeaean s s ————— s e s ¢ e ———— e - (R P _’;
I Fermularios
I !
I Canales de atencion
i Alencion Presencial La recepeion de documentos es en Mesa de Parles |
! Atencion Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevochingha.gol. pe :
i Atencicn telefdnica: 056 - 265459 |
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
i iCaja de la Entidad
Monto - S/ 143.80 : ‘Efectivor
Solo se aceptan pagos en soles (S,
I Plazo de atencion I Calificacion de! procedimiento
. em s s e e
E 20 dias hahiles Aprobacion autamatica: La salicitud es censiderada aprobada desde ef mismo meniento de su presentacion anle |a
i ‘ entidad competents para conooetla. siempra que el administrado cumpla eon los reguisites y eitregue la
! . : documenlacion complela, exigidos en el TUPA de 13 entidad.
I Sedes y horarios de atencitn
Municipafidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viemes de 08:00 & 15:00.
I Unidad de organizacion dende se presenta la documentacion
i Unidad de Tramite Documentarie : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueva l
I Unidad de organizacion responsable de aprobar |z solicitud I Consulta schre el precedimiento
Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial : - Teléfono: D56 - 26545 5
: Anexa: :
Carreo: mesadeparigs ;
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

s

I Instancias de resolucién de recursaos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competenta

Sub Gerente ds Infraestruciura y Desarrollo Temitorial - Sub
Gerencia de infraestruclura y Desarollo Territonial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazn maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo cirgirse a la misma avtcridad gue expidio ef acto que se impugna pars que eleve lu actuado al superor jgrirquico.

El recursa de reconsideracion se interpordra ante ef mismao drgato gue dictd 1 primer acio gue ¢ materia de [a impugnacion y deberd sustentarse en nueva prucha.
Cl recurse de apefacicn se irlepondra cuzsndo la impegnacion se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro deracho,

I Base legal
» . . Fech
Articulo Denominacién Tipo Nidmero ‘?c a_ ;
Publicacion
16* Inc, 16.9 0.8, N7 028-2018-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de ! Decralo Supremp N® 029-2018-
licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PLEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“DEMARCAGION ¥/O CERTIFICACION DE LOTES"

Cadige: PA118804B1

I Descripcion del procedimiento

|
! N . B . N ‘e N " H
i Frocedimiento que sirve para realizar el tramite de demarcacion ylo cerificacion de lotes i

I Reguizitos

1.- Solicitud de tramite divigida al Alealde indivande el uso gue se requiere

2.- Murnero da DN!

i.-Flanos de Ubicacion a Escala 1/500 y de Localizacion a Escala 1/3000 o 1410000, con coordenadas UTM

4.- Plano Perimetrico 2 Escala conveniente

5.- Constancia de posesion de terrenc por AAMM o PP i
6.~ Ingpeccion ocular

| T.- Fago por derccho de demarcacion yo cerfificacion

Motas:

1.~ - Los Planos y Memoria Descriptiva firrnados por Ing. Clivil o Arg. Cotegiado, v por o Propistario. Adjuntar copia en CD.

——— . T ——

l Formufarios

I Canales dc atencion

Atencion Presencial: La recepoidn de documentos es en Mesa de Partes
Atcneion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencidn telefénica: 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacién l Modzalidad de pagos
o -
iGCaja de la Entidad i
|

i
| Moanto- S/ 86.20 : Efectivo:
i : !SUEO se aceptan pagos en soles (5f),

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1
15 dias hdbiles I ! Aprobacién automatica: La solicitud es censiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacicn ante la
! i entidad competente para conoceria, sismpre que ef administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
H I
I

documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y herarios de atention

Municipalidad Distrital de Fueblo Nuevo Lures a Vismes de 08:00 2 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacidn

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Puebfo Nuevo

l Unidad de organizacidn responsable de aprokar 1z selicitud I Consulta sobre el procedjsfiix
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Texto Unico de Procedimientos Adiministrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVQ"

-

Ir-
‘ Sub Gerencia de Infraestructura vy Desarrollo Terilorial
i

I Instancias de resolucidn da recursos

Teléfono: DE6 - 266458

Anexa:

Correnl mesadepartesvirua|@munipnuevachincha.gob.pe

Raconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gererte de Infraestruciura y Desarrollo Terriioriat - Sub
Garencia de Infraestructura y Dasarrolle Teritorial

Gerente Municipal - Gerencia Munigipal

Plazo méximo de
presentacion

15 dizs hdbiles

15 dias habiles

Flazo maximo de
respuesta

30 dias hibiles

30 dias hakiles

£l recurso de reconsideradion e interponded ante el mismo organo gue dicts el primer acts gue es maters de Y2 impugnacisn ¥ deberd sustentarse en nueva prusha,

El recurse de apelzcion se interpondrd cusndo la impugnacién se sustente en diferents interpretacon de 1as pruebas producidas o cuande se trale de cuestiones de purn derasha,
debignco dirgirse a ta misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al sUperior jsvarduico.

l Base legal
Articuto Denaminaclan Tipo Nimero PUE::::,én
ave Ley Orgdnica de Municipalidades Ley Me 27872
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedimlentc Administrative
“"CERTIFICADO DE FINCA RUINGSA ™

Codigo: PAT188DEE4

I Descripcian del procedimiento

Procedimisnto que sirve para realizar ! tramite de certificado de finca ruincsa

I Requisitos

1.- Folder y Solicitud

2.- Copla Titulo de Propiedad

3.- Namero del ultimo recibo de pago del autoavalue

4.~ Plano de ubicacidn

5.~ tnforme ITSE del area encargada de Defensa Civil y Geslién del Riesgo de Desastires

.- Inspaccian ocular

7.- Pagn por derecho

1 i

I Formularios
I |
I

I Canales de atencion

Atencion Virual: mezadepartesvirual@muripnuevochincha.gob.pe

| Alencian Presencial: La recepsidn de docurmentos es en Mesa de Partes
| Alencién telefdnica: D56 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion ’ Modalidad de pagps

|". h
iCaja de la Entidad
Monta - S 34.00 Efectiver
: ESDID sE aceplan pagos en soles {S/).

I Plazo de atencicn I Calificacion del procedimienic

7 dias hahiles | Aprobacidn autamatica; La soliciiud es considerada aprobacda desde el mismo momento de su presentacion ante la
i . entidad compstents para conocetla, sismpre que &l administrado curnpla con los requisitos y entregue la
i

documentacion completa, exigidos ers el TUPA de 1a entidad.

l Sedes y horarios de atencign

Municipalidad Distrital de Puebio Nuewvo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Puebio Muevo

I {nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Canstdta sobre el procadimiento
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrello Territorial

I Instancias de resolucién de recurses

Telefono: 056 - 265459
Anexo:

Corren: mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.gob.pe

-

Reconsideracion

Apelacitn

Autoridad competente

Sub Gerente de Infraestruciura y Desarrolio Territorial - Sub
Gerencia de Infrasstructura y Desarrollo Territorizl

Gerente Municipa! - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hahiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

38 dias habiles

Fl recursu de reconsiderscion se intempondra ante e mismo drganc que dicto el primer aclo gue e matera de la impugnacion y deberd sustentarss en nueva prueba.

El recurse de apetactdn s irlerpondrd cuanda ta impagracion se sustente on diferenis interprotacion de fas pruebas produsicas o cuando se trate de cugstones de ourg derecho,

debienda dirigirse 3 la misma avteridad que expidio sl actko que se impugna pars que eleve fo aclado 3l auperior jerdrqurco.

I Base |egal
. . L F
Articulo Denominacion Tipo Nimere echa ,
Pubficacitn
18" 0.5 N° 029-2019-VIVIENDA, Que Aprueba ef Reglamanto Decreto Supremo N® 028-2018-
de Licencias de Habilitacton Uirbana y ticencias de Edificacion WIVIENDA
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Texto Unico de Procedimizntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn del Pracedimiento Administrativa
"OTRAS APLICACIONES Y PLAZOS DE HARILITACION LURBANA"

Codigo: PA14BBD1EA

I Deszcripeian det procedimiento

l Reguisitos

1.- Solicitud dirigida al Sefor Alcalde indicando numerc de recibo de pago y fecha emitida, antes de vencirisnto dei plazo

2.- Arreditar expedisnte, presentando para la aprobacitn de Hahilitaciones urbana ciendo se encuentra en trémite o Resolucidn de aprobacion i

3.- Numera de Ohl

4.- Derecho de pago

5.- 0.J. de Autgavalle ( predios al dig )

' Formularios

l Canales de atencion

Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munignuevochincha.gob.pe

¢ Atencidn Presencial: La recepoion de documentos es en Mesa de Partes i
|
Atencion tefefonica; 056 - 265459 I

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

: ‘Caja de la Entidad i
Monta - S/ 440.00 ; ‘Efectivo:
: Bolo se aceptan pagos en soles (54).

I Pizzo de atencion I Callficacién del procedimients

™ h
i

10 dias hahiles Aprobacidn aulomatica: La solicilud es considerada aprobada desde el misnio momento de su presentacion ante la
: entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los raquisitos y entregue a
documentacton completa, axigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

Municipatidad Distrital de Pusllo Mueve l.ures a Viernes de 05:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacion

Unidad de Tramite Documentario © Municipatidad Distrital ¢e Puebla Mueva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Cuansulta sobre of procedimiznto
‘ Bub Gerencia de Infraestructura y Dezarrollo Territovial : Teléfono; DL6 - 265459
© Anexo:

| : Corren; mesadepartesvirtual@munighueyochincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursw
R
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD BISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Bub Gerente de Infraestructura y Desarrolfo Territorial - Sub
Gersncia de infraestructura y Desatrollo Tetritorial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo m@xdima de
presentacion

13 dias habiles

154 dias habiles

Flazo maximo de
respuesta

30 dias hahiles

3} dias hdbiles

£l recurse de revansideracion ge interponcrd anle el mismo organo gue dicts el primer avto que &5 maters de la impugnacion y debera sustentarse en Nfeva prurba,
El recurso de apelacidn =e interpondsa cuando ba impugnacion se sustente en diferenie intespretacion de las pruebas produsicas o nuando se trate de suestonss de oure derecho,

debignca dingirse a ta misma auteridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo acluado &l sUpEnior jerarguico.

I Base legal
Articulp Denominacion Tipo Nimero F?cha"
Puhlizacion
Art, 167 0.5, N? 029-2D19-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo N® 029-2019-
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencizs de Edificacion VIVIENDA

pag. 158 |




COCCOCCOOCOCCOLOCCOOOOCOOCCCOLCOOCLCLEOCOOLLCCOCLCCOOCCOCCT

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVG"

Denominacidn del Procedimiento Administrative
“ACURMULACION DE LOTES"

Cédigo: PA1188A0CC

I Descripcion del procedimienta

Procedimiento gue sirve para realizar ef tramite de acumulacion de lotes
| Requisitos

1.- Sclictud dirigida al Sefior Alcalde
2.- B, de fiwvlaridad o dominic de bianes registrados en la SUNARP

3.- Auterizacion de Copropietarivs (En caso de Condominio)

6.- Metnoria DescHptiva

i 7.-Pago de derecho par acumulacion de lotes

MNotas:

4.~ Planos de Uhicacidn y Localizacion indicando & Late Matriz (En coordenadas UTM)

5.- Plano de Propuesta de Acumulacion, indicando areas y medidas perimetricas (En coordenadas UTM)

1.~ - Los Planos y Memoria Qescriptiva, firmados por Ing Civil o Arg. Colegiado y por el Propigtaria. Adjuntar cogia en CO.

I Foarmufarios

I Canales de atencian

Atencion Presencial: La recepoion de documentos es en hMesa de Partes
Atencion Virual: mesadepartesvirual@munipnuevochingha. gob.pe
Atencién telefdnica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion

i Monto- 8/ 154.10

I Piazo de atencion I Calificacion del procedimiento

l Modalidad de pagos

iCaja de la Entidad
{Efectivo:
;Scrlo s& aceplan pagos en soles (5/),

10 dias habiles

{

‘ Aprobacion automatica: La soliciiud es considerada aprobada desde el mismo momento de sy presentacion ante la
entidad competsnte para conocetla, siemprs que el administrado cumpla con |os requisitos v entregue fa

| documentacidn completa, exigidos en el THPA de |a entidad.

N

I Sedes y horarios de atencién

Muonicipalidad Distritzl de Pueblo Nusvo

I Unidad de organizacian dende s6 presenta la documentacion

Lunes a Vigrnes de 08:00 a 15:00.

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distiital de Pueblo Nuevo

l Unidzd de organizacion responsable de aprobar a solicitud
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Termriorial

Teléfono: 056 - 265459

Anexo:
Carreo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

I Instancias de resotucior de recursps

Reconsideracion Apelacidn

Autonidad competente Sub Gerente de Infragstroctura y Desarrollo Temitoral - Sub

Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Teritarial

Gerenie Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de 15 digs hahiles 15 dias habiles

presentacian

Plazo méxirmo de 30 dias hdbiles 30 dias habiles

respuesta

=l recarso de reconsideracon se interponded ante el mismo drgano gue dicto ef primer acto gue =35 matetia de lz impugnacidn y debderd susteniarse en nueva proeba,

=i recurso de apelacion se interpendra cuande i3 impugnacidn se sustente en dilerents interpretacidn de 1as pruebas producidas o cuando se ate de cuestiones de puro cerecha,

debigndo dirigirse a ls misma autoridad que expidio el acio gque se impugna para que eleve lo actuade af superior jerarguico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominzcion Tipe Numerao ?c a_,
Puklicacion
16° D.5. N™ 028-2019-VIVIENDA, Que Aprueba el Reglamento de) Decreto Supremo N® 028-2018
lLicencias de Habilitacion Urbara y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Proceditmiento Administrative

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES™

Codigo: PA1188C522

I Descripcién del procedimiento

i

Procedimiento que sirve para realizar of {ramits de autorizacion para la instalacidn de infraestructura necesaria para la prestacion de servicios
publicos de telecomunicaciones. Aplicabie a tode ductos, conducio, canal, camars, torre, estacion radipelectrica, antenas, armarios de distribucion,
cabinas publicas, cables aereos y subterransos, paneles solares, anclas, {ibra optica y todo aquello que se incorpore mediants noma.

I Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida ai Setfor Alealde, firmada por et propietario, e indicando direceion exacta del predio, y datos i
requeridos ;

2.- Numero da DMI vigente def solicitante

3.~ En caso el solicitante sea persona juridica, debera adjuntar al expediente el Pader expedido por el Registro de Personas Juridicas de la
SUNARP, con una anticipacian no mayor a 34 dias

4.~ Copia de Resolucien del Ministerio de transportes y comunitaciones dende se oforga la concesion para prestar servicios plblicos de
telecomunicaciones

A.- Declaracion Jurada de Habilidad Profesional

§.- Dectaracidn jurada del ingenfero responsabie de la ejecucion de estrocturas, edificacion existents donde se instatara |la antena y esta redna las
condiciones de fesgo

¥.- Plano de instalaciones eléctricas incluyendo memoria de calculo

5.~ Planc de estructuras vy de anclaje de la edificacion sxistente

9.- Carta de compromise de tomar medidas necesarias para prevenir ruidos, vibraciones, u otro impacto ambiental que pudiera suscitarse
10.~ D.J. de titularidad o dominio sobire bienes registrados en la SUNARF

11.- Cronograma de ejecucion de instalaciones

12.- Compromiso de rehabilitacidn de pavimenta de ser et caso

13.- Pago de derecho

I Formularics

I Canales de atancién

Alencidn Presencial La recepcidn de documentos es sn Mesa de Pares !
Atencion Vinual: mesadepartesvirnual@munipnusvochincha.gob.pe i
Atencion telefonica: 056 - 265468 !

I Fago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

iCala de la Entidad
Monko - 5/ 320.00 {Efectivo:
1Solo se aceptan pagos en soles {

I Plazo de atencidn I Calificacidn del procedimiente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

30 cias habiles ! | Evaluacion previa- Silensio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de alencion, no obliene respuesta, puede
! interponer os recursos administrativos.

I Sedas y hararios de atencidén

Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunes a Viernes de 08:00 3 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

l Unidad de organizacién responsahle de aprobar Ja solicitud I Consulta scbre el procedimiente

Telefona: 056 - 265459
i Anexao
' Correo: mesadepartesviriual@munipntevochincha,gob.pe

Sub Garencia de Infraastructura v Desarrollo Territorial

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autordsd corapetente

Sub Gerente de Infraestructure y Desarrollo Temitortal - Sub
Gerencia de Infraestructura v Desarrolio Territordal

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
preseRtacion

14 dias habiles

15 dias hébiles

Plaza maximo de
respuesla

30 dias habiles

30 dias hibiles

El recursa de recongideracion €e interpondra anke €l misino organo que dicld €] prime: acto que e8 reatens de [a impugnacion y debera sustentarse en nueva praeba,
£l recurso de apelacion se irlarpondrd cuanda la impugnacian e susterte en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando s& rale de cuestiones de puro cerecho,
debienco difgirse a fa misma autoridad gue expidio =l acto gUe se impugna para 32 eleve o actuado 21 susetior jerdrquice.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha X
Publicacion
A 12T Reglamento de la Lay N° 28022 Decrelo Supremo 05 N7 003-2015-MTC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denaminacicn del Procedimiento Admilstrativo

"CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE LA EJECUCION DE LA INSTALACION DE LA INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES "

Cédigo: PA11883C41

‘ Descripcion del procadimiento

Procedilrn‘iento que sirve para realizar la conformidad y finalizacion de la efecucion de ta instalacion de la infragslruciura necesana para [a prestacion
de zervicios publicos de telecomunicaciones

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde

2.- Mumern de DN vigente del solicitante

3.- Copia de plann de ubicaciin aprobado por la Mumicipalidad
4.- Copia de plano ganeral aprabado por |a Municipalidad

5.~ emoria descriptiva, especificaciones tecnicas

B.- Prieba de compactacion del terrenc y de resistencta de materiales

T.- Pago de derecha

I Formularios

I Canaies de atencion

i Atencign Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
| Atencidn Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevachincha. gob.pe
} Atencion telefonica: 056 - 265450

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

: ‘Caja de la Entigad i
Monte - S/ 80.00 Flactivo: i
: :Solo se aceptan pagos on soles (S0

I Plazo de atencicn | Cafificacion del procedimlento

30 dias habiles Evaluacitin previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido sl plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
i : : interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencién

Municipakidad Distrital de Pusblo Nueve Lunes a Viernes de 05:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion dende se presenta la documentacion

‘ Unidad de Tramite Documentario © Municipatidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de erganizaclon responsable de aprobar la solicitud
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVC"

|
i Talgfono: 056 -~ 265452

| . Anexo:

i Carreo: mesadepartesvirual@munipnuevnchincha.gob.pe

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territarial

l Instancias de resolucidén de recursos

Reconsideracion Apelagién

Autoridad competante Sub Gerente de Infraestructura y Desarrofio Territorial - Sob Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gearencia de Infraestructura y Desarrolln Territoriz]

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo mdxima de 30 dias habkiles 30 dias habites
resplesta

El recursa de reconsideracion se interpongra anle f mismo organa gue dictd el primer acty que o5 materia de la impegnacddn y deberd sustedarse en nusva nroeba,
£l recurso de apelacién se irterpondra cuanda la impugnacidn se sustente en oiferente interpretacidn de ias pruebas producidas o cuande se trate de cuestion=s de puro derecho,

debignco dirigirse a fa misma auteridad que expidid el acte qua se impugna para que eleve lo actuado ab superior jarArquico.

! Base legal
Fech
Articule Denominacién Tipo Niumero ?c @ .
Pulklicacion
Art. 197 Reglamento de la Ley N° 28022 Decrato Supremo N® 003-2015- MTC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBL O NUEVO"

Denaminacién del Procedimiento Adminlstrative

"AUTORIZACICN DE £JECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO, PARA EL TENDIRO DE TUBERIAS MATRICES Y DUCTOS (AGUA
POTABLE, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA)™

Codigo: PA11884222

' Descripcion del procedimiento

™
Procadimiento que sirve para roalizar 1a autorizacion de efecucion de obras on areas de uso publico, para el tendida de tuberias malrces y ductos
(agua potabie, desague, energia eleclrica)
I Reguisitos
1.- Solicitud de tramits o carta del operador dirigida al Alcalde
2.~ Numero de DNI vigente def solicitante
3.- Declaracion Jurada de Habilidad Profesional
4.- Declaracion jurada del lng. Civil responsable de la ejscucion de las estructuras, edificacion existents donde se construira el tendido de twberias v
ductes
5.- Documentacion techica suscrita por el ttelar y los profesionales responsables del proyecto, 1a cual esta compuesta por:
a} Plano de Ublcacion y Localizacion
b} Plano de Arquitectura
o) Planos de Estructuras
dj Planc de Instalaciones Sanitariag
e} Plano de Instalaciones Electricas
f} Memaota Descriptiva
1) Especificaciones Tecnicas
h} Presupueste de Obra
B.- Infarme tecnico & tomar fas medidas necesarias para 1a prevencidn del rmido, vibraciones U otro impacto ambiental que pudiers causar
incomodidad a los vecinos
7.- Persona juridica - D.J. de Vigencia de Poderes
8.~ Cronograma de gjecucion de instalaciones
8.- Pago de derecho
I Farmularios
l Canaies de atencldon
i Atencion Presencial La recepcion de documentos es en Mesa de Pares |
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipneevochincha gob.pe l
Atencion telefonica: D56 - 265459 |
I Pago por derecho de tramitacion ! Modalidad de pages
| lcaja de la Entidad
| Monto- S/ 150.00 Efectivo:
i iBolo se aceptan pages en soles (S4).
- - . 'l:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento /
/
: | ;- T
! 30 dias habiles i i Evaluacian previa- Silencio Administrative Negativa: Si vencido el plazo de atencion, ho obtigne fespuesta, puads
: i i interponer los recursos administrativos.
I Sedas y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacian donde se presenta la docwimentacién

Unigad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrilal de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar ta sollcitud I Consulta sahre 8l precedimiento
i . - ! . :
* Bub Gerendia de Infragstructura y Desarrollo Temitorial . ' Teléfono: 056 - 265459

: : Anexo:

Correo: mesadepartesvirtuak@munipnuevochincha. gob.pe

I Instancias de resolucion de recursns

Recansideracian Apelacidn

Altoridad competente Sob Gerente de Infraestructurs y Desarrollg Temriiosdal - Sub Gerertte Municipal - Gerencia Munidpal
Gerencia de Infragstructura y Desarrollo Territorial

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 diag habiles
preseniacion

Plaze maximo de 30 dias habites 30 dias hahiles
respuesta

Tl recurse de reconsideracion se interpondra ante &l mismo Grgano gue dickd =f primer acto gue &s materta de da impuonracidn y deberd suslentarse en nueva prueba.
=i recurso da apelacion se interpandrd cuande la impugnacidn se sustents en diferente intenwatacion de las pruebas producidas o cuande s2 trate de cuestiones de puro derecho.
debigndn dirigirse a a misma autoridad que expidio el acto que se impugna pata gue eleve (o actuado & superior jerarquico.

I Base legal
Articule Denominacion Tipo Numero F?cha X
Publicacion
o Ley N° 30477 Ley NT 30477
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativa

“"AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USD PUBLICO, PARA LA CONSTRUCCION DE CAMARAS DE REGISTRO, BUZONES,
SUBSESTACIONES ELECTRICAS ¥ OTROS, CASETAS Y/0 OTROS DEL RUBRO DE ED{FICALIONES"

Cadiga: PA118846A8

l Daescripcian del procedimiento

- . n N . . i i - n . II
Procedimiento que sirve para realizar | framite de autorizacion de gjecucion de obras en areas de uso publico, para |a construccion de camaras de
registro, buzones, subestaciones electricas v otros, casetas yio otros def rubvo de edificaciones i

I Requisitos

1.- Bolicitud de tramite o carta del operador dirigida al Alcalde
2.- Numero de DN vigente del solicitants
3.- Declaracion Jurads de Habilidad Profesional

4.- Declaracion jurada del Ing. Civit responsabio de 1a sjecucion de 1as estructuras, edificacion existente donde se construita las camaras de registro,
buzones, subestaciones electricas u otros.

5.- Documentacion tecnica suserita por el titular y los profesionales responsables del proyecte, a cual esta compuesta par:
a) Plano de Ubicacion y Localizacion

b} Planz de Arquitectura

c} Planos de Estructuras

o} Plana de Instalaciones Sanitarias

e) Plano de khstalaciones Electricas

I Memoria Rescriptiva

q} Especificaciones Tecnicas

i} Presupuesto de Obra

B.- Caloulo de las instalaciones desde el punto de vista estructural v de andaje de las edificaciones nuevas o existentes
7.~ Informe tecnico a tomar las medidas necesarias para la ambiental gue pudiera causar incomodidad a log vecinoes

8.- 0., de titularidad o dominic inscrita en la SUNARP

9.- Persona juridica - DU, de Vigencia de Poderes

16.- Cronograma de efecucion de instalaciones

11.- Pago de derecho

I Farmularios

e e e e A e N e —— - .

I Canzles de atencidn

Atencicn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partas
Atencion Vinual: mesadepartesvirnval@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacidn | Modalidad de pagos

i
: iCa)a de la Entidad
Muonto - 8¢ 200,00 : {Efectivo:
: ‘Sato se aceptan pagos en soles {SF).

I Plazo de atencion I Calificacidn def procedimiento / )
!
i

30 dias hakites i Evaluacidn previa- Silencio Administrative Negativa: Si vengido €l plazo de atendian, no, ob%iéne respuesta, puete
' i interponer fog recursos administrativos. o ;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

I Sedes y horarios de atencidan

Municipalidag Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion donde se presenta |la documentacion

| Uridad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

Lines a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacibn responsable de aprobar la solicitud

| Eub Gerencia de Infraestructura y Desarrallo Tarrtitoriat
|
|
|

I Instancias de reselucidn de recursos

‘ Consulta sobhre o procadimiento

| Teléfano: 056 - 265458
i Anexo:
i

Correo: mesadepanesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Auntondad competenta

Sub Gerente de Infraestructura y Desarrollo Territonal - Sub
Gerencia de Infragstuctura y Desarrolls Territarial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

14 dias habiles

15 dias hibiles

Flaze maxima de
respuasta

30 dias habiles

30 dizs habiles

=l recurse de raconstdzracion se 'mempentdid anle e] mismo érgane que dictd el printer acto gue as materia de lg impLgnadin y deberd sustentarse en nueva prueka.

El recJrso de apelation sa interpendra cuando Ja impugnacidn se sustente en dilerente interpretation de Jas pruebas producidas o cuando e trale de cuestionas de puro cerszha,

debiengs dingirse a la nisma autotidad gue expdic el asto que ss impugna para que elevs lo acluado af superior jerarguico.

I Base legal
Articulo Dessominacion Tipo Nimero Fe:cha_ .
Publicacibn
B Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos{Ley MN® 30477
autorizadas por las municipalidades an las areas de dominio
publico.
| pag. 168 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

I Gescripcian del procedimiento

l Requisitos

I Formularios

I Canales de atencion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

I Plazo de atencion I Calificacion cel procedimiento

Denominacidn del Procedimiznto Administrative

"AUTORIZACION DE EJECUCION DE CBRAS EN AREAS DE USD PUBLICO, PARA LA COLOCACION Y/Q TRASLADO DE POSTES PARA REDES
AEREAS DE TELEFONO, EMERGIA ELECTRICA Y SISTEMA BE TELEVISION POR CABLE"

Codigo: PA11884859

Prosedimiento que sirve para raalizar ef tramite de autorizacion de ejecucion de obras en areas de uso publice, para Ia colocacion yfo trastado de
posles para redes aereas de telefono, energia electrica y sistema de television por cable

1.- Balicitud de tramite o carta del operador dirigida al Alcalde

2 - Mumern de DM vigenia del soficitante

3.- Copia de la resclucion o constancia de aprobacion de proyecto

4.- Dedlaracion Jurade de Habilidad Profesional

5.- Declaracion jurada del Ing. Civil responsable de la ejecucion de |os trabajos a gjecutar o del profesional responsable

6.~ Documentacion tecnica suscrita por el titular y los profesivnales responsables del proveclo, la cual esta compuesta por;
a) Plano de Ubicacion y Locakizacian

h) Planc de Arguitectura

c) Planes de Estriutsturas

d} Punto de Disefio

e) Plano de Instalaciones Eleclricas

) Memorta Descriptiva

) Especificaciones Tecnicas

R} Presupuesto de Gbra

7.- Calculo de las instalaciones desde el punto de vista estructural v de anclaje de las edificaciones nuevas o existentes

8.- Informe tecniga @ lomar fas medicas necesarias para la prevencion del ruido, vibraciones u alro impacto ambiental gue pudiera causar
incomedidad a los vecinos

8.- D.J. de titulardad o damimio inscrita en la SUNARP

10.- Persona juridica - D.J. de Vigencia de Poderes

11.- Cronograma de sjecucion de instalaciones

12.- Pago de derecho por cada poste

Atencitn Presencial; La recepcion de documentos g5 en Mesa de Parles
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefomica: 058 - 266459

: iCala de la Entidad
Monto - S/ 70.00 : Efectivg: - i
iSolo se aceptan pagos en soles {5F). i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

’

I Base legal
. Lo . Fech
Articulo Denominacian Tipo Nimero *_Ec a_,
Publicacian

§° Ley que ragula la ejecusion de obras de servicios publicos |Ley N= 30477
autorizadas por fas municipalidadas en las dreas de dominio
plblico.

1 pag. 170 |

30 dias habiles | | Evaluacicin previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
! ! interponer los recursos administrativos,

I Sedes y horarios ds atencién

Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunes a Viernes ds 08:40 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documenta¢ién

Unidad de Tramite Bocumentario : Municipalidad Distrital de Pueble Nueve '

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sehre el procedimients
Sub Gerencia de tfraestructura y Desarrollo Territorfal ' : Telgfono: 0S6 - 265459
' i Anexg:

Cuorreo: mesadepartesvirtuak@munipnuevochincha.gob.ps

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad gompetente Sub Gerante de Infraestructira v Desarrallo Temitoral - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Tarritoral

Plazo maxzimo de 15 dlag hibiles 15 diag habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recursn de reconsigeracian se inferpondrd ante el misma drgano que dictd & pimer acio que es materia de (3 impugnacion y deberd sustentarss en hueva prueba.
El recursc de apelacicn se interpondes cuzrdo la impugnacion se sustente en difarente interpretacidn de las pruebas peoducidas o cuando se frate de cuestiones de pura dereche,
debienda cirigirse a la misma avtcridad gue expidid el acto que se mougna pars gue efeve [o actuado ol superior jerarquice.




SRR ERRREEREEECEERERERERERERERELIEERE < R EREEEIEEELE LR S

Texto Unico de Procadimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAR DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacién del Procedimiente Adminristrativo

“AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USD PUBLICO, PARA LA INSTALACION DE TORRES DE ALTA TENSION ANTENAS
PARABOLICAS Y/O SIMILARES EN ZONAS URBANAS O RUSTICAS"

Cadiga: PA11886BDA

' Descripclan del procedimiento

Pracedimientn que sirve para realizar el ramite de autorizacion de ejecucion de obras en areas de uso publico, para [a instalacion de lomes de alta
tensidn antenas parabolicas yio similares en zonas wbanas o rusticas

I Requlsitos

1.- Solicitud de tramite o carta del operador dirigida al Alcalds

2.~ Numearo de DN vigente det solicitants
3.- Copia de Ia resolucion © constancia de aprobacion de proyecto
4.- Declaracion Jurada de Habilidad Profesional
&.- Decleracion jurads del ing. Sivil responsable de la ejecucion de las trabajos a ejecutar o del profesional responzable

6.~ Documentacion tecnica suscrita por el ftular y los
profesinnales respansables del proyecto, |a cual esta
compuesta par:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion

b} Plano de Arquitectura

c; Planos de Estructyras

d} Punto de Diseno

e} Plano de instalaciones Eiectricas

f} Memoria Descriptiva

g} Especificaciaones Tecnicas

h) Presupuesto de Obra

7.- Caloulo de las instalaciones desde el punto de vista estructurat y de anclsje de las edificaciones nuevas o exislentes

8.- Informe tecnige a tomar las medidas necesarias para la prevencion del ruido, vibraciones u olra impacto ambiental gue pudiera causar
incomodidad a los vecinps

8.- .4 de litutaridad o dominio inscrita en la SUNARP

10.- Persana juridica - D.J. de Vigencia de Poderes

11.- Cronpgrama de ejecucion de instalaciones
: 12.- Inspeceion Ooular

' 13.- Pago de derecho

I Formularios

I Canales de atencion

i A
! Atencidn Presenciak La recepeidn de documentes es en Mesa de Partes :
i Atensidn Virtual: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob.pe !
i Atencion telefdnica: 056 - 265459 :
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos //
. . i" - . - -
1 ‘Caja de la Entidad |
| Monto - 5! 200,00 Efectiva; i
i 15olo se aceptan pagos e 1 ;
| H # i
S RO P -
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Texto (nico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

’

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

—_— - Coe, — e - . . J— C———— e ————

30 dias habiles Evaluacitn grevia- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiena respuesta, suede

interponer los recursos administrativos,

I Ecdes ¥ horarios de atencitn

tlunicipalidad Distrital de Puebla Nueve Lunes & Viernas de 08:00 a 15:00.

I Uriidad de organizacion dende se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario © bMunicipalidad Distrital de Pueblo Muevo

l Unidad de organizacion responsakle de aprobar fa sofizitud | Consulta sobre el precedimiento
Sub Gerencia de Infrasstructura v Desamollo Taerritonal : ' Teléfone: D56 - 265458
) Anexp:

Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha,.gob.pe i

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerente de Infraestructura v Desarralio Territorial - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrpllo Terrtorial

Plazo maximo de 15 dias hdbiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méximo de 30 diag habiles 30 dias habtles
respuesta

=l recursc de reconzideracidn & intarpondra anle &l mismo drgano que dictd el primsr ame que as materia de la impughacian y tebers sustentarse en nUeva prasha.
2 recyrso de apelagicn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpratacion de las pruebae producidas o suando se rale de coestiones ¢e pusa derscho,
dabiento difgirse a la misma auleridad que expidic Bl acto que se impugna para que efgve o actuado ai superior jardrguice.

I Base {epgal
F
Articuin Denominacién Tipo Niimero ?Cha_ ;
Publicacian
8° Ley que reguls 2 gjecucidn de obras de servicios plblicos [Ley N® 30477
autorizadas por las municipalidadas en las dareas de dominio
pubifco.
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacicn del Procedimisnto Administrativa

"AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS ALVEDS DE LOS RIOS Y CANTERAS DENTRO
DE LA JURISBICCION DEL DISTRITO DE PUEBLD NUEVO"

Cadige: PA11882E1E

I Descripcion del procedimienta

FProcedimienla que sirve para realizar el ramite de aulorizacion para extraccion de materiales de construceion ubicados en los alveas de |0s rios y
canteras dentro de la jurisdiceion del distrito de puebis mueva

I Reguisitos

1.~ Solicitud de ramite

2.- Numero de DNE del soficitante y/io RUC, seguna sea & caso

3.- Proyectio tecnico adjumtanda [os siguientes documentos:
_ Mempra Descriptivy
_ Evaluacion Geologica
_ Plansamiento Minero
_ Plan de Segundad Minera
_ Plan de Apertura, Cierre y Abandeno
_ Tipo de material a extraerse y el volumen de! mismo expresado
aen metros cubicos
_. Cauce vy Zona de extraccion, asi como puntos de acceso v salida
de! cauce. Tedo ello expresado en coordenadas UT
_ Planos a escala 1/5000 en coordenadas UTM de los aspectos
mencionadas en el item anterdar
_ Ubicacidn de las instalaciones de clasificacion y acopio, si las
hubiere
_ Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser
utilizada
_ Flazo de extraecion
_ La opinion tecnica de fa Autoridad Local del Agua
_ Declaracion .lrada de Campromiso Previo, para la Preservacion
de la Zona de extraccian
: _ Estugio del impacto ambiental
i _ Pago por Derechos:
i * Extrocoion x m3

. K

I Farmularios

l Canales de atencién

Atencien Presencial: La recepcian de documentos eg en Mesa de Partes
Atencidn Virual: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe i
Atencidn telefinica: 055 - 265459 ;

I Page por derecho de tramitacién I Maodalidad de pagos

Monto - 5¢ 4.90 ‘Efectivo;

! iCaja de Ja Entidad
: Solo se acaptan pagos en solas {S/).

- e — ——— Cm—— - - . R . i

l Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

5 dras habites ) : Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativa: 5i vencido el plazo de atencion, na obtiene respussta, pueds i
interponer los recursos administrativos, |

I Sedes y horarios de atencién

tunicipalidad Distrital de Pueblo Nueva Lunes a Viernes de (48:00 a 15:00.

' Unidad de organizacion dande se presenta la documentacién

]

WENTR

g
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distritai de Puebio Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre of procedimizgnto
Sub Gerencia de Infrasstructura y Desarrollo Teritorial . : Teléfono: 056 - 265459 l
; ©Anexo: |

! Correo: mesadepartesvirtiral@munipruevochincha. gab pe

I fnstancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacidn

Autoridad compatente Sub Gerente de infraestructura y Desarrolle Termitonal - Sub Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Terditorial

Ptazo maxime de 15 dias hahilgs 15 dfas habiles
prosentacian

Plazo maximo de 30 dfas habiles 30 dias habies
respUesa

Flrecurso de ieconsiderscion se interpordra ante el mismo dtgano due dicts el pimer acts gue es materia de |a impugracion v debers sustentarse en nueva prueba.
El rezursa de apalacidn se inlerpandrd cuando Ja impugnacidn se sustente en difersaie intorpretacién de lss pruebas producisas o cuando se trate de cusstiones $s puro derechn,
cebianca dirigirse a la misma atteridad gue expidio el acto que se inpugna para que eleve o acluado al superior jerarguics.

I Base legal
Fecha
Articul ] inacion Ti Nimera
iculo enam po Publicacion
B" Ley que requla la ejecucion de obras de servicios piblicos|Lay M¥ 30477
autorizadas por las municipalidades en las areas de domitio
ptiblico.

pdag. 174




OOOOOOOCOOOC‘OOOOO@00OOOOOOOCOOQOOOOOOOOOOOOOOOOO@

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MU

NICIPALIDAD DISTRIT AL DE PUEBLO NUEVQ"

Denominacion del Procedintiento Adminlstrativa
"AUTORIZACION POR ROTHRA Y REPARACION DE PISTA ABFALTICA™
Cédiga: PA11RBCAER

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento yue sirve para reafizar el tramite de attorizacion por rotura y reparacion de pista asfaltica

| Requisitos

1.- Solicitug dirigida al Alcalds
2.-Memoria Descriptive
3.- Planu de Flanta
4.- Pago por derecho
; 5.- Garantia por mi

.- Declaracion Jurads por reparacion

I Fomularios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepcion de dosumentos es en Mesa de Partes
Alencion Mirtual; mesagepariesvinual@munipnuevochincha. gob.pe

Atencion telefonica: (156 - 25545¢

I Pago par derecha de tramitacicn I Modalidad de pagos

Pago per derecha
! tMonto - 5/ 114.00

Garantia por metro lingal :
Monto - 57 100.00

I Piazo de atencién I Calificacién del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pos
: #e considara aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

iCaja de la Entidad

{Efective:

iSolo & aceptan pagos en soles (3.
1

itivo: 5i vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn

tdunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Wiemes de 95:00 a 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacian

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pucblo Nugva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimienta

Teléfono: 056 - 265459 /

o Anexa)
i Correo: mesadepariesvirtual@mu pnuevochincha.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de nfraestructura y Desarralla Trmitorial - Sub
Gerenvia ds Infraestructura y Desarrollo Termitorial

Gerente Municipal - Gerentia Municipal

Plaze maximo de
presentacion

15 dias habites

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuests

30 dias hakilas

30 dias habiles

Efrecarsc de reconsideracidn se interpondrd ante el mismo érgaria que dictt el primer

debierda cidgirse a la misma autoridad que expidio =i acto que & IMDUgNa pars que elvve |0 actuado Al superior jerarguios.

acto que es materia de la impugnacidn y debers sustentarse en nueva prueka.

Elracurso de apefacicn se interpandra cuando b impugnacion se sustente en difersnte interpratacion de fas pruebas producidas o cuande se Tate de cuestiones de oura derache,

l Base legat
. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero ? .
Publicacion
789 ing, 3.2 Ley Qirgdnica de Municipalidades Ley e 27572
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Benominacion del Procedimiento Administrative
"ALUTORIZACION PARA APERTURA, MODIFICACION O CLAUSURA DE PORTCNES, PUERTAS, VENTANAS"
Cadige: PA1138D843

I Descripcién del procedimienta

Procedinisnto gue sirve para realizar el tramite de autorizacion para apertura, modificacion o clausura de portones, puertas, ventanas

I Reduisitos

1.~ Soticiud de tramite

2.- Copia del Titulo de Propiedad

3.- Plano de ubicacién v lovalizacion

4.- Inspeccion techica

5.- Pagno por derecho i

I Formufarios

I Canales de atencitin

Atencién Presencial: La recepcidn ds documentos es en Mesa de Partes |
Atencidn Virual: mesadepartesvidual@munipnuevoshincha.gob.pe |
Aleneidn telefénica: D56 - 255450

I Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pagas

: o oo . . . e

! ‘Caja de la Entidad ;
Manto - 5/ 31.60 : :Efectivor |
' 'Solo s& aceptan pagos en soles {S), '

I Plazo de atengién I Calificacitn del procedimiente

3 dlas hahiles

Evaluacion previa — Silencic Administrativa Positivo: Si vencido sl plazo de atencion, no obtiens respuesta, la peticien
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atengién

lunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

— . . . . - . . ——

E Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueyo

' Unidad de arganizaclén responsable de aprobar ta solicitd

Sub Gerencia de Infragstructura y Desarrpilo Territorial

I Instanclas de resolucian de recurses

I Consulta sobre el procedimiento

i Telsfono: 056 - 265459
i Anaxo
Carrea: mesadepaitesvitual @munfpnu

gvochincha.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBL.O NUEVOD"

Reconsideracion

Apelacidn

Altaridad competente

Sub Gerente de Infraestructura v Desarrotto Tenitorial - Sub
Gerencia de Infrasstructura y Desarrallo Territorial

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias hahiles

15 dias habiles

Plaze maximao de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsiderseion se interpondrd ante el misma Srgano qu

El returso de apelasiin se interpondrd cusndo |a impugnacidn se sustente en diferent

debiendo didgirse 4 la misma auterided que expidid el acto gue se impugnz gpara que eleve ko actvado &l EURSAOr jerdmuicn.

¢ dicta el primer acto gue es matetia de [a impugnacion v deberd sustentarse en nueyva prueba.

2 interpratacidn de las pruebas preduddas © cuando se frate de cuestiones de puro derecheg.

I Base legal
P " . Fech:
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c 3_ .
Publicacicn
78, numeral 3.6 Ley Orgdnica de Municipalidades Ley M= 27872
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE PANELES MDNUMENTALES O GLORDS AEROSTATICOS”
Cadigo: PA118RC723

I Descripcion del procedimiento

Procadimiento que sirve para realizar el tramite de awiorizacion para fa inatalacion de paneles monumentates o globos aerostatices

I Requisitos

|
I 1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Numern de DNI

3.- Autorizacion del propietanio del inmueble o copropietario
4.- Fotografia de |a edificacion donde se instalara ef anuncio
5.- Declaracion jurada de responsabilidad del irngeniero estructural

g.- Declaracion jurada de responsabilidad emitido por solicitante

7.- Planas de detalle constructivo estructurales del elemento publigitario

8- Plano de instalaciones electricas de ser el caso autorizado por el profesional competente

9.- Gertificade de faclibilidad v compatitilidad de use

1.~ Pago de derecho

a. Por cada canel o globo aerostaiico

b. Por cada adicional de panet o globo asrostatico
¢. Por cada panel luminosa

. Por cada adicional de panet luminoso

I Formularios

I Canales de atencién

| Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Masa de Partes i
I Atertcion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pa
. Atencion telefSnica: 056 - 255458

, I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
! a. Por cada panel o globo aerostdtico ' ICaja de la Entidad i

Monto - 8¢ 145.00 ‘Efactive:
: ‘Solo s¢ aceplan pagos en soles (S/).
i b. Por cada adicional de panel o globo aerostaticn
Monto - 3/ BB.00

' c. Porcada panel luminoso
' Monto - 5/ 308.00

d. Par cada adicional de panel luminoso ) .
Monto - 5/ 220.00 : |

' Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
i 3D dias hakilss ' : Evaluacicn previa- Silencio Administrative Negativa: Si vencido el plazo de atencién, no optiens respuesta, puede !
! . : interponer os recursos administrativos.
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Texto bnico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

-
I Sedes y horarios de atencion

Municipslidad Distrital de Pushlo Nugvo Lunes a Viernes dz 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta lz documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital ¢ Pusblo Nuevo

I Unidad de erganizacion responsable de aprobar Iz solicitud I Consulta sobre el procedimients

Telgfono: 056 - 265459 :
Anexo: i
Carreo: mesadepartesvirtuaI@munipnuevochinnha,gob.pe

Sub Gerencia de tnfrasstructura ¥ Desarrollo Territorial

I instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Infraestructura y Desarrollo Temitarial - Subr Gerente Municipat - Gerencia Municipal
Gerancia de infraestructura y Desamolio Territorial

Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentzcion

Plazo maxims de 30 dias habilas 30 dias hahiles
respuesta

Bl recurso de reconsiderasion se interpandra ante el mismeo Grgano gue dictd el primer acto que et materis de la impugnacian y deberd sustentarse en nueva prueba.
Ll recurao de apslacién ze interpondra cuando Ja impugnacidr: se susterie an diferents interprtacian de jas pruebas producidas o cuanda s= Tate de crestiones de purn derecho,
debiengu dingirse a la mistna autondad que expidia of acho FUE S MDUENE para que eleve | actuado al superior ferdrquico.

l Base legal
.. . . Fecha
Articulo Cenominacich Yipo Nimero &c L.
Publicacitn
79°, numierat 3.8 Ley DrgAnica de Municipalidades Ley Ne 27972
L bég. 180 |
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Texto Unico de Precedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacicn del Procedimiento Administrative

“Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones posterier al inicio de actividades para establecimientos chjete de inspeccidn cfasificados cen
nivel de riesgo bajo"

Cadiga: PEG57857552

I Descripeion del procedimiento

Pracedimiento mediarte el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Téenica de Seguridad en Edificaciones [ITEE), para
establecimientos ohisto de inspeccion clasificados — sequn la Mat+iz de Riesgos - con un nivel de riesgo baje. La municipalidad verifica el
cumplimiento de ios requisitos, realiza |a diligencia de ITSE v de cumplir con las eondiciones de sequridad otorga fa resolucion v el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigensia de dos {2) afos.

Este pracecimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos obfeto de inspeccion que o requieren de ficencia de funcionamiento,

-Establecimientos abjeto de inspeceion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificade de Inspeccidn Teécnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establacimientos Objeto de Inspeccidn que cuentan con Certificado de ITSE y son ohjety de modificacion o armphiacion quy afecta las condiciones
de seguricdad inicialas,

‘ Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando ndmero y techa de pago por e derecho de trdmite y adjuntando
Declaracion Jurada de Sumplimiento de Condiclones de Seguridad en Edificaciones

MNotas:

1.- Sulicitud de ITSE de acuerdo can el Ansxo 1 de ia Regolucion Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/Y, Manual de Ejecicion de tnepecsion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada ef 2340142018

[ Formularios

I Canales de atencidn

Atencidn Presencial: La recepcidn de documentos s en Mesa de Partes
Atencion Virual mesadepariesvirtual @minipnuevechincha.gob.pe
Atencicn telefénica; 056 - 265454

' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

H ; / i
! : ‘Caja de la Entidad i
| Monto - Sf 128,90 : iEfectivo: |
i iBolo se aceptan pagos en sales (S/). :

I Plazo de atercién I Calificacion del proceditniento

3 dias nabiles Evaluacion previa — Sflencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiens respuesta, la peticion I
; ) se considera aprabada, i

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Puetin Nuevg Lunes a Viermes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la docimentacion

Unidad de Trémite Documentario ;. Municipatidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de organizacion respansahle de aprobar fa solicitug | Consulta scbre el pracedimiento
Unitad de Gestidn ded Riesgo de Desastre y Defensa Civil , Teléfono: -
i Anexag: -
i Correo: -

i o SR
©

I Instancias de resolucion de recursos
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Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Jefe Unidad de Gestion def Riesgo de Desastre y Defensa Givil | Gerente Municipal - Gerencia tunicipal
- Unidad de Gustidn del Riesge de Desastre y Defensa Civit
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidgn
Plazp maximo de 30 dfas habilas 3¢ dias hahiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articule Denominacién Tipo Niimero e_c L.
Pubticacién
Literal x} de} articuto 2,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en|Decreto Suprema MW" 002-2018-FCM 05/01/2018
Articules 11, 14 |Edificaciones
nurmerales 153 y 154
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 331
del artictie 33 y articulo
35 y 37
L pdg. 182 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL BE PUEBLO NUEVQO"

Denominacion del Pracedimiente Administrativo

“inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspecclan clasificades con
nivel de riesgo medic”

Cadign: PEE57851169

I Descripcion del procedimiento

Procedimienio medianie el cual una persona natural o juridica solicita ia Inspaccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccidh clasificados —~ segin la Matriz de Riesges - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
sumplimients ¢e los requisitos. realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condicienes de seguridad otorga 12 resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de [TSE tiene una vigencia de des (2) afes.

Este procedimiegnio aplica para los siguienles casos;

-Estabiecimientos objsto de inspeccidon gue no requisren de licencia de funcionamiento

-Establecimiantos oéjem de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento ¥ cuyo certificadn de Inspaccidn Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimientg

-Establecimientos Objeto de Inspaccidn que cusntan con Certificado de ITSE ¥ son obleto de modificacion o ampliacidn que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y facha da pago por ei derecho de trdmite y adjuntando
Detdaracion Jurada de Cumplimienta de Condiciones de Sequridad en Edificaciones

Motas:

1.- Solicitud da ITSE de acuerde con &l Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N 16-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccidn Téenica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/G1/2018

I Formularios

I Canales de atencion

Atcncion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadeparicsvirual@munipnuevochincha.gob.ps
Atencion felefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

' iCaja de la Entidad
Muonic - 5/ 208.90 Efective:
. ESD[O se aceptan pagos en soles (Sf).

I Plazo de atenclan I Calificacién del procedimiento

i 9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pesitivo: Si veneido ef plazo de atencidn, no obtiens respuesta, |a paticidn

! se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Puebla Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

|
} Unitdad de Trérmite Documentario : Municipalidad Distriial de Pueblo Musve

I Unidad de organizacidn respansahle de aprobar fa solicitud I Consulta sobre el procedimicnto

Unidad de Gestidn del Rissgo de Desastre y Defensa Civil Teléfona: -

I Instanclas de resolicion de recursos

- . . . . . -
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U ' )

Reconsideracion Apelacion

O Autoridad competante Jefe Unidad de Gestion del Riesgno de Desastre ¥ Defensa Civil | Gerente Municipal - Gerencia Municipal

O - Unidad de Gestion 2ei Riesgo de Desastre y Defensa Civil

o Flazo méxime de 15 dias habiles 15 dlax habites

presentacion

O Plazoe maximo de 3t dias habiles 30 dias habiles

Q respussta

D I Base legal

. " . . Fecha

: Articulo Denocminacion Tipo Nimero .
j 0 Publicacion
: 0 Literal x) del articulo 2,{Nuevo Reglamento de Inspecciones Tecricas de Seguridad en|Decreto Suprema N*® 002-2018-PCM A5/01/2018
I I Articulos 11, 14,|Edificaciones

. numerales 15.3 y 154

O del atticulo 15, articulos

21 al 23, numeral 331

0 del articutu 33 y articulo

0 35y 37

O \ pa'g 184J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™"

Benominacion del Precedimiento Administrativo

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo alto™

Codigo: PEGSTB5EG31

I Descripcidon del procedimienta

Procedimients mediante el cual una persona natural o juridica soficita |12 Inspeccidn Téenica de Seguridad en Edificaciones {TSE), para
estabiecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matrz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La rmunicipafidad verifica &l
complimiento ge los requisitos. realiza la diligentia de ITSE ¥ de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resclucion y el certificado de
[TSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos {02) aios.

i Esle procedimiento aplica para los siguientes casns:

i -Establesimisntos objeto de inspeccién gus no requisren de licencia de funcionamiento

' -Establecimisnlos obfeto de inspeccion que cuentan con ficencia de funcionamieitio ¥ cuyo eeitificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad an

Edificaciones no ha side renovado antes de su vencimisnio

-Establacimientos Objeto de Inspeccitn que cuentan con Certificads ds [TSE ¥ son objeto de modificacion o amplacion gue afecta las condiciones

de seguridad iniciales.

I Reyuisitos

1.- Solicitud de: Inspeccitn Téonica de Sequridad en Edificaciones — ITSE, indicando el ndmero ¥ la fecha de pago, por &1 derecho de tramite.

2.- Documentos téchicas en copla simple, frmados por ef profesionai o empresa responsable, cusndo corresponda. Las caractetisticas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de nspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:
| a} Croguis de ubicarion.
b) Planc de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo,
<} Plano de Distribucion de tahleros eléctiicos, diagramas unifilares y cuadro de cargas,
dj Certificato vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,
&) Plan de segutidad del Establecimiento Objeto de nspeccidn.
f) Mernoria o protacolus de pruebas de operatividad Yio mantenimiento de ios equipos de sequridad y proteccién cortra incendo.

MNotas:

1.- Bulizitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jetatural N 16-2018-CENEPRED/, Marntal de Ejecucicn de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada ef 23/01/2015.

2.- No son exigibles et croquis ni planos a gue se refieren [os fiterales a), 3]
conformidad de obra y ne han suftide modificaciones, siempre que se tra
cinco {5} arfios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido

¥ c} del numeral precedente en el caso de edificaciones que gientan con
te ce documentos que fueron presentados a la Municipalidad durants los
en o articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley ded

Procedimiento Administrativa General.

I Farmularios

I Canales de atencion

|'
! Atencidn Presencial: La recepcidn de documentas es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadepartesvirual@munipnuevochingha.gob.pe

Atencidn lelefanica: D56 - 2R545Y

I Pago por derecho de tramitacion I Madalidad de pagns

iCaja de |a Entidad
{Efective;
iSolo se aceptan pagos sn soles (S1).

Monte - 8¢ ¥22.80

I Piazo de atencian I Calificacién del procedimienta

¥ dias habiles Evaluacjén previa = Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plaze de atencion, o obtiens respuesta, |a pefician
se considera aprobada.

i
i
!

K &

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Puebin Nugvo Lunes 3 Viernes de 05:00 5 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la docementacion




Texto Unlco de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

r - - . - . . B N - - N = T - N
Unidad de Trémite Documentario : Municipatidad Distital de Pueblo Nuevo

l Unidad de organizacidn responsabie de aprobar |2 solicitud I Consulta sohre el procedimients
Unided de Gestién del Riesgo de Desastre y Defensa Givif Teléfono: -

) : | Anexo:-

; © Gorrea: -

! instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Jefe Unidad de Gastion del Riesgo de Dasastre v Defensa Civil | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
- Unidad de Gestién del Riesgo de Desastre y Defensa Civil

Ftazo maximo de 15 dias hébiles 15 dfas habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dras habiles
raspuesta
l Base legaf
. . , F &
Articulo Denominacisn Tipo Nimers ?Ch .
Publicacion
Literal x} del articulo 2,|Nuevo Reglaments de Inspesciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N™ 002-2018-PCM 05/01/2015

Articule 41, 14 .| Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articylos
25 al 28, numeral 33.2
ded articule 33 y articulos
36y 3V
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO™

Denominacien del Procedimiento Administrativa

“Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicie de actividades parz establecimientos objeto de inspeccifn clasificados con
nivel de fesgo muy alto"

Cadigo: PEG5785TFA6

I Qescripcion del procedimiento

Procedimiento mediante &l cual una persora natdral o juridica solicita |a Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para

establecimientes objeto de Inspeccién dlasificados — segdn 13 Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. l.a municipalidad verifica el
cumplimienio de fos requisitos, realiza |a diligencia de FTSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resotucidn y el certificado de
ITSE. El cerfificadn de ITSE tiene una vigencia de dos {02) arios,

H Este procedimiento aplica para log siguisntes casos:

| -Estabiecimientos objsto de inspeccion que o reguieren de lfeencia de funcionamiento.

! -Establecimisntos objeto de inspeccién que cusntan con ficercia de funcicnamients y cuyo certificado de Inspeceidn Técnica de Seguridad en

; Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento
-Establecimientos Objeto de Inspeccidn que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o amplacion que afecta [as condiciones
de seguridad iniciales,

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccitn Téenics de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando ef nimera y ke facha de pago, por el deracho ds rémite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuanda comesponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en ef Manual de Ejecucitn de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones:

a} Croquis de ubicacion,

B} Plano de arquitectura de [a distibucion existente y detalle de calculo de afaro.

t} Plano de Distribucidn de tableros elécticos, diagramas unifiares y cuadro de cargas.

d) Certificads vigedte de medicidn de resistencia def sistemna de puesta a tierra,

e} Plan de seguridad del Establecimianto Ohjeto de Inspeceidn,

fy Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ¥/ mantenimienio de fos equipos de sequridad ¥ proteccion contra incendio.

Motas:

1.- Salicitud de ITSE de acuerdo con af Anexo 1 de la Resolucion defatural NE 16-2018-CENEPRED/J. Manual de Ejecucicn de Inspeccion Tacnica
oe Seguridad en Edificaciones, publicada &l 23/01/2018,

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren ips literales a}. b} ¥ ¢} del numeral precedente en el case de edificaciones que cusntan con
conformidad de obra v no han sufride modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante ios
cincn (5) afies anteriores inmediatos, de confarmidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unice Ordenado de |a Ley N 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General.

I Formularios

I Canales de atencion

! Atencion Presancial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
i Atencion Vidual: mesadepartesvirtual@muniprusvochingha.gob.pe
Atencion telefinica: 056 - 265459

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| ? iCaja de la Entidad
Monto - S 1512.90 Efectivg;
'Sofo se aceptan pagos en soles (34},

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

7 gias hdbites Evaltracian previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido sl plazo de atencion, no obfiens respuesta, la peticion
: se considera aprobada.

I Sedes ¥ horarias de atengitn

Municipalidad Distrital de Pueblo Musvo Lunes a Viemes ds 08:00 a 15:00.

I Unldad de organjzacién dohde se presenta la documentacién
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I Unidad de orgarizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Gestion del Riesgo de Desastre v Defensa Civil i " Teldfono: - ;
! Anexa: - |
Carreo: - !

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracisn Apelacién

Antoridad competente Jafe Unidad de Gestidn del Riesgo de Desastre v Defensa Civil | Gerente Muricipal - Gerencia Municipal
- Unidad de Gestién del Riesgo de Desastre y Defenss Givil

Flazo méximo de 15 dias hahiles 15 dias habiles
presentagion

Flazo maximo de 32 dias hahiles 30 dias habiles
Ifespuesta
I Base legat
‘o . . Facha
Artictio Denominacion Tipo Nimerc ‘_a L
Publicacién
Literai x) del articula 2,iMuevp Reglamenio de Inspectiones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-FPCM 050112018

Articule 11, 14 [Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articuio 15, articulos
25 al 28, nurneral 33.2
def articulo 33 y articulps
36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Denominacién del Procedimiento Adminlstrative

"Renovacian del certificado de Inspeccion Téonica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos abjeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesga bajc"

Codige: PEBSTE505DS

I Descripeidn del procedimiente

Procedimienio mediante et cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado da Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones {(ITSE), olorgado como parte del proceso de obtencidn de a liceneia de funcienamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su repovacion, siempre ¥ cuando manifieste que manlizne las condiciones de seguridad que sustentaron el olorgamiento del Certificada de ITSE. La
municipati¢ad verifica et cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucidn y el certificado de FTSE, posteriommente gjecuta 1a diligencia de ITSE. EI
cerificada de ITSE thene una vigencia de dos {02) afos.

En casa el establecimiento objelo de inspecsion sea objeto de modificacion, ampliacion ques afecte o varfe las condiciones de sequridad intciales, ef
administrade debs solicitar una nueva ITSE para sl nivel da riesyo correspondients, seguin la Makriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Sulicitud de renovacian dei certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite ¥ adjuttando |a Declaracién Jurada
para [a Renovacidin del Cettificado de Inspeccion Téchica de Seguridad de Edificaciones,

Motas:

1.- Bolicitud de renpvacidn del cettificade de iITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N® 18-2018-CENEPRED/J, Manual de
Efecucion de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/04/2018.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: La recepcidn de documentos es &n Mesa de Partes
Atencion Virtual mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe ;
Atencicn telefinica: 056 - 265459 !

' Pago por deracho de tramitacien I Maodalidad de pagos

‘Caja de la Entidad !
Efsclivo: |
Salo se aceptan pagos en soles (S1), i

Monto - §/129.90

I Plazzo de atencion l Calificacian del procedimients

]

T dias habiles : . Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atencitn, no obtiens respussta, la peticion !

: . |
I H I

se considera aprobada,

i y

I Sedes ¥ horarios de atencion

Mumcipalidad Distrital de Puebio Nucvo Lunes a Vismes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacién

i Unidad ds Tramie Documentario . Municipalidad Distrital de Pueblo Nugvo

I LInidad de arganizacion responsable de aprobar |a solicitud l Conselta sobra el procedimiento

' Uridad de Gestidn del Riesgo de Desastre y Defensa Civil ¢ Teléfono: -

! Angxal -
Corren: - i

I nstancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

pag. 189 )
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Texte Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Auteridad competente Jafe Unidad de Gestion del Riesgo de Desasire y Defensa Givil | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
- Unidad de Gestidn del Rigago de Desastre y Defensa Civil

Plazo midximo de 15 dias hibiles 15 dias hibiles

presentacion

Plazo maximao de 30 dias habites 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

F
Articulo Denominacion Tipo Nitmera l_mha_ B
Pubiicacion

Literal x} del articule 2,|Nuevs Reglaments de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM U5/01/2018
numeral 15.4 del articuto | Edificaciones

1§ y articulo 24, 38

. pag. 190 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacian de! Pracedimiento Administrativo

"Renovacion del cerlificado de inspeceion Técnica de Beguridad en Ediflcacienes para establecimientos ohjeto de inspeccidn clasificados con
nivel de Hesgo medio"

Codige; FEGSTS56FOE

I Descripcion del procedimiente

Procedimiento mediante 8l cual una Persona nalural o juridica, antes que finalice ol petindn de vigencia del certificado de Inspeccion Téconica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE}, otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamienta b del Certificads de ITSE, salicita !
U renovacién, stempre y cuando manifieste que mantiene las condicionss de seguridad que sustentaron ef otorgamiento del Certificado de ITSE. La

municipalidad verifiea el cumplimients de Ios requisitos y otorga la resolueion v el certificado de ITSE, posteriomente ejecuta la diligencia de ITSE. El

certificado de |TSE tiene una vigencia de dos (02) afios, i
En caso gl establecimiento objele de inspeccion sea ubjelo de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de segundad iniciales, el |
adminfstrado debe solicitar una nueva ITSE para ef nivel de riesgo corrsspondiente, saglin la Malniz de Riesgos i

I Requisitos

: 1.- Salicitud de rerovacion de! certificado de TSE, indicando nimero y fecha de Pago por el derecho de tramite y adjuntands |a Declaracion Jurada
i parala Renovacion del Certificado de [TSE

Motas:

1.- Balicitud de renovacidn del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de i
Efecusion de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/ /2018, i

I Formularios

I Canales de atencion

; Atencion Presencial: La recepeién de documentos es en Mesa de Pares !
! Atencion Viriual: mesadepanesvinua!@munipnuevoch:ncha.gob,pe i
Atencidn telefinica: D56 - 265459

CoCCO000CO00O000CCO0CCO0O0O0TE
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‘D I Pago por derecho de tramitacian I Medalidad de pagos
[D X .Caja de la Entidad i
Monta - 8/ 208,80 ! Efectiva: !
‘D iSnIo $€ aceptan pages en soles (S}
GD I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento
- ; 7 diag hahilesz : : Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el ptazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
@ I | | seconsidera aprobada,
l‘-. — R —— .\._.... ____________ _— —— e — —_— —_—— L —_— ——— —_—— — e [RR—
GD I Sedes y horarigos de atencién
‘) Municipalidad Distrita! de Pusbio Nuevo Lunes a Viegrmes de 08:00 a 15:00.
(D I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
O I Unidad de Tramite Documentaria ; Municipafidad Distritat de Pushle Nuevo i
e— e —_— —_— _/
(9] . o .
I Unidad de organizaclén responsable de aprobar fa soficitud l Consulta scbre el procedimiento
@ " Unidad de Gestidn del Riesgo de Degastre v Defensa Civil 5 Telefone: - I
: . Anexor - !
@ | ¢ Correo: -

o n

pag. 191 |
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(9 Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"
0 Autoridad competenta Jefe Unidad de Gestion def Riesgo de Desastre y Defensa Civil | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
O - Unidad de Gestién del Riesgo de Desastre ¥ Defensa Civil
O Flazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentasion
o Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
0 respuesta
8 I Base legal
; - P - . Fecha
0 Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicagion
O Literal x) det articulo 2,|Muevo Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremn N® 002-2015-PCM 050172018
O numeral 15.4 del articulu{ Edificaciones
15 y artfculo 24, 38
©
Q
)
9
6
5
G] L pag. 192J

W
o
O




‘@@GGOGQOOOOOOOOOO@OO@OOOOOO@@@G@OOOﬁ

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLG NUEVO"

Denotminacion del Procedimiento Adminlstrative

"Renuovacion del certificadn de Ihspeecion Técnica de Seguridad en Edificaclones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesge alto™

Caodigs: PEEST785351D

I Dascripcian del procedimianto

1

Procedimiento mediante el cual una persona ratural o juridica, antes que finalice e periodn de vigencia del cerlificado de inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificacianes {ITSE), otorgado come parte del proceso de obtencisn de ia licentia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita

SU renovacidn, siempre v cuando manifieste que mantiene las condicianes de seguridad que sustentaron el otorgamienio del Cerlificadn de ITSE. La

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga {a resolucion v ef certificado de 1TSE siempre que verifique a través de fa diligencia

, de {TSE que el establecimients objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de {TSE tiene una
| vigencia de dos {02} anos,

! En caso st establecimiento ohjato de inspeccidn sea nhieto de madificacion, ampliacién gue afecte o varie tas condiciones de seguridad iniciales, e

administrado debe solicitar una myeva ITSE para el nivel de riesgo correspondienta, sagin la Matriz de Riesgos ;

i 1.- Solicitud de renovacidn det certificado de ITSE, indicando nuimero ¥y fecha de pago por el derecho de tramite ¥ adjuntando la Declarasién Jurada !
i parala Renaovacion del Certificado de [TSE

Motas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucian Jefatural No 18-2018-CENEPREDV), Manual de i
Ejecucion de Inspeccion Téunica de Seguridad sn Edificaciones, publicada el 23/31/2018 i

I Canales de atencién

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en hesa de Pares
Afencidgn Virual: mesadepartesvirtusl @munipnuevochincha.gob.pe
Atencidn tefefontca: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

: Caja de fa Entidad .
i Maonlo - 5/ 722.80) Electivo: ;
i Bolo se aceptan pagos en soles (37,

' Plazo de atancian I Calificacion del procedimiento

f | I ,
! Evaiuac_l'on previa — Silencio Administrative Positiva: Si vencido ef plazo de atensién, no obtiene resplesta, la peticidn
se considera aprobada,

2 dizs habiles

l Sedes y horarias de atencidn

Municipalidad Distrital de Pusbla Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién dende se presenta [a docurmentacién

I Uridad de Trémite Documentaric - Municipalidad Distrital de Puebla Nuevo .

I Unidad de organizacion responsable de aprebar la solicitud I Consuita sobre ! procedimiento

. . . . _ . g — — __!

| Unidad de Gestion del Riesgo de Desastre y Defensa Civil : . Telgiono: - i

! : o Anexo: - '
Correo: - ;

E
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEELD NUEVD™

Reconsideracion Apelacton

Altontdad competente defe Unidad de Gestidn del Riesgo de Desastre ¥ Defensa Civil | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
- Unidad de Gestion del Riesgo de Desastre y Defensa Civil

Plazo maxzimo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacian

Plazo maximo de 30 dias hahites 36 dias habiles
respuesia
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nomero a‘ .
Publicacian
Literal %} del articulo 2.}Nuevo Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreta Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numerai 15.4 | Edificaciones
del articulo 15 vy articulo
29, 38




Texte Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Renovacian del certificads de Inspeecién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados can
nivel de riesga muy alto”

Cediga: PEESTB5987E

I Descripcién det procedimiento

Procedimiento mediants el cual una persona natural o juridica, antes que finakice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Téconica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parts del procesn de obtencion de |8 licencia de funcionamiento o det Cedificado de ITSE, salicita
SU renavacion, siempre y cuando manifieste gue manliene tas condiciones de seguridad que sustentaren el olorgamiento del Cerificads de [TSE. La
minicinalidad verifica ef cumplimiento de los renuisitos y otorga la resolucién y &l certificadns de ITSE siempre que verilique a través de |a diligencia
de ITSE gque el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de |as condiciones de seguridad. El cenificado de 1TSE tiene una
vigencia de das (02) afios.

En caso el establecimiento objeta de inspeccion sea objeta de modificacidn, ampliacién que afecte o varie las rondiciores de seguridad iniciales, el
administrade debe solicttar una nueva (TSE para el nivet de riesgo correspondiente, segin la Matriz de Riesgaos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del cerlificado de ITSE, indicando mimero y fecha de pagn por sl derecho de ramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacicn del Certificado de ITSE

Motas:

| 1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucidn Jefatural N® 16-2018-CENEFRED/, Manual de
i Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018, '

I Formularios

I Canales de atencidn

i Alencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
I Afencion Virtual: mesadepartesyirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencian telefonica: 058 - 285459

I Pago por derecho de tramitacion I Madalidad de pagos

i . ‘Caja de fa Entidad
| Manto - $/1512,50 : Efective:
! ‘Bolo se aceptan pagos en soles (51).

I Plazo de atencign I Calificzcion del precedimiento

' Gdias hahiles i _. Evaluacion previa — Silensio Administrative Positivo: Si vencido ef plazo de atencion. no obtiene respuesta, Ia peticidn
| | se considera aprobada.

I Sedes y horarlos de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueva Lunes a Viernes de 08:00 8 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

; |
! Unigad de Tramite Documentaric : Municipalidad Distrital de Puebilo Nuevo i

' Unidad de organizacion responsabte de aprobat la solicitud I Consulta sobre el procedimients

i Unidad de Geslion del Riesgo de Desastre y Defensa Civil : . Telsfone: - 5

: Anexo; - ‘
Correq: - |

I Instancias de resolucion de recursos
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reconsidetracion Apelacion

Autoridad competente Jefe Unidad de Gestidn del Riesgo de Desastre y Defensa Civil | Gerente hunicipat - Gerencia Municipal
- Unidad de Gestitn del Riesga ¢e Desastre y Defensa Civil

Plazo maxime de 15 dias hibiles 15 diag habiles
presentacién

Ptazo maximo de 3 dfas habiles 30 dias habiles

respuesla

I Base legal

. . . Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero e a_,

Publicacién

Literal x} del articulo 2,| Nuevo Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad entDecreto Suprema N° 002-20H8-POM 05/01/2018

articuto 11, numeral 15.4 |Edificaciones

del articulp 15 y articuln

29, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVQO™

Denominacion del Procedimiente Administrative

"Evaluagion de condiciones de seguridad en especticulos plblicos deportivos y no deportives (ECSE) con upa sohcurrencia de hasta 3,000
persgnas”

Cadigo: PEBSTBS664D

l Descripcidn del procadimiento

Pracedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la ovaluacion de las condiciones de seguridad de un espectacuo piblico
deportivo 0 no deportivo cen una concurrencia de hasta 3,000 persanas, con una antictpacion no menor de siete (7) dlas habiles a |a fecha de
realizacién del Espectaculo Pablico Deportivo o No Deporlivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalacianes, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades,

La verificacian de fas condicionss de seguridad incluye fa evaluacion de la instalacién, montaje o acondiciphamiente de [as estructuras e
instalaciones temporales a utllizarse en el especlaculn, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgas. La municipalidad verifica el cumplimiento de lgs requisitos ¥ olorga ta resolucian un (1) dia habil antss de ta facha de realizacion del
espectaculo. La resolucion tiene uita vigencia maxima de tres {03 mases

I Requisitos

i
1.- Soficitud de Evaluacion de las Condiciones de Sequridad de un Especticulo piblico deportivo o no deportivo - ECSE, indicando nimsro y fecha
de pago por el derecho de tréamite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de parsona juridica o de persona natural que actite mediarde reprasentacion, ef
representante legai o apoderado debe consignar fes datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubfcacion def lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.

4.- Planu de la arquitectura indicando |a distdbucion del escenario, mahiliario y otrog, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, inclu‘yendo urt resumen de la programacion de actividades, de! proceso de maontaje o acondicionamiento de {as estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios ¥ mohiliario i

§.- Protocoln de medicion del ststema de puesta o tierra con vigencia no menor 2 un {1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas

7.- Constancia de operatividad v mantenimienta de extintores firmado par la empresa responsatile.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incliya Plane de sefializacion, rutas de evacuacion ¥ tibicacion de zonas seguras para los asistentes ai
! cyento

I 8.-Declaracidn jurada de la instalacién segura det sistema de gas licuado de petrdlen (GLP), en caso corresponda.

18- En caso de uso de juegos mecdnicos ya tlectromecdnicos, memoria descripliva de segunidad de fa instalacidn de |as estiucturas e instalaciones
eloctricas

11.- Certificada de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no |o haya expedido la Municipalidad. En caso cuantranio, se debe
sonsignar fa numeracién del misma en &l formato de sofisitud

Motaz:

1.- Los documentos se presentan en copia simple

2.~ Solicitud de acuerdo ton el Anexn 1 de {a Resalusion Jefatural N® 16-2018-CENEPREDW, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones, publicada &) 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las feghas programadas para el montaje e instalaciones a realizar,

I Fonmularios

I Canzles de atencion

Atencién Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Wirtual; mesadepariesviriual @munipnuevochincha, gob.pe
Atencidn talefoniva; 086 - 255459 ,

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

: ?Caja de la Entidad
Monto - 5/ 208,50 : Efactivo:
: ;Scﬂo se aceptan pagos en soles {S7).

I Plazo de atencion l Catificacion del procedimiento /

£ dias hahiles : Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido &l plazo de atencion, no optie
: =R

! Ad : efpUesta, puede
interponer |0s Fecursns administrativos. Y o !
t%‘-é\\ —— R
g
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Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "MU NICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

" [
Q I Sedes y horarios de atercion
o
O FMunicipalidad Distrital de Pushla Nuavn Lunes a Viernss de 08:00 5 15:00.
0 I Unidad de organizacion donda se presenta la documentacién
Q Uridad de Trdmiie Documentarte : Municipalidad Dfstrital de Puehlo Nuevo
c’a I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
0 | ...... . ST S
. i Unidad de Gestion del Riesgo de Desastre y Defensa Civil i Taléfonno: - |
0 b Anexn: - :
i Correg: -
o R _
Q I tnstancias de resofucién de recursos
U Reconsideracion Apelacién
() Autoridad competente Jefe Unidad de Gestion del Riesgo de Desastre y Defensa Gl | Gerente Munictpal - Gerencia Municipal
Q - Unidad de Gestidn del Riesgo de Desastre v Defensa Civit
. Piazo maxime de 15 dias habileg 15 dizs habiles
0 presentacidn
U Plazo maximo de 30 dias habiies 20 dias habilas
O respuesia
U I Base legal
¢ -

: Articiio Denominacidn Tipo Nimero F,C a”
0 Publicacion
O Articutos 39, 40, 41, 47.|Nuevo Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en | Decreto Supremo M® 002-2018-PCM 05/01/2018

|48 v 48 Edificaciones
O ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQO"

Derrominacién del Procedimients Administrative

“Evaluacion de condiciones de sequridad en especticulos piblicos deportivos ¥ no deportivos {(ECSE) con una concurrencia de mis de 3,060
perscnas"

Codige; PEEST85966E

I Descripcion del procedimlento

Procedimiento mediante &l cual una persena natural o juridica salicita |2 evaluacidn de las condiciones de sequridad de un especticulo pibhico
deportivo o no deportive con una concurrencia de mas de 3,060 personas, con una anticipacién no menor de sicte {7) dias habiles a fa fecha de |
realizacion del Espectacule Plblico Deportive o No Deportive. En el cago que precise de mas de siete (7} dias habiles para la ejzcucion de las
Instataciones, montajes o acondizicnamiento, ia solisitud debe ser presentada antes def inicio de sus actividades,

La verificacidn de tas condiciones de seguridad incluye |a evaluacion de |a instalacion, monlaje o acondicionamientu de las estruciuras e
instalaciones temporales & utilizarse en ol espacticule, considera priccipalmente &l control de multitudes ante of riesgo de estampidas, antrs olros
riesgos. La municipalidad verifics el curmpiimiento de los requisitos y olarga |a resolucidn un {1} dia habil anies de |z fecha de reafizacion del |
especticulo. La resolucidn tiene una vigencia maxima de tres (03] meses. |

I Requisitos

1.~ Saliciiud de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos plblicos deportivos ¥ no deportivos — EGSE, indicando ndmery ¥ fecha de
pago por el detecha de ramite.

2.- Declaracion Jurada suserita par 2l solicitante: en sl caso e parsena juridica o de parsona natural que actde mediante representacion, el
fepresentante lega; o apoderado debe consignar fos datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigerte,

3.- Croguis de ubicacisn del lugar o reciento dande se fiena previsto realizar el especticulo.
4.- Plane de |a arquitestura indicando Is distribucion det escenario, mobiliario y otrus, asf como al caleulo de aforo.

5.- Memona descriptiva, incluyendo un resurmen de la programacion de activicades, del progeso de montaje o acondicionamiento de las estructuras:
instalaciones eléctiicas, instalaciores de seguridad y proteccidn contra incendios ¥ mobiliario.

B.- Protocolo de medician del sistema de puUesta & tiems con vigencia no menor a un {1) afio, en caso haga Uso de instalaciones eléctricas

7.- Congtancia de operatividad y manterimiento de extintores firmado par la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Everta, gue incluya Plano de sefalizacion, rutas de evacuacién ¥ ubigacion de zonas sequras para los asistentes af
evento.

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas lcuado de petroleo (GLP), en caso carresponda.

10.- En caso ce uso de jusgos mecénicos yio electrornecanicos, memoria descripliva de seguridad de fa instalacion de las estructuras e instalaciones i
clectricas. |
!

1

11.- Cenificads de ITSE, si 5& trata de un sstablecimiento o recinto, en caso na lo haya expedido fa Muricipalidad. En caso cantrario, se debs
consigrar la numeracién del misto en el formato de solicitud

Nafas; i
i.- Los dacurnenios se presentan en copia simple. '
2.- Bolicitud de aguerda con el Anexo 1 de ja Resolucidn Jefatural N? 16-2018-CENEPRED), Marual de Ejesucion de Inspeccidn Técnica de

i
Seguridad en Edificaciones. publicada el 23/01/201 . !
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronagrama de actividades con |as fechas programadas para ol montaje e instafaciones a realizar. |

I Formularios

Atencicn Presenciak La recepaidn de documentos es en Mesa de Pares
: Atencion Wirual: mesadepariesvidua]@munipnuavnchincha.goh.pe
. Aercion tetefonica: 056 - 265454

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entldad

Monio - 5/ 426.70 : iEfectivo: i
iSolo s& aceptan pagos en soles (S4), i
I" —_— e — —_—— _ — — — S— S
I Plazo de atencién I Calificacidn def procedimiento
_ — e e p— - e e— — —
B digs habiles ] Evaluacidn previa- Silencio Administrativg Megativa: Si vencido el plazo de atencicn, no obtiene réspyesta, puede
e

; ’ interpaner |os recursos administrativos.




Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Puebin Nuevo

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacisn

Unidad de Trémite Cocumentario ; Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sohre i procedimiento

i Unidad de Gestidn def Riesgn de Desastre y Defensa Civil

I Instaneias de resolucion de recurses

Teléfono: -
Anexa: -
Carreo: -

Reconsideracion

Apelacién

Autcridad competente

Jefe Unidad de Gestion ded Riesgo de Desastre y Defensa Givil
- Unidad de Geslidn del Riesge de Dasastre y Defensa Civil

Gererle Municipal ~ Gerencia Municipat

Plaze maximo de
presentacion

153 dias habiles

15 dias habiles

Ptazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias hébiles

48y 49

Edificaciones

rospuests
I Base legal
Articulo Genominacion Tino Namero Fecha‘ A
Publicacién
Articulos 39, 40, 41, 47,|Nueve Reglamento de Inspeceiones Techicas de Seguridad en|Decrato Suprema N® 002-2018-PCM 050142018




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLC NUEVC"

Denaminacién del Pracedimiento Administrativo
"Duplicado def Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones ™

Cadigo: ESESTBSTOAC

I Descripcian del procedimisnto

Servicio mediants el cual una persona natura o juridica solicita el duplicadn de! Certificadn de Inspeccidn Tacnica de Sequridad en Edificaciones
| (ITSE} La municipalidad verifica el cumplimiento de los reguisitos y alorga el duplicade del certificado de ITSE.

I Requisitos

i 1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por €] derecho de tramite, i

I Farmularios

I Canales de atencidn

Atencién Presencial: La recepcion de documentas es en Mesa de Partes
Atencion Virual: mesadepartesvitual@munipnusyvochincha.gob.pe

. Alencidn telefinica: 656 - 265456 :

l Pago par derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

i ‘Caja de la Entidad
| Mont - S/ 48.00 ! {Efactivor
' 15¢lo se aceptan pages en soles (S

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

4 dias habiles ! | Aprobacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacign ante la
. : : entidad competents para conpceria, siempre que el administrade sumpla con los reguisitos y entregue a
i : . documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes vy horarlos de atencién

iunicipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunez a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documeritacion

I Unidad de organizacion responsahle de aprobar Iz sclicitud I Consulta sobre ef procedimiento
i Unidad de Gestién del Riesgo de Desastre y Defensa Civil i o Taeléfona: - i
! i Anenn; - |

i Corren: -

I Instanclas de resalucién de recursos

Recaonsideracian Apclacidn

Autoridac competente

Plaza méximo de No aplica Mo aplica
Eresentacion

Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respussts

pag. 201 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Base legal
. i Fecha
Articulo Denominacicn Tipa Nimera :ac .
Publicacidn
Mumeral 43.2 def articule | Decreto Supremo que apruebs ef Texto Unico Crdenado de da Decreto Supremo N® 004-2018-JU5 25/01/2019
43 y articulo 148 Ley N° 27444, Ley def Procedimiento Administralivo Genearal
pig. 202 ]




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLG NUEVO"

Denominacisn del Procedimients Administrative
"RETIRG DEL VEHICULC MENGR Y/0 CONDUGTOR DE LOS PADRQNES DE LA PERSGNA JURIDICA™
Codiga: PA11880ECE

' Bescripcian del proeedimienta

| Procedimiento qus sirve para realizar ef tramite de refira del vehiculo menor y/o conductor de los padrones de Ja persona juridica

1.- Solicitud dirigida al Alcalde por el representante legal de Ja persona juridica
2.- Devolucion def documento v distintivo de autorizacion municipal y/o declaradion jurada de no contar con efios |

3.- Pago de derecho (por cada uno)

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencién Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencian Wirtual: mesadepariesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica; 056 - 265450

l Pago por derecho de tramitacien l Modalidad de pagos

‘Caja de Ia Entidad l
fonta - 5/ 32.70 : Efactivo: |
1
1

I Plazo de atencign ! Cailficacion del progedimientn

P _ :
15 dias habites : ! Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme moments de su presentacidn ante la
’ entidad cormpetente para conocerla, sicmpre que el administrado cumpta eon Ios requisitos y enlregue la
: decumentacion completa, exigidos en 2l TUPA de 1a entidad. ;
\ K . !

I Sedes y horarigs de atercidn

flunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta [a documentacion

. Unidad de Trémite Qocumentario ; Wunicipalidad Distrital de Pugklo Muevp

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicltud I Censulta sobre ef procedimients
Unidad de Transporte Patlico : © Teléfono: 056 - 265459 :
: Anexo: i

' Carreo: mesadepaﬂesuirtuai@munipnuevouhincha,gob.pe |

I Instancias de resolucidn de recursos /’)
Reconsideracion A;‘Jelaci%n /
Autordad competente Jafe Unidad de Transporte Piblico - Unidad de Transpotte Gerente Municipal - Gerencg } é}\
. - =
Pdblico // S e "A
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habileys

Plazo maximo de
respuesta

3¢ dias habiles

300

El recurso de reconsizZerac’an so nterpondrs amle et mismo drgann que dictd el primer scio que s matera de la im

El

I Base tegal

or jerarquico,

Pugnacian y debera sustentarse on nUeva prieka,
ecUrse de apelacion se interpendra cuando |a impugnacon se sustente an 2ferens inteIpretacion de las pruebas prodizcidas o cuande s trale de cuestiorss de purs dereche,
cebiehco dirigirse a fa misn:a autcridad qus expidic el acto que ge impugna para qus eleve jo actuada 3l super;

Articulo

Dencminacion

Tigo

Mimerg

Fecha
Publicacién

ave

Ley Orgdnica de Municipalidades

Ley

N® 27872
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Denominacién del Procedimienta Administrativo
"INCLUSION Y/0 BUSTITUCION DEL VEHICULG MENOR EN EL PADRON VEHICULAR DE LA PERSONA JURIDIC A AUTORIZADA™
Cadige: PA118861ED

I Descripzién del procedimiento

' Procedimienic que sirve para realizar el tramite de inclusion /o sustitUcion ded veliculo menor en el padron vehicular de la persana jurid
autorizada

I Requisitos

: 1.- Solicitud dirigida al Alcalde por el representante {egal de la persona juridica

2.- Eslar registrados en los padrones de |la MDG en caso de sustitucion

3.~ Copia simple de licencia de conducir

4.- Numero de DNI del conductar

5.- Paga de derecho (por cada uno)

ica

l Canales de atencion

Atencién Presencial: La recepsidn de documentos ex en Mesa de Fartes
Alencion Virtual: mesadepanesvinual@munipnuevuchincha.gob,pe
Atencidn telefdnica: 056 - 265458

I Paga por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

fCaja de la Entidad
Monto - 8/ 32,70 ' Efectivo:
iSolo se aceplan pagos en soles {S/),

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias hahilas . l Aprobacion autematica: La solicitud &5 congiderada aprobada desde &l mismo momento da su prasentacion ante [a
: entidad competente para conocerla, siempra que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

i ; ’ dacurnentacidn completa, exigidos en &l TUPA de |a sntidad.
I i B

I Sedes y horarios da atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de arganizacian donde se presenta la documentacién

- . . . .. . e —— ——

Unidad de Tramite Documentario bunicipalidad Disirtal de Puskle Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar 1z solicitud I Consuita sobre ef procedintishto

Unidad de Transporte Publico Teléfona: D56 - 265458
Angxo:
Comreo: mesadepartesvirtual@munipnusvhehi cha.gob.ps
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™"

Reconsideracion

Apelacion

Autaridad competents

Jefe Unaidad de Transporte Publica - Unidad de Transporte
Plblico

Gerente Municipal - Gerencia Murigipal

Plazpo maximo de
presentacion

13 dias habiles

15 dias habiles

Blazo maximo de
respuesta

30 dias hdhbiles

30 dias habiles

El recurse de apelasion se intempendra cuands |a impugracion se sustents en diferente i'terpretacion

&l recarso da reconzideracicn s= interpondrd anle ef mizmo srgane que dicld &l primer scto que es materia de la impugnacidn ¥ deberd sustentarse en nueva prueba,

de las pruebas produsidas o cuanda sa trake de cuestionzs de pura dereche,

debiendo dirigirse 4 la misma auteridad que expidic ef acto que se impugna para que eleve |o sctuado al Superior jerdrquice.

I Base legal
. - | Fech:
Articulo Denominacion Tipo Nomero _c a_,
Fublicacian
gre Ley Organica de Municipalidades Decreto Supremo ME 27072
- pag. 206
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Denominacion def Pracedimiento Administrative
"INCLUSION ¥/0 SUSTITUCION DE CONDUCTORES DE VEHICULOS MENORES"
Codigo: PA1138FDEE

l Bescripcion del procadimienta

- . . . . -

!
! Procadimiento que sitve para realizar ef tramite de inclusion yo sustitucion de conductores de vehiculos menores !

I Requisitos
o . . —_— - . i
1.~ Sulicitud dirigida al Alcalde por el representante legat de la persons juridica

2.- Poliza d= seguros SDAT

3.- Copia simple d= |a tarjeta de propiedad o contrato de compraventa y documento ferdateado def propietario

4.- Estar registrados en fos padrones de la MDGC en caso da sustitucion

5.- Devolucion de los documentas y distintivas de ba autorizagion municipal

&.- Pago de derecho

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepoion de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepadesvirtua!@munipnuevochincha,gob,pe
Alencion telefonica: 056 - 235459

I Pagp por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

;
{Caja de ta Entidad
Monto - 8/ 32.70 ) ‘Efectivo: .
| . Solo s& aceplan pagos en soles {Sn. ;

I Plazo de atencicn I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud e5 considerada aprobada desde el mismo maomenta de su presentacian ante lg !
entidad competente para conocerla, siempre aue el administrado cunpla con fos requisitos y entregue la !

15 dias habiles !
! documentacian completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

S R . S T mm e ———

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Muricipalidad Distrital de Puebln Nuevo

Teléfono: DS6 - 265453
Anexo:
Coiren: mesadepanesvirtual@muni ochincha.gab.pe
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[l Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracitn

Apetacion _1

Autorigad competente

Jefe Unidad de Transporte Poblice - Unidad de Transporte
Publicn

Gerente Municipal - Gerengia Municipal

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
raspucsta

A0 dias habiles

30 dfas habiles

El recurso de reconsiderac’'on se inlerpongrs ante o mismo dryana que dulo el pr

debierdo dirigirse a |a misma auloridsad que expidic el acto que ss impugna para gu

El racurso de apelasion se iflErponda cuzndn 1 impugnacitn se suslents e diferante interpretacién de las pruebas producidas o cuands se trate de cugstanes de puro derecha,

mel acto que »s materta de la impugnacion v deberd sustentarse an nueva precha,

€ eleve o actado Al superior jerdrquica.

I Base legal
L. . . Fecha
Articulo Denomiracion Tipo Namera ? L.
Publicacién
877 Ley Orgdnica de Municipalidades Ley N 27972




Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“LIBERACION DE VEHICULDS MENORES INTERNADDS EN EL DEPOSITC MUNICIPAL™
Cadigo: PA148876D1

I Descripeién de! procedimiento

i Proceditmiento due sirve para realizar ef tramite de libsracion de vehiculus menores internados en =l deposito municipal

! 1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Copia simple de ia tarjeta de propiedad v/o contrate de compraventa

3.- Nurnero de DNI det propietario

4.- Paga por guardiania {por dia)

5.- Pago de derecha por liberacion

Ateneion Presensial: La recopeidn de documentos es en Mesa de Partes
Atengion Virfuat: mesadepanesvirrual@mun'rpnuevochincha.gob,pe
Atencidn teleftnica: 056 - 25455

I Paga por derecho de tramitacion I Modafidad de pagos

i Caja de I3 Entidad |
' Monto - &/ 25.00 ‘ iEfectivo: i
’ 'Solo se aceptan pagos en soles {54

I Plzzo da atencion l Calificacién del procedimiento

g _! !, e — .
3 dias habiles : : Aprobacion astomatica; La solicitud &g considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la |

' ) entidad compeatente para conocerla. slempre gue el administrado cumpla con jos requisitos y entregue la !
i i i docurentacion completa, exigidas er = TUPA de fa Bhitidad,

I Sedes y horarios de atencion

Munizipalidad Gistrital de Puebio Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

' Unidad de organizacion donde se presenta la dacutmentaciéan

OOOOOOOCOOOCJOOOOGOOOOOOOOOOOOOOOOOOOG

Unidag de Tramite Documentario - Municipalidad Distrital de Puebla Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre ef procedimients

Teféfono: D56 - 265459
Anexo;
Correo: mesadeparesvirtual@munipauevochidsh ‘gob.pe

i Unidad de Transports Publico
i

I Instancias de resolizcidn de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEV(O"

Reconsideracion

Apelacidn

Alterdad compstents

Jefe Unidad de Transporte Piblico - Unidad de Transporie

Piblico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maxime do
presentacion

13 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respussta

30 dias habiles

3 dias hibiles

El tecurso de reconsiderat an se
El recurso de apelacion se interpondea cuando la impugnacian se sustente en diferente int
debiendo dirigirse a fa misma auteridad que expidié ¢l acto QuUE S impligna para que eleve

1o actuado 3l superior jerdruicn.

iterpondrs ante ef mismo droano que dicts & primer acta que es materia de la impugnacien v debera sustentarse en nueva prireba.
erpratacion de las pruebas producidas o cuande se Irate de cuestones de pure darasho,

I Base legal
. . . , Fecka
Articulo Benominacion Tipo Nimerg .
Pubiicacicn
are Ley Organica de Municipalidaces Ley N® 27372
L pag. 21 UJ
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn det Pracedimiento Administrativo
"TARJETA DE CIRCtH_ACION DE MOTOTAXIS™
Cadigo: PA1138BESE

I Descripcién del procedimienta

Procediniento que sitve para realizar o tramite de tarjeia de circulacion de mototaxis

I Regquisitos

1.- Selicitud de tramits
i 2.-{opia fedeateada de Resolucion de Autorizacicn
. 3.- Numero de DMI del Propietario !
4.- Copia Simple de SOAT o AFOCAT vigente
i 5.- Copia de Farjeta de Propiedad o Contrato de Compraffenta Motaral
f.- Copia Simple de la Inspaccian Vehicular vigente !
7.~ Pago de derecha !

i ,

I Formularios

l Canales de atencion

Atencitn Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Parles
Atencitn Wirtual: mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.gob.pe
Atencién telefdnica: D5 - 265456

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad o= pagos

, iCaja de a Entidad _
Monto - 5/ 46.40 ‘Efectivo: :

- .

I Plazo de atencion I Calificacion dal procedimiento

Aprobacién automdtica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
| enlidad competente para conogeria, siemprs que s administrado cumpla con fos requisitos v entregue |a

| 5dias habiles
: documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad,

I Sedes y horarios de atencién

hunicipalidad Distrital de Puebio Nuevp Lunes a Vigrncs de 08:06 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la dacumentacion

- . . . N —_— e
I Urnidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo i

Teléfonn: D56 - 265459 I
Anexo: ’
Correo: mesadepartesvirtual@mlnipnu vochincha.gob.pe

e o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Reconsideracion

Apelacion

Alltaridad competents

defe Unidad de Transporte Publica - Unidad de Trensporie

Pdblico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habilcs

15 dlas habiles

Plaza maximo de
respuesta

30 dias calendarios

30 dias hdbiles

El recitsa de reconsiderasdn se
El recurso de apelacion se inferpandes cuando ia impugnacidn se sustente an diferente intarpretacidn de lzs prusbas
dehiendo dingirse a |a misma avtoridad que expidin el acto gy

e s iImpugna pars gue eleve bo actuade al SURETiOr jeraruicn,

inlempondra ante el mismo drgano que dicts of primer acto que es matenia de la impugnacidn y debers susteniarse en nueva brusba.

preducigdas o cuando se trate de cuestionss de purc daresha.

I Base legal
s . . Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Numera ?c .
Pubticacion
a7 Ley Organica de Muricipaiidades Ley 27972
- pag. 212|
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Texto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD"

Denominacisn del Procedimiento Administrativo
"RENOVACION DE TARJETA DE CIRCULACION DE MOTOTAX|"
Cadiga: PA113859C5
l Descripcidn del procedimienta
- — ——— - R —
| Procedimiento que sirve para realizar renovacion de tarjeta de circulacion de mototaxi i
I Requisitos
[ _ _ |
! 1.~ Solicilud de tramite |
;2. Copia simple de Resolucion de Autorizasién :
| .
' 3.-Pago de derecho i
|
I Farmularics
ST T e e —_ S R —— .
; !
I Canales de atencion
—— . e — .
Atencidn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
; Atencidn Virtual: mesadepartesvinuaI@munipnuevuchincha.gob,pe .
i Atencioh telefdnica: 056 - 265458 ;
l Pago par deracho de tramitacion I Modatidad de pagos
— . . . . ~ T T e e e
| i ‘Caja de la Entidad !
Manto - 8/ 34,10 : iEfectivo: i
|Solo se aceptan pages en soles (S/). ;
I Plazo de atencian I Calificacién del procedimienta
3 dias habiles : ' Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde e mismo momento de su prasentacion ante |a '
i : . entidad commpetente para conocetfa, siempre que &l administrada cumpta con los requisitos y entregue la
| i ; 2]
| | documentacion completa, exigidas en &l TUPA de |a entidad.
I Sedes y horarios de atencidn
Municipalidad Distritel de Pusbln Nueve Lunes a Viernes de 08.00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donda se presenta ja documentacisn
i Unidad de Tramite Documentario : Mynicipalidad Distrital de Fucblo Nusya ;
I Unidad de organizacion responsahbie de aprohar ta solicitud I Consulta sobre el procedimienta
Unidad de Transporte Piblico ! Teléfonn: D56 - 265459
I Anexa:
! Coiroo: mesadepar’tesvinuar@rnunipnueuochincha,gob.pe
l Instancias de resolucién de recursos
] . ! s
Reconsideracion | Apelacion
Autorddad competenta Jefe Unidad de Transporte Publico - Unidad de Transpore Gerante Municipd| - Gar;]encia Municipal
Bilico
Plazo maximo de 1% dias habiles
presentacion
S pég. 213




i

O Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE FUEBLO NUEVO™
) ( ’
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
O respuesta
O El recurso de ranansiderzsidn se inlerpondra anle el misme drgano que dirtd el primer acta que es materia de la impugracidn y deberd sustertarss en nuavs prueba.
Sl rac.rso de apslacicn e intewpondrd cuando a impugnacldn se sustente un dilerents interpretacion de fas pruebas producidas o citando 52 rate due cuestiones de puso derecho,
o debie~do crigirse a la mismz antondac que sxpidid el acto que E& implgna para que deve (o actuado Al superior jerarquics.
0 l Base legal
o . . . . Fechy
c, Articulo Denominacidn Tipo Numero R
Publicacion
0 87 Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 7072
0 \ pag. 214




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"CONCESION Y/O RENOVACION DE USO DE PARADERD DE VEHICULOS MENORES"
Cédige: PA112282R2F
l Descripcién de! procedimienta
Procedimienta que sirve para realizar una concesisn yio renovacion de uso de paradero de vehiculos menores !
l Requisitos
1.- Bolicitud de tramite :
2.- Copla def Penmizo ds Operacidn
3.- Numero de DNI del representante Legal
4.-Copia de D.J. de Vigencia de Poderes
5.-Plana ¢e Ubicacion y Localizacion
B.- Inspeccién Qoular
" 7.-Pagyo de derecha
I Farmularios
I Canales de atencion
Atencion Presencial: La recepridn de documentos es en Mesa de Partes :
Atencion Virteat: masadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe :
Alencicn telefénica: D56 - 265450 i
I Page por derecho de tramitacion I Modafidad de pagos
: Gaja de [a Entidad :
; Mento - S/ 104,10 Efective: |
; : ESolo se acepian pagos en sofes (Sf). |
l Plazo de atehcion l Calificacion del procedimienta
| 2dias habilss i i Aprobacidn automdtica: La solicitud es cansiderada aprobada desde f mismo momentn de sU presentacion ante |a :
: : ! entidad competante para conocera, siempre que el adniinistrado cumpia con los requisitos y entregue la
documentacicn conpleta, exigidos en el TUPA da ia sntidad.
I Sedes y herarios de atencitn
Municipalidad Distrital de Puebla Nuevo Lunes a Vismes de 08:00 2 15:00,
I Unidad de organizacién donde se presetita la documentacion
Unidad de Tramite Documentario ; bunicipalidad Distrital de Pushla Nuevo .
I Unidad de organizacién responsahble de aprobar la solicitud I Consulta sobre ef procedimiento
N : — — — _!
Unidad de Transporte Plblico : . Teléfeno: D56 - 265459 :
; i Angxa:
! Correo: mesadepartesvirtual@munipnueva ha.gob.pe
pag. 215




0 Texto Unice de Pracedimientos Administratives - "MU NICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"
0 Reconsideracion Apelacion
O Autoridas competente Jefe Unidad de Transporte Pibtico - Unidad de Transparte Gerente Municipal - Gerencia Municipal
O Pablico
O Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
0 Fiazo maximo de 30 dias habiles 36 dias habiles
G respuesta
0 =l recursc de reconsideracion e imerpondra ante el mismo argane que dictd el prime* acte que es materia de la impughacion y deberd sustentarse en hueva pruaba,
Ef recursc de apelacicn se interpondra cuando Ia impugnacian se susterte en diferente interpretacion de fas pruebas producidas o cuando se Yale de cuesliones de purs derecha,
0 debsendu dirigirse 2 45 misma autorigad gue expidio ol acto gue se impugna para gLe elsve |0 actuado &b superior jersrguics.
T
u I Base Jegal
U . R . . Fecha
Articule Denominacidn Tipo Numero l_”' .,
0 Publicacian
0 204 Feglamento de la Ley N" 27189 Decreto Supremn 0155-2010-MTC
“
¥ - pag. 216
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativa
“REUBICACION DE PARADERD DE VEHICULDS MENORES"
Cadigo: PA1188C143

I Descripeidn del procedimignto

Procedimiento que sirve para realizar et tramite de reubicacisn de paradero de vehiculos menores

I Requisitos

1.- Solicitud de tramite

2.- Copia simple de Resolucién de Autorizacion

3.- Numera de DM del representante Legal
4.- Copia de D.J. de Vigendia de Poderes
5.- Fiane de Ubicacion y Localizacion

B.- Inspeccidn Ocular

¥.- Pago de derecho

I Formularios

I Canales de atencion

Alencién Presencial: La renepoion de documentos es en Mesa de Partes .
Alencion Virtual: mesadepartesviriual@munipnuevochincha.gob.pe i
Atencion telefénica; 056 - 285459 |

I Page por derecho de tramitacion I WModalidad de pagos

i'
iCaja de la Entidad

‘Electivg:

: Solo s aceptan pagos en soles (SA.

Manto - 5/ 84.10

I Plazo de atencién I Callficacion del procedimiento

15 dias habiles . Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativa: Si vencido e piazo de atencion, no obtiene TESpUeSia, puede
: interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencicn

Municipalidad Distritat de Pueblo Nuevp Lunes a Viemes da 08:00 & 15:00.

l Unidad de organizacion dende se presenta la documentaclan

Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrilal de Pueblo Nuevo

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solisitud l Caonstilta sobre el procedimiento
Unidad de Transporte Publien :  Telsfono: D56 - 265459
: : © Anexo:

Correo: mesadepartesvirual@munipnuevachincha.gob. pe

I Instanclas de resclitcian de recursos

.
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL E PUEBLQ NUEVQO™"

7 o
Autoridad competente Jefe Unidad de Transporte Publico - Unidad de Transparte Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Fiibiico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hdbiles

presenlacion

Plazo maxima de 30 diasg habiles 30 dias habiles
respuesta

Bl recurso de reconsidetacion ge interpondrd ante et mismo drgano que dickd el primer selo que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba,
El recursa de apelacién se interpondrd ouando la impugnacisn se sustents en dierante imerpretacion de las pruebas produsidas o cuandp se teale de ruestionss ce puro dereche,
deblendo difgirse 2 la misma aviondad que expidie gl actoe qUe s& impugna para gue eleve lo actuado al superior jerargulon,

I Ease legal

Fecha

Articulo Deneminacion Tipo Namero .
Publicacion

206 Reglamento de la Ley N* 27188 Drecretn Supremso 055-2010-MTC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION Y OPERACION DEL SERVIGIO DE MOTOTAXIS"
Cddigo: PA11834959

I Descripcion dal procedimiento

I Requisitos

1.- Solicitud de tramita
2.- Pago por derechos

! 3.- Escritura de Constitucion debidamente inscrita, en donde conste que el objeto de la empresa es el Transporte Pblico de Pasajerns Urbano, en
caso de empresas.

4.- Documento de representanion Legal de empresa [ esto puedo constar en la Escritura de Constitucion o en Acta Notarial apare § y Documento de
tdentidad de representante (en caso de empresa),
DNi del solicitarte {en caso de persona natural)

5.- Mumero de RUJC

6.- Relacion de vehiculos o flota vehicular, con indicacién de sus caracteristicas e identificacitn def propietarig, con numero de DN de cada uno.
7.- Declaracion Jurada de cumplir con el mantenimiento preventive de su flata vehicular,

8.- Tarjeta de identificacion vehicular o de propiedad y/o compremisa compra del vehiculo, v en el casa que corresponda contrato de arrendamiento ¥
atro.

9.- Acta de inspeccion tecnica visual por parte del tecnico de Iz Municipalidad
10.- Certificade de Segurn Obfigatoric de Accidentes de Transilo vigenie [ SOAT } que indigue que el usn de vehiculos es para transporte publico.

11.- Licengia de Conducir con Clase y Categaria para Transporte Plbfico de Pasajeros, que puede ser de persana distinta del propietario del
vetriculg,

12~ Sticker e identificacion municipal por cada unidad vehicular

13- Todos los documentos ¢eben presentarse en coplas fedateadas o legalizadas.

I Formularios

' Canales de atencian

Atencidn Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Pares
Atencion Virtual: mesadepariesvirtual @munipnusvochincha.gob.pe
Alencion tetefonica; 056 - 265459

— _—_ . -

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

_ iCaja de la Entidad
Monto - 5/ 28.00 Efectivo:
‘Solo s aceptan pagos en soles (S1).

I Plazo de atencign I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles H Aprobacion automdética: La salicitud es consideraga aprobada desde &l mismo moments de su presentacidn ante |a |
; : entidad competente para conecerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la |
| | documentacion completa, exigidos en el TUPA de 13 entidad. :

I Sedes y horarios de atencion

hunicipalidad Distrital de Pushio Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 2 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta ta documentacion
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Texta Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la soligitud

Unidad de Transporte Poblico

I Instancias de resolusion de recuirsos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfano: 056 - 285459
Anexo:

Catren: mesadepartesvitual @munipnuevochincha,gob.ps

Recaonsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Jefe Uridad de Transporte Piiblico - Unidad de Transpotte

Fiblico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plaze maximo de
presentacién

15 dias hahiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesty

30 dias habiles

30 dias habiles

El recarse de reconsideracion se interpondid anle el mismo grgano gue dictd gl prime: 2clo que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba,

B} racurse de apelacian s& interpendrd cuanda la impugnacion se sustents en diferente interpretacidn de tas prugbas produ

debierda difgirse a la nsima auteridad qus expidia = acto que s& implgna para que eleve o aciuado al superior |erarguice.

tidas o cuanda se frale de cuestiones de purn derachs,

I Base legal
X . h
Articule Denominacion Tipo Niimero Fec a_ A
Publicacion
14 Reglamento de ta Ley N® 27183 Becreto Supremo 055-2010-MTC
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Texto Unico de Procedimientos Admninistrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR DE VEHICULOS MENCRES - MOTDTAXIS"
Cadigo. PA118R88T4

I Descripelon dal procedimienta

I Requisitos

o — R —_— R . . P —_— —— _—— —_—

1.~ Solicitud de tramite

i
i
© 2-Numero de DN del kitular

| 3.-Copia del acta de incorporacion de mototaxis legalizadas

4.- Pago de derecha por cada mototaxi

I Formularios

I Canales de atencitn

Atencidn Presencial: La recepcion de documentos gs en Mesa de Partes
Atencign Virtual: mesadepartesyirtual@munipnuevachincha.gob.pe
i Atencion telefdnica: 056 - 285459

I Pago por derecho de tramitacién I Muodalldad de pagos

:Caja de la Entidad i
Monta - 3/ 22,70 iEfectiva: !
}Solo se aceplan pagos en soles (S, i

I Plaza de atencign I Calificacicn ded procedimiento

I & dias habiles ; : Aprohacién autamatica: La solicitud es considerada aprobada desde ef misme momento de su presentacion ants ia .
: ; ; entidad competente para conocerla, siempre que el admintstrado cumpla con los requisitos y entregue ia i
: : ! documentacién completa, exigidos en ef TUPA de fa entidad.

.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pusblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta Ja documentacién

i Unidad de Tramite Documentario : Municipatidad Distrita! de Puablo Nuevo

I Unidad de organizacisn responsable de aprobar ia soficitud I Cansulta scbre el precedimienta
| T B : E.-’_ - - - - I - - - '|
i Unidad de Transparte Publico ' . Teléfonp: D56 - 265458

i Ancxa:

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelaciéﬁf .l
Auloridad competenta Jefe Unidad de Transporte Péblico - Unidad de Transports Gerente Municipal - Gerencia Mu Icipat
Pibiicn T, .
e FHET A7 -
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0 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLG NUEVO™"
Q Plazo maximo de 18 dias habiles 15 dias habiles
0 presentacién
o Plazo méximo de 30 dias hibiles 30 dias habiles
respoeesta

0 El recurse de reconsideracion se interpandrd ante of mismo drgans que dicta et grimer acts tue ez materia de la Impugnatitn y deberd sustentarse on nueva prusba.
0 =l recurso do apslacion s interpondra cuanda ia impugnacion se sUsterte e diferents interpratacion de las prustas predusidas o cuando se trate de cuestiones de pura dergchn,
9 debieado cirigirse a la misma auloricag que expidid el achr que s IMpUGNA pars qua efsve [0 acluado al Superiol jerdrguice,
O l Base legaf

i ) . Fech
O Articulo Denamiskacion Tipo Nimero ?c a. .

. Puizlicacion
0 a7 Ley Orgénica de Municipalidades lLey 37ave

| ©

o ! pdg. 222 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denomiracisn del Pracedimiento Administrativa
"REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE OPERADGRES DE RESIDUOS SOLIDOS"
Codigo: PA11887623

, Descripcian del procedimienta

Frocedimiento que sitvs para realizar ef registro ¥ autorizacion municipal de operadores de residuns solidos ;

I Requisitos

1.~ Solicitut! de tramite

2.- Copla simple ds 1a ficha registral de Ja organizacién da recicladores con personeria juridica emitida por los Registros Publicos

|
' 3.-Numero de DNI vigente

4.- En caso de representacion, dedlaracion Jurada de Vigencia de Poderes si es Persona Juridica y Carta Poder Simple si es Persana Natueal

5.- Certificacion emitida por el servicio nadional de adiestramiento en trabajo industrial - SENATI u otras inslituciones educativas, que acredite |a
participacion de los programas de capacitacion dirigido a recicladeres

6.- Copia del carne de vacunacion contra ¢l tetana ¥ la hepatitis B emitido por los organos destencentrados y descentralizados del Ministerio de |
Salud v otros establecimientos de salud !

i 7.=-D.J. sefalando que cuenta con el equipo de Proteccion personal de uso obligatorio camo san; guantes de cuero, mascarilla y zapatos cetrados &
' zapatillas, elementos indispensables de proteccion personal para la receleccion y transporte de residuos solidos

8.- 0.1 sefialando que cuenta con vehiculs de recoleccion e buen estato s2a convencionat o ne convencignal ¥ con las caracteristicas descritas en
los articulos 15 v 16 del 0.5, N° 0B5-2010-MINAM, reglamento de ta Ley N 29419, ley que regula la actividad de los recicladores

I Canales de atencion

i Atencidh Presencial: Lz recepcién de documentos es en Mesa de Partes
I Atencitn Virlual: mesadepartesvirtual@munipnuevnchincha.gob.pe
i Atencion telefonica: D56 - 265459

I Pago por derecho de tramitacicn I Modalifad de pagos
Gratuito : icaja de la Entidad
: iEfectivo: i

iSolo se acaptan pagos en sales (Sf),

n

| Plazo de atencion I Catificacion del procedimiento

/

15 dias habiles Aprobacion automalica; La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo moments de su presenlacidn anta la

| ; entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
! | ! documentacion completa, exigidos en ef TUPA de |a entidad,

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Puebio Nueve Lunes a Viernas de 08,00 3 15-00.

I Unidad de organizaclon donde ss presenta | dacumentacian

Uridad de Tramite Documentario - Municipalidad Distrital de Puehlo Nuevo
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

I Instancias de resolucion de recursos

'8 T
I \nidad de organizacion responsable de aprokar la solicitud I Consulta sobre ef procedimiento
' Unidad de Medio Ambisnte . Teléfano: 056 - 2AS459 :
: : Anexo! :

i
i florren: mesadepa rtesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe Unidad de Medio Ambiente - Unidad de Medio Ambiente Gerente Municigal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de 15 dias hibiles 10 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias hibiles 30 dias hibites
respuesta

Cl recurso de reconsideraciin s= interpardra ante el misme 6rgano que dicts el primer acto fue es makeria de [a impugnacidn ¥ deberd sustomtarse en nusva prusba.
i recurso de apatacién e intemondra cuando impugnacidn se susteriz an diferents interpretacion de tas pruebas produsidas o cuande se ate de cuestiones
debisrda cirgirse a |z misma autoridad que expidio el acto que s IMptgna para qua eleve lo astuada al Superior jerarquica,

de puro deracho,

' Base legal
‘s . Fech
Articulo Denominacion Tigo Namero e_}c a- .
Puhlicacion

11, 14, 15, 16, 3D|D.5. N 003-2010-MINAR, Aprueba ol Reagiarmento Decrelo Supremo G35-2010-MINAM

numeral 30.3, 31, 36 y 37 |de la Ley N° 28419, Ley que Regula la Actividad da

los Recicladores
N pag. 224 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICHPALIDAD DISTRITAL DE FUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativa

"REGISTRO ¥ AUTORIZACION MUNICIPAL DE DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES PARA LA RECOLECCION SELECTIVA Y
COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SALIDOS"

Codiga: PA1188610B

I Descripeian del procedimiento

PrDcedimieniq que sirve para realizar el reqistro y aulorizacion municipal de organizaciones de recicladores para ia recoleccion selectiva y oo
comercializacion de residuns solidos i

' Requisitos
1.- Salicitud de tramite

2.~ Copia simple de ta ficha registral de |a organizacion de recicladores can personeria juridica emitida por los Regisiros Publicos {*)

3.- Exhibir ¢! DNI del representante tegal de la Organizacion

4.~ En caso de representacion, declaracion Jurada de Vigencia de Poderes si as Parsonha Juridica
: 5.- Padron de socios activos (con datos personales, codign de registro y firma) l
E.- Plan de trabsjo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores |

MNates:

1
v - . - . = I . N !
1.-* La renovacion es nbfigatoria cada tres {03) aftos, dehiendo presentar los mismos requisitos sefialados en ! procedimianty !

I Canaies de atencion

Alencién Presencial: La recepoion de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Viduai: mesadepartesvir'tual@munipnuevo:hincha.gob.pe
Atencion telefdnica: D56 - 265455

I Pago por derecho de tramlitacién I Motfalidad de pagos

T e e E e e e - _‘}
! Gratuito . :Caja de la Entidad !
i Efectivo: )

‘Sole se aceptan pagos en soles (sh.

l Plazo de atenclén I Calificzeion del procedimiento

Aprobacion autamatica: La solicitud &5 considerada aprobada desde &l mismo momento de sy presentacion ants |a
entidad competente para conocerla, siempra que el administrado cumpla con los requisitos ¥ eniregue la
documentacion complata, exigidos en el TUPA de la ertidad, !

l Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidatt de organizacion donde se presenta la doecumentacicn

B — L —_— —

l Consulta sobre el procadimiente




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

e _ — — —

Unidad de Medio Ambiente | Teléfono: 056 - 265454
PoAnexo:

Carreo: me5adepanesvfrtuaI@munipnuevochincha.gob.pe i

' Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autaridad competente Jefe Unidad de Medio Ambiente - Unidad de Medic Ambiente Gerente Municipal - Gerencia Munizipal

Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentasion

Flazo maximo de 30 dias habites 30 dias habites
respLesia

=l rac st de raconsideracion se inierpandrd anle ml mistno érgano que dicld el frinter aclo que ex materia de fa impugnaeion y deherd susiantarse er nueva prueba.
i recurse de apelacitn se interpandra cuands fa impugnacidn se susterite en diferents interpretacion de las praebas producidas o cuando e trate de cugstiones de puro derechy,

debehdy dingirse a is misma auterdad que expidit 2l acta que se impugna para que cleve (o actuado al sSUperior ;ersrguice.

I Basa fegal
. Facha
Articulo Denominacian Tipo Ndmera Pub:zacién
B, 17, 38y 38 0.5, N DD5-20T0-MINAM, Aprueba sl Reqlamenta ds fa Ley N[ Decreto Supramo D05-201D-”MiN AN
22418, Ley que Regula [a Actividad de los Recicladores
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Benominacion de! Pracedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO BE GIRG"
Cadigo: PE1027T380AZ

l Descripeidn del precedimiento

Frocedimienta a través del cual, toda persana natural o juridica que cuenta von licencia de funcionamiento para establecimiantos valificados con

nivel de riesgo baju o medio, ¥ que decide cambiar de giro de negocic, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion yio
acondiciohamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nusvo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacian del nive| |
& riesgo a altle o muy alto. B procedimiants es de aprobacion autorndtica, i

I Requisitos

Fa T

1.- Bediaracion jurada para informar el cambio ds giro.

I Formularins

; !
Atencion Presencial: La recepcidn de documentos et en Mesa de Partes
Atencién Virtual: mesadepaﬁesvinual@munipnueuochincha.gob.pe
Atehcion telefrinica: DBS - 265459

I Pago por derecho de tramitacion l Modslidad de pagos

i QCaja de la Entidad
Mamts - 5/ 53.00 : [Efective:
‘Solo se aceptan pagos en soles {=f).

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

' entidad competente para conooena, SIBmpre que el adminisirado cumpla con los reguisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidos eh el TUPA de la entidad. i

i . l
| | ; Aprobacion automética: La salicitud es considerada aprobada desde & mismo memento de su presentacion ante |a i

I Sedes y horarlgs de atencih

Municipalidad Distrital de Puehin Nuevo Lunes a Vicrnes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizaclon donde se presenta ta documentacién

Unidad de Tramite Docurnentario ; Municipatidad Distritat de Pueblo Nuevo

I Uridad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Bub Gerencia de Desarrollo Econdmica Local : Telefona: - |
: Anexa: - |
Correo: - :

I Instancias de resolucion de recursas

Reconsideragion A)el}acién —‘

Autoridad compatente Sub Gerente de Desatrollo Econdmico Local - Sub Gergncia de | Gerente Municipal - Gefencia unicipal
Desarrollo Econdrico Local

Plazo maximoe de 153 dias habiles

péag. 227 |
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(P Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOQ"
! 0 ( presgniacion
0 Plaza maxima de 3¢ diag habiles 3Q dias habiles
1 0 respuesta

Q | Basetega

0

© Articulo Denominacian Tipe Nimero Pu:::::ién

Y Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM | 03110/2020

Licencia de Funcionarmiento y los farmatos actualizados de

O Declaracion Jurada

O

¥

O
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Texto Unlco de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLC NUEVO"

Denominacion del Pracedimients Administrativa
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CGN NIVEL DE RIESG0 BAID (Con ITSE posterier}"
Cadigo: PE102734401

l Descripcien del procadimienta

. e —_— L. —_—
Procedimiento a través del cual. toda persona natural o juridica, solicita 1a autorizacion para &l desarralle de una actividad econémica en un ,
gslablecimiento dsterminado con nival de rfesgo bajo. La municipalidad previa presentacién de ja solicitud determina of nivel de riesgo hajo en i
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitug. Ha munitipalidad verifica el cumplimiento ds los requisitos y otorga de manera aulomatica la |
licencia de funcienamiento. £n el plazo de dos (2) dias habiles emi‘e y notifica la licencia de funcionaniiento, la cual tiene vigencia indetsrminada.
Posteriorments, realiza la Inspeceisn Téenica de Seguridad en Edificaciones {ITSE), emits ¥ helifica ol certifisado (TSE en un plaze nidxime de
nueve (B) dias hdbiles. £l certificada ITSE se renusyva cada dos {2) afios.

I Requisitos

I i.- Soficitsd de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracitn Jurada, que incluya:

i a)Tratandase de personas juridicas u otros entes colectivas: su niimerp de RULC. v el ntimera de DN o Carne de Extianjeria de st representante
leyal.
b) Tratdndose de personas naturales: su armero de RAU.C y el mimero DML o Carné de Extranjeria, y of niimero de DL, ¢ Carné de Extranjeria
dei representante en caso ackien mediante representacian.

|

! 2.- En el caso de personas juridicas u otros entes cotectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apnderado sefialandn que sl poder se

' enclentra vigente, consignando el nimero de Partida Eleciranics y asienta de inscripcion en la Supenntendencia Nacional de Reqistros Piblicos
{(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numefo de decumento de identidad, salva que se trate de apoderados con poder inscrto en SUNARP, en cuyo caso basta ung

! Declaracidn Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Dedaracion furada de curmplimients de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitas especiales: en los sUpuestos gue a continuacion se indican, son exigibles los siguientas requisitos:

a) Deglaracion Jdurada de contar con tifulg profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional carrespondients, en el caso de

servicips relacionades con la salud.

b) Declaracidn Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en ef caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requisran de |

. mancra previa al otorgamients de fa licencia de luncionamisnto. |

i ¢) Guando se trate de un inmueble desiarade Menumento integrante def Patrimgnio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacion

* expedida por el Ministerio de Cultura, canforme a |a Ley 28296, Ley General def Patrimenio Cultura! de fa Nacidn, excepto en los casos en gue el
Ministerio ¢e Cullura haya participado en fas eiapas de remodelacion y moniteren de ejecucisn de obras previas inmediatas a 1a solicitud de la

. licencia del local. La exigencia de Ia autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar lisencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

i inmuebles declarados Monumenios integrantes del Patrimonie Cultural de la Nagion,

|
Formato de dectaracion jurada para licencia de funcionamiente. i

Declarasidn jurada de cumplimients de las condiciones de seguridad en |a edificacicn.

I Canales de atencion

| Atencidn Presencial: La recepeien de documentas es ef Mesa de Partes
: Atencién Virtual; mesadeparlesvinuar@munipnuevochincha.gub,pe H
Atencion telefdnica: 056 - 255450 |

I Pago por derecho da tramitacion , Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
Moo - 5/ 126.50 . ‘Efectivo:
;S0ly se aceptan pagos en soles ($/), i

I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

:
' 2 dias habiles

Aprobacidn automatica: La solicitud es constderada aprabada desde &l mismo momenta de sy presentacion ante ig
entidad competente para conocetla, siempre que sl administrade eumnpla con los requisitos y sntregue ia

; documentacian completa, exigidas en el TUPA de la entidag,

I Sedes y herarios de atencion

hunicipalidad Distrital de Pushlo Nuevg
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Texto Unlco de Procedimientos Adrainistrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

( —
I Unidad de organizacion donda se presenta [a documentacidn
Unidad de Tramite Documentario Municipalidad Distrital de Pyuebfo Nuevo
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Desarrolla Econamico Local . Telgfana: - i
| Anexar - :
| Cotreq; -
I Instanclas de resolucion de recursos
Recensideracian Apetaclon
Autoridad competente Sub Gerente de Desarralle Econsmico Laocal - Sub Gerencia de | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrolia Econdmico Local
Plazo maximo de 15 digs habiles 15 dlas hibiles
presentacion
Plaze méxirno de 30 dias habiles 30 dias hibites
respuesta
I Bassa legal
F
Articula Denominacidn Tipo Nimero t,)'cha_ i
Publicacion
At 6, TyB Texto Unica Ordenado de ia Ley N* 28876, Ley Marco de|Decreto Suprerno N 163-2020-PCM 031102020
Licencia de Funcionarientq y los formatos actualizades de
Declaracion Jurada
Art, 20 Nueve Reglaments de Inspecciones Tacnicas de Seguridad en|Decrelo Supremp N 002-2018-PCM 650142015
Edificaciones J

pag. 230 ]




o Texte Unico de Procedimientos Adminlstratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

© , ,

Deneminacion del Procedimiento Administrative
™ “LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVELL DE RIESGO MEDIO {Con ITBE posterior)”
Godigo: PE102730761

Y
¥

I Descripcién del procedimiento

|

U i Pracedimignto = traves del uual, toda persona natural o Juridica, soficita la autorizacicn para el desarrella de una actividad etonomica an un
estahlecimiento determinady con nivel de rissga medio. La municipalidad pravia presentacion de ja solicitud detarmina el nivel de riesgo medio en

funcidn a la matiz de riesgo. Recibida |a solicitud, |a municipalidad verifica el cumplimisnte de |os requisitos ¥ ctorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plaza de dos (2} dias habiles emite y notifica |a licencia de funcionamicnta, fa cual tene vigencia indetarminada.
Posteriormente, realiza |a Inspeccion Téchica de Seguridad en Edificaciones {ITSE), emite ¥ notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de

nueve (B dias habiies. E| certificadn ITSE s refusva cada dos (2) afios.

I Reguisitos

3 | 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracion Jurada, que incluya: ) |
. a)Tratdndose de personas juridicas b otros eftes colectivos: su nimero de RUL.C. v &) ntimara de D.N.L o Carne de Extranjeria de su repressntante
legal.
b} Tratdndose de parsonas naturales: su ndmern de R.U.Cy el mimero DN e Carné de Extranjeria, y el niimerc de D). o Camé da Extranjeria
del representante en caso actilen mediante representacion,

2.- En el caso de personas jurfdicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderade sefialando gue sy poder se

b encuentra vigente, consignando ef nimeru de Parlida Electronica y asienta de inscripcién en |z Superintendencia Nagional de Registros Pablicas

i i (SLINARP}. Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por ef poderdants indicando de manera |
i abligatoria sy nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con pader inscrto en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismas terminos establecidos para persanas juridicas.

4.- Requisitos especiales: en los SUpuestas gue a continuacion se indican, san exigibles las siguientes requisitos:

#) Declaracion Jurada de cantar con titulg profesional vigente ¥ encontrarse habilitaco por el colegio profesional coffesphondientes, en & cago de |
servicios relacionados con la salud, i
b) Declaracign Jurada de contar con la autorizacian ssclorial respectiva en el caso de aguellas actividades que canforme a Ley la requieran de
manegra previa al clorgamiento de la licencia de funcianamiento.

c} Guande se trate de un immucbie declarade Manumento integrante del Patrimonio Cuttural de la Naidn, presentar copia simnple de la autorizacion i
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a fa Ley 28298, Ley General dal Patrimanio Culiural de fa Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en |as etapas de remadelacion ¥ manitores de ejecucion de obras previas inmediatas @ la solicitud de Ia
ficencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Culiura para otorgar icencias de fungionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles dectarados Monumentos integrantes del Patrimonia Cultural de ta Nacion,

' Formularios

. ! .
Formato de declaracidn jurada para licencia de {uncignamienig, i
i :

! Dedaracién jurada de cumpliriento de las condiciones de seguridad en |3 edificacion,

¥

©

O

v

¥

9]

w

“

V)

@
G 3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de fas condiciones de seguridad en la edificacion. |
O

Q

&

©

)

U

Y

v

T T e e e - —_— e )
0 I Canales de atencion
! Atsncion Presencial: La recapeion de documenios as en Mesa de Partes k
Q : Atencion Virtual: mesadepartesvinuaI@munipnuevochfncha.gnb.pe :
o i Alencidn telefonica: D56 - 255458 !
O I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
‘) (7T T e e - _ — e e —
! iCaja de fa Entidad )
Monto - 8/ 230.20 : -Efectivo: i
o i : i3olo se aceptan pagos en soles (S/). !
0 RO —_—— s — —_—— — —_— ———— —— - e —_— —— [RE— —_—— ——— [— —_— 3
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiznto
9] — e T N
0 ; 2 dias habiles ! ! Aprobacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momertto de sy prasentacid
: : . entidad campetente para conocerla, siempre que el administrado cumpls car fos requisitas y entreque la !
e | i i documentacian completa, exigidos en el TUPA de |2 emtidad,
0 I Sedes y horarfos de atencion
0 Municipalidad Distrital de Puekbio Musvo
e i pig. 231 |

O
©
v




@@C}@GOOOOOOOOOCOO@OCOO000060@@000C’@@OG@OO@@E@O@OC

Texto Unico de Pracedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

[

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevg

I Unidad de organizacién responsabie de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiente
Sub Gerencia de Desarrallo Econdmica Lonal , Teiéfonn: -

i Anexo: -

i ! i Carreo: -

I instancias de resofucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Desarmolle Econdmico Losal - Sub Gerencia de | Gerente fMunicipat - Gerencia Municipal
Desarrolio Econdmico Lovcal

Flazo maximo da 15 dias habiles 15 dias habiles
présentacisn

Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dlas habiles
respuesta
I Base legai
F
Articula Derominacion Tipo Numero l?l:h&_ :
Publicagion
Art. 6, Ty8 Texto Unico Ordenado de la Lay N° 28976, Ley Marco defDesroto Suprema N° 163-2020-PCH 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento v los formatos actualizados de
Neclaracitin Jurada.
Art. 20 Nuevo Ruglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremp M® O032-2018-FCM 05/01/2018
Edificaciones
pag. 232
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD™

Denominacién del Procedimiento Administrativa

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE REESGO ALTO {Con iTSE previa)®
Codlga: PE102735B77

I BDescripcion de! procedimienta

Prucedimiento & través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacian para el desarrollo de un negocio 8n un establecimisnto
detertinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la salicitud determina &) nivel de riesgo alta an funcian a la matriz de
rizsgo. Recibida ta solicitud, |a municipalidad verifica ef cumplimiento de los requisitos, realiza ta Inspeccidn Técnica de Seguridad an Edificacionas
(TSE) y emite & cerificado ITSE on un plazo maximo de siete (71 dias hiblles. Posteriormente, emite la licencia de funcfonamiento en un (1) dia
hégil. Arnbos documentos se notifican en un selo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indelerminada y &l cartificado ITSE se renueva
cada 2 arios.

I Requisitos

1.- Solititud de Licencia de Funcionarniento, con caracter de Declaracién Jurada, gue incluya;

4) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: st nimero de R.U.C. v el ndmero de D.NLL o Camé de Extranjeria de su representante
legat.

;
i

|

|

| b Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ndmero D.N., o Carng de Extranjeria, y el nimero de DN o Camné de Extranjeria
|  del representante en case actlen mediante representacion,
|

i

2.- En ¢l caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracian Jurada de! representante legal o apuderade seftalando que su poder se
enclrentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Plibficas
[BUNARP). Tratdndose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por ef poderdante indicando de manera
obligataria su numero de doctimento de identidad, salvo que se trate de apoderades con poder inscrita en SUNARRP, en cUyo casn basta una
Beclaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.~ Croguis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle det caloulo de atara.

5.- Plana de distribucién de tableros electricos. diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Cerlificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tisrra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objete de Inspeecion.
8.- Memoria o protoceios de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de los equipos de seguridad v proteccidn contra incendio.

i 9.- Requisitos especiales: en los supuestos que & continuacion se indican. son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio prafesional correspondiente, en el caso de
servicies relacionados con ia sabud.

b) Dectaracion Jurada de gontar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades gue conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiente.

c] Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimaorda Cuilural de |a Nacién, presentar copia simple de a aulorzacion
expedida por of Ministerio de Cultura, canforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cuitural de |a Nacidn, excepto en |os casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las stapas de remodelacion y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a 1a solicitud de |3
licencia del |ogal. La exigencia de |a autorizacion del Ministstio de Cultura para otorgar licsncias de funcionamiente se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de ta Nacidn,

Motas:

1.- No son exigibles ef croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, planc de distribucién de
tableros electiicos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el case de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trala de documentos presentados a la Municipatidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

l Farmularios

Formato de declaracion jurada para licancia de funcionamisnto.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atancion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Mortn - 5/ 350,50 ‘ -Efectivo:
: :Solo se aceptan pagos en soles (3/).

I Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento

pag. 233 |




Texto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”
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8 dias habiles

i I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, |a petician |
! | se considera aprobada. i

I Sedas y horarios de atencién

hMunizipalidad Distrital de Pueblo Nuevg Lunes a Viernes de D8:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

Urnidad de Tramite Documentario ; Municipalidad Distrital de Pucblo Nuevo

COCOOCOCOCCOOCOOCCOC0O0COCOCO0CCOCCCOCOCCCOOCO0COCOCOCO0COCCOCCOCC0OC0CC

I Unidad de organizacion responsable de aprokar fa solicitug

Sub Gerendla de Desarrcllo Econdmico Local

I Instancias de resolucison de recursos

Telgfong: ~
Anexo:
1 . Coirea) -

I Consulta sobre el procedimienta

Reconsideracion Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerente de Desarallo Econdmico Local - Sub Gerencia de | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Econdmico Local

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hahiles

presentackan

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacisn Tipo Nimero Fl?cha_ .
Publicacion

At B, 7Ty B del Texto Unico Ordenado de la Ley N™ 28976, Lay Marce de | Decreto Stuprema N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento ¥ los formatos actualizados de
Declaracidn Jurada.

Art, 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Tacnicas de Seguridad en | Decreto Supremn B 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

L pdg. 234
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Pracedimiente Administrative
“"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTC {Con ITSE previa)”
Codigo. FE102735FC9

I Bescripcion dal procedimiento

. Procedimiento a través del cual. toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el dasarrollo de un negocio en un sstablecimienlo

. determinade con nivel de riesgo muy allo. La municipalidad previa presentacicn de |a selicitud determina el nivel de riesge muy alto en funcion a la

; matriz de riesgn. Recibida ia solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los reguisitos, realiza la Inspeccian Téonica ds Seguridad en

i Edificacionas (ITSE) y emite sl cettificada ITSE en un plazo maximuo de siste (7} dias habiles. Fosterormente, emite |3 licencia de funciohamients en

' un (1) dia habil. Ambos dosumentos se notifican en un solo acto. La licancia de funcionamiento tishe vigencia mdeterminada v el certificado ITSE se
renueva cada 2 aftos.

I Reguisitos

! 1.- Solicitud de Licencia de Funcionarmiento, con caracter de Daclaracion Jurada. que incluya:

i a) Tratandose de personas juridicas U otros entes colectivas: su ndmers de R.U.C. y &l nlimero da D.N.I, o Camé de Extranjeria de su representants
H legal.

I by Tratdndose de personas naturales: st ndmero de R.U.C y ef nirmero O.N.L. o Gameé de Extranjeria, y el niitmero de D.N.1. 0 Camné de Extrarjeria
|

|

|

dei representante en caso actlen mediante representacion,

2~ En el caso de personas juridicas U otros entes calectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderada sefialando gue su poder se
encuentra vigente, vonsignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Reqistros Publicos
{SUNARF). Tratdndose de representacion de persoras naturales, adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligataria su nimere de documente de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada ep los mismos térmings establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacidn.

4.- Plano e arquitectura de fa distribucion existente y detalte del catculo de afara,

5.- Plana de distribucion de tableros etéctricas, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.~ Certificada vigente de madicidn de resisienciz del sistema do puesta a tiera

7.~ Plan de Segundad del Establecimiento Objeto de Inspecion,

8.- Mernaoria o protocolos de pruebas de operatividad yio mantenimiento de los equipos de sequridad y proteccidn contra incendia.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a} Declaracion Jurada de cantar con titulo profesional vigents y encontrarse habilitade por &l calegio profesionai carrespondiente, en el casa de
sevicins relacionados con la salud.

b} Declaracidn Jurada de contar con |a autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamientn de la licencia de funcionamiento.

¢} Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonric Cultural de |a Nacisn, presentar copia simple de ja autorizacion
expedida por el Ministerio de Cullura, conforme a la Ley 252496, Ley General del Patrimonio Cultural de |a Nacidn, excepta en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en fas etapas de remodelacidn y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas 3 {a solicilud de la
lisencia del local. La exigencia de la avtorizacién del Minislerio de Cullura para otergar licencias de funcionamiento se aplics exclusivamente para los
inrnuctles dectarados Monumentos integrantes del Patimonio Cultural de ta Nacidn,

MNotas:

1.- No son exigibles €] croquis de ubicacion, planc de arquitectura de 1a distribucién existents y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableras electricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones gue cuentan con conformidad de obra y no hayan suftide
modificaciones, siempre yue s Irate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores inmediates.

I Fermularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamierto.

I Canales de atencion

; Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mess de Partes
I Atencion Virtual: mesadepartesviftual@munipnuevochingha.dob. pe
Atercidn telefonica: 456 - 2B5454

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

iCaja de la Entidad
| Monta - 5/ B62.50 IEfectivo!
:Solo se acaptan pagos en soles (5/).

I Piazo de atencidn | Calificacion det procedimiento

pig. 235 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAR DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

i Bdias hahilas : . Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: Sf vencido ef plazo de atencién, no obtiene respuesla, 1a peticitn
; ; ) se considera aprobada.

I Sedes y horarips de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lures a Viemsas de 02:00 2 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presanta fa documentacion

: Urnidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

l Unidad de organizacion respensable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el prosedimiento
e - . e— —. R e Cee,
5ub Gerencia de Desarrollo Econgmice Local ' Teléfono: - :
P Anexor - H
. Corren; - :
i 1
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacidn

Autoridad comprotente Sub Gerente de Desarrollo Economico Lacat - Sub Gerencia de | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Besairollo Econdmico Local

Plazo maxima de 15 dias hdbiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuasta '
I Base legal
k.
Articulo Denominacidn Tipo Nimero Fe:c a_,
Publicagicn
At B Ty B Texio Unico Ordenado de ta Ley N* 28876, Ley Marco de|Decreto Supremao N¢ 152-2020-PCi Q31042020

Licencia de Funcionamientn y los formatus actuaiizados de
Declaracidn Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de inspecciones Téconicas de Seguridad en}Becreto Supremo MY 002-2015-PCM 05/01/2014
Edificaciones

pay. 236
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimienito Administrative

"LICENCIA DE FUNEIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
{Con ITSE previa)"

Codiga: PE102738869

I Cescripcion del pracedimiento

. Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita [a aulorizacidn en forma corporativa para ol desarrollo de un negocio en

¢ mercados de abastos, galerfas y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razgn o denominacion social que los representa o |3 Junta de

: propietanios. La municipalidad previa presentacion de |a solicitud determing el nivel de riesgo muy alto en funcién & la matriz de riesgo. Recibida ta
soliciiud, la municipatidad verifica el cormplimiento de los requisitos, realiza |a inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE) y emite ef
certificado ITSE en un plazo méximo de siste {7} dias habiles. Posteriormente. emile |a ficencia de funcionamiento en un {1] dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acty. La licencia de funcionamiento fiene vigencdia indeterminada v el certificado ITSE se renueva cada 2 aios.
Los mddulos, puestos o stand, pueden & sU vez oplar por contar con ficencia de funcionamiento individual, cuyo ramite depende de la clastficacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segin fa matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, gus incluya:

a) Traténdose de personas juridicas u olros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.L o Carné de Exiranaria de su represertante
legal.

b} Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimere 0.N.L. o Carng de Extranjeria, y el nimero de DML o Camé de Extianjeria
del representarnte en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Dectaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignande el nimero de Partida Electronica y asiente de inseripeidn en la Superintendencia Nacional de Registros Pliblicos
(SUNARPY. Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta pader simple firmada por el poderdante indicando de manera
ochligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderadas con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Deciaracion Jurada en los mismes terminos establecidos para personas juridicas.,

; 3.- Croguis de ubicacisn,

4.- Plano de arguitectura de | distribucion existente y detalle del célculo de aforo,

5.- Plang de distribucidn de tableros eléotricos, diagramas unifilares ¥ cuadra de cargas.

.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan deg Seqguridad dei Establecimicnto Objeto de Inspeccion.

.- Memona o protocolos de pruebas de operatividad yio mantenimients de los equipos de seguridad v proteceion contra incendio.

8.- Requisitos espaciales: en fos supuestns gue a sontinuacion se indican, san exigibles los siguientes requisitos:

a) Dectaracion Jurada de contar con titulo profesionat vigente y encontrarse habilitado por ef oolegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.,

b) Declaracion Jurada de contar con ia autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aguelias actividades que confarme a Ley |a requieran de
manera previa al otorgamients de |a licencia de funcionamienlo.

c) Cuando se trate de un inmugble declarado Monumento integrante def Patrimonio Cultural de ia Nacian, presentar copia simple de ta autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimanio Cuftural de la Nacion, excepto en las casos en que &l
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacidn y manitoreo de gjecucion de obras previas inmediatas a ka solicitud de la
licencia del local, La exigencia de |a autorizacicn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos imtegrantes del Patrimonio Cultural de 1a Nacidn,

Notas:

1.- No son exigibles ef croquis de ubicacian, plane de arquitectura de ia distribucidn existente y detalle del cdleuio de aforo, plano de distribucidn de
: tableros elécincos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificationes que cuentan con conformidad de obra v no han sufrido
; motificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (35} afos anleriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funciohamianio.

I Canales de atencion

Atehcion Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Fartes
¢ Atencidn Virtual: mesadepartesvirtual @ muniprusvochincha.gab.pe
Atencidn telefonica: 056 - 265458

I Page por derecho de tramitacidn I Madalidad de pagos

i :
i . ‘Caja de la Entidad

i Monto - &7 645.50 : ‘Efectivo:

! : “Bolo se aceptan pagos en soles {Sf).
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

I Flazo de atencién I Calificacidn del procedimiento

8 dizs habiles
se considera aprabada.

I Sedes y horarios de atencién

Muricipatidad Distrital de Pueblo Muava

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacitn responsable de aprobar fa soficitud

Bub Gerencia de Desarrollo Econdmico Laocal

I Instancias de resolucién de recursos

I'
: Evaluacisn previa - Silancio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
1

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexa: -
Correr: -

Reconsideraciéon

Apelacisn

Auteridad competenie
Dresarrollo Econdmico Local

Sub Gerente de Desamollo Econdmice Local - Sub Gerencia de {Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plaze maximo de
presentacion

15 diar hibiles

15 dias hahiles

Plazo maxima te 30 dias habiltes

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tiper Numeio t_ec a”
Publicacion
Art. G, 7, 5y 4. Textn Unige Ordenado de la Ley N° 25874, Ley Marce de{Decreto Supremo N° 183-2020-PCM (31042020
Licencia de Funcionamiento v los lornatos actualizados de
Declaracitn Jurada,
Art. 25 Nuevo Reglamento de nspecciones Tecnicas de Seguridad en | Decrato Supremo N Q02-2013-PC G8/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién def Precedimienta Administrativo
"LICENGIA DE FUNCIONAMIENTD PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGH MEDIO (Con ITSE posterior]”
Cédigo: PE102734ABB

I Descripcidn del procedimianto

i Progedimiento a través del cual, un tercero, petsona natural o juridica, solicita la austorizacidn para el desarrollo de actividades simultaneas v
; adizionales en un estahlecimiento con nivel de Hesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
i la solicitud determina el nivel de tiesgo madio en funcidn a la matriz de riesgo, Recibida la soficiiud, la munivipalidad verifica ef cumplimienta de los
recuisitos v otorga de maners automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica a licehcia de
| funcjonamiento, la cual tisna vigencia indeterminada. Posteriormets, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaviones (ITSE), emite y
i notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (8) dias habites. El certificado TSE se renueva cada dos (2} afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia ¢e Funcionamiento, con caracier de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y ef ndmero de DNl o Cama da Extranjeria de su reprasentants
legal.

b} Tratandose de personas naturales: su ndmero de R.U.G y el nimero D.N.L. o Carné de Exiranjeria, y &f numera de D.N.L. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante reprasentacion,

2.- En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaracian Jurada del representante legal o apoderado sefialande que su poder se
encluentra vigente, consignando el ndmero de Partida Electranica y asienta de inscripcion en la Supenintendencia Nacional de Registras Poblicos
{SUNARP). Tratandose de representacidn de personas naturales, adjuntar carta pader simple firmada por &l poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documenta de identidad, saive que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo casn hasta una
Declarscion Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurdicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en ia edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguisntes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente ¥ encontrarse habilitada por ef colegio profesional correspandiente, en el case de
servicios relacionades con la salud.

b) Declaracidn Jurada de contar con la autorizacion sectarial respectiva en ef caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
maneta previa al otorgamiente de la licencia de funcianamiento. .
c} Cuando se trate de un inmuebte declarado Monumento integrante del Patrimorio Cuitural de la Nacién, presentar copia simple de §a aulorizacion
expedida por ef Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimenio Cultural de |a Nacidn, excepio en las casos en que el
Ministerto de Cultura haya participade en |as etapas de remodelacién y moniloven de ejecucion de obras previas inmmediatas a Ja solicitud de |a
licencia del focal. La exigencia de [a autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamicnto se aplica exclusivamente para los
inrnuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn,

Motas:

1.~ No se requiere solicitar una mogificacion, ampliacién o nueva lcencia de funcionamiento, ni Una licencia de funcignamiento pars cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcianamients o un tercero cesiorario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarralla algura de las actividades
simultdneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad def establecimiento,

S - —— S ——

I Formularlos

Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracian jurada de cumplimientn de fas condiciones de seguridad en la edificacian.

I Canales de atencion

Atencidn Virual: mesadepartesvirlual@munipnueyochincha.gob.pe

Atencion Presencial; La recspeidn de documentos es en Mesa de Partes \ |
Atericion telefdnica: 056 - 265454 I

I Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pagos

ECa]a de la Entidad
Wonte - 3¢ 133.50 : ‘Efactivor
; :Bnlo se aceptan pagos en soles {8/).

I Piazo de atencion I Calificacidn del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: Ea solicitud es considerada aprobada desde el mismo mormento de su prasantacidh ante |a
entidad competente para canocera, siempre gue ¢l administrade cumpla con los requisitos v entregue la
documentacidn compteta, exigidos cn ¢f TUPA de la entidad.

—— - - - -

I Sedes y horarios de atencién




(W o ol off o o)) o <) < <} 2K <} o <} 4} o < o} < <) 2} <} oF s} S} S off 2N of o o of o N SN <X AN 2N GR SN 2K 2 N <X <K +F oF oF 3

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

fiunicipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00,

I Hnidad de arganizacion donde se presenta la decumentacicn

Unitad de Tramite Documentario © Muonicipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de organizacian responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta

Sub Gerencia de Desarroilo Econdmica Local I . Teléfono: -
i - Anexo: - .
i Correw: - !
| Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autaridad currpetente Sub Gerente de Desarrofio Econdmico Local - Sub Gerencla de | Gerenta Municipat - Gerencia Municipal
Desarrallo Ecnnémico Local

Flazo maximo de 15 dfas hahiles 15 dias habiles
presentacion

Plaze maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base lagal
Fech;
Articulo Benominacidn Tipo Nimero . a”
Publicacidgn
A 3,6, 7. v 8 Texto Unica Ordenado de la Ley N° 28376, Ley Marco de|Decreto Supremo M® 163-2020-PCW Q31062020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracian Jurada.
Art. 20 Nueve Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguridad enfDecrsto Supremo T 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones.

3
e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimienta Adminlstrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Cédign: PEA0273750F

I DascHpcion del procedimiento

Procadimianto a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simulténeas y
adicianales en ui establecimisnto con nivel da riasgo alto que y& cusnta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacidn de la
soticitug determina el nivel de riesgo alte en funcidn a la mairiz de riesgo. Recibida |2 solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
reguisitos, realiza |a Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Poslenormeante, emite |a licencia de funcicnamianto en un {13 dia habil. Ambos docurmerntos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificade ITSE se rerueva cada 2 afns.

l Requisitas

1.- Soliciud de Licencia de Funcienamiento, con cardcter de Declaracion Jurada, gue incluya:

a) Tratandose de personas juridicas U otros entes colectivos: suU nlimero de RUL.C. v el nimero de D.M.I. o Camé de Extranjerla de su representants
legal.

b) Tratandose de personas natwrales: su nimero de R.U.C y et mimere DN o Carne de Extranjeria, y &f nimero de D.N.|. o Camé de Extranjerfa
del representante en casc actien mediante representacion.

2~ En el caso de personas juridicas u olros entes calectivas, Declaracidn Jurada deld representante legal o apoderado sefialando que su poder se
enclentra vigente, consignando &l ndmera de Partida Elecirdnica y asienta de inscripeion en |a Supefirtendencia Macional de Reqistros Plblicos
{SUMARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por & poderdante indicande de manera
obligatoria gu ndmera de documents de identidad, salvo gue se trate de apoderadas con poder inscrito en SUUMARF, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos terminos establecidos para personas [uridicas.

3.~ Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arguitectura de la distribucian existante y detalie del calcilo de aforo,

5.- Flano de distribucidn de tableros clectricos, diagramas unifilares v coadro de cargas.

5.- Certificadn vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a Hierra,

7.~ Flan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

4.- Memaria o protocolas de prugbas de operatividad y/o mantenimients de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio,

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitns:

a} Declaracidn Jurada de candar con titulo profesional vigente y enconlrarse habilitado por & colegio profesional correspondiente, en el casc de
SErvicios relacionacos con |a salud.

b) Declaracign Jurada de contar con la autorizacion sectonial respectiva en el caso de aquelias actividades que conforme a Ley la reguieran de
manera previa al otorgamienta de |a licencia de funcionamiento.

£) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integranic del Patrimanic Cultural de ta Nacidn, presentar copia simple de la autorizacion
gxpedida por el Ministerio de Cultura, conforme 3 |2 Ley 28298, Ley General def Patrimanin Cultural de 1a Nacion, excepto an log casos en que o
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remadelacidn v moniloreo de ejecucion de obras previas inmediatas 3 1a solicitud de ta
hzenala del loal. La exigencia do la autorizacion del Ministeno de Cultura para ctorgar icencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuehbles declarados Monumentos integrantes def Patrimonio Cultural de la Nacidn,

Motas:

i 1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamientn, ni una licencia de funcionamienio para cesionarios,
i cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrcha alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de {a Produceion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establacimisnto,

i 2.-Noson exigibles e} croquis de ubicacion, plano de arquitectura de ia distribucian existente v detalle del caloulo de afaro, plano de distribucisn de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadre de cargas, en el caso de edificaciones que cusntan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de dosumentos presentadas a 13 Monivipalidad durants {os cineo (5) anos anterforas inmediatos.

l Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamisnto.

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepantesvirtual @munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacicen I Modalidad de pagos

: I¢aja de la Entidad
Monto - 5/ 270.50 . Efectiva:
: ‘Bolo se aceptan p:
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Texto Bnlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUESLO NUEVO"

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

;' . —
Bdiss hiabiles | |

&2 considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidsd de organizacion donde se presenta la doeumentacicn

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve

I Unidad de orqanizacidn responsable de aprobar la solicitsd

Bub Getencia de Desarroflo Econdmico Lucal

I Instancias de resclucion de recursos

Evaluadion previa — Silencin Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atencién, no abffene respuesta, |a peticion

Lunes & Vierres de 08:00 a $5:0i,

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correg: -

Reconsideracion

Apeiacion

Autoridad competents
Desamollo Econgmico Local

Bub Gerente de Desarrallo Ecandmico Local - Sub Gerencia de

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazn maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias hahiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias hahiles

respuesta
I Base legat
F
Articulo Dencminacion Tipo Namero t.%t:ha‘ .
Publicacion
Ar. 3, B 7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de{Decreto Supremo MN" 163-2020-PTM 03102020
Licencia da Funcionamiento y los formates actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspeceiones Técnicas de Sequridad en | Decreto Supremo M= 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Denotminacién de! Procedimienta Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES GALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO [Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273BFED

' Descripcion del pracedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita fa auterizacion para el desarrollo de actividades simuitaneas v

adicionales en Un establecindento con nivel de rissgo muy allo que ya cuanrta con licenda de funcionamiento, La municipalidad previa presentacion
de ta soliciiud determina ef nivel ds Hiesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recihida Ja solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiente de
Jos raguisitos, realiza ta Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones (ITSE] y smits el certificado ITSE en un plazo maximo de sfets (i dias i
frabiles. Posteriormente, smite 1a licencia de funcionamianto en un (1) dla habil. Ambos documentos se notifican &n un solo acto. l.a licencia de |
funcionamiento tisne vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios. i

I Requisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcionarniento, con caraeler de Declaracion Jurada, que frcluya:

a) Tratandose de personas juridicas u ofros entes colectivas: su niimere de R.ULC. y el nimero de DML o Camé de Extranjeria de su representante
legal.

b) Traldndose de personas naturales: sy ndmero de R.U.C y el mimero DL o Garné de Extranjerfa, y &l ntmero de DML o Camé de Extranjeria
del representants en caso actden mediante representacion.

2.- En el caso de personas jurldicas u otros entes colectivos, Daclaracidn Jurada def representante legal o apoderade sefialando gue su poder se
encuentra vigente, consignande el nimero de Partida Electranica v asiento de inscripcicn eh la Superintendercia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratdndose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdants indicando de manera
abligatoria s4 nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Deu?arac:'n:'ln Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacian.
4.- Plano de arquitectira de |a distribucidn existente y detalfe del célculo de afaro.
5.- Fiano de distibucion de tabloros eléctricos, diagremas unifilares y cuadra de cargas.
B.- Certificado vigente de medicidn de resistencia dal sistema de puesta 2 tisra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objsto de Inspeccisn,
, 8.- Memoria o protocolas de prugbas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de sequridad y proteccion contra incendia,

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a conlinuacion se indican, son exigibles los siguienles requisitos:

a} Declaracidn Jurada de contar con titufo profesional vigents y encontrarse habilitado por el cofegio profesional carrespondiente, en el caso de
servicios relaciohados con la salud,

b} Declaracidn Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en &l caso de aquellas actividades gue conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcianamiento,

o} Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimanio Cultural de fa Nacidn, presentar copia simple de la autorizacion
expadida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28286, Lay General del Patrimenio Culiural de [a MNacidn, excepto en los casgs en que &l
Ministerio de Culura haya participado en las etapas de remodelacion y monitores de &jecucion de obras previas inmediatas a |a solicitud de la
licencia del fosal. La exigencia de la aulorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles dedlarados Monumenlos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn,

|

1

Motas: ]
]

1.- No se requiere solicitar una moedificacian, ampliacion o aueva licencia de funcionamients, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, i
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionaris. bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades !
simuitdneas y adicionales que establece ef Ministerio de [a Produccidn, si es que no se alsctan las condiciones de seguridad del establacimiento. |
|
i

2.- Mo zon exigibles el croguis de ublcacion. plano de arguiteclura de la distribucion existents y detalie del caloulo ce aforo, plano de distibucion de
tablerns eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas: en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
madificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a ta Municipalidad durante los cinco {5} afios anteriores inmediatos.

l Formularios

Formato de declaracion jurada para licancia de funcionamiento.

I Canales de atencién

* Atencidn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Pares
: Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gnb.pe
Atencion telstdnica: 056 - 265450

I Pago por derecho de tramitacian I WMedalidad de pagos
!' - . :

: Caja de la Entidad

i Monto - 5/ 393.50 fectivo.

| i8olo se aceptan pagos en soles {S/).
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

l Plazo de atencién I Calificacidn del procedimiento

§ dias habiles ' Evaluacidn previa — Sifencio Administrative Pasitiva: 8f vencido ef plazo de atencién, no obtiene respuesta, la petizion
. : se considera aprohada,

I Sedes y horarios de atencién

hunigipalidad Distrital de Puebln Muewvo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta |z documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuavo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
| _ , i F

! Bub Gerencia de Desarollo Econdmico Lacal : © Telgfono: -

! Anexo: -

! Caorren: -

I Instancias de resolucion de recursas

Reconsideracién Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrolio Exondmice Local - Sub Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Dasarrollo Ecundmico Local

Ffazo maxime de 15 diazs hahbiles 15 dias habiles
presentacién

Plaze maxima de 30 dias hdtiles 30 dias habiles

respuasta

l Base legal

Articulo Danominacion Tipo Numero F?Dha_ A
Publicaeién

Art.3, 6, 7v8 Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 28078, Ley Marco de(Pecreto Supremo NT 153-2020-PC 03102020
Licencia de Funcionarmiento y los formatos aclualizados de
Declaracion Jurada

Art, 25 Nuevo Reglamento de Inspecoipnes Teonicas de Seguridad en|Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2015
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimlentos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimienta Administrative
"LICENCIA PRCOWISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS”
Cadigo: PE102736212

I Descripeion del procedimlento

i Procedimiento gus constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funciohamiento de
i su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad ds | zonificacién ¥
i compatibifidad de uso correspondiente, |a licencia provisional de funcionamienta por una vigencia de doce {12) meses; hrege de notificads 13 licendia,
©enun plazo gue noe sUpera los seis (G) meses, se notifica fa fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene vardcter
:  obiigatorio. Vencido el plazo de vigencta de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando iregularidades, u deteclandose ¥ sfendo estas
i ?%Jgsgnadasi la municipatidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plaze de los diez
: ) dias calendaria.

l Fequisitos

-

1.- Selicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con cardcler de Declaracion Jurada,
En el caso de personas juridicas, ademds de los datos registracu en SUNARP tales como: 2ona registral, partida, asiento def ohjeto social,
acclonistas y representante legal; informacisn de la ubicacion del establecimiento.

2.- Declaracian Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, confarme a las Candiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministedo de Vivienda, Gonstruccidn y Saneamianto,

Motas:

1.- Sodo se otorga licencia provisional de funciahamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincusrita metras
cladrados {30 m2), calificadas de riesge bajo, conformadas por une o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
ta via piblica, y, thicadas en el primer ¢ segundo piso de la misma

l Formularias

-Solicitud de formate de declaracion jurada para Foencia provisional de funcionamiento

I Canales de atencign

Alencidn Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Alencidn Virtlual: mesadepartesviriual@munipnuevochincha.gob.pe
Alencidn telefdnica: B56 - 2B5454

I Page por dereche de tramitacion I Medalidad de pagos
Gratuito , Icaja de 1a Entidad
iEfectivn:

;Solo s aceptan pagos eh soles (Si).

l Plazo de atencicn I Calificacion del procedimiento

5 dias hahiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde e mismo momertio de 5u presentacion ante fa
entidad competente para conocetla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos ¥ antregue ia e
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad. /

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Puebla Nueveo Lunes & Viernes de 08:00 a 1500,

I Unidad de erganizacion dohde se presenta la documentacion

tLnidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Muewn

| Unidad d¢ organizacion rasponsable de aprebar la solicitud I Consultz scbre el procedimianto
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO"

Sub Gerencia de Dessrrollo Econdmico Local

I Instancias de resclucian de recursos

Telefono: -
Anexo: -
Catreo: -

Reconsideracion

Apelacién

Autaridad compelente

Desarrolto Econdmico Local

Sub Gerente de Desarmofio Econdmica Local - Sub Gerencia de

Gerents Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacian

15 dias hahiles

15 dfss habilcs

Flazo maximo de

30 dias habies

30 dias habiles

rospuesta
I Base legal
Articulo Renaminacion Tipo Nimero F?Cha_ ;
Puhlicacién
At G Ley General de Bodegueros Ley MN* 30877 03f122018
Art4, 18, 20, 21 ¢ 22 Reglameanto de |a Ley N" 30877 Ley General de Bodegueros Becreto Supremo N* (H0-2020- 14i05/2020
PRODUCE
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Texto Unice de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBELC NUEVO™

Denominacion del Procedimienta Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTACIONES DE SERVICIOS, GRIFOS Y GASOCENTRO™
Cadigo: PA11B3GICT

I Gescripcion del procedimiento

- —— e ——— . — . —_—

; Provedimisnto que sitve para realizar o tramite de licencia de funcionamiento para estaciones de setvicios, grifos v gasoceniro !

I Reguisitos

1.- Formate de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de declaracion jurada, gue
incluya: i
* Niémero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- ;
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, seqiin
coresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leqal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
n, tratdndose de persanas naturales que actilen mediante
representacion.

2.- Copia de 1a vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas ¢ entes colectivos. Tratdndose de representacian de
personas naturales, e requiere de carta poder con fifma legalizada.

3.- Certificado ITSE de Defensa Civil
4.~ Certifitado de Alineamienta y Zonificacion
5.- Plana de Distribugion |
&.- Autarizacion Téenisa Vigente Expedido por el Organismmo Supervisor de la Inversidn en Energia y Mineria (OSINERGMINY, en copia fotostatica.

i
|
I
i
i
| 7.~ Pago de dereche
I

I Formutarios

I LCanales de atencidn

Atencidn Presencial La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Alencidn Virtual: mesadepartesvinual@munipnuevechincha.gob.pe
Atencidn telefdnica: 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - 8/ 465.50 Efectivo;
Solo 5& zeeptan pagos en soles [(S1).

‘Caja de la Entidad

I Plazo de atencign I Calificacién del procedimiento

i ' ' !
8 dias habiles ; : Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Bi vencida el plazo de atencidn, na obtiene respuesth, la peticion i
; : se corsidera aprobada. : i

I Sedes y horarios de atencidn

fMunicipalidad Qistrital de Puebiloc Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15.00.

‘ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad dz Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad d& erganizacion responsable de aprebar la solicited
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO"

Sub Gerencia de Desarollo Econdmico Local Teiefono: 056 - 265459
Anexo:

Correo: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob.pe

‘ Instancias de resolucion de recursas

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competents Sub Gerente de Desarolflo Economico Local - Sub Gerencia de | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Dresarrollo Econdmico Loeal

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hdbiles
presentacidn

Flazo maxime de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso di: reconsideracion se nterpondrd ants f mismo drgano que dictd &l primer aclo gque es materis de s imprgnadicn ¥ deberd sustentarse en hueva prueba.
El recurso Je apelacidn se interpondra cuanda la impugracion se sustente en diterents interpretacisr: da (a3 pruebas producsicas o cuanda 2 irate de cuestiones 4
debiendo dirigirse a Is misma auteridad que expidid 2! acto que se impugha para que eleve lo astuado &t sUperior jerdrquico.

& puro derecho,

I Base legal
L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niimero ‘c L.
Publicacidn
Art. 3y Anexo. Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de | Decreto Supremo 00B-2013-POM

las Entidades el Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo para e otorgamiente de la licencia de
funcionamiento, de acueerdo a la Ley N°® 28875, Ley Marco de
Lizenecia de Fungionamignto
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denrominacion del Pracedimiento Administrative
“"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENDMINACION & NOMBRE COMERCIAL QE LA PERSONA JURIDICA"
Cadigo: PE410273B378

I Descripcion del procedimientn

Procedimianto & través del cual, toda persona natural o juridica, salicita transferir a offa persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para |
i lo cual se deben mantener los giros autorizados y 1a zonificacian. Et procedimiento es | mismo para tos casos de cambic de denominacion o nombre
i comercidl de la persona juridica, y es de aprobacion autordtica. |

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de |a licencia de funcivnamiento.

I Fommutarios

Farmato de declaracién jurada para licencia de fTuncionamignto,

Formate de declaracion jurada para licencis de funcionamiento,

I Canales de atancién

Atencidn Presencial: La recepcidn de documeantos s en Mesa de Partes
Atencidn Virtuat, mesadepartesvirtual@munipnuevothincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

: écaja de 1a Entidad
Manto - 5¢ 30.00 : ‘Efective:
; 1Solo se aceptan pagos en soles (Sf).

. . _— [ Mo S —

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

i : Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momente de su presentacion ante fa
; : entidad compelente para conocerla, sicrpre que el administrado cumpla con los requisitos y entreque |a
; documentacidn completa, exigidos en el TUPA de 1a erdidad.

; ; !
) i

I Sedes y horarios de atencion

tunicipalidad Distrital de Pueblo Muevo Lunes a Vicrnes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacisn donde se presenta fa documentacion

Unidad de Tramite Documentario | Munisipalidad Distrital de Pusblo Nusvo

I {nidad de organizacion respensable de aprobar la solicitud l Ceonsulta sobre el procedimiente
; . N :
' Sub Gerencia de Desarrollo Econsmico Losal ) i Teléfono: -

i Anexo: -

" Correo: -

I Instanclas de resolucian de recursos

Reconsideracion Apelacién

’Autoridad competerte Sub Geranta de Desarmollo Econdmico Local - Sub Gerencia de |&%fat Wimcipal - Serencia Munisipal
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Fexto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Desarrollo Econdmico Lacal

Plazo maximo de
presentacion

156 dias habiles

15 diaz habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias ndbiles

respuesta
I Base legal
. . Fech
Articule Denomiracion Tipo Nimero ‘_w a_,
Fublicacion
Art. 13 Texto Unieo Ordenado de la Ley N° 28978, Ley Marco de{Decrete Supremo N© 1683-2020-PCH 031 V2020

Licencia de Funcionamienlo y los formatos actualizados de
Declgracion Jurada
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Texto lInico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™"

Denominacién del Procedimiento Administrativa
"CESE DE ACTIVIDADES"

Codige: PE1D02724DAS5

I Descripeién del procedimients

Procedimienio a través tei cual, inda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto |a licencia de funcionamiento stargada. El cese de
acividades pugde ser svlicitado por un tercere con fegitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacian ante la municipalidad. E1 procedimiento
es de aprobacidn auiomatica.

I Requisitos

- —— e R - . e — [

1.- Comurnicacion de cese de actividades,

I Formularios

i Formato de declaracion jurads para licencia de funcioramiento, !
!
1
i

I Canales de atencién

Atencion Presencial: La recepcidn de docurnentos es en Mesa de Partes i
Atencion Virual mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencign telefdnica; 058 - 265458

l Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pagos
Graluito : IGaja de la Entidad
[Efectivo: i

]Sn:o se aceptan pages en soles (54).

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiente

Aprobacian autorndtica: La solicilud es considerada aprobada desde el misme momento de su presemacion ante |a
entidad competente para conocerls, sicmpre que el administrado cumpla con los reguisitos ¥ entreque la
documenlacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

. s -

I Sedes y horarins de atencian

Municipalidad Distritaf de Pueblo Mueve Lunes 3 Viemnes de 03:00 3 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Linidad de Tramite Docurmentario - Municipalidad Distrital de Puebtlo Musvo

I Unidad de orgarizacion responsable de aprobar la sclicitud I Consuita soubre ef procedimignto
: . - ' P
- Bub Gerencia de Desarrollo Econdmico Lacal i Teléfaro: -
: ! Anexo -
! i Correo: -
l Instancias de resolucidn de recursas
Recensideracian Apelacidn

Autaridad compatente Sub Gerente de Desartolle Econdmico Lacat - Sub Gerencia de | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrolfo Econdmico Locaf

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles
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" Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Plazo maximo de 3D dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . . . Fecha
Articulo Renominacion Tipo Nimero L,
Futlicacion
Art 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28876, Ley Marce de|Decreto Supremo Ne 1§3-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamients y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Adminlstrativa
"AUTORIZACION DE COLOCACION DE ANUNCIOS ¥ PROPAGANDA EVENTUAL™
Cadigo: PA118815B5

I Descripcion del procedimiento

Precedimiento que sirve pata realizar el tramite de autorizacion de colocacion de anuncios ¥ propaganda eventual i

l Requisitos

1.- Soficiiud dirigida af Alcalde indicando cantidad, dimensiones, tierpo gue permanecera & anuncio o propaganda

2.- Numero de DNt

3.~ Pago de derecha

*Afiche hasta 50 unidades

‘Pancartas o banderofas hasta 50 unidades
*Perifoneo

“Volantes hasta 1000 unidades

*Sellado de almanaques hasta 100 unidades

I Fermularios

I Lanales de atencidn

- — ——— . . J— . - -

Atencion Presencial: La recepcion de documenlos es en Mesa de Partes
Atencign Virval mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob. pe |
Atencion felefdnica: D56 - 265459

I Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

: Caja de ta Entidad
Monto - S/ 60.00 : Efectivo:
i Solo se aceplan pagos en soles (S0,

I Flazo de atencién I Calificacicn del precedimiento

10 dias habiles . ' Aprofacion astomalica: La solicitud e considerada aprobada desde el misme momenin de su presentacian anie la ;
. entidad compelente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue fa
documeniacion completa, exigidos en e TUPA ds |a entidad,

_ — — . . A A PR . R

I Sedes y horarios de atencign

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve Lunes a Viernes de D8:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién dande se presenta fa documentacidn

Unidad d2 Tramitc Documentario @ Municipalidad Disttital de Pusblo Nuevs

I Unidad de erganizacioh responsable de aprobar la solicitud I Consulta sebre el procedimiento

I}

! 8Sub Gerencia de Desarmollo Econdmiso Local i Teféfono: 056 - 265459
: i Angxo:
|

Corren: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.p

I Instanclas de resolucién de recursps

Reconsideracion

‘Autcn’dad competents Sub Gerente de Desamollo Econdmico Local - Sub Gerencg
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO™

Dosarallo Econdmmico Local

Flaza maxmo de
presentacion

18 dias habiles

15 dias hibiles

Plazo maximo de
respuesia

30 dias habiles

30 dias haliles

El recursn de recnngiderac’aon se interpandra ante el misma drgano gue dicls ef primer acto Que =& materia de ia imptignacion y debers sustentarse en nuava prusba,

El racurso de apelacién se inlamondrd cuando la impugnacien se sustente en silercnte interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestones de pura dereche,

debiendo dingirse a ta misma autoridad que expidic =l &cto que se impugna para gue =leve lo actuads al SUperor jerarquico,

I Basze legal

Articulo

Drenominacion

Tipo

Nimera

Fecha
Publicacién

TUO da la Ley 29151 (0.8, N® §19-2019-V1V7), A, 14

Becreto Supremo

0158-2018-VIV
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Texto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD"

Dencminacion del Procedimiento Admlristrativa
"AUTCORIZACION DE INSTALACION DE ELEMENTQ DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN PROPIEDAD PRIVADA"
Cédiga: PA1188945C

I Descripcion del procedimiento

Procedimients que sirve para realizar el lramite de autorizacicn de inslalacion de slemento de publicidad exterior en propiedad privada

| Requisitas

1.- Selicilud dirigida at Alealde indicando el tipo de elemento de publicidad ¥ fiempo Que permanecera

2.- Numera de D

3.- Folagrafta donde se insialara el anuncie o fotormontaje

4.- Croquis yfo disefio a escala {colores, material, dimension y leyenda)

5.~ Atorfzacion del propietatio o de Iz junta de propietarios

B.- En caso de anuncios luminosos, debera adjuntar fosmate de descrpcion de instalacianes electricas

7.- Pago de derecho

I Fommulatios

Atencion Presencial La recepeion de documentos es en Mesa de Partes
: Alencign Virtual: mesatepartesvinual@munipnusvochincha,gob.pe ;
i Atencidn telefdnica: G568 - 265454 '

I Page por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

[Caja de la Entidad i
Manlo - 3/ 133.40 ’ Efectiva: |
ESu!o se aceptan pagos en soles (S

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimisnto

- ———

10 diag hahites . Aprubacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacion ants ia .
: entidad conpetents para conecerfa, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la :
documentaciin completa, exigidos en el TUPA de 1a entidad. !

I
| .

I Sedes y horarias de atencidn

Wunicipalidad Distrital de Pueblo Musve Lunes a Vicrnes de (08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

i Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de otganizacion responsable de aprobar s solicltud | Consulta sobre of procedimiento

! sub Gerancia de Desarrollo Econdmico Lacal i Telefonp: 056 - 265450
¢ Anexo:

I Instancias de resclucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desamollo Ecandmico Local - Sub Gerencia de
Desarrolfo Econdmico Local

Gerente: Municipat - Gereniia Municipal

Flazo maximo de
presentacion

135 dias habiles

15 dias habiles

Plazn maximo de
resplesta

A0 dias habiles

33 dias hibites

Bl recurso de recansidergeon se interpandrd ante el misma drgano que dicks = ghimer acto qur 25 materia de la impugnacitn y deberd sustentarse an nueva prueba,

El recarsa f'e apeladion se irlerpondrd cuando la impugnacian se sustente en ciferenta interpretacisn da tas pruebas prodicidas 0 uando se trate ¢e cusstionas de oura derecho,

debiengs dirigirse 2 la misma auteridad que expidio el acto yue se impugna para que eleve lo acluado al SuUperior jerarguice.

Base legal

Articuio

Denominacitn

Tipo

Numero

Fecha
Puhijicacicn

TUOD de la Ley 29151

Decreto Supremo

D15-2018-VIV
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacisn del Precedimiento Administrative
"AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTD PARA JUEGOS MECANICOS EN LUGARES REGULADODS"
Cadigo: PA118815F6

I Descripclan det procedimiento

Procedimiento que sirve para realizar el tramite de autaizacian de funcionamiento para juegos mecanicos en kigares reguiados

| Requigitos

1.~ Selicitud dirigida al Alcalde, indicando nombre y apeliidos

2.- Mumern de DNI

3.- Adjuntar tickets y/o boletos para ser sellados

4.- Depositu del impuesto ascendente al 15% del valor de tickets yio boletos
5.- Dedlaracion jurada de cumplitniento de kas normas municipates.

8.- Certificado de conformidad expedide por Defensa Civil

7.- Pago de derecho

*En Aniversario del Distrito:
- Diarin

- Mensuat

I Formularios

-

I Cangzles de atencion

l Atencion Presencial: La recepecion de documentos es en Mesa de Partes
‘ Atencion Virtual: mesadepartesvirtsal@munipnuevochincha,gob.pe
Alencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pages
© Diarig ) 'Caja de la Entidad ‘
Marta - 5 25.00 ‘Efestivo: i
: iSolo se aceptan pagos en soles (S/), i
Mensual : ! i
Morto - 8/ 350.00 : i
- — S N ——— -
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimisnto
5 dias hahiles Evaluacidn previa — Silencio Administrative Positivo: 51 vencido el plaze de atencion, na ohtiene respuesta, 1a peticion

s considera aprobada,

;

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Bistrital de Pueble Nusvo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacion

Uridad de Tramite Documentaric : Municipalidad Distrital de Pueblo Musvo

' Unidad de organizacisn responsable de aprobar fa solicitud I Censulta sobre el procedimienta
Sub Gerencia de Desasrolln Econdmico Local -+ Teléfono: 856 - 265459 '
: Anexo; !

Correo: mesadepantesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe !
. 1]
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Texto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBL.O NUEVO"

[| Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Auloridad competanie

Sub Gerente de Desarrollo Econdmico Losal - Sub Gerencia de

Desarrelln Ecendmico Local

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Ptazo maximo de
presemfacion

156 dias habiles

15 dias tidbiles

Plazo maximo de
respuesta

A% diag habiles

30 dias hdbiles

debierca dirigirse a la misma avinddad que expidio el acto que se mpugna para gus eleve lo actuado al sLperior jerdrquice.

Elree srsc de reconsiderasion ge interpondrd ants el mismo drganc que dictd el primer acty gue == materia de s impugnacian y deberd sustentarse en nueva proeka.

&l recurse de apelacicn se interpondra cuznde la impugnacion se sustents en diferante interpretacion fa las pruebas producidas o cuando se rale de cvestiones de pura derecho,

I Base legal
Fecha
. L Ti .
Articulo Denominacion ipo Numero pPublicacién
11 TUD de ta Ley 29151 Becreto Supremo 018-20153-VIV
\ pég. 258 |
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION TEMPORAL DE FERIAS PARTICULARES"
Cédiga: PA118818ED

' Descripcion del procedimiento

=

Procedimiento que sirve para realizas el ramite de autonizacicn temparal de ferias particulares i

I Regquisitos

.
! t.- Solicitud dirfgida al Alcalde, indicando nombre y apeliidos i

2.- Declaracion jurada indicando fecha de inicio y termino, croquis de ubicacien, numere de puestos, caracierfsticas, stc
3.- Declaracion jurada de cumplimiento de las normas municipates.

4.- Certificade de conformidad expecido por Defensa Civit

5.- Carnet sanitario en caso lo requiers

B.- Pago de derecho por stand

I Formufarios

l Canales de atencion

Alericion Presencial: La recepcien de documentes es en Mesa de Partas
i Atencion Virual: mesadepartesvirtusl @munipnuevochincha. gob.pe ;
| Atencion telefonica: 056 - 255459

I Pago por derecha de tramitaclan I Maodalidad de pagos

: ICaja de la Entidad
Monta - 5/ 88.00 {Efoctivo:
: iSglo se aceptan pages en soles (S/).

I Plazo de atencisn l Calificacién del procedimiento

10 diss habiles ; Evaluacidn previa — Silencia Administralive Pesitivo: Si vensiro el plazo de atersion, no obtiene respuesta, la peticion |
: se considera aprobada. I

l Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Pusblo Nuevo Lures a Viernes de (08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentanio : Munisipalidad Distrital de Pueblo Mueven \ :

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitug I Consulta sobre el procedimients

Sub Gerencia de Desarrello Fcondmice Lacal Tedéfora: 056 - 265450
Anexe

. ! Carre: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Recohsideracién Apelacién

’Aulcrjdad competente Sub Gerente de Desarolio Econdmico Local - Sub Garencia d | - Gerenciz Municipal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Desarrollo Econdmico Local

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hibiles

Plazo maximao de
respuesta

30 dias hahiles

30 dias hahbiles

Sl recurse de recansideracion se interpordrd snte el mismo stgana que dicts el printer acta gie es materia de I impugnacidn y debers suslentarse en nusva prueba.

S recurse de apsfacicn se interpondrd cuando la impugnacion se sustents en diferente intstpretacion de las pruehas producidas o cuzando 22 trale de cueslones de pure derecho,

debigrgo cirgirse a la misma avlorgad Gue expidiv el aclo que se impugna para gue eleve 1o actvady & SUDBENDr [eTarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Facha
Puhlicacion

TUD de la Ley 29151

Dacrato Suprefio

018-2019-VIV
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLDO NUEVQ"

Denominacién del Pracedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA PUESTOS EN FERIAS TRADICIONALES Y/O FESTIVAS, JUEGDS RECREATIVOS Y/ MECANICOS, TOMBOLAS Y/O
KERMES"

Codigo: PA11B3888F

I Descripeion del procedimiento

| Procedimiento que sirve para realizar el tramite de aulorzacidn para puestos en ferias tradicionales yio festivas, juegos recrealivos y/o mecanicos, i
' tombolas ylo kermes i
i !

I Requisitos

1.- Solicitud de ramite |
2.~ Deciaracion jurada de cumplimianto de las normas municipales.

3.- Page por darecho

" Carpa n similares | Fiesta Patronal, Fiestas Patrias,
Aniversario def Distrito}
- Stand hasta 2m2 (mensual)
- Stand hasta 5m2 [mensual)

I Formularios

‘ Canales de atericion

Atencign Presencial La recepcitn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.gob.pe
Atencicn telefanica: D56 - 265459

I Page por dereche de tramitacion I Modalidad de pagos

- Stand hasta 2m2 (mensual) ‘Caja de ta Entidad
Mante - 5/ 88.00 ! ‘Efectivo:
i Solo sg aceplan pagos en soles (S4).
- Stand hasta 5m2 {mensual) J . :
Monto - 5/ 170.00 ; : ;

| Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

3 dias habiles

Evaluacion pravia — Siiencip Administrativo Positivo: Si vencido ef plazo de atencion, no obticne respuesta, la pelicion
se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distritsl de Puebio Nuewva Lures a Viemes de 05:00 a 15:040.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

tnidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueble Nueva

I Unidad de arganizacién responsable de aprokar lz solicitud I Consulta sobre el pracedimients
Sub Gerencia de Desarmrollo Econdmico Local i Teléfono: D56 - 268459
i Anexo:

Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gabpe

I Instancias de resslucian de recursos

Reconsideracidn [
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Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLG NUEVO"

Autpridad competenie

Sub Gerente de Desarrollo Econdmico Lacal - Sub Gerencia de

Desarrcllo Econdmico Local

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazu maximo de
presentacion

156 dias hdbiles

15 dias hanilas

Pfazo maxime de
respuesia

A0 dias habiles

30 dias hapiles

Bl recursa du feconsiderscon se inlerpandrd ante el mismo Srgeno que dictd e primer acto que o5 materia de la impugnagiin y ceberd suslentarse en nueva prueha.
El racursa €2 aplacidn se inferponded cusndo la impugnacitn se sustante cn diforente interpretacion de fas prugbas producidas o cuande s= trale de cuestiones de pura daereche,

gabiends difgiese & la misma auteridad que expidle el aclo que &8 1IMpugna para que eleve do acluago al supserior jerarguico.

‘ Base legal

Articulo

Denominacion

Tipa

Numero

Fecha
Publicacidn

TUQ de la Ley 28151

Decreto Supremo

018-2018-WIv

{-'., '_"Ef_j‘/'/.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION BE FUNCIONAMIENTO DE TOLOD O KiOSKO EN LA VIA PUBLICA"
Cadigo: PA11BBICE?

I Descripcion del procedimienta

Pruceditniento que sirve para el tramite de autarizacion de funcionamienta de toldo o kiosko en 1a via publica

l Regquisitos

1.~ Solicitud dirigida &l Alcalde, indicando nombre v apellidos l
2~ Numero de DI
, .- Croquis de ubicacion del drea solicitada
4.- Declaracidn jurada para acatar disposiciones municipates de ardenamiento, limpieza yfo reubicacion de ser necesario
5.~ Declaracion jurada que acepta realizar el pago de limpieza publica :
6.- De ser el caso copia de conirato por la autoridad competenta '
7.~ Inspeccion Ocular
&.- Pago de derecho

&, Hasta 2m2
b. Mas de 2m2

I Formutarios

l Canales de atencign

Alencion Presenciall La recepoion de documentos es en Mesa de Partes :
Alencion Virual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe i
Atencidn telefdinica: 056 - 265455

I Page por derecho de tramitacion I Maodalidad de pagos

a. Hasta 2m2 ‘ iCaja de |3 Entidad i
Momeo - 5{ 132.00 iEfective: |

ISolo se acepian pagos en soles (Sf),
b. Mas de 2m2 ;
Monto - 3¢ 220.00 ' i

I Plazo de atencion I Catificacion del procedimiento

30 dias habiles H : Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido gl plazo de atencion, no obliene raspued

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pusblo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Urnidad de Tramite Oocumentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueva

I Unidad de organizacion rasponsable de aprobar ia solicitud l Consulta sebre &l procedimiento
. . . - — ;

Sub Gerencia de Desarrolle Econdrmico Local . Teléfono: 056 - 265459
' T Anexo

i : - Carreo: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.p

pag. 263 |




() o) 4 <K ol <K oX il s} o} +X sX »N o} 2N 2N SN N <N o} off SN o} o} 4K 3N +N VN <N SN N SN SN 4% 4} SX I 2} #% <N s¥ 7f <} <X o} off 4} o} %

Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD NSTRITAL DE PUEBLO RUEVO"

s

I {nstancias de resolucion de recursos

Recansideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econdmica Lucal - Sub Gerencia de | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarolfe Econcmico Local

Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presetitacidn

Flaza maximo de 30 dias hahiles 30 dias hdbiles
respuesta

El recursn de reconsiduracin s interpandrs ante el misthe drgano que dietd &l primer acto gue es matena de la impugnaciin y detera sustentarse en nueva prusha,
El recurse de apelacion se intempondra cuando ia impugnacion se sustents en diferente interpretacion de las pruebas producigas o cuando se trate de tuestianes de puro cerecho.
debienda difgirse: a lz misms autoridad qus sxpidid <) aclo que se impugna pars Gue eleve |0 actuado ab superiot jerdrguico.

| Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nomero .
Publicacion

11 TUD de lz Ley 29151 Decreto Supremo GI8-2019-WV
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLC NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION PARA INSTALACION DE TELEFONOS PUBLICOS DENTRC DE LOCAL COMERCIAL"
Codigo: PAY4RBEERS

I Desecripcion del procedimiento

, Procedimiento que sirve para el tramite de auturizacion para instatacion de telefoios publicos dentro de Jocat comercial

I Reguisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, indicando nembre y apefidos

|
i 2-Mumero de DNI

3.- Copia simple de licencia de funcionamiento

4.~ Copla de cortrato ylo autatizacion de empresa de telefonia
5.~ inzpecoion ooular
.~ Paga de derecho

I Formularios

I Canales de atencidn

| 1
i Atencion Presencial: La recepeidn de documentos es en Mesa de Partes |
i Atencidn Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe |
! Atenaion teiefonica: D56 - 265454 |

I Paga por derecho de tramitacién I Modalidag de pagos

o

i ' ’ I
i : ICaja de la Entidad i
i i

|

Monto - 5/ 120,00 : iEfectivy:
iSolo 58 aceptan pagos en soles (3/).

I Plazo de atencitn I Calificacion del procedimianta

—— . - e —— . . - . e e [RP—

30 dias hdbites ' Evaldacion previa — Sitencio Administrativo Positive: 5i vencido ef plazo de atencitn, no oblienc respuesta, |a peticion
: &5 considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

tdunicipalidad Distrital de Pueblo Muevo Luyrnes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacion

Unidad de Tramite Documentario | Municipalidad Bistrital da Pueblo Nusvo

I Unidad de organizacion responsable de aprakar ia soficitud l Consulta sobre el procedimients
Sub Gerencia de Desarrollo Econdmice Lacal -+ Teléfono: DRE - 265459
i Anexa;

* Carreo: mesadepartesvirual @munipnuevechincha.gob.pe .

I Instancias de resolucion de recurses

g

Tf v s
Reconsideracion Apetacion \f‘: (Gpﬁgm) ?,
) ) ) \MLJN*C\ i
Autoridad competentes Sub Gerente de Desarrolio Econdmico Local - Sub Serencia de gf
‘*r‘ﬂl,., \
pag. 265 |
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Texto Unice de Procadimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"”
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Dssanrolio Econdmico Local

Plazo maxime de 15 dias hahiles 15 diag habiles
presentacian

Flazo maximeo de 30 dias habiles 38 dias habiles
respuesta

Ehrecirse de reconsideraciion se imerpoandra ante el misma argana que dictd el primer acta que es mateTia de la impugnacian y eabers susterarse en nueva rruaha.
Slrecurso de apelacicn se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferents interpretacion de as prushas producidas n cuando se trale de cuestonas de puro derache,
debiende ding'rse a la misma aytordad que sxpidio el acto que se impugna para Yue sleve lo actuado al superior jerdrguico.

I Base fegal

Fecha

Articuto Denominacidn Tipo Nimero L
Fublicacién

11 TUO de la Ley 28151 Deereto Supremo 019-201 9-VIv
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Dencminacién del Procedimienta Administrativa
"AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NGO DEPORTIVOS EN LOCALES Y PARGUE CERRADD™
Cadigo: PA1128RREE

I Descripcion del procedimiento

] Procedimiento gue sirve para | tramite de autarizacion para |a realizacion de espectacules publicos na depeortives en locales o pargue cerracdo Lono:
i a} Presentacion de Shows Artistices vwo Concterto Musical

i b)Presentacion Conjunic Tropical.

i cjPresentacion de Grupo Felcldtice yio Vemaculares, :
i d) Otros afines i

I Reguisitos

1.- Solictud de declaracion jurada comeo minimo con 10 dias de anticipacion
2.- Programa del espectaculo
3.- Copta del contrato de artiztas participantes
4.- Adjuntar tarjetas o boletaje para ger selladas
5.- De ser tipo concurss, adjuntar bases y relacion de canclrsante
&.- Copia del confrato del local donde se presentara o espectaculo
7.- Fago correspondiente al depasito do garantia ascendente al 5% del valor de |os boletos o entradas
B.- Pago del deposito del impuesto ascendante al 15% dal valor de los boletos o entradas
9.- Informe favorable de inspeccion tecnica de seguridad en Defensa Civil
i0.- En case de presentarse arfistas extranjeros
a} Copia de contrato suscrilo antes de su ingrese al pais
&) Pase intersindical suscrite por sindicato peruana gue agripe
a los artistas pervane de la sspecialidad
11.- Copia de licencia de funcienamiento de! local
12~ Pago de derechos a APDAYC
13.- Declaracion jurada de cumplimiento de kas normas municipales.
14.~ Pago de derecho
a} Artistas nacionales

o] Artistas extranjeros
c) Aristas nacianales y extranjeros

I Formularios

l Canales de atercidn

Alencion Presencial: La recepcion de documentos as en Mesa de Partes
Alencidn Virtual: mesadepartesvirual@munipnuevochincha gob.pe
Atencion telefdnita: 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
a) Artistas nacionales ; éCaia de la Entidad
Manto - B/ 308.00 ‘Efectivo:

:Solo se aceptan pagos en soles (Sf).

b} Artistas extranjeros .
! Monta - 5/ 418.00 :
c} Artistas nacianales y extranjeros :
tonto - 3 550.00 H

N

[ Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dies habiles ! Evatuacion previa — Silencio Administrativo Positivo: 8t vencide ef plaze de atencion, no obtiene respluesta, 1a peticidn

s& considera aprobada.

—— e — ——e
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQO”

l Sedes y horarios de atencién

tMunicipalidad Distrital de Pusblo Muevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacién

ldnidad de Tramite Documentaro ;| Municipalidad Distrital de Pushlo Muevo

I Unidad de organizacion respgnsable de aprobar la solicitud I Consulta sohre el procedimienta

Teléfonn; D56 - 265459 !
Anexo :

i -

i Bub Gerencia de Desarrolio Econdmico Local
i

! i _ Correo: mesadepartesviriual@munipnuevachincha.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autnridad competente Sub Gerente de Desarrollo Economico Local - Sub Gerencia de | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Dssarrolio Econamico Local

Flazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias hdbiles
presentacidn

Flaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

EF recirso de recontiderscion se interpandrd ante el eismo drgano que dictd et primer acto que o materia de B impugnacion y deberd sustentarse en nueva prosha,
S recursa de apelacicn se interpondsé cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de tas prusbas producidas o cuando s trate de cuestiones de pura derscho,
debiendo dirigirse 2 1a misma avigridad que expidia ol asto gue se impugna para que eleve do actuada al SUpetior jerarquice.

I Base jegal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Mimere L
Publicacion

56 TUOD de |a Ley de Tribulacisn Municipal Decreto Supremo 166-2004-MEF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PLUEBLOC NUEVO™

I Requisitos

l Formularios

I Canales de atenclon

I Paga por derecho de tramnitacion I Wodatidad de pagos

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

I Sedes y horarios de atencion

I Uridsd de organizacion donide se presenta la documentaclsn

I Unidad de organizacisn responsable de aprobar [a solicitud I Cansulta sobre ef procedimiento

Denominacién del Procedimienta Administrative

"AUTORIZACION PARA CIRCOS, JUEGOS MECANICOS, VEHICULOS INFANTILES MOTORIZADOS Y SIMILARES (FIESTAS PATRONALES Y
DOTROS) PCR 10 BIAS"

Codigo: PAT188E325

Descripcion dal procedimiznto

Procedimiento que sirve para &l tramite de autorizacidn para circos, jucgos mecanicos. vehiculos infantiles malorizados y similares (fieslas patronales
y ofros) por 10 dias

1.~ Solichtud de framita

2.- Declaracion Jurada que incluye: Nombres, Domicilio, N RUC, N° de DN o Carnet de Extranjeria, ya sea persona natwral ¢ Jurfdica segin
carresponda

3.- Inspeccion Técnica da Dafensa Civil

4.- Copia de Contrato da alquiler de Area de femeno donde se realiza el eventn
5.~ Inspeccion ocular

&.- Copia Simple C/P por la impresion de boletos de entrads

7.- Caso de arlistas extranjeros adjuniar pase intersindical

8.- Pago de derecho

Alencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa ce Partes
Alencidn Virual: mesadepartesvirlual@munipnuevachircha gob.pe
Atencion telefdnica; 056 - 265459

iCaja de Ja Entidad !
Monto - S 458.70 : iEfectiva: :
. iSolo se aceptan pagos en sales (51, !

3 clas hahiles . Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencieo el plaza de atencién, no obtiane respuesta, la peticion
: a2 considera aprobada.

Municipalidad Distrilal de Pueblo Nugve Lunes a Viernes ge 08:00 a 15:00.

Unidad de Trémite Documentario : Municipatidad Distrital de Pueblo Mueve

- . -

Telefona: 056 - 265450
Angxn:
Correo: mesadepartesvirug
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD™

I tnstancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerants de Desarollo Econdmics Lacal - Sub Gerencia de
Desarrolln Econdmico Local

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiies

15 dias habites

Plazo maxims de
respuesta

30 dias hibiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se nterponded anle el mismo drgano que dictd &) primer acio gue es materta de la mpugnacien v debers sustentsrae en nuevs prueka.

El recursa de apelacion se intarpondra cuando ta impugracion se sestente en diferente intarpretacar de las pruebas produsidas o cuanda s2 rale de caestionns e pLra derecho,
debiendn dirgirse a la mismna auteridad que axpidid 8l acto que S8 impLgna pata que eleve o 20luado 4l sUperior ferarguices.

I Base legai

Articulo

Denominacion

Tipo

Niimeto

Fecha
Publicaclén

11

TUO de la Ley 20151

Decreto Supremo

0182018V
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Texto Unico de Pracedimientos Administratives - *"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

Derominacicn del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADC DE EXTREMA POBREZA"

Codigo: PA118858D6

I Descripcion del procedimienta

Procedimisnto que sirve para el tramite de certificado de sxtrema pobreza

| Requisitos

1.- Solicitud dirigida af Alcalde

!
| 2.- Copia del DN! del spficitante
’.

I Farmutarios

I Canales de atencidn

Afeneion Fresencial: La recepcian de documentos es an Mesa de Fattes
Atencion Virual: mesadepartesvirtish@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265458

l Pago por derecho de tramitacitn

Gratuito

I Plazo de atencian I Calificacion del procedimienta

¢

5 dias habiles | |
’ ; se considera aprobada,

I Sedes y hararins de atericidn

Municipaiidad Distrital de Pushla Nuavo

I Unidad de organizacion donde se presenta la dogumentacion

I Modaiidad de pagos

iCaja de la Entidad
‘Efective:
;Soio s& aceptan pages en soltes (G,

Lunes a Viernes de 05:00 a 15:00.

Unidad de Tréamite Dosumentaric © Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo

I Unidad de organizacion responsable de aprokar ia soflcitud

Sub Gerenciz de Desarrollo Sociat

I Instancias de resolucien de recursos

I Cansulta sokre el procedimienta

Teléfono: 046 - 255459
Anexo:

Carrea: mesadepartesvirtual@munipnusvochincha gob . pe

Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive: Si veneido ] plaza de atencidn. no obtiens respuesta, la peticidn

Reconsideraclon

Apelacidn

Autoridad competente
Social

Sub Gerentz de Desamrolle Social - Sub Gerencia de Desamolio

Gereitte Municipal - Gerenciz Municipal

Plazo maximo de 15 dias habiies

presenlacian

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO"

i respuesia

Ei returso de reconsideracidn se interpundrd ante el mismo degana gue dictd &l primer 2cto que s materia de ta impughacion y deherd susteniarse en nueva prueba.

Elrecursn de apsizdidn =2 intorponded cuzndo la impugnacidn se susfants an diferents interpratacidn de las pruekas preducides o cuando se trate de cuestiones de pura gerecha,

debience difgise = la misma aderidad que expidio el acto que se impuana pars que eleve lo acluado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Genaminacian

Tipo

Namers

Fecha
Publicacian

37

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PU EBLD NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SERVICID DE CONCILIACIONES EN DEMUNA"
Cédigo: PA11885071

l Descripcian del procedimisnta

Procedirmiento que sirve para e tramite de servicio de conciliaciones en DEMUNA, tales came; sfimentos, regimen de visitas, tenencia

| Requisitos

1.~ Bolicitud de parte verbai o escrita presentada ante by DEMUNA,
2.- Numero de DNI del o de la solicitante

3.- No existencia del proceso judicial

4 - Direccion exacta de €l1a obligada

5.- Copia de |a Partida de Macimiento det Nifin, Mifia o Adolescente i

I Formularios

I Canales de atencién

Atencidn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Parles
Atencion Viruai: mesadepartesvirteat@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion tetefdnica: 056 - 265459

I Paqo por derecho de tramitaclan I Modalidad de pagos
Gratuito ' iCaja de fa Entidad

|Efectivo:
1Sato se aceptan pages eh soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimianta

10 dias habiles Aprobacion automalica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacisn ante la
entidad competente para conocenia, siempre que el administrade cumpla con Ios requisitos y entregue la
documentacidn complata, exigidos en el TUPA de |2 entidad.

I Sedes y horarios de atencion

tdunicipalidad Distrital de Pueblo Muevo Lurres a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de erganizacion donds se presenta la documentacion

Uridad de Tramite Documentano @ Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevg

e ——— e . - . . . R

I Unidad de organizacion responsable de aprohar |z solicitud l Conhstlta sobre ¢l procedimienta
Unidad de la Defensoria Municipat del Nifto, Nifta v Adolescente - DIEMUNA ! Teléfono: 056 - 265459 |
AT :

i Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevechingha.gab.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacién

Autoridad competente lefe de DEMUNA - Unidad de la Defensoria Municipal def Nifio, | Gerente Funicipal - Gerencia Municipal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Nifia v Adolescenie - DEMUNA

Plazo maxima de 15 diag hibiles 15 dias habiles
presentacidn

Flazo maximo de 30 dias habites 30 dias habiles
respuUesta

El recursn de recansideration s2 :nterpondra anle et mismo organc que dicld &) primer scto que s miateria de Ya fmpugnacion y febacd sustentarse en nueva priehba.
El recurse de apelacion s& interpondra cuands fa inpughacion se sustents en diferente interpretasicn de las pruebas prodisidas o cuando se role de cuesioees de ouro dereche,
diebeendo cinginse @ d2 mizma auteridad que expidid el acto que se impugna para Gue eleve W actuado al superior jerarguice.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacidn Tipo MNimero L
Fublicacian

37 Reglam. del Sarvicio de [as Defensorias de la Nina, Nifio y|Decrefo Supremo 005-2018-MIMP
Adolezcente
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Denominacion del Procedimiento Administrativa
"CAPACITACION Y DIFUSION DE DEMUNA"
Codige: PA1138CBD4

I Descripcién del procedimiento

Brocedimiento aue sirve para el tramits de capacitacion y difusian de DEMUNA, para Promotores y Defensores, Municipios Escolarss, Nifigs y
Adolescentes Trabajadores, Chartas sobre Derechas del Nifio y Adolescanta

I Requisitos

1.- Boficitud de tramite

I Formularios

I Canales de atencién

; Atencion Presencial: La recepcidn de documentas es en Mesa de Partes
¢ Atencidn Virtual: mesadepartesvirtuat@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 255458

| Pago por derecho de tramitacion ‘ Modalidad de pagos
Gratuito : Ecaja de ta Entidad
: iElactivp:

:Golo se aceptan pagos en soles (S,

I Plazo de atencion ’ Calificacion del procedimiento

10 cias hahiles Aprobagion automatica: La solicitud &3 considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la i
entidad competente para sonocert, siempre que el administrado cumpla con leos requisitos ¥ enfregue {a i
dacumentacidn completa, exigidos en el TUPA de ta entidad. i

——me - e — —— - — e o

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Puebto Noovo Lunes a Viernes de 05:00 a 15:00.

I Unidad de erganizazién donde se presenia fa documentacion

\Unidad de Tramite Docurnentarie © Municipalidad Distrital de Pusblo Muevo i

I Unidad de organizacion respensable de aprobar Ja soflcitug I Consulta sobre el precedimienta
Unidad de |a Defensoria Municipal def Nifo, Nifia y Adolescente - DEMUENA © Telefong: DB6 - 265459 i

Anexa: ‘

I Instancias de resalucidn de recursos

Reconsideracion

Adtoridad competente Jale de DEMUNA - Unidad de la Defensoria Municipal del Nifa,
Nifia ¥ Adolescente ~ DEMLUMA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn

Plazg maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD"
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respuesta

El recurso d= reconsiderasion so interpandtd ante el mismo drgano que dictd Bf pimer soio que ss materia de la impugnacisn y £eberd sustentarse en nueva praeha.
El rseursn de apelzcion se interpondrd cuando |a impugnacion se sustents an diferents interpratac on de fas pruebas producidas o cuande se trale de cusshones de pura dereche,
gebiendn dirigirse a b misma autsridad due expidid al acto que s& impugna para que eleve lo actuado al HUpENor jerdrquico.

I Base legal

Fecha

Articule Denaminacion Tipo Ndmero L
Publicacian

37 Reglam. del Servicia de las Defensorfas de la Nifia, Nifio y|Decreto Supremp 005-2G18-MIMP
Adelescents
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativa

"OTROS: Canscjeria, Aslstencia Psicolagica, Asistencia Legal, Derivacion de casos por: Violencia Familiar, Proxenetismo, Ofensas al pudar
publico, Violacion Sexual, Maltrato infantil, Lesiones, Exposlciones a situaciones de riesgo."

Cadige: FA1133B608

I Descripcion del procedimiento

;
i Procedimienta gue sirve para los tramites de: consejers, aststencia psicoldgica, asistencia legal, derivacién de casos por: violencia famifiar,
: proxenestismo, ofensas al pudor publico, violacién sexual, maltrato infanlil, lesiones, exposiciones a siluaciones de riesgo.

I Requisitos

1.- Snlicited de tramite

2.- Canstancia de no haber conciliacién
3.- Mo existencia de procese judiciat
4.- Partida de Nacimiento o Matdmonio ssgiin sea ef caso !
5.- Certificado Medioo gue acredita existencia de delito o falta :

6.- Denurcia de hechos que se califiquen comp detito o falta

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencién Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual mesadeparntesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion l Maodalidad de pagos
Gratuito iCaja de iz Entidad
:Efectivo:

gSDFo se aceptan pagos on soles (S

l Plazo de atencian I Calificacidn del procedimisnto

3 dias habiles ' Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el miamo momento de su presentacion ante 1a
. entidad competente para conoceria, siempre que ¢l administrado cumpla con los requisitos y entregue |a
documentacién completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes ¥ horatrios de atehicion

Iduricipatidad Distrital de Pueblo Nuewva Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipabidad Distrital de Puebio Nuevo

I Unidad de organizacién responsahle de aprobat [a salicitud I

Teléfgno: D56 - 265459
Anexo;
Corren: mesadepartssvirtual@munipnuevochingha.gob.pe

. Unidad de la Defensaria Municipal del Nifig, Nifia v Adolescents - DEMLINA

I Instancias de resolucion de recursos
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Texte Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ™

Reconsideracion

Apefacién

Autoridad pompetente

Jefe de DEMUNA - Unidad de la Defansoria Municipal del Nifio,
Nifia y Adulescente - DEMUNA

Gerenta Muynicipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiies

15 dias habiles

Plazo maxima de
respuesta

30 dlas habites

30 dias habiles

El recursn de recoasideracicn se nterpondra ante ¢ misme ofganc que dietd sl primes avia que es matefia de la impugnacion y debera sustemtarse en rueva prucha.

El recursc de apelacidn se interpendra cuando la impugracion se sustents en diterente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura cerecho,

debiendo aifgitse a iz misme autorigad que expidid =f acko gue st impugna para gue eleve bo actuado sl superior jetdruico.

l Base legat

Articulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

a7

Reglam. del Servicio da las Defensorias de la Nifa Mifio y
Adolescente

Decrelo Supremo

G605-2018-MIMP
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQO NUEVO"

Denominacicn del Procedimients Administrativo
"ACTA DE COMPROMISO POR NORMA DE COMPORTAMIENTO {Maltrato infantii, Viclencia tfamiliar)”
Codigo: PA44881A45

I Descripcion del procasimiento

Procedirmiento que sirve para el tramite de acta de compromiso por norma de comparamiento {maltrato infantil, vielencia familiar

I Requisitos

1.- Numero de DN def usyuario

2.- Numerp de DM del informante

4.- Recounocimiento medico legal

|
I
|
! 3.- Numero de BIMI del nirio, nifia v adolescente
!
I
i 5.~ Examen psicoldgico.

|

I Formuiarios

I Canales de atencion

;
Atencion Presencial: La recepeion e documentos es en Mesa de Partes

Atencidn Virtual: mesadepartesvirual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencidn telefinica: DBS - 265459

I Fago por derecho de tramitacion I Maodalidad de pagos
b Grajuito ‘Caja de la Entidad
' Efgctiva:
: Solo se aceptan pagos en soles (2.
I Plazo de atencidn I Calificacién del precedimients
7 dias habiles ' Aprobacion automatica: La solicitud es considerata aprobada desde el misme momento de su prasantacidn ante |a

i entidad competenie para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entrogue fa
: documentacidn cornpleta, exigidos en el TURS de la entidac.

I Sedes ¥ horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pustin Muava Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lnidad de Tramite DQocumentario © MMunicipalidad Distrita! de Pueblo Muevo

I Unidad de erganizacién responsahle de aprobar la solicitud I Consulta sobre £] procedimlento
Unidad de |a Defensoria Municipal del Nifo, Nifia y Adolescente - DEMLENA Teldfona: D56 - 265450
: Anecxa:

Corrgo: mesadepartesyirtiial @munipnusvochincha.gob.pe

.,

I instancias de resolucion de recursas

Reconsideracidn

Autoridad compatents Jefe de DEMUNA - Unidad de la Defernsoria Municipal del Mife,
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Nifia v Adolescente - DEMUNA

Plaze maximo de 14 dfas habiles 15 dias hdbiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias hahiles 30 dias habites

respuesta

El returso de reconsideracion se .ntamondrs anle ef mismo drgano sue diels &) primst acto que es materia de la impegnadion y oeberd sustentarss en nueva prueba,

El reclitsc de apelacion s2 interpendrd cuanda la impugnasion se <ustents en diferantg interpretacion de las prugbas produsidas o cuanda 5 irale de elestiones fe pura derecho.

debierdn dirigirse a 12 misma autoridad que cxpidio & acto que se mpugna para Gue cleve |o actuado af superio! ferdrquico.

I Base lega}

Articulo Denominacion Tipo MNimere

Fecha
Publicacion

37 Reglam. del Servicio de las Defensorias de la Nifia, Nifo y|Decrsto Supremp 005-2018-MIMP
Adolescente




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ATENCION DE CASOS EN RIESGO DE DESPROTECCION FAMILIAR DESDE LA DEMUNA™
Cédige: PA1188708B7

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento gue sirve para 1a atencion de vasos en riesgo de desproteccion familiar desde la DEMUNA !

| Requisitos

1.- Numero de DN |

2.~ Llenar ficha de recepuion de casos v relato de los hechas

- Valoracion preliminar

- Resolucion y oficio de detivacion a la Unidad de Prateccion
Especial - UPE o Juez de Familia con conocimienta del fiscal

I Foermularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Ateneidn Vintual mesadepartesvirtual@munipnievochincha.gob.pe
Atencion talefénica: 056 - 255459

— - [ —

l Pago por derecho de tramitacian I Madalidad de pagos
Gratuito iCaja de la Entidad |
Efectivn: I
|

ESoIo $& aceptan pagos en soles (S,

I Plazo dc atencion I Calificacidn del procedimiento

1 dias habiles : Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
. entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con fos requisitos y entregue 1a
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes ¥ horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario . Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre e procedimiento
Unidad de la Defensoria Municipal del Nifio, Nifta v Adalescente - DEMUNA, ! Teléfono: D56 - 265459
: I Anexo:

i Correo: mesadepartesvitual@munipnuevachincha.gob.pe i

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competante Jefe de DEMUNA - Unidad de 1a Defensoria Municipal del Nifg, | Gerente Municipal - Gerencia Wunicipal
Nifia y Adolescente - GEMUNA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 digs habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOQ"

presentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hibiles

El recursu du reconsideracian == inlerponded anle g mismo drganc gue dicld 8l primer sl que 85 matena de la impugnacion y deberd sestonkeeso on nueva prueka,

El recursc de apelacidn se interpendra cuando ks impugnacion se sustente en difercnte interpretacion de l2s prusbas producicas o ceanda se trate de cuestiones de puro cerecho,

dehigndo Gifigirse a 12 misms autondad que expidia el acky gue se impugna para que efzve o actuado al superior jacdrquico,

I Base legal

Articulo

Denonmdnacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacicn

Reglam. del Servicio de las Defensorias de [a Nifa

Mifio y Adolescants

Decreto Supremo

D05-201 B-MIMP
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Derominacién del Pracedimiante Administrativo
"ACTA DE COMPROMISD DE RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE LA FILIACION EXTRAJUDICIAL DEL NING"

Cadigo: PA1185EFDA

l Descripcian del procedimiento

Pracedimiento que sirve para la entrega de acta de compromiso de reconecimiento voluntario de la filiacion extrajudicial del nifio |

I Requisitos

1.- Numera de DNI de! usuario
2.~ Copia Partida nacimiento del Nifio o Certificado de Macido Vive (CNV)

3.- Nurmero de TNI det nifio

4.- Pruehas con los que se acredita |a patemidad del demandado (cartas, testigos, fotografias, videos, cassettes, expedientas judiciales concluidos,
prueba de ADN, etc).

I Formularios

I Canafes de atencion

Atencian Virtual: mesadepartesviriual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica; 056 - 265459

[ - e e - . . R .. . -

! Afention Presencial: La recepcion de documentos s en Mesa de Partes
i
i

I Paga por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[Caja de la Entidad
Efectivo:
‘Bolg e aceptan pagos en soles (S,

ks

Gratuitp

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimients

Aprobacion avtomdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su prasentacion ante la
entidad competerite para conocerla, siempre que el administrado sumpla con los requisitos y entregue ia :
documentacion completa, exigidos en gl TUPA de ia entidad, :

I Sedes y horaries de atencidon

funicipalidad Distrital de Pusklo Nusve Lunes a Viernes de 08:

l linidad de organizacion donde se presenta la documsatacion

00 a 15:00.

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueble Nuevo

I Unidad de organlzacioh responsable de aprobar la soficitud I

Unidad de la Defensoria Municipal del Nifio, Nifia y Adcfescents - DEMUNA

I Instancias de resolucion de recursos

Cansulta sohre el procedimiento

Teléfano: 056 - 265459
Anexa:
Correo: mesadepartesvirtdal@munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad comipetente

Nifia y Adotescents - DEMUNA

defe de DEMUNA - Unidad de {a Defensotia Municipal del Niflo, | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
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Texto Unico de Procedimicntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"
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Plazo maximo de 14 dias habiles 15 dias habites
prasentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurse de racansideracidn se mterpentid anle el mismo drgano que dictd el primer acta que es materia de la impugnacicn ¥ deberd sustentzrse sn nUewva prueba.
El recurso de apelacion se interpendrd cuando fa impugnacién se sustents en diferanta intelpretaclon de las prigbas producitas o citando se trale de cuastiones de puro cereche,
debierda cirigires a la rmisms autoridad que expidid f acks gue se impugha para que eleve (o actuado si superiol jsramLico.

I Base legal

Fecha

Articulp Denominacién Tipo Nimern .
Pubticacion

37 Reglam. del Servicio de las Defensorias de [a Nifa Decreto Supremo 005-2018-MIMP
Nifio y Adolescente
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO"

Dernominacicn del Procedimisnto Administrative

INSCRIPCION DEL COMITE DEL VASD DE LEGHE™

Cddigo: PA1185BA91

I Requisitos

Descripcian del procedimiento

Procedirmiento gue sirve para ia inscripcion del comité del vaso de leche
g p

1.- Soficilud de tramite

2.- Parron de nifos (hifos de 0 a & arios)

3.- Padron de madres gestantes y madres en perioda de laclante
4.- Padron de nifios de 7 a 13 afios {en ¢aso de desnutricion)

5. Padron de adultos mayores a 60 afios

£.- Padron de personas con TBC

Formuiarios

Canales de atencién

Atencidn Presencial: La recepsion de documentas es en Mesa de Parles i
Atencién Virual mesadepartesvinual@munipnuevechincha.gob.pe :
Atencion lelefdnica: 056 - 265459

Fzgo por derecho de tramitaclian l Modalidad de pagos
Gratuito |caja de I2 Entidag i
iEfectivo: i

iSolo se aceptan pages en soles {51

Plazo de atencion I Califlcacidn dal procedimiento

15 dias habites ) Aprobacion aulomalica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la

i enticad competente para conocerla, siempre gie el administrade cumpla con los requisitos v entregue la
docsmentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pusbio Nueve Lunes a Viernes de 08:00 2 15:00,

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentano : Municipalidad Distrtal de Pueblo Nusve

Unidad de organizacion responsable de aprobar |2 salicitud I Consuita sobre ef prosedlmienta

i
Unidad del Programa de Vaso de t.eche I Teléfono: 056 - 285459 :
i Anexo: .
i Coren: mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.gob.pe 7| ’
i

...... /

Instancias de resolucién d= recuirsos é /
LT Pl

Reconsideracion




Texte Bnico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD BISTRITAL DE PUEBLO NUEVD™
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Aurtgrigad competenie Jefe de FWL - Unidad del Programa de Vaso de Leche Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximao de 15 dias habilas t5 dias habiies
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso d= recansideracion s2 ‘nierponded anle el mismo drgano que dictd el primar acio que es mataria dg la impegnacich ¥ debera sustentarse en nueva prugba.
El recurse de apelasion se interpendra cuando ka impugnacidn se susterte en diferents interpretacicas de las prusbas producicas o ceanda 5o trate de cuestiones de pure fetecho,
delrerda cingirse a iz mismz autoridad que expidid el acto que se mpugna para qua eleve o actuade af superior jerdrquico,

I Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Nomero F?c a”
Publicacidn
B Ley que Establece Notmas Complementarias para fa Ejecucitn [Ley 27470
det Programa del Vaso de Leche
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

Denominacion def Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS AL PROGRAMA VYASO DE LECHE"

Cédigo: PAT188FAFA

I Descriprian det procedimients

Procedimiento gue sirve para a inscripcidn de beneficiarios af programa vaso de leche i

I Requisitos

1.- Presencia del padre v madre o apoderado con su copia de DNI !
2.- Cobia de DN! del nifio beneficiario .
3.- Copia de |a tarjeta conirol de la madre gestante

4.- Copia de DNt det aduto mayor

8.~ Llenado de la ficha socioceconsmics familiar

I Formularios

y ]

I Canates de atencion

Atencicn Presenciak: La recepeion de documentps es en Mesa de Partes
Atencion Vinual: mesadepartesvirtiualf@munignuevachinchs. gob. pe
Atcncian telefdnica: D56 - 265459

I Page por derechao de tramitacion I Medalidad de pagos
' Graite : Caja de fa Enticad
: Efective:

:Salo se aceptan pagos en soles (S,

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

entidad competente para conocefla, slempre que &l adrministrado cumpla con los requisitos y entregue la

|r’_ i
| 15 diag habkiles : Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismoe momento de su presentacion ante la
. : documentacion completa, exigidos en el TUPA de |13 entidad.

I Sedes y horarios de atencion

hMusicipalidad Distrital de Puchlo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta |z decumentacidn

Unigad de Tramite Documentario : Municipahidad Distrital de Pusbio Nuevo

————— e e . G — A
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre ol procedimients
Unidad def Pregrama de Vaso de Leche f " Teféfono: D56 - 265458 i
; : . Anexo: |
! ‘ i Coreo: mesadepartesvirtral@munipnuavochincha.gob.pe i
I instancias de resofucion de recursos //
Reconsideracion Apelacién m .{
Wl
. : \ . =
Autoridad competente Jefe de PVL - Unidad del Programa de Vaso de Leche Gerenta Municipat - Gerencia Municip, Q@ Vo g A
pag. 287 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"
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Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién

Plazo maximo de 30 dias habifes 30 dias hibiles
respuests

El recurso de recoasideration se interpandra anle 8l mismo drgans que dictd el primer acto que e5 materis de fa impugracitn y deberd susientarse en rueva prueba,
El recursa de apelacion se interpondra cuando ka impugnacion se sustente en diferente intetpretacidn de as prusbas producidas o cuzndo se lrale de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse & 12 misma autoridad que expidio « acto que se impugna para que eleve (b actuadn al supetior jerdmuico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacidn Tipo Numero e
Publicacién

1.2 Ley yue crea &l Programa def VYaso de Leche Lay 24059
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimienta Administrativa

"INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS"

Cadigo: PA1188CDBY

I Bescripcion del procedimiento

Prucedimisnto gue sirve para [a imscripcién ordinaria de nacimisntos i

I Requisitos

Motas:

1.- Plazo Legal:

I Faormularios

2.- Presencia de Madre y Padre con su DNI vigente i

2. 80 dias: Contados desde el dia siguiente de nacimiento
b. 20 dias: Macimiento en Comunidades Carrpesinas y Centrus Poblados

1.- Certificado de Nactido Vivo (CNV) del sstablecimientn de salud expedido per el profesional autstizado ;

I Canales de atencion

| Afoncion Presencial: La recapcién de dacumentos es en Mesa de Parss
I Alencign Yirtual: mesadepartesviriual@munipnuevochincha.gob.pe

Atgncicn telefdnica; 056 - 265489 i

| Fago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

% Gratuito
i
!

‘Laja de la Entidad
‘Efectivo:
Solo se aceptan pagos en soles (5],

I Plazo de atencion I Cal#ficacién del procedimients

o .

Aprobacion automatica: La saticilud es considerada aprobada desde el mismo momente de su presentacion ante fa
enlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacitn completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

[P . T — -

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueva Lures a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacicon

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Dislrital de Fueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud I Consultz sobre el procedimiento

Unidad de Registro Civil

—

clefonp: B36 - 265459
nexao:
oreo: mesadepartesvilual@munipnuevechincha.gob. pe

o

l Instancias de resolucion de recursos /}

Reconsideracion Apelacién / /

Autoridad compselente Jefe Unidad de Regtstro Civil - Uridad de Registro Civil Jetatura Regional RENIEC - Jefatura Regi E}&EC




(o) o}l <) of o) o} o)f o} o)k oX o)X s} ¢} o) +X o} ¢} oY N o} s¥ o} o} o} O} o off o} 4¥ oF o) o} o} o} o} v} uX #X o} o «X oX o} oY v oF oX «X o)

Texto Bnico de Procedimientos Administrativos - "MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLD NUEVO"

Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habites
presentacion

Plazo maximo de 30 dias hdbiles 3¢ dias habiles
respuesta

El racurso de reconsideracion & nlerpondrz anle el misma drgana qus dictd el prinsr acta que =s mataria de la impugnacion y ceberd surtentarse en nueva praeba.
El recursr de apelacion se intenpondra cuando ta impugniacion se sustente en diferent= interpratacidn de fas pruebas produgidas o cuando ss Hale de ceestiones fe pLro derecho,

debierda gitigirse a i misma autoridad que expidio =l acto que s& ‘mpugna pars gue cleve (o acluade sl superior jerdeguio,

I Base legal

Articulo Denominacidn Tipo

Nimero

Fecha
Puklicacion

22 Reglam. de Inscrip. del Req. Nac. de iderd, v Estade Civil Decreto Supremao

015-98-PCM

pag. 250 ;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn del Procedimiento Administrativa

"INSCRIPCION ADMINISTRATIVA EXTEMPORANEA DE NACINMIENTO DE MAYORES DE 418 ANOS"
Cadige: PA11881FDS

I Descripcion dal procedimiento

- . [ e e O

i Procedimiento que sirve para la inscripeion administrativa extemporanea de nacimiento de mayores de 18 arios

I Requisitos

1.~ Solicitud dirigida al jefe de Registra Civil

2.- Podra presentar cualquiera de los siguientes documentos:

&. Certificado de Nacido Vivo (CNV), expedido por =) Profesional
que atendio o constato el hecho.

b. Certificado de estudios

c. Partida de Bautismo

d. Cedtificado Megative de Inscripcion de Macimiento del lugar
de procedencia

e. Declaracion Jurada ante el Jefe de Registro Civil

3.- Dos testigos con ONF mayores de edad (Excepto familiares)

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: La recepgion de documentos es en Mesa de Partes
. Atencidn Virtualh mesadepartesvirteai@munipnuevochincha.gob.pe
Atencian lefefonica: 056 - 265459

| Faga por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

! Gratuito .(E:faja de la Entidad ;
fectivor :

‘Solo se aceptan pages en soles (Sf). :

I Plazo de atencitn l Cal#ficacién del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion awlamatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
: ’ entidad compelente para conocerla, siemprs gue el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevp Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta ja documentacion

© Unided de Tramite Documentario : Municipalidad Distrilal de Pueblo Nuevo

I Unidad d2 organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Unidad de Registro Civil Teléfona: 056 - 265450
Anexo:

Corres: mesadepartesvitual@munipnusvochincha.gob.pe

I instancizs de resolucion de reclirsos

[ . e

£
Reconsideracisn =

=

kS
i

#




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Autoridad competente Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Regiatro Civil Jefatura Regional RENIEC - Jefatura Regional RENIEC

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles
presentacion

Flazo maxtmo de 30 dias habies 30 dias habiles
respuesta

St recarse de reconsideracitn sg interpondra ante el mismo Grgana qua dictd el primer acte qur es materia de la impugnacién y deberd sustentarss en nueva prueka.
Zlrecurso de apslacion =& interpandra cuando k2 impugnacidn se sustente en diferents intarpretacian de las prusbas producidas o ceanda se trete de cuestiones de purn ceresho,
dekienco ding:rae a la mizrma avtoidad que expidio gl acto que se impugna pera que eleva (o artuado & superior jerérguico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero ..
Publicacion

22 Regiam. de Inscrip. det Reg. Nac. de ident. y Estado Ciwi] Decrete Supremo (315-98-PCM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD RISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiente Administrative

"INSCRIPCION ADMINISTRATIVA EXTEMPORANEA DE MENDRES DE EDAD™

Codigo: PA1188805E

I Descripoién del procedimiento

Procedimientd que sirve para la inseripeion administrativa extemporanea de menores de edad i

‘ Requisites

.- Solicited dirigida al jefe de Registro Civil

. 2.- Certificado de Nacido Vivo {CNV) o constancia de nacimiento, expedido por e Profesional gue atendic o constato et hecho,

4.- Numero de DNI de ambos Padres
5.~ Presencis obligatoria de los Padres
£.- Dos testigos con DNl mayores de edad {Excepto familiares)

7.- Declaracion Jurada ante el Jefe de Redistro Givil.

3.- Cerificado Negativo de Inscripcion de Macimiento del lugar de procedencia i

I Formuiarios

I Canales de atencion

i
i Algnsion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes
i Alension Vifual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

i Alercion telefonica: 056 - 285459

I Pago por derecho de tramitacian

. Gratuito

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

——— ’

I Modalidad de pagos

‘Gaja de ta Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan pagos en soles (Sf),

4 dias habiles

fl .

Aptobacion autormndtica: La soliciud es considerada aprobada desde el mismo momsnto de st presentacion ante la
entidad compeiente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entreque |a
documentacisn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

tunicipalidad Distrital de Pueblo Muevo

l Unidad de organizacion donde se presenta a documentacién

Unidad de Tramite Documentaric © Municipalidad Distritat de Pushia Noevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar |z solicitud

i Unidad de Registro Givil 5

I Instancias de resolucion de recursos

Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Cotisulta sobre o procedimiento

Teléfona: 056 - 2 5459 ‘
i Ancxo: | |
Comec: mesade artq’svirtual@munipnuevcc;hincha_gnb.pe i

i

pdag. 293
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reconsideracion

Apelacidn

Autoridad competente

Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Reqgistra Civit

Jetaturs Regional RENIEC - Jefatura Regional RENIEC

Plazo maxime de
presentacidn

15 dfas hdbiles

15 dfas habiles

Flazo maxima de
resplesia

30 dias habiles

30 dias habiles

Bl recurso de raconsideracion se interpondrad ante el misto Srgano que dicts et primer Acto qie es materia de ka impugnacion ¥ debers sustentarse en nueva prusba.

El recurso de apelaciin se inferpondrd cuzkdo |a impugnacién se suslenle en diferente interpretacion de tas prugbas producidas o cuande se trale de cuestiones de pura derecha,

aebienda dirigirse a ta misma autcridad gue expidic el acto que sc inpugna para que elave 10 actuado al supesior jerdrquico.

I Basc legal

Articulo

Denormiracian

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

22

Reglam. de Inscrip. de! Reg. Nac. de ldent. y Estado Civil

Decrete Supremn

015-88-PCM

pag. 294 |




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion def Procedimlento Administrative
"INSCRIPGION DBE NACIMIENTO POR MANDATO JUDICIAL Y NOTARIAL"
Codign: PA118854F8B

I Descripcion del procedimiento

|
!
| Prucedimiento que sirve para |a inscripcidn de nacimisnte por mandato judicial y notarial |

I Requisitos

1.- Oficio det juez solicitando }a inscripcion, anexando copia certificado de [a resolucion judicial que contiene el mandato con su anotackon
correspondiente de haber guedado consenlids o ejecutorrada.
2.- Motariz | partes de inscripcion con la transcripcion de la escritera.

i
|
|
i
|
: 3.~ Pago de derechn
|

I Formularios

I Cznales de atencign

_ Atencion Presencial' La recepcidn de documenios es en Mesa de Partes !
i Atenclon Viftual: mesadepartesviruaif@munipnuevochincha. gob.pe i
i Atencidn telefénica: 056 - 265459 |

I Paga por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

H |

aja de la Entidad !

Monte - 5/ 15.00 factivo: I
i

: ola se acepian pagos en soles (S

I Piazo de atencign l Caliticacidn del procedimiento

| 5 dias habiles

entidad competerte para conocerla, siempre que et administrado cumpla con fos requisiles y entregue fa
documentacian completa. exigidos en el TUPA de [3 entidad.

Aprobacidn automdtica: La solizitud es considerads aprobada desde el misme momente de su presentacidn ante la |
i

I Sedes y horarlos de atengidn

Municipalidad Distrital de Puebic Nueve Lures a Viernes de 08:00 2 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documeniacion

IJnidad de Tramite Documentaria : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuavo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimisnto
. N - . : N . l
Unidad de Reqistrg Chvil : Telefono: 056 - 265459 i
i Anexo: i

Correo: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob.pe

e . P TR -

I Instancias de resolucion de recursos

>N
Reconsideracion / \} Apelacion

AUtoridad competente Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Jefatura R?(gional éENIEC - Jefatura Regional RENIEC

Plazg mazimo de 15 dias hihiles
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVG™

presentacicn

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de roeonsidacaton e inlerpandra ante el mismo grgano que dictd el pEmer acio Que 25 materia de Y2 mpugnaddn y debera suslenlarse en mieva prteba,
Bl regursa de apeledion se interpondrd cusndo |a impugnacion se sustente en diferente iniempretacicn de l3s pruebas produsicas o cuando se gate de cuestionos de puio derecho,
debiendn difigicse a ka misma auteridad que expidié =l acto que se impugna para que alevs In sctuade af superor jerdrquico.

' Base lagal

Fecha

Articulo Depominacidn Tipo Nimero .
Publicacion

22 Reglam, de Inscrip. del Reg. Nac. de ldent. y Esiado Civil Decreta Supremo 015-28-PCM

pay. 296
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Texto Unice de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

\
Denominacidn det Procedlmiento Administrative
"CELEERACION DE MATRIMONIO CIVIL"
Ladign: PA11885567
I [regeripeidan del procedimiento
Procedimiento gue sirve para ba celebracion de matrnimonio civil :
l Requisitos
Mayores de 18 arfios :
1.- Copia cerificacda Parlida de Macimientz originales de ambos
Mirnero de DN de 1os conyuges
Certificado medico
Certificado domiciliario
Constancia de solteria
02 testigos con su nimero de DN
Apertura del pliego matrimonial
Constancia de Publicacidn del edicto matrirmonial
Mencres de Edad :
2.~ Ademads de |os requisitos de los mayores de 12 aflos
Dispensa judicial wo autarizagion del juez de menores yio padres
Viudos :
3.~ Ademas de los requisitos de los mayores de 18 afios
Partida de defuncion del conyuge
Declaracion Jurada simple que ho administra bienas de hijos :
menares :
i
Divorciados : ;
: 4.- ddemas de los requisitos de los mayores e 18 afios I
i Copia cerificada de |z sentencia de divorcio o parlida de !
| matrimgne con el acta marginal de la disolucion de! vincuio I
matrimonal I
i Declaracion jurada si administra g no bienes de los hijos
i hakidos en matrimonio anterior :
i Exfranjeros:
| 5.- Ademas de los requisitos de los mayores de 18 afios ‘
| Pasaporte Original y Copia Simple .
! Partida de Macimiento traducida al Espanol, visada por la Emba- :
. da de origen y certficado por &l Mimsteno de Relaciones :
’ Exteriores del Pern - Lima '
Certificado de Sofieria visado por Embajada de Gngen.
i
Por Pader: !
6.~ Ademas de los reguisilos de los mayores de 18 afics
Escritura Publica del poder del contrayente, si reside en el |
extran{'em la escritura sera visada por el Consulado del Peru y i
de Relaciones Exteriores, visada por gl consul del Peru y por &l i
. Ministario de Felaciones Exteriores def Paru :
© MNumero de DNI del apederadp !
. Declaracion Jurada de domicilio de! apederado
| i
I Farmularios
. [ .
l Canales de atencidn
II
Alancicn Presenciall La recepridn de documentos es en Mess de Partes |
Atencién Virual: imesadepartesviruali@munipnuevochineha.gob pe |
Atencion telefdnica: 056 - 265453 |
I Pago por derecho de tramitacidn
pég. 297 |
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

' Plazo de atencitén I Calificacion del procedimients

‘Gaja de la Entidad
Efsutive:
‘Baolo se Aacepian pagos en soles (5.

En el local Municipal lunes a viernes de 8am - 3pm
fdonto - 8/ 115.00

En &l local Municipal en ia tarde
Monte - 8/ 135.00

En el focal Municipal los sdbados
Monto - 5/ 246.00

En damicilin denira cel Distrito lunes a viernes
Monto - 5/ 236.00

En domicilio dentro cel Distrito s2bados
Monte - &/ 266.00

; Er dounicilio fuera del Distrito los sabados ‘ ;
i Monto - 8/ 285.00 :

30 dias habiles Aprobacion astematica: La solicitud es considerada aprobiada desde el mismo momenio de su presentacion ante la
ghitidad compelente para conocerda, siempre que el administrado cumpla gon [os requisitos v entregus la ;

docurmentacion completa. exigidos en of TUPA de |2 entidad,

I Sedes ¥ horarios de atencioén

Tunicipalidad Distntal de Puekle Mueva Lures a Viermes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta ia documentacion

:
i Unidatd de Tramite Documentario - Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Uizidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimisnto

Telgfong: 056 - 265459

ANExo.
Correo: mesadepartesvirual@munipnuevochincha gob.pe

Unidad de Registro Civil

I Instancias de resolucidon de recursos

Reconsideracion Agelacion
Autoridad competente Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Jefatura Regional REM{F G - Jefatura Regional RENIEC
Plazo maximo de 154 dfas habiles 153 dias habiles
presentacisn
Plazo maxime de 3¢ dias habiles 30 dias habiles
resplesta

El recursa de reconsideracion se nterpondra ante ct misma drganc gue dield el pemer aclo que es materta de l2 impergnacian y debord sustentarse en nueva praska,
El recursc de apslacicn sa intarpondra cuando la impugnaidn se sustersa en diferenta inlerpratacian de las pruabas preducidas o ciando se rate de cliesTiones de puro €erecho,
debicrdo cingirss a la misma autodcad que expidio el acto gue se impugha pars gue efeve |o actuado st superior jerdrguico.

I Base legal /
s Fech
Articuio Denominacidn Tipo e_c a_,
Publicacion
233, 234, 244, 245, 246,{Cadigo Civil Cecreto Legislativo
247, 248 /q
péag. 298 |
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Texto Unlco de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

benominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION DE MATRIMONIO CIWIL"

Codigo: PA118830ED

I Descripcion del procedimianto

Frocedimiento gue sirve para la inscripcidn de matrimonio civil

I Requisitos

1.- Solicitud de tramits

i
i 2.- Acta de celebracion emitida por |a autoridad celebrante
'

I Formularios

I Canaies de atencién

Atencion Virtual: mesadepartesvirual@muonipnuevochincha.gob pe

| Atencion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes
| Atencién telefénica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘Czja de la Entidad
-Efectivo:
Sole 52 aceptan pagos en soles (3.

i
|  Gratito

.

I PFlazo de atencien I Cal#ficacién del procedimienta

&

i 5 dias habiles ; . Aprobacion automnatica: La solicitud es considerada aprobada desde ef misma momento de su presentacion anteg la
i ; ; entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpta con los requisitos y entregue la
i . documentacidn cornpleta, exigides en gl TUPA de |a enlidad.

I Sedes y horarios de atencién geTRAL
P2 X \
g c
:
Municipalidad Distrital de Pusblo Nuewo Lunes & Viernes de 08:00 a 15:00. % 3 o }
IS,
Y . Q'i?)
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn
| Unidad de Tramite Documentatio : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo
I Unidad de crganlzacién responsable de aprgbar [a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i Unidad de Registro Ciil ' Teléforno: D56 - 265459
| Anexe \

' . Carreo: mesadepartesvirtual @ munipnuevechincha, gobpe
h - I|

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad dg Registro Ghvil Jefatura Regional RENIEC - Jsfatura Regional RENIEC
Flaso maxima de 15 dias héhiles 15 dias hahiles
presentacion
Plazo miximao de 30 dias habiles 30 dias habilas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

respuesia

El recurso de reconsderasion se interpongra ante el mistno organo gue dictd el prirmer &cio gue = materia de la impugnacion ¥ debera susienlarse en nueva prusba.
El recursa de apelacién s¢ interpondra uanda |a impughacicn se sustente en diferanie intsrpretacion de |as pruebas producidas o cushde s trate de cuestisnes de pure derecho.

debiendo diHgirse & ta misma autoridad qua expidio el acto gue s& impugna para que eleve lo acluado al seperior jerdrquice,

I Base legal
Fecha
. Ny Ti .
Articulo Denominracidn ipo Numero Publicacién
248 Codigo Civil Dacreto Legisfative 285
pag. 300
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Densminacion del Procedimiento Administrativa

“INSCRIPCION DE MATRIMONIO DE PERUAND {A) CELERRADO EN EiL EXTRANJERD"
Codigo: PA11838671E

Degcripoidn def procedimiento

Procedimiento que sitve para |a inscripcidn de matrimonio de peruano (3) celebrado en e extranjero

Requisitos

1.- Soligitud de tramita

2.~ Mamera de DN dsl solicitante

3.- Partida de Matrimonio Original y traducida en el caso corresponda, visada por &l Ministeria de RR. EE.
4.-D. k. domiciliaria

5.- Copia de pasaporte ¢el extranjero (a)

E.- Pago de deracha

Formularios

Canales de atencisn

Atencion Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virual: mesadepartesviriual@munipruevochincha.gob.ps
Atencidn telefonica: 056 - 265454

Pado por derecho de tramitacian l Modalidad de pagoes

Gratuito ) ICaga de la Entidad
Efectiver
olo s aceplan pagos en soles {50,

Plazo de atencion l Catificacion del procedimientn

3 diag hahiles ' Aprobacion aulbmdatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momenio de su presentacion anle la
! entidad competenle para conocerla, siempre que &l administrado cumkpla con tos requisites y entregue ia

dacumentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes vy horarios de atencion

tunicipalidad Distrital de Puelslo Mueve Lunes a Vicrmas de 08:00 a 15:00.

Unidad de organizacidon donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario . MMunicipalidad Distrital 2e Puetia Nueve

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre e! procedimiento

Unidad de Registro Civil . i Telgfono: 056 - 265450
: © Anexo:

Correg: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.g

Instancias de resolucion de recursas

b.pe

Reconsideracisn

il

ATHLT




COCO0CCOO00OCCOCOCCO0O0OCOCCOCCOCOCOCOOOCOCOCOOTCOOOCOCOO0O000

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Autoridad competents

Jefe Unidad de Regislro Civil - Unidad de Registro Civil

Jefatura Regional RENIEC - Jefatura Regional RENEC

Flazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hakiles

Plaze maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Ef recursa de recansideracion se interpandra ante el mismo Srgano gue dictd el primer acto que e matesia de la impughacion y deberd sustentarss en nueva prueba.
El recursn de apslacion se iMerpondrd cusnde |3 impugnacion se sustente en diferents interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de ouro cerecho,
debiandn difigirse a |a misma auterdad que expidis el acto que se impunna para que eleve lo acivade al superor jerarguico.

I Base legal

Articulo

Dengminacion

Fecha

Tipo Numer
P ere Publicacion

248

Codigo Ciwvil

Decrelo Legislativo 295

B
)
Picd
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacicn del Procedimiento Administrative
"MATRIMONIO ARTICULO MDRTIS”

Cddiga: PAT1BBDECH

I Descripoian def procedimienta

- o m e s men e e e e

;
i Procedimiento que sirve para fa realizacion del matrimanio articulo martis, es un matrimonic en caso de enfarmedad grave de uno v de ambos
contrayentes, podra ser autorizado ef matrimonio sin observarse tas fonmalidades establecidas, siempre que na exista ningln inpsdimento ostensible
i y evidente que haga itegal el acto y que conste claramente ei congentimiento de los contrayentes enfermos

-

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, precizands el pedido {indicar los siguientes datos: Mombres y Apellidos, N° de DNI, Direccion, Corrao Electranico)

Z.- Copia certificada de |a partida parroguial

3.- Derecho de pago

I Formularios

I Canaies de atencion

Atencign Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Yirtual: mesadepartesvirtual@munipnueveshincha.gob.pe
Alencion telefonica: 055 - 265459

I Pago por derecho da tramitacian I Modalidad de pagos

iGaja de ia Entidad
Maonto - 5/ 25.00 |Efective: :
i : ‘Boln se aceptan pagos en soles {(3/). i

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

i

1 dias hdbiles Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que of adminiztrade cumpla con los reguisitos y entregue la
; documentacian completa, exigidos en el TUPA de [a entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipatidad Distrital de Pusbio Muswva Lunss & Viernes de 05:00 & 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la doecumentaclén

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pugblo Nuevo

Constulta solkre el procedimients

I Unidad de organizacidn respensable de aprobar ja solicitud

Unidad de Reqistro Civil ) © Teléfona: 056 - 265459
. Anexa:
i Carreo: mesadepartesvintual @munipnuevochincha. gob. e

——————— O R

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autoridad competante Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Jefatura Fegional RENIEC - Regional RENIEC

Plaza masimo de 15 dias habiles 15 dias habiles

pag. 393
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "TMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

presentacion

Plaza maxime de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

E! recurso de reconsideracicn se inierpondra anle el misme drgang e dicld el primer act? gue es materia de |a impugracion ¥y debera sus.enlarse r nueva prueha,

El regurso de apelscion te inferponded cuando la impugnacion se sustente sn diferente interpretacion de las pruebas preducidas o cuando se trate de cuestiones de puro gerecho,

debiendo dirigirse a ta misma autcridad que expidia el acto que se impUgna para que aleve Jo actuada al superer jorarquico.

I Base legal

Articuio

Denominacian

Tipo

Kimero

Facha
Publicacion

268

Cadiga Civil

Decreto Legislativo

295

pag. 304




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLQ NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MATRIMONIO CiVIi. COMUNITARIO"

Cadigo: PA11831D739

I Descripcian de! procedimiento

Procedimienito gue sirve para la realizacién de matrimonio civil comunitario, el cual Incluye expediente matrimonial y ceremonia, el costo es
determinado por acterde an sesidn de concejo.

I Requisitos

fayores de 18 afos !
1.- Copia certificada Parfida de Nackmientio originales de ambos
2.- Netmera de DM de los conyuges
3.- Certificado medico
i 4.-Certificado domiciliario

5.~ Constancia de solteria

B.- 02 testigos con su mimero de DNI
7.~ Apertura del pliego matrimonial
8- Constancia de Publicacion del edicta matrimanial

henores de Edad :
9.~ Ademnds de los requisitos de los mayares de 18 afios

10.- Dispensa judicial ylo autorizacidn del juez de menores yfo padres

Viudos .
11.- Ademas de |os requisitos de los mayores de 18 anos

12.- Partida de defuncion del cényuge
i 13~ Declaracion Jurada simple que no administra bignes de hijos menores
Divorciados »

14.- Ademas de los requisitos de los mayores de 18 afios

15.- Copia certificada de ia sentencia de divorcio o partida de matrimonio ton el acta marginal de |a disolucion del vincule matrimonial

16.- Daclaracidn jurada si administra o no bienes de los hijos habidos en matrimenio anterior

Extranjeros:
17~ Ademds de los requisitos de los mayores de 18 afios

15.- Pasaparte Original y Copia Simple

19 Partida de Nacimiento traducida ai Espafiol, visado por la Embada de origen y certificado por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru -
Lima

20.- Certificado de Solter{a visado por Embajada de Qrigen.

Por Poder.
21.- Ademas de los requisitos de los rmayores de 18 afios

22.- Eseritura Publica del poder del contrayente, si reside en el BXlTanjero |a ascritura sera visada por el Consutade del Pere v o
Exteriores, visada por el cansul del Peru v por el Ministerio de Reiaciones Extettores del Peru

'Taiar:iones

23.- Murero de DNI del apoderado

24 - Declaracicén Jurada de domicilio del apuderado
Muotas:

1.- Bl costy es determinado por acterdo en seston de concejo,

I Formularios

l Canales de atenclon

pag.
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™"

Atencion Prezencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual mesadepartesvitual@muniprusvochincha.gab.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265458

l Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

!Caja de la Entidad
iEfectiva:
15alo se aceptan pagos en soles (54).

Delerminado por scuerds en Sesion de Concejo

I Flazo de atencién I Calificacién del precedimiente

30 dias habiles | :
entidad competente para conecerla, siempre que of administrado cumpla con los requisilos y entregue la
dacumentacidn completa, exigides en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su pregentacidn ante la |

I Sedes y horartos de atencidn

hunicipalidad Distrits! de Pueblo Mueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00

l Untdad de organizacion donde se presenta la documentacidn

tnidad de Tramite Documentario | Municipalidad Disteital de Fuella Muevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre e procedimiento

| Unidad de Registro Civi Telefono: 056 - 265458
i i . Anexo:
: : Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob. pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacian

Autoridad competente Jefe Unidad de Registra Givil - Unidad de Registro Civil

Jefatura Regional REMIEC - Jefalura Regional REMEC

Plazo maximo de 15 dias habiles 1% dias habiles

presentacian

Flazo mdxima de 3 dias habiles 30 diag hibiles

respuesta

Sl recarse de reconsideracian ae inferpondra ante ol mismo drgano gue dicld el primer acto que e3 materia de la impugnacidn y debers sustentarse en nuava prusba,
=l recurso de apeiacion =e Irterponded cuzndo 13 impugnacién se sustente en diferestie intarpretacion de |25 prusbas producldas o cuandc se trats de cuestiones d

debienda difigirse a la migma auteridad que expidis el acto que se impUgna pars que eleve io acteado al superor jerdrquicn.

I Base legal

e pUro deiecho,

Articulo Denominacion Tipo Numero

Fecha
Publicacion

268 Cddigo Civil Decreto Legislativo 285 /

pég. 306
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimients Administrativa
"INSCRIPCiION DE DEFUNCION GRDINARIO"

Codigo: PA1188AT5B

I Descripcion del procedimiento

;=

Procediniento gue sirve para la inscripcion de defuncion ordinario

I Requisitos

1.- Solicitud de ramite incluyende |a siguiente informacion:

a) Mombre, adad, sexo, domicilio y nacicnalidad det difunto.

b Lugar, hora y fecha del fallecimiento.

c) Nombre del conyuge en gaso de haber sido casado el difunto,

d} Momiore de lus padres del difunto.

e} Mombre v firma del declarante.

fi Mombre y firma del Reqgistradar.

gt Mimero de CUl o de |a libreta etectoral o de custguier otro
documento que permita fehacientemeante |3 identificacion del difurto.

2.- Certificado de defuncion de establecimiento de salud, o Medico Particular

I Formularios

I Canales de atencion

i

i Alencion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes

! Atengidn Virual: mesadepartesvirtual@muniphuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 285459

I Page por derecho de tramitacion

Ciratuito : !Caja de 1a Extidad
‘Efectie:

I Modalidad de pagos

iSolo se aceptan pagos en soles (/).

I Plazo de atencion I Caiificacidn del progedimiento

. ~

H 1
1 dias hébiles | |
, : documentacion compista, exigidos en el TUPA de la entidad,

l Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pusblo Nuevo Lunes a Vicernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta |z documentacion

Aprokacidn aulomatica: La solicitud es considerada aprobada dezsde el mismo moments de su presentacion anta la
entidad competente para conocerla, sismpre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pugblo Nuevo

l Unidad de organizacion responsable de aprobkar ka solicitud I Consulta sobre & procedimiento

Unidad de Registro Civil
Anexa:

I Instancias de resolucion de recurses

ETRA T

Teléfano: D56 - 265455

Correo: mesadepartesvirtiual @munipnuevochincha.gob.pe

Reconsideracion

Apelacian

/ A &ACA

pag. 307 §




CCOOQCQOCCOCOCCCCOOOCOOCOO0COCCOCOOCCOOOOOOO0OCO00CO0Q0COCCCCOO

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Auluridad competente

Jele Unidad de Registro Civil - Unidad de Regisiro Civil

Jefatura Regional RENIED - Jefatura Regional RENIEC

Plazo maximo de
presentacian

15 dias habiles

15 dias habiles

Plaro maximo de

respuesta

30 dfas habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsiderasion sa interpandra ante ol mismao drgana que dicto et orimer acto que =5 materis de la impugnacidn y deberd sustentarse er nueva prueba.

El recurse de apelasion se interponded cuando |a impugnacion se sustente en ¢¥erante interpretacion de las pruebas oroductdas o cuando se trale de cugstones de puro dereche,

detrendo dirgirse a la misma auteridad gue expidid ef acto que se impugna para que efave lo acluada al superior jardrquice.

I Base legal
, Fecha
Articuio Denominacién Tipo Namero L
Publicacidn
Art, 497 al 557 Reglam. de Inscrip. del Reg. Nac. de ldent. v Eslado Civil Decreto Supremao 015-98-PCM

Ll
PN
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Derominacicn del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION POR PARTE POLICIAL Y MINISTERIO PUBLICO™

Cadigo: PA11BBAEF2

l Desecriprian del procedimienta

Procedimientn que sirve para la inscripridn de defuncién por parte poficial y ministerio publico

| Requisitos

i
1
i 1.~ Solicitud por Oficio Poticial o Fiscal
| 2.- Parts policial por duplicado

3.- Certificada de defurcion v copia ¢el acta de necropsia

4.- Certificado de defuncion emitido por establecimiento de salud o medico autorizado por el Ministero de Salud

I Formutarios

I Canales de atencidn

! Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes |
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe
Alencion lelefdnica: 056 - 2E5458

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito iCaja de la Entidad
: ; Efectvo:
’ ESOEO s& aceptan pagos en soles (S0

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiente
\'; - - _________T_.._. — . . . L e,
5 dfas habiles ! ! Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde ] mismo momento de su presentacion ante la |
: : antidad competente para conocerz, siempre que el administrade compla con [os requisilos y entreque (3 i
. documentacion compleia, exigidos en el TUPA de la entidad. |

I Sedas y horaries de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

| Unldad de organizacion donde se presenta la documentacidn

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Digtrital de Pueblo Muevo

l Unidad gz organizacitn responsable de aprobar $a soficitud l Constlta sokre el procedimiente //

Unidad de Registro Civil : Teléforn: 056 - 265459
X P AREXY:

i v Comeo: mesadeparesvirtual@munipauevochi

A1
&)
I instancias de resolucion de recursas =

\)\C

Reconsideracidon

Autoridad competente Jefe Unidad de Registro Civii - Unidad de Registro Civil

Plaza maximo de 15 dias habiles

|
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presentacion

Flazp maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuests

El recurse de reconsigeracion 52 nterpendra ame el mizmo drgano que dicld el primer aclo que s malerta d8 T impugnadqsen y debera suslenlarse en nueva praekba.
El recurse de apelacicn sg interpondrd cuando la impugnacian se sustente en diferente inierpretacion de las pruebss producicas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,
debierda cirigires 2 la misms autoridad que expidid el acto gue se impugna para gue efzve o acivado al superior jerarguico.

I Base legal
Fech
Articulo Denaminacion Tipo Nimero l?: a_,
Publicacion
Art, 497 g1 55¢ Reglam. de Inscrip. del Reg. Mac. de ldent. v Estado Decreto Supremo 015-88-PCI
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Pracedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCIOM POR MANDATC JUDICIAL™
Cadige: PA11880020

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento que sirve para ia inscripoion de defuncion por mandalo judicial !

l Reguisitos

1.~ Bolicitud de tramite

i
|
i 2.- Resolucion de |3 sentencia
1

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial La recepcidn de documentos ex en Mesa de Partes
: Atencidn Virual: mesadeparttesvirtuai@munipnuevoshincha gob.pe
I Atencian telefénica: 086 - 265458

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuite . iCaja de fz Entidad
Efective:

: iBolo se aceplan pagos en soles (5f).

I Piazo de atencidn l Calificacidn del procedimiento

& cias habiles _ ) Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde ef misme momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |a
dacumentacidn completa, exigidos an el TUPA de |2 entidad.

I Sedes y horarlos de atencién

hdunicipalidad Distrital de Pucblo Nuevo Lunes a Vigrnes de 08:60 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

-~

i Unidad de Trémite Documentario - Municipalidad Qistiital de Pueblo Nueve

I Unidad de organizacidn responsable de aprabar [a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registra Civil : . Teleforn: D56 - 265458
. Anexo:

Correa; mesadeparesvirual@munipnuevochincha.gob.pe

I Insisncias de resolucion de recursos

Reconsideracian Apeclacion P
Autoridad competente Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Jetatura Regional RENIELD - Jefatura Regional RENI}E/C }
Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
L
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

respuesta

Zhrecurse de Feconsideracion se inferpondra ante el mismo grgang guo dishd el primer acio gue 85 materia de fa impugracion y felerd sustentarse en nueva prueba.

i recurso de apafacién 2 interpandrd cuando fa impugnacidn se zustenta en diferente isterpretacion de las prusbas produsidas o suanda ge trate de cuestones de puro derechn,

dehigndg dirigirse 3 |a misima autoridad que sxpidid el acko que se impeigna para que elave lo sctuade sl suparior jerdrquics.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero ?c a”
Publicacion
Art, 437 al 55" Reglam. de Inscsip. del Reg. Nac. de ldent. v Estada Decreto Supremo 015-98-PCM
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Texto Unice de Pracedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"INSCRIPCIGN DE DEFUNCION POR MUERTE PRESUNTA"

Codigo: PAT1888224

I Descripeian del procedimiento

Procedirmiento que sitve para ia inscripcion de defuncion por musrte presunta |

l Requisitos

1.- Oficio del Poder Judicial

i
!
|
2.- Reaclucion del Juez {Determinacion de Muarts Presunta) |
3.- Pago por derecho |

I

. . P . et

I Fosmularios

I Canales de atencion

i Atencidn Presencial: La receprion de documentos es en Mesa de Partes
| Atencion Virtusl: mesadepartesvirual@munipnugvochincha.gob.pe
| Atencion telefonica: 056 - 255459

I Pagc por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| g :
i -Caja de la Entidad |
I Efectivo: |
| 1 5olo se aceplan pagos en soles {56, i
! '

Gratuito

I Piazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias hahbiles i ' Aprobacién automdtica: 1.a solicitud es considerada aprobada desde el mismo momerdo de su presentacion’ante ja
: enfidad competenie para conocerla, siempre que el administrado eumpla con los requisitos y entregue la
; | documentatian compteta, exigidos en e TURA de la eniidad.

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta [a documeantacidn

; Unidad de Tramite Documentarie | Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

l Unidad de organizacion responsabte de aprobar la salicitud l Cansulta sobre el procedimiente
Unidad de Registro Sivil © Teléfano: 056 - 265459
: i Anexo:

! Corren: mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.qob.pe

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracidn Apejacion

Autotidac competente Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Jefalura Regional RENIEC - Jefatura Reyional RENIEC

Plazo maximo de 15 dias hahiles 15 dias hdbiles
presentacion TR AT

.ﬁ//’”“' )
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Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respuesta

£l racursy de reconsidaracion se interpandrd ante 8l misfno Grgano que dicts el ofimer acto gue es materis de ia impugnacion v debersd sustentarse en rueva prush.
El recurse de agelacion se interpendrd cuands |a impughacion se sustonte on difgrenls interpretacton de tas pruebas producidas o suands ec trale de cuestionss de puro derecho,
dehigrdn ¢ipirse a ls misma autoidad que expidia & acto que se Impudna para gue leve |o acluado af superiar fardrquicn,

I Base legal
Fecha
Articui Denomi io Ti Nt
icuio enominacion po umere Publicacién
Art. 49° a} 55° Reglam. de Inscrip. del Reg. Nac. de ident. y Esiado Civil Decreto Supremo 015-98-PCH

o \\/0?:1;.
k GERENCIS,
FUNIC
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"INSCRIPCION PCR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL"

Cédiga: PA11BBBFRE

l Descripclon def procedimienta

1
i Procedimianto qua sirve para la inscripeidn por mandato judicial o notarial para los siguientes casos:
&} Sentencia de filiacion
b Matrimonio y'o defuncién
) Rectificacién
i d) Impugnacidn de paternidad
e} Cambio, adicidn o excusion de nombre
f} Divorcio yo nulidad de matrimonio en et Pernt
4} De cualguiar olro hecho inscribible, conterplado gn
&l Art. 3 dei D.5. 15-88-PCM que debe asentarse en las
; actas o partidas

I Requisitos

: 1.- Oficlo del juez solicitande |a inscripcion
2.- Copia Certificada de Resolucion Judidial
3.- Testimenio de Escritura Publica

4.- Pago por derecho

I Formtlarios

I Canales de atencisn

-
Atencién Fresencial La receprisn de documenlos es en Mesa de Partes

Alencion Virtual: mesadepartesvinual@munipruevochincha.gob.pe
i Atencian telefénica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad dec pagos

ECaja de la Entidad i

{Efectivo:
‘Solo se aceplan pagos en soles {5/,

Monto - S/ 15.00

I Plazo de atencion I Catificacion del procedimiento

"

'| :
3 dias hahiles : Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desce el mismo moniento de su presentacion ante la |
' . entidad cornpatente para conocet!a, slempre que el administrado cumpla con los tequisitos y entregue la :
|

i
]

; documentaridn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde s¢ presenta la documentacion

‘ Unidad de Tramite Documentaria . Municipalidad Disirital ¢e Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimlenta
Unidad de Registro Civi * Teléfono: D56 - 265450
Angxo:

Correa: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

pég. 315
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f
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn

Apelacién

Autoridad competente

defe Unidad de Registra Civil - Unidad de Registro Civil

Jefalura Regional RENIEC « Jefalura Regional RENIEC

Plazo maxima de
preseniacion

15 dias hdhiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respLesta

30 dias hahiles

30 dias habiles

debiendn dirigiese a fa misma avtcridad que expidié 2l scto que se impugna para que eleve Jo acluads al suparior jerdrquico.

El recurso de reconsiderscon ge interpondrd ante el mismao drgane que dictd et printer acto que es materia de ka fmpLgnacion y debera susientaise en nusva pruabs.
El recurso de apelacion se inferpondrd cuaneo la impugnacisn se suslente en diferente interpretacion de tas pruebas produsidas o cuando se traie de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . hi
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fe:c a,,
Pubdicagién
Art. 5.1.3.2 Dirgetiva N*415-GRC/032 Olros Directiva N°415-
GRCH32

pég. 316
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“"EXPEDICION DE CERTIFICADO NEGATIVO DE NO INSCRIFCION DE NACIMIENTO, MATRIMONIC ¥ DEFUNCION"
Codigo. PA11833817

I Descripeian del procedimienta

Procedimiento que sirve nara realizar una expedicion de certificado negative de no inscripcion de nacimiento, matdmonio v defuncian

| Regduisitos

-
i 1.- Solicitud de tramite
2.- Numera de DM del solicitante ;

3.- Indicar clase de doclimento reqeerde

4.- Pago por derecho

I Farmutarics

( . s F

I Canales de atencion

Atencicn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtusl@muniphuevachinsha.gob.pe
Atencidn telefinica: {458 - 265459

I Fage por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

[ :
| ‘Gaja de ta Entidad

I Monto-3/18.00 i Efective

! : |Snto se aceptan pagos en soles (S/). '

I Plazo de atencion I Calificacldn del procedimiento

: 3 dias hahiles - ) Aprobacion aulomalica: La solicitud es considerads aprobada desde & misme momento de su presentacidn ants 3 i
! : entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumila con los requisitos y entregue la
! ' docurnentacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

i

' Sedes y horarios de atancidn

hMunicipalidad Distrital de Pueblo Nueva Lungs a Viernes de §8:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se preserta la documentacién

Unidad de Trémite Documentarts © bMuricipalidad Distrital de Fueblo Nugvo

l Unidad de erganizacién responsakle de aprobar Ja solicitud I Conslita sobre el procedimiento
o ' _ i
Unidad de Registro Civit ' ¢ Telefono: 056 - 265458 i
: i Anexo: i

i . Correo: mesadepartesvirtral @munipnugvochincha.gotipe .

I Instancias de resolucion de recursos

Recohsideracion Apelacian

Auteridad competents Jefe Unidad de Registro Givil - Unidad de Registro Civil Jefatura Regional RENIEC - Jefatura Regional RENIEC

Ffazo maximo de 13 dias habiles 15 dias hahiles
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presentacion

Plazo maximo de 30 dizs habiles 30 diag habiles
respuesta

El recursn de recoqis deracon seinlerpondra ante el misma Grgano que dictd et primer scto Gue os matana de b impugnacion y deDerd susienlarse Bn nueva prucoa.
El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en dilerents intsrpretacion de las pruebas producidas o cuando = trale de cusstionss de puro deneahy,
debtrerda dingiree a la risma autoridad qua expidio &f acto que se impugna para que gleve 1o actuado al suparior jerdrquico.

I Base legal

Fecha

Asticulo Denominacion Tipo Nimero R
Publicacion

a7 Ley Grganica de Munisipalidades Ley 27872
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denaminacion del Procedimients Adminlstrativo
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR OMISION DE SALVEDAD DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO ¥ DEFUNCION™
Coadigo: PA1188{EOF

I Descripcion del procedimianto

' Procedimiento yue sitve para realizar una rectificacion administrativa por omision de salvedad de partidas de nacimiento, matrimonio v defuncion
L

. . — Lo . -

I Reguisitos

i
. 1.- Solicited dirigida al Jefe de Registros Civiles, indicando el dato que se shouentra enmendado o sabre escrlo

2.- Copia de partida

l Formularios

I Canales de atencidn

- —————— e - e e e—— -

Alencion Fresencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes i
. Alencion Vintual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe |
i Atencidn telefdnica: D56 - 265459 |

I Pago por derecho de tramitacion I odalidad de pagos

Graiuito Caja de la Entidad
‘Efective, i
-Solo s& aceptan pagos en soles {S6). i

— . ——— = e

I Plazo de atencién l Calificacién det procedimiento

5 dias habiles Aprobacidn automética: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisiios ¥ entregue fa
documentacidn completa, exigidos en &f TUPA de fa entidad.

I Sedes ¥ horarlos de atencidn

kunicipalidad Distrital de Pueble Muevo Lunes a Viernas de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documsntaclon

Unidad dg Tramite Documentario © Municipaiidad Distrital de Pustlo Mueve i

— e e . -

I Unidad de organizacion responsable de aprobar ha solicitud I Consulta sobre el procedimienta
! Unidad de Registro Civi : © Telefono: D56 - 265459

i
1
Anexo: |
Correo: mesadepartesvirtual@munipnugvochincha.gob.pe i

I fnstancias de resolucion de recursos /_)"\

Recensideracian Apelacion l /

Autoridad competente Jefe Unidad de Reqistro Civit - Unidad de Registro Civil Jefatura Regional RENIEG - Jafatura Regional

Plazo maxims de 15 dias habiles 15 dias hdbiles
presentacion

Plazo miximo de 30 dias habiles 20 dias hdbiles
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respuesta

=l rggarss de reconsideracion se intefpordrd ante el mismo drgano que dictd el primer acte que es matera de la impughadion v deberd sustertarse en nueva praeba.
2l recurso do apsfacién e irterpandrd cuando la impugnaciin se sustente @n diferente interprotacidn de lzs prusbas producitdas o cuando se frals de cuestiones de puro derecho,

debignco dingrse 3 |a misma avioridad que expidld el acto que =& impuona para Que eleve lo Actiado & superior jerdrquico.

I Base legal
Fech:
Articulo Denaminacian Tipo Ntimero Ff‘c a‘,
Publicacion
Art, £6.3.1 Directiva N"415-GRC/032 Otros Birectiva N"415-
GRCH32
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Pracedimiento Administrativo

“RECTIFICACION DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO, MATRIMONIC Y DEFUNCION VIA ADMINISTRATIVA POR ERROR NO ATRIBUELE AL
REGISTRADOR™

Cadigo: PA11884953

I Descripeian del procedimienta

|
Pracedimients que sirve para realizar uma rectificacion de inscripeidn de nacimiento, matrimonio y defuncicn via adminisirativa per emor no atribuible
al registrador |

I Requisitos

1.- Solicitud de tramite :
2.- Mumero de DM del solicitante, de libreta militar, boieta militar o patida de nacimiento :
3.- Medio probatoros que sustenten ef error o omision :
4.« Orden de publicacicn de ser ef caso

5.- Fagoe de derecho

I Formularins

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes ,
Atencidn Virlual: mesadepartesvirtual@munipnueyochincha, gob.pe :
Atencion telefonica: DA6 - 265459 ;

. P . . e — —— — P

I Page por derecho de tramitacion I Wedalidad de pagos

I

i -Caja de ia Entidad
v Montg - 572000 i Efectivo:
| :

Solo se aceptan pagos en soles (36, }

—en C———— - - . - s

l Plazo de ateneion I Calificacién del procedimlento

]
30 dias habiles

entidad competente para conocerla. sismpre que cl administrade cumpla con fos requisitos y entregue ta

; Aprobacién automatica: La solicitud e considerada aprobada desde el mismo momento de su presentasisn an e’fa i
: documentacion completa, exigidas en el TUPA de |3 entidad. !

I Sedes y hararios de atencicn

hunicipatidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo \ i
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Cansuita sobre ! procedimientn
Unidad de Registro Civil ! Teléfono: D56 - 265459
CAnexo

Carreo: mesadepartesvirual @munipnuevechincha.gob.pe

R . — - e

I Instancias de resolucian de recursos

Reconsideracion Apeiacion

i

S oA
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Autaridad competente Jefe Unidag de Begisiro Civil - Unidad de Registro Civil Jefatura Regional REMIEC - Jefatura Regional RENIEC

Flazo maximeo de 15 dias hahbiles 15 dias habiles
presetMacisn

Flazo maximo de 30 dias habiles 30 dims habiles
respuesta

El recurso de recoqsideracion se interpondra ante el misma drgano que dichd & priner acta que 25 materia de la impugracidn y delinrd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion s& interpondrd cuanda la irmpughacion se sustente en élorente interpretacion de kas aruebas orpducidas o cusndo e trate de cuestionss de puro derechc.
debiendo dirigirse & iz misma auteridad qus expidic ef acto que s& impugna para que &leve lo acluada al supedar jerarquice.

I Basea legal
F
Articulo Denomirracion Tipo Nimere ?cha_ .
Fublicacion
Art, 831 Directiva N*415-GRC/AO32 (Hros Directiva N*415-
GRC/32
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiente Administrative
“RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO PCR ORDEN JUDICIAL"
Cadigo: PA11882FtC

I Descripcion del procedimiento

Procedimisnto que sirve para realizar una rectificacion de partida de nacimiento por orden judicial

I Requisitos

1.- Oficio def Poder Judiciat
2.~ Resclucian del Juez

3.- Pago por derecho

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencicn Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencian Virtual: mesadepartesvinual @ munipruevochincha.gob.pe
Atencicn telefonica: 055 - 265459

l Pago por derecho de tramitacidn I Maodalidad de pagos

IGaja de iz Entidad )
Manto - 5/ 60.00 ) Efective: |
!Solo & aceptan paoos en soles (5/). :

I Flazo de atencién I Calificacian dei procedimienio

; 5 dias habiles ' ' Aprobacicn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momenio de su presentacidn ante |a
: entidad competents para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
: ! documentacién completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve Lunes a Viermas de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta Ja documentacidn

Unidad de Trémite Documentario . Municipatidad Distrtal de Pueblo MNuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre =i procedimiznto
_ N P i
Unidad de Registro Civit i Teléfano: D56 - 265459 |
i Anexo: !

Correo: mesadepartesvinual @munipnuevachincha.gob.pe

—_— e ———— 4
I Instancias de resolucion de recurses
Reconsideracidn Apefacion /‘-.
Autoridad competente Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Jefalura Regional RENIEG - Jefatura Regional éEN]E-'C
L
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
presentacion
pag. 323
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideras on se Inlerpandra ante el risme drgano que dictd &l primer acto gUe e& matetla de la impugnacion y debera susteriaise en nuava prusba.

El recurss de apelacion se inferpondrd cusndo |a irpugnacidn se sustente sn difersate interprotacion de las prusoas preducidas o cuando se trate de cucstiones de puro cerecha,

debiendo dirigirse a bz misma auteridad que expidit el acto que s6 impugna para qua éleve lo acluado al supedor jerdrquico.

I Base legal
Fecha
Articule Denctinacion Ti Nim
ic enatiinacio po ErO Publicacsén
Art. 6.3.1 Directiva N°4153-GRC/032, Chros Directiva N"415-
GREM3Z
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO™

Denominacidn del Pracedimiento Administrativo

"INSCRIPCION DE RECONDCIMIENTO DE MATERNIDAD O PATERNIDAD POR ACTG DECLARATIVO"
Codigo: PA1183B10A

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento usade para la inscripcidn de reconocimients de matersidad o patemidad por acto dedlarativo

—_ e - -

l Reguisitos

1.- Bolicitud de tramite

2.- Mdmero da DMI del solicitants

i 3.-Presentacidn de DNI de los padres

4.- Pago de derecho

I Farmuiarics

I Cznales de atenclén

Atzncion Presencial: La recepcidn de documenios es en Mesa de Partes |
Atencion Virtual: mesadepantesvirual@munipnusvochincha.gob.pe |
Atencion telefénica: 056 - 265459 |

I Pago por derecho de tramitacidn I Modatidad de pages

: —— i
, ICaja de la Entidad '

Mantg - 5¢ 26.00 Efective!

‘Svlo se aceptan pagos en soles (S1).

' Plazo de atencién I Calificacién del procedimients

3 dias hahiles ’ i Agprobacion autemdlica: La solicitud &s considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién anle la
entidad compelerte para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue ka
documentiacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios d# atencicn

Munizipatidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viernss de 08:00 & 15:00.

I Unidad de organlzacion donde se presenta la documentacion

i linidad de Tramitec Documentario - Municipalidad Disirtal e Pueblo Muove

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sabre &l precedimienta
Unidad de Reqgistro Chvii : © Teléfono: P56 - 265459
! Anexo:

' y

Correo! mesadepariesvirtual @munipnuevochincha.gob.pe

l Instancias de resotugion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jafe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civit

Flaza maxima do 15 dfas hahiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEWVOQ"

presentacign

Flazo maximo de 30 dias habies 30 dias habiles
respuesta

El rucurse e reconsideracidn s sterpondra anle ml misme organa que dield ¢l priene acla que es materia de la impugnacion y deberd sustemiarse en nucva piaeka,

Elrecurse de apelacicn se interpondrd cuande Ia impugnacion se sustente en diferente interpretacion de lss pruebas produtidas o cusndo se ‘ate de caestionss de ouro dereche,

debiendo diigirse 3 la rmisma autondad que axpidid el acko gue se impugna pars Gue steve |0 actuads sf SUPEar jerarquite,

I Base legal

Asticulo Denomiracian Tipo Niimero

Fecha
Publicacion

22 Reglam. de Inscrip. del Reg. Nac. de ldenl. y Estadp Civil Decreto Supremp 015-88-PCM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimienta Administrativa
"RECONQCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD POR ESCRITURA PUBLICA (Extranjera)”
Codigo: PA11825597

I Descripcion del procedimiznta

| Procedimiento que sirve para hacer un reconocinmiento de paternidad o maternidad por eseritura publica (extranjsro) !

| Requisitos

L 1. Solivitud de tramite

2.- Mumerz de OM| de ambos Padres - Exhibir Originales

3.- Poder stevado a Escrituia Publica visado por la Embajada de
4.- Crigen y Ministerio de Relacicnes Exteriores del Pern
5.- Numero de OM] del Apcderarln !

f.- Pago por derecho

I Formularios

l Canales de atencion

- e ——— Py Cee—_— -

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Alencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencidn telefdnica: 056 - 285453

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

: !Gaja de 1a Entidad
Monto - 5/40.00 ; iEfective:
i . 5aolo 32 aceptan pages en soles (S,

I Piazo de atencicn I Calificacion del procedimiento

! 3 dias hahiles ‘ . Aprabacion automatica: La soliciiud es considerada aprobada desde e mismo momento de su presentacion ante |a
! : entidad cormpetente para conocerla, sicripre que el administrado cumpta con los requisitos y entreque 1a
i ’ documentacion completa, exigidos an el TUPA de |a ertidad.

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pusbts Nuevo Lures a Viernes de 08:00 2 15:00.

I Unidad de organizacion dende se presenta ja documentacion

Unidad de Tramite Documentaric © Municipalidad Distvilal de Puehlo Nuevo i

! Unidad de organizacion responsaiie de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i Unidad de Registro Civil : i Teléfono: 056 - 265459
. . o Anexo:

. Correo: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob.pe

N
| Instancias de resolucian de recursos /’ '

Reconsideracison Apelacion {

V3
h S{Su L2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Auloridad competents

Jefe Unidad de Registro Civit - Unidad de Registro Civil

Jefatura Regional RENIEC - Jefatura Regional REMEC

Plaze maximo de
prasentacion

15 dias habiles

15 dias hdbiles

Plazn maximo de
respuesta

30 dias habites

30 dias habiles

Zl recurse de reconsiceracian ss inferpondrd ante gl mismo drgano que dictd el pimer acto que es materia de la impugnacion ¥ ceberd sustentarse en nueva orueba.
Fltecurss de spelacicn se interpondrd cuanda la impugnacon se sustente en diferente interpretacidn de las prushas producidas o cuando so trate de cuestiores de curo derechg,

debiemdc drigirse a la misma autondad que expidio =1 acto que s impugna pars qus Aleve o actuade al superiar jerarguico.

| Base lagal

Articule

Denominacion

Tipo

Numeroe

Fecha
Publicacion

22

Reglam. de Inscrip. del Reg. Nac. de Ident. y Estado Civil

Decreto Supremo

015-98-PCM
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativa
“INSCRIPCION DE ANDTACIONES MARGINALES Y¥/C TEXTUALES DE NACIMIENTOS, MATRIMONIOS ¥ DEFUNCIONES"
Codigo: PA4183864E5

I Descripeion del procedimienito

|
Procedimiento para realizar |a inscripcién de anotaciones marginales v/o textuales de nacimientos, matrimonios v defunciones

I Requisitos

. "
: i
i H
! Reclificaciones Judiciales: !
i 1.- Sulicitud dirigida al Alcalde ;
I 2.-0Oficie de juzgado, copla ceriificada de sentencia judicial consentida o ejeeutoriada i
' 3.- Pago de derecha
! - Par nombres o apellidos
. - Por givorcio o reconocimiento de paternidad
Rectificaciones Motariales:
4.- Solicitud dirigida al Alcalde
5.- Oficin de la Notana adjuntando Escritura Publica
8.- Pago de derecho
| Formularios
— e L . —— e C—
I Canales de atencion
i Atencion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes .
i Atencign Virtual: mesadepartesvidual@munipnuevochincha. gok. pe i
i Atencion telefonica: 056 - 265459 :
1
I Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos
: ' Caja de la Entidad ;
! Monto - 5/ 88.00 : Efectivo: |
! ; ‘Solo se aceptan panos en soles {56, i
I Plazo de atencidn l Calificaclén del procedimionto
I 5 dias hahiles : Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la I
; . enfidad conpetente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisites v entregue la |
; i ; documentacion compteta, exigidos en &l TUPA de ia entidad. |
I Sedes y horarios de atencidn
Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo Lunes a Viemes de 0800 a 15:00,
I Unidad de organizacién donde se presenta ta documentacién
i Unidad de Tramite Documentarie : Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo !
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Censulta sobre el procedimiento
e . .. |— ________ — -
Unidad de Registro Civil ! Telgfono: 086 - 265459
! Anexo:
i Correo: mesadepartesvirtual@muniprusvechincha.gp !
' Instancias de resolucion de recursos . o
S,
£
2
™y
¥ ey ’
it uﬁgcﬁ o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Jefe Unidad de Registra Civil - Unidad e Registro Givil

tefatura Regional REMIEC - Jefatura Regional REMNIEC

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plaza mdximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

£l recurso de reconsideracion ss nierpondra anle el mismo drgano que dield &1 primer acto qua as materfa de la #mpuynacian y debera sustentarse en nueva praeka.

Ef recursc de apslacicn se inlerpondrd cuande fa impugnacian se susterte en diferente interpretacién de las prusbas produsicas o cuanda se wate de cuegliones de pLra cerecha,

debierds dirgirse a |s misma autorigad que expidic el acto fue se impugna para que eksve o actuado at superior jerdrguico,

I Base legal
Articuio Denominacion Tipo Nimera F?Cha,,
Publicagién
Art. §.2 Cirectiva N™415-GRC/D32, At 6.2 Otros Directiva MN*415-
GRCMG32
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Administrativa
"INSCRIPCION DE ADDPCICN POR MANDATO JUDICIAL, NOTARIALES Y ADMINISTRATIVAS™

Cadigo: PA11BE7SD4

l Descripcion del procedimiento

Procedimientn gue sirve para la inscripcion de adopoion por mandato judicial, notariales y administrativas

I Reguisitos

1.~ Solicitud de tramite

2.- Oficio del juzgado v copia certificada da la senlencia cansentida o ejsculariada

3.~ Parle Motaral

4.- Oficio det MINDES y copia certificada de |a resolucion administrativa de adgpciones
5.- Pago ds derecho

- Adopeion por Mandato Judicial

- Adopclones Notanales
- Adopciones Administrativas

| Formularios

I Canales de atencidén

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Fartes
Atencidn Virtual: mesadepanesvirual@munipnuevgchincha,gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacidgn l Modalidad de pagos

;
iCaja de la Entidad

Maonto - 5 58.00 IEfectivo:

iSolo se aceptan pagos en soles (Sf).

l Plazo de atencién I Califtcacion del procedimiento

documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes ¥ horarios de atencién

tunicipalidad Qistrital de Puebls Muevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de arganizacién donde s¢ presenta la documentachon

Unidad de Trarmite Documentario ;. Municipalidad Distrital de Pueble Nuevg

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde € mismo meomento de su presentacion ante la
enlidad competente para conocerla, siempre que ef agministrade cumpla con los requisitos y entregue [a

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sohre & procedimiento

N - e ———— e

Teléfono: 056 - 265459

Uridad de Registro Civil
Angyo,

i i Comreo: mesadepariesvituali@munipnuevochincha.geb.pe

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracion

A

Ny
g (.l_‘?ﬁ/
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLQ NUEVO™

Autoridad competenie

Jefe Unidad c& Registro Civil - Unidad de Registro Civil

Jefalura Regional RENIEC - lefatura Regional RENIECS

Flazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Sl racursn de recensicaracidn s nterpondrd ante el mismo drgano gue dictd el primer acio que == matsria de la impugnadion v teberd sustentarse en nueva orueha.
Sl recurse de apelacich se intetpondrd cuande fa impugnacidn se sustente en diferente interpretacior: de las pruebas producidas o cuanda se irale de clestion:ss de ouro detecho.

debienda ciigrse a |3 mismz avlonicad que expidid el acke Gua se impugna pars que &fave o actuada &l superior jerdrquico.

I Base legal
. N ix . - Fecha
Articufa Denominagidn Tipo NOmero ..
Publicacion
22 Reglam. de Inscrip, del Reg. Mac. de ldent. y Estado Civit Decreto Suprermo U15-08-PC
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"
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Denaminacion del Procedimients Administrativo
"ANOTACION DE DIVORCIO EN EL ACTA DE MATRIMONIO™

Codigo: PA{{1883020

I Rescripcior del procadimigntn

Procedimiento para |a anotacion de divarcio en & acta de matrimenio

I Reguisitos

1.- Solicitud dirigids al Alcalde, presicandc ef pedide (indicar [0s siguicntes datos:
- Nombres y Apsllidas, N* de DNI, Bireccion, Corren Elsctronica)

2.- Numero de DN del solicitante y exhibir of original de DMI

3.- Documento sustentatorio comrespondiente.

POR MANDATO JUDICIAL

a) Copia cerificada de la sentencia judicial que dadlara consentide &l divareio
FOR MANDATO NOTARIAL

a} Copia certificada de |a escritura o documento notanal, que declara
consentida |a devolucion del vinculo matrimoniat y separacion de cuerpos

i POR RESOLUCION ADMINISTRATIVA

a} Copia certificada de la Resoluclon Admiristrativa

4.- Payo de derecho

I Formularios

I Canales de atencian

i Alention Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Fartes
i Atencion Virual: mesadepartesvidual@munipnuevochincha.aob.pe
Atencion telefonica: D56 - 265454

. —_

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

: Caja de la Entidad
Monte - S/ 120.00 : ‘Efectivo:
‘Solo 58 aceptan pagos en soles {Sh).

I Plazo de atencign l Caliicacien def procedimients

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desds el mismo momento de su presentacion arte [a
entidad competents para conocerla, siempre que el administtado cumpla con los Tequisitos ¥ entregus fa
documentacton complela, exigidos en el TUPA de fa entidad.

I Sedes y horarios de atension

hdunicipaiidad Distrital de Pueblo Musvo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de arganizacion donde se presenta la decumentacian

Unidad de Tramite Documentario : Muricipalidad Distrital de Pueblo Muewo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitizd I Consulta scbre el procedimisnto

— . T . . e o P
5 :
© Unidad de Regisiro Civil © Teléfono: 056 - 265450 l
; ) ! Anexo: :
: : Correo: mesadepartesviriual@runipnuevochifchy.gob.pe I

——

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reconsideracion

Agelacidn

Autoridad competente

Jefe Unidad de Ragistra Givil - Unidad de Registra Civil

Jefatura Regional REMIEL - Jefatura Reqgional RENIEC

Flazo maximao de
presentacian

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

3 dias haoiles

3 dias habiles

El recurso de reconsidaracion se :nterpondrd ame el mismo Gigano que ot ¢ plimer acio gie &3 materla de 12 impugracian v dehard sustetarse eh nlieva prusba.
El recursc de apelacion se interpondrd cuando ta impugracion se sustente en giferente inzemretacion de l4s pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de pura derecho,

debierde cigirse a 1= mismz autoridad que expidid el acto que se impugha para que steve lo acluado al superior jerarquice.

I Base legal
. . . . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero L
Publicacion
22 Reglam. de Inscrip. del Req. Mac. de ldent. y Estade Decrete Supremo 215-98-PCM
Givil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Procedimiento Admintstrativo
“ANOTACION DE FILIACION DE HIID EXTRA MATRIMONIAL {RECONOCIMIENTO)"

Cadigo: PA11888D41

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento gue sirtve para la anaiacidn de filiacion de hijo extra matrimonial (reconocimiento) i

I Reguisitos

1.~ Soficitud de tramite
2.- Mimero de DN del selicitante
3.- Presentacion de DNI del padre o madre

4.- Pago de derecha

I Formuiarios

R . - - . . FR N — N

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepcian de documentos es en Mesa de Parles !
Atencion Virlal: mesadepartesvirualf@munipnuevochincha. goi. pe
Atencion telefénics: 056 - 285459

I Page por derecho de tramitacion I Madalidad de pagos

‘Caja de la Entidad

- Manto - 8/ 30.00 ‘Efectivo:
i Solo s aceptan pagos en soles (BF).

I Plazo de atencicn I Calificacion del procedimiento

3 dias hébiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitas y entregue la

i documentacidn completa, exigidos en &f TURA de la eniidad. ;

I Sedes y horarios de atencioh

funicipalidad Distrital de Pueblo Neeve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizaclon dohde se presenta ta documentacion

lInidad de Tréamite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueble Nuevo

I Unidad de organizacion respensable de aprobar la solicitud I Consuita sobre e} procedimiento

Unidad de Registro Civil Tetéfonn: 056 - 265450
Anexno;

1
I Correp: mesadapartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Y
Reconsideracion Apelacidn / /
Autoridad compstante defe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Je[atuml RENIELC - Jefatura RegiqAaI réENiEC
P /_
Plazp maximo de 15 dias habiles 15430

T,
1

A\ i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLG NUEVO™

presentacién

Plazo méxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Sl recursu de raconsideracion s2 -mtenpoendid asle cb mismo grgane que ol el primer 300 quo s maleria de la impugnacidn ¥ debora suslenlarse en nueva prueha.

El recurs de apelacion se interpondra cuando la impugracion se sustente en diferente interpretacion de las pruehas produsidas o cusndo se trate de cuestiones de bure derecho,

debiendo difgirse a iz misma auteridad que expidio el acto que sa mpugna para que eleve lo acluado al supedor jeramuine.

I Base legal
F
Articulo BPenominacion Tipo Nimero t?cha. R
Publicacitn
37, 38° y 7O° D.8. N® 015-938-PCM Decreto Supremo D15-88-FCM,
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Texto Onico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativa
"REFOSICION DE HECHOS VITALES™
Cédigo: PA118278D2

I Descripcién def procedimienta

Procedimiento para el tramite de repesicidn de hechos vitales i

I Requisitos

1.- Sclicitud de tramite

2.- Resolucion Administrativa emilida por e} jefe de Registro Civil

l Formularios

I Canales de atencidn

E Atencian Presencial: La recepeion de daclimentos es en Mesa de Partes
i Atencion Virual: mesadepartesviriual @munipnuevochincha.gob.pe
|

Atencidn telefonica: 05E - 285459

I Page por dereche de tramitacion | Meodalidad de pagns
Gratuilo ; iGaja de la Entidad

iEfecti\m: !
iSclo se aceptan pagos en sales (S/). 5

s ——, . — R — - . . ——

l Plazo de atencidn | Calificaclon del procedimienta

5 tias habiles ) ! Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacisn ante |a
i i entidad competente para conocerta, siempre que el administrado cumpla con Ins requisitos y enregue la
i documesntacidn completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarias da atenclon

tunicipalidad Digtrital de Pueblo Mugve Lunes a Viemes de 08:00 2 15:00,

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentzclén

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distital de Pueblo Musvo

kS

I Unldad de erganizacién responsable de aprokar la sollcitud I Consulta sobre el procedimientn

i :

! Unidad de Registro Civil : - Teléfona: 056 - 265458

I ; . Anewa:

i Comrea: mesadeparesviriual@munipnuevochincha.gob.pe

I instancias de resolucion de recurses

Reconsideracion Apelacian

Autoridad competents Jefe Unidad de Registro Civit - Unidad ds Registro Civil Jetatura Regional REMIEC - Jefatura Reginp@l RENIEC

Plazo maximo de 156 dias habilas 15 dlas habiles
presentacion

L
i _rp!CI!_",f

Plazo maximo de 30 dias habiles

o
R

pag. 337 ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PU EBLO NUEVO"

i respuesta

debierdq ¢rigirse a |z misma autaridad yue expidia at acto gue se impugna para que leve io actuada al siperior jerdrquica.

El recarse de reconsideracion sz inferponded ante el mismo organo que dicld el primer acto gue es materia de {a impugnacion y debers susienlarse en nueva prusba.

£ racurso de apelacicn se interpondra cuando |a impugracién se sustente en diferents interpretacion de fas pruebas producidas o cuando sz trate de cuesbones de puro derecho,

I Baze legal
. ” . . Fech
Articulo Denominacién Tipo Mimera a_ i
Pubiicacion
Art, 6.3.3 Directiva N*415-GRC/032 Otros Directiva N"415-
GRC32

pag. 338
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

Denaminacion del Procedimients Admlnistrativo
"REFROGRAMACION DE CEREMONIA MATRIMONIAL"
Codign: PA1182DAE1

I Descripcion del procetimients

I'.
| Procedimianto para la reprogramacion de ceremonia mattimonial

I Requisitos

1.~ Solicitud de tramite
2.- Numesro de ONI (Ambos contrayentes)
2.~ Publicacion de Edicto Matrimenial

4 .- Pago por derecho

I Formuiarios

I Canales de atencién

; Atencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@muniphuevochincha.gab.pe
Alencion telefénica; 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacion

[
|
i Monto - 5/ 42,50
i

l Plazo de atencicn I Calificacian def procedimiento

2 dias hibiles

j .

I Madalidad de pagos

‘Caja de la Entidad
‘Efgctive:
‘Solo se aceptan pagos en soles (S6).

Aprobacion auvtomatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo moemento de su presentacidn ante la
entidad competente para conoceria, siemare aue €l adminisirado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn cormpleta, exigidos en &l TUPA de la entidad.

l Sedes y horarlos de atencion

tdunicipatidad Distrital de Pueblo MNueva

l Unidad de organizacion donde se presenta la docwnentacion

Lungs a Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de Trémite Documentario : Municipatidad Distrital de Pueblo Nueva

I Urtidad de organizacian responsable de aprobar la solicitud

| Unidad de Reqgistro Ghvil

l Instancias de resolucion de recursas

I Consuita sobre el procedimiento

Teléfona: 056 - 265459

i Angwa:
Corren: mesadepartesvirtual@munipnugvochingha. gob.pe

/]

Reconsideracian

[/

Apelacion

Autoridad compstente

Jefe Unidad de Registre Civil - Unidad de Registro Civil Je

ura Regional REMIEC - Jefatura Reg/ona RENIES

fa

Plaze maxima de 15 dias habiles

b
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL BE PUEBLO NUEVO"

resentacion

Flazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El racursa de reconsidarssian se inlerpundra anle el misma argana que dicte el priner acls [UE 85 malgris de |3 impugnacion y deners sustenlanse en nusve prueba.

Elrecurso de apsacién se interpandra cuando la impugnacion se sustents en diferenis

inlerpretacion de las prugbas preducidas © vwando se trate de cuesliones de puro Cerecha,

debienca dirigirse 3 la misma auinadad que expidia 8] acto cue sa impugna para qus eleva o actuado at BUpEHNDT jerarguico,

I Base legal
Fech:
Articulo Denaominacion Tipo Numero '?c 3_,
Publicacidn
252 Codigo Givi, Decreto Legisiativo 205
- pag. 340 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Procedimiento Administrativa
"REGISTRO DE IMPUGNACION DE FPATERNIDAD ¥/O EXCLUSION DE NOMBRES"

Cadlgo: PA11885AD2

I Pescripclan del procadimiento

Procedimmiento para el registro de impugnacion de patemidad yio exclusidn ds nombores

I Requisitos

1.- Salicitud dirigida al Alcalde

i
|
i 2.- Resclucion Judicial consantida y ejecutoriada del Poder Judicial

l Formularias

I Canales de atencion

Atencion Vifual. mesadeparesvirtual@munipnuavochineha.gob. pe
Atencion telefonica: 056 - 265450

|"-
i Atercion Presencial: La recepcidn de documentas es en hMesa de Partes
i

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidac de pagos

iCaja de fa Entidad

fontz - 5/ 50.00 ‘Efectiva:
‘Balo 5e aceptan pagos en soles (54,
\-.—__ . . —————— .. - — .\- e .
I Plzzo de atencion l Calificacisn dei procedimiento
2 dias hahiles 5 . Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacian ante la

| ‘ i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entregue la
i | documentacion completa, exigidos en e TUPA de fa entidad,

I Sedes y horarlos de atencién

tunicipalidad Distrital de Puebla Nueve tunes a Vierres de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ST ——— ——

Unidad de Tramite Documentaria @ Municipatidad Distrital de Puebla Nuevo

kS

I Unidad de organizacisn responsable de aprobar la solicitid I Consulta sobre el procedimiesnto

I Teléfono: D56 - 285459
' Anexo:
' Corren: mesadepartesvituak@munipnuevochincha.gob.pe

! Unidad de Regisiro Chvif
i

I instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Altonidad competente Jefe Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil dafatura Regional RENIEC - Jefatura F\:;qinnal RENIEC

Plazn maximo de 15 dias habiles 15 dias hdbiles
presentacién

Plazo madxima de 30 dias habiles dias hahiles

pag. 341
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Texto Unice de Procadimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUERBI.O NUEVO™

respuesta

El recursn de reconsideracion se interpongrd ante el mismo Segano que dictd el primer acto gue es mateta de fa implgnacicn ¥ deberd susterlarse en nUeva proeba.

El racursn de apelacion se interpondrd cuanes la impughacion se sustente en diferents intevpretacion de les pruebas producidas o cuando 38 Lale de cuesliones de pura dereche,

debiendo difgirse a la nifsima autordad qua expidio al acta que se impUgna para due elave lo actuatia al stpstior |erérguico.

I Base legal
. N L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publlcaciéh
300 Codiga Civil Decreto Legisiativo 205
pag. 342 |
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Texto Unico de Procedimientas Administratives - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacion del Serviclo

“EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES Y CERTIFICADAS, DE ACTAS, Y CONSTANCIAS DE TRAMITE PE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES EN EL
ARCHIVO GENERAL U OTROS ARCRIVOS MUNICIPALES

Codigo: SE1188CEBE

I Descripcion del Servicin

I Requisitos

1.- Solicitud de tramits

.- Pago derecho de blsgueda

|
i 2.- Numero de DN del usuario o solicitante
i
|

4.- Pago por derecho

| Formuiarios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La receprion de documentos es en Mesa de Pares

Atencidn telefdnica: D56 - 285459

Procedimiento que sirve para |a expedicién de coplas simples y certificadas, de actas, y canstancias de tramite de documentos y expedientes en af
archivo general u otros archivos municipales

i
I
i Atencién Virual: mesadepartesvirttal@munipnuevochincha.gob.pe
1
I
\

I Pago por derecho de tramitacion

a. Copia simple por folio
Monto -~ 3/ 0.10

b. Copta certificada por folio
Mornto - 5f 0.30

c. Constancia certificada
Mowrto - 57 5.00

d. Pago derecho de blsquedsa
Monta -~ 5/ 22,50

I Plazs

-

£ dias hahiles

I Sedes y horarios de atencidn

hMunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soliciud

Oficina de Secretaria General

I Base legai

Modalidad de pago

- .
iCaja de la Entidad

IEfecﬂvo:

:Sola & aceptan pagos sn sales (S/).

Lunes a Viernes de 08:00 & 15:00.

I Consulta sobre el Servicio

Telafono: 056 - 265459
NaxXo,

Correc: mesadepades\.rirtuaI@munipnuevoct?cﬂa.gob.pe

/]

pag. 344
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Artizulo

Denominacion

Tipo

Namera

Fecha
Puhlicacion

87

Ley Organica de Municipatidades

l.ey

27972

pag. 345}
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Servicio
"REACTIVACION ¥/0 REACTUALIZACION DE EXPEDIENTES GECLARADOS EN ABANDOND
Cadigo: SE11831194

l Descripcior del Servicia

Procedimiento gue sinve para realizar |a reactivacion yio reactualizacisn de expedientes declarados snt abandono

I Requisitos

. 1.~ Solicitud dirigida at Alcalde

2.- Mumero de DN
3.- Referencia del expedients que e pide reactivar
' 4.-Pago de derecho

I Formularios

I Canales de atencion

I Atencion Presencial: La recepcion de docuimentos es en Mesa de Partes
i Atencion Virtual: mesadepartesvirtuah@munipnuevochincha.gob.pe
I Alencion telefénica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion itodalidad de pago

{ :

| Caja de la Entidad

| Monto - 8/ 50.00 ; :Efectivo:

| i ‘Bolo se aceptan pagos en soles {S/),
1 i

I Plazo
| 10 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién

tunicipalidad Distrital de Pueblo Nusvo Lunes a Viernes de 08:00 & 15:0(.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacidn

I Unidad de organizacién resgonsable de aprobar la solicitud Cuonsulta sobre el Sarvicio

Teléfono: 056 - 265450
Anexo:
Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevochinecha. yob.pe

.

Oficina de Secretaria General

I Base legal

Fecha
. o A Ti
Articulo enominacion po Publicacion
ar Ley Organica de Municipalidades Decreto Supremo
pag. 346
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Denominacién del Servicio
“DESISTIMIENTO DE TRAMITE ADMINISTRATIVO ¥/0 RECURSO ADMINISTRATIVO ™

Codigo: SE11889EEE

I Descripeion del Sarvicio

Procedimiento que sirve para la realizacidn del desistimiento de tramite adrinistrative yio recursa adminisirativo

I Reguisitos

1.- Solicitud de tramite indicando la referencia del expedienis

2.- En caso de representacidn, adjuntar poder aspecial

I Formularios

I Canales de atenczidn

Atencian Presencial La recepcion de documentos et en Mesa de Fartes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.gob.pe
Atencion felefdnica: 056 - 2ZB5459

Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pago

[... .
i Gratuito :Caja de la Entidad

i ! iEfectiva;

i ! ‘Solo se aceptan pagos en soles {8).
I Plazo

. 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes & Viernas de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacion

I Uridad de crganizacion responsable de aprohar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Unidad Qrgénica Correspondiente Telsfono: 056 - 265458
YAnexn:

s . - -

I Base legal

Carreo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

Articulo Denominacign Tipo

Namero

Fecha
Publicacién

a7 Ley Organica de Municipalidades Ley

27572

pag. 347 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacion del Servicio
"COPIA DE BOLETAS DE PAGOS Y DESCUENTOS
Cadign: SE1183318¢

I Deseripcion det Sarvicie

| Procedimiente dua sirve para entregar la copia de botetas de pagos vy descuentos

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcaide

2.- Pago de derechio por folio

l Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atgncion Virtual: mesadepartesvintual@munipnuevachincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 055 - 265458

| Page por derecho de tramitacion | Modalidad de pago

i : iCaja de la Entidad
I Monto - 8/ 0.10 : iEfectivo:
: ‘Bolo se aceplan pagos en soles (S0,

I Plazp

2 dias habiles

I Sedes y horaries de atencion

hdunicipalidad Distrital de Puebln Nuevo Lunes 3 Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién dende se presenta la dosumentacion

I Unidad de arganizacion responsable de aprohar la solicitud Consulta sobre el Servicio
Unidad de Recursos Humanas i Telfono: 056 - 265458
. Anexa:

iCarres: mesadepartesvirtual@munipnuevoshincha.gob.pe

I Base legal

Arficuio Denominacién Tipo Miamera

Fecha
Publicacion

&7 Ley Organica de Municipalidades Decreto Supremp

péag. 348 |




Texto Unice de Procadimisntos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

COCOVCOOCCQUOCOCOCOOCCUOCCOCCLCO0O0LCOCTOCCOCCLCOCO0OCOC

Denominacién del Servicio
"COPIA DE CERTIFICADD DE TRABAJD ™

Caodigo: SE1188A044

I Descripeion dal Servicio

Procedimiento gue sirve para entregar la copia de cedificado de trabajo

e R, - A
I Requisitos
. —
1.- Saiicitud dirigida a! Alcaide i
2.- Pago de derecho por folio i
I Formularios
I Canales de atencidn
Atencion Fresencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencién Virtual: mesadepsrtesvirtual@munipnuevochincha. gob.pe
Atencion telefonicy: 056 - 265458 I
‘ Pago por dereche de tramitacién I Modalidad de page
5 ‘Caja de Ja Entidad
Monta - 5/ 0,10 !Efectivo:
iSolo g2 apeptan pagos en sales (S4).
l Plazo
2 dias habiles i
I Sedes y horarios de atencion
Municipalidad Distritat de Pusbin Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Cansulta schre el Sarvicle
Unidad de Recursos Humanos Telefonao: 056 - 266458 ;
: Arexn:
Caorreo: mesadepartesvirtual@muniphuavochincha. gob.pe i
5, s . . P —————— '
I Base lzgal
Articulo Denominacion Tipo F‘fcha_ .
Publicacion
B7 Ley Organica de Municipalidades Lay
pag. 349
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacion del Servicic
"DUPLICADO DE CERTIFICADD E TRABAJO ™

Codiga: SE11834141

’ Deascripcian del Servicio

Procedimianto que sirve para entregar un duplicade de certificado de trabaje

| Reguisitos

1.- Solicitud dirigidz al Alcalds

2.~ Pago de derecho por olio

| Formularios

I Canales de atencion

Atencidm Vidual: mesadepartesvirual@monipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefénica: D56 - 265459

Atencion Presencial: La recepcion de doctimentos es en Mesa de Partes

I Pago por derecho de tramitacion

Mantoe - 8/ 0.10

Madalidad de pago

‘Caja de la Entidad
Efectivo:
;Salo se aceptan pagos en soles (S/).

I Plazo
2 dias habiles
| Sedes y horarios de atencién
funicipalidad Distrital de Puelslo Nueve Lurtes a Viemes de 08:00a 15:00.

I Unidad de organizacidon donde se presenta {a documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta spbre el Servigio

| Unidad de Recuisos Hutnanos Taléfono: 055 - 265458

Anexo:

! ‘Carren: mesadepardesvidual@munipruevochincha.gob.pe

I Base legal

. s Fecha
Articulo Denominacion Tipo
P Publicaclon

87 b.ey Orpdnica de Municipalidades Ly
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Texto Onlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Servicic
"GOPlA DE CONSTANCIA DE TRABAJOQ

Cddigo: SE11883CFD

’ Descripcian del Servicia

| Requisitos

n

Procedimiento que sirve para [a entraga de conias de constancias de trabajo

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Papo de derecha por folio

| Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial La recepcidn de documenios es en Mesa de Pares
Atencion Virtual: mesadepantesviriual@munipnuevochincha.gob.ps
a

Atencion telefonica: 056 - 28545

I Pago por derecho de tramitacion

fonto - S/ 0,10

I Plaza

2 dias habites

I Sedes y horarios de atencion

Muricipalidad Distrital de Puebdo Nusvo

I Wodalidad de pago

oo
:Caja de la Entidad
‘Efectiva:

Solo se aceptan pagos en solas {5,

Lunes & Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Trémite Docurnentatio © hMuricipalidad Distrital de Pueblo Muevo

Unidad de arganizacion respensable de aprobar 1a golicitud

Unidad de Reeursos Humanos

I Base legal

I Consulta sobre el Servicio

{Teléfono: 056 - 265459
{Anexo:

Carreo: mesadapanesvirtual@munipnuavochincha.gob.pe

Articuto

Dengmiracion

Tipo

Fecha
Publicacion

a7 Ley Crganica de Municipalidades
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAR DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Servicio

"DUPLICADD DE CONSTANCIA DE TRABAJO"

Codigo: SE1188BED4

Descripeian del Servicia

Procedimiento que sirve para b2 entrega de duplicados de constancia de trabajo

Reguisitos

1.- Solicitud dirigidz al Alcalde

2.- FPago de derecho por folio

P
I Formularios
i
e e e &
I Canales de atencidn
Atencicn Presencial La recepcion de documentos es en Mesa de Pattes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha. gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265458
I Page por derecho de tramitacion I Modatidad de pago
| S - ; - N
, Caja de la Entidad
| Monto-E/0.10 i ‘Efectivo! i
i ' Sala =e aceptan pagos en scles (S4). |
I Plazo
2 dias habiles )
I Sedes y horarios de atencién
tlunicipalidad Distrital de Poeblo Musve Lures a Viernes de 08:G0 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Unidat de Tramite Documentaria : Municipalidad Distrital de Puehlo Nuevo
l Unidad de organizacidn responsable de aprokar la solicitud I Consulta sobre of Servicio
Unidad de Recursos Humanos : Taléfono: 058 - 265458 |
) “Anexo: |
; ECorrec: mesadepartesvirtual@munipnuevoechineha gob.pe |
I Base legal
) R .. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
ar Ley Crganica de Municipalidades
. pag- 352
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Dengminacion del Servicic
"COPlA DE RESOLUCION JEFATURAL™

Codigo: SE1188FDDBE

I Descripcion del Servicie

Frocedirmiento gue sirve para 1a ertrega de copia de resolucidn jefatural

I Reguisitas

;
l 1.~ Solicitud dirigida al Alcalde
i 2.- Page de derecho por fofio

I Farmularics

l Canales de atencion

Atencion Presencial La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencisn Virtual mesadepaniesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265459

I Page por derecho de tramitacion

| Modalidad de pago

Morta - 5/ 0.10

s

:Caja de la Entidad
iEfectivo:
:Snlo s aceptan pagos en soles (50,

I Flazo

2 dias hab#les

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

i Unidad de Tramite Documentario . Municipalidad Distritat de Pueblo Nuevo

Lures a Viernas de 0B:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion responsakle de aprokar fa solicitud

l Consulta sobre el Servicio

-
Uridad de Recursos Humanos iTaléforo: 056 - 265459
}Anexo: !
1Carreq; mesadepartesvirtual@munipnuevechincha.gob.pe ;
i I\-._....._.__..... e me e e m e e e em e e - . - - .
I Base legal
Articul Dencminacion Tipo Fecha
feulo P Publicacion
B7 Ley Organica de Municipalidades Ley
pag. 353 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MU

NICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Deneminacion del Servicio
"CERTIFICADO DE CONTRIBUYENTE"

Codigo: SE11BB722D

I Descripeian del Servicia

Procadimisnto gue sirve para realizas ¢l ramite del certificado de contdbuyente

| Requisitos

1.- Formulario Drico de Trémite (Grawito)

2.- Mumero de DM
3.- Ultimo autoavalio cancelade
i 4.- Constancia de no adeudo impuesto predial

5.- Pago de derecho

[ Formularias

I Canales de atencion

Atencién Presencial: La recepcidn de documenios es en Mesa de Partes
: Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
i Atengion telefdnica: 056 - 265453

I Pago por derecho de tramitacion

Monte - 8/15.30

Plazo

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencidén

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueve Lurmes a Viernes de 08

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pugblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprokar 1a solicitud

Sub Gerencia de Rentas

I Base {egal

Modatidad de pags

Caja de la Entidad
Efectiva:
‘Sala & aceptan pages en soles (S1).

At a 15:00.

I Consulta sobre el Servicin

elifono: 056 - 265459
‘Anexn:
iCorren: mesadepartesvirtual @munipnuevochincha.gob.pe

Lo

Articulo Dengminacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL RE PUEBLO NUEVO"

TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo M* 156-2004-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVG™

Denominacion del Servicio
"COPIA DE AUTOVALUD"

Cadigo: SE1183AFDA

l Descripcion del Servicia

e e

Procedimiento gue sirva para realizar o tramite de copia de autovallo

I Requisitos

1.- Formutario Unico de Tramite - FUT {Gratuita)

2.- Costo par Hoja § 1 HR mds 1 PU o1 PR)
3.- Costo por cada Anexo {PU y/o PR}
4.- Mumerg de DM - Persona MNatural

5.- Numero de RUC y BLJ, de Vigencia de Poder - Persona Juridiea

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepoion de documentos es en Mesa de Partes
i Alencion Virual: mesadepartesvirtual@munignuevochincha.gob.pe
i Atencion telefonica: £56 - 255454

I Page por derecho de tramitacion Madalidad de pago

- . U - P P
Costo por Hoja [ 1 HR mas 1 PU o 1 PR) : iCaja de la Entidad
Monko - S/ 12,580 ‘Efectivo:

Costo por cada Arexo (PU vwo PR
hWonko - 5¢ 5.00

I Flazo

‘Solo se aceptan pagos en soles {S/).

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion
Lunes a Viernes de (08:00 a 15:00.

Municipatidad Distrital de Pusblo Nueva

I Unidad de organizacion donde se presenta |z documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar [a solicitud I Consulta sohre el Servicio

Sub Gerencia de Rentas Taléfono: 056 - 265459
“AneYo:

e——

I Base legal

‘Correc: mesadepartesvirtisal @munipnuevethidcha.gob.pe

pag. 356




COCO0OCOCOCO00COCOCOOCCOQOCCOLCOOOCOOCCCOOCOOTCCCCTOCCC

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Articulo

Denominacisn

Tipe

Nimero

Publicacion

a7

Ley Orgénica de Municipalidades

Ley

N° 27972
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Texto Unico de Procedimientss Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Derominacion del Servicio

“GONSTANCIA PREDIAL DE CONTRIBUYENTE"

Cadigo: SE1158BF32

l Descripcion del Servicin

Procedimiento que sirve para realizar ef tramite para la constancia predial de cantribuyents

I Requisitos

1.- Formularic Unice de Tramite - FUT {Gratuito)

2.- Mumero da DMI vigente del Tiular

3.- Autoavaluo del presente afio

5.- Pago por Derecho

4.- 0.J. de Vigencia de Poder (Persona Juridica)

I Formularios

I Canales de atenciGn

Atencian Presencial: La recepcién de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Widual: mesadepartesvirlual@munipruevochingha.gob.pe

i Alencion tclefonica: 056 - 285458

I Pago por detecho de tramitacion

Monto - 8/15.10
I

I Plazo

I
i

5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Bistrital de Puebio Nuevo

Madalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivor
Solo se aceptan pagos en sclas {5,

Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta |a documentacion

Unidad de Trémite Documentario : fdunicipalidad Distrital de Pusblo Muevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerancia de Rentas

I Base legal

Consulta schre el Servicio

Tetefono: 056 - 265458
Anexo:
Corren: mesadepartesvirtugl@imunipnusvochincha. gob.pe

R . ————

Articulo

Denominacion

i OO
pag. 358 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn def Servicio
“CONSTAMCIA DE NO TENER REGISTRADC PREDIO EN LA JURISDICCIGN
Cadlga: SE11881F49

I Descripcltén del Servicio

|
i Procedimiento gue sirve para realizar el tramite de constiancia de no tener registrado predio en la jurisdicoion

I Requisitos

1.- Formulario Unice de Tramite - FUT {Gratuito}

2.- Mumero de DN vigents

|
i
|
i 3.- Pago de derecho
I

I Fermuiarios

I Canales de atencion

i Atencion Presenciall La recepcion de documentos es en Mesa da Partas
! Atencion Virtual: mesadepartesvirual@munipnusvochincha.gob.pe
| Atencidn telefonica: 056 - 285458

Mo - [ — - -
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad dg pago

- . —

I : ‘Caja de la Entfdad

I Monto - 5/ 8.10 Efectivo:

!

I Piazo

| 2dias habiles

: Solo se aceptan pagos en soles (5/).

I Sedes y horarios de atencion

huricipalidad Distrital de Pughlo Nuavo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

| Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

Unidad de Tram#e Documentario | Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sohre el Servicio

i
Sub Gersncia de Rentas iTeléfono: 066 - 2A5458
Anexo:

L

; ;Correc: mesadepartesvitual@munipnuevochincha gob.pe

I Ezse legal

Articulo Denominacidon Yipo

Numerp

Fecha

Pubticacién

87" Ley Organica de Municipalidades
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Servicic
"CONSTANCIA DE NO ADELFDD IMPUESTC PREDIAL Y/O ALCABALA Y/O FRACCIONAMIENTD TRIBUTARIO™

Codigo: SEi1830022

I Descripcian del Servicio

Procedimiento que sirve para realizar el tramite de constancia de no adeudo impuesto predial yfo alcabala o fraccionamiento tibutario

I Requisitos

' 1.- Fermulario Unico de Tramite - FUT {Gratuito)

2.- Mamero de DN de! titdar v del solicitanta

3.~ Copia simpie de boleta de ultimo pago

4.- 153.J. de titulo, escritura, minwta

5.- D). de Vigencia de Poderes - Persona Juridica

6.- Pago por derecho

I Formedarios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial La recepcidn de documentos &5 en Mesa de Partes
Atencien Virtual: mesadepartesvirtuali@monipruevochincha.gob.pe
Atencion telefonica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion Moadatidad de pago

‘Caja de la Entidad
‘Efectiva:
;Snlo se aceptan pagos en soles (S

|
I
i Monto- S/ 25.00
1
|

| Plazo

15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

nidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pusbla Muevo

I Uinidad de organizacion responsable de aproizar la solicitud Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Rentas ETeiéfDnD: 056 - 265458
{Anexo:

iCorreo: mesadepartesvirtual@munipruevochinchajob. pe

I Base fegal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAR DISTRITAL DE PUEBELO NUEVO™

Articulo

Genominacion

Tipo

Nimero

Publicacion

B7*

Ley Organica de Municipalidades

Lay
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Servicio
"DUPLICADO BE DECLARACION JURADA DE IMPLIESTO PREDIAL"
Cadiga: SE11886ATF

I Descripcién del Servicio

i Procedimienlo gue sirve para realizar et duplicado de declaracion jurada de impuesto predial
L

I Retuisitos

1.- Formulario Unico de Trémite - FUT (Gratuito)

2.- Numerno de DN del sclicitante

3.- Copiz simple del dovuiments gue acredite la representacidn, cuando sea el case
4.-D.l. de la Declaracidon de Autovallo - pago anterior

.- Costo par Hoja { 1 HR mds 1 PU o 1 PR)

6.~ Costo par cada Anaexo (PU wo PR

l Formularios

| Canales de atencidn
¢ - B
Atencidn Fresencial La recepeidn de documentos es en Mesa de Partes

i Atencion Virtual: mesadepartesvirval@munipnuevochincha.gob.pe

1 Atencidn telefonica: 056 - 265459

I Page por detecho de tramitacion | Modalidad de pago
i Costo por Hofa { 1 HR mas 1 PU o 1 PR) : iCaja de |z Entidad
I Monta-Si12.50 : iEfectivo:

X Costo por cada Anexs (PU wo PR) :
i Marto - 3/ 5.00 . !

iBolo se aceptan pagos en soles (S1).

I Plazo

5 dias habiies

l Sedes y horarios de atencion
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

Municipalidad Distrital de Puehlo Nysvo

I Unidad de organizacion dohde se presernta fa documentacién

| Uridad de Tramite Dacumentario © Municipalidad Distrtal de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Zub Gerencia de Rantas . éTEiéfDI‘[D‘. 056 - 265454

Consulta sobre et Servicio

i . Anexo:
; iCorrea: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
—_— - — — B . \._ o
I Base legal
f I T
pay. 363 |
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

Denominacion def Servicio
"SOLICITUD O ENDOCE DE CERTIFICADOS DE DEPOSITOS™

Codigo: SE11BEAFDS

l Dascripcian del Serviclo

i
i Procedimiento que sirve para realizar la soliciiud o endoce de certificados de depositos

I Reqguisitos

1.~ Salicitud dirigida al Ejecutor Coactive fundamenado

Z.- Numero de DN vigante da! titular o su representanie legal adjuntando ef originel o ia copia legalizada del poder vigente

i 3.-Pago de derecho

| Fermularios

I Canales de atencign

Atencién Presencial La recepcidn de decumentns es en Mesa de Pattes
Ateneién Virual: mesadepartesvirtuali@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 285459

I Pagoe por derecho te tramitacion I Modalidad de pago

. !Ca]a de la Entidad
Monta - 5/ 30.00 : iEfectivo:
i . iSolo se aceptan pagos en soles {8/).

30 dias habiles

- —— - R . ——

I Sedes y horarios de atencion

Munigipahdad Distritsd de Fueblo Nuevo tunes a Viernes de 05:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacién

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sokre el Servicio
i Sub Gerencia de Rentas . ‘Telefona: D56 - 265459
I : Anexo:
‘Corres: mesadepantesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
‘ Base legat /
Arti o s Tioo NG Fecha
mero
rticulo enominacidn p v Puklicacion

are Ley Organica de Municipalidades




Texto linico de Procedimientos Administrativos - "TMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD™

Denominacicn del Servicio
"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TRAMITE"
Codlgo: SE118849A0

I Descripzifn del Servicio

: Procedintento gua sirve para realizar la sxpedicion de constancia de tramite

l Requisitos

' 1.~ Solicitug dirigida al Alcalde. Indicandn N* de Expeadiente

2.- Numera de DNI del solicitante

3.- En caso de representacion. Fersona Juridica

a) Numero de DNI del representarite Legal

b} Declaracion Jurada de Vigencia de Poderes

o) Declaracion Jurads legatizada det representante Legal en caso de Entidad Publica

4 .- Pago de derecho

I Formularios

I Canales de atencion

; Atencion Presencial: La recepcién de documentos es en Mezsa de Parles
! Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@murnipruevochincha.gob.pe |
b Atencidn telefinica: 056 - 255459 !

I Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

i
!Caja de la Entidad
Monto - 5/ 18.00 : Efectiva:
; iBalo se aceptan pagos en sales (S/).

I Plazo

1 dias habiles

I Sedes y horaries de atencién

Munisipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentagion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pugblo Mueva

I Unidad de organizacian responsable de aprobar la solicitud I Consuliz sobre el Servicio

Sub Gerencia de Rentas ‘Teléfona: B5H6 - 265459
: Anexa:
‘Carreo: mesadepartesvirtual@munipnuevachincha. gob.pe

— . PR . - B . e e N L

I Base lagal

Articulo Denominacién

\GER Cis
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAEL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Servicio
"DUPLICADD DE CONFORMIDAD DE OBRA ™

Caodigo: SE1188ES3C

I Descripcian del Servicia

Procedirniento que sirve para realizar sl tramite de duplicado de conformidad de obira

| Requisitos

1.~ Solicitud de tramite

2.- Numero de DNI
3.- Copia simple de licencia de obra

4.- Persona juri¢ica, declaracion jirada de vigencia de poder

5.- Pago de derecha

I Formularios

Atencidn Fresencial: La recepgion de documentos s en Mesa de Partes
Atencién Virtual: mesadeparesvintual@munipnuevechinsha.gob.pe
Atencién telefdnica: D56 - 265459

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

‘Caja de la Entldad

i
I
| Mente-8/25.10 ; ‘Efectivor
! i -Solo se aceptan pagos en soles (/).

- . - . . . - e ————— U P -
I Plazo
* 10 dias habites
I Sedes y horarios de atencidn
Municipaiidad Distrital de Pushlo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta Ia documentacton
i [ .__\i
: Unidad de Tramite Documentario - Municipalidgad Distrital de Puetlc Nuevo :
I Lnidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre £l Servicio
Sub Gerenciz de Infraestructura y Desarrolla Territorial Teléfono: 056 - 265458 \\
: ‘Anexa: A
; Corres: mesadepartesvirual@muonipnuevochincha.gob.pe
I Base legal
. oo : Fecha
Articulo Denominacion - Tipo Lo
_ Publisacion
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denomiracion del Servicio
"DUPLICADD DE CERTIFICADGS Y/0 LICENCIA DE EDIFICACIDN™

Cadigo: SE1188BF31

I Descripeion del Servicio

Procedirmiento que sinve para realizar ¢l ramite de duplicado de certificados we licencia de edificacion

| Reguisites

1.~ Bolicitud dirigida at Alcalde firmada pot el propetario

2.- Mumero de TN vigente

3.- 0. de titularidad o dominio de predios registrados o copia de titulo de propiedad de no ser el propietaria indicado en &l cettificado

4.~ Gopla simple de la licencia (opcional}

S.- Pago de derecho

I Formutarios

I Canales de atencidn

Atencidn Presencial La recepcidn de decumenlos ¢s en Mese de Pares
Atencion Virlual mesadepartesvirtral@munipnuevochincha.gob. pe
Atencion telefonica; 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacién Madalidad de pago

: |caja de ta Entidad
Manto - & 68.50 Efectivo:
iSolo se aceptan pagdos en sales (5/).

l Plazo

I Sedes y horarios de atencidn

hunicipalidad Qistrital de Pueblo Mueve Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organlzacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

| Unidad de organizacion responsable de aprohar |a solicitud Consulta scbre el Servicio
Sub Gerencia de Infraestruciura y Desarrolla Territorial iTeIéfono: 058 - 265458 i
{Anexo: i
iCarren: mesadepartesvidual@munipruevochineha.gob,pe .
—— — —— LR e e A
| Base legal
L Fecha
Articulo Denominacion

Publicacion
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a7

Ley Grganica de Municipalidades Ley N 27O72
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVOD”

Benominacidn det Serviclo

"COFIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS QUE OBERAN EN EXPEDIENTES BASICOS DE ARCHIVO"
Cadige: SE1183DDFA

l Descripcion del Servicio

Procedimiento que sirve para realizar el ramite de copias simples de documentos yio planos que ohran en expeditentes basicos de archivo

I Requisitos

1.- Sclicitud dirigida at Alcalde

2.- Mumero de DMl vigente
3.- Copia de documento de propledad de constar en el archivo

4.- Pago de derecho
a) Por folio
Formato Ad
Formato A3
Faormato A2
Farmato A1
Farmato A0
3} Por plano
Formato A4
Formato A3
Fomnato A2
; Formato A1
Formato AG

l Farmularios

I Canales de atencitn

Alencién Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha gob.pe
Atencion teleftnica: 056 - 265453

I Pago por derecho de tramltaclan I Modalidad de pago

Por folio - Formato Ad : ‘Caja de la Entidad
Monto - 5/ 0.60 ‘Efectivo:

Solo se aceplan pagos en soles (S,
Por plano - Formato Ad .
Monto - 8/1.10

Por plano - Formato A3
Monto - S/ 2.20

Par plano - Fomato A2
Torto - 5/ 2.40

Por plana - Formato A1
Monto - 3/ 5.0¢

Por plang - Formato AQ . ‘
Montp - S/ 6,90 . ;

5 dias habiles

I Sedes y hotarios de atencién

Municipalidad Distrital de Fueblo Nueva Lunes a Viemes de 08:00 a 15:40.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Unidad de organizacion donde se presenia la documentacién

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprabar |2 solicltud

Sub Gerencia de Infraestruciura y Desarrolio Territorial

I Base legal

Consulta scbre el Servicio

Teléfono: 056 - 265459
Anexa;

{Corren: mesadeparlesvirtual@munipnusvochincha.gob.ps

Articuto Denominacith

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

B77 Ley Organica de Municipalidades

Ley

N" 27372
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Texto Unico de Procedimientas Administrativos - "MUNICIPALIDADR DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE HABITABILIDAD C INHABITABILIDAD"
Codigo: SE1188491D

I Descripcian del Servicla

I Frocedirniento qua sirve para reslizar el tramite de certificado de habitabilidad o inhabitabilidad

I Reguisitos

1.- Sclicitud simple dirigica s Senor Alcalde, firmada por el proplstario, & indicando direceiin exacta del predio, y datos requeridos

2.~ Numero de DNI vigente def solicitants

3.-0J. de Autoavallio ( Predios al dia )

4.- [.J. de titutaridad o dominio registrado en la SUNARP

5.- En caso el solicitante sea persona jurfdica, dedaracion jurada de vigendia de poder

8.~ Plano Ubicacidn y plamo ce Arguitectura (02 juegos} debidamente firmados poer Arguitecto & ngenierns habilitadas en su colegio profesional da
procedencia, ¥ por el solicitante

7.- Carta de sequridad en Obra firmados par Arguitecto e Ingenieros hahilitades en su colegio profesinnal de procedencia, indicando el estado de la
edificacian

3.- Pago de derecho

MNotas:
1.- Los casos no contemplados en la presente se temitiran a lo estipulado en la Ley 29050 v Reglamenios

I Formularlos

I Canales de atencion

—_— . e e e e

Atencidn Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa ¢e Partes
Alencidn Yinual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha. gob.pe
Alencion telefdnica: 56 - 265459

l Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pago

e e e . P Ce e e e meee

i ; i :
i ‘Caja de la Entidad i
' Mento - §/83.00 ‘Efectivo: :
; : :Solo se aceptan pagos en soles {S). i

I Plazn

20 dias habiles

I Sedes y horarios de atencian

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemnes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

—

Unidad de Trémite Documentanio © Municipalidad Distritel de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacion responsahble de aprobar la solicitud I Consuita sobre el Servicio
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Anexo:

Sub Gerencis da infraestructura vy Desarrollo Territorial Teléfono: 066 - 265459

:Corren: mesadepartesvirtu al@munipruevochincha.gob. pe

I Base legal

Articulo Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

120 Ley M* 28415, Ley de sancamienia fisico lagal de predios
tugurizados can fines de renovacidn urbana

Ley

N® 20415
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Servicio
"CERTIFICADD DE COMPATIBILIDAD DE USO ™
Cadlga: SE11882567

I Descripcidn del Servicio

Procedimiento gue sirve para realizar e tramite de certificado de compatibilidad de uso

I Requisitos

1.- Suligiud de Tramite

2.- Numera de DNI vigente - Persona Matural
3.- Numero de RUC Y D). vigencia de poder - Persona Juridica

¢ 4.-Plano de localizacian a escata /5,008 o 110,008, con coordenadas UTM referido a elementos existentes {un juega). Consignar cuadro de datos
; tecnico.

5.- Pago por derecho

Notas:

1.- - Presentar ia documentacion tecnica en archivos digitales
La dacumentacidn deberd ser refrendada en ofiginal por un Ing. Civik @ Arg. Colegiado :
- La municipalidad na atiende  certificado de compatibilisadde use para grifos, clinicas, ete, ya que tienen su normeativa secterial, eso o atiende |a
municipalidad provinciak

I Formularios

I Canales de atencidn

l Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Masa de Partes
: Atencion Virtual: mesadeparesvirtual @munipnuevochincha.gob.pe
Aloncion lelefonica: 055 - 265450

l Pago por derecho ds tramitacion l Modalidad de pago

{Caja de la Entidad
i Monto - 8/ 140.20 Efectivo:
i i Bolo se acepian pagos en soies (3).

I Plazo

15 dias hahiles

| Sedes y horarias de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unldad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentaric © Municipalidad Distrital de Pusblo Nueve

l Unidad de organizacion responsable de zprobar la soitcitud I Constlta sobre el Servicio

! Sub Gerencia de Infraesttuctura y Desartollo Territorial ) {Teléfono: §56 - 265450
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

-

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipe Nidmero .
Publicacion

3% Reglamento de Acondicionamiento Territarial y Besarrollofiey Ley N* 004-2011-WIW
Urbana
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAR DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Denominacién del Servicio
“CERTIFICADD DE NUMERACION DE FINCA O ASIGNACION DE NOMERO ™
Cadige: SE118804F1

I Descripcion dal Servicio

Procedinianto que sirve para realizar el tramite de cettificado de nunieracion de finca o asignacion de ndmero ;

I Renuisitos

1.- Solicited dirfigida al Seror Alcalde

2 - Numero de BN vigente del propistatio, sn caso de persona juridica D.J de vigencia de poder o constitucion de la empresa
3.- Copia de Autovallo Vigente { Predios at dia )

4.- Copia de Documento gue acredite propiedad del solicitante { Escritura o D.J de Titaridad o Domninio inscrita en el registro de predios de la
SUNARP )

5.- Plann de Ubicacian indicando: medidas desde 1as dos esquinas “aledanas al loje "
6.- Inspeccion ooular

¥.- Fago por derecho

l Formularios

I Canales de atencion

Alencion Presencial La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes :
Atencion Virlual: mesadepartesvirtual @munipnuevechincha.gob.pe !
Atencion telefdnica: 056 - 265458 '

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

! ; ‘Caja de la Entidad
| Montg - 5 27.50 . Efectivo:
; : Bolo s aceptan pagos en scles (S,

I Plazo

t# dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I {inidad de organizacion donde se presenta la decumentacidn

r
! Unidad de Tramite Documentario : Municipafidad Distritat de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud Consulta sohre el Servicia
Sub Gerencia de tnfraestructura y Desarrollo Territorial ;Tefétonmz 056 - 265459
Anexa:

| Carres. mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe

I Base legal
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Fech
Articulo Denominacion Tipo NGmero ?c a i
Publicaclén
Art. 16° D5, N® 029201 5-VIVIENDA, Que Aprueba sl Reglamento Decreto Supremo MO 029-2019
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion WIVIENDA
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Sarvicio
“"CODIGO DE REFERENCIA CATASTRAL®

Cadign: SE411836F00

I Descripcion del Servicie

Procadimiante gue sinve para realizar ol tramite det cedigo de referencia catasiral

I Reguisitos

1.- Solicliud - dirigida al Seior Alcalde, firmada por el propietario del inmueble solicitante

2,- Numero de DMI vigente det propietatio, en caso de persona juridica D.J de vigencia de poder o constitucion de la empresa

3.- Copia de Autovallo Vigente { Predios al dfa )

4.- Copia de Dosumento que acredite propiedad det solicitante { Escritura o B.J ce Titlaridad o Dominio inscrita en lz SUNARP }

5.~ Plano de Ubicacion con coordenadas UTMW georeferenciado a k2 Red Geodesla Nacional, referida al DATUM en concordancia con el Flan Urbano
director aprobado por la Municipalidad Provincial. Ezcala: 1/500 —~ 1/5000. Flano debidamente firmado por Arquitecto o Ingeniero Civil habilitada en
st colegio profesional de procedencia

8.- Memaria Desoriptiva debidamente femada por Arguitecta o tngeniers Civil habilitado en sU colegio profesiciral de procedencia

7.- Inspeccion ccular

8.- Page de derecha

I Fermularios

- . . e e eemam _
i
I

I Canzles de atertcian

Atencton Presencial La recepcidn de documenios ez en Mesa de Pares
Atencion Virtual: mesadepadesvirtual@munipnusvochincha.gob.pe
Atencion tetefdénica: 056 - 265453

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

i Caja de la Entidad
Monto - 8 62.20 . iEfectivo:
: 'Safo se aceptan pages en sales {S/). i

I Plazo

15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distritat de Pueblo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacisn

Unidad de Tramite Docurmentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solivitud I Consulta sobre e Servicio
Sub Gerencia de Infraestruciura y Desarrolio Territarial : .:; eléfono: D56 - 265450 \ ’
: Anexa:

got mesadepariesvirtuaI@munipnuevochincha.gob.he
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

I Base legal

Articuto

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Puhlicacian

Art. 5°

TUO del Reglamento de la Ley N° 27157,

Decretn Supremo

B.&. N 035-2006-
VIVIENDA
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Denominacién del Serviclo
“WISADO DE PLANOS ¥ MEMORiA DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS ¥ LINDEROSY

Codlga: SE11887982

I Descripeion del Servicio

Prucedinientn gue sirve para realizar el tramite def visado de planos y meroria descriptiva para rectificacion o delimitacion de areas y linderos

l Requisitos

1.- Solicitud de Tramite

2.- Nurnero de DNE del solicitante

3.- En caso de persona juridica, D.J. de vigencia de poder y constitucion de la empresa
4.- Copia de autovaluo

5 - Planos y Memoria Descriptiva firmados por Arquitecte o Ingenterc Civil (02 juegos)
.- B.J. de Habilidad Profesional

7.- D.J de Titularidad o Dominio inscrita en ba SUNARP

8.- Inspeccion ocular

i 8.-Pago por Derecha :
H 1
1

l Formularies

I Canales de atencion

i
: Alegncidn Presencial: La recepain de documentos es en Mesa de Partes
Alencidn Mirtual: mesadepartesvirlual@munipnugvochincha.gob.pe

Atencidn telefdnica: 056 - 265459

l Pago por derecho de tramitacion ‘ Modalidad de pago

iCaja de la Entidad
Elettive:
‘Solo se aceptan pagos en soles (8f).

Manto - 5 129.00

| Plazo

10 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Puehlo Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la docurmentacion

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

‘ Unidad de organizacién responsable de aprobkar la solicitud I Censulta sobre el Servicio

!.
Sub Gerencia de Infraestructura v Desarrolle Territorial 1Teléfono: 056 - 265459
: Anexo:

resvirtual @munipnuedgchincha.gab.pe
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I Base legai
R . Fecha
Articulo Denomiraclon Tipo Mimerc L
Publicacion
Art. N® 504 Codigo Procesal Civil Otros Codige Procesal Sivil
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Texto Unico de Pracedimientos Adminlstrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Servicio
"VISACION DE FLANDS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE BOMINIC O TiTULO SUPLETORID™
Cadlgo: SE118836C7

I Descripcidn del Servicio

Procedimienic que sirve para realizar el tramite de visacion de planos y memoria descriptiva para prescripcion adguisitiva de dominio o titulo
supletorio

I Reguisitos

1.- Solicitud de trémite

2.- Numera de ONI vigente del solicitante o Carta Poder simple en caso de ser representante o apoderato de Uno o vatios posesicnarios.
3.~ Memoria Descriptiva sefialando todo o indicade en los planos, como los linderos y medidas perimétricas {02 juegos originales)

4.- Plano de Uhicacidn a escala 1/500 o 11160 o a una escala adecuada, con indicacidn de medidas perimétricas,
colindantes, incluit las 4 esquinas y seccidn de las vias adyacentes al predio vy plano de Localizacion a escala 1410000 ¢ 1/5000 (02 jregos
originales)

5.- Plana Perimetrico a escala adecuada con indicacion de medidas, coindantes y dngulos internos incluyendo fas coprdenacdas geograficas WS 84
(02 juegos ariginalesh.

§.- Flanc de Distribucion 171060 o 1450 (01 juega ariginaf)

7.- Para los cases de lotizaciones o inmuebles mayores de 5,000 m2 de area total de terreno, debe incluirse las coordenadas LITM, pudiéndose
variar a escala conveniente de facil lectura,

§.- Pago por derecho

Malas:

t.- - La documentacign técnica (todas las hojas de la memoria descriptiva y planos) deberan estar firmados por Ing Civit o Artjuitecto colegiado v
hapilitado.

- Indicar nombre del Tilular del Tramite en toda la documentacion tecnica presentada,

- No se visara los plancs de los inmuebles pertenecigntesal Estado,

I Farmularios

I Canales de atencidn

Ateneion Presencial: La recepszion de documentos es en Mesa de Partes
v Atencitn Virtual. mesadepartesvirual@munipnuevochincha.gob.pe
I Atencion telefénica: 056 - 265459

I Pago per derecho de tramitacion I Modalidad de page

. iCaja de Ja Entidad
Mornto - S/ 158.50 |Efectivo:
! . 1Solo s& aceptan pagos en soles (S/).
E : \ - —

I Plazo

10 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Mueveo Lunes a Viermes de 08:.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta fa documentaclon

lUnidad de Tramite Documentario . Municipatidad Distritat de Pueblo Nuevo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "

MUNICIPALIDAD DISTRITAL BDE PUEBLO NUEVO"

-

I Unidad de crganizacidén responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura v Desamcllo Territorial

Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 056 - 265459
Anaxo:

iCofrea: mesadepartesvirual@munipruevochincha.gob, pe

I Base legal
Articulo Denaminacion Tipo Numere F?cha. .
Publicacion
Art. W 504 Codigo Procesal Civil Otros Codigo Procesal Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Serviclo
"CONSTANCIA DE POSESICN PARA SERVICIOS BASICOS"

Cadigo: SE1188362B

I Descripcion del Servicio

! . : ) " - ] !
'l Procedimiento gue sirva para realizar el tramite para 12 constancia de posesion para servicios basicos !

| Reqguisitos

1.- Solicitud dirigida ai Alcalde firmada por interesados

2.- Mumerno de DNI del solicitants

3.- Plano de ubicacién simple (Esc. 1/500) y localizacion reglamentatio sin cuadro normativo nf cuadra de areas fiuimado por Arg. O Ing. Givil y
solicitante {02 juegos)

4.- Ispeccion ocular

5.~ Busquedsa catastral

B.- Page par Derecho

Notas:

i.- - La constancia de poseston tendra vigencia hasta la efectiva instalacion de los senvicios basicos en el inmiteble descrito en dicha Constancia de
: Paosesicn, entendiendose gue esta no da titlardad sabre el terrano.

i

i

L.

I Farmularios

I Canales de atencidn

I Atencion Presencial: La recepcion de docwmentios es en Mesa de Partes .
i Atencion Virual: mesadepariesviriual@munipnuevochincha,.gob.pe |
! Alencion telefonica: B56 - 255454 |

I Pago por derecho de tramitacion Medalidad de pago

: .Laja de la Entidad !
Manto - 5/ 18,10 i ‘Efectivo: |
i | Solo se aceptan pages en soles (S, ;

I Flazo

i 15 dias habiles i

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Puebio Nuevo Lunes a Viernas de 08:00 a 15:06.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

Lnidad de Trémite Documentario © Municipalidad Distrtal de Feeblo Nusvo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicltud Consulta sohre el Servicio

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolbe Territorial : ?Telét‘ahoi 056 - 265459
: Ahexa:

| T pag. 386 |
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVD"

' Base legal
Fecha
Articulo Denominracion Tipo NGmero i R
Publicaclan
Ast, 28 D.5. W= 017-2006-V1V, Aprueha Reglamento de los Decreto Supremo N° 017-2006-VIV
Titulos 1y 11 de |3 Ley N® 28687
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO”

Denrominacion del Servicio
“CERTIFICADD DE NOMENCLATURA DE CALLES"

Codigo: SE11887844

I Descripeion del Servicio

Procedimiento que sirve para realizar el ramite para sacar el certificado de nomencliatura de calles

Requisitos

1.- Solicitud de tramite dirigida af Alcalde firnada por €l o los propietarios

2.- B.. de Titularidad o Dominio registrado en la SUNARP
3.- Flano de ubicacidn y localizacion simple
4 - Inspeccion acuiar

5.- Pago de derecho

I Fermularics

I Canales de atencion

1

| Atencién Presencial: La recepeién de documentos es en Mesa de Partes
i Atencion Virtual: mesadepartesvintual@muripnuevochincha.gob.pe
|  Atengion teiefonica: 056 - 253454

I Pago por detecho de tramitaclon

-

Monto - 3/ 72,60

I Plazo

Modalidad de pago

Efectivo:

(Caja de la Entidad
ESO]D s& aceptan pagos en soles (5.

10 cias habiles

I Sedes y horarics de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Doclmentario © Municipalidad Distrital de Pueble Nueve

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territoral

I Base legal

Consulta sobre ei Servicio

[Teléfono: 056 - 265459
lAnexe:

iCorreo: mesasepartesvirtusl@munipnuevachincha.gob.pe

Bernominacion

Fecha
Publicacion

I Articulo
!
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

o

Ley Organiza de Municipalidades Ley M® 27972
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEWVO"

Denominacion del Servicle
"COPIAS CERTIFICADAS DE PLANOS {CATASTRALES, SUBDIVISION, PROYECTODS )"
Cadign: S3E1188C5FB

l Descripcion del Servicio

Procedimiento que sirve para realizar el framite de copias cerlificadas de planos (catastrales, subdivision, proyectos }

| Reguisitos

1.- Solicitud de tramite dirigida st Aleslde firmada por el propietario

3.~ Consignar en la solicitud numero de expediente, fecha de emisidn y numero de los documentos cuya copia cerificada e refiere .

4.- [l ser nuevo propietario: copia de minuta de compra -venta, boletas notariales o copias simples dae la escritura publica o tiulo de 13 escritura

|

!

! 2.- Numerp de DNI vigente

|

|

i

I

i paalica o titulo de propiedad inscrite en reqgistros publicos

5.- Pago de derecho
_ Formate A=
_ Furmato A-3
_ Formato A-2
_ Formato A1
__ Formato A-0

I Farmularios

I Canales de atencién

: Atencion Presencial La recepcidn de decumentos es en Mesa de Parles
i Atencion Wirlual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
| Atencion telefonica: 056 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

| : - -
v a Formato A-4 : ‘Caja de fa Entidad

| Monto - 561040 ; ‘Efectiva

Solo se aceptan pagos en soles (5],
h. Farmato A-3
Monts - 3¢ 31,10

©. Formato A-2
fonto - 5/ 36.30

d. Formato A-1
Monto - 5/ 51.90

: e. Formato A-0
| Monto - 5 §0.20

|
i 10 dias habiles i

I Sedes y hararios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo tunes a Vierres de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentaslén

| Unidad de Tramite Documentario : IMunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo
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Texto Unice de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO®

'3 b
I Unidad de crganizacidn responsahle de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servigia
S e e Y o
! Sub Gerencia de Infrassiructura y Desarrollo Territorial | ;eléfuno: 056 - 265453 i
i ; nexo:

{Correo: tmesadepariesvirlual@muniphuevochincha.golk.pe

I Base lagal

. . Fech:
Articulo Denaminacion Tipo Ndamero ?c a' .
Pukblicacion

B7e Ley Orgénica de Municipalidades Ley We 27972
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Texto Unico de Procedimisntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacion del Servicio
“CERTIFICADD BE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS { VIGENCIA 36 MESES
Ladigo: SE11BBEBSC

I Descripcion del Servicia

Procedimiento que sirve para realiza- el tramite det certificado de paranietos urbanisticos y edificatorios { vigencia 36 meses )

I Reqguisitos
1.- Solichud de tramite dirigida al Alcalde firmada por &l propistario

2.- Murmera de DN

3.~ Plano de ubicacién firmado por Arquitecto o ngeniera
4.- Inspeccion ocufar

5.- Pago de derecho

I Formularios

-

I Canales de atencidn

Atencidn Presencial: La recepeion de documenios es en Mesa de Partes
Atencigén Virtual: mesadepartesvirtual@muniprrevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: D56 - 255459

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pago

iCaja de la Entidad
Monta - 5/ 88,00 |Efectivo:
; : iSolo se aceplan pagos en soles {(S).

I Plazo

& dias habilas i

I Sedes ¥ horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueble Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueito Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprofar la selicitud Consulta sobre el Servicio
Bub Gerencla de Infraestructura y Desarrollo Temitarial ETeIéfunD: 056 - 265459
| iAnexo:

‘Carrza; mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.gob.pe

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacidn L
Publicacion

Tipo

pig. 392 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERL.O NUEVO"

Agt, 57 0.5, N* 028-2018-VIVIEMNDA, Que Aprusba el Reglamenta Decreto Supramo N® 028-2019-
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Servicio
"Dupiicado def Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Ediffcaciones ™

Cédigo: ESS5TBSTDALC

I Descripeién del Servicio

Servicio mediante =t cual una persona natural o juridica solicita &l duplicado del Certificade de Inspection Técnica de Seguridad en Edificaciones
{TSE). La municipalidad verifica et cumplimiento de los requisitos v otorga ef duplicado del certificado de ITSE.

I Requisitos

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de paga por el derecho de tramite.

l Fermularios

l Eanales de atenicién

Atencidn Presencial La resepeidn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Yirtual: mesadepartesvirtual @munipnusvechincha.gob.pe
Atencion telefinica: 056 - 265459

l Pago par derecho de tramitacion | Modatidac de page

. ICaja de la Entidad
fonto - B/ 48.00 {Efectivo:
iBola e aceptan pagos en sales (S4).

! Plazo

i 4dias habiles

I Sedes y hararias de atencién

tunicipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I iInidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Uridad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Puehlo Muevo i

I Unidad de organizacion responsable de aprobar 1z solicitud Consulta sobre el Servicio
Uridad de Gestion del Riesgo de Desastra y Defensa Civil ETeIéfunu: -
’ iAnexe: -
;Correo: -
I Bzse legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Feche{ .
Publicacidn
oy
Mumeral 43.2 del articulo} Decreta Supremo que aprugba el Texio Unico Ordenado de la{ Decreto Suprems M= 004-2098-J5 250142019
43 y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative Genaral
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Servicio
“DUPLICADO DE TARJETA DE CIRCULACGION DE VEHICULDS MENORES™

Cadigo: SE11883FEC

I Descripcion del Servicio

Procedimiento gue sirve para realizar el tramite de duplicado de tarjeta de cireutacion de vehiculos menoras

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alvalde

Z.- Mumere de DN vigente
3.- Copia simple denuncia policial de perdida de documerntos

, 4.- Pago de derecho

I Formularics

I Canales de atencidn

| Atencion Presencial: La resepeion de documentos es en Mesa de Partes
| Atencion Vilual: mesadepartesvictual@munipruevochincha.gob.pe
i Atencidn telefdnica: 56 - 255459

I Pago por derecho de tramitacidn

honto - 8/ 26.20

I Plaza

3 dias hatiiles

I Sedes y horarios de atencion

Murnicipatidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizaclon donde se presenta la documentacion

Linidad de Trémite Docunentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Uridad de organizacidn responsable de aprobar fa solicitud

Unidad de Transporte Pdblico

I Base lagal

| Maodalidad de pago

‘Caja de la Entidad
IEfective:
1ol se aceptan pagos en soles {8/},

Lunes a Viernes de (08:010 a 15:00.

I Consulta sobre el Servigio

-

Meléfono: 056 - 265458
Anexo

iCarreo: mesadepartesvitual@munipnuevochincha.gok. pe

Articulo Denominacion

Fecha
Publlcacisn

ar Ley Orgdnica ds Municipalidades
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn dei Servicio
“STICKER DE iDENTIFICACION MUNICIPAL PARA VEHICULOS MENORES - MOTOTAXIS®
Codlgo: SE1198664R

I Bescripcian del Serviclo

Procedirniento gue sirve para realizar el tframite de entrega de sticker de identificacion municipal para vehiculas menores - mototaxis

I Reguisitos

1.~ Salicitud indicandu la razon sacial, RUC, numera de persmisa de operacion y firma del representante Iegal

2.- Numero de DNI del propietario y'o conductor
) 3.- Constancia yhe copia del certificado de haber aprobade 1a inspecion tecnica
! 4.- Pago de derechao

I Formularios

I Canales de atencion

’ Atencion Presencial La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencién Virual. mesadepartesvirtual@munipnueyochincha.gob.pe

Atencion talefonica: )56 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion Medalidad de pago

iCaja de la Entidad
Monto - 3/ 17.60 iEfectivo;
{8oio se aceptan pagoes en soles (S/).

I Plazo

5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

huricipalidad Distrital de Puetlo Nusva Lunes g Viernes de 08:00 a 15:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

! Unidad de Tramite Documentario : Munisipalidad Distrital de Pueble Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre ef Servicio
S . R S — o
Unidad de Transports Publica Teléfono: 066 - 266458
IAnexo:

iCarres: mesadepartesviriual@munipruevochincha.geb.pe

l Base legal

Ariculo Cenominagion Tipo Nitmero

Fecha
Pubticacion

1 Reglamento de la Ley N™ 27189

|-y 055-2010-MTC

-D_.eg:eto Supremo

pég. 396 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PLEELD NUEVO"

Denaminacion del Servicie
"DUPLICADD DE LICENCIA DE FUNCHONAMIENTD™

Codigo: SE1183A78E

I Descripoian del Servicio

i

Pracedimientn que sitve para realizar el framite de duplicado de licencia de funcionamisnio &n caso de deterioro yo perdida y/o robo U utro motivo de
la licencla de funcionamiento original ;

| Reguisites

1.- Solicitud de tramite

2.- 0.4 de deterioro yhe perdida wo tabo U otro motive de ia licendia de funclonamiento orginai
3.- Pago de detecho

I Formutarios

- _ e
I Canales de atencicn
! Afencion Presencial: La recepcion de docummentos es en Mesa de Partes !
| Atencién Virual: mesadeparesvirtual@muniphlevachincha.gob.pe |
| Atencién telefénica: 056 - 265459 !
I Pago por derecho de tramitacian | Modalidad de pago
. : iCaja de Ja Entidad
i Manto- S 63.00 i iEfective:
! ! IS0te se aceptan pagos eh soles (S/).
I Plazo

4 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacien

! Unidad de Trainite Documentario © Municipaiidad Distrital de Pueblo Nueve

| Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Desarrollo Econdmico Local Teléfono: D58 - 265458
: Anexo:
iCorreo‘. mesadepantesvirinal@muanipnuevochincha.gob. pe
| Base legal
Artizulo Denocminacion Tipo Numero F?Cha_ .
Publicacion

37 Ley Organica de Municipalidades
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL RDE PUEBLO NUEVO"

Denominacion det Servicio
"CONSTANCIA OE EJERCER Y/D NO EJERCER ACTIVIDADES COMERCIALES | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD }°

Cédiga: SE11884BES

I Descripeion del Servicio

I Requisitos

Procedimiento que sirve para el tramite de constancia de ejercer yo no gjercer actividades comerciales ( ficencia de funcionamisnto

1.~ Solicitud de tramite con cardcler de declaracion jurada

Z - Pago de derecho

I Formulanios

I Canales de atencion

Atengion Prezencial Ea recepcion de documentos €5 en Mesa e Partes
Atencisn Virtual: mesadepatesvirtual @munipnuevochincha. gob.pe
Atencicn telefanica: D56 - 265459

I Pago por derecho de tramitacién | Maodalidad de pago
! . o
'Caja de la Entidad

Monta - 8¢ 103.30 : iEfectivo:
: iSu!o s& aceptan pagos en soles (S/.

I Plazo

I Sedes y horarios de afencidn

I Unidad de organizacidon donde se presenta la documeritacién

2 dizs hahiles

Municipalidad Distrital de Pusblo Nueve l.unes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de Tramite Documentaria @ Municipalidad Distrital de Pueblo Nusvo

I Unidad de organizacidn responsable de aprokar ia soficitud l Consulta sokre el Servicio
Sub Gerencia de Desarrollo Economico Local ETB!éfDr‘IO: 056 - 265458
Anexo:

\Carreo: mesadepariesvitugl@munipnuevochincha.gob.pe

l Base legal

Articule Dengminacion Tipc Numerg

Fecha
Publicacion

11 TUO de la Ley 281561 Necreto Supremo 013-2018-WV

LR

pag. 398 §
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacion del Servicio
"CERTIFICACION DE PERMANENCIA EN EL GIRO DELL NEGOCIO"

Codigo: SE1188FCHF

I Descripcion del Servicio

Procedimiento que sirve paia el framite de certificacion de permanencia en el giro del negocio

| Raquisitos

1.~ Solicitud de framite con cardcter de declaracion jurada

2.- Dedaracion Jurada de permansncia en el giro del negocio, indicando Damicilio N° DNI yfo N* RUC, segun corresponda

3.- Exhihir original de |a Licencia de Funcionamisnto

I Farmularios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: La recepeidn de gocumentos es en Mesa de Partas
Atencion Virtual: mesadepartesvirtusli@muniphievochineha.gob.pe
Atencion ielefénica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacidn

I Modafidad de page

ICaja de Ja Entidad

Mante - S 38,50 . Efectivo:

iSolo se aceptan pagos en soles (51},

I Plazo

; 1 dias habilas

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes a Viernzes de 0800 2 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la decumentazcion

Unidad de Tramifte Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el Servicio

i

Sub Gerencia de Desarrollo Econdmicn Local
. Anexo:
; Carreo: mesad

[N

Teléfono: 056 - 265459

eparesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

I EBase lega!
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe::ha. .
Publicacian
87 Ley Orgdnica de bMunicipalidades
- pag. 339
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Servicio
"CARNET SANITARIOC - SEMESTRAL ({ Diciembre - Junio )"
Céadiga: SE118RBAE1E

I Deseripcidn del Servicio

Procadimiento gue sirve para el framite de camst sanitario - semestral

! Reguisitos

1.- Solicitud de tramite

2.~ Copia DNI vigente

3.- 02 fotografias tarnafio carnet

4.- Pago de derecho

5.- Charla de capacitacion higiene y maniputacion de alimentos
B.- Resultados de Analisis Clinico/Madicos

| Farmularios

| Ganales de atencion

Atencion Presencial: La recepcion de doclmentos es en Mesa de Partes

Atencion telefonica: 356 - 255459

i
i
! Atencién Virtual, mesadepartesvirtual@munipnuevachineha.gob.pe
i

I Pago por derecho de tramitacion

Pago de derecho
tonto - B¢ 10,00

i Charla de capacitacian higiene y manipulacion de alimentos
. tlarto - 5/ 5.00

Resultados de Andlisis ClinicoiMédicos i
Morto - 3/ 15.00 :

Modalidad de pago

:Caja de la Entidad
iEfectivar
-Solo se aceptan pagos en soles (S6).

8 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

I Unidad de organizacisn donde se presenta la documentacion

L.unes a Viernes de 08:00 a 15.00.

Unidad de Tramite Documentaria : Municipalidaq Distrital de Pueblo Nueve

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud

Unidad de Salud Pdblica, Salud Animal v Salubridad

Consulta sohre el Servicio

i

Teléfone: 056 - 265459

ANexo

:Carreo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha §ob.pe

\

I Base tegal b
Articulo Genominacidn Tipo Nomero F?Cha_ ;
Pubticacian
T
e
2 k=
‘ E! ;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Reglamento sobre vigilansia y controf sanitario de alimentos y
bebidas

Decreto Supremo

007-98-5A
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacién del Servlcio
"DUPLICADD DE CARNET SANITARID"
Codigo: 3E{16BD41E

I Rescripcion del Servicia

Procedimiento que sitve para el tramite de duplicado de camet sanitario

I Reguisitos

1.- Solicitud de tramite

2.- Numero de DN vigente
; 3.- 01 fotagrafia tamafo carnet
4.- Pago de derecho

I Formufarios
3
|
I Canales de atencion
) . i
Atencidn Presencial: La recepclan de documentos es en Mesa de Partes i
Atencién Virual: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe !
Atencion telefonica: 055 - 265458 H
—— . .. Cee—— e — LA
I Pago por deracho de tramitacion I Modatidad de page
: ;Caja de Iz Entidad !
; Monte - &7 16.00 : {Efectivo: i
' :Solo se aceptan pagos en soles (S/). !
I Plazo
{5 dias habiles
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distritat de Pueblo Nugwvn Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
- . e ——— —— - . e

{
i Unidad de Tramite Docurmentario © Municipalidad Distrital de Pueblo Nuaevo

I Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud I Cansuita sobre ef Servicio
Unidad de Salud Pdblica, Salud Animal ¥ Salubridad ETeiéfDnn: 056 - 265458 |
. 1Anexo:

Carreo: mesadepartesyitual@munipnuevochincha.gob.pe

Articulo Cenominacién Tipa Nimerg Fe::r_lla. .
Pul:,hq:\aclon
G Reglamento sobre vigilaneia y control sanitarie de alimentos v | Decreto Supremo DO7-98-54

bebidas
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUERLO NUEVO™"

- ' o ’ Fecha I
S =]
Y,
. pag. 403

Denominacion del Servicio
"INSCRIPCIGN DE CANES EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE CANES - OTROGAMIENTO DE CARNET DE IDENTIFICACION DEL CAN"

Cédigo: SE11886DE4

I Descripcion del Servicie

Procedirmiento gue sirve para 1a inscripeian de canes en el registro municipal de canes - otrogamiento de carret de identificacion del can

I Requisitos

1.~ 3olictud simpla de tramite, dirigida al asicalde

2.- Copia de dni yio camnet de exiranjeria

3.- Copia de carnet de vecunacion del can

4 .- Declaracién jurada de no haber sido sancionado conforme a la ley N* 27506
5.- Dos fotos de cuerpo entero tamafio pasaporte del can !
&.- Certificado de salud mental del duefic o poseedor del can, cuando se trate de canes considerados potencialmente peligrosos y muy peligrosos
7.~ Pago por derecho de tramite canes no peligrosos v olorgamiento de camet de identificacian del can

8.- Pago par derecho de trafmite canes potencialmenta peligrosos v muy peligrosos y otorgamients de carnet de identificacion del can

I Formularics

I Canales de atencion

Atencign Virtual: mesadepartesvidual@munipruevochincha.gob. pe

E Atancioh Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Pares
i
! Alencion telefonica: £56 - 255459

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Pago por derecho de trarmite canes no peligroses v otorgamients de Laja de la Entidad |
carnet de identificacidn dei can Efectivo: ,
Monta - &f 20.00 i ‘Buolu se aceplan pages sn soles (S/).

Page por dereche de trdmite canes polencialmente peligrosos v rhuy
peligrosos v otorgamisnio de carnet de identificacién del can
Monta - 5/ 30.00

I Plazo

i 15 dias habiles i

e e — C e e e ———— P R

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nusve Lunes a Viermmes de (8.00 & 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentaria © Municipalidad Distrital de Fueblo Musvo !

| Unidad de organizacisn responsabile de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicia

' . : i
Unidat de Salud Publica, Salud Animal y Salubrdad : ‘Teléfonn; 056 - 265459 |

: Anewo: !
iCorreo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

I Base iegal = ™,
PN
4 M B
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos - "MUNICIPALEDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién

1 Ordenanza Municipal N* 015-2018/MOPN, Que regula el|Ordenanza Municipal 015201 8/MOPN
régimen de {enencia, registro y preteccion de canes an el
Dislrite de Fuebfa Muevo

pag. 404
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Texto Unico de Procedimisntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

)
Denominacion del Servicio
"DUPLICADO DE CARNET DE IDENTIFICACION DEL CAN "
Codigo: SE11881066
I Descripcién del Servicio
i Frocedimiento gue sirve para el tramite de duplicade de camet de identificacion dsl can
I Requisitos
s T — o
! 1.- solicitud simple de trarnite, dirigida af alcalde
i :
, 2.- Una foto de cuerpo entero tamano pasapore def can .
i 3.- Pago por derecha de tramite canes no peligrosos, o potencialmentes peligrosos y muy peligroses :
I Farmutarics
I Canales de atencion
' Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes '
¢ Atencion Virual: mesadepartesvirtual @ munipnuevochincha.gob.pe
. Atencion teblefinica: 056 - 255458
L [ [ . e — e — S
I Page por derecho de tramitacidn I Modalidad de pago
! : ‘Caja de la Entidad ;
! Monto - 5/ 2400 ‘Efective: :
| : ‘Bolo se aceptan pagos en soles {S/). :

L m——————— - I\—___ - . - — !
I Plazo
;' oo J— ) jo——— \
| Sdias habiles
I Sedes y horaries de atencion

Municipalidad Distrital de Puelblo Muevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién
¢ Unidad de Tramite Docurmentaria : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve :
I Unidad de erganizacidn responsable de aprobar la solicitud Censulta sohre el Servicio
Unidad de Salud Piiblica, Salud Animal y Salubridad ‘Teléfono; 056 - 265459
; : iAnexo;
: ) ‘Correo: mesadepartesvirtualédmunipnuevochincha.gob.pe
I Base legal
Articule Denominacién Yipo Nomero Fetha, X
Pubticacion
1 Crdenanza Municipat N° 015-2019/MDPN, Que regula el | Qrdenanza Municipal 041 3-2019/MDPN
regimen de tenengia, registro y proteccidn de canes en ef
Distritc de Pusbio Nuevo
pag. 405 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacién del Servicio
"REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE - 0SB
Codiga: SE1183E802

I Descripcidn del Serviclo

Procedimienta gue sirve para para el registro de organizaciones sociales de base - OSB, ya sean Ciub de Madres, Comedares Populares y
aulogestionarios, Comités du Vaso de Leche, Cunas y Guarderias

I Requisitos

1.- Sotivitud dirigida at Alcalde

' 2.- Copia simple de Acta de Fundacion o de Constitucion

I oa- Caopia simple de Estatuto v Acta de su aprobacion

4.- Copia simple de Pafron de mieimbros de 15 organizacion sociat
5.- Copia simple de Acta de eleccion del organo directiva

B.- Copia simple de Momina de miembros del Consejo Directivo

7.~ Copia de DNI de fus miembros def argana directivo

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidn Fresencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
; Alencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevoshincha.gob.pe
! Atencion telefénica: 056 - 255459

I Page por dereche de tramitacion Modalldad de pago
Y Gratuita ‘Sajn de la Entidad |
H : 1 i
: :Efectiva: |
i530lo se aceplan pagos en sotes (5. i
. ————— s e R — —— -
| Plazo
e —— o - . e— e ey
12 dias hahiles -
[ U . ———— — s

I Sedes y horarios de atencién

Muricipalidad Distrital de Pueblo Nuevo Lunes & Viernes de 08:00 a 15:04. AN
S
g
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion &5 /'
S
pm——— e e - m— e -

Unidad de Trémits Documentario © hMenicipadidad Disttal de Pusblo Nuevo

I Uridad de orqanizacién responsable de aprobar la solicitud I Consultz sobre el Serviclio
. .; h -.'!
Sub Gerencia de Desarrolie Social Telefono: 056 - 2654459 |
i

iAnexp:
| 20 mesadepartesyirtual@@munipnuevochincha.gob e

Cg

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Puhticacion

G N 011-2013MDPN

Ordenanza Municipal

211-2013/MDPN
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn del Servicio

"REGISTRC DE ORGANIZACIDNES DE LA SCCIERAD CIVIL DE NIVEL DISTRITAL PARA EL CCLD"

Cadigo: SE1188a750

I Descripeion del Servicio

Local O strital)

|
Procedimiento yue sirve para el tramite de registro de organizaciones ce |a sociedad civil de nivel distrital para el CCLD {Consejo de Coordinacion !
|
I

I Reguisitos

1.- Solicitud de ramite

i 2.- Acrediter personerfa juridica
: 3.- Acreditar 03 afios de actividad instilucional comprobada

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de FPartes
Atencion Wirteah mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob pe
Atencidn telefonica: 056 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion

Gratuito

I Plazo

30 dias habiles

Medalidad de pago

iCaia de la Entidad
1Efective:

iSolo se aceptan pagos en soles (S,

I Sedes y horarios de atencion

bunicipalidad Distrital de Pueble Mueva

l Unidad de organfzacion dende se presenta la doeumentacién

Lunes a Viemes de {8:00 a 15:00.

Unidad de Tramite Documentario : Munivipalidad Distrital de Puebla Nuevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la selicitud

Suk Gerencia de Desarrollo Sacial

I Consulta sobre el Servicio

Teléfona: 056 - 285458
Anexa:

‘Corren: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha. gab.pe i

I Base legal
. . . . . Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Nuimero j
Publicacion
1 QM. N® 011-201 30PN Ordenanza Municipat Q.M. N O11-
- Z013M0OPN
| pdg. 408 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE FUEBLO NUEVO"

Dienominacidn dei Servicio
"DUPLICADO DE CREDENCIALES"

Cdadigo: SE11886AD2

I Dascripcién del Servicio

Procedimiento que sirve para el framite de duplicado de credenciales

I Requisitos

1.- Selicitud de tramite

i 2.-Una fotografia de frente tamadic carnat (Del dirigenta).
3.- Payo por derecha

Notas:

1.~ La primera emision es gratuita

I Formutarios

I Canales de atencion

Atencion Presenciall La recepeisn de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual mesadepartesvirtual@munipnuevachincha.goh.ps
Atencign telefénica: 056 - 255459

I Page por derecho de tramitacidn

Monto - 5/ 5.00

I Flazo

3 dias habiles

I Sedes y horarigs de atencidn

Municipalidad Distrital de Pueblo Muava

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

.f-

:Caja de la Entidad
Efectivo:
‘Solo se aceptan pagos en soles (S1).

Lures a Viermes de 08:00 a 15:40,

Modalidad de pago

! Linidad de Traimite Doctmentario © Municipalidad Distrital de Puebio Nusvo

I inidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Bub Gerencia de Dezamollo Social

I Base legal

Consuita sobre &l Servicio

|
Teléfono: 056 - 265459
lAnexo: :
QCorreo: mesadepartesvirtual@munipridevochineha.gob.pe

Articulo Dengminacion Tipo Nomero Fecha
Y Publicacion
1 oM. N 011-2013/MOP Otros oML N 011-
Ex, 2013IMOPN
pdg. 409
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Texto Unico de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAR DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denaminacion del Seryicio
"RECOMNOCIMIENTO DE JUNTAS DIRECTIVAS™
Cadiga: SE1188A021

I Descripcion del Servicio

Pracedimiento que sinve bara ¢ tframite de reconocimiento de juntas direclivas

l Requisitos

1.- Solichud dirigida al Alcalde

2.- Copia de DN de los integrantas
3.~ Memarial
4.~ Aca de conformacion de Junta Directiva

l Formularios

| Canales de atencidn

Atencidn Presencial La recepeidn de documentos es en Mesa de Parfes
Atencion Virtwah mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencion telefdnica: 056 - 265458

| Pago por derecho de tramitacion Wiodalidad de pago
Gratuito ‘Caja de la Entidad
i Efectivo:

‘Solo se aceptan pagos en soles (S1).

- e

I Plazo

7 dias hahiles

I Sedes y horarios de atencidn
Lumes a Vigrnes de 08:00 a 15:040.

Municipalidad Distrital de Pueblo Nugvo

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacion

1
i Unidad de Tramite Docwmentario | Municipalidad Distrital de Pueblio Muevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar [a solicitud

— e e e e L —e

Bub Gerencia de Desamollo Social
“Anexo;

Teléfono: 056 - 265455

Consulta sobre el Servicio

‘Correal mesadepartesvirtuak@munipnuevochincha.gob. pe

I Base legal
- . L. . . Fecha
Articuio Denominagign Tipo Nimero
Puhlicacién
1 D, N° 011-2013/MDPN Otros AT T-M. NE011-
- ~ ZNAMDPN
L pag- 410 ;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE PUEBLG NUEVO™

Denominacién del Servicio
"RECONOCIMIENTD DEL. COMITE DEL PROGRAMA VAS0 DE LECHE"

Cadige: SE1188097D

I Descripcion del Servicio

Provedimisnto gue sirve para el reconocimiento ded somité del programa vaso de leche

I Requisitos

1.- Solicitud difigida al Mlcalde

2.- Padron de integrantes

3.- Plana de ubicacidn dei Programa

4.- Copia de estatuio

5.~ Copis ce DNI de los miembros de la Junta Directiva

I Farmularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: La receptidn de documentos es en Mesa de Pares
Atencidn Virtual mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob pe
Atencion tclefonica: 056 - 265459 o 056 - 262301

I FPago por derecho de tramitacion Modaiidad de pago
Gratuito 5 ;Caia de la Entidad
: {Efectiva:

{E1 pago es en soles {5/},

I Plazo

15 tias habiles

l Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pughla Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Dacumentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueva

I Unidad de organizacién responsable de aprobar ia soficitud I Consulta sobre el Servicio

i Sub Gerencia de Desarrollo Social . Teléfano: 056 - 265458 / 056 - 262301
i . Anexa:
' LCorreo: mesadepartesviruai@nunipnuevochincha.gob.pe

[ — e . - . . —— rd
I Base legal
Articulo Denominacicn Tipo Noimero Fecha
Publicacion
Ar. %, 2 Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejecucidn fLey 27470 -
del Programa del Vaso de Leche /
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Texte Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denamlnacion del Servicio
"EXPEDICION DE ACTAS DE CONCILIACION CERTIFICADAS (OMISION DE CUMPLIMIENTO}"

Codigo: SE11889D40

I Descripcion del Servicia

Prucedimmiento que sirve para la expedicion de actas de conciliacion certificadas fomision de cumplimianto)

I Requisitos

1.- Satichiud ante DEMUNA precisando:
- Mumero del expedients administrativo
- Murnero del Acta de Conciliacion suscrita

I Farmularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Akencion Virtual: mesadepartesviriual@munipnuevechincha, gob.pe
Atencion telefdnica; 056 - 285459

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

- [T . - N ——— e ——— -

iCaja de fa Entidad

Gratuite :
Efectivo: !
i iSolo se aceptan pagos en snles (S/). |
I Plaza

. 10 dias habiles :

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pustio Nuevo Lunes a Viernes de 38:00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta Iz documentacidn

i Unidad de Tramite Doctrmentario . Municipatidad Distrital de Prablo Nuewvo

I Uriidad de organizacitn responsable de aprobar [a solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Unidad de la Defensotla Municipal de! Nifio, Nina y Aduiescenie -

‘Teléfong: 156 - 265459

DEMUNA Anexo:
-Correo: mesadepartesvirtial@munipnuavochincha.gob.pe
I Base legal
1t
Articulp Denominacién Tipo Numero Fl.acha 4

Putlicagion

37 Reglam. del Servicio de las Defensorfas de ta Nifa, Nifio y|Decreto Supremp 005-2019-MIMP

Adnlesnente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Denominacion del Servicia
"RE&ISTRO EN OMAPED ™
Cadige: SE118808B4a0

I Dascripzidn del Servicio

I
Frocedimiznto que sirve para realizar un registro en OMAPED !

I Requisitos

1.~ Solicitud dirigida al Mlcalds

2.- Numsro de DN yfo partida de nacimisnto de |a persona discapacitada
3.- Cefificado de discapacidag [CONADNS), expedido por el Hospitat Regional o ESSALUD

4.- Courdinar con ULE - SISFOH para facalizar su hogar {pobre, pobreza extrema o No pabre)

l Formularios

I Canales de atencién

Atencicn Presencial: La recepcidn ¢e documentas es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesadepartesvirtuali@munipnuevochincha.gob.pe
Atencton kelefonica: 055 - 265454

I Pago por deracho de trammitacion I Modalidad de pago
Gratuito : icaja de Iz Entidad !
: Efectiva: ;

|Solo se aceptan pagos en sales {S/).

5 diag hahiles

l Sedes y horarios de atencion

Municipaiidad Distrital de Pustlao Mueva Lunes a Viernes de 09:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Discapacidad - OMAFED Anexo;
Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

Unigad de 1a Oficina Municipal de Atencidn a la Persuna c:;on Telefono: 056 - 265459 }
: i

I

]

I Base fegal

L)
Articulto Denominacidén Tipo Numero F?Ch L.
Publigaciol

72 Reglaments de la Ley N® 22973 Decreto Supremao O02-2014
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL BE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Servicio
"INSCRIPLION EL EL REGISTRO DE PERSONAS NATURALES DEL REGISTRO NACIONAL DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD - CONADISY
Cadigo: SE11886D8B4

I Descripcién del Servicio

Procedimiento gue sirve para la inscedpuidn el sl registro de personas naturalas ded registro nacional da la persona con discapacidad - CONADIS

I Requisitos

1.- Certificadn de discapacidad, expadido por Hospital, ESSALUD y'o Establecimisnto de Salud

2.- Copla de DNI dal solicitante
3.- (1) Fotegrafia tamafo pasaporte a carnet de discapacidad
4.- 8i es menor de edad una copia de DN| def apoderado

I Formularios

' Canales de atencion

Atencién Presencial: La recepeddn de documentos es en Mesa de Partes
Adencicn Virtual: mesadepartesvintual@munipnuevechincha.gab.pe
Alencion telefdnica: D96 - 265459

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
[ L _ ! R - —— - \‘i
Gratuito iCaja de a Entidad :
Efectivo:

‘Solo se aceptan pagos en soles {Sf).

l Plazp

30 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Municipaiidad Distrital de Pusllo Nuavo bunes a Viernes de 05:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta lz documentacion

Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve

I Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

e . - -

.

| Unicad de la Oficina Municipat de Atencién a la Persona con Teléfono: DA6 - 285459
! Discapacidad - OMAFED : Anexn:
i -Correo: mesadepartesvirttal@munipnuevochincha.goh.pe I

I Base {egal

Facha
Publicacig,

Articufo Denominacidn Tipo Numero I

79 Reglamento de la Ley N° 29973 Decreto Supremo a0z2-2014

pag. 414
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacian del Servicia

"EXONERACION DE PAGO DE PARTIDA DE NACIMIENTO POR DISCAPACIDAD {titulan)"

Cadign: SE11884785

I Descripeion del Servicio

Procedimiento que sirve para |a exoneracion de pago de partida de nacimiento por discapacidad (titular)

| Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalds

Z.- Copia de ONI de |a parsona con discapacidad
3.- Copia de carnet de CONADIS

‘ Formuiarios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtusl: mesadepantesvirisal@munipnuevochincha.gob.pe
Atencidn telefdnica: 056 - 265458

l Pago por derecho de tramitacion

Gratuita

| Plazo

Modalidad de pago

‘Caja de la Entidad
‘Efectivo:
‘Solo se acaptan pagos en soles (S1).

1 dize habiles

' Sedes y horarios de atenciéon

tunicipalidad Distrital de Pueblo Mueve

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrtal de Pueblo Nuevo

——— -

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Unidad de la Oficina Municipal de Atencidén a la Persona con
Discapacidad - OMAPED

I Base legal

Consulta sobre of Servicio

i
[Teléfone: 056 - 265458
Anexo:

iCorrea: mesadepartasvitual@munipnuevochincha.gob.pe

Articulo Denominacion

Tipo

Namero

Fecha
Publicacion -

7o Regtarmento de fa Ley M° 29973

Cecreto Supremo

002-2014




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ™
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Derominacion del Servicio
“"OBTENCION DE CLASIFICACIGN SGCIOECONOMICA UNIDAD LOGAL DE EMPADRONAMIENTO -ULE ™

Cadigo: SE1188F86C

I Deseripcian del Servicio

Pracedimiento gue sirve para la obtencidn de clasificacidn soecivecondmica unidad local de empadronamiento

I Requisitos

1.- Exhibir & DNI ariginal de todes jos integrantes del Hogar

2.- Exhibir ef recibo de agua yiuz de la vivienda (sl es gue sl hogar tiene eslos senscios)
: 3.~ Formata 5100, salicitud de clasificacion socioeconémica
Motas:
! 1.- Permite Conocer si un hogar 25 "Pobre Extremc”,
i "Pobre" o "Ne Pobre para acceder a los siguientes i
' Programag Sociales:
: a) Pensidén 85. :
, b} Jovenes a la Obra. i
© £ Trabaja Pen.
: d} Techo Propio.
: e} Fronabec.
! f} Fonde de Inclusién Social Energéticn - FISE.
¢} Consejo Nacional para ia integracion de las
"Personas con Riscapacidad

i
i
! h) Coleyio de Alto Rendimiento - COAR
i i} Seguro Integral de Salud - SIS.

I Formularios

I Canales de atencion

i Atencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes |
i Atencion Virlual: mesadepartesvirtual@mumipnuevochincha.gob.pe |
5 Atencion teleftnica: 056 - 265453 |

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
Gratuit ' iCaja de la Entidad |
: ‘Efectivo:

Solo se aceplan pagos en soles {56,

I Plazo

. 30 dias habiles

l Sedes y horarios de atencton

Municipalidad Distrital de Puebla Nuevo Lunes & Viernes de 88:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrita! de Pueblo Mueve

I Unidad de organizacisn responsahle de aprobzar fa solicited I Consulta sohre el Servicio

i

Unidad Local de Empadronamienta - ULE Telefono: 056 - 265459
; baexn:
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

-

' Base legal
N . . Fech
Articulo Denominaclon Tipo Nimero e,c a”
Publicacién
At N 8.2 Directiva N* 006-2017-MIDIS, regula |a aperatividad del sistema | Resclucidn Ministeriab aro-2017
de localizacion de hogares -SIEFOH




COCOCOO0COCCOCCOOCO0O0CO0CO0OCCOCCOCOOOCOOCORO0OCCOCOCCO00

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVQ"

Denominacién del Servicia
"REGISTRO DE PERSONAS ADULTAS MAYORES AL ClAM"
Codigo: SE11880298

I Descripeion del Servicio

Procedimiento que sirve para ef registro de personas adullas mayares al CIAM

I Reguisitos

1.- Numero de DNI def usuario

i 2-Tener mas de B0 afios de edad.
3.- Presentacion copia simple de recita de agua o fuz que facilite su domicilio

I Formutarios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes
Atenclon Virtual: mesadepartesvirtual@munipruevochincha.goh.pe
Atencion telefénica: 056 - 285458

I Pago por derecho de tramitacion Iadalidad de pago

:', — . . e e R

| Gratuito : ‘Caja de la Entldad

| ; Efsctivo:

i ; Bolo se aceptan pagos en soles {S/).

. R - e . . e ——
I Plazo

! 2 dias hahiles

I Sedes ¥ horaries de atencidén

fdunicipalidad Distrital de Puebin Nuevo Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I inidad de organizacidn donde se presenta la documantacion

! Unidad de Tramite Documentario | Municipalidad Distrital de Pueblo Nuavo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre ef Servicio

i
i Unidad Local de Empadronamiento - ULE iTe!éfDnD: 056 - 265459

: |Anexo:

i iCorreo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe

I Base iegal

Articilo Denaminacion Tipo Niimero

Fecha
Pubtlicacién

11 Reglamento de la Ley N” 30480, Ley de la Persena Adulta{Decreto Supremo 007-2018-MIMP
Mayar

N 01a30s
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD RISTRITAL DE PUEBLO NUEYO™

Denomiinacién del Servicio
“EXPECICION DE COPIA CERTIFICADA DE ACTA Y/O PARTIDA ORDIMARIA DE NACIMIENTO, MATREMONIO ¥ DEFUNCION™
Cédigo: SE11889870

I Descripcidn del Setrviclo

.fm
Procedirmiento gue sirve para la expedicion de copia certificada de acta wn partida ordinana de nacimiento, matrimonio y defuncion
I Requisitos

1.- Constancia de inscripcion con N° de liba. v folic expedido por Redistros Civiles (datos que aporte el solicitanie)

2.- Numero de DNI
3.- Pago de derecho

I Farmularios

I Canzles de atencion

E Atencion Presencial: La recapcidon de documentos es en Mesa de Pares i
¢ Atencian Virual: mesadepartesvirtual@munipnhuevochincha.gob.pe |
| Atencién telefénica; 056 - 265459 |

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
| ’ \Caja de la Entldad i
i Monto-5/18.20 ! iEfectivo: i
|

I

i iSolo se aceptan pagos en soles {S/).

I Plazo
T — —— e
! 1 dias habiles !
I Sedes y horarios de atencién
bMunicipalidad Distrital de Pueblo Nueve {Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

\nidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distrital de Pueblo Muevo
' Unidad de organizacitn responsaile de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Unidad de Registro Civil j Teléfono: 056 - 265459
; : Anexo:
Cofreo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe i
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numere F?cha_ .
Publicacion

82 Reglam. de Inscrip. del Reg. Nac. de Idenl, v Estado Civil Necrelo Supremn 015-98-PCI
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Texte Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO™

Densminacion del Servicto
"EXPEDICION ¥ CERTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION PARA VIAJE AL EXTRANJERO"
Cadigo: SE1188074E

I Descripcian del Servicla

Procedimiento que sinve para la expedicion y cerificacion de partida de nacimiento, matrimenio y defuncton para viaje at extranjero

I Requisitos

1.~ Solicilud dirfgida al jefe de Registro Ciwil

2.~ Numero de DN dal solicitante
3.- Pago por darecho

- Con firma del Alcalde

- Con firma del Registrador

l Formularios

I Canales de atencitn

Atencion Fresencial La recepcidn de documertas es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtuali@munipntevochincha.gob.pe
Atencién tefefdnica: 058 - 265458

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

‘Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan pagos en soles (Sf).

I - Confirma del Alcalde
I Maonto - 57 B8.00

: - Con firma del Registrador
| Morto - 8f 55.00

I Plazo

1 dias hahiles

I Sedes y horarios de atencidn

Municipalidad Distrital de Puebio Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 & 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta Iz documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipadidad Distrital de Pusblo Nuevo

| Uridad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud I Consulta sobre el Servicio

! Unidad de Registro Civil Teldfono: G566 - 265450
; . gAnexo:
! Correo: mesadepadesyvidual@munipruevachincha,gob. pe

I Base iagal

fecha

Articule Denominacion Tipo Nimero i f
Publicaclton

&7 TUO de |2 Ley N* 27444 27872
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativas - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacidn del Servicio
"CONSTANCIA DE SOLTERIA YiO VIUDEZ"

Codigo. SE11887D3F

l Descripcian del Servicio

Procedimiento qua sirve para emitir una constancia de solteria yio viudez

I Reguisitos

I 1.- Suticitud de tramite con cardcter de declaracion jurada
i 2.-Nimero de DNI dei solicitante
3.- Pago de derecho

ks . P .. -

I Formularios

I Carates de atencion

Atercion Presencial: La recepcion de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha.gob.pe
Atencign telefonica: 056 - 265454

I Pago por derecho de tramitacidon I Modalidad de pago

[ :
! i ‘Gaja de la Entidad
I Monto - 5/ 25,50 : Efective:

Bulo se aceptan pagos en svies {36,
.. s —— . . e
I Plazo
" 1 dias habiles
I_.

I Sedes y horarias de atencion

hunicipaiidad Distrilal de Pueblo Nugvo Lunes a Yiernes de 08:00 & 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| Unidad de Tramite Documentario © Municipalidad Distrital de Pueilo Nuevo

l Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud Consulta schre el Servicio
Uridad de Registro Civil ' Teléfono: 066 - 265459
. Anexa:

{Correo: mesadepartesvirtual@munipnuevochincha gob.pe

I Basge kegal

Articulo Dencminacidn Tipo Mumero

Fecha
Publicgeion

87 l.ey Organica de Municipalidades Ley 27972




Texto Unice de Pracedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVG"

Oenominacion del Servicio
"CONSTANCIA CERTIFICADA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION, VIUDEZ, SOLTERIA ¥ DE NO INSCRIPCION DE HECHG ViTAL"
Cadigo: SE11839636

I Descripcian del Servicio

Procedimisnto que sirve para emilir una constancia cerlificada de nacimiento, matimonia, defuncian y de no inscripcisn de hecho vital

I Requisitas

1.- Solicitud dirigids af jefe de Registro Civil

2.~ Numero de DN del solicitante
3.- Pago por derecho

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes
Atencion Virual: mesaﬂepanesvinual@munipnue\rachincha.gob.pe :
Atencion telefonica: 056 - 265458 I

I3

’ Pago por derecha de tramitacién l Madalidad de page

| iCaja de la Entidad
Monte - 8/ 18.00 ' {Efectivo: i
iSolo se aceptan pagos en soles (S/). :

I Plazo

1 dias habiles

I Sedes ¥ horarias de atencién

Municipalidad Distritat de FPueblo Nusvo Lunes a Viermnes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de Trémite Documentario : Municipalidad Distrital de Puebla Muevo

I Unidad de organizacion responsahle de aprobar la solicitud I Consulta sobre of Servicio
© Unided de Registro Chvl : Teléfano: 056 - 265450 |

| [Anexo:
i Carres: mesac‘epartesuirtuaI@munipnuevochincha.gub.pe

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Ntmero Fech
Publicgcion

87 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27072
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Penominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE TRAMITE DE MATRIMONIO"
Codign: SE41830ER1

I Descripcion del Servicio

1.- Seticitud dirigida al Alcalde |

2.- Numaro de DN del solicitante
3.~ Pago de derecho

I Fermularios

I Canales de atencidn

Atencién Presencial: La recepeion de documentos es en Mesa de Partes
Atencidn Virtual: mesatleparesvirtual@munipnuevochincha. gob.pe
; Alencinn telefonica: 056 - 25459

l Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

? iCaja de Ia Entidad
Monto - 5/ 18.00 : IEfectiva:
iBolo se aceptan pagos en soles {3/}

I Flazo

1 dias habiles !

I Sedes ¥ horarios de atencién

C)OOOOOOQOCOOOOOQQOOOO@COOOGOC

Municipalidad Gistrital de Puebio Nuevo Lunes a Viermes de (0800 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta Iz documentacién

' Unidad de Trémite Documentario @ Municipalidad Distrital de Puebla Nueve i

I Unidad te organizacién responsahbls de apraobar la solicitud I Consulta sobre of Servicio
....... — - s N - - - | f' — e [ ,
Unidad de Registro Chvil . Feléfono: 156 - 265450 i
1 Anexo: i

i 'Carreo: mesadeparesvitua @munipnuevochincha.gob. pe

' Base legal

Articulo Dencminacion Tipo Numero

87 Ley Drganica de Municipalidades Ley 27972
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Benominacian del Servicio

"CERTIFICACION POR HOJA DE LOS EXPEDIENTES ENCONTRADOS EN ARCHIVO Y CERTIFICACION DEL NACIDD VIVD, DEFUNCION ¥
DTROS"

Cédiga; SE1188AFEZ

I Descripcién del Servigio

Proccdimiento para otorgar [a certificacion por hoja de los expadisntes encontrados en archive y certificacion del nacide vive, defuncion y otros

I Regquisitos

1.- Solicitud de tramite

2.- Pago de deracho |

l Formularios

' Canales de atencisn

Atencion Presancial: La recepcién de docinmentos es en Mesa de Pardes
Atencidn Virtual: mesadepartesvirtuai@munipnuevochincha.goh pe
Atancion telefdnica: D56 - 265450

I Page por derecho de tramitacion Madalidad de pago

iCaja de fa Enticad
Eleckivo: |
;S0lo se aceplan pagos en soles {8/), i

Monte - §/0.50

I Plazo

I Sedes y horarios de atencién

hfumicipatidad Distrital de Puebin Nuevo Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

' Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

! Unidad de Tramite Documentario - FMunicipalidad Distrital de Puehlo Nusvo !

I Uridad e crganizacién responsahle de aprobar la solicitud Consulta sobre e Servicio
. Unidad de Registro Chil Teléforo: D56 - 265459
i : Arexo: i

: iCatrea: mesadepariesviﬁuaI@munipnuevochinc:ha.gob,pe

I Base legal
. _ . . Fecha
Articulo Cenominacidn Tipo Nimero L
Publicacién
‘8? Ley Orgénica de Municipalidades Lay 27972 / /

pag. 424 |
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Texts Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacion del Servicio
“PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL GE OTRAS MUNICIPALIDADES"
Cadigo: SE11888AD7

I Bescripcion del Servicio

Procedirnientn que sirve para {a publicacion de edicto matrimonial de oiras municipalidades

I Reyuisitos

1.- Pedido Verbal

2.- Edicto Matrimonial para publicacion de otras Jurisdicciones
3.- Pago de derscho

I Formularios

I Canales de atencidn

. Alencion Presencial: La recepcidn de documentos es en Mesa de Partes
i Atencion Virtual: mesadepartesvinual@munipnuevochincha.gob.pe
i Atencion telefénica: 056 - 285450

' Pago por derecho de tramitacién ] I Modatidad de pago
e . . . I —_—
i ' ‘Caja de la Entidad ;
Monto - 8¢ 25.00 ! iEfectivo: i
’ iBolo 56 aceptan pagos en soles (Sf). l
I Plazo
' . |
; 1 dias habiles :
! J
' Sedes y horarios de atencidn
Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lures a Viernes de 08:00 2 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
i Unidad de Tramite Docuimentario - Municipalidad Distrital de Puebla Nusvo )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre ef Servicio
| Unidad de Registro Civi Teléfono: 056 - 265459 '
: : jAnexn: |
Carreo: mesadepartesuinuaI@munipnuevochincha.gob,pe :
N e e L — N T _— .
I Base legal
Articuio Penominacion Tipo Mumero P :I?Chﬂ i/
ublicag{on
251 y 252 Cadiga Civil Decreto Legislativo 285




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO"

Denominacian del Servicio
"DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TOTAL O PARCIAL"
Cadigo: SE11885110

l Deascripeian del Servicia

I Reruisitos

' t.- Bolicitud dirigida al Alcalds

2.- Adjuntar dacumentes o pruebas cue acrediten las causas razonables para la soiicitud
3.- Numero dg DNI
|  4.-Pago por derecho

I Formularias

' Canales de atencidn

! Atencion Presencial: La recepcisn de documentos es en Mesa de Partes i
Atencidn Virtual: mesadepartesvitual@munipnuevochincha.gob pe
Atencion telefdnica: D58 - 265450

I Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

. . . . . y

1

[Caja de la Entidad
. Mante - &/ 22.70 : iEfactivo:
i ‘Golo se aceptan pagos en solas (.

I Plazo

! 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Pueblo Nueve Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : Municipalidad Distital de Puebla Nueva '

I Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud Consuita sobre ef Servicio

- . I L e e - - . !
| Unidad de Registre Civil Teléfono: 056 - 265459 !
| ' Anexo '

iCorreo: mesadepaﬂesuirtuaI@munl‘pnuemchincha.gob,pe

I Base legal

—

Fecha

Articulo Denominacidn Tipo Niimero .
Publicacion

252 Codigo Civit Decreto Legislative 285
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SECGION N° 3: FORMULARIDS
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Anexo N° 01: Solicitud de Acceso a la Informacién Piiblica

Reglamento de la ey de Transparcncia y Acceso a la Informacidn Plblica
(Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, publicado ¢f 7 de agosto de 2003, pagina 249373)

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA N° DE
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transpareneia y REGISTRO
Acceso 2 la Informacién Miblica, aprobado por Deereto Supremo N° 043-
2003-PCM

L FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PEDIDOS EN EL MARCO DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

I, DATOS DEL SOLICITANTE

APELLITYOS ¥ NOMBRES/RAZON SOCTAL DOCUMENTO DE TDENTIDAD

DOMICILIO

AV/CALLE/TR/PS]

PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREOQ ELECTRONICO | TELEFONO

1. INFORMACION SOLICITADA

V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

V. FORMA DE ENTREGA DI LA INFORMACION (MARCA CON UN X

COPIA SIMPLE DISKETTE D CORREO ELECTRONICO OTROS

APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

COCOCO0OCCO0OCOCO0CO0OO0OCO0CO0COCC00000CO00COCCCO0OCOOCO0CO0C
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ANEXO N° 02

Ministerio = ..~ - {Sella y Firma)

de Vivienda, Canstruccién
¥ S_anearr_:iento

Municipalidad de

FORMULARIO UNICO DE

EDIFICACION - FUE N® e Expediente

Llenzr con letra imprenta y marear con X Ig que corresponda

| 1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

1.1. TIPO DE TRAMITE:

REBULARIZACIGN DE LICENCIA
REVALIDACION DE LICENGIA
FACDIFICACION DE PROYECTO

] ANTEPROYECTO &N CONSULTA
] wcenciaps emFicacion

1.2. TIPC DE OBRA:

EDNFIZASION NGEVA POR ETAPAS:

AMPLIACION

[
Ll
[C] remooecacian
L]
[

CERGADO
ACONDICICNAMIENTO {*)

REFACCION (%)

PUESTA EN WALOR HISTORICO MONUMENTAL (7]

DEMOLICION TOTAL
DEMOLICION PARCIAL

oooo ol ooo

‘) Sdla nara cbras que se ejecutan en bishes integrantes del Patimonio Cediural de la Nacian,
! d] |

NOD N de Etapas: D Etapa:

por Autorizar

1.3. MODALIDAD DE APROBACION:

[]a APROBACIGN AUTOMATICA CON FIRMA DE [ ¢ #PROZACION DE PROYECTO CON EVALUACION:
PROFESIONALES PREVIA POR:

] comsion rEcnica
[1 revisores ukeanoDs

DB APROBACIGN DE PROYECTC CON EVALUACION POR: D D APROBACION DE PRUYECTO CON EVALUACION

PREVIA POR;
I MUNICIPALIDAD ] comsionTecnica
i REVISORES URBANOS [C] =evisores ureanos
1.4. ANEXCS QUE SE ADJUNT A
[]A -DATOS DE CONDOMINDS - PERSONAS NATURALES
[JB -DATOS DE CONDOMINGS - FERSONAS JURIDICAS
2. ADMINISTRADO: {Sagdn art, &° de fa Ley N” 29050) PROPIETARIO - St D NO D

2.1. PERSONA NATURAL :

{En vaso de conddmines, los datos deben consigharse en el Anexo A)

Apellido Paterno Apellido Matemo Nombre (s)
N® O S CE Teléfono Crurao Electrénico
Domicilio
Departamento Pravincia Distrito
Urbanizacidn /AH. } Otro W=z Lote Sub Lote Av, Jr. ! Calle f Pasaje N Int,
Estarfo Civit
Soltera(a) |: Casadoia) |:| Viudo{a) D Diverciado{a)
Conyuge
Apellida Paterng Apellido Matemno Nombre(s)

M® LM S CE Teléfono Curren Eiectrénico
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FUE - Edificaciones (Pag. 2 ds 12)

2.2. PERSONA JURIDICA_:

(En caso de canddmings, los datos deben consigharse en el Anexo B)

L

Razan Social 0 Denominacion Ne RUC
Domicilio
Departamento Provincia Dislrito
Urbanizacian /A.H. | Otro Wz iote  Sublote Av e f Calle f Pagaje N InL.

2.3. REPRESENTANTE LEGAL © APODERADC

PERSONA NATURAL I:I

PEREONA JURIDICA |:|

.

Apellido Paterng

Apemdo Materno Nombre (s)

i I L

1 L

.

N°DNY / CE Teléfono Correo Electrdnico
Domicilio
Blepartamento Provincia Diistrito
Urbanizacién /A.M. / Otro Mz  Lote Sublote Av. S Jrf Calle / Pasaje N* int.
| 3. TERRENO:
3.1 UBICACION:
Departamento Provincig Distrito
Urbanizacion /AH. / Otro Wz Laote {s) Sub Lote (s) Av. f v {Calle | Pasaje N (8) It {s)

3.2 AREA Y MEDIDA PERIMETRICAS:

(Las medidas se exprasan con dos decimales. Si el perimetro e iregular deba
describirle en & rubro 3 - Qiservacianes)

L.

Area Total (m2}

Por & frente {m)

For la derecha {m) Por la izquierda (m) Por el fondo {m)

| 4. EDIFICACION:

4.1. EDIFICACION EXISTENTE:

(Li=nar solo para Amplizciones, Remadslaciones, Demnlisiones totales ¥ parciales)

Licencia de Construccién / de Obra / de
Edificacion N°

Certificado de Conformidad de Qbra / de
Edificacion ! de Finalizacisn de Obra N°

Declaratoria de Fabrica / de Edificacion N°

Inscrita en &l Registro de Predios:

(4

Cddigo del Predio

O am |

o 2n: L |

Asiento

Fojas Toma Partida Electronica

(**} En gaso se cuente con mas de un documento inscrito, detallar 61 of rubro 8 {bservationes,
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3. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:  {Marcar con X en el casiliero que cotrespondal

D Documento que acredite el derecho a edificar

i ) Certificado de Factibilidad de Servicios de: Agua ( }
Alcantarillade { ) Energia Eléctrica ( ) Otros [}
I:I Plano de Ubicacign y Localizacion segim formatg

D { ) Planas ng Arquitectura

D[ ) Plano de seguridad v evacuacisn
D{ Y Flanos de Esfructuras

D { ) Planos de Insmalaciones Sanitarias
D { ) Pianos de Instalaciones Eléctricas

D { }Plano de cerramiento, para demolicicn total
en Magalidad C y D

|:|{ } Flanos de Instalaciones

D () Planp de sostenimientn de excavaciones

D { YMemariajs) BDescriptivals) o cada especialidad

D Estudio de Meudnica de Suelos
D Certificacidn Ambiental

D Estudio de mpacto Viat  {1)
|:| Cana ds Seguridad de Obra

DO‘tros

Capia documento v { ) planos gue acreditan
|a declaratoria de fabrica o de edificacién de ser el caso {4}

[ ) Copa de planos y docunentos de independizacidn
def inmueble materia de solicitud (2) 4)

D Copia del Reglamenta interno {2) (4)

Copia del Certificads de Final zacidn de obra o de
Conformidad de Qbra y Declaraloria de Fabrica, de ser ef caso (4]

L___Jcopia de |a Licencia de obra o de Edificacion, de ser caso {4y
DAumrfzacic‘rn de la Juntz de Propietarios (2}
DPc‘:Iiza CAR [Todo Riesgo Contratista) (3)

D{ }Intorme(s) Técnivo(s) Favarable de Revisor{es) Urbano(s)

DCopia del comprobante de paga de la multa por construir
sin dicencia, para tramite de Licencia de Regularizacidn de
Edificacinnes.

DDocum et gue acredile la fecha de ejecucion de |la Obra para
el ramite de Licencia de Regularizacidn de Edificaciones,

Autorizacianes para uso de explosivos: SUCAMEC { ),
Qiros {dc camesponder)

L__I Copia det caryo del desumento dirigide & los prapistarios
yAr ocupantes da las edificaciones colindantes comunicando
fecha v hora de las delonaciones, en el vase do uso de explosivas.

D( ) Copia(s) de Comprabanteis) ds pago por revision de proyecto.

DArchi\.ra digital

Niimero de recibo de Pago de tasa municipal correspondiente:

Fecha de pago de tasa municipal comespondients:

(11D& acuerdo a Io establecido en la Ley N" 29090 y su reglaments, segun correspanda,
(2)Para inmuebles sujstos al réginen de propiedad exclusiva y propiedad comin.

{3)5e entrega obligaloriamente a |3 Municipalidad eomp maximo ef dia habil anterior al inicio de obra, incluye poliza de responsabilidad civ.
(4)Solo para amplhiaciones, remodelaciones, demoliciones totales v demoticiones parciates.

I I
Monto pagado S/, | |

5.1 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITDS:

{Para ser llenada par s Municipaiidad)

Fecra:

Sello y Fima def Funcionario Municipat cus verifica

EUE-Edibcaciones {P3g, 4 de 12)

[6. PROYECTO:
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6.1 CUADRD DE AREAS {m?}

PISOS Nueva {*} Exfstente Oemclcicn**; Ampliacion Remodelacisn {***) SLE FOTAL
(2] {mal (m2] im2Z} [mz]
Olros (7**4
£ TECHADA PARECIAL
AREA TECHADA TOTAL
IAREA LIERE %) l 2
17 Para edificasiones rupvas consignar nfonnacicn sdlo en esta colurna
{7V Para 81 calculo def drea subtalad se resta el dres 2 demoler.
{***3 Para ramodeicidn no sa sdma 2| drea subtatal,
(****] Detaliar el drea asumulada (pisss supsnones. sitanas, semisolanas, etc.j en o rubro 8 Obsenaciones.,

| 7. DE LA OBRA:

7.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO

[Cugndo exst= mas de un libo de Obra, llenar los que corespandan)

a} Para edificacién nueva o ampliacion, el valor de abr se calcula en base 2 los Vafores Unitarios Oficiales de Edificacian,
actualizades de acuerdo a los indices aprobados por el INEL b) Para remodelacion, refaccion, puesta en valory
acondicioramiento, en base al presupuesto estimado de la obra. cjPara demelfician, en base a los Vatores Unitaros
Oricilaes de Edificacion actualizados, aplicando la maxma depreciacian por antigliedad y estada de conservacion.

Tlpo do Obra Urid. Ares Valor Unitario (31} Presupueste Estimadas (54.)
EDIFICACION NUEWVA mz
AMBLIACION m2
REMODQELACION m2 | {No comesponde) | {Mo coresponde)
REFACCION = m2 | {No comesponde} | (Mo caresponde)
ACONDICIONAMIENTO %) m2 | (No comesponde) | (Mo coresponde)
JPUESTA EN VALOR (***) m2 | (Mo coresponde)} | {No corresponde)
CERCADOC mi | [No carresponde) | (No corresponde)
DEMOLICION (- m2
OTROS mz

VALOR DE LA OBRA TOTAL [)

{*1 Mo aplicable para celeular tagas y derechos

{**] De t-atarse de demolicdn parcial: consignar los walares ge ba edificacisn remansnte
{***] Apliea sélp para obras que se ejecuten en bienes integrantes del Patrimenio Cultural de 12 Nacion.

8. DBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES:

(indicar monto ¥ nimeto de recibo de derechos de tramite municipal)

FLE-Edifcaciones {Pg. 5 de 13)

‘ 9. PROYECTISTAS:




IOOOOO@OOOOOCOOOOOOC}O@Q00000000000OOOOOO@OOOQCG@O@

9.1. ARQUITECTURA

I |

Nombre(s) y apellidos M CARP N° Planog

2.2. ESTRUCTURAS

I ]

Nombrefs) v apellidos N® CiP N° Planos

9.3. INSTALACIONES SANITARIAS

| I

Nombre{s} y apellidos Ne CIP N¢ Planos

3.4. INSTALACIONES ELECTRICAS

L_ ] I I |

Nombre{s) v apellidos N CIP MN® Plaros

9.5.0TRAS  ({*) SEGURIDAD

i I

Normbre{s} y apeflidos N® CAP/CIP N° Planos

il L

MNombre(s) y apellidos MN® CAR/CIF N2 Planos

Nombre(s) y apellidos N® CAPICIP N° Planos

Nombre(s) y apelfiidos N CAF/CIP N° Planos

1 I

Nombre(s) y apellidos N° CAP/CIP N° Planas

Nombre(s) y apellidos N° CAP/CIP N* Plaros

("1 Parg el tramite de regulanzacisn consigrar os datos del constatador d obra,

10. DECLARACION Y FIRMA: oia ] wes [ -|mo I—r |

1. kI suscrito declara que la informacion y documentacion gue presenta son ciertas y verdaderas,
respectivamente.

(E! administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte det presente formulario}.

Fimmia del Adrinistrada

FUE-Edificaciones (Pag. & de 12}

Municipalidad ] | Expadiente N°
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Fecha de emision | [ | I

Fecha de vencimienio; : I_ | I ]

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

MY | [

] [ no

ADMINISTRADD @ [ | PROPIETARIO: [ s
|
L

LICENCIA DE

Uso S zonFicacioN:[ ] ALTURA : | m.
] pee

UBICACION DEL INMUEBLE

I I 1

Departamento Provincia Distrito

I | I I I I I |

Urbanizacion /AH. f Otro tdz. Lote  Sub bLote Av. [ Jdr. / Calle / Pasgje NE Int.

AREA TECHADA TOTAL:; Jm2 TOTAL N° DE PISOS: 1

N® Sdtano (s}
Semisdtana
Azotea

OSSERVALIONES (1) :

1.-  Cuando o administrado no sea &l propietaro, debe indicarse an abservaciones los dotos del propiatario | nombre cormnpleto, documents de identidad”
2- A exconcion de las obras praliminares, para el inigio de |3 ejecucion de lag(s) obra(s}) autorizada(s) con fa licencia, el administrado debe nresentar el Anex

3.~ La cbra a gjecutarse debe ajustarse al proyecto autarizado. Amte cuadquier modifisacion sustansial que se efectie sin autorzacion, la Municipalidad puede|
disponer la adopcion de medidas provisionales de inmediata ejecucion previstas en el numeral B det afizulo 10 de la Ley N® 280580, Ley de Ragulasion de
Hahbilitaciones Urhanas v de Cdificaciones,

4.~ 13 Licencia tiene una vigencia de 35 messs promogable por dnica vez pof 12 meses, debicnde ser solicitada dentro de los 30 dizs catendario anteriores a s
venciminio,
5.- Vencido ef plazo de 13 Licencia, ésta puede ser revalidada per 36 meses, por Unica vez,

Seflay firma del Funcionarie Municipal que otorga fa Licencia

FUE-Edificaciones (Pag. 7 dg 12)

Municipalidad : I | Expediente N°
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Fecha de emisidn

RESOLUCION DE NUMERACION
M° : L |

ADMINISTRADG  : | |

L. ]

UBICACION DEL INMUEBLE

PROPIETARICY DSI

Departamento Provincia Distrita
Urbanizacion /A.H. f Otra Mz, Lote  Sublate Ay [ dr. / Calte ! Pasaje M frt,
Numeraciones

Sello y firma del Funcionzarie Municipal que otorga 2 numeracion

FUL-Edificacionss (Pag. § de 12}
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APQODERADO O REPRESENTANTE LEGAL PERSGNA NATURAL | PERSONA JURIDICA D

I l

Apellidos y Nombre{s)

L I Il

N° ONI f CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
I Departamento l Provincia ] Distrite —l
Iumanizaci(m JAH. /! O | Mz I Lote | Sub Lotle Av. e ! Calle / Pasaje l Mo | Irt. _l
Poder inscrita ery ’_ i [ | o on: | | |
Asianto Fojas Tomo Ficha Fartida Elactronica

Hegistro de Mandatos D Reqistro hercantil l Oficina Registral de : |:|

Declaro tener representacion vigente segin la informacion consignada en la
presente Declaracidn Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en elias se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin petjuicio de
declarar ia nulidad de la autorizacion sustentada en dicha informacion y de
interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

Fecha:

FIRMA DEL AFODERAD 3 REPRESENTANTE LEGAL

FUE-Edificasiones (Pag. 9 de 12)
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIC MATRIZ

ADMINISTRADO PROFIETARICO [ ] oerecHo A EDIFICAR [
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONANATURAL] |  PERSONA JURIDICA D
Apeliidos y Nombrefs) N DM/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

L I I I ; i |

Urbanizacidn /AH. 1 Otro Wz, Lote  Subiste Av, { Jr f Calle ! Pasaje e Int,

Propledad ] Propiedsd [ | En [ N® de

InZividual Conylga Copropiedad Condaminos

Inscrito en o Registro de Predios der

Asienlo Foja Torno oen: Ficha Partida Electrdnica

Asiento Feoja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Olros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segin la informacian consignada en la
presente Declaracidn Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacidn y de interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual
firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO

FUE-Edificagiones {Pag. 10 dg 12}
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DECLARACION JURADA HABILIDAD PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para ef disefia del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

I |

Departamento

Provincia

Distrito

] { i

Urbanizacion /AH. f Otro

Mz, Lote Sub Lote

Ay, {Jr. { Calle { Pasaje e int.

As{ mismo, declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presenie declaracién son
verdaderos, sometiéndome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual selio v fimno &l presente documento.

Nombra(s) y Apalidos N* CAPCIP Sello y Firma
Direccidn (Av./Calleidr.) Distnto

Correo Electrénico Nefificar por comeo elactronico D
Nombre(s) y Apellidos N® CAPICIP Selio y Firma
Direccidn {Av./Callafr) Distrito

Coreo Electrénice Netificar por correo electronico D
Nembre(s) y Apellidos N® CAP/CIP Selio y Firma
Direccion {Av./Calleldr.) Ciistritn

Correo Electronica Netificar por correo electrénico I:
MNombre(s! v Apellidos Ne CARICIP Seflo y Firma
‘Direccion (Av.iCalieldr.) Distrito

Cormeo Elecirdnico Notificar por correo electranico |:|

FUE-Edificationes (Pag. 11 de 12}




R of o} o) <} of o} o} v} o} of oY N o} oX oF <X oX of oX of ¢} oX oF ¢¥ eX o} oY o of oX o¥ oF X oFf «X oX oF oY ef eX o eR oY o R aR oL o}

DECLARACION JURADA HABILIDAD PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el diserio del provecto v
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Departamenta

Pravincia

Distrita

Urbanizacin /A, [ Otra

iz, Lote  Sub Lote

Av, [ Jr. { Calle / Pasaje N°® Ing.

Asi mismo, declaro que todos ins datos consignados en el proyecto ¥ en la presente declaracion son
verdaderos, sometiéndome & las sanciones de fey vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual selle v firmo el presente documento.

Nombre(s) v Apellidos N* CAR/CIP Seltoy Firma
Direccion (Av./Calleldr.) Distrito

Corren Electronico Notificar por comen electronico D
Noembre(s) v Apellides N* CAR/CIF Sello v Fima
Direccion {Av./Calle/dr.) Distrito

Carren Electronico Notificar por correo eleclronico D
Nombre(s) v Apellidos N CAP/CIP Sella y Firma
Direccion {Av./Calleldr.) Distrito

Coren Eleatronico Netificar por comveo efectronico D
Nombrais) v Apellidos M CARICIE Sefla y Firrma
Direceidn {Av./Calleilr) Distritn

Correo Elecironico Naolificar por correg electranico D

FUE-Edificatiores (Pag. 12 de 12}
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DECLARACION JURADA DE CARGAS Y/O GRAVAMENES

ADMINISTRADO SROPIETARIO |  DERECHO A EBIFICAR []
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA NATURALD PERsONA WRIDICA [ ]
Apellidos y Nombre(s) N* DNl f CE

Ubicacion del inmuebie

f I i

Departamentio Provincia Distrito

I Z I i

Urbanizacion /AM. / Otro Mz, Lote Sub Lote Av. {Jr. / Calle / Pasale N° int.

Inscripcion en el Registro de Predios como:

Propiedad D Propiedad D En r___l N® de

ingividual Conyugal Copropledad Conddminos

Inscrite en ef Registro de Predios de:

Asiento Faoja Tomo o &n: Ficha Partida Electronica

Asiento Feoja Tomo en: Ficha Fartida Electronica
DDeclam que en la propiedad que se encuenira debidamente inscrita segun la informacién consignada en la
presente Declaracion Jurada, NO RECAE NINGUNA CARGA Y/O GRAVAMEN,

[ JAutorizo la DEMOLICION TOTAL de la propiedad que se encuenira inscrita sequn Ia informacion
consignada en la presente declaracion.

[ JAutorize la DEMOLICION PARCIAL de la propiedad que se encuentra inscrita seglin la informacion
consignada en la presente declaracién,

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADG / PROPIETARIOD




!OOOOOOOOOOOOOOOOOO@OOOO@O@000000@0000@0000000000@

ANEXO N° 03

Ministerio’

‘de Vivierida, Construceién

¥ Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE
HABILITACIIN URBANA - FUHU

{Seto v Finma)

Municipalidad de:

N® de Expediente:

Llerar ¢on lelra imprenta y marcar con (X) lo que Lurespanda

] 1. SOLICITUD DE HABILITAGION URBANA:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

D HABILITACIGN URBANA
GCon Planeamiento Integral l:[
[ ] REGULARIZACION DE HABILITACIGN URBANA EJECUTADA

|:] MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE
HABILITACION URBANA

D QTRSS:

PROGEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
[ INDEPENDIZACION & PARCELACION BE TERRENOS RUSTICOS [}

[] susowisien oE LoTe LRBANG
I:i 5in Obvas I:l

j:l REVALIDACION DE LICENCIA )

Con Ohras

hllenar SCLO ITEWN 3, ITEM 4 FTEM &,

[*] Er caso se solichs |3 independizaticn y la habilitacion wrbana en foma conjunta, debers mercarse ambas rEmites.

1.2 TIPO DE HABILITACION URBANA:

{(Marcar sdly para tramites de Habililaciones Urbanzas)

POR ETAPRS: st [ ] NO I

[ usooevivienba o ureanizacion
[] mro convencional
[] oconconstruccion simuLTANEA
DCon venta garantizada de Loles
D Con venta de viviendas edificadas (***)
D Dastinadzs a vivienda temporsf o vacacional

[] opETIROPROGRESIVO

[:l OTROS:

N= de Etapas: E:] Etapas: f:l

USD COMERCIAL

]
D UST INDUSTRIAL
D Convencional
D Can Construccion Simultanea [+
EIS0S ESFECIALES
EN RIBERAS ¥ LADERAS

REURBANIZACION

D00

{**1 La Habiftar'on Urbana se aprobarg simaztdnesmente al anteprovecto de edficacnn, comescondiends gestionar |a licenca e edificacian respectiva.

1.2 MODALIDAD DE APROBACION:

{Marcar sdlo para tmites de Habilitacion Urbana)

A - APRDBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES

I:] # - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR:

[J muncipapas
[ ] revisORES URBANOS

i:l T - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR:
El COMIEION TECNICA

[ Jrevisores ureans

D D - AFROBACION DE FROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR:

[ TJeomision Tecnica
[revisores Ursanos

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTAN;

D A- DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES

]:] B - DATOS DE CONDOMINGS - PERSONAS JURIDICAS

D E - INDEPENDIZACION TERRENG RUSTICG 7 HABILITACION URBANA

]__"1 F - SUBDWISION DE LOTES URBANG

[ ] ©-REGULARIZACION HABILITACION URBANA EJECUTADA




FUHL - [PAg. 2de §)
2. REQUISITOS: - -
2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

{Para Habillaciones Urbancs y deends procedimientos marcer con X en al casilara quUE correspanda, ademas, para Regulanizasion de Habililech Usanas s
Independizacion de tert=nos nistcos ¥ Subdlvision de lte urbano consignar informacién etpecifica en el Ansio G, B y £ segdn cortesponda)

D Documento gue acradile derecho s haoiitar v de ser e cazo a D Estudio da Mecanica de Susins con lines do pavimentasian,
edificar.

[T cenifiendo de zonificacion y vias (1) [} Estudio de Impacto vial (2) (3)

[:[ Certif.caco Factibilidad de Servieios Agua { ) Alcantarillsds { ) D Capia del recibe de pago efectuade ante fos colegios
Energia Eléctrica{ ) prafosionales

D Plano de Uhicacion y Locakizacidn del Terreno con D Inferme Técnicn faverable de Revisores Urbanos
soordenadas UTM (3

I::l Plano Petimetricn y Topagrafics (3) Planeamiento integrat (4]

l:l Planu de Trazads y Lotizacian {33 D Flano de ias redes primarias y locafes

D Plaro de Ommamentacion de Parques (3} D Plano de usas de i lotalidad de fa parcela

m Memarta Descriptiva (3} D Fang de fa propuesta de integracidn a la rama urbana

D Certificacion Ambientat D Qtros

D Certificado de Inexistencin ge Restos Arquacidgicos

1 Para regulanzacion de habifilaclén ¢rbana gjzcltada, de ser el cago alineamlerto d= fachada.
2 D wcuarda 2 1o establecido en ks Loy N*26040 y su roglamento, sequn comespanda.
3 Para  :2s0 de clorganiieatn de lfcenciz con Revisores Urbenos, adiuntar la documenlacion téenica con selie CONFORME.

4 A ger evaluads por la Comisitn Técniza.

Numera de racibo do page de la tass muricipal carrespondiants: i ]

Frecha de paga de lasa municipal comespentante: J | Rante pagada S/, | ]
2.1 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS: 1Para ser lenado séln por la Murisipalidag)

Facha:

Seflo y Firma del Funcionatio Ml'inicipal que'\.'rériﬁr;a

3.1 PERSONAL NATURAL {En caso de condémings. los datos deben consignarse n al Anexa A}

L I | |

3. ADMINISTRADO: - " (Sogimat.8daley N 28090}, - | - PROPIETARIG: .

Apelido Paternc Apeligo Materno Mombre(s)
M7 DMl CE Teléfono Comen Electrénico
Domicilio
Depaitamerito Provincia Distrito
| Urbanizacién £ AH. 7 Otro hiz Late  SubLote Ay, ) Calle / Jr. / Pasaje M Int.
Estado Civil
Soltarata) D Gasado(a) E] Vitdola) D Divorciado(a) |:l
Conyuge
Apelido Patemo Apelido Marsrmo Nombre(s)
N9 DNF/ CE Teléfono Correo Electronico
3.2 PERSONA JURIDICA: ) (En caso de condéminas, las datos deben tonsignarsa en el Anexo B)
Razdn Soriat o Denominacion N RUC
Domicilia
Departamenlo Provincia Disliilo
Urbanizacion / AH. { Otro Mz Lote  Sub Lote Ay ! Calle ) Jr. | Fasaje

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOQ@OO@@@OOCQOOOOOOG‘OOOOOOOQG‘@G@
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FUHU - (Pag. 3 de 5)

3.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

Apelidas y MNambreds)

N BN CE Teléfono Comeo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizaciton / AH. ¢ Otro Wz Lote Sublote Ay, ) Calle ! Jr, / Pasajs M Int.
| 4.TERRENO:
4.1 UBICACION:
Departamento Provitk:a Distrito
Fundo f otra Parcela (st Sub Lote (s)

4.2 AREA:

(Expresar e dmes oon dos decimates)

Area Totak (m?}

Area Total (Ha}

5. PROYECTO:

5.1 PROYECTISTAS:

[Consignar pam el rdmite de regularizacin los delas del constalzdor de obra)

Membra{s) y Apslitos MN* CAR N* d plahos
|Ncmk:re[s) y Apsllicos I L N° CAP ] | N* de planos |
lNcmbrﬁ{s) v Apaliides I | M CAP | I M* dz planos |
iNcmb!e[s) y Apellidas i L N CaP | | M de planos |
5.2 CUADRO DE AREAS: nDE waNzanas: | | npeiores: [ |
AREA {m2) PORCENTAE (%)

AREA BRUTA DEL TERRENO

AREAUTIL BE LOTES

AREA DE VA

AREA DZ APORTE(S) PARA RECREACION PUBLICA

AREA DT APORTE(S) PARA EL MINISTERIO DE EDUCAGION

AREA DZ APORTE(S) PARA GTROS HINES

AREA D= APORTE(S) PARGILUZS ZONALES

AREA PARS EQUIPAMIENTO URBAND (%)

OTRDS

{"] Ce gar &l caso.
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5.3 OBSERVACIONES Y/O CONSIDERACIONES:

Du_\;-_.-._ D

| MES [

a} Bl suserilo declara que la informacion y documerdacion que presenta son cieras v verdaderas, respectivamente,
b Asimismn, declara bajo jursmento que las sreas que coresponden & los oportes reglamantarios serdn enreqadas

pata los fines previstos sn el Plano de Lotizacion y VWas, salvo fos cosos establecidos en que se puedan redimir

en dinero.
o] El admiristrado debe visar vada una de las pagiras gus forman parte del presente lermularic.

Firnra del adminstrade
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hMunicipalidad de: Expecienta N*

Fecha de emisidn
Fecha de vencimienta

RESOLUCION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA N°

ADMINISTRADO: _ Propietarie:  Si [:I

DENOQMINACION:

PLANG(S) APROBADO(S):

UBICACIGN DEL PREDIC:

) '-IIS-epammento o ) Provincia ) ) T Diztrita

Funda ; Otros ’ Parcels cbime

CUADRD DE AREAS:

AREA (m2) FORCENTAJE (%)

ARES BRUTA DEL TERRENGC

AREA UTE DE LOTES

AREA DE WiAs

AREA DE APORTE(S) "ARA RECREACION PUBLICA

AREA DE APORTE(S} PARA EL MINISTERIO DE EDUCACION
AREA DE APORTE(S) PARA OTROS FINES

AREA DE APORTE(S) PARQUES ZONALES

AREA PARA EQUIPAMIENTO URBAND )

OTROS

N°TOTAL DE LOTES N" TOTAL DE MANZANAS

OBSERVACIONES:

En casu de redencion de aportes, debe indicarse los datos de los documentos que acrediten sy cancelacion ante is Extidad Receptora 3 fa Receprion de ohra.

1.- A excepcion de fas obras prelimirares, para el inicio de la ejecucion de fajs) obra(s) autorizadas) con |a Licencia, &l rado debe pr tar Anexo H.
2.-La obra a ajecutar debe zluslarse al proyectn autorizade. Ante cualquiss motificacién sustancial que se efectiie sin autarizacion, la Municipalidad podrad

dispotwsr de la adopoitn de medidas proviswnales de inmedisls ejecucion previslas er ol iumeral § del Articuic 10 de la tey N*29690, Luv de Regulacion de
Habilltaciones Urbanas v de Edificaciones,

3. La Licencia tiene una vigencia do 36 meses prorfogable por fnica vez por 12 mescs, debiendo ser soliciads dentro de los 30 dias calendaric anteriores a
54 vancimignto.

4.- Ventico & plazo de vigencia de fa Lisencia, ésta puede ser revalidada por 358 meses.

Fecha;

——— e e = . - - . iy =t
SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL QUF JTORGA LA LIGENCIA
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA NATURAL j:l PERSONA JURIDICA

L]

|

Apellidos y NMombre(s}

N 11

]

Me Tl CE Telefona Crryeo Eleclronice
Bomicitio
Depatamenta Provincia Bistrita
Urbanizacion / AH. ¢ Otro Mz Late ScbLate Aw. f Calle ! Ir. ! Pasaje h? InE.
Poder inscrito en: | | [ | o en: L | 1
Asiento Fafas Toma Ficha Partida Electronica

Registra de Mandatos E Registro Mercanti] :I Oficina Ragistral de: l:‘

Declaro tener representacion vigente segin la informacién consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin  perjuicio de
declarar ia nulidad de la autorizacidn sustentada en dicha informacién y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
docurmento.

Fecha:

FIRMA DEL APOGERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ABMINISTRADO: PROPIETARIC [ ] oerecho aEDIFICAR []
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONANATURAL [ | PERSONAJURIDICA ]
Apellido{s) y Nambreis} MY DML DE
Domicilio
Departamenta Provincia Distrito
Urbanizacisn { AH. f Otro Mz bote  SubLote Ay, i Calle f dr, / Pasaje N® irit.
Propiedad | | Propiedad | ] En I ' N° de | |
individual Conyugal Copropiedad Conddmings

Inscrito en £l Registro de Predios de:

Asziento Faja Tomo oen: Ficha Partida Electronica

Asiento Foja Toms o an: Ficha Parida Elscironica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segan fa informacién cohsighada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en elias se me aplicaran las
sancianes administrativas correspendientes sin perjuicio de declarar la nulidad de la autorizacidn
sustentada en dicha informacidn y de interposicion de la correspondiente denuncia penat, para lo cual
firmo el presente docurnento,

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADC
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitada en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecio v
elaboracion de planos correspondientes a mi especiatidad del inmueble ubicada en:

Cepartamenta Provincia Distrite

Funda / otro Parcets (s) Suly Late {s)

Asimismo, dectaro que todos los datos consignades en ef proyecto v en la presente declaracién
son verdaderos, sometiéndome a las sanciomes de ley vigente en caso de falsedad dg la
presente declaracion, para lo cual selle y firmo el presente dogumento.

ARQUITECTOS
Momlbre{s} y Apellidos MN® CARP Sello y Firma
Diraction {&v./Calle/Jr} Distrito
Comeo Electronico Notificar por carteo electrénico L
Nambre(s) y Apellidos W™ CAP Sello y Finna
Direccion {Av./Calledr.) Distrito
Correo Electrénico Notificar por sorreo electrénico t_[
INGENIEROS
Nombre(s) y Apeitidos N7 CAP Selio v Firma
Direccion {Av./Calle/dr.) Distrito
Comreo Electranico Notificar por correo electronica L_]
Nombire(s) y Apellidos N CAP Selto y Fima
Direcgion {Av./Calle/Jr.} Diistrito
Cotreo Electronico Netificar por correo electrénico L__J /‘
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DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS

Declaro bajo juramento, que en el lugar donde se va a ejecutar la Habilitacion Urbana y/o
Independizacion, no existen feudatarios que se cpongan al proyecto ni deudas con el
Estado referentes a |la propiedad ubicada en:

Departamants Pravincia Distrito

Fundo / atro Patcela {a)

Asimismo, declaro gue todos los dates consignados en la presente son  verdaderos
sometiéndome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad, para lo cual firmo el
presente documento.

Ferha:

Sub Lote (3)

FIRMA DEE PROPIETARID

Apelido Patamin Apeliido Matemo Mombre(s)

| | N

NZ DN/ CE Telgfune Correg Eiectronico




ANEXO N° 04

SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVGS Y NO

DEPORTIVOS - ECSE
I- INFORWACION GENERAL
14~ TIB0 DE ITSE 1.2.- ECSE
ITSE POSTERIGR AL NICH) DE ACTIVIDADES | | [!TSE PRIVIA AL INICID DE ACTIVIDADES | | i
I.3- FUNCION
AMAGEN[ § |COMERCIO( ) [EDucAGiON| ) ’ENCUENTRD { v |kosPEDAE, | !mnusmw_( j |OFICINAS ADMINISTRATHAS SALLD{ )
11
1.4- CLASIFICACION DEL NVEL DE RIESGD
{15E Riesga bata; 4 | ITSE Riesgo medio ;| | ITSE fmsgo ata ;) | ITSE Rigsgn moy aka |
ORZAND EIECATANTE:
NP EXFETIEN =
FECHA PROGRAMAL & PARA LA DILIGENCHA, DE ITSE: [FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENGIA DE ECEE
I.- DATOS DEL SOLICITANTE
PROPIETARIC{ REFAESENTANTELEGAL [ ) | CONDUCTOR / ADMINISTRABCR | ORGANIZADOR ' PROMOTOR § |
QUMBRES v APELLIDOS
I
V- CRRIET DE EXTRANIERIACE 1
(_TJicw{nuo:
oorrea EecTROMCD: TELEFCNOE:
Y
.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLEGIMIENTO OBJETD DE INSPECCION
PZOh SOCL R
QUMERE COMERCIAL: TELEFONOE:
—YRECCICH | UBICACION, REFERENCIA DE DIRECOION:
CALIAD: DISTRITO: PROVINGIA: DEFAIT AMENTEY
(‘)mo C ACTIVIDADES QUE REALLZA: HORARIG DE ATENCION,
T
JREA OCLPADS “CTAL VAT NJMERD DE FISOS DE LA EDFICACION: FISC JONDE SE ENCUERTRA UBICADD EL E8TABLECIMIFNTE OBJETS OE INSPECCION:

V.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

QSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES | )

ECSE HASTA 3000

PERSONAS { ) ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS {

i @ Reaho de pago [ a} Dederacion Jurads suserita por 2| soffante; en =l casa de persona jurdica o de persona
L Dectaraciin ueada ds Cumpltdents e Condiricnes e Seguridad en fa ) natuzh que acie mednte tacidn, el fep legal o 2paderada debe i
Bt vl ransigna Jos datas iegisralee de su poder y sefialar gua se sncdsntra vigentn,
o} Crmquis e Uisacn ded lugar o tecisic donde 52 tiene previsto realizar =} Espectacul, ]

[TSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES | )

2] Crpguis e ubivagzan,

€ Flano de la arquizctura indisacds ks distibuzisn del eseenatio, mebikana ¥ odrog, asi
como el catoulo d2 afer,

) Ftan de anjuiteclera de la disirbucion existente v detaile de calcalo de

d] Msmorz Descriptya, inciyendn un fesuman de ls programarisn de aciidades, del
[ procase de monlje o accndicignamienio de las sstugluras; inslzlaciores elicticas, HE
instalaciores d= sequridad ¥ proleccsh conlra inceading y mebdiana.

g] Frotocclo de rmad-cidn def sistema de pussta 3 tizta con vigendia rg more® & un (1] o,
en cas0 hagA o de nstalaciones eidic,

f) Consianda de op Fad v i de exirtoras. frmade por la emprasa .
resnonzatde, '

%1 Flan de Seguricad dof Obisdo de Inspeccian.

g: Har de Sequridad pzre el Evento, que Mcluya el Plang de setabizacion, nitas de
gvaeuatien ¥ ubicarion de 2onas sequras para los asistentes &l eventa.

T) Memonia o protoccias de orughas de opsratividad o martenimiznin de los
. JaLipas s sequridad y protecen conbra ncendin,

h] Declara drzea e instakicion segurs del sistema de gas fevede dz patdlen [BLPS,
BN LA50 LOME5F0da.

g) Ma sen edgioles el crotuis i flanos A qua 32 refiersn los Masmles al.biye)
: Aresenenle en el casa de edificasiones Ue ouenlsn confomridzrd de ohra Yo
an gufnde wadificazionzs, tiemote aue 58 Tate e derumenlos cue fueran
wresentados o by Momicipabdad durante los cnzo (5) afios anteroes
Wmedistos, de conformidad con by estsblecdo en el arieul 46 del Teno
Mnizp Urdensco de la Ley N° 27444, Ley dal Procagimienls Adesinistrativi]
Qenerzﬂ.
\indi:ar Resatucian de la Cenformidad de Obra:

L §il EA cazn cR Lise 2 juedqus mesanicos yio detiiomecdnicos, menwis descipliva de
b qunidad ce |z instalaciin g las estruciiras & instaladoness eldcicss. '

fRENOVACION DEL CERTIFICADD DE ITSE{ |

i) Cerificado ce T3E,  se lrata de un estadlecimiento ¢ recinio, er casa no o figys

@ ITSE POSTERIOR { ) ITSE PREVIA |

pedicn of inisnic Crgano Ejecutante, En casa contrario, se debis consignar la numerazion]
) el mistno =n =l formato de sofciud,

[s:Redboce pagat )

Indicar numeracion def Curtificado de {TSE:

liisten:a-'un ef decigamisnio ced Cerflicady e ITSE] |

L Deckaracian Juracs enla que el sdminslrado masifiesa que mantizne ks Dondiciones de Sequrisad iz

Fatha yhora de [z del Especizculn: Fothg y hova de Terming del Especiacula:

nizlle o descrpoion de dooumenios aresatadng:

Detale o descrpgin de dacumentss presentacs:

g CARGO BE RECEPCION SOLICITANTE
¢ 5
O Sello y Firea h
h Persona sulorizada por gl Gopizm o Eesal Fimia
- Homrkies y Apelldos: Mainbees y Apz2lidos:

argo: DNIYCE:

Fecha y Hera: Fecha:

COR
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ANEXO N° 05
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

1.1.- Reguiere Licencia de Funcionamiento . No requiere Licencia de Funcignamiento o
|.2 - Funcidn: '
ALMACEN .. COMERCIO | ! ENCUENTRO_ _ EDUCACION 71 HOSPEDAJE
INDUSTRIA 7§ OFICINAS ADMINISTRATIVAS 7 SALUD o
1.3.- Giro / Actividad:
|.4.- La capacidad del establecimiento es de: persanas (aforo}, cumpliendo con lo seffalado en el Reglaments Nacional
de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacién fue construida hace ____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacion tiene una antigliedad de
afos.
|.6.- Deciaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion, tiene las siguientes greas:
Area de terreno ] ] . m2 |
Area techada por piso _
lero . ) m2
2do mz |
3ero ) m2
410 m2
Otros Pisos: i m2
Area techada total ] ] m2
Area ocupada total m2 |

Piso: Espacio habitable limitace par una supedicie inferiar rarsitable y ura cobertura que fa techa, La secrién de 12 cobertura forma parte de fa altura de piso
(Articulo tnico de 1a Norma G.040 def Reglamento Nadonal de Edificacienes - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sotana o azotea, clando estas
no goupan |3 totalidad del nivel.

Area Ocupada: El area total del piso cormespondierte, que ircluye dreas techadas y libres. Superficie yio drea techada y sin techar de dominio ropio, de propiedad
exclusiva o coruin de un inmueble yio unidad inmobiliara, delimitada por los linderos de una poligonat trazada en la cara exterior de fos mures def perimefro o
sabre ef eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiffaria. No incluye los ductos verlicales de luminacign y ventiiacian. {Artisule Gnico
G040 RNE). Ef area ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del &ea de terreno mas Areas techadas a partir del sequndn piso, incluyendo
de ser el caso, a azoiea. En caso de existir sdtane su drea se adiciona al drea acupada total.

Arsa Techada: Superficie ¥/0 area que se calcula sumando a proyeceion de Ics limites de |a poligonal del techa gue enciema ada piso. No forman parte dal rea
techada: los ductos de duminacion y ventilacidr, tanques clsterna y de agua, cuarte de maguinas, sleros pora protecidn de lluvias, balcones. (Articulo Crico
G.0a0 RNE).

Il.- Deciaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de rigsge bajo
0 riesgo medio segin clasificacion de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encueniran censignadas en el formato de
“Informacién proporcionada por ef solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en el formato de "Reporte de Nivel de Riesgo def Establecimiento Objeto de Inspeccién® (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucian
de Inspeccian Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

Hl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desatrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con "X'):

N° | LAEDIFICACION _ Si | No Corresponde
—1 No se encuerdra en proceso de construccidn segln lo establecido en el articulo Gnico de
. la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacicnal de Edificaciones
| Cuenta con servicios de agua, eleciricidad, y los que rasutten esenciales para ef
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados & implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de |a actividad,
Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en I
los fugares de uso habitual o permanente. _ |

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X):

N® CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD s | No

™ Cumple | © d
RIESGO DE INCENDIO umple orresponde
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS /] e
1 Losmedios de evacuacion {pasadizos, escaleras, accesos y salfias) del establecimiento presentan G *‘x
un anche minime de 1.20 m yfo que permitan fa evacuacion gde las ST / 3,
| RNE AD19. Al 4 :




Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas} se encuentran libres de |

obstaculos. RNE A.130 Art 13; AD10 Art 25 )

3 [l establecimiento cuenta con sefializacién de seguridad ({direccionales de salida, salida, zona

s8guUra en caso de sismo, fiesgo eléctrico, extintares, olros). RNE A.130, Art. 38 NTP 350,010 -1

4 | Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

§ | Las puertas que se utllizan como medios de evacuacién abren en el sentido del fluje de los |

evacuantes o pemanecen abierfas en horario de atencion, sin abstruir la libre circulacion y 5 l

__&vaclaciin. RNE A130 A 5y 6 ) i :

& . En caso de contar con un ambiente con afore mayor a 100 personas, en cualquier caso, |a puerta

de salida cuenta ¢on bama antipanico. RNE A130 A, 8

7 | Mo cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaieras que sinvan como madios

de evacuacion (cariones, muebles, plasticos ofros similares). RNE A.010 Art. 26, b16

INSTALACIONES ELECTRICAS _

1 B gabinete es de material metalica o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de

£ONsenvacidn. CNE-U 020.024, 020.026 b

2| Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corfente de los

conductores electricos que protage. No ufiliza Haves tipe cuchilla. CNE-U 580.810, 080,100, D30.400

3 | Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético, H tablero tisne un interruptor

general en su interior o adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080,100, 020.400 )

4  No utfiza conductores flexibles {tipo mellizo) en instalagiones pemmanentes de alumbrado yio

tarmacoriente, CNE-U 130.010.3

Los circuitos de tomacomientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U

060700 a

; MEDIOS DE PROTECCIGN CONTRA INCENDIOS _

' 1| Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en of |

establecimiento. NTP 350.043:2011 ;

) Tipo Cantidad j !

| Polvo Quimico Sacg - PQs i
Gas Carbonico — COZ )

 Acetato de Potasio
Agua Prasurizada:
Otres:

2 | Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor

de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores fiensn constancia de

. operatividad y mantenimiento, RNE A 130 ART 183, 185: NTP 350,043-1

Los extintores ubicados a [a intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores, RNE A

130 ART 163, 165; NTP 250.043-1 )

4 | Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y ofros vinculados a 1a

actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM. ;

5 1 Los cltindros (balones) de Gas Licuado de Petrdleo {GLP) tipo 10 {menos a 25kg} que cuentan con

mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion {sin rajaduras, libres

de grass, limpias, con sujecidn firme con abrazaderas. DS N° 027-84 EM,

B | Lasinstalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 {mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre

o fierro galvanizado. DS N° 027-54 EM.

; 7 | Los dilindrog de GLP estan alejados de inferruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a

0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de tualguier fuente de calor.

. DS N 02784 EM.

8 | Loscilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisotan b, sbianos, cajas de escalera,

pasiitos, pasadizos de usa comin y vig piblica. DS N° 027-6¢ ER. : i

_PARA LA FUNCION COMERCIO !

1 | Cuenta con un sistema de deteccion y alama de ineendios centralizado operativo. Se encuentran

; exceptuados: Restaurantes con érea construida menor 2 300 m2, mercado minotista sin techo

; comiin {puestos independientes) solo pulsador d= alarma, fenda de area techada menor g 250m2.

BNE A.130 Art 88.

Cuenia con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuerttan con freidora, producen humos y vapares de grasa. NTP 350.043:2011: RNE A-120 Ar- 185

| PARA LA FUNCION ENCUENTRO ,

11 Cuenta con un sistema de deteccion y alama de incendios centralizado operafivo. Estan

exceptuados [os locales menores a 100m2 de area techada. RNE A130 Art52

2 | Cugnta con extintores operatives en eantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para

ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE

A-130 Art. 165

_PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS ;
11 Cuenta con un sistema de detection v alama de incendios centraliza . operativo. (Estén

excepivados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hadta 4 pisos, requiriendo

en este £aso sblo pulsador de alarmal. RNE A 130 At 89 ?fﬂf

Para edificaciones con tonformidad de obra de una antigiledad no Mayof a {5) af

—
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i Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda de

agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de més de cinco {5) niveles. RNE A-130 Art. 99

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con Una escalera de evacuacion a prueba de fusgo y humo y se ancuentra operativa, va
gue el edificio tieng una altura no mayor 2 (30) treinta metros, a planta completa de piso no supera
el drea maxima de 650m2, |a carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
persanas, toda |a edificacién cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 ArL 28 b)

_PARAL

A FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccidn y alarma de incendio centralizado, este se encuentra

| operativo: esfo es obligatorio para centros de salud de dos o miés pisos. RNE A.130 Art 53

™3

* En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con ¢onstancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 016.-An26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base da agua, {gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento. Para centros de salud de tres o mas niveles es obligatorio. RNE A-130 ArL100, 15D,

160, 105, 153,

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

| Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para
: ambientes que cuentan con freidora, producen humos ¥ vapores de grasa. NTP 350.043:2011: RNE
A-130 Art. 165

2| Cuenta son un sistema de deteccion y alamma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 At 71, _
RIESGO DE COLAPSO

: PARATODAS LAS FUNCIONES

1

| La cimentacian o pare de elfa no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapss comg
! consecuencia de filraciones de agua, erosion, socavamisnto, oiras. RNE E.50.

' Estructuras de conereto

Las esiructuras de concreto no presentan i fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, oS
inclinades, varillas de acero expuestas ala intemperte sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
te techos. elc., i) deferioro por humedad producida por: filtraciones, de tangues v oisternas de

E.080

almagcenamiento de agua, de liguidos, tuberias rotas, Huvias, etc., olras fallas estructurales. RNE |

Las esfructuras de [a edificacitn losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios},
© no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, ofros; coma consecuencia
: de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
| ofros. RNE E.080, E.020

Los muros de contencion en sdtanos, en cercos y 0iros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,

agua, de liquidos, tubetias rotas, lluvias, etc. y ofros. RNE E 050

deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento, ;
deteriore por humedad producido por filtraciones de tanques y cistemas de almacenamiento de |

i Esfructuras de albafiiteria (ladritlo)

on

. La edificacin de albafiileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
. /o arriostramiento tales como: cimignitos, cotumnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de alhafileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deteiiore ylo humedad ffisuras,
gristas, indlinaciones). No es utiizade come muro de contencién de suelos, materiales u otros que
* hagan que pierda su estabifidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de atbanieria
o concret. Los muros de adobe estan protegides de a lluvia en zonas Huviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera [ bambi

Las ssfructuras de madera, bamby, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deteriore por
apalilamiento, humedad, otros. RNE E.0H0

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techas entablados, tierales o carchas, etc.), no
i presentan rafaduras, pandeos, deflexiones, como consscuencia de sobretargas exstentes
~ producidas por: tanqus elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos gue impliquen cargas mayores a la que puade soportar la esfructura. RNE E.010, £.020

La estructura de madera se encuentra alsjada o aislada de fuentss de calor que pedrian dafiatla, o
en caso de encontrarse proXima a fuentes de calor, se enclentra protegida con materal
incombustibls yio tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE £.010 Numeral 11.3.8,

: Estructuras de acero

"

excesivos y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones anj':laies S0f seguros
tiznen pemos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090,

: Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan def/o?a‘cy'ones 0 pandeos
/

_—

12

_No presentan deterioro por uxido y/o corrosién y s encuentra proteg

A
=
Y

este. RNE E,pgfF3
_ 7S iy
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OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

| PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Elegtrocucin

f

El tablero eléctrico de material metalico esta conectadn a ferra. CNE-U 060 402.1 h

2

El tablero cuenta con placa de proteccion {mandil). CNE-U 020.202.1

3

Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran seradas
can fapas. CNE-U 070.3026

" Tados Ips circuitos eléctricos tisnen proteccién de interruptores diferencisles, CNE-U 0201 37 (RM

No.175-2008-MEM)

; Cuenta con ceriificado de medicion de resistencia del pozo de tiera, firmado por un ingeniero
; electricista b mecanico eleciricista colegiado y habilitado, siendo 1a medida menor o iqual a 25

ohmios. Dicho certificado debe tener un periedo de vigensia anual. CNE-U 080.712

Si cuenta con equipos yio artefactos eléctricos, (homos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y simiares) Ios enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacommentes cuentan con conexion al sistema de puesta a fierra, CNE-U 060 512.¢

Las carcasas de Ios motores eléctricos estacionarios, grupos elecirogenss ¥ equipes de aire

i_acondicionado estan conectados al sistema de puesta a fiatra. GNE-U 080,400, 060.402

Las astructuras metlicas de techos, anuncios publicitaries, canaletas v otros, que fienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el viso, deben

estar conectados al sistema de pussta a ferra. CNE-U 080.002, 060.400

Los conductores eléotricos utiizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC, ONE-
1370212

Las cajas de paso de conductores eléciricos deben tener tapa, CNE-U 6703002, 070.3004

Riesgo de caidas

Las rampas tienen una pendiente no méyor al 12% permitiendo |a evacuacion, tienen pisos '
:_antidestizantes y fienen barandas, RNE A.130, Art. 16

Las aberturas al exterior ubicadas & una aftura mayor a 1.00 m sobre ¢l suels, en tragaluces,

| escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.

RME NTE (80 Art. 11 RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

Las estructuras que soportan las antenas yio paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes ¥ se encuentran en buen estado de conservacion, no presemtan éxida o COMTosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas v ocasionar su colapso. RNE £.190, GE.040 Art, 11 y iz

14

Las estructuras metélicas de soporte de producios de almacenamiento {racks) estan fias,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacign, no presentan &xido o

! carresion, indinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.080, GE.040

Art. 11y 12

Las esiructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
fa pared yio techo, estan adecuadamente filadas y en buen estado de conservacion, no presentan
oxide ni corrosion. Los equipos instalados sabre estas estrucfuras se enctentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

18

En caso de contar con sistema ¢l sistema de extraccion de mondxido de carbono en sotans, esle
se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento, RNE AD1D Articiio

i €9

17 -

Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan

* bien instalades y en buen estado de conservacion, RNE E.080, E.010, GE.040 At 11y 12

18

Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacte accidental o de exposicion de las personas ante roturas, yue son

de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, fienen laminas de

seguridad en todo el paiio de vidrio u otrg sistema de proteccidn en caso de rotura, RNE £.040 Art.
23 y GE.D4D Art 11y 12,

Ei{los) tablera{s) eléctrica{s} cuentain} can identificacion, CNE-U 020.100.1, 020.100.3.4

20

! Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y dara la instalacion que controla.
¢ CME-J 9206.100.1, 020.100.3.1

bl

Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros sléctricos. GNE-LF 026,308

22

Existe iluminacién general y de ematgencia en Iz zona de ubicacion de los tableros eléciricos. ONE-
020,314

[

Fecha:

Firma del Administrado

Nombre:
ONI:
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ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Yo, L e T OO O VOO ORI
propietario { ), conductor / administrador{ ), representante legat { ) de la empresa
........................................................................................................................... , identificado con DNI N®

. DECLARQ BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
INSPeccion  UDICBAD BN oot

distritc de v, PPOVINEIE 8 e o) departamento de

G G0 0 BCHVIHAM 111v et ettt ettt e e ettt eee oo e eeeeeeeeee oo
clasificado con nivel de Riesgo Bajo { ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto { ), Riesgo Muy Alta { )
segln fa Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emisién del Certificado de ITSE.

Firma del Administrado
Nombre;

DNI:

Fecha:
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ANEXO N° 07 Version:01 | N de expediente:

PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRQ |

| .
. ) i N° recibo de pagao:
{Ley N® 28076 - Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento y modificatorias) Fecha de pago:

I. Sobre el giro inicial def establecimiento:

Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha
se autorizd el desarrollo de la actividad

=1

identificado(a) con DNI /

{Nombres y apellidas del tifular o Razdén Sacial)
RUC N°

El establecimiento cuenta con Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones N°
, con clasificacion de nivel deriesgo baje{  Jomedio( )

ll. Sobre el cambio de giro del establecimiento:

En mi calidad de titularfrepresentante legal de fa licencia de funcionamiento informo que he decido
cambiar de giro de negocio para sl desarrollo de la
actividad . la misma
que tiene clasificacidn de nivel de riesgo bajo (  Jomedio { ), segun la matriz de riesgos’.

Asimismo, declaro lo siguients:

Declaro bajo juramento gue {(marcar en caso de corresponder con una X):

En el establecimientc se han reslizado obras y/o trabajos de refaccidn ylo
acondicionamtento sin afectar las condiciones de seguridad, sin alterar =l Area
techada ni los efementos estructurales de la edificacion, ni cambiar la clasificacion
ded nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme a los “Lingamiantos técnicos que
establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de
inspeccion con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”,
aprobados por Resolucidn Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA.

Tengo conccimiento que la presente Declaracion Jurada estd sujeta a la .
fiscalizacidn posterior. En caso de haber proporcionado informacion que ho |
corresponde a la verdad, se me aplicarén las sanciocnes administrativas y penales :
cotrespondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacian
otorgada. Asimismae, brindaré las facifidades necesarias para las acciones de control
de la autoridad municipal competente,

Observaciones y/o comentarios del solicitante: ‘

Firma del titular/ representante fegal
N° DNi:

' \er Anexo 01 g los “Lineamientos tScnicas Gue establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos ohjsto de inspeccion
con nivel de resga hajo o medio &t efectuar el cambin de giro”, aprobados por Resclucidn Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA {pag. 2 def
farmata).




ANEXO N° 08

N* de expediznta,

=3 | FORMATO DE DECLARACIGN JURADA PARA LICENCIA DE |
e

]

FUNCIONAMIENTO Pigira: 1de 2 lFer,ha de receprian:

i - . 7
' LEV N 225976 - ey Movco di Licencin de Funcicaumienta y madificatarias N" de recibo de mago;
H Versidn (13 —
. Fecha de pagn: |

L. | - .

VER INSTRUICCIONES PARA FL LLENADCY (Pdgina 2)
| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SQLICITA fmarcar mds de urta alternatiug sp correspande]
Licencia de funcionamiento Cambios o modificacignes ros
. B ii’.‘amhiu de denaminzcidn & nomace camercial de Lese de actlvidades ($olo completar secciones I,
Indetermnady 1emparsl o
peesohia juridica (Solo completar seezlanes O, B y WY MWyy]
Ind'ear el plain H de lieeneia de Gncionamiznta

M da licancia de fuadicnamienta

iLlzerciz de tencioramicato inds actarizaciss de anuncin Indicar neeva denominacién o nambra comareial .IUtra: [espzcificar)
Tr bl ars H
|publicitaro b 3
T'po de anuncio fesposfear)

Transferenia  de  Licenciz  oe Fuanciomamicrla  {Sold
£ DAra CEsicnany completar secciones W, M, ¥ y adjuntar copfa simple det
canttata de bransferencla}

Low

W' de igengia de fuscoramierta prinzipal

N de licencia g funtianamiert c

!Licenci:{s para mercadas de abastas, Zalerias comereizles vl

euntras camerdaes e

W DATOS DEL SOUICITANTE

Apellidos y Nambresy Bawdn spcizl

NN M CE WTRLC M* Telélono Correq electranica

Direscidn
LA fFje f0iras I Ntnt, fheafLt /Otres | Urb,f A8 FH /Otras Distsito y Frovincia

HI DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APDDERADG

M* de partida electrénica y asienio de inscripcio'n_

ellios y Homb M DNIFN® CE, .
Apelicos y Hombres SUNARF {de corresponder]

1 DATDS DEL ESTABLECHWEENTS

Huombre cormercial

Cdiga ClIL R Girg/s* Actividad Zunlfieackin
Ditercidn
b A0 fRje Diros i Nflzin, sz Olros Urif 28 HH /CEros Pravircia
Autorizacian Sactorizl {de corrasg {ur]
Entidtad Qi ataega auteris Jehoeninacion de fa atarizacioe sectaral Fecha i autorizarion Mimera de autadzacidn
1
Area tota solleitada () | L i Croquis de ubicacidn

* Esta informacidn es llensds por et zepresetants ce fa municipalidad.

0C0CCO00000000C0O00000CCO00O00OC000C000CO00CO00C00CC000C
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N* 4o wepedienta:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE | I T
Pdgira: 7 de P erch de recepeiing

s e S ]
LY N7 22575 - Lay Marco de Licendio de Funcianpmisnto p Modificataria N* de regibo de poge:
Verskin 43
Facha de papo;
W DECLARACION JURADA

Cecars [DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cueto fun poder suficiente v genTe pare sciuar como representanta degal de i persona jurldica conductars (aternativamente, de 'a parsora Aaturs que rEpresemao).

iacimierts currpee cor 42z condic

s de szpuridad en edificatlnes y me someto a fa inspecton i2a qua rorescenda en funcidn al nivel de riesga, de conformidad eon |z

Cuaats can tilate pralesicnat vigente v esluy hebilitada por of calegiv pralosionzt correspondicnle (of el cass de serdirios rebacionados con 13 satud],

Tenge conourmienso de qug 13 presenie Declaration eada v docsmentaocn estd sufets a la fiscalizacon posterion, En case de haber proporsionads sninrmacion, dacumentas, formates o
ceclarscianzs que na corrasporder a b3 vesdad, se e aplicardn lzs sanciones adininistrativas ¥ panalzs cormespondientes, dectarindsse la nulidad o revozatoria d= Ja Steacha o autorizacion)

corgada. Asimisma, brindaré las Fachidades nacesarias para las accianss de control de Ja sutondad municipal camipetonte,

Ohsetvaciones o comentarios del solicttante:

Fecha:

Firma del selicitant e/ Rep Iegalf A

DNk

Rombres y Apeliidas:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO {Para ser |lenada par el eaifficador designade de la municipalidad) *

HSE Fiesgo kajo ITSL Hivspa rredia i NITSE Rizsgo #lla ITSE Riespo muy alio
-t

Firma y sello del calificador municipal

Mombres y Apellidos:

r dege serilenada por ol caltficadar designade par la muricipalidad, de spoerdo con los anevas 2y 3 dol Manaal do Ejpcucton de lnspeocidn Técnica de Suzundad er Feificarienos.

INSTRUCCIONES FPARA EL LLENADD

Seqekdn bt Warcar conury K e 12 £asiE segln |a madatidad del trdmite que salicita, en casa de carresaander puede marear mas Je una afternativa. fe hatrer marcada "Cambio de denorinarion
o nawhre comercial de 17 persona juridica” o "Cess de actividades”, sole debe comptetar Ias secciones 1. & v V. 0z haher marcade "Transferanes de licencia de Funcionamiento", dabe adjuntar]
uha copia sireple delb cantrate de transferenciz y salo debe camnpletar las sacciones i, 3il y .

Nota: & el esierilioeimisnte yo coenty cof una licencia de furciatamient v el ttafar ¢ ua tereoro va o reghzar migurd die tas etividudes simulidnzs p odlvion ales esteblec ides por el Ministerio g o
Producoan ge o) Nuimeral i ideaoiminado istada de actiidades simtuitdacas ¥ edicionales que puvden desorroliarss con I preseetacicn de una decipracion urodo ente lny muszigokdndes " da fos
Laeamizntas pare detertinae boy giras afings o fomplementarias entre 5 para ef alorgemicnta te hrenoas de fungh v ditado di activi imufte v adicianaiis que nusden
desarrofosse ean lo prasentaciin de sne decicracicon jurade onte los munjcipoldages, sprobados por el artpcule 1 def Decreto Suarema NF 01 1-20178R00UCE ¥ iUz madificatarias, so correspanids
LUilizor este Vonmata siso el “Tarmote de Declarosicn Jurada pora Ieformar o) desarrolie oe aetividedes simultanegs ¥ edicicnates a i icencio de funcioatmienta”.

5f 2l establarimienlo po cuante con ang licenckede fundionmmieaio, of tillar pueds remtizor getindades 4z caicro cArasnunsaf sin rreesidad de salicitar ung modificacicn, empiicdn o noews licgnegia
e funcionamigato mrealzer nicgun tedniite adicionel,

Seecldn |l Er caso cr parsan: nabural, consignar las dotos persanales del salicitante. En casa de persona juridiza, consignar fa raxdn saciat y el ndmero de RUT,

Seeclén Mz Cn casq de Teoreseatucidn Se persoras ratusalas, zdjuntar cafta poder simple firmada por el poderdante inditanda de manera obligatada su ndmera de dacumentn de dentidad, En
catd de representaridn de cersonas jutidieas cansignar fos dates de! represantante legal, nimara de nortida eleciranics ¥ asiento de instrigridn en ta Superintenderciz Nasionsl de Registros
Piblices [SUMARF).

Seccidn W Zansiahat fus datos dp! estsd
reprasentante de la mo-ncipzlidad.

Para aguellss zctividades que, conforma al G5, 4° BIS-2013-POM, renulcren autarizacion sectorial proa al arargzmienta de |a licencia d= funcianamieato, consignar 155 datos de la autorizazion|
sectosial,

Cansignar &l frea tutal del establzcimisrio gara of que se salicita |2 §eoncia de funcionamlento,
Corsignsr en &l croquis B ubicanidn cxscta de! esiableormtenla.

feemienta. el tipo de aclividad 4 desarallsr v 4 zonificacién. Los campos tarrespondientes al "Cadign CIL" g "Girehs" son compleladas par el

Seecldn Vi Do corigsoonder, mdroas ton ung 4,

Secrien VI Seccid benada por =l coliicador designado da 3 mutvclpalidad.
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ANEXO N° 09
FORMATO DE DECLARACION JURADA

Version:02 N® de axpadiente:

PARA INFORMAR EL DESARROLLO DE
ACTIWIDADES SIMULTANEAS Y
ADICIONALES A LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTC

Fecha de recepcion:

(Lery N® 28476.~ Ley Marco de Licencia de
Fungcinnamients v modificatorias)

Con Licencia de Funcionamients N°
autarizé el desarrolle de s

otorgada con fecha se

actividad

identificadof{a) non DNL/

{Nombres y apellidos def Hiular o Razdn Sacial)
RUC N°

Declaro bajo juramento que:

En mi calidad de titularfrepresentante legal de la licencia de funcionamiento informo que:

e ha iniiade e desarrollo de Ja  actividad simuflanea v adicional  de:
Completar s6lo en casa de cesicnarigh:
Esta aclividad estd siendo desamollada por

{Nombres y apellidos ¢ Razdn Social def cesionario)
identificado(a) con DNIf RUG N°

La actividad a realizar esta de acuerds con lo establecido por ef Ministeria de la Produccion en el Numeral
Il denominado "Listado de actividades simulténeas y adicionales gue pueden desarrollarse con la
presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades” de los Lineamientos para detenminar los
gires afines o complementarios entre sf para & otorgamienio de licencias da funcionamiento y listado de
actividades simultaneas y adicionales que pueden desarrollarsa con la presentarcidn de una declaracién
jurada ante las municipalidades, aprobados par el articulo 1 del Decretn Supremo N° 011-2017-
PRODUCE y sus madificaterias, el suscrito garantiza, bajo responsabilidad, que no afecta las condiciones
de sequridad def establecimiento.

Tenge conocimiento que la presente Dedlaracian Jurada estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso
tte haber proporcionado informacion que na corfesponde a ia verdad, se me aplicarén las sanciones
administrativas ¥ penales correspondientes, declaréndose la nulidad o revocatoria de la leencia o
autorizacion otorgada. Asimismo, brindaré las faciidades necesarias pers las acciones de control de la
autoridad municipal competente.

Firma del titular/ representante legal
N DNI:

Articulo 3° ce la Ley N 28578 Ley Mareo de Uicendia de Funcienamienta: No sg Teutfiers solicilar una madificacion, amplingidn o
nueva ficencia de funcionamiento, ni una licencia de funcicnamiento para cesionasios, cuando el ular de una licencia de funciohamiento
o un tereera ceslonaric, bajo responsabilifads de diche titular, desarolie aslguna de las actividades simulianeas y adicianales que
esiablezca ef Ministerio de 1a Praduceién, siempre gue no se afecten las condiciones de saguridad del establecimisnto, Para elto, basta
que =t tidlar de a licencia de funcionamiento presente previamente a la Murnicipalidad una declarscisn jurads informands cus se
desarrnllarg disha achividad y garantizando nue no se afsctaran las condicones de seguridas en st establecimiento. En caso un tercero
tesionario vaya a desarollar dicha actividad, ei filufar de Ja ficencia de Funcionamiento asutme ls respotisabilidad respecto ge las
condiciones de saguridad en |a totalidad del establecimienio y. solo con fines infarmativos, incliye en su declaracion jurada kos datos
generales detisrcers cesionario y. de existr Un contrato esctite, copis do dicha contratp,
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MN° de expediente:

ANEXD N° 10
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA

LICENCIAFROVISIONALDE FUNCIONAMIENTO o4 £ cet
PARA BODEGAS

LEY N2 30877 - Ley General de Bodegueros v su Reglomento |Fecha de recepcism:

VIR INSTRUCCIONES PARA FL LLENALH] ol fingd de iz haja)

1 DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Wombres ! Razdn social

N* QNI N CE. M RUC M° Tetéfonc Correo clectrdnica

[Treccidn

Al Ca fPje fOtros l N7/int. frdzfLt fOtres I Urhr.f AAMH.fOtros l Distrito / Provinciaf Departzments

!l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APOBERADO

e . B o g | Wderemtiduicciidnicay asiantod e Carka Foder Sirple para persona natural (de
Apellidesy Nambres N7 ONI N CE. Tascripeian SN ARP{dar derl catresponder)

10 BATCS DEL ESTABLECIMIENTO BODEGUERQ

MomEre da |z Bodega

Diraccian

A I fCa fPjef Oteos l N*flnt. MMzt f Otros [ Urh./ AfHH fOtras ! Fistrita f Pravincia/ Departemanto

Area total de ks bodega (M | Craquis de ubicacidn

! P P |

L1 — | i i

IV BECLARACION JURADA

Declara (DE CORRESPONDER MARCAR CON X}

Cuenta con poder suficiente vigente para acluar como reprasentante legal de la persona Juridica titwlar de la bodegs
{alternativamente, de la persona natural gue represento).

El establecimienio cumple con la dotacién reglamontaria de estagionarnientos, de corresponder de acuerda con la previsto
en la ley,

Tenge conacimiento de que la presente declaracion jurada y documentacion esta sujela a la fiscalizacion posterior, En raso de haber praporcionado
informacion, decumentos, Tarmatas o declaraciones gue no corresponhden a la vardad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales

tcorrespondienrtes. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de contraf de la autoridad municipal competente.

Observaciones a camentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solfeitante/ Represantante agalf Apaderado
DNI:
Nombres y Apeilidos:

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADD
Seeciéni: Ex casa de persona natural, consignar |05 datos parsanales det soficitante. En casa da persona juridica, consigaar la razen social y ol mimero de RUC,

Seceign1i: En ezso de represerdacion de personas naturales, sduntar carta podar sitple firmada por ¢l pederdante indicando de manera obligataria su rimers de documeno
de identidad. En ¢aso de representacitn e persanas juridicas ennsignar fos datos del representante Ingal, numera de partida electrdnica y ssiento de inseripeion =n la
Superintendancta Nacions! gz Registros Piblicos (SUNARP).

Seccldn Ill: Corsignar los datas de! establecimiento, ol tipo de actividad a desarrolar.
Corsigna- el drep {otzl parz |a que salicita |2 licenc'a de funcioharmieta.
Conslgnar on gl cronuls fa vhitacisn oxacia del establocimiento,

Seccidn IV: De corresponder, marcar con una X,

SISGRLY
5" ELD:
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SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION
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-
BSEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
PUEBLO NUEYD - CHINGHA - ICA - Av. Oscar
Iunicipalidad Distrital de Pueblo Muavo R. Benavides N* 699 - Pueblo Nugvo - Chincha = | Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
lea
7
i
rl;
3
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