Municipalidad Distrital de Pueblo

CHINCHA - ICA

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 0217/2020/MDPN

Pueblo Nuevo, 13 de octubre de 2020.

LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA

VISTO:
i. El Informe N° 0159-2020-SG/MDPN-CH de fecha 9 de octubre de 2020.
ii. El Memorandum N° 3631-2020/GM/MDPN/ECR, de fecha 13 de octubre de 2020

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificada por la Ley N° 30305,
Ley de Reforma Constitucional, precisa que las Municipalidades Provinciales y Distritales son
Organos de Gobierno Local, que tiene autonomia politica, economica y administrativa en los
asuntos de su competencia, en concordancia con el Articulo 1| del Titulo Preliminar de la Ley N°
27972, Ley Organica de Municipalidades, que establece que la autonomia que la Constitucion
Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de
gobiemo, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

e A Que, la Ley N° 25323 - Ley del Sistema Nacional de Archivos (SNA), en su articulo 5°
o / sefiala que esta conformado por las entidades publicas que realizan funciones de archivos y
: privados en tanto administran documentos de interes publico.

h° / Que, el Reglamento de la Ley N° 25323, aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-

2 92-JUS, sefiala en su articulo 2°.- “Entiéndase por archivos puablicos los pertenecientes a las
Entidades del Estado, cualquiera fuere su naturaleza, régimen legal y dependencia, sean
regionales o locales, y archivos notariales.”

Que, mediante Ordenanza N° 012-A/MDPN-2011 de fecha 27 de julio de 2011, se aprueba
el Reglamento de Organizacion y Funciones (R.O.F)y Manual de Organizacion y Funciones
(M.O.F.) de la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo — Chincha.

Que, de acuerdo al articulo 48° del R.O.F. de la MUNICIPALIDAD, LA UNIDAD DE
N RAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO, es un érgano de apoyo administrativo encargado de
$jecutar la gestion documentaria en la Municipalidad, asi como realizar |a gestion integral de la

M documentacion y archivos de la Municipalidad. (...)

Que, el M.O.F. de la MUNICIPALIDAD, sefala que la Unidad de Tramite Documentario y
Archivo, esta conformado por el Jefe de la Unidad y el Técnico en Archivo |, quien es responsable
del cumplimiento de las funciones asignadas y de la conservacién y mantenimiento en buen
estado de los bienes a su cargo.

Que, con Informe N° 0159-2020-SG/MDPN-CH de fecha 9 de octubre de 2020, la
Secretaria General, solicita se proceda a designar mediante acto resolutivo a un RESPONSABLE
DEL ARCHIVO CENTRAL que de acuerdo a sus funciones pueda efectuar las actividades de
registro archivistico de acuerdo a las normas técnicas de la Ley Sistema Nacional del Archivo: v,
mediante Memorandum N° 3631-2020/GM/MDPN/ECR de fecha 06 de octubre de 2020, la
Gerencia Municipal presenta la propuesta para designar al TEC. JOHNI JOSE MUNOZ
QUIROGA como RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA,
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Que, estando a lo expuesto y a las facultades conferida por el numeral 17) del articulo 20 '
de la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades y demas normas pertinentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DESGINAR, a partir de la fecha al TEC. JOHNI JOSE MUNOZ
QUIROGA como RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL de la Municipalidad Distrital de
Pueblo Nuevo - Chincha, quien estara a cargo del cumplimiento de las funciones asignadas,
de la conservacion y mantenimiento en buen estado de los bienes a su cargo.

ARTicuLQ SEGUNDO.- ESTABLECER, de acuerdo al Manual de Organizacion y Funciones

(M.O.F), como FUNCIONES del RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL de la
MUNICIPALIDAD, las siguientes:

FUNCIONES ESPECIFICAS:

a. Recepcionar, clasificar, registrar y sistematizar la distribucion de la documentacion que
ingresa al archivo central.

b. Efectuar las actividades de registro archivistico de acuerdo a las normas técnicas del
Sistema Nacional del Archivo.

c. Actualizar registros, fichas y documentos técnicos del Archivo Central.

d. Coordinar y supervisar con las demas unidades la uniformidad y aplicacion de las
normas de archivo.

e. Adoptar las medidas que sean necesarias para la seguridad y conservacion de la
documentacién que ingresa al Archivo Central.

f. Apoyar en las actividades de clasificacion, registro y archivo del acervo documentario
del archivo central.

g. Controlar la salida y devolucion del acervo documentario.

h. Realizar la depuracion preliminar de los documentos que deben pasar al archivo pasivo
y su ubicacion final.

i Informar sobre la documentacion del archivo central cuando le sea requerido por su
jefe inmediato.

j. Derivar los documentos que corresponda a las diferentes dependencias, para su
atencion correspondiente.

k. Atender al publico.

. Orientar e informar al piblico sobre sus derechos y obligaciones tributarias.

m. Orientar e informar a los contribuyentes y usuarios sobre los diferentes servicios que
presta la Municipalidad.

n. Orientar a los contribuyentes en la tramitacion de sus expedientes.

0. Absolver consultas de los contribuyentes y usuarios.

p. Otras funciones inherentes al cargo que le sean asignadas.

ARTICULO TERCERQ.- ENCARGAR, a la Secretaria General notificar la presente la Resolucion
de Alcadia al interesado y a las Unidades Organicas competentes.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia de la Informacion, la
PUBLICACION de la presente Resolucion de Alcaldia en el Portal Institucional de la de la Entidad
Municipal: http //www.munipnuevochincha.gob.pe

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Cumplase.
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